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DUK.1711.4.2015

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 18 w Tychach w dniach
od 23.03.2015 r. do 27.03.2015 r. przez mgr | . naczelnika Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy oraz mgr | . inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy na podstawie upowaznienia nr DUK.1711.4.2015 z dnia 18.03.2015 r.

wydanego przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:
Prawidtowo$¢, gospodarnos¢ i celowo$¢ dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi,
ksiegowos¢ i sprawozdawczo$¢ budzetowa oraz gospodarka majgtkiem trwatym za lata
2013 — 2014.
1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli
e Ustawa z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 594
z pézn. zm.),
e Ustawa z dnia z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 .
po0z.885 z pdzn. zm.),
e Ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systemie o$wiaty (j.t. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z pézn. zm.),
e Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, stanowigcy zatgcznik do Zarzgdzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr 0151/776/10 z dnia 30.06.2010 r.

2. Dane identyfikujace jednostke
2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:
e Ustawa z dnia 08.03.1990 r. o samorzgdzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 594
z pézn. zm.),
e Ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systemie oswiaty (j.t. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 z p6dzn. zm.),

e Statut obowigzujgcy w jednostce w kontrolowanych okresach.
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2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki:

Zgodnie ze Statutem Szkoty Podstawowej nr 18 organem prowadzgcym szkote jest
Gmina Tychy, a nadzér pedagogiczny nad placéwka sprawuje Slgskie Kurator O$wiaty
w Katowicach. Celem ksztatcenia szkoty jest harmonijna realizacja zadah w zakresie
nauczania, ksztatcenia umiejetnosci i wychowania. Szkofa ksztaltuje s$rodowisko
wychowawcze stuzgce realizacji celow okreslonych w programie wychowawczym
i programie profilaktyki, stosownie do warunkéw szkoty i wieku ucznia oraz potrzeb
Srodowiska szkoty. Placowka sprawuje indywidualng opieke wychowawczg,
pedagogiczng, psychologiczng i materialng nad uczniami odpowiednio do ich potrzeb
i mozliwosci szkoty. Szkota prowadzi odziaty sportowe o profilu pitka reczna, oraz oddziat
przedszkolny dla dzieci 5 — 6 letnich (do roku szkolnego 2014/2015). Oddziat
przedszkolny prowadzony w szkole realizuje cele i zadania wynikajgce z podstawy

programowej wychowania przedszkolnego.

2.3. Kierownictwo jednostki:
e mgr I - Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 18 w Tychach od 1.09.1994 r.
do nadal,
« mgr I - Giowna Ksiegowa Szkoly Podstawowej nr 18 w Tycach
od 1.04.2008 r. r. do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli
e Unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalnos¢ jednostki,
e Sprawozdania Rb-28S i Rb-27S za okresy wskazane w protokole,
e Zestawienia obrotow i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,
o Dokumentacja dotyczgca ewidencji i gospodarki majatkiem trwatym,
o Dokumenty zrodtowe, wyciggi bankowe dotyczgce poniesionych wydatkow w latach
2013 - 2014,
e Dokumentacja dotyczgca obrotu gotowkowego,
o Ksiegi ewidenciji drukow Scistego zarachowania,

o Dokumenty dotyczgce przeprowadzonej inwentaryzaciji.
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4. Ustalenia kontroli

4.1

Ksiegowos¢ i sprawozdawczosé jednostki

Uregulowania wewnetrzne jednostki Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 18 w Tychach

wprowadzit:

Zarzadzeniem nr 9/2010/2011 z dnia 3.01.2011 r. w sprawie wprowadzenia zasad

polityki  rachunkowosci zmianami
nr 5/2013/2014 z dnia 1.10.2013 r. oraz nr 1/2014/2015 z dnia 7.01.2015 r.

W zarzgdzeniach uregulowano:

wraz z wprowadzonymi  zarzgdzeniami

- Ogdlne zasady prowadzenia ewidencji finansowo — ksiegowej (zat. Nr 1),

- Zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego (zat. Nr 2),

- Sposoby prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym zaktadowy plan kont (zat. Nr 3),

- Zasady ustalania lub sprawdzania drogg inwentaryzacji rzeczowego stanu aktywow
i pasywow (zat. Nr 4),

- Instrukcja obiegu dokumentéw ksiegowo — finansowych w jednostce (zat. Nr 5),

- Instrukcje ewidencji i kontroli drukow Scistego zarachowania i Instrukcje kasowa,
wprowadzong zarzadzeniem nr 5/2013/2014 z dnia 1.10.2013 .

Zarzadzeniem nr 8/2012/2013 z dnia 31.10.2012 r. wprowadzajgcym Instrukcje
inwentaryzacyjna,

Zarzgdzeniem nr 4/2011/2012 z dnia 8.11.10.2011 r.

udzielania zamowien publicznych przez Szkote Podstawowg nr 18 im. Wiadystawa

w sprawie Regulaminu

Jagietty w Tychach, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zitotych polskich
rownowartosci 14 000 euro,

Zarzadzeniem nr 3/2014/2015 z dnia 10.10.2014 r. w sprawie Regulaminu udzielania
zamowien publicznych przez Szkote Podstawowg nr 18 im. Wiadystawa Jagietty
w Tychach, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych polskich

rownowartosci 30 000 euro.

Wydatki poniesione przez jednostke w kontrolowanym okresie zgodnie ze
sprawozdaniami budzetowymi Rb-28 S przedstawiajg sie nastepujgco:
KLASYFIKACJA BUDZETOWA WYKONANIE
Dzial | Rozdziat Paragraf 2013 . 2014 r.
3020 4 768,96 4 586,72
4010 1819 313,56 1885 431,87
301 80101 4040 144 698,40 144 779,16
4110 327 074,37 340 130,89
4120 40 072,06 39 872,83
4140 13 090,00 12 841,00
3
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4170 2 902,00 0,00
4210 39 579,33 46 256,69
4230 422,65 599,31
4240 60 792,25 11 995,49
4260 145 374,98 144 494,84
4270 2691,38 30 943,57
4280 1 210,00 1.310,00
4300 20 045,49 23 251,86
4350 1 532,38 1736,09
4360 2 649,20 2718,80
4370 2 149,26 1375,50
4410 999,62 1139,00
4421 0,00 4 046,82
4430 3 991,00 3 960,04
4440 152 736,00 152 688,00
4480 416,00 420,00
4520 2797,00 6 797,64
4700 6 496,90 2 586,80
6060 3 598,98 8 118,00
4010 68 158,24 64 201,31
4040 6 282,64 5 351,31
4110 12 776,86 11 911,42
80103 4120 1 559,69 1 459,56
4210 0,00 1 320,21
4240 2 070,94 380,00
4440 3 629,00 3571,00
3020 5 160,00 1200,00
80146 4410 0,00 942,50
4700 9 759,00 9472,23
3020 332,81 361,13
4010 74 861,28 8273517
4040 7 095,13 6 276,74
4110 14 055,13 14 935,41
80148 4120 1 446,28 1 531,02
4210 0,00 310,00
4220 123 266,96 126 114,66
4260 17 823,79 17 768,80
4270 258,30 450,01
4280 0,00 50,00
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4300 1 058,76 633,58

4440 3 829,00 3 829,00

4520 362,05 551,16

4700 0,00 230,00

4210 4 800,00 1499,19

80195 4240 0,00 50,00
4300 58 665,00 0,00

4010 135 833,31 170 586,23

4040 10 153,29 10 050,74

4110 24 891,88 30 484,89

85401 4120 1 931,51 2 668,21
854 4240 500,00 300,00
4280 20,00 50,00

4440 10 368,00 10 771,00

85412 4300 700,00 699,99
85415 3240 3 238,00 3 300,00
3260 7 177,40 9 011,29

RAZEM: 3 411 466,02 3 467 138,78

Dokonujac weryfikacji sprawozdawczosci budzetowej jednostki sprawdzono zgodnos¢
danych w zakresie planu, zaangazowania, wydatkow wykonanych i zobowigzan z danymi
wynikajgcymi z ksigg rachunkowych wykazanych w:

e | kwartale 2013 r.,

e |l kwartale 2014 r.

W wyniku przeprowadzonej weryfikacji nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Sprawdzeniu poddano roéwniez sprawozdania budzetowe Rb-27S z wykonania planu
dochodow budzetowych za:
e | kwartale 2013 r.,
e |l kwartale 2014 r.
stwierdzajgc zgodnos¢ danych wykazanych w sprawozdaniach z danymi wynikajgcymi
z ksigg rachunkowych.
Uzyskane dochody budzetowe w latach poddanych kontroli zgodnie ze sprawozdaniami

budzetowymi Rb-27S przedstawiajg sie nastepujgco:

KLASYFIKACJA BUDZETOWA WYKONANIE

Dzial | Rozdziat Paragraf 2013 . 2014 r.
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0570 0,00 400,00

0690 369,60 286,00

80101 0750 10 750,00 13 707,50

801 0920 4 121,09 2 583,44
0960 11 041,90 0,00

0970 34 234,99 2 589,97

80148 0830 123 456,96 126 698,66

80195 0970 48 615,00 0,00

RAZEM: 232 589,54 146 265,57

42 Celowos¢ i gospodarnosé dysponowania s$rodkami budzetowymi oraz

prawidtowos¢ ujmowania ich w ksiggach rachunkowych.

Podczas weryfikacji zapiséw w ksieggach rachunkowych oraz dokumentéw

zrédiowych stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

zaangazowanie wydatkéw w 2013 r. w § 4350, § 4360, § 4370 dekretowane byto na
podstawie faktur tzn. optaty za ustugi telekomunikacyjne dekretowane byty
w momencie otrzymania faktury w wysokosci wynikajgcej z faktury np.: dok.
nr 28/06/13/B oraz 6/07/13/B. Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 r. na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow,
czyli wartos¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje
koniecznos¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezgcym. Od 2014 r. wydatki
w ww. paragrafach angazowane sg zgodnie z przywotanym rozporzgadzeniem.
zaangazowanie wydatkéw dot. zakupow produktéw spozywczych na potrzeby
stotowki nie jest ksiegowane w momencie ujecia w ksiegach rachunkowych kosztu
i zobowigzania lecz tgcznie dokumentem PK na koniec kwartatu np.: PK/9 z dnia
31.03.2014 r. i PK/19 z dnia 30.06.2014 r. Nalezy zauwazy¢ jednak, ze od momentu
otrzymania faktury zaciggniete zobowigzanie stanowi zaangazowanie Srodkéw
(zaangazowanie jest etapem poprzedzajgcym dokonanie wydatku, a takze obejmuje
wartos¢ wydatkowanych kwot w ramach zatwierdzonego planu finansowego
wydatkéw) i winno by¢ ujete na koncie 998. Ponadto biezgce ewidencjonowanie
zaangazowania w ksiegach rachunkowych pozwala na wiasciwg ocene obcigzenia
planu finansowego jeszcze przed dokonaniem wydatkow.

w okresie objetym kontrolg przekazywano dochody budzetowe po terminie
wskazanym w Zarzadzeniu nr 0050/269/11 Prezydenta Miasta Tychy z dnia
30 grudnia 2011 r. w sprawie trybu i terminéw przekazywania pobranych dochodéw

przez podlegte jednostki budzetowe. Zgodnie z § 3 ww. zarzadzenia, podlegte
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jednostki budzetowe, przekazujg dochody stanowigce dochdd gminy, na rachunek
podstawowy budzetu gminy pobrane do kohca miesigca w terminie do 3 dnia
nastepnego miesigca, a pobrane i nieprzekazane do dnia 31 grudnia w terminie do
dnia 5 stycznia roku nastepujgcego po roku budzetowym. W toku czynnosci
kontrolnych stwierdzono, iz dochody za:

- styczen 2013 r. przekazano 4.02.2013 r.,

- luty 2013 r. przekazano 4.03.2013 r.,

- czerwiec 2013 r. przekazano 4.07.2013 r.,

- styczeh 2014 r. przekazano 4.02.2014 r.

Od marca 2014 r. dochody budzetowe przekazywano z zachowaniem terminéw okreslonych

ww. zarzgdzeniem.

4.3 Gospodarka drukami Scistego zarachowania

Zasady obrotu drukami Scistego zarachowania w kontrolowanej jednostce unormowano
zapisami Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania wprowadzonej
Zarzadzeniem nr 5/2013/2014 z dnia 1.10.2013 r. W mys$l ww. instrukcji w Szkole
Podstawowej nr 18 do drukéw Scistego zarachowania zalicza sie: druki legitymacji szkolnych,
druki swiadectw szkolnych, dowody kasowe KP i KW, kwitariusze wpfat oraz arkusze spisu
z natury. Ewidencja drukdéw Scistego zarachowania polega na przyjeciu drukéw Scistego
zarachowania niezwiocznie po ich otrzymaniu, biezgcym wpisaniu przychodu, rozchodu
i zapaséw drukow w ksiedze drukow Scistego zarachowania, oznaczeniu numerem
ewidencyjnym drukoéw nie posiadajgcych serii i numeréw nadanych przez drukarnie (nie
dotyczy giloszy). W zwigzku z powyzszym sprawdzeniu poddano ksiegi ewidencyjne
dowoddw kasowych KP oraz KW oraz kwitariuszy przychodowych w zakresie zgodnosci
prowadzonych w nich zapiséw ze stanem faktycznym, nie stwierdzajgc nieprawidtowosci.

Jak wynika z zapisow § 3 pkt. 4. ww. instrukcji ,druki $cistego zarachowania powinny by¢
inwentaryzowane nie rzadziej niz raz w roku”. Kontrolujgcym przedstawiono protokoty
z inwentaryzacji drukdw KP, KW, oraz kwitariuszy przychodowych przeprowadzonych na
koniec 2013 r. oraz 2014 r. W obu przypadkach dokonano spisu z natury ww. drukdw.
W tresci protokotdw inwentaryzacji drukéw KP i KW (nr 1/2013, nr 2/2014) zapisano,
iz ustalony podczas spisu stan faktyczny poréwnano z ewidencjg prowadzona w ksiegach
i nie stwierdzono roznic. W zakresie powyzszych czynnosci nie stwierdzono
nieprawidtowosci.

Z protokotdw inwentaryzacji kwitariuszy przychodowych (nr 2/2014, nr 2/2013) nie
wynika natomiast, iz ustalony podczas spisu stan poréwnano z ewidencjg i jaki jest wynik

tego porownania tzn. czy ww. stany sg zgodne czy tez stwierdzono ewentualne roznice.
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W zwigzku z powyzszym kontrolujgce dokonaty stosownego porownania stanow
wynikajgcych z przeprowadzonych na dzien 31.12.2013 r., oraz 31.12.2014 r. spisow
z ewidencjg prowadzona w ksiegach w wyniku czego stwierdzono zgodnos¢ ewidencji ze

stanem rzeczywistym.

4.4. Gospodarka kasowa

Zasady gospodarki kasowej okreslono w kontrolowanej jednostce w Instrukcji kasowej
wprowadzonej zarzgdzeniem Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 18 w Tychach z dnia
1.10.2013 r. W rozdz. | ,Uwagi wstepne“ ww. dokumentu w pkt. 8 zapisano, iz w kasie moze
znajdowac sie: ,pogotowie kasowe® na biezgce wydatki ustalone przez dyrektora szkoty,
gotébwka podjeta z banku na okreslone rodzaje wydatkow oraz gotéwka pochodzgca
z biezgcych wptywow do kasy. Wyrywkowej kontroli poddano przedtozone do kontroli raporty
kasowe w konfrontacji z dokumentacjg zrédtowg. W raporcie nr 26/2014 za okres
od 1-10.12.2014 r. odnotowano 12 pozycji w tym 4 rozchody gotowki z kasy oraz 8 wptat.
Zapisy raportu porownano z dokumentacjg zrodtowg nie stwierdzajgc nieprawidtowosci.

W mysl zapisow rozdz. VI powyzszej instrukcji inwentaryzacje kasy nalezy
przeprowadzi¢: w dniach ustalonych przez kierownika jednostki, na dzieh przekazania
obowigzkéw kasjera oraz w ostatnim dniu roboczym roku. W toku czynnosci kontrolnych
weryfikacji poddano protokoty z inwentaryzacji kasy przeprowadzonych w okresie objetym
kontrolg. Jak wynika z ww. dokumentow inwentaryzacje przeprowadzono w dniu
31.12.2013 r. oraz w dniu 7.01.2015 r. W zwigzku z powyzszym w 2014 r. nie dochowano
terminu inwentaryzacji Srodkéw pienieznych w kasie okreslonych w obowigzujacej instrukcji
kasowej oraz zapisami art. 26 ustawy o rachunkowosci, w mys| ktorych: jednostki
przeprowadzajg na ostatni dzien kazdego roku obrotowego inwentaryzacje aktywow
pienieznych (z wyjgtkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych). Termin
i czestotliwoS¢ inwentaryzacji uwaza sie za dotrzymane, jezeli inwentaryzacje sktadnikéw
aktywow - z wylagczeniem aktywoéw pienieznych, papierow wartosciowych, produktow
w toku produkcji oraz materiatéw, towaréw i produktéw gotowych, okreslonych w art. 17 ust.
2 pkt 4 ww. ustawy - rozpoczeto nie wczesniej niz 3 miesigce przed kohcem roku
obrotowego, a zakoriczono do 15 dnia nastepnego roku, ustalenie zas stanu nastgpito przez
dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego drogg spisu z natury lub potwierdzenia
salda - przychodow i rozchodow (zwiekszen i zmniejszen), jakie nastgpity miedzy datg spisu

lub potwierdzenia, a dniem ustalenia stanu wynikajgcego z ksigg rachunkowych.

4.5. Zamowienia publiczne o wartosci powyzej 14.000 euro

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzeniu poddano stosowanie przez jednostke
8

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,

www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-08-17 14:17:03



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=496051

zapiséw ustawy Prawo zamowien publicznych. Jak wynika z prowadzonego w jednostce
rejestru, w okresie objetym kontrolg udzielono jednego zamdwienia publicznego
dot. organizacji w 2013 r. wypoczynku $rodrocznego nad morzem dla dzieci z klas I
LZielona Szkota“, ktérego szacowana wartos¢ tj. 62 400 zt (15 523,93 euro) obligowata
jednostke do stosowania ww. ustawy. W celu udzielenia zaméwienia przeprowadzono
postepowanie w trybie zapytania o cene. W dniu 23.01.2013 r. sporzadzona zostata
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia, a nastepnie za posrednictwem poczty
wystosowano do pieciu oferentdéw zapytanie o cene. W odpowiedzi ztozone zostaty dwie
oferty, w oparciu o ktére wybrano oferenta, ktéry uzyskat najwiekszg liczbe punktéw
w jedynym ocenianym kryterium - cena. W dniu 8.02.2013 r. kontrolowana jednostka
wystosowata zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z ktorym
wykonanie przedmiotu zamowienia wyniesie 1 160 zt brutto na jedno dziecko. W dniu
13.03.2013 r. szkofa zawarta z wykonawcg umowe, ktorej przedmiotem byta organizacja ww.
ustugi turystycznej. W zakresie przedtozonych do kontroli dokumentéw dot. powyzszego

zamowienia nie stwierdzono nieprawidtowosci.

4.6. Gospodarka majatkiem trwatym

Unormowania wewnetrzne dotyczgce ewidencji majgtku jednostki zostaty zawarte
w polityce rachunkowosci. W polityce ustalono, iz rzeczowe sktadniki majgtkowe, pomoce
naukowe, wartosci niematerialne i prawne o okresie uzytkowania diuzszym niz rok, lecz
o wartosci jednostkowej nieprzekraczajgcej 500 zt odpisuje sie w koszty pod datg
przekazania do uzytkowania w petnej wartosci poczatkowej jako zuzycie materiatow.
Kontrole i ewidencje ilosciowg tych przedmiotow prowadzi poza ksiegowoscig wyznaczona
osoba w ksiegach inwentarzowych, w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje kazdego
przedmiotu, miejsce uzytkowania i osoby odpowiedzialnej. Pozostate Srodki trwate powyzej
500 zt, a nieprzekraczajgcej 3.500 zt odpisuje sie jednorazowo w ciezar kosztéw zachowujgc
ewidencje ilosciowo - wartosciowg. Niezaleznie od wielko$ci kwoty nalezy stosowaé
ewidencje ilosciowo - wartosciowg dla nizej wymienionych skfadnikéw majgtkowych: sprzet
komputerowy, sprzet RTV i AGD, sprzet nagfasniajgcy oraz instrumenty medyczne, inne
maszyny i urzadzenia posiadajgce cechy indywidualne.

Zarzgdzeniem nr 18/2013/2014 z dnia 1.07.2014 r. wprowadzono aneks do polityki
rachunkowos$ci w zwigzku z wdrozeniem od 31.10.2014 r. jednolitego oprogramowania firmy
WizjaNet. W aneksie m.in. zmieniono granice wartosciowg ujecia sktadnikow majgtkowych
w ewidenc;ji ilosciowej tj. do wartosci poczatkowej nie przekraczajgcej kwoty 999,99 zt.
Wprowadzono rowniez ujednolicony stownik ,uktadu rodzajowego inwentarza” dotyczacy

ewidencji ilosciowo-wartosciowej oraz ilosciowej srodkow trwatych.
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Zgodnie z politykg rachunkowosci w obrocie majatkiem funkcjonujg nastepujgce dokumenty:
OT - przyjecie skfadnikéw materialnych, LT - likwidacja srodka trwatego, PT - przekazanie
srodka trwatego. Dokumenty OT sporzgdzane sg tylko do s$rodkéw trwatych powyzej
3 500 zt.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz dokument PT nr 25/2013 r. z dnia
7.11.2013 r. wystawiony przez Wydziat Przygotowania i Realizacji Inwestycji dotyczacy
przekazania kosztéw budowy placu zabaw opiewa na kwote 223 812,03 zt. Z zatgczonego
do dokumentu PT protokotu odbioru koncowego i kosztorysu wynika, iz wartos¢ robot
stanowi kwote 219 999,03 zt. R6znica w kwocie 3 813 zt dotyczy kosztu prac sporzadzenia
dokumentacji projektu, ktéra zostata dwukrotnie ujeta w dokumencie PT zawyzajgc jego
wartos¢. Powyzsza niezgodnos¢ w odebranych dokumentach swiadczy o zaniechaniu
dokonania kontroli rachunkowej ww. dokumentu.

W jednostce prowadzone sg ksiegi dotyczgce ewidencjonowania majatku, z ktorych
wedtug stanu na dzien 31.12.2014 r. wynikajg ponizsze wartosci:

o Srodki trwate, w podziale na:

- grunty (gr. 0) o wartosci ogotem 2 849 112,92 zt,
- budynki (gr. 01) o wartosci ogotem 5 884 209,91 zi,
- budowle szkolne (gr.02) o wartosci ogétem 434 382,57 zt (boisko i parking),
- maszyny i urzgdzenia techniczne (gr. 04) o wartosci ogétem 23 315,23 zt,
- specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty (gr. 05) o wartosci ogoétem
34 363,45 zt,
- narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie (gr. 08) o wartosci ogoétem
344 204,19 zt.
Stwierdzono zgodnos$¢ ewidencji Srodkéw trwatych z ewidencjg ksiegowg konta 011.
W okresie objetym kontrolg wartos¢ majgtku na koncie 011 ulegta zmianie w wyniku:
e zmniejszenia wartosci gruntu w zwigzku z informacjg z dnia 17.02.2014 r.
z Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami w sprawie weryfikacji wartosci
nieruchomosci oddanych w trwaty zarzgd i przekazaniem zestawienia ze
wskazaniem prawidtowej wartosci nieruchomosci. Warto$¢ gruntu zostata
skorygowana w 2013 r. o kwote 2 543 515,36 z,
e zwiekszenia w zwigzku z zakupem notebooka o wartosci 3 598,98 zt i urzadzenia
wielofunkcyjnego o wartosci 8 118 z,

e zmniejszenia poprzez likwidacje srodkow trwatych w grupie 04 i 05 i 08 na tgczna

kwote 16 182,35 zt,

e przyjecia placu zabaw o wartosci 223 812,03 zt dowodem nr PT/25/2013,
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e przyjecia w drodze darowizny z Gimnazujim nr 5 patelni elektrycznej
o wartodci 4 268,78 zt, rozdrabniarki do jarzyn o wartoéci 4 000 zt, zmywarki
o wartosci 6 000 zt.
Weryfikacji poddano pozostate $rodki trwate ujete na koncie 013. Do kontroli przedtozono
ksiegi ilosciowo — wartosciowe, w ktorych tgczng wartos¢ majatku na dzien 31.12.2014 r.
wykazano w kwocie 338 624,03 zt zgodnie z ewidencjg ksiegowg na koncie 013.
W 2013 r. jednostka otrzymata w formie darowizny z Ministerstwa Administracji i Cyfryzaciji
sprzet elektroniczny i komputerowy w tym m.in. notebooki, tablety, skanery, kamery cyfrowe,
projektory multimedialne, tablice interaktywne o wartosci 96 739 zt. Ponadto w 2013 r.
zakupiono 25 komputeréw do pracowni komputerowej o tgcznej wartosci 46 744,25 zi.

Weryfikacji poddano réwniez wartosci niematerialne i prawne ujete w ewidencji
ksiegowej na koncie 020 na dzien 31.12.2014 r. w kwocie 35 212,37 zt ze stanem
wynikajgcym z ksiegi inwentarzowej i nie stwierdzono niezgodnosci.

W jednostce prowadzone sg rowniez ksiegi, w ktérych ewidencjonowany jest majatek
w ujeciu ilosciowym w podziale na meble i poszczegolne pomoce dydaktyczne.

W  trakcie czynnosci  kontrolnych  wyrywkowo  sprawdzono  prawidtowos¢
ewidencjonowania zakupionych srodkdéw zarowno w ewidencji ilosciowej jak i ewidencji
ilosciowo-wartosciowej i nie stwierdzono niezgodnosci. Do kontroli przedtozono rowniez
protokoty likwidacji i potwierdzenia odbioru sprzetu do utylizacji.

W polityce rachunkowosci w zatgczniku 4 zapisano, iz spisowi z natury podlegajg tylko
rzeczowe skfadniki aktywow obrotowych, takie jak materiaty tj. te ktére zgodnie z decyzjg
dyrektora obcigzajg koszty w dniu ich zakupu lub w momencie wytworzenia, natomiast na
dzien bilansowy ustalony jest stan tych skladnikow w drodze spisu i dokonywana jest ich
wycena. Dalej ustalono terminy inwentaryzowania sktadnikbw majgtkowych co rok dla
Srodkow trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzgcych w sktad srodkow trwatych
w budowie, a takze nieruchomosci zaliczanych do srodkow trwatych oraz inwestycje
i pozostate skitadniki aktywéw i pasywow. W instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej
Zarzgdzeniem Dyrektora nr 8/2012/2013 z 31.10.2012 r. wskazano w § 3 pkt. 3, ze na
ostatni dzien roku obrotowego dokonuje si¢ inwentaryzacji w formie spisu z natury:
aktywow pienieznych z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych,
srodkéow trwatych (z wyjatkiem gruntéw i Srodkéw trwatych do ktérych dostep jest
utrudniony), pozostatych sSrodkéw trwalych ujetych w ewidencji ilosciowo-
wartosciowej.

Termin inwentaryzacji na ostatni dzien roku obrotowego uwaza sie za dotrzymany jezeli

inwentaryzacje w zakresie:
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- Srodkow trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzgcych w skfad srodkow trwatych
w budowie, znajdujgcych sie na strzezonym przeprowadzono raz w ciggu 4 lat.

- aktywéw pienieznych, papierow wartosciowych, materiatow, towaréw i produktow
o ktorych mowa w art. 17 ust. 2 pkt. 4 ustawy o rachunkowosci przeprowadza sie scisle
w ostatnim dniu roku obrotowego oraz na koniec okresu sprawozdawczego.

- sktadnikow aktywdéw — z wylgczeniem aktywow pienieznych, papieréw wartosciowych,
rozpoczeto nie wczesniej niz 3 miesigce przed koncem roku obrotowego, a zakonczono do
15 dnia nastepnego roku, ustalenie zas stanu nastgpito przez dopisanie lub odpisanie od
stanu stwierdzonego drogg spisu z natury lub potwierdzenia salda — przychodéw
i rozchodow (zwiekszen i zmniejszen), jakie nastgpity miedzy datg spisu lub potwierdzenia,
a dniem ustalenia stanu wynikajgcego z ksigg rachunkowych, przy czym stan wynikajgcy
z ksigg rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym.

Zarzadzeniem nr 7/2013/2014 z dnia 12.11.2013 r. i Zarzgdzeniem nr 5/2014/2015
z dnia 14.11.2014 r. Dyrektor zarzadzit sporzgdzenie okresowej inwentaryzacji majgtku na
odpowiednio na dzien 30.11.2013 r. i 30.11.2014 r. w formie spisu z natury w zakresie
Srodkéw trwatych w uzywaniu pozostatego sprzetu i pomocy szkolnych ujetych w ewidencji
ilosciowo - wartosciowej. Wskazano termin przeprowadzenia inwentaryzacji odpowiednio
tj. w okresie od 2.12.2013 r. do 3.12.2013 r. i w okresie 2.12.2014 r. do 7.01.2015 r.
Z przedtozonych arkuszy spisu z natury (arkusz nr 1) wynika, iz na arkuszu spisano grunt,
budynek szkoty, parking, boisko, plac zabaw, plac zabaw -radosna szkofa, z adnotacjg na
arkuszu inwentaryzacja droga weryfikacji. Jak wynika z ww. uregulowan wewnetrznych
i ustawy o rachunkowosci grunt inwentaryzuje sie w drodze weryfikacji dlatego nie znajduje
uzasadnienia ujmowanie gruntu na arkuszu spisu z natury.

Ponadto zauwaza sie, ze ustawa o rachunkowosci nie definiuje $rodka trwatego ze
wzgledu na ujecie w ksiegach ilosciowych czy ilosciowo wartosciowych i obliguje do
przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwatych niezaleznie od ich wartosci na terenie
strzezonym co najmniej raz na cztery lata. W okresie objetym kontrolg nie dokonano
inwentaryzacji srodkow trwatych ujetych ilosciowo. Zgodnie z wyjasnieniami inwentaryzacja
Srodkéw trwatych ujetych w ewidencji iloSciowej odbyta sie ostatnio w 2012 r., co za tym idzie
nie przekroczono jeszcze wymagalnego okresu przeprowadzania takiej inwentaryzaciji.

Weryfikacji poddano rowniez przediozone do kontroli dokumenty potwierdzajgce
inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald i weryfikacji: protokét z potwierdzenia
naleznosci telefonicznie z konta 221, protokdt z inwentaryzacji przeprowadzonej metodag
weryfikacji dla kont 014, 130, 201, 221, 222, 225, 229, 231, 135, 234, 240.

Zauwaza sie, ponadto, ze inwentaryzacja zostata przeprowadzona wg. stanu na dzien

30 listopada co uchybia ww. unormowaniom wewnetrznym i art. 26 ust.1 ustawy
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o rachunkowosci wobec nie ustalenia stanu przez dopisanie lub odpisanie od stanu
stwierdzonego drogg spisu z natury lub potwierdzenia salda - przychodow
i rozchodow (zwiekszen i zmniejszen), jakie nastapity miedzy datg spisu lub potwierdzenia,
a dniem ustalenia stanu wynikajgcego z ksigg rachunkowych.

Do kontroli przedtozono ksiege obiektu budowlanego, w ktorej ostatni zapis odnotowany
pod datg 28.01.2015 r. dotyczacy kontroli w zakresie szczelnosci instalacji gazowej.
W okresie objetym kontrolg przeprowadzone zostaty przeglady kominiarskie, stanu
technicznego obiektu szkoty, placu zabaw, instalacji przeciwpozarowej i piorunochronowe;j
wykonane pomiary instalacji eklektycznej.

Do kontroli przedtozono ponadto umowy najmu lokalu pod sklepik, sali gimnastycznej lub
sal lekcyjnych. Umowy porownano z wystawionymi rachunkami i zapisami w ksiegach
rachunkowych nie stwierdzajgc niezgodnosci. Kontrolowana jednostka kazdorazowo zwraca
sie do Urzedu Miasta na podstawie art. 43 ustawy o gospodarce nieruchomosciami
0 wyrazenie zgody na mozliwos¢ wynajmu sal wskazanym podmiotom.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.

Protokét sktada sie z 14 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokét podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informaciji

Publicznej zgodnie z postanowieniami:

- art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 6.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (j.t. Dz. U. z 2014 r., poz. 782 z p6zn.
zm.) oraz

- Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18.01.2007 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68).

Protokot sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim

odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

5. Pouczenie
Kierownik kontrolowanej jednostki mgr | N ]l zostata poinformowana o prawie do
ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien

i uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.
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Tychy, dnia 17.04.2015 r.

Protokot podpisaty nastepujgce osoby:

Lp.

Imig i nazwisko

Stanowisko

- Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 18
w Tychach

- Gtéwna ksiegowa Szkoty Podstawowej
nr 18 w Tychach

- Gtéowny Specjalista Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy

- Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu

Miasta Tychy
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