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DUK.1711.6.2015

Protokot

kontroli przeprowadzonej w Tyskim Zakfadzie Ustug Komunalnych w Tychy w dniach
od 27.04.2015 r. do 15.05.2015 r. przez mgr | NI, naczelnika Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy oraz mgr N inspcktora Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy na podstawie upowaznienia nr DUK.1711.6.2015 z dnia 15.04.2015 r. oraz
prolongaty upowaznienia z dnia 8.05.2015 r. wydanych przez Prezydenta Miasta Tychy.
Zakres kontroli:
Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢ budzetowa, gospodarka majgtkiem trwatym oraz
prawidtowosc¢, gospodarnosé i celowosé dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi
w latach 2013 — 2014 i do konca | kwartatu 2015 r. oraz w zakresie realizacji wnioskow
pokontrolnych.
1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli
e Ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 594
z pézn. zm.),
e Ustawa z dnia 5.06.1998 r. o samorzgdzie powiatowym (j.t. Dz. U. z 2013 r.,
poz. 595 z pézn. zm.),
e Ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 885
z pézn. zm.),
e Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikow Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, stanowigcy zatacznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr 0151/776/10 z dnia 30.06.2010 .
2. Dane identyfikujace jednostke
2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:
e Ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (j. t. Dz. U. z 2013 r., poz. 594
z poézn. zm.),
e Ustawa z dnia 20.12.1996 r. o gospodarce komunalnej (j. t. Dz. U. z 2011 r., Nr 45,
poz. 236),
e Ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (j. t. Dz. U. z 2013 r. poz. 885
z pézn. zm.),
e Ustawa z dnia 29.01.2004 r. prawo zamoéwien publicznych (j. t. Dz. U. z 2013 r., poz.

907 z pézn. zm.),
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2.2.

2.3.

Ustawa z dnia 13.09.1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (j. t. Dz.
U. z 2013 r., poz. 1399 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 26.10.1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (j. t. Dz. U. z 2012 r., poz. 1356 z p6zn. zm.),

Uchwata Nr 0150/XLLI/820/066 Rady Miasta Tychy z dnia 26.01.2006 r. w sprawie
utworzenia jednostki budzetowej pod nazwg Tyski Zaktad Ustug Komunalnych,
Uchwata Nr 0150/XLVII/1056/10 Rady Miasta Tychy z dnia 30. wrzesnia 2010 r.
w sprawie potgczenia jednostki budzetowej pod nazwg Miejskie Schronisko dla
Zwierzat w Tychach oraz jednostki budzetowej pod nazwg lzba Wytrzezwien
w Tychach z jednostkg budzetowg pod nazwg Tyski Zaktad Ustug Komunalnych
z siedzibg w Tychach,

Statut Tyskiego Zaktadu Ustug Komunalnych.

Organizacja, przedmiot i zakres dzialania kontrolowanej jednostki:

Przedmiotem dziatania kontrolowanej jednostki jest w szczegolnosci:

utrzymanie czystosci i zapewnienie prawidlowego funkcjonowania obiektow
cmentarnych pod wzgledem bezpieczenstwa i porzgdku oraz organizacja handlu
przed cmentarzem,

prowadzenie izby wytrzezwien, do ktérej doprowadzane sg osoby w stanie
nietrzezwosci, dajgce swoim zachowaniem powodd do zgorszenia lub znajdujgce sie
w okolicznosciach zagrazajgcych ich zyciu lub zdrowiu innych osob,

prowadzenie schroniska dla zwierzat,

pobieranie optat targowych.

Kierownictwo jednostki:
mgr inz. BB - Dyrektor Tyskiego Zaktadu ustug Komunalnych
w Tychach od 16.01.2013 r. do nadal,

mgr [ INEGEGEGEGEGEGE - Giowna Ksiegowa Tyskiego Zaktadu Ustug Komunalnych
w Tychach od 30.12.2002 r. do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli

Sprawozdania budzetowe Rb — 28 S, Rb — 27 S za okresy wskazane w protokole,
Zakresy czynnosci pracownikow wymienionych w tresci protokotu,

Dokumentacja dotyczgca gospodarowania $rodkami Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych,

Zestawienia obrotéw i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,
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o Dokumentacja dotyczgca ewidencji i gospodarki majgtkiem trwatym,
o Dokumenty zrodtowe, wyciggi bankowe dotyczgce poniesionych wydatkow w latach
2013 - 2015,
o Dokumentacja dotyczgca obrotu gotéwkowego oraz gospodarki drukami Scistego
zarachowania,
o Umowy oraz inne dokumenty zrédtowe wymienione w protokole.
4. Ustalenia kontroli
4.1. Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢ jednostki
Uregulowania wewnetrzne jednostki Dyrektor Tyskiego Zakfadu Ustug Komunalnych
w Tychach wprowadzit nastepujgcymi Zarzgdzeniami:
e Zarzgdzenie nr 4A/2014 z dnia 27.01.2014 r. w sprawie zasad rachunkowo$ci wraz
z zatgcznikami:
- Wykaz stosowanych kont,
- Opis stosowanych metod wyceny aktywéw i pasywoéw oraz zasady ewidencji zdarzen

i operacji gospodarczych,

Wykaz zbioréw tworzgcych ksiegi rachunkowe z okresleniem ich struktury,

Opis systemu informatycznego,

Opis systemu stuzgcego ochronie danych | ich zbiorow,

Instrukcja okreslajgca zasady ewidenc;ji i kontroli drukéw Scistego zarachowania.

e Zarzagdzenie nr 1/A/2014 z dnia 2.01.2014 r. w sprawie instrukcji kasowej wraz
z zarzgdzeniem zmieniajgcym nr 3/2015 z dnia 9.01.2015 .

e Zarzgdzenie 15/2010 z dnia 17.12.2010 r. w sprawie Regulaminu wynagradzania
pracownikow TZUK wraz z zarzgdzeniem zmieniajgcym nr 2/2011 z dnia 27.01.2011 r.

e Zarzgdzenie nr 16/2010 z dnia 17.12.2010 r. w sprawie Regulaminu Pracy Tyskiego
Zaktadu Ustug Komunalnych wraz z zarzgdzeniami zmieniajgcymi z dnia 4.11.2011 r.
oraz z dnia 28.11.2011 r.,

e Zarzadzenie nr 10/2006 z dnia 26.10.2006 r. w sprawie inwentaryzacji aktywow
i pasywow,

e Zarzgdzenie nr 14/2010 z dnia 17.12.2010 r. w sprawie Regulaminu Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych Tyskiego Zaktadu Ustug Komunalnych wraz
z zarzgdzeniami zmieniajgcymi,

e Zarzgdzenie nr 10/2010 z dnia 20.09.2010 r. w sprawie systemu kontroli zarzgdcze;j
w TZUK,

e Zarzgdzenie nr 4/2015 z dnia 4.03.2015 r. w sprawie systemu kontroli zarzgdczej

w Tyskim Zakfadzie Ustug Komunalnych .

Wydatki poniesione przez jednostke w kontrolowanym okresie zgodnie ze
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sprawozdaniami budzetowymi Rb-28 S przedstawiajg sie nastepujgco:

WYKONANIE
Dziat Rozdziat 2013 r. 2014 r. | kwartat 2015 r.
500 . ‘oz
Handel 50095 Pozostata dziatalnos¢ | 226 441,91 175 748,13 39 941,40
710
Dziatalnos¢ 71035 Cmentarze 970 749,65 1001 181,17 237 636,09
ustugowa
851 L
Ochrona | 85158 Izby wytrzezwien 1485 622,74 |1518 617,65 319 702,15
zdrowia
900 .
Gospodarka | 90013 Schroniska dla
komunalna i . 756 990,17 666 326,34 170 176,96
ochrona zwierzat
srodowiska
RAZEM: 3439 804,47 |3 361 873,29 767 456,60

Dokonujgc weryfikacji sprawozdawczosci budzetowej jednostki sprawdzono zgodnosé

danych wykazanych w:

e | kwartale 2014 r. w zakresie zaangazowania i wydatkéw wykonanych,

o Il kwartale 2013 r. w zakresie zaangazowania,

o Il kwartale 2013 r. w zakresie planu,

z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych. W wyniku przeprowadzonej weryfikacji nie

stwierdzono nieprawidtowo$ci.

Sprawdzeniu poddano rowniez sprawozdania budzetowe Rb-27S za | kwartat 2014 r.

w zakresie naleznosci oraz wykonania planu dochodow budzetowych stwierdzajgc zgodnos¢

danych wykazanych w sprawozdaniach z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych.

Uzyskane dochody budzetowe w latach poddanych kontroli zgodnie ze sprawozdaniami
budzetowymi Rb-27S przedstawiajg sie nastepujgco:
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710

Dziatalnos¢ 71035 Cmentarze 87 098,60 65 802,62 19 993,51
ustugowa

756 Dochody od

0s6b prawnych, 75616 Wptywy z podatku

od 0s6b rolnego, podatku
. . lesnego, podatku od
fizycznych i od dkow i d .
innych jednostek | R anadei | 26824700 | 293 680,00 | 48 239,00
. . . podatku od czynnosci , , )
nieposiadajacych .
. cywilnoprawnych oraz
osobowosci s
podatkow i optat

prawne oraz lokalnych od oséb
wydatki zwigzane

zich poborem fizycznych
851 85158 Izby wytrzezwien 352 884,03 396 961,53 | 58 752,93
Ochrona zdrowia
900
Gospodarka 90013 Schroniska dla 11 654,30 13 067,03 2 630,29
komunalna i zwierzat
ochrona
RAZEM: 739 057,92 802 604,32 129 616,03

4.2 Celowos¢ i gospodarnos¢ dysponowania srodkami budzetowymi oraz

prawidlowos$¢ ujmowania ich w ksiegach rachunkowych.

Weryfikacji poddano dokumenty zrodiowe za | kwartat 2013 r., IV kwartat 2014 r.,
| kwartat 2015 r. Skontrolowano prawidtowos¢ ujecia dowoddéw ksiegowych w ksiegach
rachunkowych tj. dekretacji i klasyfikacji budzetowej oraz celowos¢ i gospodarnosc¢ przy
ponoszeniu wydatkéw.

Podczas weryfikacji zapiséw w ksiegach rachunkowych oraz dokumentéw
zrédlowych stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

o przekazywanie w 2013 r. oraz 2014 r. dochodow budzetowych po terminie

wskazanym w Zarzadzeniu nr 0050/269/11 Prezydenta Miasta Tychy z dnia
30 grudnia 2011 r. w sprawie trybu i termindw przekazywania pobranych dochodéw
przez podlegte jednostki budzetowe. Zgodnie z § 3 ww. zarzadzenia, podlegte
jednostki budzetowe, przekazujg dochody stanowigce dochdéd gminy, na rachunek
podstawowy budzetu gminy pobrane do kohca miesigca w terminie do 3 dnia
nastepnego miesigca, a pobrane i nieprzekazane do dnia 31 grudnia w terminie do
dnia 5 stycznia roku nastepujgcego po roku budzetowym. W toku czynnosci
kontrolnych stwierdzono, iz np. dochody za:

- kwiecien 2014 r. przekazano 10.04.2014 r.,

- lipiec 2014 r. przekazano 13.08.2014 r.,

- styczen 2013 r. przekazano 13.02.2013 r.,
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- sierpien 2013 r. przekazano 10.09.2013 r.
Od marca 2015 r. dochody przekazywane sg z zachowaniem terminu okreslonego
w ww. zarzgdzeniu.

e zadekretowanie przekazanych odsetek na rachunek dochodoéw w wyciggu bankowym
nr 200/2013 z dnia 31.10.2013 r. w kwocie 148,06 zt w korespondencji z kontem 245
— wplywy do wyjasnienia. Zgodnie z rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
5.07.2010r. konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

e nie znajduje ekonomicznego uzasadnienia poniesienie kosztu w kwocie 80,24 zi
w zwigzku z rozliczeniem przez kierownika dziatu polecenia wyjazdu stuzbowego
nr 9/2013 w dniu 3.12.2013 r. samochodem prywatnym w celu dostarczenia SIWZ na
ustuge sprzatania Firmie ,JOKER” spétka jawna z Ruda Slaskiej. W trakcie kontroli
Dyrektor sytuacje takg ttumaczyta koniecznoscig dostarczenia SIWZ wszystkim firmg
w tym samym dniu.

e W przedtozonej dokumentacji znajdowata sie faktura ,pro forma” z dnia 29.11.2013 r.
na kwote 61,50 zt na przedtuzenie okresu rejestracji domeny, na ktérej dokonano
dekretacji w zakresie kosztow na kontach 402/201 pod datg 29.11.2013 r.
i zaangazowania, a nastepnie na fakturze nr 28143/naz/11/2013 na kwote 61,50 zt
ponownie dokonano dekretacji na kontach 402/201. Z wyjasnien ztozonych w trakcie
kontroli wynika, iz faktura nie zostata dwukrotnie zaksiegowana w koszty, jednakze
nalezy zauwazy¢, ze faktura pro forma, nie dokumentuje Zzadnego zdarzenia
gospodarczego — petni role oferty lub informacji o ewentualnej naleznosci, nie jest
wiec dowodem ksiegowym podlegajgcym ujeciu w ksiegach rachunkowych.
Zdarzeniem podlegajgcym ujeciu w ksiegach rachunkowych bedzie dokonanie
zaptaty na podstawie tej faktury gdy wymagana jest przedptata i nastgpi dekretacja
tego zdarzenia na podstawie wyciggu bankowego. Wydatek ten winien by¢ ujety na
podstawie faktury nr 28143/naz/11/2013.

Sprawdzeniu poddano ponadto karty drogowe prowadzone do samochodu
uzytkowanego w Schronisku za sierpien 2013 r. i lipiec 2014 r. w konfrontacji z fakturami dot.
zakupu paliwa i dowodami WZ. W rozliczeniu zastosowano normy fabryczne zuzycia paliwa
tj. w sierpniu 2013 r. - 8,2 litbw na 100 km, a w lipcu 2014 r. w zwigzku z zakupem nowego
samochodu - 9,5 litbw na 100 km — normy wynikajg z dokumentacji zakupu. W sierpniu
2013 r. na zakup paliwa wydano 592,63 zt, a w lipcu 2014 r. 833,88 zt. W wyniku weryfikacji
nie stwierdzono nieprawidtowo$ci.

Zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat w 2013 r. jednostka uzyskata przychody z tytutu
dochoddéw budzetowych w kwocie 584 170,41 z, natomiast w 2014 r. — 1 202.162,24 z
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przyczyng mniejszych dochodow w 2013 r. byt brak podstawy prawnej do pobierania optat za
pobyt w Izbie przez dziewie¢ miesiecy w roku. Zwiekszeniu w 2014 roku ulegty rowniez
pozostate koszty operacyjne tj. w 2013 r. wynosity 226 768,01 zt, a w 2014 r. — 696 678,50
zt, co byto spowodowane wiekszg liczbg decyzji umorzeniowych zwigzanych ze skréceniem
okresu dochodzenia naleznosci do trzech lat.

W rachunku zyskow i strat w 2014 r. jednostka wykazata koszty finansowe w kwocie
31 395,89 zt ujete w sprawozdaniu budzetowym w rozdziale 85158-4580 w zwigzku
z zadoséuczynieniem dla powodki w sprawie Sygn. akt.l C635/091 ACA 308/14/.

4.3. Gospodarka drukami scistego zarachowania.

Zasady gospodarki drukami $cistego zarachowania w kontrolowanej jednostce
uregulowane zostaty zapisami Instrukcji okre$lajgcej zasady ewidencji i kontroli drukow
Scistego zarachowania w TZUK stanowigcej zalgcznik do obowigzujgcej Polityki
rachunkowosci. W mys$| ww. zapiséw do drukéw Scistego zarachowania w TZUK zalicza sie:

¢ dowody KP,

o dowody KW,

o faktury VAT,

o Kkwitariusze przychodowe,

e czeki bankowe,

o Dbilety optaty targowej,

e arkusze spisu z natury w chwili ich wydania przewodniczagcemu komisiji

inwentaryzacyjnej,

¢ legitymacje stuzbowe.

Jak wynika natomiast z przyjetej przez jednostke Instrukcji kasowej: ,Raport Kasowy jest
znormalizowanym drukiem $cistego zarachowania”’. Powyzsze wskazuje, iz zapisy
obowigzujgcych w jednostce instrukcji nie sg w tym zakresie spojne.

W my$l zapiséw Instrukcji okreSlajgcej zasady ewidencji i kontroli drukéw Scistego
zarachowania ewidencja drukéw scistego zarachowania polega na:

e przyjeciu drukéw Scistego zarachowania — dokonuje tego wyznaczony pracownik na

podstawie odrebnego upowaznienia niezwtocznie po ich otrzymaniu,

e biezgcym wpisaniu przychodu, rozchodu drukéw w ewidencji drukow scistego

zarachowania,

e oOznaczeniu numerem ewidencyjnym drukéw nieposiadajgcych serii i numerow

nadanych przez drukarnie.

W zwigzku z powyzszym kontroli poddano prowadzong w jednostce ewidencje drukow
kasowych KP, KW oraz kwitariuszy przychodowych. W wyniku przeprowadzonej
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weryfikacji stwierdzono, iz zarowno w 2014 r. jak i w 2015 r. przychéd kazdego
kolejnego bloczku kwitariuszy przychodowych odnotowywano w prowadzonej
w jednostce ewidencji zawsze w tym samym dniu, w ktérym nastepowat jego rozchéd,
co sugerowalo, iz jednostka zaopatruje sie w ww. formularze na biezaco, zakupujac po
jednym bloczku. Z wyjasnien udzielonych kontrolujagcym wynika natomiast, iz
jednostka zaopatruje sie i przechowuje wiekszg ilos¢ formularzy kwitariuszy
przychodowych jednak nie wszystkie bloczki ujmowane byly w ewidencji niezwtocznie
po ich zakupie, a ich przychéd ewidencjonowano stopniowo, bezposrednio przed
wydaniem ich do uzytku. W zwigzku z powyzszym w zakresie ewidencji kwitariuszy
przychodowych, nie zastosowano sie do ww. zapisow Instrukcji.

Sprawdzeniu poddano rowniez ewidencje czekow gotdéwkowych w zakresie zgodnosci
prowadzonych w niej zapiséw ze stanem faktycznym. W wyniku powyzszego ustalono, iz
w zwigzku z faktem, iz od stycznia 2015 r. obstuge bankowg jednostki powierzono innemu
niz dotychczas bankowi, w posiadaniu TZUK pozostat jeden czek gotéwkowych dla
zamknietego juz rachunku. W zakresie ewidencji czekdéw nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Dla biletéw optaty targowej, ktorej poboru dokonujg inkasenci zatrudnieni przez TZUK
prowadzony jest zeszyt ewidencji zawierajgcy dane dot. daty przyjecia drukéw, numery
bloczkéw, podpis osoby przyjmujgcej, nominat bloczkow oraz date zwrotu grzbietu
wykorzystanych biletow.

Ewidencja faktur VAT ujetych w Instrukcji jako druki $cistego zarachowania prowadzona
jest przy uzyciu systemow informatycznych.

Zgodnie z zapisami ww. instrukcji druki Scistego zarachowania nalezy inwentaryzowac
nie rzadziej niz raz w roku. W zwigzku z powyzszym kontrolujgcym przedtozono protokoty
z inwentaryzacji przeprowadzonych 31.12 2013 r. oraz 31.12.2014 r., w trakcie ktérych
dokonano spisu z natury drukéw KP, KW oraz kwitariuszy przychodowych. Ponadto w dniu
31.12.2013 r. oraz 31.12.2014 r. sporzadzono protokoty z inwentaryzacji pozostatych drukow
pozostajgcych w dyspozycji kontrolowanej jednostki, w tym czekow gotowkowych. W wyniku
przeprowadzonej weryfikacji ww. dokumentéw stwierdzono, iz:

e podczas spisu z natury czekéw gotéwkowych przeprowadzonego w dniu
31.12.2013 r. positkowano si¢ danymi wynikajacymi z ewidencji, o czym
swiadcza zapisy dot. stanu poczatkowego czekoéw, ilosci wydanych w 2013 r.
czekoéw, liczby czekéw przyjetych w 2013 r. itp.,

o dokumentacja z inwentaryzacji drukéw sScistego zarachowania nie zawiera
informacji swiadczacych o tym, iz po przeprowadzeniu spisu stwierdzony stan
ilosciowy niewykorzystanych drukéw poréwnano z prowadzong ewidencja

i jakie sa efekty tego poréwnania tzn.: czy stany sa zgodne czy tez ujawniono
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ewentualne réznice. Z protokotu inwentaryzacji przeprowadzonej w dniu
31.12.2014 r. wynika natomiast, iz w dyspozycji Miejskiego Schroniska dla
Zwierzat pozostaly niewykorzystane druki kasowe KW o numerach od 68 do 80.
W prowadzonej ewidencji zanotowano, ze w 2014 r. na potrzeby schroniska
wydano w dniu 17.01.2014 r. tylko jeden bloczek drukéw KW o numerach od 54
do 70. W celu zweryfikowania przyczyny ww. rozbieznosci sprawdzeniu poddano
ksigzke ewidencji drukéw KW stwierdzajgc, iz w dniu 23.03.2014 r. na potrzeby lzby
Whytrzezwieh wydano bloczek drukow KW o numerach od 71 do 123. W toku
dalszych czynnosci kontrolnych weryfikacji poddano bloczek zwrécony przez
pracownika Schroniska z ktérego wynika, iz zawierat on formularze o numerach od
54 do 80, a nie jak wskazano w prowadzonej ewidencji do 70. Ponadto weryfikacji
poddano réwniez wykorzystany i zwrdcony przez pracownika lzby Wytrzezwien
bloczek drukéw KW i stwierdzono, iz druki KW o numerach od 71 do 80 powielajg sie
w obu ww. bloczkach.

Powyzsza nieprawidlowo$s¢ nie zostala wykazana podczas przeprowadzonej

inwentaryzacji, co potwierdza, iz w 2014 r. stosownego poréwnania stanu ilosciowego

drukéw KW z prowadzong ewidencjg nie przeprowadzono.

Kontrolujgcym przedtozono ponadto arkusze ze spisow z natury biletéw opfaty targowej

przeprowadzonych na dzien 31.12.2013 r. oraz 21.12.2014 r., ktérych kopie przekazano do

odpowiedzialnego za ich ewidencje pracownika UM Tychy w celu dalszego rozliczenia.

4.4. Gospodarka kasowa

Zasady gospodarowania gotowkg w kontrolowanej jednostce unormowane zostaty
w Instrukcji kasowej wprowadzonej zarzgdzeniem Dyrektora TZUK z dnia 2.01.2014 r.
W my$l zapiséw ww. dokumentu TZUK dysponuje odrebnymi kasami zlokalizowanymi
w: Siedzibie TZUK, Schronisku dla Zwierzat, lzbie Wytrzezwien oraz w budynku przy
Cmentarzu Komunalnym Tychy — Wartogtowiec. W zwigzku z powyzszym dla wszystkich
ww. kas wyodrebniono w Instrukcji kasowe] indywidualne postanowienia.

W mysl zapiséw Instrukcji kasowej kasa w Schronisku dla Zwierzgt czynna jest
catodobowo. Do przyjmowania wptat gotdwkowych (darowizny i optaty za pobyt zwierzat)
upowaznieni sg wszyscy pracownicy schroniska. Osobg odpowiedzialna za sporzadzenie
raportu kasowego jest wyznaczony przez dyrektora jednostki pracownik — petni on funkcje
kasjera. Dostep do kasetki ma tylko jeden pracownik na zmianie, ktory przyjmuje catkowitg
odpowiedzialnos¢ za jej stan na podstawie przyjecia kasy. Przyjecie kasy nastepuje przez

ztozenie podpisu w zeszycie ewidencji przekazania kasy. W toku czynnosci kontrolnych
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wyrywkowemu sprawdzeniu poddano miesieczne raporty kasowe sporzgdzane w 2013 r. dla
kasy zlokalizowanej w Schronisku dla Zwierzat. Jak wynika z ww. dokumentéw gotowke
pochodzgca z darowizn i optat za pobyt zwierzat w schronisku ewidencjonowano w raporcie
kasowym jako przychod w ostatnim dniu roboczym miesigca, po czym w tym samym dniu
notowano rozchod ww. Srodkéw, ktoére wptacano na rachunek bankowy TZUK.
Z zatgczonych do raportow kasowych kwitariuszy przychodowych wynika natomiast, iz
poszczegdlne optaty uiszczane byly w réznych dniach na przestrzeni catego miesigca.
Z uwagi na specyfike dziatania placéwki jakg jest Schronisko dla Zwierzat (kasa czynna jest
catodobowo, takze w dni swigteczne i wolne od pracy) oraz fakt, iz pracownik petnigcy
funkcje kasjera Swiadczy prace w wymiarze czasu pracy 72 etatu, w dniach od poniedziatku
do pigtku kontrolujgcym wyjasniono, iz nie ma on mozliwosci ewidencjonowania w raporcie
kasowym wszystkich wptat w dniu, w ktérym zostaty one faktycznie uiszczone. Kontrolujgce
zwracajg jednak uwage na mozliwosC biezgcego ewidencjonowania przychodu gotowki
w raporcie kasowym w dniach pracy kasjera. Srodki pochodzace z wptat uiszczanych
W czasie nieobecnosci kasjera w placowce winny by¢ ujete w raporcie kasowym
niezwtocznie, po przekazaniu mu $rodkéw pienieznych zgromadzonych podczas jego
nieobecnosci.

W mys| zapisow § 10 Instrukcji kasowej kasa podlega kontroli biezgcej i okresowej.
Inwentaryzacje kasy i pozostatych waloréw pienieznych przeprowadza sie obowigzkowo na
ostatni dzien kazdego roku kalendarzowego. Kontrolujgcym przedtozono dokumentacje
z przeprowadzonej inwentaryzacji kas na dzien 31.12.2013 r. oraz 31.12.2014 r. W obu
przypadkach stwierdzono, iz zerowe salda kont analitycznych 101-03, 101-05, 101-06
zgodne sg z saldami wynikajgcymi z raportow kasowych oraz ze stanami stwierdzonymi
podczas przeprowadzonych spisow z natury. W zakresie powyzszych czynnosci nie
stwierdzono nieprawidtowosci.

Z uwagi na fakt, iz Instrukcja kasowa ani zaden inny dokument wewnetrzny nie reguluje
procedury udzielania zaliczek na biezgce wydatki kontrolujgcym udzielono wyjasnien
w zakresie ww. czynnosci. Zgodnie z tymi wyjasnieniami wypfata zaliczki nastepuje po
uprzednim ztozeniu do zatwierdzenia dyrektorowi jednostki stosownego druku
pn. “Zapotrzebowanie“, w ktorym pracownik okresla przedmiot zapotrzebowania oraz
przewidywang warto$¢ zakupu/zaliczki. Po pisemnej akceptacji dyrektora, sktadany jest
wniosek o zaliczke, w ktorym okresla sie termin jej rozliczenia z tym, ze rozliczenie musi
nastgpiC zawsze do konca biezgcego miesigca. Na podstawie wniosku pracownikowi
udzielana jest zaliczka przelewem na rachunek bankowy. Rozliczenie zaliczki po
dokonanych zakupach réwniez nastepuje bezgotéwkowo. W zakresie powyzszych czynnosci

nie stwierdzono nieprawidtowosci. Kontrolujgce zwracajg jednak uwage na koniecznosc¢
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uregulowania powyzszej kwestii w dokumentacji wewnetrznej jednostki.

45. Gospodarka majatkiem trwalym

W kontrolowanej jednostce zasady gospodarki majagtkiem trwatym zostaty

uregulowane w polityce rachunkowosci.
W polityce rachunkowosci ustalono, iz niskocenne skfadniki majgtkowe dlugotrwatego
uzytkowania o wartosci do kwoty 500 zt mozna zalicza¢ do materiatdow i ksiegowac
bezposrednio w koszty zuzycia materiatdw z pominigciem ewidenciji bilansowej. Ustalono, ze
w ksiedze inwentarzowej ewidencjonowane sg sktadniki majgtku powyzej kwoty 500 zi.
W polityce rachunkowosci zapisano ponadto, ze do okreslenia stawek amortyzacyjnych
i umorzeniowych dla srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych stosuje sie
ustawe o podatku dochodowym od osdb prawnych lub okresla sie je na podstawie decyzji
dysponenta czesci budzetowej. Odpiséw umorzeniowych i amortyzacyjnych dla srodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje sie w okresach miesiecznych wg
ustalonych stawek. Zauwaza sie iz ww. ustawa nie okresla wysokosci stawek
amortyzacyjnych dla wartosci niematerialnych i prawnych dlatego zasadnym jest
okreslenie ich w polityce rachunkowosci.

Weryfikacji poddano dane zawarte w ksiedze inwentarzowej z ewidencjg ksiegowa.
Wartos¢ majagtku trwatego ujetego na 011 na dzien 31.12.2014 r. stanowi kwote
7 863.931,29 zt.

Przedtozona ksiega srodkéw trwatych nie jest prowadzona z podziatem na grupy
klasyfikacji Srodkéw trwatych.

W grupie 0 stan majgtku na dzieh 31.12.2014 r. wykazano w kwocie 219 121,80 zi.
Wartos¢ ta dotyczy gruntdéw przy ul. Przejazdowej o powierzchni 3 460 m? oddanych
jednostce w trwaty zarzad na podstawie z decyzji nr 101/12 z 18.09.2012 r. W grupie
0 - grunty majgtku jednostki nie widniejg grunty przy ul. Cmentarnej i Barwnej. Grunty te
zostaty kontrolowanej jednostce przekazane tylko w administrowanie.

Postanowieniem nr 29/2015 z dnia 05.03.2015 r. Prezydent Miasta Tychy wyznaczyt do dnia
30.06.2015 r. termin rozpatrzenia wniosku Dyrektora TZUK z dnia 10.02.2015 r. w sprawie
ustanowienia prawa trwatego zarzadu na nieruchomosci potozonej przy ul. Cmentarnej.

Wartos¢ majagtku ujeta w grupie 1 — budynki to kwota 3347 083,48 zl.
W grupie tej ujeto zarowno budynki przy ul. Przejazdowej przekazane w trwaty zarzad jak
I budynki przy ul. Cmentarne] przekazane jednostce dowodami PT — protokotami
przekazania srodka trwatego.

W grupie 2 — obiekty inzynierii lgdowej i wodnej, wartoS¢ majgtku stanowi kwote
3921 387,30 zt. W 2013 r. przyjeto na podstawie dowodow PT z dnia 25.022.013 r. z Urzedu
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Miasta nastepujgce srodki trwate czesciowo umorzone:

e przepust kablowy na cmentarzu Wartogtowiec o wartosci poczatkowej 21 096,54 zt
i dotychczasowym umorzeniu 11 110,82 z,

e oSwietlenia parkingu przy cmentarzu komunalnym na ul. Barwnej o wartosci
poczatkowej 11 175,20 zt i dotychczasowym umorzeniu 2 765,86 zt

e oSwietlenie na cmentarzu przy Barwnej o wartosci poczatkowej 9.501,97 zt
i dotychczasowym umorzeniu 3 064,39 z,

o kanalizacja deszczowa — odwodnienie liniowe podziemne cmentarz komunalny
o wartosci poczatkowej 15 477,88 zt i dotychczasowym umorzenie w kwocie
8 151,74 zt.

Przekazane sSrodki trwate ujeto w ksiegach rachunkowych w nastepujacy sposoéb:
wartosé poczatkowa ujeto na kontach 011/800, a dodatkowe umorzenie na kontach
800/071. Prawidlowo ujecie czesciowo umorzonych srodkéw trwatych winno sie
przedstawia¢ nastepujgco: wartosé biezaca (wartos¢ poczatkowa — dotychczasowe
umorzenie) nalezy zadekretowa¢ na kontach 011/800, a dotychczasowe umorzenie na
kontach 011/071.

Wartosé majatku ujeta w grupie 3 — kotly i maszyny energetyczne stanowi kwote
36 931,00 z. W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz w grupie tej btednie ujeto
kociol warzelny elektryczny, ktéry winien by¢é zakwalifikowany do 5 grupy
kst tj. 578 — maszyny, urzadzenia i aparaty dla przemystu gastronomicznego przy ktorej
stosuje sie stawke amortyzacji 14 %, a zastosowano stawke 7%.

W grupie 4 — maszyny i urzgdzenia ogélnego zastosowania znajduje sie majatek
jednostki o wartosci 114 921,47 zt tj. komputery, serwery, pompa do Sciekéw, komory
chtodnicze.

Wartos¢ majgtku w grupie 5 stanowi kwote 11 484,43 zt i dotyczy mini-ciggnika —
kosiarki z osprzetem.

W grupie 6 klasyfikacji srodkéw trwatych ujeto sie¢ teleinformatyczng biura na
Cmentarzu Komunalnym o wartosci 9 741,07 zt.

W grupie 7 — srodki transportu ujeto trzy samochody dostawcze o tgcznej wartosci
111 281,68 zt.

Warto$¢ majgtku w grupie 8 opiewa na kwote 91 979,06 zt. do ktérej zakwalifikowano
m.in. defibrylator, odkurzacz prézniowy, woézek transportowo-przenosny, alko sensory,
meble.

Weryfikacji podano roéwniez ksiege inwentarzowg, w ktérej ujmowano sktadniki
majgtku o wartosci do 3500 zt. W wyniku kontroli stwierdzono zgodno$¢ sktadnikéw

w ksiedze inwentarzowej w konfrontacji z zapisami ujetymi w ksiegach rachunkowych na
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koncie 013. Stan tego konta na dzien 31.12.2014 r. wynosit 255 455,22 zt. W wyniku
wyrywkowej weryfikacji dokumentow zrodtowych z ewidencjg sktadnikow majgtkowych nie
stwierdzono niezgodnosci.

W polityce rachunkowosci zapisano, iz niskocenne skfadniki majgtkowe
diugotrwatego uzytkowania o wartosci do kwoty 500 zt mozna zalicza¢ do materiatow
i ksiegowac bezposrednio w koszty zuzycia materiatow z pominieciem ewidenc;ji bilansowe;j.
W trakcie kontroli ustalono, w jednostce nie prowadzi sie innej ewidencji w ktérej ujmowatoby
sie ilosciowo sktadniki majgtku o wartosci ponizej 500 zt. Warto zaznaczy¢€, ze w sytuacji
gdy jednostka nie obejmie niskocennych sktadnikow majatku ewidencja bilansowa,
tylko odpisze ich wartos¢ w koszty, zaleca sie objecie ich ilosciowa ewidencja
pozabilansowa. Moze ona by¢ prowadzona w sposéb dowolny okredlony przez kierownika
jednostki. Zazwyczaj zawiera dane zapewniajgce identyfikacje poszczegolnych przedmiotow,
miejsc ich uzywania i oséb odpowiedzialnych za ich stan. Jej zatozenie ma na celu kontrole
prawidtowosci wykorzystywania niskocennych sktadnikow majgtku w dziatalnosci jednostki
i zapobiezenie naduzyciom. Rozwigzania przyjete wramach uproszczen w ewidencji
niskocennych sktadnikbw majatku powinny zosta¢ szczegotowo opisane w zasadach
(polityce) rachunkowosci jednostki.

Wartosci niematerialne i prawne ujete w ewidencji ksiegowej na koncie 020 wg stanu
na dzien 31.12.2014 r. wynoszg 92 997,53 zi. W toku czynnosci kontrolnych ustalono,
iz jednostka nie prowadzi ewidencji wszystkich posiadanych wartosci niematerialnych
i prawnych.

Podczas czynnosci kontrolnych wyrywkowo sprawdzono ujmowanie w ksiegach
rachunkowych nowych $rodkéw trwatych oraz likwidacje srodkéw zgodnie z Zarzgdzeniem
nr 4/2012 Dyrektora TZUK z dnia 1.03.2012 r. w sprawie zasad przeprowadzenia likwidacji
rzeczowych skfadnikow majgtku w TZUK.

W 2013 r. w ksiegach rachunkowych w ramach zakupéw inwestycyjnych zaksiegowano
wydatki zwigzane z zakupem samochodu na potrzeby Schroniska w tgcznej kwocie
74 867,68 zt. Na koncie 080 zaksiegowano nastepujgce wydatki inwestycyjne:

e 197,50 zt - optata skarbowa CEPIK,

e 68 880 zt - cena zakupu samochodu,

o 312,78 zt - zakup paliwa do samochodu,

o 2 189,40 zt - oklejenie samochodu,

e 3288 zt - ubezpieczenie samochodu.

Zauwaza sie przy ustalaniu wartosci poczgtkowej srodka trwatego nalezy dodatkowo

wzigé pod uwage koszty bezposrednio zwigzane z jego zakupem i przystosowaniem
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sktadnika aktywow do stanu zdatnego do uzywania, ktore wartos¢ te podwyzszajg zgodnie
z art. 28 ust.2 ustawy o rachunkowosci. Zalicza sie do nich m.in.:

e koszty transportu i ubezpieczeniaw drodze,

e wydatki poniesione na dodatkowe wyposazenie ijego montaz przed przyjeciem

samochodu do uzywania,

o koszty zwigzane z dopuszczeniem samochodu do ruchu drogowego (np. opfata za

dowdd rejestracyjny, tablice rejestracyjne, nalepke kontrolng).

Wobec faktu, iz cena nabycia $rodka trwatego obejmuje ogot kosztéw poniesionych przez
jednostke za okres budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia, az do dnia przyjecia
tego srodka do uzywania, nieuzasadnione jest wliczenie w wartosé poczatkowa
srodka w catosci kosztéw poniesionych na zakup paliwa do samochodu oraz
ubezpieczenia samochodu.

Do kontroli przedtozono ponadto protokoty likwidacji oraz dokumenty potwierdzajgce
oddanie do zlomowania zlikwidowanych sprzetéw elektronicznych w tym kserokopiarki.
W 2014 r. ponadto zdjeto z majatku jednostki dwie sztuki toalet przenosnych o wartosci
3 754,92 zt oraz samochdd ciezarowy Lublin (rok produkcji 1997) o wartosci 15 000 zt.
W dokumentacji dotyczgcej likwidacji tych $rodkéw trwatych znajdowat sie pismo do
Prezydenta Miasta o wyrazenie zgody na likwidacje tych srodkéw trwatych. Do protokotu
likwidacji dotgczono ponadto dowdd oddania wielkogabarytowego odpadu, opinie dotyczaca
stanu technicznego samochodu, decyzje z dnia 16.04.2014 r. o wyrejestrowaniu samochodu,
dowdd ztomowania samochodu i potwierdzenie odbioru gotowki w kwocie 900 zt, ktora
nastepnie w dniu 16.04.2014 r. zostata wptacona do kasy jednostki jako dochod budzetowy.
Dokonujgc wyrywkowej kontroli dokumentow dotyczgcych zlikwidowanych srodkow trwatych

nie stwierdzono nieprawidtowosci.

4.6. Inwentaryzacja

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji zostaty ustalone w Polityce rachunkowo$ci
oraz w Zarzadzeniu nr 10/2006 z dnia 26.10.2006 w sprawie inwentaryzacji aktywow
i pasywow. Zgodnie z wyzej wymienionymi unormowaniami wewnetrznymi podstawowe
srodki trwate znajdujgce sie na terenie strzezonym podlegajg inwentaryzacji raz w ciggu
4 lat, natomiast na terenie niestrzezonym corocznie w okresie czwartego kwartatu do
15 stycznia. W okresie objetym kontrolg nie przeprowadzano inwentaryzacji w drodze spisu
z natury. Ostatnia inwentaryzacja w drodze spisu z natury zostata przeprowadzona w 2012 r.
zgodnie z Zarzadzeniem nr 11/2012 Dyrektora z dnia 10.12.2012 r.

W toku czynnosci kontrolnych weryfikacji poddano inwentaryzacje przeprowadzong
w 2014 r. zgodnie z Zarzgdzeniem nr 13/2014 z dnia 28.11.2014 r., w ktérej Dyrektor okreslit

plan i przebieg inwentaryzacji rocznej TZUK na rok 2014 r. w drodze spisu z natury srodkéw
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pienieznych w kasie i drukow scistego zarachowania, potwierdzania sald aktywow
finansowych na rachunkach bankowych, pozostatych aktywow i pasywéw oraz w drodze
weryfikacji danych $rodkow trwatych i pozostatych Srodkow trwatych oraz pozostatych
aktywow i pasywow.
Do kontroli przedtozono:
e protokdt z inwentaryzacji drukow Scistego zarachowania,
o protokdt weryfikacji naleznosci krétkoterminowych,
o protokot weryfikacji zobowigzanh krotkoterminowych,
o protokot weryfikacji do konta 245, 221,
e protokdt weryfikacji oraz spis z natury do konta 310,
e protokdt z przeprowadzonej inwentaryzacji kasy (spis z natury),
o protokdt weryfikacji konta 860 — wynik finansowy,
o protokdt weryfikacji konta 016 dobra kultury,
o protokot weryfikacji rozrachunkéw z pracownikami,
e protokdt weryfikacji funduszy specjalnych,
o protokot weryfikacji funduszu jednostki,
o protokot weryfikacji konta 240,
o protokdt weryfikacji zobowigzan z kont 233, 222,231, 229, 225, 300 - dostawy
niefakturowane, 201,
o protokdt weryfikacji sald konta 080,
e protokdt naleznosci krotkoterminowych 240 — roszczenia sporne,
e protokdt weryfikacji naleznosci 225, 234, 221, 290,
e protokdt weryfikacji konta141,
e protokdt weryfikacji  $rodkdw pienieznych na rachunkach bankowych plus
potwierdzenie sald,
o protokdty weryfikacji wartosci niematerialnych i prawnych i ich umorzenia,
e protokdt weryfikacji pozostatych srodkéw trwatych i ich umorzenia oraz $srodkéw
trwatych.
W wyniku weryfikacji ww. protokoléw stwierdzono, iz inwentaryzacje naleznosci
krotkoterminowych dokonano w drodze weryfikacji, natomiast zgodnie z art. 26 ust. 1
ustawy o rachunkowosci - inwentaryzacji tej dokonuje sie, co do zasady, droga
uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidiowosci wykazanego w ksiggach
rachunkowych jednostki stanu tych aktywéw oraz wyjasnienia i rozliczenia

ewentualnych réznic.
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4.7. Kontrola procedury windykacji naleznosci z tyt. pobytu na Izbie Wytrzezwien.
Jak wynika z informacji zawartych w sprawozdaniach opisowych za 2013 r. oraz
2014 r. Tyski Zaktad Ustug Komunalnych stosowat nastepujgce ulgi w sptacie naleznosci

z tyt. pobytu w Izbie Wytrzezwien:

Rodzaj ulgi 2013 2014

umorzenie na skutek zgonu 136 736,74 zt 82 263,83 zt
dtuznika

umorzenie w zwigzku

o 34 801,04 z 33022,71 z
z przedawnieniem
umorzenie naleznosci na
wniosek dtuznika — decyzja 12 808,58z

Dyrektora

roztozenia naleznosci na raty | 8 021,80zt (nalezno$é¢ gtéwna) 14474,20zt (naleznos¢ gtéwna)
1 088,77zt (odsetki) 116,27zt (odsetki)

W zwigzku z powyzszym wyrywkowej kontroli poddano decyzje dot. umorzenia
naleznosci wobec zmartych dtuznikéw i stwierdzono, iz w okresie objetym kontrolg
wydano decyzje z niewtasciwg podstawa prawng np.: decyzja nr 281/13 z dnia 8.11.2013
r. wydana zostata na podstawie art. 60, art. 61 ust. 1 pkt. 2, art. 67 Ustawy
o finansach publicznych, art. 67a § 1 Ordynacji podatkowej oraz § 1 ust. 1 oraz Uchwaty
nr 1V/35/11 Rady Miasta Tychy z dnia 27 stycznia 2011 r. w sprawie upowaznienia
kierownikow niektérych miejskich jednostek organizacyjnych do umarzania i udzielania
innych ulg w sptacie niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publiczno —
prawnym. Zaden z przywolanych przepisow nie reguluje jednak postepowania
w sprawie umorzenia niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze
publiczno — prawnym osobom zmartym.

W toku czynnosci kontrolnych weryfikacji poddano réwniez dokumentacje dotyczgcg
dochodzenia naleznosci powstatych w zwigzku z pobytem na Izbie Wytrzezwien 6 losowo
wybranych pacjentow. Zgodnie z przedtozonymi kontrolujgcym Rozliczeniami pobytow,
pacjenci Ci nie dokonali ptatnosci w wyznaczonym terminie w zwigzku z czym rozpoczeto
wobec nich procedure windykacji. W trakcie weryfikacji ww. dokumentéw stwierdzono:

e W dniu 24.05.2013 r. zobowigzanemu (pobyt nr 2513 z 2010 r.) wystawiono tytut

wykonawczy nr IW 829/2013 w zwigzku z nieuregulowaniem opfaty w kwocie 250 zt

wraz z odsetkami za pobyt w dniu 9.06.2010 r. w Izbie Wytrzezwieh. Ponadto,
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dtuznikowi skutecznie doreczono w dniu 9.02.2012 r. upomnienie (z dnia 6.02.2012
r.) wzywajgce do uregulowania ww. naleznosci. Kontrolujgce zwracajg uwage, iz
od dnia pobytu dtuznika na Izbie Wytrzezwien do dnia sporzadzenia
upomnienia minely prawie 2 lata, a od dnia odbioru upomnienia do dnia
wystawienia tytulu wykonawczego kolejny rok. Z wyjasnien udzielonych
kontrolujacym wynika, iz tytut wykonawczy przekazano do Organu
egzekucyjnego i do dnia kontroli nie zwrécono sie z pytaniem jakie korki Organ
egzekucyjny podjat w celu wyegzekwowania ww. naleznosci.

e Z rozliczenia pobytu nr 2056 wynika, iz w dniu 5.11.2013 r. pacjentowi
wystawiono rachunek za pobyt w Izbie Wytrzezwien na kwote 250 zt z terminem
platnosci do 7 dni. Ze wzgledu na fakt, iz nalezno$é nie zostata uregulowana
w terminie w dniu 19.11.2013 r. sporzadzone zostato upomnienie (nieodebrane,
lecz skutecznie dostarczone: awizowane powtornie dnia 2.12.2013 r.). Tytut
wykonawczy wystawiony zostat po uptywie roku w dniu 9.10.2014 r.

o tytult wykonawczy w sprawie egzekucji naleznosci pacjenta za pobyt nr 416
z dnia 28.02.2014 r. wystawiono w dniu 9.09.2014 r.

o tytul wykonawczy w sprawie egzekucji naleznosci za pobyt nr 914 z dnia
13.05.2014 r. wystawiono w dniu 19.03.2015 .

Ze wzgledu na fakt, iz przepisy egzekucyjne nie precyzujg terminéw podejmowania
czynnosci egzekucyjnych, powinny by¢ one uregulowane w przepisach wewnetrznych.
Opracowanie procedury zwigzanej z wystawieniem tytutdbw wykonawczych wydaje sie
niezbedne rowniez w kontekscie funkcjonujgcej w jednostce kontroli zarzgdczej (jako jeden
z elementéw przyjetych mechanizméw kontrolnych). Ponadto nalezy zauwazyé, iz zgodnie
z ustawg o wychowaniu w trzezwosci od 2014 r. termin przedawnienia naleznosci z tytutu
pobytu w Izbie Wytrzezwien skrécono z 5 do 3 lat. W zwigzku z powyzszym kontrolujgce
zwracajg uwage na koniecznos¢ biezgcego weryfikowania naleznosci nieuregulowanych
w terminie oraz niezwlocznego wystawiania w przedmiotowych sprawach tytutow

wykonawczych w celu zminimalizowania spraw ulegajgcych przedawnieniu.

4.8. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Kontroli poddano dokumentacje dot. gospodarowania $rodkami ZFSS w latach
objetych kontrolg. Jak wynika z przedtozonej dokumentacji w 2013 r. odpis na ZFSS
zaplanowano na poziomie 41 024,00 zt. W dniu 4.12.2013 r. wykonanie powyzszego planu
skorygowano do faktycznego przecietnego miesiecznego zatrudnienia w przeliczeniu na
petne etaty, w efekcie czego kwota 965,53 zt stanowigca nadwyzke srodkéw przekazanych

na rachunek ZFSS zwrécona zostata na rachunek budzetu jednostki. Ponadto w 2013 r. ze
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$rodkéw ZFSS w ramach $wiadczen przewidzianych — obowigzujgcym w jednostce
regulaminem ZFSS wyptacono:

- 29 246,00 zt na dofinansowanie do wypoczynku pracownikdw organizowanego we

wilasnym zakresie,

- 479 zt dofinansowanie do kolonii lub obozéw,

- 1460,90 zt na imprezy dla dzieci, paczki,

- 127,50 zt na karnety na basen, sitownie,

- 88 zt na bilety wstepu do kina i na koncerty ,

- 500 zt na zapomogi bezzwrotne,

- 6 610,00 zt na bony towarowe i srodki finansowe.

Razem: 48 972,10 z
W 2014 r. plan odpisu na ZFSS wyniést 39 953,97 zt. Korekty odpisu dokonano w dniu
2.12.2014 r. poprzez przekazanie na rachunek ZFSS niedoptaty w kwocie 207,85 zt.
W 2014 r. ze $rodkéw ZFSS przyznano nastepujgce $wiadczenia:

- 30 030, 00 zt dofinansowanie na wypoczynek dla pracownikéw,

- 472,94 zt na kolonie, obozy, zimowiska,

- 1436,72 zt na imprezy dla dzieci, paczki,

- 295 zl na karnet na basen, sitownie,

- 220, 80 zt na bilety wstepu do kin, na koncerty, do teatru,

- 400 zt na zapomogi bezzwrotne,

- 17 070 zt na bony towarowe, $rodki finansowe wyptacane w okresie swigtecznym.

Razem: 49 925,46 zl.

W zakresie gospodarowania $rodkami ZFSS nie stwierdzono nieprawidtowosci.

4.9. Kontrola zasad dziatania i organizacji pracy jednostki

W trakcie weryfikacji dokumentéw wewnetrznych jednostki stwierdzono, iz
w obowigzujgcym w TZUK Statucie (stanowigcym zatgcznik do Uchwaty Rady miasta z dnia
30.09.2010 r.) oraz Regulaminie Organizacyjny (wprowadzony Zarzadzeniem Prezydenta
Miasta Tychy z dnia 15.12.2010 r.) znajdujg sie zapisy, ktore nie znajdujg zastosowania dla
aktualnej formy organizacyjnej jednostki. Powyzsze niespdjnosci wynikajg z faktu, iz
w okresie od 2010 r. do 2015 r. przedmiot dziatania Tyskiego Zaktadu Ustug Komunalnych
ulegat znaczgcym zmianom m.in.: ograniczono do pobierania optat targowych dziatalnos¢
jednostki na targowisku, zadania zwigzane z zarzgdzaniem cmentarzem komunalnym na
Wartogtowcu ograniczono jedynie do utrzymanie czystosci i zapewnienie prawidiowego

funkcjonowania obiektéw cmentarnych pod wzgledem bezpieczenstwa i porzadku oraz
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organizacji handlu przed cmentarzem. W $lad za kolejnymi zmianami nie uaktualniono
jednak zadnego z ww. dokumentéw.

Zgodnie z danymi wykazanymi w sprawozdaniu opisowym za 2014 r. na dzien
31.12.2014 r. w Tyskim Zakfadzie Ustug Komunalnych zatrudnionych byto 37 pracownikow
tj. 35,75 etatéw z czego 9,75 etatow stanowity stanowiska kierownicze.

W zwigzku z powyzszym kontrolujgce zwrdcity sie z prosbg o przedtozenie do kontroli
zakreséw czynnosci 14 wyrywkowo wybranych pracownikow TZUK. W wyniku
przeprowadzonej weryfikacji ww. dokumentow stwierdzono, iz:

e zakresy czynnosci 3 pracownikbw gospodarczych cmentarza komunalnego
sporzgdzono w 2005 r., powierzajgc im m.in. obowigzki zwigzane z wyznaczaniem
miejsc pochéwkow, przygotowaniem grobdéw do pochéwkow, elementow betonowych
stuzgcych do budowania grobow itp. Pomimo, iz powyzsze czynnosci nie nalezg juz
do kompetencji Tyskiego Zakiadu Ustug Komunalnych zakresy obowigzkéw
stuzbowych ww. pracownikéw nie zostaty zmienione. Kontrolujgce zwrécity sie do
Dyrektora kontrolowanej jednostki z prosbg o wykreSlenie z przedtozonych
dokumentéw czynnosci, ktére nie nalezg juz do obowigzkow stuzbowych
pracownikdw gospodarczych cmentarza komunalnego oraz dopisanie ewentualnych
czynnosci, ktére aktualnie pozostaly im powierzone. Po wykonaniu powyzszych
czynnosci stwierdzono, iz kazdemu z ww. pracownikdéw pozostaty jedynie obowigzki
zwigzane z wykonywaniem prac porzadkowych na terenie cmentarza oraz
wykonywanie innych czynnosci stuzbowych na polecenie przetozonego. Zauwazyé
nalezy jednak, iz ustugi zwigzane ze sprzgtaniem cmentarza komunalnego na
Wartogtowcu wykonuje firma wybrana w drodze postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego. Porzadkowanie cmentarza przez pracownikéw TZUK
odbywa sie na obiektach zlokalizowanych jedynie na ul. Barwnej (gdzie przydzielono
2 pracownikéw) oraz na nieczynnym cmentarzu przy ul. Turkusowej, nad ktérym
opieke sprawuje 1 pracownik.

e W zakresie czynnosci Kierownika dziatu cmentarze komunalne (sporzadzonym
w kwietniu 2010 r.) okreslono, iz ww. pracownik wykonuje m.in. obowigzki zwigzane
z nadzorem nad czynnosciami poboru optaty targowej przez inkasentow oraz kontrolg
nad przebiegiem i sposobem dokonywania poboru opfaty targowej. Jak wynika
natomiast z dokumentacji kasowej ww. obowigzki wykonuje inny pracownik
zatrudniony na stanowisku Starszy specjalista ds. ksiegowo — finansowych. Ponadto,
przedmiotowy zakres czynnosci réwniez zawiera obowigzki, ktére po zmianie
przedmiotu dziatalnosci TZUK nie pozostajg w kompetencji ww. pracownika.

o Zakresy czynnosci 2 pracownikéw Izby Wytrzezwien (Starszy referent ds. windykaciji
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I spraw finansowo — ksiegowych oraz Starszy referent ds. windykacji) sporzgdzone
zostaty w 2007 r. kiedy placéwka ta stanowita odrebng, samodzielng jednostke
budzetowg (podpisat je dwczesny dyrektor Izby WytrzeZzwien). W dokumentach tych
rowniez wyszczegolniono czynnosci, ktére nie sg juz wykonywane przez
pracownikéw.

e W zakresie czynnos$ci Kierownika zmiany lzby Wytrzezwienh umieszczono zapis,
zgodnie z ktéorym do obowigzkéw ww. pracownika nalezy m.in.: ,zatatwianie
formalnosci zwigzanych z pobraniem w zastaw przedmiotéw lub potrgcanie
naleznosci z depozytu pienieznego od oséb, kidére nie uiszczajg dobrowolnie
naleznosci za pobyt w lzbie Wytrzezwien”. Zapis ten nie znajduje jednak
uzasadnienia w obowigzujgcych przepisach prawa, gdyz ustawg z dnia 4.01.2013 r.
0 zmianie ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
(Dz. U. z 2013 r. poz. 1563) zmieniono tres¢ art. 41 ustawy z dnia 26.10.1982 r.
o0 wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (j. t. Dz. U. z 2012 r.
poz. 1356 z pdézn. zm.) wykreS$lajgc zapisy dot. mozliwosci potrgcania naleznosci
Z tyt. pobytu na izbie z depozytu pienieznego pacjenta lub pobierania w zastaw
przedmiotow nalezacych do pacjenta. Zgodnie z treScig Zakresu obowigzkéw
stuzbowych, uprawnien i odpowiedzialno$ci Kierownika zmiany Izby Wytrzezwien do
obowigzkéow ww. pracownika nalezy m.in.: ,od osoby doprowadzajgcej przyjmowanie
protokolarnie do depozytu rzeczy osobistych, pieniedzy, dokumentéw osdéb przyjetych
i przechowanie ich w sposdb zapewniajgcy bezpieczenstwo depozytu”. Tymczasem
w mys| zapiséw § 9 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z dnia 4.02.2004 r.
w sprawie trybu doprowadzania, przyjmowania i zwalnia oséb w stanie nietrzezwo$ci
oraz organizacji izb wytrzezwien i placowek utworzonych lub wskazanych przez
jednostke samorzadu terytorialnego, ktoére obowigzywato do konca 2014 r.:
przedmioty od os6b przyjetych do izby Ilub placéwki odbiera do depozytu
depozytariusz w obecnosci pracownika, o ktérym mowa w § 24 ust. 2 pkt. 1
tj.: kierownika zmiany lub innego pracownika wyznaczonego przez dyrektora izby lub
kierownika placéwki jako odpowiedzialny za dziatalnos¢ izby lub placowki w trakcie
dyzuru zmiany. Powyzszy zapis wykluczat zatem mozliwosC powierzenia
kierownikowi zmiany obowigzkow depozytariusza. Nalezy zatem zauwazyc, iz
w okresie objetym kontrolg TZUK nie zastosowat sie do obowigzku wynikajgcego
z § 9 ust. 1 ww. rozporzadzenia. Ponadto kontrolujgce zwracajg uwage, na
koniecznos¢ dostosowania organizacji pracy w Izbie Wytrzezwieh do wymogéw
okreslonych w § 8 obowigzujgcego od 1.01.2015 r. rozporzgdzeniem Ministra

Zdrowia z dnia 8.12.2014 r. w sprawie izb wytrzezwieh i placéwek wskazanych lub
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utworzonych przez jednostke samorzgdu terytorialnego (Dz. U. z 2014 r. poz.1850).

4.10. Realizacja wnioskéw pokontrolnych

W ramach rekontroli sprawdzono realizacje wnioskéw zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym z dnia 10.01.2013 r.

Jedng z nieprawidtowo$¢ wykazanych w wystgpieniu byto niepodjecie dziatan w celu
zawarcia umowy dzierzawy zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami,
pozostawiajgc nieruchomos$¢ we wtadaniu Spétki ,Srédmiescie” bez tytutu prawnego.

Z przedtozonej dokumentacji wynika, iz obecnie nieruchomos¢ przy ul. Cmentarnej 19
jest ponownie w bezumownym posiadaniu dotychczasowego dzierzawcy wobec
zakonczenia z dniem 28.02.2015 r. okresu obowigzywania poprzedniej umowy. Umowa ta
zostala zawarta na wniosek ,Srédmiescia” Sp. z 0.0., a jej zawarcie poprzedzono
obwieszczeniem o przeznaczonej do wydzierzawienia w trybie bezprzetargowym
nieruchomosci zamieszczonym w okresie od 5 do 25 lutego na tablicy ogtoszen oraz
w prasie lokalnej. Zauwaza sie, iz Zarzadzeniem nr 0050/34/13 z dnia 6 lutego 2013 r.
Prezydent Miasta Tychy udzielit Dyrektorowi Tyskiego Zaktadu Ustug Komunalnych
upowaznienia do oddawania w najem, dzierzawe, uzyczenie dzialek gruntow,
stanowigcych wtasnosé Gminy Miasta Tychy. Umowa z dnia 1/2013 z dnia 27.02.2013 r. na
okres do 28.02.2015 r. zawarta z ww. Spotkg dotyczy dzierzawy gruntu wraz ze
zorganizowanym kompleksem obiektéw przycmentarnych.

Pismem z dnia 6.01.2015 r. (data wptywu do TZUK — 9.02.2015 r.) ,Srédmiescie” Sp. z o.0.
zwrdcita sie z prosbg o zawarcie kolejnej umowy dzierzawy na przedmiotowg nieruchomos$c¢
na warunkach okreslonych w poprzedniej umowy na okres od 1.03.2015 r. do 29.02.2016 r.
Dopiero wobec zaistniatej sytuacji Dyrektor TZUK wnioskiem z dnia 10.02.2015 r. wystgpit
0 ustanowienie prawa trwatego zarzgdu na nieruchomosci potozonej przy ul. Cmentarnej.
Prezydent Miasta wydat postanowienie nr 29/2015 r. z dnia 5.03.2015 r. o wyznaczeniu
terminu rozpatrzenia wniosku do dnia 30.06.2015 r. Tymczasem przedmiotowa
nieruchomos¢ tj. grunt wraz ze zorganizowanym kompleksem obiektow przycmentarnych
pozostaje w dyspozycji Spotki bez umowy od dnia 1.03.2015 r. Spodtka zgodnie
z przedtozong dokumentacjg za marzec 2015 r. ponosi koszty dzierzawy gruntu wg stawki
okreslonej w § 4 pkt 1 Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy z dnia 25.07.2014 r. i ponosi
koszty za media wg. stanu licznikéw (zgodnie wyjasnieniami ztozonymi w trakcie kontroli.)
oraz koszty czynszu dzierzawnego za budynki wg stawki okreslonej w umowie.
Zgodnie z § 4 pkt 4 i 5 Zarzadzenia nr 0050/132/13 Prezydenta Miasta Tychy z dnia

5.06.2013 r. uzywanie lokalu uzytkowego po uptywie terminu obowigzywania umowy,
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stanowi okres bezumownego korzystania z tego lokalu przez dotychczasowego
najemce. Za bezumowne korzystanie z lokalu, uzytkownik tego lokalu zobowigzany
jest do zaptaty na rzecz Wynajmujacego odszkodowania w wysokosci 300% naleznego
czynszu.

Kolejnym wnioskiem pokontrolnym byto nieopracowanie uregulowan wewnetrznych,
ustalajgcych zasady ponoszenia wydatkéw do 14.000 euro, ktére sg niezbedne
w prawidtowym sprawowaniu kontroli zarzgdczej w jednostce.

W okresie objetym kontrolg Dyrektor wprowadzita nastepujgce zarzgdzenia:

Zarzadzenie nr 4/2013 z dnia 8.03.2013 r. oraz Zarzgdzenie nr 5/2014 z dnia
28.02.2014 r. w sprawie regulaminu postepowania w sprawach zaméwien publicznych
w TZUK oraz Zarzgdzenie nr 10/2014 z dnia 22.09.2014 r. zmieniajgce § 1 Regulaminu
gdzie stowo 14 000 euro zastgpiono stowami ,wartos¢ o ktdrej mowa w art. 4 ust. 8 ustawy.
W regulaminach ustalono procedury postepowania ponizej 14 000 euro netto w podziale na:

e ponizej 6000 euro netto — gdzie pracownik merytoryczny zobowigzany jest
przedtozy¢ do akceptacji kierownikowi zapotrzebowanie potwierdzajgce koniecznosc
dokonania zamowienia publicznego, a gtéwny ksiegowy potwierdza dostepnos¢ srodkéw na
dane zamowienie. W procedurze tej dodatkowo uregulowano zamowienia dotyczgce ustug
gdzie wskazano konieczno$¢ przygotowania przez pracownika umowy na zamowienia
przekraczajgce warto$¢ 3 500 zt .

e od warto$ci 6 000 euro netto do 14 000 euro netto gdzie zamawiajgcy zobowigzany
jest przygotowacC i przeprowadzi¢ postepowanie w sposéb zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow. Postepowanie prowadzi sie
z zachowaniem formy pisemnej. W regulaminie z 8 marca 2013 r. wskazano, iz pracownik
merytoryczny po akceptacji przez Dyrektora wniosku o wszczecie postepowania, kieruje
zapytanie ofertowe do trzech oferentéw. Z przeprowadzonego postepowania sporzgdza
protokét w ktérym dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty i przedktada Dyrektorowi do
zatwierdzenia wraz z projektem umowy. W regulaminie z 28.02.2014 r. nie wskazano do
jakiej minimalnej ilosci wykonawcow nalezy skierowa¢ zapytanie. Uregulowano natomiast
kwestie ogtoszenia o zaméwieniu i termin otwarcia ofert od dnia zamieszczenia ogtoszenia.
Przy czym wzor protokotu stanowigcego zatgcznik do regulaminu wskazuje na kierowanie do
wykonawcow zapytan ofertowych.

Majac na uwadze powyzsze unormowania wewnetrzne jednostki zauwaza sie, ze aby
regulamin mial wlasciwe zastosowanie w praktyce danej jednostki nalezy wartosci
zamowien przy ktérych stosuje sie okreslone procedury dostosowaé¢ do budzetu
i ponoszonych wydatkéw jednostki, tak aby na kazdym etapie ich ponoszenia méc

udokumentowaé stosowanie zasad okreslonych w ustawie o finansach publicznych.
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Ustalony w regulaminie putap wydatkéw przy ktérym stosuje sie rozeznanie cenowe,
wydaje sie by¢ nieadekwatny do ponoszonych wydatkéw. Potwierdzajg to réwniez
ustalenia dokonane w trakcie kontroli, gdzie w przypadku niektorych wydatkow
udokumentowano przeprowadzone rozeznanie cenowe pomimo, iz regulamin tego nie
wskazuje tj.:

e sporzgdzono notatke przeprowadzonego rozeznania cenowego o wartosci nie
przekraczajgcej 10000 zt na zakup i wymiane serwera wraz z oprogramowaniem
konfiguracjg i dostepem z poziomu komputera biura TZUK licencji 5 — stanowiskowej,

eprotokdt z przeprowadzonego rozeznania cenowego na dostawe kotta
z zasobnikiem opalanego ekogroszkiem o mocy min 48 kW wraz z montazem,

¢ dokumenty dotyczace rozeznania cenowego usuniecia 20 sztuk drzew.

Dodatkowo w regulaminie wprowadzono zapis ,W uzasadnionych przypadkach Kierownik
zamawiajgcego moze podjgé decyzje o udzieleniu zamodwienia po negocjacjach tylko
z jednym wykonawca.

Podczas czynnoéci kontrolnych stwierdzono ponadto, ze z trzech przeprowadzonych
postepowan powyzej kwoty 6 000 euro dotyczgcych wydatkow w 2015 r., w kazdym
przypadku powotano sie na ww. zapis. Postepowania te dotyczyty:

¢ obstugi prawnej,

e ochrony fizycznej Cmentarza przy ul. Barwnej oraz monitorowania obiektéw TZUK
przy ul. Burschego oraz Cmentarnej 19,

¢ opieki weterynaryjnej nad zwierzetami.

We wszystkich ww. postepowaniach prowadzono negocjacje z poprzednimi wykonawcami,
a ich wybdér zostat uzasadniony w zatgcznikach do protokdt m.in. diugoletnig wspétpraca
i brakiem zastrzezeh w zakresie tej wspotpracy, dysponowania przez wykonawcow
odpowiednim sprzetem i kadrg o wysokiej kulturze, kompetencjach.
Zgodnie z przedtozong dokumentacjg w wyniku przeprowadzonych negocjacji wartos¢
udzielonych zamowien na nizej wymienione ustugi w stosunku do roku poprzedniego
przedstawia sie nastepujaco:
e obstuga prawna pozostaje na tym samym poziomie tj. wartos¢ umowy opiewa na
kwote 44 280 brutto,
e opieka weterynaryjna pozostaje na tym samym poziomie tj. wartos¢ umowy opiewa
na kwote 32 594,40 zt brutto.
e ochrona obiektéw z kwoty 59 807,52 zt w 2014 r. wzrosta na 2015 r. do kwoty

63 025,20 zt brutto czyli o okoto 5,38 % wiecej,

Zastosowanie ww. zapisu przy wszystkich zaméwieniach powyzej 6 000 euro
przestaje by¢ ,,uzasadnionym przypadkiem”, a staje sie¢ norma. Majagc powyzsze na
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wzgledzie ponownie przypomina sie¢ o roli jaka maja spetniaé uregulowania
wewnetrzne jako narzedzia kontroli zarzadczej okreslonej w art. 68 ust. 2 ustawy
z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z .2013 r.p0z.885).

Pozostate zalecenia pokontrolne sg w petni realizowane.

4.11. Swiadczenia na rzecz pracownikéw TZUK w odniesieniu do obowiazujacego
Regulaminu pracy

Weryfikacji poddano $wiadczenia dla pracownikéw wynikajagce z Regulaminu pracy

pracownikéw TZUK. W regulaminie wprowadzono zapis, iz wszystkim pracownikom

przydziela sie:

e krem do rgk — 1 szt. na 3 m-ce z wyjatkiem pracownikéw Schroniska dla zwierzat
(robotnik gospodarczy, inspektor —kierowca) oraz pracownikéw Izby wytrzezwien (opiekun,
opiekunka, — porzadkowa, kierownik zmiany), ktérym przystuguje krem do rgk -
1 szt. na m-c.

e recznik frotte — 2 szt. na 12 m-cy. Ponadto zapisano w regulaminie, ze pracodawca
zakupuje $rodki higieny osobistej tzn. mydto, papier toaletowy, ktére znajdujg sie na
wyposazeniu toalet potozonych na terenie zaktadu pracy. Nalezy zauwazy¢, ze w jednostce
dokonuje sie réwniez zakupu recznikéw papierowych.

Obowigzek zapewnienia pracownikom srodkéw higieny osobistej wynika obecnie z art. 233
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (tekst jedn.: Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94
z pbézn. zm.) oraz z § 115 rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26
wrzesnia 1997 r. w sprawie ogolnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy
(tekst jedn.: Dz. U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650 z pdézn. zm.). Pracodawca jest obowigzany
zapewni¢ dostarczanie pracownikom srodkow higieny osobistej, ktorych iloS¢ i rodzaje
powinny byé dostosowane do rodzaju i stopnia zanieczyszczenia ciata przy
okreslonych pracach. W 2013 r. zakupiono 72 reczniki za kwote 1 512 zt, a w 2014 r. - 70
recznikow za 1 512,33 zt, ponadto w 2013 r. dokonano zakupu 224 kremow za kwote
943,91 zt, a w 2014 r. na 302 kremy wydatkowano kwote 1 288,97 zt.
Pracodawca znajac warunki pracy w zaktadzie powinien dostosowacC zaréwno rodzaje, jak
i ilos¢ srodkéw higienicznych dla pracownikdw na poszczegodlnych stanowiskach pracy.
Pracodawca aby wypetni¢ ww. obowigzek. moze zastosowaé dwa rozwigzania:
o wyposazaé na biezaco w srodki higieny osobistej znajdujgce sie w zakladzie pracy
pomieszczenia higieniczno-sanitarne, poprzez state zapewnianie recznikéw
jednorazowych lub suszarek do rgk z nawiewem cieptego powietrza oraz pojemnikow

dozujgcych ptynne mydto;
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e wprowadzi¢ zasade indywidualnego przydziatu Srodkéw higieny osobistej dla
poszczegolnych pracownikéw, zgodnie z opracowanymi zakfadowymi normami
przydzielania pracownikom $rodkéw higieny osobistej w aktach prawa
wewnatrzzaktadowego. Takie rozwigzanie jest wskazane zwlaszcza ze wzgledu na
szczegoblng specyfike pracy niektorych grup pracowniczych, dla ktérych nie mozna
wprowadzi¢ w zycie pierwszego rozwigzania.

Pracodawca nie ma obowigzku wydawania srodkow higieny osobistej poszczegdlnym
pracownikom, jesli umozliwit im korzystanie z nich w pomieszczeniach higieniczno-
sanitarnych, np. umywalniach i pomieszczeniach z natryskami, gdzie zostaty zainstalowane
dozowniki mydta, papierowe reczniki albo suszarki do rak.

Majac powyzsze na wzgledzie zdaniem kontrolujagcy nalezy zweryfikowaé
uregulowania zawarte w Regulaminie Pacy, racjonalnie i adekwatnie do potrzeb
poszczegdlnych stanowisk z wypetnieniem obowigzujacych normy.

W ramach wydatkéw osobowych niezaliczane do wynagrodzen wydatkowano $rodki na
zakup wody Eden. Wydatki ponoszone byly na podstawie umoéw na wynajem urzgdzen
dozujgcych wode za miesiecznym czynszem najmu w kwocie 1,23 zt brutto za kazde
urzgdzenie grzewcze i sprzedaz wody w butlach o pojemnosci 18,9 | za cene 14,76 zt brutto
za oraz koszty sanityzacji dokonywanej co 26 tygodni w kwocie 24,60 zt brutto za
urzagdzenie. Zgodnie z przedtozonymi umowami ilos¢ urzgdzeh na wode przedstawia sie
nastepujgco:

e 3 urzadzenia w lIzbie,

e 1 urzadzenie w Schronisku,

e 1 urzadzenie w biurze przy ul. Burschego,

e 3 urzadzenie na Cmentarnej.

Wydatki na zakup wody Eden w 2013 r. stanowity kwote 6 215,84 zt, aw 2014 r. 6 017,16 z
co srednio daje 500 zt na miesigc. Wydatki te zostalty rozksiegowane na wode dla
pracownikéw, wode dla pacjentow Izby i koszty dzierzawy urzadzenh i sanityzacji.

Na podstawie § 112 rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia
1997 r. w sprawie ogolnych przepiséw bezpieczehstwa i higieny pracy pracodawca zostat
zobowigzany do zapewniania wszystkim pracownikom wody zdatnej do picia lub innych
napojow. W trakcie kontroli ustalono, iz dostep do wody pitnej maja wszyscy
pracownicy za wyjatkiem dwéch pracownikéw, ktorzy wykonuja prace porzagdkowe na
terenie cmentarza przy ul. Barwnej. Wobec powyzszego nie znajduje uzasadnienia

dokonywanie wydatkéw na zakup wody Eden dla pozostatych pracownikéw.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.
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Protokdt sktada sie z 27 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby
uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokot podlega publikaciji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji Niniejszy
protokot podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji Publicznej zgodnie

Z postanowieniami:

- art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 6.09.2001 r. o dostepie do informaciji publicznej (j.t. Dz. U. z 2014 r., poz. 782 z pézn.

zm.) oraz

- Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18.01.2007 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68).

Protokdt sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej

jednostce.
5. Pouczenie

Pani mgr inz. | NGB -ostata poinformowana o prawie do zlozenia w ciagu 7 dni od
daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien i uwag, co do tresci protokotu

do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.
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Tychy, dnia 1.06.2015 r.

Protokot podpisaty nastepujgce osoby:

Lp.

Imie i nazwisko

1.

Stanowisko

-/

Dyrektor Tyskiego Zaktadu Ustug

Komunalnych w Tychach

-/ I

Gtéwna Ksiegowa Tyskiego Zaktadu

Ustug Komunalnych w Tychach

-/ I

Naczelnik Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy

-/ I

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy

Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-27 2:28:50
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