DUK.1711.5.2013

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Zespole Szkolno — Przedszkolnym Nr 1 w Tychach
w dniach od 15.05.2013 r. do 24.05.2013 r. przez || . otownego specialiste

Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy, _ oraz _

inspektorow Woydzialu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na podstawie upowaznienia
nr DUK.1711.5.2013 z dnia 8.05.2013 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Prawidtowo$¢, gospodarnos¢ i celowo$é dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi,

ksiegowos¢ i sprawozdawczo$¢ budzetowa oraz gospodarka majgtkiem trwatym za lata
2011-2013.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

Ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 ze zm.),

Ustawa z dnia 5.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 15692 ze zm.),

Ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r.
Nr 157, poz. 1240 ze zm.),

Ustawa z dnia 7.09.1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z pézn. zm.),

Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikow Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, stanowigcy zatgcznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr 0151/776/10 z dnia 30.06.2010 r.

2. Dane identyfikujace jednostke

2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:
e Ustawa z dnia 7.09.1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572

ze zm.),
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e Uchwata Nr 0150/XX1/439/2004 Rady Miasta Tychy z dnia 27.05.2004 r. w sprawie
potaczenia Szkoty Podstawowej nr 9 w Tychach przy ul. Lesnej 18 z Przedszkolem nr 2
w Tychach przy ul. Le$nej 18 w Zespot Szkolno - Przedszkolny,
o Statuty Szkoty,
e Zarzadzenie Nr DPZR/2008 Dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego Nr 1
w Tychach w sprawie Polityki Rachunkowosci ze zmianami,
2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki
Zgodnie ze Statutem Przedszkola Nr 2 w Tychach, organem prowadzacym szkote
jest Gmina Tychy, natomiast nadzér pedagogiczny nad placowkg sprawuje Kurator Oswiaty
w Katowicach. Przedszkole jest placéwkg oswiatowo — wychowawczg, bedacg jednostkg
budzetowa, ktéra realizuje nastepujace cele i zadania:
- prowadzi bezptatne nauczanie i wychowanie w zakresie podstawy programowej
wychowania przedszkolnego,
- wspomaga indywidualny rozwoj dziecka,
- sprawuje opieke nad dzieémi odpowiednio do ich potrzeb i mozliwosci rozwojowych,
mozliwoéci przedszkola i potrzeb srodowiska lokalnego,
- ksztattuje wtasciwg hierarchie wartosci i poczucia tozsamosci dziecka z wzorami i normami
postepowania oraz uczy odpowiedzialnosci za wtasne zachowanie,
- wspiera rozwdj duchowy, moralny, kulturalny i spoteczny dziecka,
- wspiera rozwoj aktywnos$ci poznawczej dziecka nastawionej na poznawanie samego siebie,
otaczajgcej rzeczywistosci spoteczno — kulturalnej i przyrodniczej,
- zapewnia warunki do rozwoju potencjalnych mozliwosci dziecka, przygotowuje je do
efektywnego korzystania z nauki szkolnej,
- wzbogaca doswiadczenia dziecka poprzez sytuacje wychowawcze swiadomie tworzone
przez siebie oraz wynikajgce ze spontanicznej aktywnosci dziecka,
- sprawuje opieke nad zdrowiem, bezpieczenstwem i prawidtowym rozwojem wychowankéw,
zapewnia opieke wychowawcza,
- wspoidziata z rodzing pomagajac jej w wychowaniu dziecka i przygotowaniu do nauki
szkolne;.
Zgodnie ze Statutem Szkoty Podstawowej Nr 9 w Tychach, organem prowadzacym
szkote jest Gmina Tychy, natomiast nadzér pedagogiczny nad placowkg sprawuje Kurator

Oswiaty w Katowicach. Jednostka swoje cele realizuje poprzez:
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- przekazanie uczniom odpowiedniej wiedzy umozliwiajgcej im wyrazanie wtasnych mysli
i przezy¢ oraz motywowania ich do dalszej edukacji,

- ksztattowanie postawy uczniéw, inspirujgcej ich aktywnos¢ badawcza ciekawosé $wiata,

- wyposazenie absolwentéw w wiedze i umiejetnosci, wspomagajgce ich samodzielnosé,
niezbedne do dokonania wyboru dalszej drogi edukacyjne;j.

2.3. Kierownictwo jednostki

. _ - Dyrektor Zespotu Szkolno — Przedszkolnego Nr 1 w Tychach od
1.09.2006 r. do nadal,

- I - Gioa Ksiegowa Zespotu Szkolno — Przedszkolnego Nr 1

w Tychach od 19.03.2010 r. do nadal

3. Dokumentacja poddana kontroli

e Sprawozdania Rb-28S i Rb-27S za okresy wskazane w protokole, oraz sprawozdania
Rb-N,

o Zestawienia obrotow i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,

e Dokumentacja dotyczaca gospodarki majatkiem trwatym wymieniona w dalszej czesci
protokotu,

o Dokumentacja dotyczaca drukéw $cistego zarachowania i gospodarki kasowej,

e Dokumenty ksiegowe wymienione w dalszej cze$ci protokotu.

4. Ustalenia kontroli
4.1. Sprawozdawczos¢ jednostki
W kontrolowanej jednostce zasady rachunkowosci oraz plan kont uregulowane
zostaly zarzadzeniem Dyrektora Nr DPZR/2008, a nastepnie zmienione nastepujacymi
zarzadzeniami:
- Nr 1/KS1/2011 z dnia 31.12.2011 r.,
- Nr 1/KS1/2012 z dnia 23.07.2012 r.,
- Nr 2/KS1/2012 z dnia 31.12.2012 .
Wydatki jednostki w okresie poddanym kontroli zgodnie ze ztozonymi sprawozdaniami
budzetowymi Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu

terytorialnego przedstawiajg sie nastepujgco:
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KLASYFIKACJA BUDZETOWA WYKONANIE

Dziat Rozdziat Paragraf 2011 2012 | kwartat 2013
3020 1.289,92 4.777,57 35,35

4010 626.890,92 675.105,63 165.274,38

4040 44.434,64 50.325,77 52.448,47

4110 97.769,34 118.008,40 35.484,70

4120 13.847,45 14.626,32 4.482,25

4140 0,00 952,00 2.910,00

4210 42.604,81 37.332,83 16.023,61

4230 132,80 117,96 0,00

4240 6.978,48 2.338,95 0,00

4260 18.263,36 15.936,82 6.138,65

80101 4270 926,50 417,95 0,00
4280 186,00 1.017,50 0,00

4300 7.992,06 7.834,41 1.425,97

4350 203,52 207,00 52,62

4360 338,82 352,66 70,86

4370 1.063,92 1.145,16 267,52

4410 174,00 38,57 0,00

4440 44.671,00 46.528,00 0,00

4480 47,56 50,46 54,60

4610 5,55 95,84 0,00

4700 1.499,86 1.815,35 162,00

801 3020 572,00 3.227,05 28,93
4010 336.780,52 358.994.,47 108.701,92

4040 24.074,29 26.873,28 26.995,62

4110 52.581,91 62.760,72 22.185,72

4120 7.377,36 7.727,86 2.646,90

4210 15.752,44 23.768,85 12.971,58

4220 58.374,13 65.870,81 19.667,14

4230 95,00 81,97 0,00

4240 8.890,83 5.625,00 1.274,08

4260 13.346,28 10.995,06 4.413,59

80104 4270 669,80 190,79 0,00
4280 608,00 327,50 0,00

4300 5.613,00 5.669,25 1.086,84

4350 147,36 143,88 35,10

4360 244,41 245,12 47,22

4370 770,42 795,75 178,34

4410 126,00 26,42 0,00

4440 24.124,00 27.353,00 0,00

4480 34,44 36,54 36,40

4610 1,95 63,89 0,00

4700 428,94 1.189,15 108,00

3020 0,00 1.600,00 0,00

80146 4300 500,00 0,00 0,00
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4700 9.046,50 8.644,00 66,60

4010 42.923,56 31.579,57 8.075,13

4040 3.320,22 2.449,66 5.369,50

4110 6.765,73 5.5627,29 2.168,10

4120 879,78 641,72 277,19

80148 4210 499,83 3.499,01 0,00
4220 34.300,00 45.008,53 11.698,84

4260 3.512,19 6.384,16 2.755,98

4280 45,00 85,00 0,00

4440 2.111,00 1.477,00 0,00

80195 4210 199,00 0,00 0,00
4300 17.640,00 16.425,00 0,00

3020 0,00 0,00 0,00

4010 29.135,94 31.245,12 3.920,87

4040 2.004,72 2.298,01 640,56

85401 4110 4.528,43 5.459,33 747,64
854 4120 658,48 690,79 96,86
4280 40,00 0,00 0,00

4440 1.884,00 0,00 0,00

85415 3240 900,00 827,00 295,00
3260 1.080,00 2.820,00 0,00

Razem 1.621.907,97 | 1.749.995,70 521.320,63

Kontroli poddano zgodnos$¢ sprawozdania Rb-28S za okres od stycznia do czerwca 2011 r.

i roczne sprawozdanie Rb-28S za 2011 r.

W wyniku powyzszego w obrotach konta 130 nie stwierdzono uchybien. Podczas kontroli

zgodnosci obrotow konta 998 wynikajacego z przedstawionego zestawienia obrotéow

i sald, stwierdzono natomiast nastepujace rozbieznosci w stosunku do sprawozdania

Rb-28S:
Kwota wg Kwota wg
Klasyfikacja . zestawienia obrotéw Réznica
sprawozdania i sald
998-801-80101-4240 531,49 323,49 -208,00
998-801-80101-4700 730,36 318,15 -412,21
998-801-80104-4700 428,94 272,44 -156,50
998-801-80146-4700 2267,50 0,00 -2267,50
RAZEM 3958,29 914,08 -3044,21

W wyniku kontroli sprawozdania Rb-28S z zestawieniem obrotéw i sald za okres od

stycznia do maja, od stycznia do

nieprawidtowo$ci.

listopada
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Sprawdzeniu poddano réwniez sprawozdanie budzetowe Rb - 28S za | kwartat 2013 r.
Podczas czynnos$ci kontrolnych stwierdzono niezgodnos¢ w sprawozdaniu Rb-28S za
| kwartat 2013 w pozycji zaangazowanie w rozdziale 80104 w § 4240 z kontem 998-801-
80104-4240. Z ewidencji wynika kwota 1.181,14 zt natomiast w Rb — 28S wykazano
1.274,08 zt.

Weryfikacji

w | kwartale 2013 r. nie stwierdzajgc niezgodnosci z ewidencjg ksiegowa. Zgodnie ze

poddano réwniez wykonanie przez jednostke dochodéw budzetowych
sprawozdaniem budzetowym Rb-27S wykonanie planu dochodéw budzetowych przedstawia

sie nastepujgco:

| kwartat 2013 r.

; s dochody
rozdziat paragraf plan naleznosci
otrzymane

0570- grzywny, mandaty i inne kary 0,00 200,00 0,00

pieniezne od 0sob fizycznych

0690 — wptywy z réznych optat 20,00 29,00 9,00

0750 - dochody z najmu i dzierzawy 700,00 180,00 180,00

sktadnikow  majatkowych  Skarbu
80101 Panstwa, jednostek samorzadu

terytorialnego lub innych jednostek

zaliczanych do sektora finanséw

publicznych oraz innych umodw

0 podobnym charakterze

0920 — pozostate odsetki 3.500,00 427,28 427,28

0970 — wptywy z réznych dochodoéw 3.350,00 1.619,13 1.619,13

0830 — wplywy z ustug 90.000,00 42.857,20 30.291,00
80104 0920 — pozostate odsetki 0,00 820,23 24,73
80148 0830 - wptywy z ustug 45.000,00 11.573,00 11.573,00
80195 0970 — wptywy z réznych dochodéw 15.000,00 8.440,00 8.440,00
Razem 157.570,00 66.145,84 52.564,14

Ponadto weryfikacji poddano sprawozdanie Rb-N za | kwartat 2013 r. nie stwierdzajgc

nieprawidtowo$ci.
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4.2. Gospodarka majatkiem trwatym

W zakresie analizy gospodarowania majatkiem trwatym szkoty, weryfikacji poddano
urzadzenia ksiegowe stuzace do ewidencji majatku jednostki, wyrywkowo dokumentacije
zrédtowg oraz inwentaryzacje przeprowadzong w kontrolowanym okresie.

Zgodnie z politykg rachunkowosci ksiegi ilosciowo-wartosciowe prowadzi sie dla
pozostatych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, ktérych wartos¢ nie jest
wyzsza niz 500 zt. Dla srodkéw trwatych o wartosci ponizej 500 zt prowadzi sie ksiegi
w formie papierowej w ewidenc;ji ilosciowej. W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze
w jednostce prowadzone s3 kartoteki ilosciowe, w ktérych ujmowane sa srodki trwate
o wartosci ponizej 500 zt. W ksiegach inwentarzowych wykazywano zaréwno skladniki
powyzej 500 zt jak i ponizej tej wartosci np. ujeto regaty metalowe o wartosci 175,89 zi,
szafe ubraniowg o wartosci 199,51 zit.

Do kontroli przedtozono: ewidencje srodkow trwatych, ksiege inwentarzowg SP nr 9, ksiege
inwentarzowg Przedszkola nr 2, ksiege inwentarzowg — programy komputerowe k-20, tabele
amortyzacyjne na 20112013 r.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz w ksiegach inwentarzowych nie
odnotowywano numeru dowodu nabycia srodka trwatego.

Weryfikacji poddano zapisy w ww. urzgdzeniach w konfrontacji z zapisami w ksiegach
rachunkowych.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, iz warto§¢ majatku trwatego wynikajacego
z ksigg rachunkowych na koncie 011 nie jest zgodna z wartoscia sktadnikow
majatkowych wykazanych w ewidencji srodkéw trwatych tj. wg stanu na dzien
31.12.2011 r. z konta 011 wynika kwota 4.427.257,78 zt, a z ewidencji srodkéw
trwalych wynika kwota 2.467.048,57 zt. Réwniez wg stanu na dzien 31.12.2012 r.
z konta 011 wynika kwota 4.554.765,16 zt, a z ewidencji sSrodkéw trwatych wynika nadal
kwota 2.467.048,57 zt. Powyzsze niezgodnosci wynikaja z :

e nie ujecia w ewidencji srodkéw trwatych w grupie 0 kst gruntu o wartosci
1.868.293,44 zt wg. ceny 186,68 zt za m? zgodnie z pismem otrzymanym z Wydziatu
Gospodarki Nieruchomosciami,

e nie ujecia w ewidencji srodkéw trwatych placu zabaw o wartodci 76.415,76 zt

i placu zbaw o wartosci 20.000 zi, ktére zostaty wpisane do ksiegi inwentarzowe;.
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Ponadto w ewidencji srodkéw trwalych ujeto jako zwiekszenie w grupie 2 kwote
4.499,99 zt w zwigzku z modernizacja ogrodzenia i chodnika w ogrodzie, a nie
uwzgledniono tej wartosci na koncie 011.

Trwaty zarzad na ww. nieruchomosci obejmujacej dziatke nr 396/81 o pow. 1,0008 ha
zabudowang budynkiem uzytkowym w ktérym miesci sie Sp. nr 9 i Przedszkole nr 2.
Oddanie nieruchomo$ci w trwaty zarzad nastgpito na czas nieoznaczony, nieodptatnie na
cele statutowe decyzjg nr 55/03 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 7.04.2003.

e w grupie 1 kst w ewidenc;ji srodkéw trwatych wykazano:

- budynek - o wartoéci 448.176,96 zt oraz odrebnie

- adaptacja pomieszczen - o wartosci 396.970,42 zi,

- docieplenie scian i wymiana okien - o wartosci 321.271,57 zi,

- instalacja wewnetrzna co - o wartosci 85.678,60 zi,

- instalacja kolektoréw stonecznych oraz cwu - o wartosci 66.357,60 zt,

- modernizacja kottowni - o wartosci 2.527,60 zt, i - o wartosci 127.901,40 zi,

- wyjscie awaryjne - o wartosci 14.603,93 zt,

- adaptacja mieszkania - o wartoéci 92.903,64 zt.
Ww. koszty zostaty wykazane jako odrebne srodki trwate i zgodnie z przedtozong tabelg
amortyzacyjng sa odrebnie amortyzowane, a niewatpliwie stanowig ulepszenie budynku.
Ulepszenie nie jest samodzielnym Srodkiem trwatym i nie podlega oddzielnej amortyzacji.
Wartos¢ ulepszenia dodaje sie do wartoéci poczatkowej ulepszonego srodka trwatego i od
nowej (wiekszej) wartosci nalicza sie comiesieczne odpisy.
W ewidencji srodkéw trwatych w grupie 1 ujeto dodatkowo doposazenie placu zabaw
Przedszkola na kwote 10.077,65 zt na podstawie dowodu (PT — 26/2011 z 10.11.2011 r.)
podczas gdy w ewidencji ksiegowej dokument ten zostat ujety na koncie 011-08 i zgodnie
z tabelg amortyzowany jest wg stawki 20%.

W grupie 2 két z konta 011 wynika kwota 594.688,72 zl, a z ewidencji Srodkow
trwatych 871.961,24 zt. W ewidencji $rodkéw trwatych w grupie 2 oprécz budowy boiska
sportowego — o wartosci 334.913,86 zt, boiska do siatkéwki i biezni o wartosci — 259.774,86
zt, ujeto rowniez:

- ogrodzenie o warto$ci 48.699,83 zt oraz zwigkszenie o kwote 7.170,38 zt,

- plac o wartosci 7.415,12 zi,

- plac zabaw o wartosci 10.000 zi,

- elementy sprzetu placu zabaw o wartosci — 9.999,29 zi,
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- odwodnienie budynku i placu szkolnego o wartosci 193.987,90 zt.
Ww. sktadniki majgtkowe na koncie 011 zostaty ujete prawidtowo w grupie 1 kst.

o w grupie 4 két zarbwno na koncie 011 jak i w ewidencji srodkéw trwatych ujeto
wartos¢ 9.744,73 zt tj. 2 komputery w kwocie 5.000 zt i 4.744,73 zt,

e w grupie 6 na koncie 011 ujeto alarm o wartosci 4.723,25 zi, ktory ujety jest w ksiedze
inwentarzowej, zamiast w ewidencji srodkéw trwatych,

e w grupie 8 na koncie 011 na dzien 1.01.2011 r. stan srodkéw wynosit
29.649,99 zi, a z ksiegi wynika stan 9.649,99 zt (dwie kserokopiarki). Stan
srodkéw w grupie 8 na 011 zwiekszyt sie o kwote 10.077,65 zt dotyczaca urzadzeh
zabawowych — doposazenie placu zabaw i o kwote 127.507,38 zt - plac zabaw
w ramach programu rzadowego ,Radosna szkofa”, a w ewidencji srodkéw trwatych
nie odnotowano przyjecia tych urzadzen na stan srodkéw trwatych.

Dokonujac weryfikacji zapiséw w ksiedze inwentarzowej — programy komputerowe

w konfrontacji z kontem 020 stwierdzono niezgodno$¢ stanu wartosci niematerialnych
i prawnych w ww. urzadzeniach ksiegowych na dzien 31.12.2011 r. Rozbiezno$¢ ta jak
ustalono w toku czynnosci kontrolnych wynika z nieujecia w ewidencji ksiegowej w 2011 r.
faktury za program Qwark na kwote 1.540 zt. Fakture tg zaksiegowano w ksiegach na
koncie 020 dopiero w 2012 r. pod datg 31.12.2012 r.

Weryfikacji poddano réwniez pozostate Srodki trwate dekretowane na koncie 013,
ktérych wartos¢ poczatkowa na dzien 1.01.2012 r. stanowita kwote 239.161,81 zt i do dnia
31.12.2012 r. wzrosta do kwoty 272.805,58 zt.

Wyrywkowo sprawdzono dokumenty zrodtowe dotyczace zakupu srodkoéw trwatych,
pozostatych srodkéw trwalych z zapisami na koncie 013 oraz z zapisami w ksiegach

inwentarzowych w wyniku czego nie stwierdzono niezgodnosci.

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono wypetnianie przez jednostke obowigzkow
wynikajacych z art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci.

W zatagczniku nr 3 do Zarzadzeniem Dyrektora Nr DPZR/2008 wprowadzono
Zakfadowg Instrukcje Inwentaryzacyjng, w ktérej okreslono obowigzki i odpowiedzialnosc
dyrektora w zakresie przebiegu procesu inwentaryzacji, obowigzki gtéwnego ksiegowego,
komisji inwentaryzacyjnej, zespotow spisowych. W instrukcji szczegétowo okreslono metody,
czestotliwo$¢ i terminy inwentaryzacji, zgodnie z ustawg o rachunkowosci, w tym w drodze

spisu z natury, corocznie - srodki trwate, materiaty objete ewidencja ilosciowo warto$ciowa.
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Ponadto w instrukcji okreslono zasady inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald
i w drodze weryfikacji. Dokumenty inwentaryzacyjne uzywane w procesie inwentaryzacji to
zgodnie z instrukcjg: arkusze spisu z natury, sprawozdanie zespotu spisowego ze spisu
z natury, protokdt z rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych, potwierdzenie sald, protokot
weryfikacji.

Zarzgdzeniem wewnetrznym nr 1/2012 z dnia 30.11.2012 Dyrektor zarzadzit
przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej majatku szkoty Podstawowej nr 9 oraz
Przedszkola nr 2 w formie spisu z natury w okresie od 4.12.2012 r. do 6.12.1012 r. wg stanu
na dzien 30.11.2012 r. W zarzadzeniu wskazano rodzaje inwentaryzowanych sktadnikdéw
majatkowych tj. ujetych na kontach 011, 013, 014, 310. Wydano arkusze spisowe w ilosci 15
sztuk. Na arkuszach spisano czesciowe wartosci budynku np. adaptacja pomieszczen
przedszkola — 396.970,42 zi, instalacja wewnetrzna co - 85.678,60 zt, plac adaptacja -
10.000 zl, adaptacja mieszkania - 92.903,64 zt co swiadczy, ze spis ten nie stanowit spisu
z natury, lecz polega na spisaniu danych z ewidencji ksiegowej. Ponadto taczna wartos¢
srodkéw trwatych wykazana w spisie to kwota 2.544.360,41 plus grunt o wartosci
1.868.293,41 zl, podczas gdy wartos¢ mienia na 011 to kwota 2.558.964,34 oraz gruntu
o ww. wartosci. W spisie z natury spisano rowniez warto$¢ gruntu, ktéry powinien byé
inwentaryzowany metoda weryfikacji. Na arkuszach nie wskazano daty przeprowadzenia
spisu.

W dokumentacji znajdowato sie oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej tj.
Dyrektora.

W zakresie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald przediozono za 2011 r.:
potwierdzone zobowigzanie wobec Vattenfall na dzien 31.10.2011 r. w kwocie 4.095,46 zt
oraz uzgodnienie salda z bankiem PKO na dzieh 31.12.2011 r., a za 2012 r. uzgodnienie
sald z bankiem PKO na dzien 31.12.2012 r. i potwierdzono zobowigzanie wobec Protection
Ochrona Mienia sp. z 0.0. na dzien 31.10.2012 r.

W trakcie kontroli okazano ponadto:

e protokdt z inwentaryzacji kasy przeprowadzonej w dniu 30.12.2011 r. ze stanem
zerowym gotdéwki zgodnym z ostatnim raportem kasowym ze wskazaniem ostatniego
kwitariusza nr 2861856, ostatnio zrealizowanego czeku gotéwkowego
nr 0007985135.

e protokodt z inwentaryzacji kasy przeprowadzonej w dniu 31.12.2012 r. ze stanem

zerowym gotdéwki zgodnym z ostatnim raportem kasowym ze wskazaniem ostatniego
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nr kwitariusza 7690097, ostatnio zrealizowanego czeku gotéwkowego
nr 0007985438.

Oprocz wyzej wymienionych dokumentow inwentaryzacyjnych nie przedtozono innych
dokumentéw  potwierdzajagcych  przeprowadzenie inwentaryzacji w szczegolnosci
dotyczacych inwentaryzacji sktadnikdéw majatkowych w drodze weryfikacji. Nie dokonano
inwentaryzacji w drodze spisu z natury magazynu zywieniowego, a zgodnie z instrukcjg
materiaty objete ewidencjg ilosciowo wartosciowg inwentaryzuje sie w drodze spisu z natury
corocznie. Ponadto zwraca sie uwage, iz w celach kontrolnych warto przeprowadzaé
inwentaryzacje sktadnikow majatkowych ujetych ilosciowo, pomimo, iz ustawa
o rachunkowosci nie wskazuje w sposéb bezposredni, czy jest obowigzek objecia spisem
z natury tzw. niskocennych $rodkéw trwatych. Zasady rozliczania w/w sktadnikéw
majatkowych powinny byé okreslone w dokumentacji zasad rachunkowos$ci i w instrukciji
inwentaryzacyjnej. Z punktu widzenia systemu kontroli wewnetrznej powinno sie okresowo
przeprowadzaé taki spis z natury w celu zapewnienia prawidlowej ochrony skfadnikéw
majatkowych.

W kontrolowanym okresie nie przeprowadzono inwentaryzacji w drodze spisu z natury
w2011

Podczas kontroli okazano ksiege obiektu budowlanego zatozong 12.06.2000 r. w ktorej
wypeitniono dane identyfikujgce obiekt, osobe upowazniong do dokonywania wpiséw, dane
techniczne charakteryzujgce obiektu, plan sytuacyjny obiektu, wykaz protokotéw kontroli
okresowych stanu technicznej sprawnosci obiektu — ostatni zapis pod data 27.04.2013 r.
dotyczy pomiaréw w opornoéci izolacji instalacji elektrycznej ponadto w okresie objetym
kontrolg przeprowadzono roczne przeglady techniczne obiektu, przegladu sprzetu
gasniczego, pomiaru instalacji przeciwpozarowej, piorunochronowej, okresowej kontroli
przewodow kominowych. W czesci dotyczacej protokotdéw odbioru robét remontowych
i modernizacyjnych w obiekcie (tablica 8) — ostatni zapis dotyczyt wykonanie prac
remontowych w pomieszczeniach kuchni oraz Swietlicy — prace malarskie — nie wskazano

daty przeprowadzenia robét.
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Umowy najmu za okres 2011-2013

W latach 2011-2013 jednostka zawarta 8 uméw na najem pomieszczen. Kontroli poddano
losowo wybrane umowy.

W dniu 19.09.2011 r. jednostka zawarta umowe z firmg IVORY VENDING SC na najem
miejsca na postawienie automatu do napoi. Umowa zostata zawarta na okres od 1.10.2011 r.
do 30.06.2012 r. Nastepnie z tym samym najemcg w dniu 6.09.2012 r. zawarto kolejng
umowe na okres od 6.09. do 31.12.2012 r. Trzecig umowe jednostka zawarta na okres od
3.09.2012 r. do 30.06.2013 r. Z uzyskanych informacji wynika, iz jednostka nie
wystepowata do Urzedu Miasta o uzyskanie zgody na zawieranie kolejnych umoéw.
Natomiast zgodnie z art. 43 ust. 2. pkt. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami, jednostka organizacyjna ma prawo, do oddania
nieruchomosci lub jej czesci w najem, dzierzawe albo uzyczenie na czas nie dluzszy niz
czas, na ktéry zostat ustanowiony trwaly zarzad, z réwnoczesnym zawiadomieniem
wiasciwego organu i organu nadzorujgcego, jezeli umowa jest zawierana na czas oznaczony
do 3 lat, albo za zgodg tych organdw, jezeli umowa jest zawierana na czas oznaczony
dtuzszy niz 3 lata lub czas nieoznaczony, jednak na okres nie dluzszy niz czas, na ktory
zostat ustanowiony trwaly zarzad. Zgoda jest wymagana rowniez w przypadku, gdy po
umowie zawartej na czas oznaczony strony zawieraja kolejne umowy, ktérych
przedmiotem jest ta sama nieruchomosé. Wobec powyzszego nalezy sktada¢ wnioski
o0 zgode na zawarcie kolejnych uméw z tym samym kontrahentem na czas oznaczony,
ktorych przedmiotem jest ta sama nieruchomosé.

Okazano wykaz obowigzujagcych uméw najmu, dzierzawy z dnia 28.12.2011 r.
przekazany do Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami, w ktérym wykazano umowe
uzyczenia z MOSIR na okres od 1.09.2011 r. do 31.12.2011 r. oraz umowe dzierzawy
powierzchni pod automat z IVORY VENDING S.C. za okres 0d1.10.2011 r. do 30.06.2012r.

4.3. Kontrola poniesionych wydatkéw
4.3.1. Wynagrodzenia

W jednostce obowigzuje regulamin wynagradzania pracownikbw samorzgadowych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 1
w Tychach, stanowigcy zatgcznik do Zarzgadzenia nr 0161/2/09 z dnia 25.05.2009 r.
a obowigzujacy od 1 kwietnia 2011 r.
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Zgodnie z powyzszym regulaminem w jednostce tworzy sie fundusz premiowy
w wysokosci co najmniej 8 % wynagrodzenia zasadniczego z przeznaczeniem na premie dla
pracownikéw. Ponadto, istnieje mozliwo$¢ wyptacania indywidualnej premii miesiecznej,
ktérej wysokosé nie moze przekroczy¢ 50 % wynagrodzenia zasadniczego.

Kontroli podano listy ptac pracownikéw administracji i obstugi za miesigc grudzien 2011 r.
W wyniku weryfikacji, kontrolujacy stwierdzili, iz w dwéch przypadkach przekroczono
obowigzujacy zapis w regulaminie co do maksymalnej wysokosci premii
indywidualnej. Pracownik administracji, posiadajacy wynagrodzenie zasadnicze
1.200 z}, winien otrzymaé maksymalng wysokos¢ premii w kwocie 600 zt, a zostata
przyznana mu kwota 715 zi. W kolejnym przypadku pracownik z wynagrodzeniem
zasadniczym 1.400 zt otrzymat premie dodatkowa w wysokosci 978,96 zt. Zgodnie
z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009
Nr 157 poz. 1240), wydatki publiczne powinny byé dokonywane w sposob celowy

i oszczedny oraz zgodnie z zapisami wynikajacymi z obowigzujacego regulaminu.

4.3.2. Wyrywkowa kontrola wydatkéw budzetowych

Wyrywkowej kontroli poddano dokumenty zrodtowe i wyciagi bankowe w konfrontacji
z ewidencjg ksiegowg dotyczgce wydatkow za okres 2011 r., 2012 r. i | kwartat 2013 r.
Podczas czynnosci sprawdzajgcych stwierdzono nizej wymienione uchybienia.

W dniu 24.11.2011 r. jednostka dokonata zakupu czesci do kserokopiarki wraz
z ustugg ich wymiany za tgczng wartos¢ 1.194,33 zt, faktura nr 2167/11/VAT. Wydatek
dotyczacy zakupu czesci zaewidencjonowano w paragrafie 4210, konserwacje oraz wymiane
czesci i regulacje serwisowg z paragrafu 4270. Zdaniem kontrolujacych koszt wymiany
czesci wraz z regulacja serwisowa w wysokosci 79,95 zi, winien zosta¢
zaewidencjonowany z paragrafu 4300 jako pozostata ustuga.

W dniu 13.12.2011 r. dokonano zakupu ustugi szkoleniowej dot. ,seminarium z funduszu
Swiadczeh socjalnych” dla nauczycieli. Wydatek w wysokoéci 930 zt, faktura nr 394/GK/11,
zostat zaewidencjonowany w rozdziale 80146 i paragrafie 4700. Zdaniem kontrolujacych
wydatek dotyczacy szkolen z zakresu administracji, winien by¢ zaewidencjonowany
w rozdziale podstawowym czyli 80101. Ponadto budzi watpliwosé zasadnosé
i celowos¢ finansowania dla pracownikéw pedagogicznych, nie bedacych cztonkami

komisji socjalnej, szkolenia z powyzszego tematu.
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Zaangazowanie dotyczace ustug telefonicznych dekretowano na podstawie faktur.
Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. na stronie Ma
konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto§¢ uméw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Zauwaza sie ponadto, ze do wydatkéw strukturalnych ujmowanych na koncie
975 nie stosowano dekretacji na koncie 998 zaangazowanie.

Z dokumentacji wynika réwniez, ze jednostka w 2012 r. opfatami za wode, Scieki
i energie elektryczng obcigzata Miejski Zarzad Budynkow Mieszkalnych kwartalnie np.
rachunek za | kwartat nr 4/2012 wystawiony w dniu 20.03.2012 r. na kwote 890,13 zi, za Il
kwartat nr 7/2012 wystawiony w dniu 20.06.2012 r. na kwote 516,71 zi, a za lll kwartat nr
10/2012 wystawiony w dniu 20.09.2012 r. na kwote 244,86 zt. Zdaniem kontrolujgcych
rachunki powinny by¢ wystawiane miesiecznie z uwagi na comiesieczne skfadanie

sprawozdan Rb-28S z poniesionych wydatkdw.

4.4. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

W zwigzku z funkcjonowaniem w jednostce Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w szkole obowigzuje od dnia 1.01.2010 r. regulamin, wprowadzony
Zarzgdzeniem nr 4/09/10 Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr w Tychach z dnia
28.09.2010 .

W dniu 21.04.2011 r. dokonano przeliczenia odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych., a w dniu 17.11.2011 r. ztozono koncowg korekte.

Na dzieh 16.11.2011 r. stan zatrudnionych przedstawiat sie nastepujaco:

Przecietna liczba zatrudnionych nauczycieli - 17,76 etatow x 110% kwoty bazowej =
47.801 zt. Odpis dla nauczycieli bedacych emerytami lub rencistami wynosit 8.982 zi, na
pracownikéw administracyjno — biurowych wynosit 15.096 2z, a na pracownikdéw
administracyjno — biurowych, bedacych emerytami lub rencistami 911 zi. Catkowity odpis
dokonany w 2011 r. wynosit 72.790 zt.

Wptyw $érodkéw na rachunek bankowy z tytulu Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych zaewidencjonowano w dniu 24.05.2011 r. w wysokosci 53.358 zi, w dniu
20.09.2011 r. w wysokosci 15.782 zt, w dniu 30.09 2011 r. w wysokos$ci 2.881 zt, oraz
w dniu 21.12.2011 r. pozostatg kwote 769,00 zt. tagcznie zaewidencjonowano wptyw

w wysokosci 72.790 zt.
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W kontrolowanym okresie w jednostce, zgodnie z przedstawionym zestawieniem obrotow
i sald, dokonano wydatkéw z tytutu nastepujacych swiadczen socjalnych:

- zapomogi losowe - 1.000 zt,

- pomoc rzeczowa - 200 zi,

- kolonie, obozy, wyjazdy $rod.- 325 zi,

- wczasy niezorganizowane pracownikdbw i emerytéw oraz $wiadczenia urlopowe -
73.986,05 zt,

- pozostate wydatki- 3.547,14 zi.

Kontroli poddano losowo wybrane wydatki dokonane z Zaktadowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych za rok 2011. W miesigcu grudniu w jednostce pracownikom oraz
emerytom i rencistom wypfacono $wiadczenie socjalne na tzw. ,zaopatrzenie jesienno-
zimowe”. Zgodnie z obowigzujgcym regulaminem, wysokos¢ swiadczenia uzalezniona byta
od kwoty dochodu uzyskanego przez pracownika w przeliczeniu na jednego cztonka rodziny.
Kontrolujacy stwierdzili, iz w przypadku jednego pracownika obstugi przyznano
btedng kwote dofinansowania. Pracownik w zlozonym wniosku wskazat kwote
dochodu w wysokosci 680 zt, zgodnie z obowigzujaca tabelg dofinansowania, winna
zosta¢ przyznana mu kwota w wysokosci 100 % kwoty bazowej tj. 900 z¢. Natomiast
decyzja Dyrektora przyznano kwote w wysokosci 450 zt.
Ponadto stwierdzono, iz w regulaminie nie okreslono kryterium dochodowego
w przyznawaniu swiadczenia socjalnego tzw. ,zielonej szkoly”. W zalaczniku do
regulaminu widnieje zapis: formy zorganizowane ,zielona szkofa” nie wiecej niz
350 z1. Zgodnie z trescia ustawy z 4 marca 1994 r. o Zakladowym Funduszu Swiadczen
Socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 z pdézn. zm.), wysokosé¢ kazdego
dofinansowania dla poszczegdlnych pracownikéw zréznicowane powinno by¢ ze
wzgledu na ich sytuacje materialna, rodzinna, zyciowa.

W dniu 14.10.2011 r. jednostka zakupita ustuge gastronomiczng w postaci cateringu,
faktura nr 44/2011 na kwote 1.200 zt. Zgodnie z opisem umieszczonym na odwrocie faktury,
zakup ustug zwigzany byt z poczestunkiem na imprezie integracyjnej.
Zgodnie z wyjasnieniami uzyskanymi od dyrektora jednostki, w szkole organizowana byta
uroczystos¢ z okazji jubileuszu szkoty, poniewaz wsrdd zaproszonych gosci byli obecni i byli
pracownicy jednostki, zakup sfinansowano z ZFSS.

Podobnie w dniu 6.04.2011 r. jednostka zakupita artykuly spozywcze, faktura
nr 147/SK/2011 na tgczng wartos¢ 37,14 zt. Zgodnie z opisem, zakup dotyczyt poczestunku
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na spotkaniu integracyjnym pracownikéw. Z dalszych wyjasnien uzyskanych od pracownika
wynika, iz w zwigzku z organizacja miedzyszkolnego konkursu ekologicznego
i zaproszeniem bytych pracownikéw zakup réwniez sfinansowano z ZFSS.

W dniu 22.12.2011 r. jednostka zakupita ustuge gastronomiczng — catering za kwote 750 zi,
faktura nr 53/2011. Z opisu faktury wynika, iz szkota zorganizowata spotkanie integracyjne
pracownikdéw zespotu. Zgodnie z art. 2 ustawy o ZFSS, za dziatalnos$é socjalng uznaje
si¢ uslugi sSwiadczone przez pracodawcéw na rzecz réznych form wypoczynku,
dziatalnosci kulturalno - oswiatowej, sportowo-rekreacyjnej, opieki nad dzieémi
w ztobkach, klubach dzieciecych, przedszkolach oraz innych formach wychowania
przedszkolnego, udzielanie pomocy materialnej, rzeczowej lub finansowej, a takze
zwrotnej lub bezzwrotnej pomocy na cele mieszkaniowe na warunkach okreslonych
umowa. Zdaniem kontrolujacych, analizujgc powyzsze, dofinansowywanie z funduszu
socjalnego imprezy jaka jest konkurs miedzyszkolny spotkanie integracyjne czy

jubileusz szkoty jest niezgodne z ww. ustawa.

4.5. Gospodarka drukami scistego zarachowania i gospodarka kasowa

Zgodnie z zatgcznikiem nr 4 w sprawie Regulaminu kontroli wewnetrznej do Zarzadzenia
Dyrektora Nr DPZR/2008 z dnia 26.06.2008 r. pod pojeciem drukéw $cistego zarachowania
rozumie¢ nalezy druki ptatne oraz druki podlegajace kontroli ilosciowej, a w szczegdlnosci:
- arkusze spisu z natury w momencie ich ponumerowania, ostemplowania, wpisania do
ewidencji i wydania przewodniczacemu komisji spisowej,
- czeki,
- kwitariusze,
- druki Swiadectw szkolnych,
- druki legitymaciji, upowaznien itp.
Kontrola gospodarki drukami Scistego zarachowania obejmuje czynnosci majgce na celu
sprawdzenie, czy gospodarka ta prowadzona jest zgodnie z zasadami opisanymi w instrukc;ji
gospodarowania drukami $cistego zarachowania, a w szczegdélnosci czy:
- druki oraz ksiega drukéw sg nalezycie przechowywane tj. w sposdb zabezpieczajacy je
przed zniszczeniem, zgubieniem i dostepem os6b nieupowaznionych,
- ewidencja drukow jest prowadzona biezaco, w ksiedze drukow, przez osoby ktérym je
powierzono,

- zachowane sg zasady przyjmowania i rozchodu drukow.
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Za witasciwg gospodarke drukami Scistego zarachowania odpowiedzialny jest upowazniony
pracownik komorki administracyjno — gospodarczej.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze w jednostce prowadzona jest m. in. ksiega
drukéw Scistego zarachowania dotyczgca kwitariuszy przychodowych. W przediozonej
ewidencji brak jest daty dokonania wpisu przychodu i rozchodu drukéw, daty zwrotu
wykorzystanych kwitariuszy oraz podpisu osoby zwracajacej. Czesciowo w ewidencji
nie wypetniono ilosci przyjetych oraz wydanych drukéw a takze ich stanu. Brak jest
réowniez czesciowo numeracji w zakresie kolejnosci dokonanych wpiséw. Ponadto
ustalono, ze kwitariusze o numerach od 7690101 do 7690200 i od 7690001 do 7690100
nie zostaty wcale wpisane do ewidencji drukéw scistego zarachowania, mimo ze sa juz
w catosci wykorzystane tzn. na podstawie tych kwitariuszy pobierano juz optaty.

Podczas kontroli kwitariuszy przychodowych wypisywanych recznie, stwierdzono,
iz w wiekszosci przypadkéw nie wpisywano daty pobrania gotéwki np. na
kwitariuszach o numerach od 5463882 do 5463894, od 5463865 do 5463875, od
2861874 do 2861884, od 5463985 do 5463994.

Z dat na kwitariuszach przychodowych drukowanych z systemu wynika, iz dochéd
uzyskany z optat za przedszkole ewidencjonowany jest w raporcie kasowym
w pozniejszym okresie np.:

o dochéd uzyskany w dniach 12 i 13.04.2012 r. w kwocie 0,81 zt z tytutu odsetek
zostal wykazany w raporcie kasowym nr 18/03/12 z dnia 18.04.2012 r.
Z raportu wynika, ze rozchéd ww. kwoty nastapit 18.04.2012 r. Z wyciagu
bankowego wynika natomiast, ze kwota ta zastata wptacona na rachunek
bankowy w dniu 13.04.2012 r.
Ponadto w dokumentach znajduje sie kolejny raport kasowy z dnia 18.04.2012 r.
o numerze Nr 19/03/12.

o dochéd uzyskany w dniach 7 i 8.05.2012 r. zostal wykazany w raporcie
kasowym nr 21/03/12 dnia 9.05.2012 r.

e dochdd uzyskany w dniach 5.07.2012 r. zostat wykazany w raporcie kasowym
nr 30/03/12 z dnia 6.07.2012 r.

Sprawdzono obrét gotdéwkowy za styczen 2013 r. weryfikujac raporty kasowe

o numerach od 1-6.
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Zgodnie z instrukcjg kasowag, przychody i rozchody gotéwki odnotowywane sg na
biezgco w zestawieni, nazywanym raportem kasowym. Wpisy do raportéw kasowych
dokonuje sie w porzadku chronologicznym wg. dat. Dowody kasowe wpfat i wyptat mogg byé
ujmowane w raporcie réwniez zbiorczo na podstawie odpowiednich zestawieh wptat
i wyptat gotéwkowych jednorodnych operacji gospodarczych. W zwigzku z niewielkg liczbg
operacji kasowych, ustala sie sporzadzanie miesiecznych raportow kasowych na koniec
kazdego miesigca.

Podczas czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz raporty kasowe wystawiane sa
dziennie, a pobierane optaty nadal nie sg na biezaco odnotowywane w raportach.

W raporcie kasowym nr 2 z dnia 8.01.2013 r. wykazano przychdéd na kwote 1.728 zt
z tytutu opfat za obiady wptacony na podstawie dowodu KP nr 2. Optaty zostaty pobrane na
podstawie kwitariuszy przychodowych o nr od 7690111 do 7690130. Na kwitariuszach
o nr 7690112-1690114 brakowato daty przyjecia gotéwki. Z ww. kwitariuszy wynika, iz wptaty
zostaty przyjete w okresie 4.01-8.01.2013 r. Optaty za przedszkole pobrano w dniach
7-8.01.2013 r. w {gcznej kwocie 260,20 2zt na podstawie kwitariuszy o nr od
00001/PP002/RK1/2013 do 00004/PP002/RK1/2013.

W raporcie kasowym nr 5 z dnia 21.01. 2013 r. dokonano wptaty za obiad w kwocie 88 zt na
podstawie kwitariusza nr 7690143 z dnia 17.01.2013 r.

W raporcie kasowym nr 6 z dnia 30.01.2013 r. dokonano wptaty w kwocie 588 zt w zwigzku
z pobranymi optatami na podstawie kwitariuszy o numerach od 7690144 do 7690155 z dnia
od 27.01.2013 r. do 30.01.2013 r.

Przekazanie dochodow za styczen nastgpito w terminie tj. w dniu 16.01.2013 w kwocie
12.603,01 zt oraz w dniu 1.02.2013 r. w kwocie 3.672,50 zt.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakoriczono.
Protokét sktada sie z 19 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby
uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.
Niniejszy protokdt podlega publikacji w  wersji elektronicznej w Biuletynie Informacii
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
o art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 6.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz.

1198 ze zmianami) oraz
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e Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18.01.2007 r.
w sprawie Biuletynu Informaciji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68).

Protokdt sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w kontrolowanej
jednostce.
5. Pouczenie
Kierownik kontrolowanej jednostki ||| | zosta'2 poinformowana o prawie do
ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien

i uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 12.06.2013 r.
Protokot podpisaty nastepujgce osoby:

Lp. Podpis Imie, nazwisko, stanowisko

1. _ - Dyrektor Zespole

Szkolno — Przedszkolnym Nr 1

w Tychach

2. _ - Giéwna Ksiggowa

Zespole Szkolno — Przedszkolnym Nr 1

w Tychach

3. _ - Inspektor Wydziatu

Kontroli Urzedu Miasta Tychy

4. _ - Inspektor Wydziatu

Kontroli Urzedu Miasta Tychy
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