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DUK.1711.4.2016

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej Ztobku Miejskim w Tychach w dniach od 22.04.2016 r.
do 6.05.2016 r. przez mgr NI, aczeinika Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta
Tychy na podstawie upowaznienia nr DUK.1711.15.2015 z dnia 10.12.2015 r. wydanego
przez Prezydenta Miasta Tychy.
Zakres kontroli:
Ksiegowos¢ i sprawozdawczo$¢ budzetowa, gospodarka majgtkiem trwatym oraz
gospodarnosé i celowos¢ dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi w latach
2014-2015.
1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli
e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz.
1515),
e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2015 r.
poz. 1445),
e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz.
885 z pdzn. zm.),
e Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330
z pézn. zm.),
e Zarzagdzenie nr 0050/379/15 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 3 listopada 2015 r.
w sprawie Regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Wydziatu
Kontroli Urzedu Miasta Tychy.
2. Dane identyfikujace jednostke
2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:
e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2015 r.
poz. 1515 z pézn. zm.),
e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 z pézn. zm.),
e Ustawy z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dzieémi do lat 3 (t.j. Dz. U. z 2016 r.
poz.157),
e Uchwata nr VI/81/11 Rady Miasta Tychy z dnia 31 marca 2011 r. w sprawie nadania

statutu jednostce budzetowej pod nazwg Ztobek Miejski w Tychach.
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2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki
Obszarem dziatania Ztobka jest obszar administracyjny miasta Tychy. Nadzor nad

dziatalnoscig Ztobka sprawuje Prezydent Miasta Tychy. Gléwnym celem Ziobka jest

sprawowanie opieki nad dziecmi zdrowymi w wieku od ukonczenia 20 tygodnia zycia do

konca roku szkolnego, w ktéorym dziecko ukonczy 3 rok zycia lub w przypadku gdy

niemozliwe lub utrudnione jest objecie dziecka wychowaniem przedszkolnym — 4 rok zycia.

Do zadan Ztobka nalezy w szczegdlnosci:

1) zapewnienie dzieciom petnego bezpieczenstwa,

2) zapewnienie profesjonalnej opieki w warunkach zblizonych do domowych, w wymiarze

do 10 godzin dziennie wzgledem kazdego dziecka,

3) zagwarantowanie dzieciom wiasciwej opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej, poprzez

prowadzenie zaje¢ zabawowych 2z elementami edukacji, z uwzglednieniem ich

indywidualnych potrzeb,

4) prowadzenie zaje¢ opiekunczo-wychowawczych i edukacyjnych wtasciwych do wieku

rozwojowego oraz uwzgledniajgcych rozwdj psychomotoryczny, emocjonalny i spoteczny

dziecka,

5) wspomaganie i stymulowanie indywidualnego rozwoju dziecka,

6) zagwarantowanie zdrowego i racjonalnego zywienia dzieci zgodnie z obowigzujgcymi

normami zywienia,

7) wspoidziatanie z rodzicami/opiekunami prawnymi dzieci w zakresie rozwigzywania

problemoéw i metod pracy z dzieckiem poprzez prowadzenie konsultacji, udzielanie porad

i w razie koniecznoéci wspétpraca z Poradnig Psychologiczno-Pedagogiczna.

2.3. Kierownictwo jednostki:

- I - Dyrckior Ziobka Miejskiego w Tychach od 30.12.2009 r.
do nadal,

« N - Giowna Ksiegowa Ztobka Miejskiego w Tychach od 28.08.2004 r. do
nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli

e Unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalnosc¢ jednostki,

e Sprawozdania Rb-28S i Rb-27S oraz Rb-N, Rb-Z za Il kwartat 2014 r.
i Il kwartat 2015r. ,

e Zestawienia obrotow i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,

o Dokumentacja dotyczgca ewidencji i gospodarki majagtkiem trwatym oraz
przeprowadzonej w 2015 r. inwentaryzaciji,

e Dokumenty zrodtowe, wyciggi bankowe dotyczace poniesionych wydatkow oraz
pobieranych dochodéw budzetowych w latach 2014 - 2015,

o Dokumentacja dotyczgca obrotu gotowkowego.
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4. Ustalenia kontroli
4.1. Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢ jednostki oraz celowos¢ i gospodarnosé
ponoszenia wydatkow.

Uregulowania wewnetrzne dotyczgce zasad rachunkowosci jednostki zostaty
wprowadzone przez Dyrektora Ztobka Miejskiego zarzgdzeniem nr 4/2012 z dnia
3.04.2012 r. W zarzadzeniu okreslono wszystkie zagadnienia wymagane ustawg
o rachunkowosci.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, iz zaréwno w 2014 i 2015 roku zgodnie
z zestawieniem obrotéw i sad w ksiegach rachunkowych funkcjonowato konto 390 -
przedmioty w uzytkowaniu — ewidencja ilosciowa, ktérego nie wskazano w planie
kont jednostki. Zgonie z wyjasnieniami gtéwnej ksiggowej na koncie tym ksiegowano
zakup srodkéw trwatych o wartosci ponizej 500 zi ujmowanych w ewidencji
ilosciowej. Konto to funkcjonuje jak konto pozabilansowe i w latach 2014 i 2015
miato juz nie by¢ uzytkowane w ewidencji ksiggowej.
W polityce rachunkowos$ci okreslono, iz analityczne zapisy do konta 221 w zakresie
rozliczenia opfat za korzystanie z ustug Ztobka oraz z tytulu odsetek za nieterminowg
wptate ww. optat prowadzone sg w arkuszu Excel. W okresie objetym kontrolg w ksiegach
rachunkowych analityka do konta 221 prowadzona byfa tylko co do paragrafu, a ewidencja
w podziale na poszczegdélnych dtuznikbw w arkuszu Excel. Wobec powyzszego, aby
sprawdzi¢ poprawno$¢ sporzgdzonych sprawozdan Rb-27S i Rb-N konieczne byto
postuzenie sie ewidencjg prowadzong w arkuszu Excel. Wydruk z arkusza stanowigcy
podstawe ksiegowania przypiséw i odpisow zwigzanych ze zwrotem nadptat jest
kazdorazowo drukowany i zatgczany do ewidenc;ji ksiegowej. W 2016 r. jednostka zmienita
program do prowadzenia ksigg rachunkowych na Record i od 2016 r. w jednostce jest juz
prowadzona analityka do konta 221 co do diuznika w ksiegach rachunkowych.

Zgodnie z politykg rachunkowosci odsetki od naleznosci wymagalnych ujmowane sg
w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty pod datg ostatniego dnia kwartatu
w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu. Odstepuje sie od naliczenia
wystawienia ksiegowania i dochodzenia odsetek od nieterminowych wptat naleznosci jezeli
nalezno$c¢ nie przekracza kosztow upomnienia. Odsetki nalezy jednak naliczy¢ i pobra¢ bez
wzgledu na kwote w przypadku jesli pracownik ma bezposredni kontakt z dtuznikiem.
Tak tez w jednostce jest praktykowane, niejednokrotnie pobierane sg odsetki w wysokosci

nawet 0,10 z.
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Sprawdzeniu poddano sprawozdania budzetowe Rb-27S i Rb-N z wykonania planu
dochodow budzetowych za:

e |Il kwartat 2014 r.,

o |l kwartat 2015 r.
stwierdzajgc zgodnos¢ danych wykazanych w sprawozdaniach z danymi wynikajgcymi
Z ksigg rachunkowych.
Uzyskane dochody budzetowe w latach poddanych kontroli zgodnie ze sprawozdaniami

budzetowymi Rb-27S przedstawiajg sie nastepujaco:

KLASYFIKACJA BUDZETOWA Dochody wykonane
Dziat | Rozdziat Paragraf 2014 r. 2015 .
0830 504 870,25 485 821,80
853 | 85305 0920 657,62 139,60
0970 582,00 453,00
RAZEM: 506 109,87 486 414,40
Kontroli poddano réwniez terminowosSC¢ przekazywania dochodow budzetowych

w miesigcach [-1X/2014 i I-VI/2015 r. Stwierdzono, iz jednostka przekazuje dochody
budzetowe z zachowaniem terminéw okreslonych zarzgdzeniem nr 0050/269/11
Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie trybu i terminéw
przekazywania pobranych dochodow przez podlegte jednostki budzetowe.

Dokonujgc weryfikacji sprawozdawczosci budzetowej jednostki sprawdzono zgodnos¢
danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S w zakresie planu, zaangazowania, wydatkow
wykonanych i zobowigzan z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych wykazanych w:

e |l kwartale 2014 r.,

o |l kwartale 2015r.

W wyniku przeprowadzonej weryfikacji nie stwierdzono nieprawidtowo$ci.
Wydatki poniesione przez jednostke w kontrolowanym okresie zgodnie ze

sprawozdaniami budzetowymi Rb-28S przedstawiajg sie nastepujgco:
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KLASYFIKACJA BUDZETOWA WYDATKI WYKONANE

Dzial | Rozdziat Paragraf 2014 r. 2015 .
3020 7229.76 7 065,79
4010 1518 035,78 1586 859,03
4040 108 419,76 117 400,51

853 | 85305 4110 268 719,58 275 859,69
4120 21 720,48 22 028,48
4170 10 000,00 9 000,00
4210 55 199,64 44 185,36
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4220 145 736,91 130 071,49
4230 401,66 0,00
4260 62 204,13 71 259,90
4270 8 631,95 64 825,96
4280 1 351,50 1 266,50
4300 31 298,20 37 845,06
4350 985,23 0,00
4360 1731,13 4 623,01
4370 1 592,49 0,00
4390 500,00 500,00
4410 877,38 963,20
4430 1 845,66 2 465,43
4440 48 805,68 49 126,56
4480 28 551,00 28 551,00
4520 6 886,85 7 699,95
4700 2 645,00 3 280,77
6050 0,00 30 766,32
6060 0,00 23 747,50
RAZEM: 2 333 369,77 2519 391,51

W toku czynnosci kontrolnych wyrywkowej kontroli poddano dokumenty Zzrodtowe za
wrzesien i pazdziernik 2014 oraz czerwiec i grudzien 2015 r.

Zgodnie z art. 20. ust. 2 pkt 3 ustawy o rachunkowosci podstawg zapiséw
w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operaciji
gospodarczej, zwane dowodami zrédtowymi wewnetrznymi - dotyczacymi operacji
wewnatrz jednostki. Takimi dowodami sg dowody PK.
W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze dowody ksiegowe PK nie posiadajg
numeru dowodu ksiegowego np.: polecenie ksiegowania z dnia 16.09.2014 r.
(dokument ksiegowy 309/20140).
Zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci dowod ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej:
1) nazwa i symbol dokumentu, jego niepowtarzalny numer i date wystawienia oraz date,
pod jakg wskazane w nim operacje nalezy ujg¢ w ksiegach rachunkowych,
2) opis celu, w jakim zostato wystawione (np. storno, roczne ksiegowanie umorzenia
Srodkéw trwatych),
3) wskazanie kont, na jakich nalezy dokona¢ ksiegowania i ksiegowanych kwot.
Zauwaza sie ponadto, ze przypisy i odpisy wynikajace z nadptaconych optat powinny
by¢ ksieggowane na podstawie dowodéw PK.
Zgodnie z zarzgdzaniem nr 14/2010 Dyrektora Ztobka Miejskiego w Tychach z dnia
1.12.2010 r. w sprawie refundacji kosztow zwigzanych z zakupem przez pracownika
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okularéw korygujacych wzrok do pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory
ekranowe, refunduje sie pracownikom koszty zakupu okularéw korygujgcych wzrok
w wysokosci:
o do 15 % minimalnego wynagrodzenia za prace ogtoszonego w styczniu danego roku
prze Prezesa Rady Ministrow za oprawki okularowe,
° do wysokosci 200 zt za szkta okularowe wynikajgce z przedtozonego imiennego
rachunku lub faktury.
Majac na wzgledzie powyzsze uregulowania w kontrolowanej jednostce w 2015 r.
mozliwa byta refundacja zakupu okularéw do kwoty 462,50 zt. W opinii kontrolujacej
kwota refundacji z tytulu zakupu okularébw w powyzszej wysokosci
w jednostce budzetowej jest wysoka, w sSwietle art. 44 ustawy o finansach
publicznych (D z. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240). W okresie objetym kontrola z § 3020
dokonano refundacji kosztu zakupu okularéw w kwocie 400 zt dla jednego pracownika na
podstawie faktury (dokument ksiegowy nr 268/2015) z ktérej wynika, iz koszt zakupu szkiet
to kwota 180 zt, a koszt oprawek stawowi kwote 220 zt.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, iz Dyrektor jednostki dokonat umorzenia
naleznosci budzetowej z tytutu optat za korzystanie z ustug Ztobka w fgcznej kwocie
223,40 zt w tym odsetki w wysokosci 23,40 zh. Naleznos¢ ta zostata wykazana
w sprawozdaniu z przyznanych przez jednostke ulg w spfacie wierzytelnosci zgodnie
z uchwatg nr XLVI1/929/14 Rady Miasta Tychy z dnia 30.10.2014 r. w sprawie okreslenia
szczegdtowych zasad, sposobu i trybu umarzania albo odraczania lub rozktadania na raty
sptaty naleznosci pienieznych majgcych charakter cywilnoprawnych przypadajgcych
Gminie Miasta Tychy lub jej jednostkom podlegtym, warunkéw dopuszczalnosci pomocy
publicznej w przypadkach, w ktérych ulga stanowi¢ bedzie pomoc publiczna oraz
wskazania organéw lub os6b uprawnionych do udzielenia tych ulg. Dyrektor umorzyt
wierzytelnosé dokonujac na pismie wnioskodawcy adnotacji o wyrazeniu zgody. Do
dokumentacji dolagczono ponadto kalkulacje kosztéw dochodzenia naleznosci
dokonana przez kancelarie prawna. Zgodnie z ww. uchwalag umorzenie oraz
odroczenie lub roziozenie na raty wierzytelnosci nastepuje w formie pisemnej, na
podstawie przepiséw prawa cywilnego, a w szczegélnosci w formie jednostronnego
oswiadczenia woli witasciwego organu lub osoby. Wobec powyzszego zwraca sie

uwage do dopelnienie powyzszych formalnosci zgodnie z zarzadzeniem.

4.2. Gospodarka kasowa i druki scistego zarachowania.

Zgodnie z zarzadzeniem nr 11/2011 Dyrektora Ztobka Miejskiego z dnia 4.05.2011 .
w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej, obrot gotdwkowy ogranicza sie do
niezbednego minimum. Wysokos¢ niezbednego zapasu gotéwki w kasie ustalona przez
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Dyrektora jednostki wynosi 2 000 zt. Podjeta gotobwka powinna by¢ wydatkowana na
okreslony cel w ciggu 7 dni liczac od dnia jej pobrania. W 2014 r. obroty na koncie 101 —
kasa opiewaty na kwote 3 492,73 zt, a w 2015 r., na kwote 387,82 zt.

W toku czynnosci kontrolnych weryfikacji poddano raporty kasowe wraz z dowodami
kasowymi w wyniku czego stwierdzono:

e w raporcie kasowym nr 3/2014 z dnia 12.06.2014 r. dokonano wyptaty zaliczki w
kwocie 70 zt ktérg rozliczono fakturami z dnia 12.06.2014 r. na kwote 35 zt oraz z
dnia 4.06.2014 r. na kwote 35 zl,

e wraporcie kasowym nr 1/2015 z dnia 3.09.2015 r. rozliczono zaliczke fakturg z dnia
2.09.2015 r. na kwote 387,52 zt. Ponadto dokonano wyptaty pozostatej kwoty z
kasy na podstawie dowodu ,bankowy dowéd wplaty” zamiast na podstawie
dowodu KW. Bankowy dowéd wptaty jest dokumentem wystawionym przez
bank i potwierdza operacje gospodarczag wptaty gotowki do banku, a nie
operacje gospodarcza polegajaca na wyplacie z kasy jednostki gotéwki.

Zwraca sie ponadto uwage, iz wyzej wyroznione daty wskazuja, iz niniejsze przypadki
dotyczyly zwrotu gotéwki pracownikowi za poniesiony przez niego wydatek, a nie
rozliczenia wczesniej pobranej zaliczki. Tym samym pobrana z kasy gotéowka nie
miala znamion zaliczki.

Zarzgdzeniem nr 25/2011 z dnia 19.12.2011 r. Dyrektor wprowadzit instrukcje
kontroli i ewidencji drukow Scistego zarachowania. Zgodnie z zarzgdzeniem druki $cistego
zarachowania sg inwentaryzowane raz w roku tj. w ostatnim dniu roboczym roku. Komisja
inwentaryzacyjna jest zobowigzana ustali¢ stan faktyczny drukéw w sktadowaniu wraz ze
stanem w ksiedze drukéw Scistego zarachowania. W protokole z tej czynnosci nalezy
podac rodzaje, serie i numery drukéw oraz wymieni¢ ich liczbe. Przedtozony do kontroli
protokot z inwentaryzacji przeprowadzonej w dniu 31.12.2015 r. zostat sporzgdzony
zgodnie z ww. wytycznymi. W toku czynnosci kontrolnych poddano weryfikacji zapisy
w ksiedze drukow scistego zarachowania prowadzonej w okresie objetym kontrolg dla

dowodow KP, KW i arkuszy spisu z natury, nie stwierdzajgc niezgodnosci.

4.3. Zamoéwienia publiczne.
W kontrolowanej jednostce zasady dokonywania wydatkow zostaty okreslone:
e Zarzgdzeniem nr 8/2011 z dnia 4.05.2011 r. w sprawie wprowadzenia w Ztobku
Miejskim w Tychach Regulaminu dokonywania wydatkéw publicznych objetych
przepisami ustawy prawo zaméwieh publicznych (zwanej dalej ustawg pzp)

o wartosci réwnej lub powyzej kwoty 14 000 euro,
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e Zarzadzeniem nr 12/2011 z dnia 9.05.2011 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu
dokonywania wydatkow publicznych nieobjetych przepisami ustawy pzp.
Regulamin stosuje sie do zamdwien o wartosci szacunkowej powyzej 2 000 euro do
wartosci nieprzekraczajgcej 14 000 euro. W zakresie ustalenia wartosci
szacunkowej zamodwienia, opisu przedmiotu zamdéwienia stosuje sie przepisy
ustawy pzp.
Majac na uwadze nowelizacje ustawy prawo zaméwien publicznych w dniu
16.04.2014 r. dotyczaca podniesienia progu bagatelnosci w zamoéwieniach
publicznych do kwoty 30 000 euro zwraca sie uwage na koniecznos¢ dokonania
zmian w ww. zarzadzenia. Brak zmiany przedmiotowe] regulacji w Regulaminach
obowiazujagcych w Zlobku spowodowat, iz w niektérych przypadkach zastosowana
procedura postepowania nie jest zgodna z unormowaniami wewnetrznymi jednostki.

W toku czynnosci kontrolnych weryfikacji poddano nastepujgce zaméwienia
publiczne:

Modernizacja drogi dojazdowej do budynku Ztobka Miejskiego w Tychach

Wartos¢ szacunkowg zamowienia w oparciu o kosztorys inwestorski okreslono na
poziomie 33 281,50 zt netto co w przeliczeniu na euro stanowi kwote 7 877,46 euro.
Wobec uregulowan wewnetrznych obowigzujgcych w jednostce zastosowano do
powyzszego postepowania regulamin z dnia 9.05.2011 r. Ogtoszenie 0 zamowieniu
o wartosci ponizej 30 000 euro opublikowane zostato w dniu 9.10.2015 r. Na ogtoszenie
odpowiedziaty dwie firmy. Ich przedstawiciele byli obecni przy otwarciu ofert. Podano cene
jakg zamawiajacy jest w stanie wyda¢ na modernizacje drogi. Ztozone oferty wypetniaty
wymogi formalne. Jena z ofert zawierata oczywistg pomytke rachunkowg oferent wyrazit
zgode na jej poprawe. Cena najkorzystniejszej oferty wynosita 30 766,32 zt. Dyrektor
zgodnie z zarzadzeniem zatwierdzit wybér oferty. W wyniku przeprowadzonego
postepowania zawarto w dniu 26.10.2014 r. umowe nr ZM/3/RB/2015 z firmg LANMAR Sp.
z 0. 0. z Mikolowa na modernizacje drogi dojazdowej do budynku Ziobka za
wynagrodzeniem 30 766,32 zt brutto zawierajgcg 60 miesieczng gwarancje na wykonane
prace. Termin realizacji wyznaczono do dnia 25.11.2015 r. Protokdt odbioru i faktura
nr FA/2/11/2015 na kwote 30 766,32 zt zostaty wystawione w dniu 16.11.2015 r. Wydatek
zostat poniesiony z § 6050. Dowodem WT z dnia 18.11.2015 r. zwigkszono wartos¢
budynku Ztobka o kwote 30 766,32 zt.

Remont Zlobka - malowanie pomieszczen i czesciowy remont elewacji wraz z naprawa

i malowaniem zadaszenia

Ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia dokonano w dniu 16.04.2015 r. na
podstawie obmiaru poszczegdlnych pomieszczen tj. 3634,16 m? i kosztorysu
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inwestorskiego na kwote netto 69 743,40 zt co stanowi réwnowartos¢ 16 507,70 euro.
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia przeprowadzono bez zastosowania ustawy
pzp co jest sprzeczne z obowigzujacym w jednostce regulaminem dokonywania
wydatkéw publicznych objetych przepisami ustawy pzp tj. o wartosci réwnej lub
powyzej kwoty 14 000 euro. Ogtoszenie o zamowieniu ukazato sie na stronie internetowe;j
jednostki oraz w biuletynie zamowien publicznych pod nr 89494-2015 w dniu 20.04.2015 r.
jako nieobowigzkowe w formie przetargu nieograniczonego. Otwarcie nadestanych szesciu
ofert nastgpito w obecnosci wykonawcy, ktory ztozyt oferte nr 2. Jeden z oferentéw po
wezwaniu dokonat uzupetnienia oferty. W dokumentaciji znajdowato sie streszczenie oceny
ofert. Zadna z ofert nie zostata odrzucona. Wybrano oferte z najnizszg cena tj. oferte nr 2
z ceng 58 503,81 zt brutto. Wybor zostat zatwierdzony przez Dyrektora. Tre$é ogtoszenia
o0 wyborze najkorzystniejszej oferty zostata przekazana droga mailowg wszystkim
oferentom w dniu 14.05.2015 r. W dniu 20.05.2015 r. z ww. oferentem zostata podpisana
umowa nr ZM/4/RB/2015 na kwote 58 503,81 zt z terminem realizacji do 9.07.2015 r. Na
podstawie protokotu odbioru z dnia 6.07.2015 r. i faktury nr 1/7/2015 opiewajacej na kwote
58 503,81 zt brutto dokonano zaptaty ujetej w wydatkach § 4270.

Sukcesywne dostawy artykutdw spozywczych w podziale na dziesie¢ czeSci

asortymentowych.

W planie finansowym na 2015 r. na zakup artykutdw spozywczych przewidziana
zostata kwota 150 000 zt tj. 35 503 euro. Wartos¢ szacunkowa we wniosku o wszczecie
postepowania na podstawie art. 39 ustawy pzp na zakup artykutdw spozywczych dla
Ztobka w | potroczu 2015 r. zostata oszacowana w wysokoséci 70 261,77 zt netto.
Zamowienie zostato podzielone na dziesie€¢ czeSci: artykuty ogodlnospozywcze, nabiat
i produkty mleczarskie, mieso, Swiezy drob, wedliny, warzywa i owoce $wieze oraz
kiszonki, wyrobu cukiernicze, pieczywo Swieze, produkty spozywcze dla niemowlat.
Ogtoszenie o zamodwieniu ukazato sie na stronie bip i bpz pod datg 28.11.2014 r.
z nr 392048-2014. W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono brak adnotacji o dacie
wptywu oferty nr 6 i oferty nr 7, a na ofertach o numerach od 7 do 13, ktére wptynety
8.12.2014 r. (termin sktadania ofert) nie odnotowano godziny wptywu. Kontrolujagcym
okazano ksigzke nadawczo - odbiorcza, w ktorej oferty zostaly odnotowane
odpowiednio pod datami 5.12.2014 r. i 8.12.2014 r. Zwraca si¢ uwage na
odnotowywanie w dokumentacji przetargowej doktadnej daty, a nawet godziny
wpltywu, w celu prawidiowego udokumentowania dotrzymania przez oferenta terminu
zlozenia oferty. Zgodnie z protokotem postepowania zadna oferta nie wptyneta po uptywie

terminu do skfadania ofert. Trzy oferty w postepowaniu zostaty odrzucone. W czesci
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dotyczgcej artykutdw cukierniczych przetarg uniewazniono. W pozostatych czeéciach po
wyborze najkorzystniejszej oferty podpisano z nastepujgcymi oferentami umowy:

e 2z Hurtownia Spozywczg SER MLECZ w Tychach na dostawe artykutéw

ogolnospozywczych na kwote 6 641,91 zt i produktow spozywczych dla niemowlat
na kwote 2 464,53 z,

o z Hurtowym Centrum Nabiatu Miko w Katowicach na dostawe nabiatu i produktéw

mleczarskich na kwote 15 444,98 zt,

¢ z FHU ,FOX” w Tychach na dostawe miesa na kwote 7 166,25 zt i wedlin na kwote

1 669,50 z,
e z Hurtownig Widan Expert, Import w Przemys$lu na dostawe mrozonek ryb, warzyw
i owocow na kwote 5 463,36 zt,

o z Zaktadem przetworstwa Drobiu ,Marica” w Bielsko-Biatej na dostawe swiezego

drobiu na kwote 8 834,70 zt,

o z Hurtownig Warzyw i Owocéw w Gierattowicach na dostawe warzyw i Swiezych

owocow i kiszonki na kwote 11 071,31 zt,

e 7 Piekarnig Alicji Zacharskiej z Pszczyny na kwote 3 947,58 zi.

Wobec uniewaznienia przetargu w czesci dotyczacej artykutdw cukierniczych
przeprowadzono drugie postepowanie w formie przetargu nieograniczonego. Ogtoszenie
ukazato sie pod nr 415502 z dniem 19.12.2014 r. Na ogtoszenie odpowiedziata tylko jedna
firma Hurtownia Spozywcza SER MLECZ skfadajgc oferte opiewajacg na kwote
5690,21 zt. Na zlozonej ofercie brakowato godziny ztozenia oferty, a zostata zlozona
w ostatnim dniu skladania ofert tj. 9.01.2015 r. Z oferentem w dniu 15.01.2015 r. podpisano
umowe na dostawe wyrobdw cukierniczych na kwote 5691,21 z. W toku czynnosci
kontrolnych stwierdzono, iz oswiadczenia ztozone na druku ZP-1 zostaty podpisane
przez osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu w tym Dyrektora z datg
19.12.2014 r. podczas gdy termin skladania ofert wyznaczono na 9.01.2015 r. Wobec
powyzszego na dzien 19.12.2014 r. nie bylo mozliwosci ustalenia, czy zachodza

przestanki wytgczenia os6b wykonujacych czynnosci w postepowaniu.

4.4. Gospodarka majatkiem trwatym
Zgodnie z ewidencjg ksiegowg stan kont majgtkowych na dzien 31.12.2015 r. przedstawiat
sie nastepujaco:
e 011-000- grunty — 824 056,74 zl,
e 011-001- budynki—2 220 780,53 zt.
Nieruchomos¢ stanowigca dziatke o powierzchni 3 159 m? zabudowang budynkiem

uzytecznosci publicznej o powierzchni 1 130,65 m? przekazano w trwaty zarzad na rzecz
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Ztobka decyzjg Prezydenta nr 118/11 z dnia 27.07.2011 r. zmieniong w dniu 20.03.2012 r.
decyzjg nr 29/12. Nieruchomo$¢ zostata przekazana na realizacje zadan statutowych
Zlobka na czas nieokres$lony z roczng optatg z tytutu trwatego zarzadu w kwocie
1 904,45 zt.

e 011-004 —maszyny urzadzenia i aparaty ogélnego zastosowania — 14 988,00 z (trzy

zestawy komputerowe z drukarkami),

e 011-005 — specjalistyczne maszyny urzadzenia i aparaty — 40 788,78 zt (maszynka

do miesa, szatkownica, pie¢ zmywarek),

e 011-006 —urzgdzenia techniczne — 231 120,64 zt (trzy pralnico — wirdwki, dwie

suszarki do bielizny, prasownica, dzwig, centrala telefoniczna, monitoring wizyjny,
10 klimatyzatorow),

e 011-008 — narzedzia przyrzady ruchomosci i wyposazenie — 58 469,43 zt (elementy

placu zabaw),

e 013 - pozostate srodki trwate - 257 375,77 zt. Pozostate Srodki trwate zgodnie

z politykg rachunkowosci to srodki trwate, ktére finansuje sie ze srodkéw na biezgce
wydatki o wartosci rownej i powyzej 500 zt, a ponizej 3 500 zt. W okresie objetym
kontrolg dokonano zakupu: blendera o wartosci 1 134,99 zi, szafy chitodniczej
o wartosci 2 195,00 zl, stotu kuchennego o wartosci 1 623,60 zl, drukarki o wartosci
1516,45 zt i kolektora o wartosci 1647,78 zl, chiodziarki o wartosci 798 z,
komputera Cyclone o wartosci 2 199,00 zt, szafy na akta o wartosci 873,30 z,
urzadzenia wielofunkcyjnego o wartosci 3 350,00 zt.

e 020 — wartosci niematerialne i prawne — 27 040,88 zt (program Qwant: ptacowy

i ksiegowy) W 2014 r. zakupiono program ,Wyposazenie”, a w 2015 r. z § 6060
programy firmy Record tj. - program komputerowy ,Zasoby ludzkie — pakiet kadry,
ptace, przelew” o wartosci 13 677,24 zt zgodnie z dowodem OT nr 2-2015
z 31.12.2015 r. oraz program komputerowy ,Finanse” system finansowo - ksiegowy
o wartosci 10 070,26 (OT nr 1/2015 z 31.12.2015r.).
Wartosci wykazane w ksiegach rachunkowych sg zgodne z ksieggami inwentarzowymi
prowadzonymi w programie Wyposazenie. Sprawdzono réwniez prawidtowosc
zastosowanych stawek amortyzacyjnych nie stwierdzajgc uchybien.

W kontrolowanej jednostce obowigzuje instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona
Zarzgdzeniem Dyrektora nr 17/2011 z dnia 1.10.2011 r. Zarzagdzeniem nr 15/2015 z dnia
15.10.2015 r. Dyrektor zarzadzit przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji skfadnikow
majgtku Ztobka za rok 2015. Inwentaryzacje pozostatych $rodkow trwatych zgodnie
z zarzadzeniem sporzadzono metodg elektroniczng przy uzyciu kolektora (kody kreskowe).
Srodki trwate spisano na arkuszach spisu z natury stanowigcych druki $cistego

zarachowania, ktére zostaty prawidtowo rozliczone. Inwentaryzacje kasy, drukow Scistego
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zarachowania, materiatbw biurowych, magazynu chemicznego i spozywczego
przeprowadzono na dzien 31.12.2015 r. W wyniku przeprowadzonej inwentaryzaciji
w drodze spisu z natury nie stwierdzono roznic inwentaryzacyjnych. Dokonano rowniez
inwentaryzacji metodg weryfikacji oraz potwierdzenia sald zgodnie z ustawg z dnia
29.09.1994 r. o rachunkowosci.

Ponadto w toku czynno$ci kontrolnych stwierdzono prawidtowos¢ wykonania wnioskéw
pokontrolnych z dnia 26.07.2011 r.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.

Protokot sktada sie z 12 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokdt podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji

Publicznej zgodnie z postanowieniami:

— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy 2z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 782 z pdzn.
zm.).

Protokdt sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim

odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w kontrolowanej

jednostce tj. w Ztobku Miejskim w Tychach.

5. Pouczenie:
Dyrektor kontrolowanej jednostki |IIIMM zostata poinformowana o prawie do zloZenia

w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien i uwag co

do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.
Tychy, dnia 19.05.2016 r.

Protokot podpisaty nastepujgce osoby:

Lp. |Imie i nazwisko, Stanowisko Podpis i pieczatka
1. | - Dyrektor Ztobka Miejskiego -/ T
w Tychach

2. [N - Giowna Ksiegowa Ziobka | /-/ I NS

Miejskiego w Tychach

3. | - \aczeinik Wydziatu Kontroli | /-/ |

Urzedu Miasta Tychy
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