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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrola przeprowadzona w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Tychach w dniach od
5.07.2016 r. do 20.07.2016 r. przez mgr NN, naczeinika Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy oraz mgr | R NI i-spcktora Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy na podstawie upowaznienia nr DUK.1711.7.2016 wydanego przez Prezydenta
Miasta Tychy, wykazata naruszenia formalne i merytoryczne w dokumentacji poddanej
kontroli.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w Protokole kontroli z dnia 31.08.2016 r., ktérego

jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

A. Za najpowazniejsze nieprawidlowosci uzna¢ nalezy:

A.l. Prowadzenie ksigg rachunkowych w systemie komputerowym w sposéb niezgodny

Z wymogami zawartymi w ustawie o rachunkowosci, tj.:

o wydruki komputerowe ksigg (dziennik) oraz pozostatych dokumentéw ksiegowych
generowane przez program nie posiadajg oznaczenia jednostki, co jest niezgodne
z art. 13 pkt 4 uor,

. sumy sald niektorych kont ksigg pomocniczych (analityka) nie sg zgodne z saldami kont
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ksiegi gtdownej (syntetyka), co uchybia art. 16 ust 1 uor,

. zapisy ksiegowe nie zawierajg wymaganej w art. 23 ust 2 i 3 uor daty dokonania
operacji i daty dowodu ksiegowego, jezeli rézni sie ona od daty dokonania operacji,
oraz zrozumiatego tekstu, skrétu lub opisu operaciji,

. zdarzenia gospodarcze nie byty uymowane w kolejnosci chronologicznej, tj. ksiegowano
faktury i wyciggi na ostatni dzien miesigca, co uchybia art. 15 pkt 2 i art. 14 pkt 1 uor,
oraz nie przestrzegano obowigzujgcego Zarzgdzenia nr 15/473/10 Dyrektora MBP
Tychy z dnia 29 wrzesnia 2010 r. obligujgcego do opatrywania wptywajgcych do
Biblioteki dokumentéw datg wplywu,

° na dokumentach ksiegowych nie zamieszczano dekretacji oraz podpisu osoby
odpowiedzialnej za jej dokonanie, co jest niezgodne z art. 21 ust. 1. uor,

° operacje gospodarcze dotyczgce zwrotu optat sgdowych, zwrotu zaliczek od
komornikdw sgdowych oraz zwrotu nienaleznej raty za przetrzymywanie ksigzek
ujmowano bez zachowania zasady podwojnego zapisu okredlonej w art. 15 pkt 1 uor,

. niektére operacje gospodarcze ujmowano na niewlasciwych kontach ksiegowych co
miato wpltyw na przedstawianie sytuacji majagtkowej i finansowej Instytucji
w sporzadzanych sprawozdaniach, np. na koncie ubezpieczenia spoteczne i inne
Swiadczenia rzeczowe dla pracownikow ujmowano réwniez zakup srodkéw czystosci
dla catej sieci MBP, wptywajgca dotacje inwestycyjng ksiegowano na koncie pozostate
przychody operacyjne zamiast na koncie rozliczenia miedzyokresowe kosztow,
pomijano konto rozrachunkowe przy przekazywaniu i rozliczaniu zaliczek dla
komornikéw sgdowych,

A.2. Nieprzypisywanie w ksiegach rachunkowych naleznosci od czytelnikow z tytutu optat

wynikajgcych z ,Cennika opfat regulaminowych wypozyczalni MBP w Tychach” za:

przetrzymywanie, zgubienie, zniszczenie ksigzek, oraz za upomnienia, co skutkuje
nierzetelnoscig ksigg rachunkowych, a w konsekwencji sprawozdan,

A.3. Wykazanie w sprawozdaniu Rb-N za IV kwartat 2014 r. i 2015 r. danych niezgodnych

z ksiegami rachunkowymi,

A.4. Nieprowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej wydatkow dokonywanych z dotacji

w sposob umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji gospodarczych, do czego

obliguje zarzadzenie nr 120/23/14 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 2 czerwca 2014 r.

w sprawie trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Miasta Tychy

dla samorzgdowych instytucji kultury, zmienione zarzadzeniem nr 120/32/15 z dnia

28 kwietnia 2015 r., oraz zlozenie sprawozdania z wykorzystania dotacji za 2015 r.

z uchybieniem terminu okreslonego ww. zarzgdzeniem,
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A.5. Prezentacja niektorych wartosci w nieodpowiednich pozycjach bilansu i rachunku
zyskéw i strat oraz niezgodnos¢ danych wynikajgcych z ksigg rachunkowych z rachunkiem
zyskow i strat za 2015 r.,

A.6. Wykazanie w sprawozdaniu z wykonania planu finansowego za 2014 r. jak i 2015 r.

danych niezgodnych z danymi wynikajgcymi z zestawienia obrotoéw i sald, np. w zakresie

przychoddéw ogétem, kosztow ogdtem, naleznosci, zobowigzan, amortyzaciji,

A.7. Nieprowadzenie wyodrebnionej ewidencji wydatkéw strukturalnych dla potrzeb

sporzgdzania sprawozdan Rb-WSa oraz nieterminowe ztoZzenie sprawozdania Rb-WSa za

2014 r.,

A.8. Zaniechanie biezgcej weryfikacji zobowigzan i naleznosci przed dokonaniem ptatnosci

co skutkowato dublowaniem ptatnosci za ten sam zakup np. dwukrotnie zaptacono za fakture

na kwote 476,50 zt, tj. w dniu 18.06.2015 r. oraz w dniu 26.06.2015 r. i pomimo, iz przez pét
roku z kontrahentem zawarto jeszcze pie¢ transakcji saldo na koniec 2015 r. nadal
wykazywato naleznos$¢ 476,50 zt od tego kontrahenta,

A.9. Niewyodrebnienie w ksiegach rachunkowych funduszu rezerwowego,

A.10. Nieprecyzyjne formutowanie warunkow udzialu w postepowaniu o zamowienie

publiczne i sposobu dostarczania ofert oraz niezastosowanie przy zakupie srodkéw czystosci

i materiatéw biurowych obowigzujgcego w Bibliotece regulaminu postepowania w przypadku

udzielania zamowienia o wartosci szacunkowej, stanowigcej rownowarto$¢ kwot do

6 000 euro,

A.11. W zakresie gospodarki kasowe] stwierdzono:

. nieokreslenie wysokosci ,pogotowia kasowego”, podczas gdy przyktadowo stan
srodkow w kasie na dzien 31.03.2016 r. stanowit 21 184,13 Z,

. raporty kasowe nie sg ewidencjonowane zgodnie z Instrukcjg dokumentow
finansowych,

. brak daty przyjecia optaty na kilku kwitariuszach przychodowych,

. ujecie w raporcie kasowym optat pobranych w okresie objetym poprzednim raportem
kasowym,

. nieuregulowanie zasad ewidencji i kontroli drukéw scistego zarachowania,

. nieprawidiowe ewidencjonowanie kwitariuszy przychodowych w prowadzonej ksiedze
drukéw Scistego zarachowania oraz zaniechanie przeprowadzenia inwentaryzacji tych
drukow,

A.12. W zakresie gospodarki majatkiem trwatym stwierdzono:

. wybidrcze stosowanie przyjetej w Instytucji zasady ujmowania w kosztach pod datg

zakupu w petnej wartosci pozostatych rzeczowych skfadnikéw majatku o okresie
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uzywania dtuzszym niz rok, ktérych warto$¢ poczatkowa nie przekracza 3 500 z,

o niezgodnos¢ wartosci majgtku wynikajgcego z ksiegi srodkow trwatych z warto$cig
majatku ujetego w ksiegach rachunkowych na koncie 011,

o nieujecie w ksiegach rachunkowych na koncie 020 wszystkich wartosci niematerialnych
i prawnych np. rozszerzenia licencji Prolib o 7 uzytkownikdw w kwocie 22 816,50 zt na
podstawie faktury nr DSFA/FY15/10/0047 z dnia 31.10.2014 r.,

. nieujecie w ksiegach rachunkowych wszystkich nabytych i zubytkowanych zbiorow
bibliotecznych,

° niedopetnienie obowigzku przeprowadzenia na ostatni dzien roku obrotowego

inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald i weryfikaciji.

B. Stosownie do postanowien art. 247 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.), kieruje pod adresem Pani e
B o Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Tychach nastepujace
whnioski pokontrolne:

B.1. B.2. Prowadzi¢ ksiegi rachunkowe zgodnie z ustawg o rachunkowosci z dnia
29 wrzednia 1994 r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047),

B.3. Sporzadza¢ sprawozdania zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz.1773),

B.4. Scidle przestrzegaé zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy nr 120/23/14 z dnia
2 czerwca 2014 r. w sprawie trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
z budzetu Miasta Tychy dla samorzgdowych instytucji kultury oraz zarzadzenia
zmieniajgcego nr 120/32/15 z dnia 28 kwietnia 2015 r.,

B.5. Sporzadza¢ sprawozdania finansowe zgodnie z ustawg o rachunkowosci z dnia
29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047) z uwzglednieniem art. 50 ust.1 i wytycznych
Ministerstwa Finansow,

B.6. Sporzgdza¢ sprawozdania z wykonania planu finansowego zgodnie z danymi
wynikajgcymi z ksigg rachunkowych,

B.7. Prowadzi¢ ewidencje wydatkéw strukturalnych w celu sporzadzania sprawozdan
Rb-WSa zgodnie rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1015) oraz sktadaé sprawozdania
z zachowaniem terminéw w nim okres$lonych,

B.8. Przeprowadzac biezgcg weryfikacje zobowigzan przed dokonaniem ptatnosci,

B.9. Utworzy¢ w ksiegach rachunkowych fundusz rezerwowy zgodnie z art. 29 ustawy z dnia
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25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz. U.
z 2014 r. poz. 406 ze zm.),

B.10. Precyzyjnie przedstawia¢ potencjalnym oferentom warunki udzialu w postepowaniu
0 zaméwienie publiczne i sposéb dostarczania ofert oraz przestrzegaé obowigzujgcych
w Instytucji regulaminéw udzielania zamdwien publicznych,

B.11. Uregulowa¢ zasady ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania oraz okresli¢
wysokos¢ pogotowia kasowego. Przestrzega¢ Instrukcji dokumentéw finansowych
i prawidtowo prowadzi¢ ksiege drukow Scistego zarachowania oraz przeprowadzac ich
inwentaryzacje,

B.12. Rzetelnie ujmowaé w ksiegach rachunkowych majatek jednostki i przeprowadzaé
inwentaryzacje zgodnie z art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1047).

Zgodnie z § 13 Zarzadzenie nr 0050/379/15 Prezydenta Miasta Tychy z dnia
3 listopada 2015 r. w sprawie Regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikow
Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy, sprawozdanie o sposobie realizacji wnioskow
pokontrolnych nalezy przedtozyé Prezydentowi Miasta Tychy, najpdzniej w ciggu 14 dni od

dnia otrzymania niniejszego wystgpienia.

Z up. Prezydenta Miasta
Zastepca Prezydenta ds. Spotecznych

/-l mgr Daria Szczepanska
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