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DUK.1711.9.2013

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Gimnazjum nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi
im. Kazimierza Gorskiego w Tychach w dniach od 21.08.2013 r. do 04.09.2013 r. przez
_ inspektoréw Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta
Tychy na podstawie upowaznienia nr DUK.1711.9.2013 z dnia 19.08.2013 r. wydanego
przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Prawidtowo$¢é, gospodarno$¢ i celowos¢ dysponowania przyznanymi $rodkami
budzetowymi, ksiegowos$¢ i sprawozdawczosé budzetowa oraz gospodarka majgtkiem
trwatym za lata 2011 — 2013.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

e Ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594,
ze zm.),

e Ustawa z dnia 5.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz 595,
ze zm.),

e Ustawa z dnia z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r.
Nr 157, poz. 1240 ze zm.),

e Ustawa z dnia 7.09.1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
ze zm.),

o Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, stanowigcy zalgcznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr 0151/776/10 z dnia 30.06.2010 r.

2. Dane identyfikujace jednostke

2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

e Ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 r. Nr 594 ze
zm.),

e Ustawa z dnia 7.09.1991 r. o systemie oswiaty (tj. Dz. U. 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 ze zm.),

e Uchwata nr 102/99 Rady Miasta Tychy z dnia 18.03.1999 r. — Akt zatozycielski

Gimnazjum nr 5 w Tychach wchodzacy w zycie z dniem 1.09.1999 r.,
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e Statut obowigzujgcy w jednostce wprowadzony Uchwatg nr 5/2011/12 Rady
Pedagogicznej Gimnazjum nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi im. Kazimierza
Gorskiego w Tychach z dnia 21.09.2011 r.,

e Polityka zarzgdzania ryzykiem wewnetrznym w Gimnazjum nr 5 z Oddziatami
Integracyjnymi im. Kazimierza Gorskiego w Tychach wprowadzona Zarzadzeniem
nr 1a/2010/11 Dyrektora Gimnazjum nr 5 z dnia 8.11.2010r.,

e Zarzadzenie nr 4/2010/2011 Dyrektora Gimnazjum Nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi
im. Kazimierza Gorskiego z dnia 4.01.2011 r. w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci w sktad ktérego wchodzg nastepujace zataczniki:

- 0golne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

- obowigzujgce metody wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalanie wyniku finansowego,

- zaktadowy plan kont,

- 0golne zasady ustalania lub sprawdzania drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu
aktywow i pasywoéw,

- opis systemu informatycznego,

- instrukcja obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiegowych,

e Instrukcja w sprawie ewidencji kontroli drukow scistego zarachowania,

e Instrukcja kasowa.

2.2.  Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki:

Zgodnie ze Statutem Gimnazjum nr 5 w Tychach organem prowadzacym szkote jest
Gmina Tychy. Nadzér pedagogiczny nad placéwka sprawuje Slaski Kurator Oswiaty
w Katowicach. Celem ksztatcenia w gimnazjum jest:

e przekazanie uczniom dyscyplinarnie ujmowanej wiedzy naukowej, umozliwiajgcej im
wyrazanie wiasnych mysli i przezy¢ oraz motywowanie do dalszej edukaciji.
o ksztattowanie postaw uczniéw, przygotowujgcej ich do aktywnego udziatu w zyciu
spotecznym.
e wdrazanie ucznidow do samodzielnosci, niezbednej do dokonania wyboru dalszej
drogi edukacyjne;j.
Szkota sprawuje opieke nad uczniami odpowiednio do potrzeb i mozliwosci placéwki oraz
ksztattuje sSrodowisko wychowawcze sprzyjajgce realizowaniu celéw okreslonych

w ustawie, stosownie do warunkéw szkoty i wieku ucznia.

2.3. Kierownictwo jednostki:

o _ — Dyrektor Gimnazjum nr 5 w Tychach od 1.09.1999 r. do

nadal,
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_I — Gtéwna Ksiggowa Gimnazjum nr 5 w Tychach od 1.04.2006 r. do
30.09.2012 r. (od 1.01.2010 r. do 31.12.2011 r. — urlop wychowawczy);

_ Gtéwna Ksiegowa Gimnazjum nr 5 w Tychach od

14.04.2009 r. do 31.12.2011 r. oraz od 1.10.2012 r. do 10.11.2012 r.;

_ — Gtéwna Ksiegowa Gimnazjum nr 5 w Tychach od

12.11.2012 r. do 22.12.2012 r,;

_ Gtéwna Ksiegowa Gimnazjum nr 5 w Tychach od

17.12.2012 r. do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli

Unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalnos¢ jednostki,

Sprawozdania Rb-28S i Rb-27S oraz Rb-N za okresy wskazane w protokole,
Zestawienia obrotéw i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,

Dokumentacja dotyczaca ewidencji i gospodarki majatkiem trwatym,

Dokumentacja dotyczaca przeprowadzonej inwentaryzacji w 2012 r.,

Dokumenty zrodtowe, wycigagi bankowe dotyczace poniesionych wydatkéw w latach
2011 - 2013,

Dokumentacja dotyczaca obrotu gotéwkowego.

4. Ustalenia kontroli

41.

Ksiegowos¢ i sprawozdawczosé jednostki

Kontroli poddano sprawozdanie budzetowe RB-28S sporzadzone na koniec 2011,

2012 r. i na dzien 31.07.2013 r. Sprawozdania z wykonania planu wydatkéw budzetowych

jednostek samorzadu

terytorialnego w kontrolowanym okresie przedstawiajg sie

nastepujgco:

KLASYFIKACJA WYKONANIE
BUDZETOWA

Dziat | Rozdziat | Paragraf 2011 2012 31.07.2013
3020 4 343,76 49 797,73 980,00
4010 1506 985,23 | 1371717,11 726 066,38

801 80110 4040 117 409,88 117 045,06 103 914,60
4110 234 196,48 241 087,26 112 507,77
4120 31 986,45 26 224,58 14 474,47
4210 52 787,09 47 749,26 8 381,81
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4230 298,45 298,34 0,00

4240 22785,82 16 834,15 0,00

4260 169 244,14 185 136,51 135 297,46

4270 0,00 319,80 116,85

4300 17 575,92 13 085,65 14 908,14

4350 1 430,00 1 097,22 630,00

4360 1 988,97 2 521,54 1122,62

4370 2 280,62 1 905,89 821,22

4410 148,60 498,80 0,00

4440 100 901,00 94 057,00 61 719,00

4480 173,00 114,00 119,00

4700 1176,40 0,00 61,50

6060 0,00 0,00 3 600,00

3020 0,00 3 300,00 0,00

80146 4300 0,00 0,00 4 020,00
4700 25 500,00 18 733,00 3 250,00

3020 179,98 8 125,44 0,00

4010 31 128,04 21 247,36 0,00

4040 2 449,68 2619,70 1 236,57

4110 5 100,38 3 998,96 0,00

80148 4120 504,92 0,00 0,00
4210 898,00 300,00 0,00

4220 14 959,40 6 576,00 0,00

4260 11 061,69 6 642,31 0,00

4300 1 200,00 7 017,24 7 983,36

4440 1 641,00 1 094,00 0,00

80195 4210 597,61 747,50 0,00
3020 51,00 76,00 0,00

4010 26 985,08 31 983,67 17 095,31

85401 4040 1 345,20 1 014,69 1782,73
4110 3 966,44 5 339,02 3 044,50

854 4120 594,72 485,87 25,55
4440 2 099,00 1 555,00 0,00

85404 4040 0,00 0,00 0,00
85415 3240 1 660,00 1 230,00 1 118,00
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3260 2879,70 1199,20 0,00

RAZEM | 2400 513,65 | 2292 774,86 1224 276,84

W sprawozdaniu RB-28S za rok 2012 w ,zobowigzaniach wedtug stanu na koniec
okresu sprawozdawczego ogdétem” wykazano dziat 854 — Edukacyjna opieka
wychowawcza, rozdziat 85404 — Wczesne wspomagania rozwoju dziecka, § 4040 na
kwote 1774,70 zt. Przedstawiony kontrolujacym wydruk zestawienia obrotéw i sald
za rok 2012 nie zawiera takiego rozdziatu i paragrafu. Jak wynika z udzielonych przez
ksiegowag wyjasnien wykazanie zobowigzan w powyzszym dziale byto pomytkowe.

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5.07.2010r., w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakfadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej okresla iz:
Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki" stuzy do ewidencji stanu srodkow pienieznych
oraz obrotow na rachunku bankowym z tytutu wydatkéw i dochoddw (wptywow)
budzetowych objetych planem finansowym. Na koncie tym obowigzuje zachowanie
zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych zapiséw, zwrotéw nadptat
i korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny. W toku czynnosci
kontrolnych stwierdzono iz w 2013 r. niestosowano czystosci zapisow na koncie
130-801-80110-4210, 130-801-80110-4300.

Sprawdzeniu poddano réwniez sprawozdania budzetowe Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych sporzadzone na koniec 2011, 2012 roku i na dzieh 31.07.2013 r.
Kontrolujgce stwierdzity zgodno$¢ danych wykazanych w sprawozdaniach z danymi
wynikajgcymi z ksigg rachunkowych.

Uzyskane dochody budzetowe w Ilatach poddanych kontroli zgodnie ze

sprawozdaniami budzetowymi Rb-27S przedstawiajq sie nastepujgco:

KLASYFIKACJA WYKONANIE
BUDZETOWA

Dziat | Rozdzial | Paragraf 2011 2012 31.07.2013
0690 466,00 262,00 107,00

801 80110 0750 52 418,77 39 186,62 23 555,58
0920 9 247,35 4776, 05 2 973,63
0960 446,00 340,90 0,00
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0970 1 682,98 507,82 214,28
80148 0830 15 383,00 9 962,00 4 224,00
RAZEM 79 644,10 55 035,39 31 074,49

Na podstawie przedtozonych materiatow stwierdzono, ze w kontrolowanym okresie
rachunki wystawione przez jednostke byty regulowane przez kontrahentéw po terminie
np.:

e nr 13/2012 z dnia 28.02.2012 r., na kwote 250 zi, termin ptatnosci 12.03.2012 r.,
zaptacono 30.05.2012 r.,

e nr 14/2012 z dnia 28.02.2012 r., na kwote 260 z}, termin ptatnosci 12.03.2012 r.
zaptacono 4.04.2012 .,

e nr 15/2012 z dnia 28.02.2012 r., na kwote 80 zi, termin platnosci 12.03.2012 r.
zaptacono 25.05.2012 r.,

e nr 12/2012 z dnia 10.01.2012 r., na kwote 200 zi, termin ptatnosci 24.01.2012 r.
zaptacono 06.04.2012 r.,

e nr 41/2012 z dnia 4.05.2012 r., na kwote 200 zi, termin ptatnosci 18.05.2012 r.,
zaptacono 27.07.2012 r.,

e nr 47/2012 z dnia 1.06.2012 r., na kwote 200 zi, termin ptatnosci 14.06.2012 r.,
zaptacono 27.07.2012 r.,

e nr 57/2012 z dnia 5.09.2012 r., na kwote 300 zi, termin ptatnosci 19.09.2012 r.,
zaptacono 21.12.2012 r.,

e nr 56/2012 z dnia 3.09.2012 r., na kwote 152,81 zt, termin ptatnosci 28.09.2012 r.,
zaptacono 2.10.2012 .,

e nr 85/2012 z dnia 3.12.2012 r., na kwote 400 zi, termin platnosci 17.12.2012 r.
zaptacono 26.01.2013 r.,

e nr 18/2013 z dnia 6.03.2013 r., na kwote 450 zi, termin platnosci 20.03.2013 r.
zaptacono 3.04.2013 r.,

e nr 29/2013 z dnia 5.04.2013 r., na kwote 200 zi, termin ptatnosci 19.04.2013 r. do
dnia kontroli nie zostatl zaptacony,

Kontrolujace przypominajg, ze zgodnie z art. 40 ust. 2 pkt. 3 ustawy o finansach

publicznych plany kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,

panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych

siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej powinny uwzgledniaé, Zze odsetki od

nieterminowych pfatnosci nalicza sie i ewidencjonuje nie pézniej niz na koniec

kazdego kwartatu.
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Podczas kontroli stwierdzono réwniez, ze rachunek nr 54/2013 z dnia 5.06.2013 r., na
kwote 80 zt zostat zaptacony w terminie, a mimo to zostal wykazany w sprawozdaniu
Rb-N.

4.2. Gospodarka majatkiem trwatym.

Zgodnie z zarzgdzeniem Nr 6/2011/12 Dyrektor jednostki z dnia 21.06.2012 r
inwentaryzacje catosciowg nalezato przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 5.07.2012 r.
Zgodnie ze sprawozdaniem opisowym z przebiegu spisu z natury inwentaryzacja
skfadnikow majgtkowych zostata spisana na arkuszach spisu z natury o numerach od 1
do 25 (liczba pozycji 1051). Liczba pozycji jest jednak niezgodna ze stanem
faktycznym gdyz na spisie istnieja pozycje bez kolejnego numeru, przez co liczba
pozycji jest zanizona.

Ponadto arkusze spisu z natury nie spelniaja wymogéw drukéw sScistego
zarachowania, poniewaz nie posiadaja stosownych numeréw.

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 4/2010/2011 Dyrektora Gimnazjum nr 5 z dnia 4.01.2011
r.

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci (zatgcznik nr 2 dotyczacy obowigzujgcych
metod wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego)
w pkt 18 wskazano, iz pozostate srodki trwate:
1) Ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,pozostate Srodki
trwate”
i umarza sie w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane
jest na koncie 072 ,umorzenie pozostatych Srodkéw trwatych oraz wartoSci
niematerialnych
i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,zuzycie materiatow i energii”,
2) Na podstawie decyzji Dyrektora Gimnazjum Nr 5 z Ol w Tychach do kwoty 500 zt
ujmuje sie tylko w pozaksiegowej ewidencji ilosciowej, spisujgc w koszty zakupu,
3) Powyzej 500 zi, a nie przekraczajgcej 3.500 zt, odpisuje sie jednorazowo w ciezar

kosztow zachowujgc ewidencje ilosciowo-warto$ciowq.

Z prowadzonych ewidencji iloSciowo-wartosciowych wynika, ze zostat do nich
wpisany sprzet o wartosci ponizej 500 zt np. kompresor zakupiony za kwote
308,32 zi, tablica wynikéw zakupiona za kwote 162,86 zl, szafka na akta zakupiona

za kwote 470 zi, co jest niezgodne z ww. zarzadzeniem.

W trakcie kontroli stwierdzono réwniez brak nadania numeréw inwentarzowych na

niektorych sprzetach znajdujacych sie np. w gabinecie dyrektora tj. na krzestach

tapicerowanych, monitorze, drukarce oraz wiezy. Ze spis6w z natury wynika, ze
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sprzety te maja przyporzadkowane numery. Ponadto stwierdzono, ze numer na
szafie czy tez na komodzie znajdujacej sie¢ w gabinecie dyrektora jest inny niz
numer ujety w spisie z natury tj. 2 komody posiadaja numer w spisie VIA-25/4/i, a na
komodach widnieja numery DzVIA-25/13 i DzVIA-25/18. Z ksiegi ilosciowej wynika
natomiast, ze pod numerem 13 wpisana jest gablota na puchary, a pod numerem 18
brak jest jakiegokolwiek wpisu.
Roéwniez w Sali nr 9 stwierdzono brak numeréw na telewizorze sony czy tez na
sprzecie nagtasniajacym. W spisie z natury sporzadzonym na dzien 5.07.2012 r.
zaréwno sprzet nagtasniajacy jak i telewizor maja przyporzadkowane nastepujace
numery z ewidencji ilosciowo-wartosciowej: telewizor SONY - 1lI-5/T/7/w, a sprzet
nagtasniajacy IlI-5/Sn/1/w. Ponadto w salach brak jest wykazéw znajdujacych sie
w nich sprzetéw.
Do wgladu przedtozono nastepujace ksiegi:

- Srodkéw trwatych - zatozong 31.08.2001 r.

- ilosciowg | — zatozong 5.05.2003 r.

- ilosciowa Il — zatozong 9.10.2006 r.

- ilosciowo-wartosciowg — zatozong 5.05.2003 r.

Ponadto w jednostce prowadzone sg nizej wskazane ksiegi ilosciowe i ilosciowo-

wartosciowe z podziatem na klasy:

- 11 ksiag zatozonych 5.05.2003 r.

- 1 ksiega zatozona 25.09.2006 r.
W trakcie kontroli stwierdzono, ze (na dzien 5.07.2012 r.) na:

- koncie 011 srodki trwate stanowig kwote 9.201.808,25 zt. Kwota ta jest zgodna

z kwotg wynikajaca z ksiegi.

- koncie 013 pozostate Srodki trwate stanowig kwote 386.745,39 zt, a z ksigg wynika

kwota 386.745,48 zt, r6znica stanowi kwote 0,09 zi.

- koncie 014 ksiegozbiory stanowig kwote 22.939,93 zt.

Jak wynika z protokotu dotyczacego uzgodnienia sald z dnia 5.07.2012 r. kwoty
wykazane na koncie 011, 013 i 014 sg zgodne z danymi wynikajgcymi z ksiag
inwentarzowych.

4.3. Celowos¢ i gospodarnos¢ dysponowania srodkami budzetowymi oraz

prawidtowos¢ ujmowania ich w ksiggach rachunkowych.

Podczas wyrywkowej weryfikacji zapisow w ksiegach rachunkowych oraz

dokumentow zrodiowych stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:
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o dochody budzetowe w 2012 i 2013 roku zostaty przekazane po terminie wskazanym
w Zarzadzeniu nr 0050/269/11 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30 grudnia 2011 r.
w sprawie trybu i terminéw przekazywania pobranych dochodéw przez podlegte
jednostki budzetowe. Zgodnie z § 3 ww. zarzgdzenia, podlegte jednostki budzetowe,
przekazujg dochody stanowigce dochoéd gminy, na rachunek podstawowy budzetu
gminy pobrane do kohca miesigca w terminie do 3 dnia nastepnego miesigca, a
pobrane i nieprzekazane do dnia 31 grudnia w terminie do dnia 5 stycznia roku
nastepujacego po roku budzetowym. W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono,
iz dochody: za 10/2012 przekazano 7.11.2012 r., za 11/2012 r. przekazano
6.12.2012 r., za 1/2013 przekazano 8.02.2013 r., za 2/2013 przekazano 15.02.2013
r., 7.03.2013 r. i 8.03.2013 r., za 3/2013 przekazano 18.03.2013 i 5.04.2013 r., z
a 4/2013 przekazano 17.04.3013 r. i 7.5.2013 r., za 5/2013 przekazano 16.05.2013 r.
i 6.06.2013 r. za 6/13 przekazano 17.06.2013 r. i 5.07.2013 r..

o brak ujecia Srodka trwatego w majatku jednostki:
W dniu 23.04.2013 r. (faktura nr A 00837/04/2013) jednostka dokonata zakupu
Notebooka na kwote 3600 zt. Fakture opisano: ,Notebook Dell Inspiron 15R/17/WWIN8
— gabinet Dyrektora”, ,Wpisano do ksiegi inwentarzowej iloSciowo-wartosciowej
DZ. IlI-5/ZK/20 Notebook Dell Inspiron — 1 szt. — warto$¢ 3600 zI”. Notebook ten zostat
w catosci zaewidencjonowany jako koszt na koncie 401-80110-6060-1, a powinien by¢
amortyzowany okresowo.
Z faktury wynika, ze nie jest to pomoc naukowa, a wiec nie moze by¢ jednorazowo
zaksiegowana w koszty. Zgodnie z art. 32 ust.1 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci odpisdéw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od srodka trwatego
dokonuje sie drogg systematycznego, planowanego roztozenia wartosci poczatkowe;j
na ustalony okres amortyzaciji.

e Brak dekretacji i podpisu gtéwnego ksiegowego na fakturach:

o nr0168/11/2012/FVS z dnia 27.11.2012 r. na kwote 646,73 zt. Faktura dotyczy
zakupu obuwia dla pracownikow obstugi;
o nr A02335/11/2012 z dnia 28.11.2012 r. na kwote 1700 zi. Faktura dotyczy

zakupu tabletu.

Zgodnie z art. 21 ust.1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci dowdd ksiegowy
powinien zawiera¢ co najmniej: ,stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu
do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia
dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te

wskazania”.
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e W mysl art. 6 ust. 1 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci w ksiegach
rachunkowych jednostki nalezy uja¢ wszystkie przychody i koszty z nimi zwigzane,
ktére dotyczg danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zapfaty. Tak wiec
faktury nalezy ujmowac zgodnie z zasadg memoriatu czyli efekty transakcji i zdarzen
gospodarczych powinny by¢ ujmowane w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaistnienia, a nie w momencie wystapienia pienieznych przeptywow (wptywow
i wydatkéw). W zwigzku z powyzszym niewfasciwe jest ksiegowanie kosztéw roku
2012 w kosztach roku 2013 np.:

o faktura VAT nr Z15693/T/2012 z dnia 7.01.2013 r. z PEC sp. z 0.0., za zuzycie
energii cieplnej C.O za okres rozliczenia 12/2012, na kwote 20.215,75 zl,
zadekretowano w catosci w miesigcu styczniu 2013 r. na konto 400-80110-
42602,

o faktura VAT nr 625/2013 z dnia 10.01.2013 r. z Rejonowego Przedsiebiorstwa
Wodociggéw i Kanalizacji w Tychach S.A., za zuzycie wody w okresie
rozliczeniowym od 8.12.2012 r. do 8.01.2013 r., na kwote 477,96 zt (sprzedaz
wody 469,04 zt oraz optata abonamentowa 8,92 zt) zadekretowano w catosci
w miesigcu styczniu 2013 r. na konto 400-80110-42603,

o faktura VAT nr 18/01/2013/E6 z dnia 11.01.2013 r. z Regionalnego Centrum
Gospodarki Wodno-Sciekowej za odprowadzanie $ciekéw w okresie
obrachunkowym od 8.12.2012 do 8.01.2013 na kwote 534,06 =z
zadekretowano
w catosci w miesigcu styczniu 2013 roku na konto 400-80110-42604. Wydatki
zwigzane z odprowadzaniem sciekdw powinny zosta¢ ujete na § 4300 ,Zakup
ustug pozostatych” wynika to z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
2.03.2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkow,
przychoddéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

e Delegacje stuzbowe:

W dniu 7.06.2013 r. (faktura nr  13/0521/IC0039187881 i faktura

nr 13/0522/1C0039187882) jednostka dokonata zakupu biletéw PKP z Tychéw do

Warszawy i z Warszawy do Tychdéw, na taczng kwote 228,60 zt. Z opisu na fakturze

wynika,

iz zakupione bilety przeznaczone s na wyjazd dla Dyrektora Szkoty. Zgodnie

z Zarzgdzeniem nr 0050/32/11 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 21.02.2011 roku

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Zarzadu Oswiaty w Tychach § 12 pkt

16 ,obstuga kadrowa dyrektoréw podleglych jednostek os$wiatowych bedacych

jednostkami organizacyjnymi miasta Tychy, a w szczegdlnosci: prowadzenie spraw
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zwigzanych

z uczestnictwem dyrektorow nadzorowanych jednostek w kursach, szkoleniach,

sympozjach i konferencjach nalezy do zadan organizacyjno — administracyjnych MZO

(wystawianie delegaciji, prowadzenie rejestru)’. Zatem wyjazd stuzbowy Dyrektora Szkoty

powinien by¢ =zatwierdzony przez Dyrektora Miejskiego Zarzadu Oswiaty. Dnia

11.06.2013 r. Dyrektor Gimnazjum nr 5 zgtosit do Dyrektora MZO potrzebe wyjazdu

stuzbowego na konferencje, a wiec cztery dni po zakupieniu biletéw na wyzej

wymieniony wyjazd. Delegacja na ten wyjazd nie zostata przedstawiona kontrolujgcym.

Stwierdzono roéwniez, ze niektére delegacje wystawiane przez jednostke nie

posiadajg kolejnych numerdw.

e Podczas kontroli wydatkéw, kontrolujace zwrocity uwage, iz jednostka dokonujgc

zakupu nagrod dla ucznidw nie sporzadza list potwierdzajgcych ich odbiér np.

O

17.02.2011 r. zakupiono (faktura nr ODV/130/2011/S) filmy na DVD - ,Hitler
Studium” i ,Stalin korzenie”, na tgczng kwote 99,98 zt. Zgodnie z opisem na
odwrocie faktury, ,filmy zostaty zakupione jako nagrody dla uczniéw”,
20.02.2011 r. zakupiono (faktura 2011/SKA/03212). Kostki magiczne i Pamieci
Toshiba, na tgczng kwote 117,88 zt. Opis na fakturze: ,Nagrody w konkursie pt.
Matematyka sie liczy”,

20.02.2011 r. zakupiono (faktura ODV/517/2011/S) 6 szt. ksigzek na taczng
kwote 181,80 zt. Opis na fakturze ,nagrody w konkursie pt. Matematyka sie
liczy”,

24.10.2012 r. zakupiono (faktura nr A0O2106/10/2012) 4 szt. pendrive na taczna
kwote 190,01 zt. Opis na fakturze ,zakupiono pendrive na nagrody dla
uczniow”,

24.10.1012 r. zakupiono (faktura nr 60049582) stuchawki nauszne na kwote
119 zt. Opis na fakturze ,zakupiono stuchawki — nagrody w konkursie”,
20.12.2012 r. zakupiono (faktura nr 28590/12/2012) 5 dtugopiséw czarnych i 1
srebrny, na tgczng kwote 204,75 zt. Opis na fakturze ,dtugopisy na nagrody dla
uczniow”,

31.05.2013 r. zakupiono (faktura nr A11993/05/2013) pidro, etui i nabdj na
taczng kwote 365,15 zt. Opis na fakturze ,nagroda dla ucznia klasy trzeciej za

najlepiej napisany egzamin gimnazjalny w roku szkolnym 2012/2013”.

Ponadto zwraca sie uwage, ze wszelkie nagrody i materialy dotyczace imprez

miedzyszkolnych nalezy dokonywac z rozdziatu 80195.

o faktura nr 46/2013 z dnia 7.01.2013 r. na kwote 144 zt za wykonanie wydruku (opis na

fakturze- wykonanie wydruku ulotek- promocja szkoty) zaksiegowana na § 4210
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zamiast na § 4300. Podobna sytuacja dotyczy faktury nr 275/2013 z dnia 24.01.2013 r.
na kwote 60 zt.

o faktura z Firmg Pley numer F/10180469/01/13 z dnia 3.01.2013 r. na kwote 71,95 zt
zaksiegowana w catosci na § 4360. Z faktury wynika, ze kwota 8,61 zt stanowi koszty
dotyczace pakietu Internet dla firm 300MB. Podobne ksiegowanie zastosowano
odnosnie faktury nr F/10221852/01/13 z dnia 3.01.2013 r.

4.4. Gospodarka kasowa oraz druki scistego zarachowania.

Z przedtozonej dokumentacji poddanej wyrywkowej kontroli wynikajg nastepujace
nieprawidtowosci w zakresie obrotu gotowkowego:

e do rozliczenia zaliczki pobranej w dniu 27.05.2011 r. dotagczono m.in. fakture z dnia
25.05.2011 r. za zakup torfu za kwote 36 zt. Faktura ta zostata zaptacona gotdéwka.
Pobrana przez pracownika jednostki zaliczka na pokrycie ww. faktur stanowita
w rzeczywistosci zwrot wydatkéw poniesionych przed dniem pobrania zaliczki.
Zgodnie z definicja, stowo ,zaliczka” oznacza pobranie srodkéw finansowych na
wydatek, ktory dopiero zostanie zrealizowany. Zatem nie mozna z pobranych srodkow

refundowa¢ wydatkéw juz dokonanych.

e w raporcie kasowym nr 1/2013 z dnia 18.01.2013 r. nie wykazano dowodu wyptaty KW
nr 1/2013 z dnia 18.01.2013 r. dotyczacego zwrotu optaty w kwocie 26 zt ,za wydanie
dokumentu®. Z raportu wynika, ze w dniu 18.01.2013 r. do kasy nastapit przychod
w kwocie 100 zt oraz rozchdéd w kwocie 100 zt. Z dokumentéw zrodtowych wynika
natomiast, ze w dniu 18.01.2013 r. wystawiono KW nr 1/2013 na kwote 26 zi
(z opisem zwrot optaty o wydanie dokumentu) oraz wyptacono pracownikowi jako
zaliczke kwote 74 zt.

Z raportu kasowego nr 2/1/2013 r. z dnia 30.01.2013 r. (za okres od 30 do 30.01.2013
r.) wynika natomiast tylko rozchdd z tytutu dokonanego zakupu w kwocie 22,90 z,
wptata gotowki z kasy do banku w kwocie 51,10 zt oraz ujecie kwoty 26 zt opisanej
jako zakup legitymacji, a w rzeczywistosci stanowigcg zwrot optaty wptaconej na rzecz
szkoty za wydanie dokumentu. W raporcie tym brak jest wpisu dotyczgcego przychodu
na podstawie KP nr 2/2013 z dnia 30.01.2013 r. na kwote 51,10 zt dotyczacego
rozliczenia zaliczki - wptata do banku oraz niepotrzebnie wpisano jako rozchod fakture
na kwote 22,90 zt, oraz kwote 26 zt stanowigcg zwrot gotéwki za wydanie dokumentu.

Taki sposob prowadzenia raportow kasowych ma miejsce przez caly

kontrolowany okres 2013 r.
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Zdaniem kontrolujagcych gospodarka kasowa w jednostce prowadzona jest
nieprawidtowo, a zapisy w raportach kasowych nie odzwierciedlajg stanu

faktycznego obrotu gotéwkowego.

Zgodnie z § 1 instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukéw sScistego zarachowania
(wprowadzong zarzadzeniem w sprawie polityki zarzadzania ryzykiem) do drukow
Scistego zarachowania zalicza sie takie formularze, w stosunku do ktérych wskazana jest

wzmozona kontrola. W Gimnazjum Nr 5 do drukéw $cistego zarachowania zalicza sie:

- kwitariusze przychodowe,

- legitymacje pracownicze,

- legitymacje uczniowskie,

- Swiadectwa szkolne,

- zaswiadczenia o przebiegu nauczania,

- czeki.
W § 4 pkt. 3 instrukcji wskazano natomiast, ze poszczegdlne bloki dowoddéw wptaty
i wyptaty nalezy ponumerowa¢ w momencie przyjecia i zaprzychodowaé¢ w ksiedze
drukéw $Scistego zarachowania. W pkt. 5 wskazano, ze arkusze spisu z natury rowniez
traktuje sie jako druki Scistego zarachowania, a przed ich wydaniem osobie upowaznionej
do odbioru, nadaje sie im kolejny numer i od tego momentu sg drukami Scistego
zarachowania.
Z przediozonych materialow wynika, ze jednostka nie prowadzi ewidencji
w zakresie drukow KP, KW oraz arkuszy spisu z natury, a tym samym nie traktuje
tych drukéw jako druki scistego zarachowania co jest niezgodne z ww. przepisami

wewnetrznymi.

5. Umowy najmu

Jak ustalono w trakcie kontroli jednostka nie wystepowata do Urzedu Miasta
o uzyskanie zgody na zawieranie kolejnych uméw z tymi samymi najemcami.
Zgodnie z art. 43 ust. 2. pkt. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami, jednostka organizacyjna ma prawo, do oddania nieruchomosci lub jej
czesci w najem, dzierzawe albo uzyczenie na czas nie dtuzszy niz czas, na ktory zostat
ustanowiony trwaly zarzad, z rownoczesnym zawiadomieniem wilasciwego organu
i organu nadzorujgcego, jezeli umowa jest zawierana na czas oznaczony do 3 lat, albo za
zgoda tych organdw, jezeli umowa jest zawierana na czas oznaczony diuzszy niz 3 lata
lub czas nieoznaczony, jednak na okres nie dtuzszy niz czas, na ktéry zostat ustanowiony
trwaly zarzad. Zgoda jest wymagana réwniez w przypadku, gdy po umowie zawartej
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na czas oznaczony strony zawierajg kolejne umowy, ktérych przedmiotem jest ta
sama nieruchomosé¢. Wobec powyzszego nalezy sktada¢ wnioski o zgode na
zawarcie kolejnych uméw z tym samym kontrahentem na czas oznaczony, ktérych
przedmiotem jest ta sama nieruchomos¢.

Informacje w powyzszym zakresie jednostka otrzymata z Urzedu Miasta Tychy
pismem z dnia 15.02.2012 r. nr GGN.6843.0068.2011.10, ktére odebrata w dniu
29.02.2012r.

Jak ustalono w trakcie kontroli zgoda powyzsza byta wymagana w zakresie kolejnych
umoéw zawartych np. z najemca;:
- AEROFON FITNESS
- SHOGUN
- Klub Sportowy RONIN

W trakcie kontroli stwierdzono rowniez, ze zawierane przez jednostke umowy
najmu nie posiadaja numeréw, co powoduje brak biezacej kontroli nad iloscig
zawartych umow.
Stwierdzono réwniez, ze np. w dniu 5.03.2013 r. wystawiono rachunek dla najemcy AMS
S.A.
ul. Towarowa 4, 43-100 Tychy za okres I-VI 2013 r. Zgodnie z § 6 umowy nr
KAT/10/09/2012 zawartg w dniu 10.09.2012 r. z ww. podmiotem, najemca zobowigzuje sie
ptaci¢ pétroczny czynsz najmu z géry. W tej sytuacji zdaniem kontrolujacych rachunek

powinien by¢ wystawiony w miesigcu styczniu, a nie dopiero w marcu.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.
Protokét sktada sie z 15 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokdt podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji
Publicznej zgodnie z postanowieniami:

- art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 6.09.2001 r. o dostepie do informaciji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198

ze zmianami) oraz

- rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18.01.2007 r.

w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68).
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Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej
jednostce.

5. Pouczenie

Kierownik kontrolowanej jednostki _ zostata poinformowana o

prawie do ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych
wyjasnien
i uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 21.10.2013 r.

Protokot podpisaty nastepujace osoby:

Lp. |Podpis Imie, nazwisko, stanowisko

1. B - Dyrekior

Gimnazjum nr 5 w Tychach

2 B - cuwne

Ksiegowa Gimnazjum nr 5 w Tychach

3. _ - Inspektor Wydziatu

Kontroli Urzedu Miasta Tychy

4. _ - Inspektor Wydziatu

Kontroli Urzedu Miasta Tychy
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