DUK.1711.13.2013

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 36 w Tychach im. Narodéw
Zjednoczonej Europy w dniach od 28.10.2013 r. do 12.11.2013 r. przez ||| NGB

i [ insoektorow Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na podstawie
upowaznienia nr DUK.1711.13.2013 z dnia 24.10.2013 r. wydanego przez Prezydenta

Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Prawidtowo$¢, gospodarnos¢ i celowo$é dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi,
ksiegowos¢ i sprawozdawczo$¢ budzetowa oraz gospodarka majgtkiem trwatym za lata
2011 - 2013.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

e Ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2013 r., p0z.594 z pozn.
zm.),

o Ustawa z dnia 5.06.1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (j.t. Dz. U. z 2013 r., p0oz.595)

e Ustawa z dnia z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 885
z podzn. zm.),

e Ustawa z dnia 7.09.1991 r. o systemie oswiaty (j.t. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z pézn. zm.),

e Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, stanowigcy =zatgcznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr0151/776/10 z dnia 30.06.2010 r.

2. Dane identyfikujace jednostke

2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

e Ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 594
z pézn. zm.)

e Ustawa z dnia 7.09.1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z pézn. zm.),

e Uchwata nr 90/99 Rady Miasta Tychy z dnia 18.03.1999 r. w sprawie przeksztatcenia
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Szkoty Podstawowej nr 36 w Tychach o strukturze organizacyjnej klas | — VIII w szescioletnig
szkofe podstawowa o strukturze organizacyjnej klas | — VI,

e Uchwata nr VI/80/11 Rady Miasta Tychy z dnia 31.03.2011 r. w sprawie nadania imienia
Naroddéw Zjednoczonych Europy Szkole Podstawowej nr 36 w Tychach,

o  Statut obowigzujacy w jednostce w kontrolowanych okresach.

2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki:
Zgodnie ze Statutem Szkoty Podstawowej nr 36 Narodow Zjednoczonej Europy
w Tychach obowigzujgcym od dnia 1.09.2013 r. organem prowadzacym szkote jest Gmina
Tychy. Nadzér pedagogiczny nad placéwka sprawuje Slaski Kurator O$wiaty w Katowicach.
Szkota podstawowa jest szkotg publiczng, ktéra:
e zapewnia bezptatne nauczanie w zakresie ramowych planéw nauczania,
e zapewnia bezpfatne nauczanie i wychowanie w zakresie postawy programowej
wychowania przedszkolnego,
e przeprowadza rekrutacje ucznidéw w oparciu o zasade powszechnej dostepnosci,
e zatrudnia nauczycieli posiadajacych kwalifikacje okreslone w odrebnych przepisach,
e realizuje program nauczania uwzgledniajgce postawe programowqg ksztatcenia
0go6lnego oraz ramowe plany nauczania,
o realizuje programy wychowania przedszkolnego w ramach zaje¢ przedszkolnych dla

dzieci w wieku 3 - 6 lat.

2.3. Kierownictwo jednostki:

J _ — Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 36 w Tychach od 1.01.2000 r. do
nadal,

J — Gtéwna Ksiegowa Szkoty Podstawowej nr 36 w Tychach
od 1.01.2005 r. do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli

¢ Unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalnos¢ jednostki,

e Sprawozdania Rb-28S i Rb-27S oraz Rb-N za okresy wskazane w protokole,

e Zestawienia obrotow i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,

o Dokumentacja dotyczaca ewidenciji i gospodarki majatkiem trwatym,

o Dokumentacja dotyczaca przeprowadzonej inwentaryzacji w 2011 r.,

o Dokumenty zrodiowe, wyciggi bankowe dotyczace poniesionych wydatkéw w latach
2011 - 2013,

o Dokumentacja dotyczaca obrotu gotéwkowego.
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4. Ustalenia kontroli

41.

Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢ jednostki
Zarzadzenie nr 0161/33/2010 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 36 im. Narodow
Zjednoczonej Europy z dnia 22.12.2010 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci wraz z zatgcznikami:

o zatacznik nr 1 — Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych,

o zaflgcznik nr 2 — Obowigzujgce metody wyceny aktywow i pasywow oraz

ustalenia wyniku finansowego,

o zafgcznik nr 3 — Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych,

o zalgcznik nr 4 — Opis systemu ochrony danych i zbiorow.
Zarzadzenie nr 0161/07/2012 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 36 im. Narodow
Zjednoczonej Europy z dnia 31.07.2012 r. w sprawie zmiany zarzadzenia
nr 0161/33/2010 z dnia 22.12.2010 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowos$ci.
Zarzadzenie nr 0161/21/2011 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 36 im. Narodow
Zjednoczonej Europy z dnia 19.12.2011 r. w sprawie zasad ewidencjonowania
sktadnikéw majatkowych.
Instrukcja kasowa obowigzujgca w Szkole Podstawowej nr 36 w Tychach — zatgcznik
nr 1 do zarzadzenia nr 0161/35/2010 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 36 z dnia
31.12.2010 r. w sprawie ustalenia ,Gospodarki kasowe;j”.
Zarzgdzenie nr 0161/21/2010 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 36 2z dnia
18.10.2010 r. w sprawie ustalenia ,Procedury kontroli finansowej”.
Zarzadzenie nr 0161/36/2010 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 36 z dnia
31.12.2010 r. w sprawie ustalenia ,Zasad sporzadzania, kontroli i obiegu
dokumentéw ksiegowych”.
Zarzgdzenie nr 0161/37/2010 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 36 2z dnia
31.12.2010 r. w sprawie ustalenia ,Instrukcji inwentaryzacyjnej”.
Zarzadzenie nr 0161/06/2013 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 36 im. Narodow
Zjednoczonej Europy w Tychach z dnia 30.08.2013 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu zaméwien publicznych do 14000 euro w Szkole Podstawowej nr 36

im. Narodéw Zjednoczonej Europy w Tychach.
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Wydatki poniesione przez jednostke w kontrolowanym okresie zgodnie ze sprawozdaniami

budzetowymi Rb-28S przedstawiajg sie nastepujgco:

KLASYFIKACJA BUDZETOWA WYKONANIE
Dziat Rozdziat Paragraf 2011 2012 30.09.2013

3020 3 467,76 3 485,98 1 118,45

4010 1485 101,08 1563 115,28 1274 362,22

4040 96 084,43 113 784,53 127 350,74

4110 234 256,93 278 252,38 233 125,85

4120 34 024,51 34 940,92 29 590,73

4210 57 745,57 43 111,61 38 967,49

4230 199,59 299,75 249,68

4240 46 591,69 8 007,05 20 643,52

4260 94 769,55 98 178,08 82 841,46

4270 2 983,11 2 201,70 764,07

4280 740,00 2 020,00 640,00

80101 4300 22 173,96 14 828,70 7 952,13
4350 745,63 663,36 489,96

4360 2179,60 2 569,68 1423,16

4370 1 088,73 1 007,94 728,97

4410 866,30 383,25 164,00

4430 2 147,00 3 074,67 2 691,00

4440 101 630,00 103 124,00 109 307,00

4480 21,00 22,00 834,00

4520 0,00 0,00 837,84

801 4700 1 586,00 2 828,00 725,00
6050 0,00 0,00 5412,00

6060 0,00 8 000,00 0,00

4010 56 681,78 62 305,13 52 409,03

4040 6 741,15 4776,85 5 429,98

4110 9 601,04 10 665,07 9 649,45

4120 1 547,38 1 525,22 1 252,16

80103 4210 0,00 0,00 216,64
4240 587,00 1 147,00 498,00

4280 30,00 80,00 60,00

4440 3241,00 3 210,00 3 657,00

4700 0,00 0,00 25,00

3020 0,00 4 600,00 0,00

4210 0,00 299,44 215,95

80146 4240 1 999,42 0,00 44,00
4300 1 600,00 0,00 0,00

4410 0,00 478,00 0,00

4700 7 918,70 7 577,00 3 090,00

3020 266,91 478,98 9,00

4010 60 705,42 66 151,82 50 349,40

80148 4040 4 441,09 4 827,70 5 468,93
4110 9 396,80 12 003,02 9 457,09

4120 633,05 22,95 0,00

4210 2 999,78 2 285,00 2322,42
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4220 100 610,01 109 887,24 79 887,14

4260 13 005,00 13 295,52 10 071,15

4270 0,00 504,30 0,00

4280 30,00 130,00 30,00

4300 0,00 2 000,00 2 296,31

4440 3 008,00 3 282,00 3 282,00

4520 0,00 0,00 389,76

4700 80,00 0,00 0,00

80195 4210 1 199,23 2 388,96 231,80
4300 52 766,00 61 039,61 90 570,00

3020 0,00 239,00 0,00

4010 110 203,62 128 657,52 111 662,60

4040 7 486,63 9 302,09 8 544,11

4110 17 617,71 22 995,19 20 418,76

85401 4120 1977,20 2 142,07 2 065,46
854 4240 222,17 0,00 0,00
4280 30,00 160,00 50,00

4440 8 101,00 8 381,00 6 048,00

4700 25,00 0,00 25,00

85415 3240 2 968,00 3 100,00 3 210,00
3260 2 140,38 2 325,60 0,00

Razem 2 678 262,91 2 836 162,16 | 2 423 155,41
Dokonano weryfikacji sprawozdawczosci budzetowej jednostki za w/w  okresy

w zakresie planu,

zaangazowania, wydatkéw i wykonanych zobowigzan z danymi

wynikajgcymi z ksigg rachunkowych w wyniku czego nie stwierdzono niezgodno$ci.
Dodatkowo skontrolowano sprawozdanie Rb-28S za miesigc czerwiec 2012 r. stwierdzajac

zgodnos$¢ z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowe;.

Uzyskane dochody budzetowe w latach poddanych kontroli zgodnie ze sprawozdaniami

budzetowymi Rb-27S przedstawiajg sie nastepujgco:

KLASYFIKACJA BUDZETOWA WYKONANIE
Dziat | Rozdziat Paragraf 2011 2012 30.09.2013
0690 160,00 215,90 178,00
80101 0750 28 922,00 24 227,00 7 540,00
801 0920 4 423,55 4 620,84 2 282,56
0970 3 910,98 4 836,23 1 408,74
80148 0830 101 562,66 111 500,54 81 197,00
80195 0970 42 786,00 50 130,00 76 030,00
RAZEM 181 765,19 195 530,51 168 636,30

Sprawdzeniu poddano sprawozdania budzetowe Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych za cztery kwartaty roku 2011 i 2012 oraz trzy kwartaty roku 2013 stwierdzajac

zgodno$¢ danych  wykazanych w  sprawozdaniach z  danymi  wynikajgcymi

z ksiag rachunkowych. Kontrolujgce poddaty réwniez weryfikacji kwartalne sprawozdania
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Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych nie stwierdzajac

niezgodnosci.

4.2. Celowos¢ i gospodarnos¢ dysponowania srodkami budzetowymi oraz
prawidiowos$¢ ujmowania ich w ksiegach rachunkowych.
Kontroli poddano losowo wybrane wydatki dokonane w latach 2011 - 2013.
Dnia 21.06.2012 r. szkota otrzymata od Inspektora Sanitarnego w Tychach decyzje
nakazujgca;:
o Doprowadzenie do nalezytego stanu technicznego nawierzchnie boiska
szkolnego.
o W sanitariatach dla ucznidw na I-pietrze zapewni¢ staly doptyw biezacej
cieptej wody przy wszystkich umywalkach do mycia rak.

o Odnowienie Sciany oraz sufitu w sali gimnastyczne;.

Inspektor Sanitarny obcigzyt szkote optatg w wysokosci 74,67 zt. Z tresci decyzji wynika, iz
wyzej wymieniona kwota stanowi¢ bedzie dochdd budzetowy. Powyzszg kwote w jednostce
zaksiegowano w rozdziale 80101 i § 4430. Wedtug kontrolujacych takie ksiegowanie jest
niewlasciwe poniewaz obowigzkowe optaty stanowigce dochody odprowadzane do
budzetu panstwa przez panstwowe jednostki budzetowe zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2.03.2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz sSrodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych powinny byé klasyfikowane w § 4510 ,,Optaty
na rzecz budzetu panstwa’.

W dniu 21.12.2011 r. w jednostce wyptacono niektorym pracownikom administracji i obstugi
dodatkowe wynagrodzenie tytutem ,nagroda dyrektora”. Zgodnie z § 9 Regulaminu
Wynagradzania pracownikow samorzgdowych zatrudnionych na podstawie umowy o prace
w Szkole Podstawowej nr 36 w Tychach, stanowigcym zalgcznik do Zarzadzenia nr
0161/8/09 Dyrektora z dnia 10.06.2009 r. w jednostce w ramach posiadanych srodkéw na
wynagrodzenia osobowe tworzy sie fundusz nagréd za szczegdlne osiggniecia w pracy
zawodowej w wysokosci 1% $rodkéw na wynagrodzenia osobowe w danym roku. Fundusz
nagréd moze by¢ podwyzszony przez pracodawce w ramach posiadanych srodkéw na
wynagrodzenia osobowe. W dalszej czesci czytamy, iz pracownik, ktéremu przyznano
nagrode otrzymuje dyplom, ktérego odpis umieszcza sie w jego aktach osobowych.
W wyniku weryfikacji 2 teczek pracowniczych kontrolujagce stwierdzily, iz
w dokumentach brak jest dyploméw potwierdzajacych fakt przyznania nagrody

dyrektora w powyzszym okresie.
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Ponadto sprawdzono nizej wskazane wydatki w wyniku czego nie stwierdzono
nieprawidtowo$ci.

Dnia 2.02.2011 r. szkota zakupita 5 szt. aparatow telefonicznych (faktura nr 229/ATS) na
taczng kwote 575,03 zt. Faktura zostata zaksiegowana w rozdziale 80101 i § 4210 i zostata
wprowadzona do ewidenciji ilosciowej w dziale VI.B-26 pod nr 12.

W dniu 12.12.2011 r. jednostka zakupita 4 szt. komputerow w cenie 1.987,49 zt/szt. Wydatek
zostat dokonany z § 4240 tj. zakup pomocy naukowych i dydaktycznych, gdyz komputery
stanowity wyposazenie pracowni komputerowej oraz zaksieggowany na koncie 013. Zakup
zostat rowniez ujety w ksiegach ilosciowo — warto$ciowych.

W dniu 28.03.2012 r. szkota zakupita chtodziarke do kuchni (faktura nr 52/04/2012) na kwote
1.150 zl. Faktura zostata zaksiegowana w rozdziale 80148 i w § 4210, powyzszg kwote
zaksiegowano réwniez na koncie 013 oraz wpisano do ksiegi ilosciowo-warto$ciowe;.

W dniu 28.06.2012 r. szkota zlecita ustuge wykonanie szafki pod kserokopiarke (faktura
nr 19/06/2012) na kwote 250 zt. Faktura zostata zaksiegowana w rozdziale 80101 i w § 4300
dodatkowo zakup zaksiegowano na koncie 013 oraz wpisano do ewidencji ilosciowo -
wartosciowe;.

Dnia 12.10.2012 r. szkofa zakupita dywan (faktura nr FVV/130/10) na kwote 910,20 zt. Faktura
zostata zaksiegowana w rozdziale 80101 i w § 4210 oraz zostata wprowadzona do ksiegi
ilosciowej w dziale VI.c-44 pod nr 10.

W dniu 8.06.2012 r. szkota =zakupita oprogramowanie Office 2010 (faktura
nr FA/000015/06/2012) na taczng kwote 1.666,65 zt. Fakture opisano ,program komputerowy
OLP Office 2010 dla nauczycieli” i zaksiegowano w rozdziale 80101 i w § 4210 oraz na konto
020. Wydatek zostat wprowadzony do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych pod
poz. 16.

Dnia 20.09.2012 r. (faktura nr 66/09/2012) zakupiono dla nauczyciela WF obuwie oraz
odziez sportowg na tgczng kwote 90 zt. Fakture zaksieggowano na rozdziale 80101 i § 3020.
Zakupu dokonano zgodnie z zarzadzeniem Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 36
nr 0161/11/2010 z dnia 7.10.2010 r., ktére Scisle okresla normy przydziatu odziezy i obuwia
roboczego dla pracownikow szkoty.

W dniu 18.03.2013 r. jednostka zakupita laptopa za kwote 2.750,00 zt (f-ra
nr FA/000021/03/2103). Powyzszy wydatek zostat prawidlowo zaewidencjonowany
w § 4210, ujety na koncie 013 oraz wpisany do ksiag iloSciowo — wartosciowych.

W dniu 15.03.2013 r. zakupiono niszczarke o wartosci 145 zt (f-ra nr 485/ATS). Wydatek
zostat dokonany z § 4210 i ujety w ewidenc;ji ilosciowe;j.

W dniu 15.07.2013r. jednostka zakupita stoty i krzesta za tgczng wartos¢ 2.247,48 zt (f-ra

nr 107/13). Zakupu dokonano z § 4210 i ujeto w ewidencji iloSciowe;.
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Dnia 4.07.2013 r. zakupiono krzesta za fgczng wartos¢ 1.780 zt (f-ra FVZ/153/13/00068).
Wydatku dokonano z § 4210 i ujeto w ksiegach ewidencji ilosciowej majatku.

Kontrolujace stwierdzity réwniez, ze jednostka zgodnie z tre$cig Zarzadzenia nr 0050/269/11
Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30.12.2011 r. w sprawie ,trybu i termindbw przekazywania
pobranych dochodéw przez podlegfe jednostki budzetowe” na biezaco i systematycznie

odprowadza dochody budzetowe na konto Urzedu Miasta Tychy.

4.3. Obrét gotowkowy i gospodarka drukami Scistego zarachowania

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 0161/35/2010 (zatacznik nr 1) Dyrektora Szkoty Podstawowe;j
nr 36 z dnia 31.12.2010 r. wprowadzono ,gospodarke kasowq”, ktéra jest Scisle
przestrzegana przez pracownikow jednostki. W wyzej wymienionym zarzgdzeniu obowigzujg
nastepujace zapisy:

o §2pkt1, ,jednostka nie posiada statego pogotowania kasowego”.

o § 2 pkt 4, ,znajdujgca sie w kasie na koniec dnia gotowke pochodzgca z biezgcych
wptywow, nalezy przekaza¢ na witasciwy rachunek bankowy w dniu jej pobrania Ilub
najpdzniej w dwodch nastepnych dniach roboczych (w szczegodlnych sytuacjach oraz pod
warunkiem nalezytego jej zabezpieczenia).

o § 6 pkt 7, ,w zwigzku z niewielkq liczbg operacji kasowych, ustala sie sporzgdzanie
raportow kasowych w momencie wystapienia zdarzenia gospodarczego wymagajacego

operacji kasowey”.

W wyniku wyrywkowego sprawdzenia raportow kasowych nie stwierdzono nieprawidtowosci
w zakresie obrotu gotéwkowego np. raport kasowy nr 13/2012 z dnia 29.02.2012 r. na ktéry
skfadajg sie nastepujgce pozycje:
Poz. 1. - KP 17/2012 ,Zywienie w miesigcu marcu 2012” kwota 1.512 zt (wyzej wymieniona
kwota ujeta jest na kwitariuszach od nr 1927739 do nr 1927754, wystawionych w dniu
29.02.2012 r.),
Poz. 2 - ,Wptata do banku PKO” kwota 1.512 zt — dowdd wptaty gotéwki do banku,
Poz. 3 - KP 18/2012 ,Duplikat legitymacji szkolnej” kwota 9 zt,
Poz. 4 - Wpfata do Banku PKO” kwota 9 zt — dowdd wptaty gotdwki do banku.
Raport kasowy zostat zaksiegowany w dniu 29.02.2012 r., a gotdwke odprowadzono do
banku (WB 34/2012).
W § 4 pkt 13 zarzadzenia regulujgcego gospodarke kasowa ,druki KP, KW i kwitariuszy
przychodowych sq drukami Scistego zarachowania, w stosunku do ktérych obowigzuje:

e specjalna ewidencja majaca zapobiega¢ ewentualnym naduzyciom wynikajagcym

z ich stosowania,
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e wzmozona kontrola,
e odpowiednie zabezpieczenie podczas ich przechowywania,
e inwentaryzacja na koniec kazdego roku kalendarzowego,
o § 4 pkt 14 ,druki te sg drukami $cistego zarachowania od momentu wpisania ich
do ksiegi drukéw Scistego zarachowania, w ktorej rejestruje sie pod datg — liczbe
i numery przyjetych, wydanych oraz zwréconych formularzy.”
o § 4 pkt 16 ,druki Scistego zarachowania podlegajg biezgcemu wpisywaniu do
ksiag drukéw $cistego zarachowania prowadzonych odrebnie:
- dla kwitariuszy przychodowych
- dla krukow KP i KW (ze wzgledu na niewielka ilo§¢ stosowanych w jednostce
drukéw KW prowadzi sie jedng ksiege drukéw $cistego zarachowania dla drukéw
KP i KW)”
o § 5 pkt 1 ,Czek gotébwkowy jest drukiem $Scistego zarachowania, ktory
ewidencjonuje sie po pobraniu z banku”.

Ksiega drukow $cistego zarachowania dotyczaca czekdéw gotdwkowych zostata zatozona
dnia 4.01.2010 r. natomiast drukéw KP i KW dnia 2.01.2008 r. Ksiega zostata podzielona na
dwie czesci od strony 1 do 22 zapisy dotyczg drukéw KP, a od strony 23 do 28 drukéw KW.
Ksiega drukow Scistego zarachowania kwitariuszy przychodowych zostata zatozona dnia

8.09.2004 r. Wpisy w ksiegach prowadzone sg na biezgco.

4.4 Kontrola zawieranych przez jednostke uméw najmu oraz umowy zawartej
w sSwietle przepiséw dotyczacych zamoéwien publicznych.

W roku 2012 Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 36 powotat zarzgdzeniem
nr 0161/02/2012 z dnia 26.01.2012 r. komisje przetargowg do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego dotyczacego
organizaciji ustugi wyjazdu ucznidéw na ,Zielong Szkote”. Dnia 21.02.2012 r. zgodnie z art. 71
pkt. 1 ustawy Prawo zaméwienh publicznych, komisja zwrécita sie do 5 biur podrézy z prosbg
o przystanie oferty cenowej dotyczacej wyjazdu dzieci na ,Zielong Szkofe“. Nastepnie
1.03.2012 r. cztonkowie komisji, zgodnie =z art. 17 ustawy ztozyli o$wiadczenie
(zatacznik ZP-1) dotyczace bezstronno$ci w wykonywaniu czynnosci w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia.

Na podstawie Regulaminu pracy komisji przetargowej z dnia 1.03.2012 r. (na druku ZP-
Z0C) sporzadzono protokét postepowania w trybie zapytania o cene, z ktérego wynikato, ze
tylko dwie firmy odpowiedziaty na zapytanie cenowe. Komisja zgodnie z trybem udzielenia
zamowienia wybrata najkorzystniejszg oferte. Tego samego dnia komisja sporzadzita

Zawiadomienie o wyborze oferty, ktore zostato zamieszczone na 2 stronach tj. Biuletynie
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Informacji Publicznej Zamawiajgcego oraz na stronie internetowej szkoty. Zawiadomienie
zostato wywieszone réwniez na tablicy ogtoszen w siedzibie szkoty. W dniu 8.03.2012 r.
jednostka podpisata umowe z wybranym oferentem. Nie zamieszczono jednak ogtoszenia
o wynikach postepowania w Biuletynie Zaméwien Publicznych co jest niezgodne
z art. 95 ust. 1 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych, ktory méwi: ,jezeli wartos$é
zaméwienia lub umowy ramowej jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zamawiajacy niezwfocznie po zawarciu umowy
w sprawie zamowienia publicznego albo umowy ramowej zamieszcza ogloszenie

o udzieleniu zamoéwienia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych”.

Weryfikacji poddano umowy z tytutu najméw zawieranych w kontrolowanym okresie.
Zgodnie z rejestrem uméw w roku 2011 jednostka zawarta 12 uméw a w 2012 r. 6 umow na
najem pomieszczen. Natomiast od dnia 1.01.2013 r. do dnia kontroli zgodnie z rejestrem
w jednostce podpisano 7 umow na najem powierzchni. W wyniku weryfikacji stwierdzono,
iz w kontrolowanym okresie znajdujg sie umowy zawierane ponownie z tymi samymi
kontrahentami. W dniu 1.03.2013 r. podpisano umowe na najem powierzchni uzytkowej
lokalu pod instalacje urzgdzenia stuzacego do sprzedazy napojéw zimnych. Umowa zostata
zawarta na okres od 1.03 do 30.06.2013 r. Kolejng umowe z tym samym kontrahentem
tj. firmg ,Rafago” podpisano na okres od 1.09 do 31.12.2013 r. Pomimo, iz jednostka
zawierala kolejng umowe z tym samym najemca nie zwrécita si¢ do Urzedu Miasta
0 wyrazenie zgody na powyzszy najem. Zgodnie z art. 43 ust. 2. pkt 3 ustawy z dnia
21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami, jednostka organizacyjna ma prawo, do
oddania nieruchomosci lub jej czesci w najem, dzierzawe albo uzyczenie na czas nie diuzszy
niz czas, na ktory zostat ustanowiony trwaty zarzad, z réwnoczesnym zawiadomieniem
wiasciwego organu i organu nadzorujgcego, jezeli umowa jest zawierana na czas oznaczony
do 3 lat, albo za zgodg tych organdw, jezeli umowa jest zawierana na czas oznaczony
dtuzszy niz 3 lata lub czas nieoznaczony, jednak na okres nie dluzszy niz czas, na ktory
zostat ustanowiony trwaty zarzad. Zgoda jest wymagana réwniez
w przypadku, gdy po umowie zawartej na czas oznaczony strony zawieraja kolejne
umowy, ktérych przedmiotem jest ta sama nieruchomos$é. Wobec powyzszego
nalezatlo ztozyé wniosek o zgode na zawarcie kolejnych uméw z tym samym
kontrahentem, ktérych przedmiotem jest ta sama nieruchomosé. Jednostka dopiero
w miesigcu wrzesniu 2013 r. zwrdcita sie do Urzedu Miasta z prosba o wyrazenie zgody na
zawarcie kolejnych uméw z 2 innymi kontrahentami tj. TKKF ,Pionier” oraz ze

Stowarzyszeniem Sportéw i Sztuk Walki Kong Sao.
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4.5 Gospodarka majatkiem trwatym
W szkole zgodnie z trescig polityki rachunkowoséci obowigzujg ponizsze zasady wyceny
aktywow i pasywow:
1) Ewidencja ilosciowo - wartosciowg objete sg skfadniki majgtkowe:
a. o wartoéci nie nizszej niz 1.000 zt i nie przekraczajacej kwoty 3.500 zi
z zastrzezeniem ppkt b,c,d;
b. o wartosci poczatkowej wyzszej niz 0,01 zt i nie przekraczajacej kwoty 3.500 zt;
e sprzet komputerowy, w tym laptopy i komputerowe urzadzenia peryferyjne (np.: drukarka,
monitor, skaner, dysk zewnetrzny);
o kserokopiarki i urzadzenia wielofunkcyjne;
e sprzet audiowizualny:
- rzutniki multimedialne
- projektory
- tablice interaktywne;
e sprzet nagtasniajacy;
o sprzet fotograficzny i kamery;
o telefony komérkowe.
Telefony komdrkowe po zakonczeniu umowy z operatorem podlegajg kasacji ze wzgledu na
zuzycie techniczne.
c. pomoce dydaktyczne o wartosci poczatkowej powyzej 500 zt;
d. bez wzgledu na wartos¢:
- meble stanowigce zestawy, komplety;
- gdy zrédto ich finansowania lub sprawozdawczo$¢ zewnetrzna tego wymaga (np.
rozliczenie dotacji celowej).
2) W pozaksiegowej ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod datg zakupu ujmuje sie:
a. Pomoce dydaktyczne typu:
- instrumenty muzyczne (np. dzwonki, marakasy, kastaniety itp.),
- sprzet sportowy (pitki, kije hokejowe, tyzwy itp.),
- stuchawki, gtosniki;
- plansze, mapy, foliogramy i makatki;
- bryly, przybory tablicowe;
- inne, ktérych oznaczenie numerem inwentarzowym jest znacznie
utrudnione;

b. krzesta, fotele, taborety, stoliki uczniowskie;
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C. wyposazenie o wartosci poczatkowej wyzszej niz 0,01 zt i nie przekraczajgcej kwoty
3500 zi, ktérego oznaczenie numerem inwentarzowym jest znacznie utrudnione np.
zaluzje, rolety, garnki;

d. pozostaly sprzet — wyposazenie o wartoéci nizszej niz 1.000 zt;

Ewidencje ilosciowg prowadzi sie wedtug poszczegdlnych grup rodzajowych w sposéb

umozliwiajgcy ustalenie miejsc ich uzytkowania, a w przypadku pomocy dydaktycznych

z podziatem na sale lekcyjne.

3) Uwzgledniajac zasade istotnosci:

Maskotki, zabawki, puzzle, klocki, uktadanki, gry i inne drobne pomoce dydaktyczne,
drobny sprzet biurowy, gospodarczy, jak réwniez wyposazenie pomieszczen typu: kosze na

Smieci, artykuty dekoracyjne, dziurkacze, zszywacze, miotly, grabie, wiadra, pojemniki na

mydfo i reczniki papierowe, przedtuzacze, zasilacze i przetaczniki, routery, switche, pen

driver, gasnice, lustra, obrusy, zegary, godia, krzyze, tablice korkowe, antyramy,
reprodukcje, flagi, puchary i trofea sportowe, firany, lampy i inne trwale przymocowane do

Scian, podtdg i sufitdw bez wzgledu na wartos¢ traktowane jest jako materiaty i w chwili

wydania do uzytku ksiegowane w koszty, bez zadnej ewidenciji.

W zakresie analizy gospodarowania majgtkiem trwatym szkoty, weryfikacji poddano
urzadzenia ksiegowe stuzgce do ewidencji majatku jednostki w konfrontacji z wyrywkowo
wybrang dokumentacje zrédiowg oraz inwentaryzacjg przeprowadzong w kontrolowanym
okresie.

Zgodnie z obowigzujgca w szkole Instrukcjg Inwentaryzacyjng stanowigca zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia Dyrektora nr 0161/37/2010 z dnia 31.12.2010 r. czestotliwos¢, terminy oraz
metody przeprowadzania inwentaryzacji wybranych aktywéw i pasywéw przedstawiajg sie
nastepujgco:

Srodki trwate - raz na 4 lata spisywane z natury i corocznie weryfikacja w latach w ktérych
nie przypada spis z natury 31 grudnia — nie wczes$niej niz trzy miesiqce przed tgq data
i nie pozniej niz 15 stycznia roku nastepnego,

Zbiory biblioteczne — raz na 4 lata spisywane z natury i corocznie weryfikacja w latach
w ktorych nie przypada spis z natury 31 grudnia — nie wczesniej niz trzy miesigce przed tg
datqg i nie po6zniej niz 15 stycznia roku nastepnego;

Stany magazynowe — corocznie na 31 grudnia (spis z natury);

Naleznosci z tytulu dostaw i ustug — corocznie; 31 grudnia — nie wczeS$niej niz na trzy
miesigce przed tg datg i nie pdzniej niz 15 stycznia roku nastepnego (potwierdzenia salda);
Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych — corocznie 31 grudnia

(potwierdzenie sald);
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Srodki pieniezne w kasie - corocznie 31 grudnia (spis z natury).

Zgodnie z powyzszym, Dyrektor Zarzadzeniem nr 0161/17/2011 z dnia 13.12.2011 r.
zarzadzit przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikbw majatkowych jednostki w 2011 r. oraz
powofania Komisji Inwentaryzacyjnej. W/w inwentaryzacje nalezato przeprowadzi¢ na ostatni
dzienh roku obrotowego 2011, w nastepujacej formie:

- spis z natury;

- uzyskanie potwierdzenia sald (stanow aktywéw);

- weryfikacji stanéw wynikajgcych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

W formie spisu z natury nalezato zinwentaryzowac :

- $rodki pieniezne w gotdéwce, czeki, druki $cistego zarachowania oraz inne walory kasowe;

- $rodki trwate;

- magazyn ,zywieniowy”.

W wyniku powyzszego zarzadzenia przeprowadzono na dzien 31.12.2011 r. inwentaryzacje
stanu czekdéw gotowkowych, inwentaryzacje kasy oraz stanu drukéw Scistego zarachowania
nie stwierdzajgc rozbieznosci. Magazyn ,zywieniowy” na dzien 31.12.2011 r. wynosit stan
zerowy.

Zgodnie z Instrukcjg Inwentaryzacyjng obowigzujgacg w jednostce arkusze spisu z natury sg
drukami $cistego zarachowania, w stosunku do ktérych obowigzuje:

- specjalna ewidencja majgca zapobiega¢ ewentualnym naduzyciom wynikajgcym z ich
stosowania;

- wzmozona kontrola;

- odpowiednie zabezpieczenie podczas ich przechowywania;

- inwentaryzacja na koniec kazdego roku kalendarzowego.

W zwigzku z powyzszym komisji przeprowadzajacej spis z natury wydano arkusze spisu
z natury o numerach od 103 do 173. Komisja przeprowadzita inwentaryzacje w okreslonym
terminie, ujmujgc na arkuszach zaréwno majgtek o znacznej jak i niskiej wartosci. Po
skonczonym spisie, zapisane arkusze zostaty podpisane przez cztonkéw komisji jak i osobe
materialnie odpowiedzialng za majatek jednostki. Niezapisane arkusze w ilosci 3 szt.
o numerach od 171 do 173 zostaty zwr6écone osobie odpowiedzialnej za ewidencje drukéw
Scistego zarachowania.

Kontroli poddano zgodnos¢ stanu majatku ujetego w ksiedze inwentarzowej wraz ze stanem

konta 011. W wyniku weryfikacji stwierdzono zgodno$¢ powyzszych sald.

Stan majatku wg ewidenciji ksiegowej na dzien 31.12.2012 r.:
o Grupa 011-000
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- grunt 6.460.094,16 zt;
o Grupa 011-001
- budynek - 273.332,29 zt;
- przebudowa sali gimnastycznej — 773.695,28 zt;
- termomodernizacja szkoty — 616.229,30 zt;
Zgodnie z tabelg amortyzacyjng zwiekszono warto$¢ budynku o kwote powyzszych
inwestycji.
o Grupa 011-002
- boisko — 7.714,51 z,
- mata architektura — 9.365,39 zt;
- sie¢ centralnego ogrzewania — 3.886,35 zt;
- sie¢ wodociggowa — 972,87 zt;
- sie¢ kanalizacji deszczowej — 2.517,08 zt
- sie¢ kanalizacji - 3.614,81 zt;
o Grupa 011 - 004:
- zestaw komputerowy — 3.553,33 zt;
- zestaw komputerowy — 4.000,00 z#;
- komputer — 3.500,00 z;
- zestaw komputerowy — 3.899,12 zt;
- zestaw komputerowy — 3.500 z#;
- notebook — 3.699,00 zt;
o Grupa 011 - 005:
- patelnia elektryczna — 4.697,00 zt;
- zmywarka — 6.000,00 z#;
o Grupa 011 - 006:
- centrala telefoniczna - 4.000,00 zt;
o Grupa 011 -008:
- plac zabaw — 114.863,00 zi;
- kserokopiarka — 5.999,96 zi;
- kserokopiarka — 9.000,00 zt;
- plac zabaw — 182.777,66 zi;
- kserokopiarka — 8.000,00 zt.: Razem: 8.318.133,45 zt.

Ponadto weryfikacji poddano stany pozostatego majatku zaewidencjonowanego na kontach
013, 014 i 020 wraz z ksiegami inwentarzowymi nie stwierdzajac rozbieznosci.

Stan majatku na kontach wynosit:
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013 — 346.181,38 zt;
014 — 26.632,61 zt;
020 - 16.836,84 zt.

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 0161/21/2011 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 36 w Tychach
z dnia 19.12.2011 r. kierownik jednostki zarzadzit:

o weryfikacje zapiséw w ksiegach inwentarzowych jednostki — przeniesienie danych do
komputerowego modutu Ewidencji Srodkéw Trwatych i Inwentaryzaciji Wizja.ERP ;

e dokonanie zmian w sposobie ewidencji iloSciowo — wartosciowej, zgodnie ze
szczegolnymi ustaleniami zawartymi w paragraf 1 pkt 1 Zatacznika nr 2 do
Zarzgdzenia nr 0161/33/2010 z dn. 22.12.2010 r. w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci, zmienionego Zarzadzeniem nr 0161/19/2011 z dnia
16.12.2011 .

o wprowadzenie klasyfikacji pozostatych srodkéw trwatlych zgodnie ze stownikiem
klasyfikacji $rodkéw trwatych i inwentarza modutu Ewidencji Srodkéw Trwatych
i Inwentaryzacji Wizja.ERP oraz nowe oznakowanie wyposazenia kodami
paskowymi;

e dokonanie odpowiednich zmian w ewidencji ksiegowej;

¢ termin wykonania zarzadzenia — 31 stycznia 2013 r.

W zwigzku z powyzszym kontrolujgcym przedstawiono do weryfikacji nowe ksiegi iloSciowo —
wartosciowe, ktére obowigzujg obecnie w jednostce. Zdaniem kontrolujgcych
w przedstawionych ksiegach brak jest zapisow dotyczacych daty zakupu srodka trwatego
oraz numeru dokumentu zakupu. W zwigzku z poinformowaniem pracownika
o zastrzezeniach co do powyzszego, kontrolujgcym w ostatnim dniu kontroli przedstawiono
do wgladu uzupetnione ksiegi ilosciowo - wartosciowe o brakujgce zapisy. Poniewaz
jednostka nie posiadata na dzien kontroli nowej ksiegi ilosciowej, kontrolujgcym
przedstawiono ksiege w wersji papierowej zatozong dnia 20.06.2008 r. W ksiedze tej
znajdowaly sie zapisy dotyczace zakupdw dokonanych réwniez w roku 2013. W wyniku
weryfikacji dokumentéw kontrolujace zauwazyly, iz powyzsze zarzadzenie Dyrektora
nie zostalo wykonane przez wskazanych pracownikéw w wymaganym terminie.

Ostateczny termin wykonania zarzadzenia ustalony byt na dzien 31.01.2013 r.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakoriczono.
Protokét sktada sie z 16 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.
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Niniejszy protokdt podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacii
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 6.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz.
1198) oraz
— Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia

2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68).

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktéry po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w kontrolowanej
jednostce.

5. Pouczenie:

Dyrektor kontrolowanej jednostki _ zostata poinformowana o prawie do
ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien

i uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 21.11.2013 r.

Protokot podpisaty nastepujgce osoby:

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 36
w Tychach im. Narodéw Zjednoczonej

Europy

Gtowny ksiegowy Szkoty Podstawowej
nr 36 w Tychach im. Narodéw

Zjednoczonej Europy

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy

B w g -

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy
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