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DUK.1711.7.2014

Protokaot

kontroli planowe] przeprowadzone] w Szkole Podstawowej nr 7 w Tychach w dniach od
23.06.2014 r. do 4.07.2014 r. przez mg/ | inscektora Wydzialu Kontroli Urzedu

Miasta Tychy oraz mgr | b odinspektora Wydziatu Kontroli Urzgdu Miasta Tychy
na podstawie upowaznienia nr DUK.1711.7.2014 z dnia 17.06.2014 r. wydanego przez

Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Prawidtowoéé, gospodarnosé i celowosé dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi,

ksiegowo$é | sprawozdawczost budzetowa oraz gospodarka majatkiem trwatym za lata
2012 — 2014,

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

Ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 594
z poZn. zm.},

Ustawa z dnia 5.06.1998 r o samorzadzie powiatowym (.t Dz. U z 2013 r,
poz. 595 z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (j. t. Dz. U.z 2013 ., poz. 885z
poZn. Zm.),

Ustawa z dnia 7.09.1991 r. o systemie oéwiaty (j. t. Dz. U. z 2004 r. Nr 258, poz. 2572
z pdzn. zm.),

Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli Urzgdu
Miasta Tychy, stanowiacy zatacznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr 0151/776/10 z dnia 30.06.2010 .

2. Dane identyfikujace jednostke

2.1.

_,—.f"
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Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:
Ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 594
z pdEn. zm.),
Ustawa z dnia 7.09,1991 r. o systemie oéwiaty (. t. Dz. U. 2004 r. Nr 256, poz.2572
z pdZn. zm.),
Statut obowigzujacy w jednostce w kontrolowanym okresie,
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2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dzialania kontrolowanej jednostki:

Zgodnie ze Statutem Szkoty Podstawowej nr 7 w Tychach organem prowadzacym
szkole jest Gmina Tychy. Organem sprawujgcym nadzér pedagogiczny jest Slaskie
Kuratorium Oswiaty w Katowicach. Cykl ksztatcenia obejmuje dwa etapy edukacyjne | trwa
szesc lat.

Szkota Podstawowa nr 7 w Tychach realizuje cele i zadania okreslone w ustawie
o systemie oéwiaty oraz aktach wykonawczych wydanych na te] podstawie:

« Umozliwi zdobycie wiedzy | umiejetnosci niezbednych do uzyskania swiadectwa

ukonczenia szkoty podstawowej,

« Ksztattuje srodowisko wychowawcze stosownie do warunkow szkoly | wieku ucznia,

s Sprawuje opieke nad uczniami,

s Realizuje zadania wynikajace z ustawy w zakresie ksztattowania poczucia

tozsamosci narodowsj, jezykowe] | swiatopogladowe],

e Udziela uczniom pomocy psychologiczne] | pedagogiczne;,

« Organizuje opieke nad uczniami niepetnosprawnymi uczgszczajacymi do szkoty,

+ Umozliwia rozwijanie zainteresowan ucznidw.

2.3. Kierownictwo jednostki:

. _ Dyrektor Szkoty Podstawowe] nr 7 w Tychach od 1.09.2007 r.

do nadal:
. - Gtéwna Ksiegowa Szkoly Podstawowej nr 7 od 4.05.2006 r.
do nadal.
3. Dokumentacja poddana kontroli
« Unormowania wewnetrzne regulujace dziatalnosc jednostki,
+ Sprawozdania Rb-28S i Rb-275 za okresy wskazane w protokole,
» Zestawienia obrotow i sald za okresy wskazane w protokale kontroli,
+ Dokumentacja dotyczaca ewidencji | gospodarki majatkiem trwatym,
¢ Dokumentacja dotyczaca czesciowe] inwentaryzacji przeprowadzonej w 2012 1.,
« Dokumenty #rodiowe, wyciagi bankowe dotyczace poniesionych wydatkow w latach
2012 - 2014,
« Dokumentacja dotyczaca obrotu gotowkowego.
4. Ustalenia kontroli
4.1. Ksiegowosc i sprawozdawczosc jednostki
Uregulowania wewnetrzne jednostki Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 7 w Tychach
wprowadzit nastepujacymi Zarzadzeniami:

e nr 8/2010/2011 r. z dnia 13.01.2011 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
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rachunkowosci w tym:
- Ogélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych (zatacznik nr 1)
- Metody wyceny aktywéw | pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego {zalgcznik
nr 2},
- Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych (zatgcznik nr 3),
- System stuzacy ochronie danych: dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych
i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow (zatgcznik
nr 4) — w tym Instrukcja sporzadzania, kontroli. obiegu i przechowywania dowodow
ksiegowych,

e nr 1/2008/2009 z dnia 2.09.2008 r. wprowadzajace Regulamin Organizacyjny;

o nr 2/2008 z dnia 4.01.2008 r. w sprawie wprowadzenia zasad gospodarki srodkami
pienigznymi w oparciu o instrukcjg kasowa.

Wydatki poniesione przez jednostke w  kontrolowanym okresie zgodnie ze
sprawozdaniami budzetowymi Rb-28 S przedstawiaja sie nastepujaco:

KLASYFIKACJA BUDZETOWA WYKONANIE
Dzial [ Rozdzial | Paragraf 2012r. | 2013 r. | kwartal 2014 .
3020 4 846,27 8 443 41 112259
4010 182184673 1767 446,19 433 204 87
4040 125 266,95 135 373,96 143 535,82
4110 317 860,27 | 315 BO1,47 98 040,98
4120 33 861 .47 32 047,35 10 157,14 |
4140 616,00 : 0.00 0,00
T azi0 37 597,34 42 021,95 14 955,06 |
4230 BBO.AT 499,28 0,00
4240 13 459,73 54 342,72 971,48
4260 263 542,54 277 522 61 103 013,54 |
4270 3799.70 13 748 96 272599 |
80101 | 4280 520,00 540,00 110,00
go1 4300 1489171 | 14 38725 363240 |
4350 | 350,28 350,88 57,72
4360 1602,08 1582 45 337.18
4370 2 139,59 1682,10 447 89
4410 997,80 800.00 321,00
T 4430 984,00 1183,00 413,00
4440 159 B48,00 | 150 574,00 0,00
4480 439,00 85,00 503,00 |
4520 0,00 2 580,20 137460 |
4700 2 530,00 1 750,00 0,00 |
6050 0,00 10 399,21 0.00
sot0s | 2020 71,00 153.00 0,00
4010 37 172,13 44 842,06 | 11.624,71
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4040 920,13 364785 | 308895
T 4110 6 404,93 8071.34 "2 555,09
4120 BB0.76 948,75 272,84 |
4210 457 71 400 B4 0.00
4240 675,89 578.83 0,00 |
4280 0,00 20.00 0,00
4440 30686,00 3 405,00 0,00
3020 800.00 0,00 0.00 |
80146 4240 1490,20 500,00 0.00
4700 12 800,00 13 182,70 0,00 |
3020 626,68 543 42 0,00
4010 81 668,16 83 113,82 20 488,11
4040 6 B43.63 | B 572,22 5 808,43
T a110 14 583.20 | 14 300,07 446302 |
4120 541 48 187.58 0,00
ik 4210 999,04 229941 | 0,00
4220 87 709,46 109 984,56 20 338,84
' 4260 022,95 6 478,81 211463
4280 30.00 160,00 0,00
4300 1399 1 449,40 357,60
4440 4 244,00 4 441,00 0,00
- 4700 40,00 120,00 0.00
SigE 4210 g5a 59 ~1388,60 154 60
4300 G2 720,00 77 450,00 0,00
3020 0,00 185,00 0,00
4010 100 222,51 104 522,01 33 161,83
4040 7878.91 8 330,59 874218
4110 18 031,36 19237.25 5810,72
85401 4120 118449 | 114719 340,14
-y 4210 799,67 700,00 17348
4240 1195,74 1299,24 0,00
4280 30,00 | 110,00 0,00
4440 7 257,00 7 285.00 0,00
85412 4300 2 400,00 500,00 0,00
_— 3240 322400 3 160,00 0,00
3260 2 160,00 5 787,36 0.00
RAZEM: 3 285 689,40 | 3393 754,70 945 180,53
Dokonujac weryfikacji sprawozdawczosci budzetowe] jednostki sprawdzono zgodnosc

danych w zakresie planu, zaangazowania, wydatkow wykonanych i zobowiazan z danymi

wynikajacymi z ksigg rachunkowych wykazanych w:
|l kwartale 2012 ..
o |l kwartale 2013 r_,
| kwartale 2014 r.

W wyniku przeprowadzone] weryfikacji nie stwierdzono nieprawidtowosci.

L—; _Igll ) .
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Sprawdzeniu poddano rowniez sprawozdania budzetowe Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych za:

o |l kwarat 2012 r,,

o Il kwartat 2013 r_,

s | kwartat 2014 r.
stwierdzajac zgodnosé danych wykazanych w sprawozdaniach z danymi wynikajacymi
z ksiag rachunkowych.

Uzyskane dochody budzetowe w latach poddanych kontroli zgodnie ze sprawozdaniami
budzetowymi Rb-27S przedstawiaja sie nastepujaco:

KLASYFIKACJA BUDZETOWA | WYKONANIE
" Dzial Rozdziat | Paragraf | 2012r. 2013 r. | kwartal 2014 r.

0690 162,00 188.00 9.00 |

0750 g 037,00 12 705,00 5 003,00
o 0920 3 482,27 227040 | 610,60 |

801 0970 10 270,42 10 200,63 3918.26

80148 0830 67 52332 | 110 770,46 41 509.20
80195 0970 5182000 64 710,00 0.00
RAZEM: 162 295,01 200 844,79 _ 51 050,16 |

4.2. Celowo$é i gospodarnosé dysponowania $rodkami budzetowymi oraz

prawidlowosé ujmowania ich w ksiggach rachunkowych.

Podczas weryfikacji zapisow w ksiegach rachunkowych oraz dokumentow

zrodiowych stwierdzono nastepujace nieprawidiowosci:

s niebiezace obciazanie najemcy czynszem z tytulu najmu powierzchni np.: rachunek
nr 30/04/2012 na kwote 330 zt — obcigzenie za miesigc Il, Il IV, rachunek nr
35/06/2012 na kwote 220 zt — obciazenie za miesigc V. VL
‘Jednostka sktada miesieczne sprawozdania w wykonania dochodow, dlatego
nie znajduje uzasadnienia kredytowanie najemcy przez okres diuzszy niz miesiac.
Z przediozonych dokumentéw wynika jednak, iz biezace noty obciaZzeniowe tj. od
wrzesnia 2013 r. wystawiane sg co miesiac.

» faktura nr F/004235/06/12 (dok.513/06/2012) z dnia 14.06.2012 r. za zakup
dziennikéw lekcyjnych na kwote 183,50 zi, z czego 12,50 zt stanowit koszt
przesytki. Wydatek w calosci zaksiegowano w § 4210 zamiast koszty przesyiki
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zaksiegowad w § 4300.

= Dnia 16.07.2012 r. szkola otrzymala od Inspektora Sanitarnego w Tychach

decyzje obciazajacy szkote optata w wysokosci 77,00 zi. Z tredci decyzji wynika,
iZ wyzej wymieniona kwota stanowi¢ bedzie dochéd budietowy. Powyisza
kwote w jednostce zaksiggowano w rozdziale 80101 i § 4430. Wedlug
kontrolujgcych takie ksiegowanie jest niewlasciwe poniewaz obowiazkowe
optaty stanowiace dochody odprowadzane do budzetu parstwa przez
panstwowe jednostki budzetowe zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow
z dnia 2.03.2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych

powinny by¢ klasyfikowane w § 4510 ,,Optaty na rzecz budzetu panstwa”.

= \AWydatki ponoszone na zakup wody Zrodlanej w kontrolowanym akresie przedstawiaja

sie nastepujaco:

Rok Kwota
2012 1 132,57 z
' 2013 . 944 74 zi
| kwartat 2014 r. ' 389,33 zt

Jak wynika z dokumentow zZrodlowych powyzsze wydatki ksiegowano: w czesci
dotyczgce] zakupu wody w § 4210, w czesci dotyczace] oplaty za czynsz zwiazany
Z wynajmem urzadzenia do dystrybucji w § 4300 np.; faktura nr 32/1/2/017957 z dnia
20.04.2012 r. na kwote 98,18 zt. Zgodnie z opisem na odwrocie powyzszego dokumentu
wode zakupiono na potrzeby pracownikow szkoly. W zwiazku z powyzszym
zastosowana w ww. przypadku klasyfikacja budzetowa jest btedna, gdyz wydatek
zwiazany z zakupem wody dla pracownikéw winien by¢ zaksiegowany w § 3020.
Ponadto, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
26.08.1997 r. w sprawie ogolnych przepisow bezpieczenstwa | higieny pracy
pracodawca ma obowigzek zapawnié pracownikowi wode zdatna do picia, a w mysl
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie praofilaktycznych
positkow | napojow (Dz. U. z 1996 r. Nr 80, poz. 279) w uzasadnianych przypadkach
(np.: gdy temperatura spowodowana warunkami atmosferycznymi na stanowiskach
pracy przekracza 28°C) dodatkowe napoje. Kontrolujgce przypominaja, iz wedle art. 44
ustawy z 27.08.2009 r. o finansach publicznych (j. t. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn.

zm.): MWydatki publiczne powinny by¢é dokonywane w sposdb celowy | oszczedny,
3
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z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfadow, oraz
optymalnege doboru metod | srodkdw stuzacych osiagnieciu zatozonych celow.
W zwiazku z powyzszym kontrolujgce podaty w watpliwosé zasadnosé ponoszenia
wydatku zwiazanego z zakupem wady Zrodlaneg] przez okres prawie calego roku.

Zgodnie z wyjasnieniami zlozonym kKontrolujacym przez dyrektora szkoty, w wode
Zrodlang zaopatrzana jest czesé budynku szkoty (pawilon mieszezacy klasy | - |ll oraz
pokdj nauczycielski), w ktore] woda z ogdlnodostepngj sieci wodociagowe] wedlug oceny

pracownikéw oraz dyrektora szkoly nie jest zdatna do picia.

4.3. Gospodarka drukami scistego zarachowania

Zasady gospodarki drukami $cistego zarachowania w kontrolowane] jednostce okreslono
w tresci zatgcznika nr 1 do cbowiazujacej Polityki rachunkowosci. Zgodnie z pkt.5.B ww.
instrukcji pod pojeciem drukéw Scistego zarachowania rozumie¢ nalezy druki ptatne oraz

druki podlegajace kontroli ilosciowe], a w szczegdlnosci: arkusze spisu z natury w momencie

ich ponumerowania, ostemplowania, wpisania | wydania przewodniczacemu komisji spisowe],

czeki, kwitariusze, druki kasowe KP, KW, druki swiadectw szkolnych oraz druki legitymacji
szkolnych. W przedstawionych kontrolujgcym dokumentach wewnetrznych nie okreslono
jednak terminu i zasad inwentaryzowania drukow Scistego zarachowania, ktéra
w kontrolowanym okresie przeprowadzona zostata w dniach 31.12.2012 r, oraz 31.12.2013 .
Jak wynika z dokumentacji poddanej kontroli w skiad komisji inwentaryzacyjnej
powotana zostata m.in.: glowna ksiegowa jednostki, ktérej powierzono ewidencje
drukéw KP, KW, czekow oraz kwitariuszy oraz pracownik sekretariatu szkoly, ktory
prowadzi ewidencje arkuszy spisu z natury. Zdaniem kontrolujacych taki dobodr
pracownikow jest niewlasciwy, gdyz w sklad zespoléw spisowych i komisji
inwentaryzacyjnej nie powinny wchodzié osoby odpowiedzialne za inwentaryzowane
skiadniki lub tez zajmujace sie ich ujeciem ewidencyjnym.

Zgodnie z trescig przedstawionych kontrolujgcym protokotdw z przeprowadzonych

inwentaryzacji zarowno na koniec roku 2012 jak i 2013 komisja poréwnata stan faktyczny ww,

drukéw écistego zarachowania ze stanem wynikajacym z prowadzonych ewidencji nie
stwierdzajac nieprawidtowosci. W toku czynnosci kontrolnych sprawdzeniu poddano ksiegi
ewidencyjne dowodow kasowych KP oraz KW | czekow gotdwkowych oraz kwitariuszy
przychodowych w zakresie zgodnosci prowadzonych w nich zapiséw ze stanem faktycznym
nie stwierdzajac nieprawidtowosci. Weryfikacji poddanc rowniez zgodnosé numeraci
wydanych podczas przeprowadzonegj na koniec 2012 r. czesciowe] inwentaryzacji arkuszy
spisowych z prowadzona ewidencjg w wyniku czego nie stwierdzono rozbieznoéci.
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4.4. Gospodarka majatkiem trwatym

Zgodnie z trescia zalgcznika nr 2 do obowiazujace] w szkole Polityki rachunkowosc
srodki trwate ewidencjonowane s3 w podziale na podstawowe Srodki trwale ujmowane na
koncie 011 oraz pozostate srodki trwate ksiegowane na koncie 013. Podstawowe $érodki
trwate (o0 wartosci powyze] 3 500 z) umarzane sa stopniowo, metoda liniowa, a odpisow
umorzeniowych dokonuje sie jednorazowo na koniec kazdego roku obrotowego. Pozostate
$rodki trwate ujmowane w ewidencji ilosciowo — wartosciowe] | umarzane w catosc
w miesigcu przyjecia do uzywania obejmujg:
- skiadniki majatkowe o wartosci nie nizszej niz 1 000 zt i nie przekraczajace] kwoty 3 500 zt,
- sprzet komputerowy,
- kserokopiarki i sprzet wielofunkeyjny,
- rzutniki multimedialne | projektory,
- sprzet RTV,
- sprzet AGD,
- sprzet fotograficzny, kamery, telefaksy i aparaty telefoniczne,
- dywany, pomoce dydaktyczne, meble.
W pozaksiegowe] ewidencji ilosciows], spisujac w koszty pod datg zakupu ujmuje sie: drobne
pomoce dydaktyczne, krzesta, fotele, taborety, stoliki uczniowskie oraz pozostaty sprzet.

Stan majatku wedtug ewidencji ksiegowej na dzien 31.12.2013 r. wynosit:

« grupa 0 kst - grunty o wartosci 13 267 781,28 zl,
¢« grupa 1 kst — budynki o wartosci 3931 945 40 zt,
= grupa 2 kit — ogrodzenie, plac i boisko o wartosci 849 561 46 =i,
s grupa 4 kst — Komputery | zestawy komputerowe o wartosci 11 192,90 z1,
» grupa 5 kst — zmywarka i patelnia elektryczna o wartosci 10 331,54 =,

= grupa 8 kst — kserokopiarki, urzadzenia wielofunkcyjne i
wyposazenie placu zabaw o wartosci 234 389,11 z

Razem: 18 105 201,69 =zt

Powyzsze dane wykazane na koncie 011 poréwnano z ewidencjg srodkow trwatych
prmwédzﬂna w ksiedze inwentarzowej nie stwierdzajac niezgodnosci, Weryfikacji poddano
takze wartos¢ majatku zaewidencjonowanego na koncie 021 oraz 013 z prowadzonymi
w jednostce ksiegami inwentarzowymi stwierdzajac zgodnosc danych wykazanych w obu
ewidencjach.

W okresie objetym kontrola w jednostce przeprowadzono na koniec roku 2012
inwentaryzacje okresowa, ktora zgodnie z zarzadzeniami dyrektora nr 1/2012/2013 i nr

12012/2013/A z dnia 24 wrzesnia 2012 r. objeto wyposazenie niskocenne ujmowane
B
Lirzgd Miasta Tychy,

Wydzial Kantroh,

] ey dmibychy ol
i L LA 2

; ESétE}IyIfy-QEHerowania dokumentu: 2024-06-30 21:27:00 A9



™y T |
.,-_-f, Y EIaLgi fvygenerowania dokumentu: 2024-06-30 21:27:00 o
4

http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=495941

w pozaksiegowe] ewidencji ilodciowej, srodki pieniezne w gotowce, druki scistego
zarachowania oraz magazyn artykutow spozywezych, Wymienione sktadniki majgtkowe
nalezalo objac spisem z natury, ktorego termin wyznaczono na okres od 3.12.2012 r. do
21.12.2012r.

Z przediozane] kontrolujacym dokumentéw z przeprowadzone| inwentaryzacji oraz
z prowadzone] w szkole ewidencji wynika, iz zespotowi spisowemu wydano 32 arkusze
spisowe stanowigce druki Scistego zarachowania. Z przebiegu spisu z natury sporzgdzono
sprawozdanie opisowe, w ktorym stwierdzono niedobér elementdow  majatku
wyszozegdlnionyech w Protokole rdznic inwentaryzacyfnych z dnia 20.12.2012 r. Zgodnie
z trescia ww. dokumentu w wyniku przeprowadzonego spisu z natury i porownania jego
wynikéw z ksiega inwentarzowg komisja inwentaryzacyjna stwierdzita brak w budynku szkoty
pomocy dydaktycznych z j. niemieckiego znajdujgcych sie w ewidenc]i pozaksiegowej
(lacznie 13 szt). Osoba odpowiedzialng za stwierdzone niedobory uznano nauczyciela
j. niemieckiego. W zwiazku z tym, iz w szkole nie odbywaja sie juz zajecia dydaktyczne z ww.
przedmiotu, a osoba odpowiedzialna za brakujace elementy majatku szkoty nie jest juz jej
pracownikiem oraz ze wzgledu na niska wartosc stwierdzonege niedobaoru uznano, iz jest on
niezawiniony. Brakujace skiadniki majatku szkoly odpisano w koszty.

Weryfikacji poddano losowo wybrane dokumenty dotyczace nabycia srodkéw trwatych oraz
wyposazenia w latach objetych kontrola.

W dniu 7.11.2013 r. jednostka podpisata umowe darowizny na przekazanie sprzetu
komputerowego na rzecz szkoty. Z tresci zatgcznika nr 2 do umowy wynika, iz jednostka
otrzymata drukarki w ilosci 4 szt. oraz niszczarki w ilosci 2 szt., taczna wartosc otrzymane;
darowizny to 300 zt. W wyniku weryfikacji ksigg rachunkowych stwierdzono, iz wartosé
otrzymanej darowizny nie zostata ujeta w ksiegach rachunkowych na stosownych
kontach., Ponadto w prowadzonej ewidencji w postaci ksiag ilosciowo -

wartosciowych oraz ilosciowych, takze brak jest ujecia otrzymanego sprzetu.

W dniu 21.12.2012 1. {faktura nr 44/12/2012) jednostka dokonata zakupu mebli 1. szafki,
biurka, stolika, oraz regaltu za taczna wartos¢ 4.000 zt, Wydatek zostat poprawnie dokonany
z § 4210 oraz zakup zostat ujety na koncie 013. Ponadto zakupione meble zostaty ujete

w ewidengji ilosciowo — wartosciowe.

W dniu 5.12.2012 r. jednostka zakupita drukarke o wartosci 280 zi, faktura nr 2189/2012.
Wydatek  zostat poprawnie ujety w § 4210 oraz na koncie 013
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W ksiegach ilosciowo — wartoéciowych przyjgto na stan w dniu 5.12.2012 r. zakupiona
drukarke.

Zgodnie z trescig protokotu kasacyjnego Z dnia 19.12.2012 r. dotyczacego wycaofania
z uzytkowania uszkodzonego sprzetu, w dniu 20.12.2012 r. dokumentem Pk nr 83/2012
zmniejszono obroty konta 013 o lgczng wartosc 13.635.29 z. Stan ksiag ilosciowo —

wartosciowych rawniez ulegt zmniejszeniu o wiw wartosc.

W dniu 14.05.2013 r. szkota otrzymata od Rady Rodzicow darowizng w postaci gry
pitkarzyki na stole” za taczng wartosc 245 zt Powyzsza darowizna zostata poprawnie
zaewidencjonowana na koncie 013 oraz ujgta w ksiegach ilosciowo - wartosciowych,

stosownie do obowiazujacych w jednosice przepisow.

4.5. Gospodarka kasowa

Zasady obrotu gotowkowego W kontrolowane] jednostce normuje Instrukcja Kasowa
wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora nr 2/2008 z dnia 4.01.2008 r. Zgodnie z trescia ww.
dokumentu od pracownika petniacego funkcje kasjera winna byc pobrana i ztozona do akt
osobowych deklaracja o odpowiedzialnosci materialne] za powierzone wartosci materialne.
W ozwigzku z powyZszym sprawdzeniu poddano akta osobowe pracownika, ktory zgodnie
z informacjg udzieleng przez Gtowna Ksiegowa jednostki wypetnia obowiazki kasjera.
W owyniku przeprowadzong] weryfikacji stwierdzono, 12 dokumentacja potwierdzajaca
przyjecie przez ww. pracownika obowiazkow kasjera oraz oswiadczenie 0 przyjeciu
odpowiedzialnosci za powierzong gotéwke nie zostato wtaczone do jego akt osobowych.
Dokumentacja ta przechowywana jest przez Gidwna Ksiggows,

Ponadto zgodnie z zapisami Instrukcji kasowej do podstawowych obowigzkow
kasjera nalezy m.in.: ewidencja czekow gotowkowych. Zdaniem kontrolujacych
powyzszy zapis jest niewtasciwy ze wzgledu na fakt, iz kasjer dokonuje wypfat
gotowki z rachunku bankowego w oparciu o wczesnie] pobrany czek gotowkowy. Tym
samym nie moze rownoczesnie prowadzi¢ ewidencji drukow scistego zarachowania
jakimi sa czeki gotowkowe. W toku czynnosc kontrolnych ustalono jednak, iz faktycznie
ewidencje czekdw gotdwkowych prowadzi Glowna Ksiggowa.

W obowiazujgcej w szkole Instrukcji kasowej okreslono, iz walory gotowkowe powinny
byé inwentaryzowane droga spisu z natury nie rzadziej niz na dzien konczacy rok obrotowy.
Kontroli poddanc zatem dokumentacje Z przeprowadzongj w dniach 31.12.2012 r. oraz
91 12.2013 r. inwentaryzacji kasy. W obu przypadkach porownano rzeczywisty stan gotowki

w kasie z saldem wynikajacym z raportu kasowego | stwierdzono zgodnosc obu ewidencji.
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W zakresie powyzszych czynnosci kontrolujace nie stwierdzity nieprawidiowosci,

4.6. Umowy najmu za rok 2012-2014

Jednostka w kontrolowanym okresie uzyskiwata dochody budzetowe m. in. z tytulu
wynajmu sal gimnastycznych, pomieszczenia na sklepik, powierzchni pod urzgdzenie do
sprzedazy napoi z automatu. Weryfikacji poddano kilka, losowo wybranych umow
dotyczacych powyzszych usiug. W dniu 20.01.2012 r. jednostka zawarta umowg nr 4/2012
z firma lvary na najem powierzehni pod automaty stuzace do sprzedazy napoi. Umowa
zostata zawarta na okres od 20.01.2012 r. do 21.01.2013 r. Nastepnie aneksem z dnia
1.04.2013 r. dotyczacym umowy Z dnia 20.01.2012 r. strony postanowity zawiesic umowe
swiadczenia ustug na okres od 1.04.2013 r. do 31.08.2013 r. W zwiazku z tym, iz okres
najmu zakonczyl sie w miesiacu styczniu, zdaniem kontrolujacych sporzadzenie
aneksu w dniu 1.04.2014 bylo bezzasadne. Kolejna umowa z firma lvory na swiadczenie
tej samej ustugi zostata zawarta w dniu 3.09.2013 r. (brak numeru umowy) na okres od
3.09.2013 r. do 31.12.2013 r. Nastgpnie w dniu 2.01.2014 r. (brak numeru umowy) Strony
podpisaty kolgjng umowe na najem powierzchni na okres od 1.01.2014 r. do 30.06.2014 r.
Z przedstawionych w trakcie kontroli dokumentow wynika, iz jednostka w dniu 5.09.2013 r
zwrécita sie z pismem do Wydziatu Gospodarki Nieruchomaosciami © wyrazenie zgody na
kontynuacje umoéw wynajmu pomieszczen ktorych dotychczasowy, taczny czas realizacjl
przekroczyl okres trzech jat” W treéci pisma wskazano pigciu \Wynajmujacych lecz nie
wekazano firme Ivory. Z informacji uzyskanych od pracownika wynika, iz wigce| pism
w sprawie wyrazenia zgody na najmy jednostka nie skiadata. Zgodnie z trescia art. 43 ust.
2 pkt. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1987 r. o gospodarce nieruchomosciami, jednostka
organizacyjna ma prawo, do oddania nieruchomosci lub jej czesci w najem. dzierzawe albo
uzyczenie na czas nie diuzszy niz czas, na ktory zostal ustanowiony trwaly zarzad,
z réwnoczesnym zawiadomieniem wlasciwego organu i organu nadzorujgcego, jezeli umowa
jest zawierana na czas oznaczony do 3 lat, albo za zgoda tych organow, jezeli umowa jest
sawierana na czas oznaczony diuzszy niz 3 |ata |ub czas nieoznaczony, jednak na okres nie
diuzszy niz czas, na ktory zostat ustanowiony trwaty zarzad. Zgoda jest wymagana rowniez
w przypadku, gdy po umowie zawartej na czas oznaczony strony zawieraja kolejne
umowy, ktorych przedmiotem jest ta sama nieruchomosé. W zwiazku z powyzszym
jednostka powinna wystapi¢ do Urzedu Miasta Tychy o wyrazenie zgody rowniez
w przypadku gdy zawarta kolejna umowe z tym samym kontrahentem bez wzgledu na

okres na jaki umowa zostala zawarta. Ponadto kontrolujace zauwazaja, iz w latach 2012-
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2014 jednostka nie prowadzita rejestru umow. Prowadzenie powyzszego rejestru umaozliwia

sprawowanie petnej kontroli nad zawartymi umowami.

Jednostka w kontrolowanym okresie zawierata umowy uzyczenia na nieodptatne korzystanie
z pomieszczern m.in. Miodziezowym Domem Kultury, Spétdzieinia Mieszkaniowa ,Teresa’,
Spotdzielnia Mieszkaniowa ,Ryneczek’. Weryfikacji poddano umowe uzyczenia z dnia
6.06.2012 r. zawarta pomiedzy Dyrektorem Szkoty Podstawowej nr 7 a Prezesem Zarzady
SM .Ryneczek”. Z tre$ci umowy wynika, iz Dyrektor uzycza pomieszczenie stolowki szkoty,
na zorganizowanie Walnego Zgromadzenia Czionkow Spotdzielni. Za udostepnienie
pomieszczeni Najemca nie ponosi kosztow najmu, gdyz najem nastgpuje w ramach
dwustronnej wspétpracy miedzy szkotg a SM Ryneczek”. W dalszej tresci nie okreslono na
czym doktadnie ta dwustronna wspofpraca ma polegaé. Zdaniem kontrolujgcych wskazane
jest aby w umowie bylo jasno sprecyzowane jakie pozytki z tytulu najmu szkota bedzie
pozyskiwaé, Ponadto nalezy miec na wzgledzie to iz, jednostka z tytut najmu generuje koszty
jakimi sa np. oswietlenie wynajmowanego pomieszczenia, koszty zwiazane Z utrzymaniem

czystoscl,

Na powyzszych ustaleniach protokot zakonczono,

Protokot sklada sie z 13 stron kolgjno ponumerowanych | zaparafowanych przez osoby

uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokét podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji

Publicznej zgodnie z postanowieniami:

art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust 5 ustawy
z dnia 6.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198)
oraz
- Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18.01.2007 r
W spraw1e Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68).
Protokdt sporzadzono w dwadch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore po uprzednim

odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

5. Pouczenie

Kierownik kontrolowane] jednostki _zostal poinformowany o prawie do

zlozenia w ciagu 7 dni od daty podpisania ninigjszego protokoiu dodatkowych wyjasnien
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i uwag, co do tresci protokolu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 16.07.2014 r.
Protokdt podpisaly nastepujace osoby:

Imie i nazwisko | Stanowisko

Dyrektor Szkoly Podstawowe] nr 7
w Tychach

o g

Gtowna Ksiegowa Szkoly Podstawowe

nr 7 w Tychaeh OWihA s

34-‘_J ~ Inspektor Wydziatu. Kontroli  Urzedu

Miasta Tychy

Podinspektor Wydziatu Kontroli Urzgflﬁ‘

Miasta Tychy
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