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DUK.1711.10.2014

Protokot

kontroli przeprowadzone; w Miejskim Zarzadzie Oswiaty w  Tychach
w dniach od 12.11.2014 r. do 3.12.2014 r. przez mgr SN o wnego specialiste

Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy oraz mgr _i mgr _

inspektorow \Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na podstawie upowaznienia
nr DUK.1711.10.2014 z dnia 6.11.2014 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Kontrola dziatalnosci statutowej jednostki oraz ksiegowosci i sprawozdawczosci budzetowe;,
gospodarki majatkiem trwatym, prawidtowosci, gospodarnosci i celowosci dysponowania
przyznanymi srodkami budzetowymi w latach 2012 — 2014

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

* Ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 594
z pdzn. zm.),

 Ustawa z dnia 5.06.1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (j.t. Dz. U. z 2013 r,
poz. 595 z pozn. zm.),

* Ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 885
Z pézn. zm.),

* Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikow Wydziatu Kontroli Urzedu

Miasta Tychy, stanowigcy zatacznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr 0151/776/10 z dnia 30.06.2010 .

2. Dane identyfikujace jednostke

2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

e Ustawa z dnia 8.03.1990 . 0 samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z
pozn. zm.),

¢ Ustawa z dnia 5.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (j.t. Dz. U. z 2013 r.,
poz. 595 z pdzn. zm.),

* Ustawa z dnia 7.09.1991 r. o systemie oswiaty (j.t. Dz.U. z 2004 r., nr 256 poz. 2572
z pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzadowych (j.t. Dz.U. z 2014 r.,
poz.1202),
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2.2,

Ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 885
z pézn. zm.),

Ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 330
z p6ézn. zm.),

Uchwata nr XXXV/438/94 Rady Miasta Tychy z dnia 10.02.1994 r. w sprawie
utworzenia Miejskiego Zarzadu Oswiaty w Tychach i zatwierdzenia jego Statutu,
Uchwata nr 0150/XXXV/798/09 Rady Miasta Tychy z dnia 29.10.2009 r. w sprawie
zatwierdzenia Statutu Miejskiego Zarzadu Oswiaty w Tychach.

Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki:

Zgodnie z Statutem Miejski Zarzad Oswiaty w Tychach jest jednostka organizacyjna

Miasta Tychy, ktérej przedmiotem dziatalnosci jest kreowanie samorzadowej polityki

oswiatowe] oraz zarzadzanie os$wiatg w zakresie powierzonym Miastu Tychy, w tym

realizacja zadan wynikajacych wprost z przepiséw prawa oswiatowego lub zleconych przez

organy Miasta Tychy. Ponadto, MZO sprawuje nadzér nad dziatalno$cig szkét, dla ktérych

organem prowadzacym jest Miasto Tychy w zakresie spraw finansowych i ksiegowych.

W ww. zakresie nadzorowi podlega w szczegdélnosci:

2.3.

prawidtowos¢ dysponowania przyznanymi szkole srodkami budzetowymi oraz
pozyskanymi przez szkoty srodkami pochodzacymi z innych Zrédet, a takze
prawidtowosé gospodarowania mieniem,

przestrzeganie przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikow
i uczniow,

przestrzeganie przepisow dotyczacych organizacji pracy szkoty, w tym m.in.
przepisow Kodeksu Pracy, Karty Nauczyciela, ustawy o systemie o$wiaty, ustawy

o pracownikach samorzgdowych.

Kierownictwo jednostki:
mgr [ - Dyrektor Miejskiego Zarzadu Oéwiaty w Tychach od 15.03.2005

r. do nadal,

mgr — Gtéwna Ksiegowa Miejskiego Zarzadu Oswiaty od

1.01.2004 r. do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli

Unormowania wewnetrzne regulujace dziatalnos¢ jednostki,
Sprawozdania Rb-28S i Rb-27S, Rb - N za okresy wskazane w protokole,
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« Dokumentacja dot. gospodarowania $érodkami Zakiadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych,

« Zestawienia obrotéw i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,

« Dokumentacja dotyczgca ewidencji i gospodarki majatkiem trwatym,

« Dokumentacja dotyczaca przeprowadzonej inwentaryzacji w 2012 i 2013 r.,

« Dokumenty zrédtowe, wyciggi bankowe dotyczgce poniesionych wydatkéw w latach
2012 - 2014,

e Dokumentacja dotyczgca obrotu gotéwkowego.

« Umowy oraz inne dokumenty zrédtowe wymienione w protokole.

4. Ustalenia kontroli

4.1 Ksiegowos¢ i sprawozdawczosé jednostki

Uregulowania wewnetrzne jednostki Dyrektor Miejskiego Zarzadu Os$wiaty w Tychach
wprowadzit nastepujgcymi Zarzgdzeniami:

Zarzadzenie nr 0161/33/10 Dyrektora Miejskiego Zarzadu Oswiaty w Tychach z dnia
31.12.2010 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Miejskim Zarzadzie
Oswiaty w Tychach wraz z zarzadzeniami zmieniajgcymi nr 120/16A/2012 z <z
-~ 272012r, oraz nr 120/10/2014 z dnia 1.09.2014 r.

—=7Z=zczenie nr 120/31/2011 Dyrektora Miejskiego Zarzadu Oswiaty w Tychach z dnia
-~ = 2277 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw
«siegowych w Miejskim Zarzadzie Oswiaty w Tychach,

Zarzadzenie nr 120/10/2013 Dyrektora Miejskiego Zarzadu Oswiaty w Tychach z dnia
10.06.2013 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarowania drukami $cistego
zarachowania w Miejskim Zarzadzie O$wiaty w Tychach,

Zarzgdzenie nr 120/7/2014 Dyrektora Miejskiego Zarzadu Os$wiaty w Tychach z dnia
16.04.2014 r. w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych przez
Miejski Zarzad Oswiaty w Tychach o wartodci wytaczajacej stosowanie przepiséw Prawa
zamowien publicznych.

Instrukcja kasowa,

Zarzadzenie nr 0161/18/10 Dyrektora Miejskiego Zarzadu Oswiaty w Tychach z dnia
29.09.2010 r. w sprawie funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej,

Zarzadzenie nr 0161/5/06 Dyrektora Miejskiego Zarzadu Oswiaty z dnia 29.05.2006 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu gospodarowania $rodkami Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych w Miejskim Zarzadzie O$wiaty w Tychach wraz z zarzgdzeniami
zmieniajacymi,

Zarzadzenie nr 0161/20/10 Dyrektora Miejskiego Zarzadu Oswiaty w Tychach z dnia
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1.10.2010 r. w sprawie przyjecia regulaminu udzielania zaméwier publicznych przez MZO
w Tychach, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych polskich rownowartosci 14
000 euro.

Zarzadzenie nr 120/7/2014 Dyrektora Miejskiego Zarzadu Os$wiaty w Tychach z dnia
16.04.2014 r. w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez MZO

w Tychach o wartosci wytaczajacej stosowanie przepisow Prawa zamowien publicznych.

Wydatki poniesione przez jednostke w kontrolowanym okresie zgodnie ze
sprawozdaniami budzetowymi Rb-28 S przedstawiajg sie nastepujaco:
WYKONANIE
Dziat Rozdziat 2012 r. 2013 r. Il kwartat 2014 r.
80101- Szkoly podstawowe 1.790.933,76 | 435.647,42 139.202,00
80102 - Szkoty podstawowe 30.232,81 8 640,00 0,00
specjalne
F0104 - Przedszkola 26.571,00 [ 109.347,58 197.304,04
80110 - Gimnazja 472.538,09 8.730,45 8.000,00
80113 - Dowozenie uczniéw do 132.260,92 | 188.715,75 118.714,96
801 szkot
Oswiata (80114 - Zespoty obstugi 2.349.413,06 | 2.439.116,54 1.778.241,75
i wychowanie ekonomiczno-administracyjnej
SzK Ot
80120 - Licea ogoinoksztatcace 3.542,40 2.952,00 3.000,00
80130 - Szkoty zawodowe 30.273,60 32.018,00 33.204,00
0134 - Szkoly zawodowe 108 763,35 | 0,00 0,00
pecjalne ‘
180146 - Doksztalcanie i 0,00 500,00 0,00
doskonalenie nauczycieli
80195 - Pozostata dziatalno$é 813.750,12 | 1.544.672,42 776.836,00
85415 - Pomoc materialna dla 404.24165| 544.340,98 289.346,60
854 uczniow
Edukacyjna (85446 - Doksztalcanie i 0,00 97.254 .91 1.778.241,75
opieka  |doskonalenie nauczycieli
s 85495 - Pozostata dziatainos¢ 17.299,78 7.032,30 1.095,60
RAZEM: 6.179.820,54 | 5.418.968,35 3.656.578,13

Dokonujac weryfikacji sprawozdawczosci budzetowej jednostki sprawdzono zgodnosé

danych w zakresie planu, zaangazowania, wydatkéw wykonanych i zobowigzan z danymi
wynikajgcymi z ksigg rachunkowych wykazanych za:
o Il kwartat 2012r.,
e |l kwartat 2013 r.,

¢ do

t r

konca maja 2014 r.
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W wyniku przeprowadzonej weryfikacji nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Sprawdzeniu poddano réwniez sprawozdania budzetowe Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych za:

¢ |l kwartat 2012 r,,

e |l kwartat 2013 r.,

e do konca maja 2014 .

stwierdzajac zgodno$¢ danych wykazanych w sprawozdaniach z danymi wynikajgcymi
z ksigg rachunkowych.

W trakcie weryfikacji sprawozdawczosci budzetowej w zakresie dochodéw
budzetowych stwierdzono rozbieznosci pomigdzy danymi dot. salda korncowego
naleznosci wynikajacymi z sprawozdania Rb -27S oraz Rb — N za Il kwartat 2012 r.
W sprawozdaniu Rb - 27S na koniec powyzszego okresu wykazano, iz w jednostce
wystepuja naleznosci pozostale do zaplaty w tacznej kwocie 492,80 zi, ktére nie
stanowia zaleglosci (termin splaty naleznosci jeszcze nie minaf). W sprawozdaniu

Rb — N za ten sam okres wskazano natomiast, iz powyzsza kwota stanowi naleznosci

wymagalne (tzn. termin ich zapfaty juz minat).

Uzyskane dochody budzetowe w latach poddanych kontroli zgodnie ze
sprawozdaniami budzetowymi Rb-27S przedstawiaja sie nastepujaco:
WYKONANIE
Il kwartat
Dziat Rozdziat 2012r. 2013 r.
2014 r.
80101- Szkoly podstawowe 11.151,37 1.770,59 0,00
80104 - Przedszkola 0,00 | 75,00 198,00
801 80110 - Gimnazja 2.943,36 425,28 0,00
_ Oswiata 80114 - Zespoly obstugi 11.955,69 10.330,27 8.716,09
fwychowanie o onomiczno — administracyjne
szkot
80134 - Szkoly zawodowe 812,96 0,00 0,00
" Ispecjalne
80195 - Pozostata dziatalnosé 39.254,69 4.956,02 2.601,86
854 85415 - Pomoc materialna dla 150,00 1 447,00 0,00
Edukacyjna |UCZNiOW
opieka 85446 - Doksztatcanie i 0,00 200,19 811,69
wychowawcza l4nskonalenie nauczycieli
RAZEM: 66.268,07 19.204,35 12.327,64

W trakcie kontroli dokumentacji zrédtowej stwierdzono, iz w roku 2012 oraz 2013
przekazano dochody budzetowe po terminie wskazanym w Zarzadzeniu nr 0050/269/11

T Léta wygenerowania dokumentu: 2024-06-30 21:28:17
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Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie trybu i terminéw
przekazywania pobranych dochoddw przez podlegte jednostki budzetowe. Zgodnie z § 3 ww.
zarzadzenia, podlegte jednostki budzetowe, przekazuja dochody stanowigce dochdd gminy,
na rachunek podstawowy budzetu gminy pobrane do korica miesigca w terminie do 3 dnia
nastepnego miesigca, a pobrane i nieprzekazane do dnia 31 grudnia w terminie do dnia
5 stycznia roku nastepujgcego po roku budzetowym. W toku czynnos$ci kontrolnych
stwierdzono, iz dochody za:

e kwiecien 2012 r. przekazano 10.05.2012 .,

e kwieciert 2013 r. przekazano 7.05.2013 r.

4.2. Gospodarka drukami scistego zarachowania

Zgodnie z trescig Instrukcji gospodarowania drukami $cistego zarachowania
w Miejskim Zarzadzie Oswiaty w Tychach wyréznia sie druki, ktérych ewidencja
i odpowiednia numeracja odbywa sie w programie finansowym tzn.: pokwitowania kasowe
KP oraz KW, oraz druki, ktérych ewidencja i numeracja odbywa sie poza programem
finansowym tj.: czeki gotéwkowe i kwitariusze przychodowe. Dla drukéw, ktérych ewidencja
odbywa sie automatycznie w programie komputerowym zastosowania nie maja zapisy ww.
instrukciji.

Zgodnie z zapisami Instrukcji gospodarowania drukami Scistego zarachowania za
ewidencje kwitariuszy przychodowych oraz czekéw gotéwkowych odpowiada kasjer. Jak
wynika z wyjasnien ztoZonych kontrolujgcym pracownik ten w ramach powierzonych mu
obowigzkéw korzysta zaréwno z drukéw kwitariuszy przychodowych jak i czekéw.
W 2zwiazku z powyzszym kasjer sam sprawuje kontrole obrotu powyzszymi
formularzami. Taki podzial obowiazkéw nie zapewnia zatem dostatecznej kontroli
rozchodu powyzszych drukow.

Kontrolujgcym przediozono ksiegi drukéw Scistego zarachowania prowadzone
w Miejskim Zarzadzie Oswiaty dla czekéw gotéwkowych oraz kwitariuszy przychodowych.
Sprawdzeniu poddano powyzsze ksiegi w zakresie zgodnosci stanu wynikajgcego
z prowadzonej ewidencji z faktyczng liczbg i numeracjg przechowywanych (w czasie kontroli)
w jedno'stce drukéw nie stwierdzajac nieprawidiowosci.

W rozdziale 2 § 3 pkt. 6 ww. instrukcji okreslono, iz czeki gotéwkowe oraz kwitariusze
przychodowe podlegajg inwentaryzacji, ktérg nalezy przeprowadzi¢ na koniec kazdego roku
kalendarzowego. n Wobec  powyzszego  kontrolujgcym  przedstawiono  protokot
przeprowadzonej na koniec roku 2012 i 2013 inwentaryzacji kasy, podczas ktérej dokonano
komisyjnego przeliczenia drukow Scistego zarachowania. W obu ww. dokumentach zawarto
informacje o ilosci i numerach niewykorzystanych formularzy znajdujacych sie w kasie

jednostki. Z powyzszych protokotéw nie wynika jednak czy stwierdzony stan faktyczny
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komisja porownata z ewidencja prowadzong w ksiegach drukéw scistego zarachowania. Tym
samym w obu przypadkach nie przedstawiono jakie sa efekty przeprowadzenia
inwentaryzacji tzn. czy stwierdzono zgodnos$¢ stanu faktycznego z prowadzong
w ksiegach ewidencja czy tez ujawniono ewentualne réznice. W zwigzku z powyzszym
weryfikacji poddano stan ilosciowy formularzy czekow gotowkowych oraz kwitariuszy
przychodowych wynikajacy z prowadzonej w ksiggach ewidenciji na dzien 31.12.2012 r. oraz
31.12.2013 r. z danymi wynikajgcymi z przeprowadzonych w zakresie powyzszych drukow
spiséw z natury. W wyniku tej weryfikacji stwierdzono, iz na dzien 31.12.2012 r. stan
ilosciowy drukéw kwitariuszy przychodowych wynikajacy z ewidencji wynosit
2 bloczki, w protokole inwentaryzacji zapisano natomiast, iz w kasie znajdowaly sie
32 bloczki. Powyzsza réznica nie zostata wykazana podczas inwentaryzaciji, co
potwierdza, iz W 2012 r. stosownego poréwnania nie przeprowadzono. Z wyjasnien
zlozonych kontrolujacym wynika, iz réznica w iloéci formularzy wynikalta z faktu, iz
w dniu 24.11.2012 r. zakupiono druki kwitariuszy przychodowych w ilosci 30 szt.,
ktérych nie wpisano do ewidencji niezwlocznie po ich zakupie (wpisu dokonano
2.01.2013 r.) co jest niezgodne z zapisami rozdz. 2 § 3 pkt. 1 Instrukcji gospodarowania

drukami $cistego zarachowania obowigzujacej w kontrolowanej jednostce.

4.3. Gospodarka kasowa

Zasady gospodarki kasowej w Miejskim Zarzadzie Oswiaty regulujg zapisy Instrukcji
kasowej (stanowigcej zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 0161/33/10 z dnia 31.12.2010 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci) oraz Instrukcji sporzadzania,
obiegu i kontroli dowodow ksiegowych.

W trakcie weryfikacji dokumentéw zréodtowych dot. obrotu gotéwkowego
stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

e w dniu 3.12.2012 r. pracownik pobrat zaliczke gotéwkowg w kwocie 500 zt na zakup
srodkow czystosci. Zgodnie z zataczonymi do rozliczenia zaliczki fakturami
wydatkowat 556,88 zt, w konsekwencji czego w dniu 11.12.2012 r. z kasy wyptacono

_ mu nadwyzke pokryta ze srodkow wtasnych tzn. 56,88 zi. Rozchoéd gotowki
udokumentowano dowodem kasowym KW nr 105, na ktorym pracownik nie
potwierdzit podpisem odbioru zwroconej kwoty,

e Zgodnie z zapisami obowigzujacej w jednostce Instrukcji sporzgdzania, obiegu
i kontroli dowodéw ksiegowych" pracownicy MZO i Przedszkoli mogg korzystac
2 zaliczek do wysokoséci niezbednej na wykonanie okreslonych zadan. Tymczasem
kwota zaliczki pobieranej na biezace wydatki w wielu przypadkach znaczaco

przewyzszata wartosc planowanego wydatku, w konsekwencji czego duzg czesC
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pobranej kwoty zwracano po rozliczeniu zaliczki np.:

- w dniu 26.08.2013 r. w kasie jednostki wyptacono pracownikowi zaliczke w kwocie
500 zt na zakup poczestunku dla osob biorgcych udziat w naradzie. Z powyzszej
kwoty wydatkowano jedynie 229,43 zi, pozostata kwota tzn. 270,57 zt zostata
zwrocona przelewem na rachunek bankowy MZO w dniu 30.08.2013 r.,

- w dniu 6.05.2013 r., pracownikowi wyptacono gotéwke w kwocie 300 zt w ramach
“zaliczki gospcdarczej”. We wniosku o zaliczke nie wskazano konkretnie na jakie
wydatki powyzsza kwota ma by¢ przeznaczona. Zgodnie z fakturami zataczonymi do
druku 'rozliczenie zaliczki”, z pobranej gotéwki wydatkowano zaledwie 60,95 zt.
Niewydatkowana kwota tzn. 239,05 zt zostata zwrécona na rachunek bankowy
jednostki w dniu 20.05.2013 r.,

- w dniu 21.05.2013 r. pobrano zaliczke w kwocie 300 zt z czego wydatkowano
66,42 zt;

- w dniu 17.10.2013 r. wyptacono zaliczke w kwocie 500 zt z czego wydatkowano
293,84 zt,

- w dniu 5.05.2014 r. wyptacono zaliczke w kwocie 500 zt z czego wydatkowano
226,84 zi,

- w dniu 27.01.2014 r. wyptacono zaliczke w kwocie 500 zt z czego wydatkowano
218,97 zt.

Z wyjasnien ztozonych kontrolujgcym wynika, iz kwote pobieranej zaliczki celowo
zawyzano w stosunku do planowanego wydatku, aby zabezpieczy¢ jednostke na
wypadek nagtych, nieplanowanych wydatkéw gotéwkowych. Nalezy zauwazy¢ zatem,
iz wyptacana pracownikowi w zawyzonej kwocie zaliczka petni role pogotowia
kasowego (ktore pozostaje w dyspozycji pracownika, az do rozliczenia zaliczki). Taki
sposob organizacji niezbednego zapasu gotéwki na biezace wydatki nie jest
wiasciwy w kontekscie koniecznosci maksymalnego zabezpieczenia
posiadanych przez jednostke srodkéw. Ponadto, zgodnie z zasada celowosci
ponoszenia wydatkéw wyptacenie pracownikowi srodkéw na biezace wydatki
winno nastepowaé zawsze na uzasadniony konkretna potrzeba wniosek, tak
aby przed dokonaniem zakupu dyrektor oraz gléwna ksiegowa zatwierdzili
zasadnos¢ ponoszenia wydatku.

W mys$| zapiséw Instrukcji kasowej wniosek o zaliczke musi zawiera¢ termin
rozliczenia zaliczki i wyszczegélnienie na jakie cele kwota jest przeznaczona. Jak
wynika z dokumentéw zrodtowych powyzszy zapis nie zawsze jest przestrzegany np.:
we wniosku o zaliczke z dnia:

- 3.06.2014 r. (dok. 339/3),

- 1.04.2014 r. ( dok. 198/2),
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-6.03.2014 r. (dok 138/2),

-27.01.2014 r. (dok. 42/2),
wskazano, iz pobrana gotéwka stanowi ,zaliczke gospodarczg” bez wyszczegodinienia
konkretnego przedmiotu, materiatu badz ustugi na jakie $rodki majg zostaé przeznaczone.

Jak wynika z zapiséw obowigzujgcej w kontrolowanej jednostce Instrukcji kasowej
‘podstawowym narzedziem kontroli prowadzonej gospodarki kasowej jest inwentaryzacja,
ktorg nalezy przeprowadzi¢ droga spisu ilosci Srodkéw pienigznych.[...]". Sprawdzeniu
poddano zatem dokumentacje z inwentaryzacji kasy przeprowadzonej na dzien 31.12.2012 .
oraz 31.12.2013 r. W obu przypadkach stwierdzono zerowy stan gotéwki w kasie. W wyniku
przeprowadzonego podczas inwentaryzacji poréwnania zebranych danych z ewidencja
wynikajgcg z raportow kasowych nie stwierdzono niedoboréw i nadwyzek. W zakresie

powyzszych dokumentow nie stwierdzono nieprawidtowosci.

4.4, Gospodarka srodkami Zaktadowego Fundusz Swiadczen Socjalnych

W trakcie wyrywkowej weryfikacji dokumentacji dot. gospodarowania srodkami
zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych  stwierdzono nastepujace
nieprawidiowosci:

e W dniu 16.10.2012 r. pracownik ziozyt wniosek o przyznanie pomocy finansowej
z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych. Decyzja Dyrektora MZO z dnia
22.10.2012 r., w oparciu o rozdz. IV pkt. 5 f regulaminu ZFSS pracownikowi
przyznano pomoc finansowg w wysokosci 300,00 zt brutto. Jak wynika natomiast
z tabeli “Pomoc finansowa” okreslajgcej wysoko$¢ sSwiadczen socjalnych dla
pracownikbw w 2012 r. (stanowigca zatgcznik wprowadzony Zarzadzeniem
nr 120/03/2012 z dnia 20.01.2012 r. do Regulaminu ZFSS) oraz w oparciu
0 wysoko$¢ dochodu wynikajaca z o$wiadczenia ztozonego przez ww. pracownika
przystugujaca mu pomoc finansowa winna stanowi¢ 70% wysokosci $wiadczenia
tj. 420,00 zt brutto,

e Zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy - Karta Nauczyciela dla nauczycieli bedacych
emerytami, rencistami lub nauczycielami pobierajacymi $wiadczenie kompensacyjne
dokonuje sie odpisu na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych w wysokosci 5%
pobieranych przez nich emerytur, rent oraz nauczycielskich $wiadczen
kompensacyjnych. Warto$¢ powyzszego odpisu w kontrolowanej jednostce ustala sie
na podstawie decyzji ZUS okreslajgce wysokosé $wiadczenia danego emeryta lub
rencisty biorgc po uwage kwote przed waloryzacjg oraz po waloryzacji. W toku
czynnosci kontrolnych wyrywkowemu poréwnaniu poddano wartosci pobieranych
w 2014 r. Swiadczen wynikajace z decyzji ZUS z wykazem tworzonym na potrzeby
ustalenia odpisu dla nauczycieli emerytéow i rencistow zlikwidowanej szkoty
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zawodowej. W wyniku powyzszego ustalono rozbieznosci, np.:
v Zgodnie z decyzjg ZUS w 2014 r. pewien emeryt otrzymywat Swiadczenie
w wysokoséci 4.050,06 zt przed waloryzacjg i 4.114,86 zt po waloryzacji.
W wykazie bedacym w jednostce podstawg naliczenia odpisu na ZFSS
wykazano kwoty: 4.044,56 zt przed waloryzacjg oraz 4.114,86 zt po
waloryzaciji,
v Wysokos¢ $wiadczenia emeryta zgodnie ze zlozong przez niego decyzjg ZUS
przed waloryzacja wynosita 3.258,54 zt, a po waloryzacji 3.310,68 zt.
W wykazie wprowadzono natomiast kwote 3.144,96 zi przed waloryzacjg oraz
3 310,68 zt po waloryzaciji,
Z przedstawionych kontrolujgcych dokumentéw wynika, iz w celu ustalenia kwoty
odpisu na ZFSS finansowanego z budzetu MZO w 2012 r. dla rozdziatu 80114
zaplanowano, iz przecietna liczba zatrudnionych pracownikéw administracyjno -
obstugowych wynosi¢ bedzie 37,61 etatow. W konsekwencji tego plan na odpis
podstawowy ZF$S ustalono na kwote 41.146,00 zt. W dniu 11.05.2012 r. dokonano
przeliczenia planu zmniejszajac przecigtng liczbe zatrudnionych do 35,03 etatow,
skutkiem czego odpis na ZFSS dla pracownikéw MZO ustalono na kwote 38 320 zt
(pomniejszajac pierwotny plan o kwotg 2.826 zi). Zgodnie § 1 Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9.03.2009 r. w sprawie sposobu ustalania
przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz
éwiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 43, poz. 349) podstawe naliczania odpisu,
stanowi przecietna planowana w danym roku kalendarzowym liczba zatrudnionych
u pracodawcy, skorygowana w koricu roku do faktycznej przecigtnej liczby
zatrudnionych, obejmujaca pracownikéw zatrudnionych w petnym i niepetnym
wymiarze czasu pracy (po przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy).
W zwigzku z powyzszym, kontrolujace zwrécity sie z prosbg o wyjasnienie przyczyny
dokonanej w maju 2012 r. korekty przecigtnej liczby zatrudnionych pracownikéw
administracyjno — obstugowych oraz ustalenie sposobu wyliczenia nowe;j ilosci etatow.

Do dnia zakonczenia kontroli nie uzyskano jednak stosownych wyjasnien.

W myél art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4.03.1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczen

socjalnych (j.t. Dz. U. z 2015 r. poz. 111) rownowarto$é dokonanych odpisow
i zwiekszen na dany rok kalendarzowy pracodawca przekazuje na rachunek bankowy
funduszu w terminie do dnia 30 wrzeénia tego roku, z tym ze w terminie do dnia 31
maja tego roku przekazuje kwote stanowigcg co najmniej 75% rownowartosci
odpiséw. W zwigzku z powyzszym 30.05.2012 r. na rachunek bankowy ZFSS
przekazano 75 % kwoty ustalonej po przeliczeniu etatow tj. 28 740 zt, pozostate zas

25 % zgodnie z ustawg przekazano do korica wrzesnia 2012 r. Nastepnie
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11.12.2012 r. dokonano przeliczenia planu na ZFSS w oparciu o rzeczywiste kwoty
bedace podstawg odpisu (finansowanego z budzetu MZO) ustalajgc przecietna liczbe
zatrudnionych pracownikéw na 37,01 etatéw. Skutkiem powyzszego przeliczenia byto
zwigkszenie odpisu o0 2.166 zt. W zwigzku z powyzszym oraz ze wzgledu na fakt, iz
dokonanej w maju korekty zmniejszajacej odpis w zaden sposéb nie uzasadniono
wnioskowa¢ mozna, iz wlasciwa warto$¢ odpisu na ZFSS przekazana zostata na
stosowny rachunek bankowy z naruszeniem terminéw wskazanych w ww. ustawie.
Podobna sytuacja dotyczy réwniez roku 2013 kiedy odpis podstawowy na
pracownikow MZO ustalono na kwote 38.654 zi, a nastepnie zmniejszono w kwietniu
0 1.022 zt do kwoty 37.632 zt (do dnia zakoriczenia kontroli nie uzasadniono jakie
byty przestanki do ustalenia przecietnej liczby zatrudnionych generujacej powyzsza
kwote). Jak wyjasniono kontrolujacym czes¢ $rodkdéw z powstatej w ten sposéb
,nadwyzki” tj. 954 zt przeznaczono na zwigkszenie wynagrodzen pracownikow sekcji
ds. realizacji projektu ,Szkota dla kazdego” w wyniku zmiany koordynatora projektu
(wyzszy dodatek za wystuge lat nieuwzgledniony przy sporzadzaniu projektu
budzetu).
W wyniku przeliczenia planu w oparciu o rzeczywiste kwoty bedgce podstawa odpisu
dokonanego na koniec listopada 2013 r. ustalono, iz odpis podstawowy na
pracownikow administracyjno — obstugowych (finansowany z budzetu MZO) winien
wynies¢ 40.323 zt, a zatem plan zwiekszono o kwote 2.691 zt.

4.5. Weryfikacja umow z tytutu zméwien publicznych zawartych w latach 2012 - 2014
Zamowienia publiczne o wartosci powyzej 14.000 euro.

Jednostka w latach 2012 — 2014 dokonywata ogtoszen zamowien publicznych
wynikajacych z realizacji zapisow wynikajacych z ustawy Prawo Zaméwien Publicznych
w nastepujacych ilosciach:

Rok 2012

Zaméwienia od nr MZ0.271/1/2012 do nr MZ0.271.15/2012 tj. 7 szt.
Rok 2013

Zamowienia od nr MZ0.271.1.2013 do nr MZ0.271.201.2013 tj. 20 szt.
Rok 2014

Zamoéwienia od nr MZ0.271.2014 do nr MZ0.271.6.2014 ;. 6 szt.

Weryfikacji poddano wybrane losowo umowy zawarte w kontrolowanym okresie.
W dniu 11.12.2012 r. jednostka zamiescita na swojej stronie internetowej ogtoszenie
nr 504088 na ,Swiadczenie usfug w zakresie dowozu dzieci niepetnosprawnych
zamieszkatych na terenie miasta Tychy do szkot i placéwek oswiatowych w roku szkolnym
2012/2013 | 2013/2014”. Przedmiotem zamoéwienia bylo wykonanie zleconej pracy

przewozowej w ilosci 34.000 km w zakresie dowozu i opieki w czasie przewozu dzieci
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niepetnosprawnych zamieszkatych na terenie miasta Tychy do i z przedszkola, szkoly
podstawowej, gimnazjum, szkoty ponadgimnazjalnej lub innej placowki oswiatowej
wymienionej w art. 2 pkt 5 ustawy o systemie o$wiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r. (Dz. U.
2004 r. Nr 256, poz. 2572, ze zm.) na trasie dom — szkota - dom, w okresie od 2 stycznia
2013 r. do dnia 31 grudnia 2013 r. we wszystkie dni nauki szkolnej, zgodnie z kalendarzem
roku szkolnego 2012/2013 i 2013/2014 na podstawie rozkiadu jazdy przekazanego przez
Zamawiajgcego niezwtocznie po zawarciu umowy. Zgodnie z trescig protokotu z posiedzenia
komisji przetargowej z dnia 19.12.2012 r. w ww. przetargu zlozono 3 oferty. Jednakze
komisja przetargowa stwierdzita, iz zlozone oferty, w tym oferta z najnizsza cena,
przewyzszajg kwote jakg zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamoéwienia. W zwiazku
z powyzszym postepowanie zostato uniewaznione gdyz zgodnie z trescig art. 93 ust. 1
pkt. 4) ustawy Prawo zaméwien publicznych — Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie
0 udzielenie zamoéwienia publicznego, jezeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta
Z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty.

Zgodnie z trescig protokotu z postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego (sprawa
MZ0O.271/15/2012) jednostka w dniu 19.12.2012 r. umiescita w Biuletynie Zaméwien
Publicznych pod numerem 520248-2012 kolejne ogtoszenie o zamoéwieniu na $wiadczenie
ustug na dowéz dzieci niepetnosprawnych w roku szkolnym 2012/2013. Warto$¢ zamoéwienia
zostat oszacowana na kwote 31.910,24 zt netto. Bezposrednio przed otwarciem ofert
zamawiajgcy podat kwote, jakg zamierzat przeznaczyé na sfinansowanie zamoéwienia,
w wysokosci 39.249,60 zt brutto, do wyliczenia ktérego zastosowat btedna stawke VAT
tj. 23 %. Poniewaz obowigzujaca stawka podatku VAT dla zamawianych usiug
w kontrolowanym okresie to 8% kwota brutto winna wynosié¢ 34.463,05 zt. W przetargu
ztozono 1 oferte z cena brutto 35.112,00 zl, ktéra to oferta zostata wybrana przez
Zamawiajacego.

Kolejnej weryfikacji poddano ogtoszenie na: $wiadczenie ustug w zakresie dowozu dzieci
niepetnosprawnych zamieszkatych na terenie miasta Tychy do szkéft i placéwek o$wiatowych
w terminie od 1.04.2013 r. do 31.12.2013 r. Ogtoszenie zamieszczono w Biuletynie
Zamowien Publicznych w dniu 15.03.2013 r. W przetargu ztozono 2 oferty na realizacje
powyzszych ustug. Zamawiajgcy dokonat wyboru oferty stosujac kryterium najkorzystniejszej
oferty. Umowa na $wiadczenie ustug z Wykonawcg zostata podpisana w dniu 27.03.2013 r.
Zgodnie z trescig § 8 pkt. 2 umowy zakonczenie wykonywania zleconej pracy przewozowe;
I wygasniecie umowy winno nastgpi¢ z dniem 31.12.2013 r. niezaleznie od wartosci

wykonanej do tego czasu pracy przewozowej, lub w dniu wykonania przez Wykonawce
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przewozow o warto$ci 73.370 zh Zgodnie z przedstawiong dokumentacja warto$é

powyzszych ustug zostata zrealizowana w terminie do 31.10.2013r.

Weryfikacja faktur dotyczgcych realizacji uméw

W dniu 12.12.2013 r. jednostka otrzymata fakture nr 68/11/2013 r. dotyczaca przewozu
dzieci niepetnosprawnych na taczng warto$¢ 10.875 zt. Faktura zostata zaksiegowana na
koncie 402 (ustugi obce) oraz 201 (Rozrachunki z dostawcami).

W dniu 24.12.2014 r. jednostka otrzymata kolejng fakture nr 76/12/2013 r. za ustugi
dotyczace rowniez przewozu dzieci niepetnosprawnych na taczng warto$é 11.553,60 zt,
ktdra zostata zaewidencjonowana na koncie 410 (Inne $wiadczenia finansowane z budzetu)
oraz konto przeciwstawne 201. Poniewaz powyzsze faktury dotyczyly zakupu

jednakowych ustug to koszty winne by¢ ujety na tym samym koncie.

Zamoéwienia publiczne w kwocie ponizej 14.000 euro.

Wyrywkowej weryfikacji poddano tryb udzielania zaméwieri publicznych
0 wartoSci wytaczajacej stosowanie przepiséw Prawa zaméwien publicznych, ktéry
W kontrolowanej jednostce unormowano regulaminem wprowadzonym Zarzadzeniem
nr 0161/20/10 z dnia 1.10.2010 r. (obowigzujgcym do kwietnia 2014 r.) oraz Zarzadzeniem
nr 120/7/2014 z dnia 16.04.2014 r.
Sprawdzeniu poddano zaméwienia przedmiotem, ktérych byt serwis sprzetu komputerowego
w placowkach oswiatowych na terenie Miasta Tychy.
Zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych o wartoéci ponizej 14.000 euro
obowigzujgcym w jednostce w 2012 r. dla zaméwien o wartosci szacunkowej od 5.000 euro
do 14.000 euro nalezato przeprowadzié¢ zapytanie ofertowe. W zwiazku z powyzszym w dniu
7.03.2012 r. sporzadzono zapytanie ofertowe zawierajace szczegotowy opis przedmiotu
zamowienia, ktére zostato rozestane drogg mailowa do 6 oferentéw oraz umieszczone na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej MZO. W odpowiedzi na powyzsze
zapytanie ztozone zostaly 24 oferty. Z zatgczonego do dokumentacji zestawienia wynika iz,
oferta o najnizszej kwocie miesiecznego abonamentu wyniosta 1881,90 zt brutto. Zgodnie
z § 7 pkt. 8 ww. regulaminu “Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie
postepowania sporzadza kazdorazowo protokét z wyboru oferty”. Kontrolujagcym nie
przedstawiono protokotu wyboru dla ww. postepowania. W dokumentacji zamieszczono
jednak dokument informujacy, iz dla $wiadczenia ustugi, ktéra byta przedmiotem zaméwienia
wybrana zostata firma Centrum Komputerowe Planeta, ktéra jak wynika z zestawienia

zaproponowata najnizsza kwotge miesiecznego abonamentu. Na podstawie powyzszego
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postepowania w dniu 6.04.2012 r. zawarto umowa z ww. wykonawcg z terminem
obowigzywania na czas od 10.04.2012 r. do 31.12.2012 r.
Nastepnie w dniu 2.01.2013 r. zawarto kolejng umowe z ww. wykonawca z terminem
obowigzywania od 2.01.2013 r. do 31.12.2013 r. Za wykonanie przedmiotu umowy ustalono
miesieczne wynagrodzenie 2.460 zt brutto czyli o 578,10 zt wiecej niz w roku poprzednim,
pomimo iz zakres przedmiotu umowy nie ulegt zmianie. Zawarcia powyzszej umowy nie
poprzedzono postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, pomimo iz
zgodnie z regulaminem nalezatlo takowe przeprowadzi¢c w formie zapytania
ofertowego.
W celu kontynuacji realizacji zadania pn. “Serwis sprzetu komputerowego w placéwkach
oswiatowych na terenie Miasta Tychy” w terminie od dnia 2.01.2014 r. do dnia 31.12.2014 r.
sporzgdzono w dniu 21.11.2013 r. kolejne zapytanie ofertowe, ktére zgodnie z regulaminem
zamoéwien publicznych rozestano drogg mailowg do 5 oferentow oraz zamieszczono na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej MZO. W tresci powyzszego zapytania okreslono, iz
zamawiajacy dokona komisyjnej oceny waznych ofert biorac pod uwage jako kryterium
wyboru 100 % proponowanej ceny. W odpowiedzi na ww. zapytanie ztozonych zostato 9
ofert. Zaproponowane kwoty miesiecznego abonamentu brutto miescity sie w przedziale od
2.275,50 zt do 5.842,50 zt. Jak wynika z dokumentacji przedtozonej do kontroli w dniu
20.12.2013 r. ww. postepowanie uniewazniono bez podania przyczyny. Kontrolujgcym
wyjasniono, iz po opublikowaniu zapytania uznano, iz jest ono sporzgdzono niewtasciwie. Ze
wzgledu bowiem na specyfike zamowienia oprocz kryterium ceny nalezato okreslic
dodatkowe wymagania wobec oferentéw tj. wielko$¢ zasobu infrastruktury oferenta (co jest
zgodne z zapisami § 7 pkt. 5 wspomnianego regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci ponizej 14.000 euro). Jak wynika jednak z wyjasnien zlozonych
kontrolujagcym dla ww. zadania nie sporzadzono kolejnego zapytania ofertowego.
Pomimo tego, uchybiajac zapisom obowigzujacego w jednostce regulaminu, w dniu
31.12.2013 r. zawarto trzecia umowe z firma Centrum Komputerowe Planeta
z terminem obowigzywania od 2.01.2014 r. do 31.12.2014 r. Za wykonanie przedmiotu
umowy (zakres ustug wykonawcy nie ulegt zmianie w stosunku do poprzednich umoéw)
ustalono miesiecznie wynagrodzenie w kwocie 2.952,00 zt z zastrzezeniem iz w miesigcach
wakacyjnych tj. lipiec, sierpien ustuga nie bedzie swiadczona, a faktury nie bedag wystawiane.
W wyniku przeprowadzanych czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz jednostka nie
prowadzi rejestru chronologicznego wptywu dokumentéw finansowych tj. faktur, rachunkoéw.
Zdaniem kontrolujgacych prowadzenie powyzszego rejestru jest wskazane. W wyniku
weryfikacji tresci rejestr jesteSmy w stanie stwierdzi¢ w jakim doktadnie terminie dany
dokument wptynat do jednostki co z punktu ustawy o rachunkowos$ci ma niewatpliwie wptyw

na ujecie kosztow we wiasciwym okresie. Ponadto fakt zaewidencjonowania dokumentu
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w rejestrze umozliwia stwierdzenie, iz dokument faktycznie wptynat do jednostki. Zdaniem
kontrolujgcych prowadzenie powyzszego rejestru moze by¢ jednym z dziatan prowadzonych
w ramach kontroli zarzadczej funkcjonujacej w jednostce. Kontrolujagcym przedstawiono
rejestr faktur prowadzony przez pracownika na potrzeby realizacji zadarn z zakresu
zamoéwien publicznych. Niestety nie nosi on znamion wspomnianego powyzej rejestru, gdyz
dokumenty nie sg ujmowane chronologicznie wg daty wptywu do jednostki.

4.6. Weryfikacja wydatkéw dokonywanych w zakresie udzielania pomocy materialnej
o charakterze socjalnym

Jednostka zgodnie z ustawg z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
(Dz. U. z 2004 r. nr 256 poz. 2572 ze zm.) realizuje wydatki z tytutu udzielania pomocy
materialnej o charakterze socjalnym w formie stypendium szkolnego, ktéra przystuguje:

e Uczniom szkét publicznych i niepublicznych o uprawnieniach szkét publicznych dla
miodziezy i dla dorostych oraz stuchaczom publicznych kolegiéw nauczycielskich,
nauczycielskich kolegiow jezykéw obcych (...) - do czasu ukonczenia ksztafcenia, nie
dtuzej jednak niz do ukoriczenia 24 roku zycia.

e \Wychowankom publicznych i niepublicznych osrodkéw umozliwiajgacych dzieciom
i miodziezy uposledzonym w stopniu gtebokim, a takze dzieciom i miodziezy
upo$ledzonym umystowo ze sprzezonymi niepetnosprawnosciami realizacje
odpowiednio obowiazku szkolnego i obowigzku nauki - do czasu ukonczenia
realizacji obowiazku nauki.

e Uczniom szkét niepublicznych nieposiadajgcych uprawnien szkét publicznych dla
mtodziezy i dla dorostych — do czasu ukonczenia realizacji obowigzku nauki.

Stypendium szkolne moze otrzymaé uczen znajdujacy sie w trudnej sytuacji materialnej,
wynikajacej z niskich dochodéw na osobe w rodzinie, w szczegdlnosci, gdy w rodzinie
wystepuje: bezrobocie, niepetnosprawnos¢, ciezka lub dtugotrwata choroba, wielodzietnosé,
brak umiejetnosci wypetniania funkcji opiekunczo-wychowawczych, alkoholizm lub
narkomania, a takze gdy rodzina jest niepetna lub wystgpito zdarzenie losowe. Ponadto
jednostka udziela réwniez pomocy materiainej w formie zasitku szkolnego, ktéry moze by¢
przyznany uczniowi, bedacemu przejsciowo w trudnej sytuacji materialnej z powodu
zdarzenia losowego, jakie miato miejsce w terminie nie diuzszym niz dwa miesigce wstecz
od momentu sktadania wniosku o przyznanie tego zasitku (np. zgon zywiciela rodziny, ciezka
choroba, bezrobocie, zniszczenie mienia wskutek kleski zywiotowej takiej jak powddz, pozar
itp.) Ponadto warunkiem przyznania zasitku szkolnego jest zamieszkanie na terenie gminy
Tychy.

W roku 2013 wydatki z tytutu stypendidw szkolnych przedstawiaty sie nastepujgco:
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Rozdziat Paragraf Plan Wydatki wykonane
85415 3240 643.357,00 525.260,24
85415 3260 99.764,00 19.080,74

Weryfikacji poddano losowo wybrane decyzje przyznajace ww. pomoc materialna. W dniu
7.10.2013 r. Dyrektor Miejskiego Zarzadu Oswiaty w Tychach wydat decyzje nr MZO-
DOA.4462.2.97.2013 przyznajaca w roku szkolnym 2013/2014 stypendium szkolne
uczennicy szkoty podstawowej. Stypendium przyznano w formie refundacji kosztéw
edukacyjnych na okres czterech miesiecy tj. od 1 wrzesnia 2013 r. do 31 grudnia 2013 r.
w wysokosci nie wigkszej niz 212 zt miesiecznie, co fgcznie stanowito maksymalng kwote
848,00 zt. W uzasadnieniu stwierdzono, iz miesieczna wysoko$¢ dochodu na jedna osobe
w rodzinie wnioskujgcego o przyznanie stypendium szkolnego wynosita 313,88 zt.
Zgodnie z trescia dokumentu strona wraz z wnioskiem winna zltozyé m.in.
zaswiadczenie lub potwierdzong w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej kserokopie
decyzji o otrzymywanych s$wiadczeniach m.in. zasitku rodzinnym. W wyniku
weryfikacji dokumentéw stwierdzono, iz strona zamiast zalaczyé do wniosku
zaswiadczenie dotaczyla oswiadczenie o pobieraniu zasitku rodzinnego w kwocie
212 zt.

W dniu 5.09.2013 r. strona ziozyta wniosek do Miejskiego Zarzadu Oswiaty
0 przyznanie stypendium szkolnego dla cérki uczennicy szkoty podstawowej. Decyzja
Dyrektora Miejskiego Zarzadu Oswiaty nr MZO-DOA .4462.2.31.2013 z dnia 4.10.2013 r.
stypendium zostato przyznane na okres od dnia 1.09.2013 r. do 31.12.2013 r. w wysokosci
212 zi/mc. W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz podobnie jak powyzej
strona nie zlozyta stosownego zaswiadczenia z Miejskiego Os$rodka Pomocy
Spotecznej o otrzymywanym $wiadczeniu w postaci zasitku rodzinnego, a jedynie
oswiadczenie.

4.7. Weryfikacja ewidencji wydatkéw dotyczacych projektow finansowanych
z srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

w jednostce w latach 2011 — 2013 funkcjonowat projekt systemowy ,Szkota dla
kazdego”, ktory zostat zakonczony dnia 30.06.2013 r. W roku 2013 w planie finansowym
jednostka wyodrgbnita w paragrafie 4010 pozycie nr 111002 dotyczacg wydatkéw
wynagrodzen dla pracownikéw administracji i obstugi realiZujacych zadania w powyzszym
projekcie. Wydatki przedstawiaty sie nastepujgco:
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Paragraf Pozycja Plan Wydatki

4010 111002 68.178,00 68.177,08

W wyniku weryfikacji dokumentéw stwierdzono, iz w dniu 31.05.2013 r. (WB nr 88/2013)
jednostka wyptacita 2 pracownikom nagrody dotyczgce projektu ,Szkota dla kazdego”
w wysokosci 7.000 zt brutto. Wydatek nie zostat zewidencjonowany w wyodrebnionej pozycji
lecz  zaewidencjonowany na koncie 130-801-80114-4010-2 ,Rachunek biezacy
wynagrodzenia administracji i obstugi, gdzie ujmowane sg biezace wynagrodzenia
pracownikow. Ponadto w miesigcu czerwcu 2013 r. jednostka zwrécita sie do Urzedu Miasta
0 mozliwos¢ dokonania przeniesienia w ramach $rodkéw na wynagrodzenia i pochodne
pracownikéw sekciji ds. realizacji powyzszego projektu z przeznaczeniem na wyptate nagrod
w kwocie 3.000 zt rekompensujgcych wynagrodzenie za rozliczenie projektu po jego
zakonczeniu tj. w miesigcu lipcu. Nagrody z przeniesionych $rodkéw zostaly wyptacone
pracownikom w miesigcu czerwcu. Z przedstawionych dokumentéw wynika jednakze, iz
w dniu 1.07.2013 r. jednostka zawarta umowe zlecenie w wysokoséci 2.000 zt, na wykonanie
nastepujacego zadania:

1) Sporzadzenie czesci finansowej koricowego wniosku o ptatno$é projektu ,Szkofa dla
kazdego. Indywidualizacja procesu nauczania w klasach I-lll w tyskich szkofach
podstawowych”.

2) Sporzadzenie finansowego sprawozdania koricowego w/w projektu, w terminie do
31.07.2013r.

Powyzszy wydatek zostat zaewidencjonowany w paragrafie 4170 jako wynagrodzenia
bezosobowe.

Zdaniem kontrolujacych, jezeli w planie finansowym zostala wyodrebniona osobna
pozycja dotyczaca ujecia wydatkéw zwigzanych z danym projektem, to winne znalezé
si¢ w nim wszystkie wydatki dotyczace powyzszego zadania, ujete w stosownym
paragrafie.

Kontrolowana jednostka realizuje kilka projektéw wspoffinansowanych z $rodkéw
pozyskanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego. Kontrolujgce w toku czynnosci
kontrolhych probowaty ustali¢ udziat wtasny w kosztach poszczegélnych projektéw. Zgodnie
z wyjasnieniami dla poszczegélnych projektéw s3 stosowane rozne zasady finansowania
i rozliczania si¢ ze zrealizowanych wydatkéw i poza ww. projektem koszty ponoszone
z budzetu podstawowego, a dotyczace realizaciji projektow nie sg wyodrebniane w ksiegach.
W 2012 r. z rozdziatu 80114 § 4010 wyptacono nagrode jubileuszowa w kwocie 8.420 zt dla
pracownika prowadzgcego obstuge finansowg projektu ,Pierwsze koty za ploty...".
W wydatkach ww. rozdziatu znajdowata sie¢ ponadto wyptata nagréd dla pracownikéw wraz
z obcigzeniami projektu ,Pierwsze koty za pfoty..” w kwocie 4.629,21 z} i projektu ,Obrastam
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w piérka” w kwocie 4.606,13 zt, ktére zostaly uznane za wydatek niekwalifikowany przez
Urzad Marszatkowski. Réwniez z budzetu podstawowego jednostki wyptacono w 2012 r.
nagrody roczne za 2011 r. od wynagrodzenia trzech pracownikéw (dodatku specjalnego)
w projekcie ,Pierwsze koty za ptoty...” w tgcznej kwocie 3.741,36 zt.

W 2013 r. w kontrolowanej jednostce wyptacono nagrody roczne w tacznej kwocie
137.695,23 zt w tym ze $rodkéw budzetu podstawowego jednostki 131.408.80 zt. W kwocie
tej znajduje sie nagroda dla pracownikéw projektu ,Szkota dla kazdego” w kwocie 8.387,14 zt
(wyodrebnionego w budzecie), ale réwniez nagrody dla pracownikéw zakonczonych
w 2012 r. projektéw ,Pierwsze koty za ptoty”, ,Obrastam w piérka” oraz ,Zawodowy zawrét
gtowy” w tgcznej kwocie 16.051,01 zt jak réwniez nagrody trzech pracownikéw w projekcie
,Mam zawéd mam prace” w tgcznej kwocie 1.266,50 zt.

4.8. Gospodarka majatkiem trwatym i inwentaryzacja

Stan majatku trwatego ujetego na koncie 011 wediug ewidencji ksiegowej na dzien
31.12.2013 r. wynosit:

e grupa 4 kst — maszyny, urzadzenia techniczne w tym komputery o warto4ci

107.615,66 zt,
* grupa 6 kst — urzgdzenia techniczne w tym projektory o wartoéci 19.903,01 zt,
* grupa 8 kst — narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie w tym kserokopiarki
o wartosci 21.461 zt.

Pozostate $rodki trwate ujete na koncie 013 na dzien 31.12.2013 r. stanowia kwote
256.095,74 zt.

Stan poczatkowy wartosci niematerialnych i prawnych na dzien 31.12.2014 r. ujetych na
koncie 020 stanowi kwote 38.222,32 zt, a ujetych na koncie 021 wynosi 57.264,83 zt.
Do kontroli przedtozono wydruki z programu komputerowego, w ktérym prowadzone sa
ksiegi inwentarzowe. Majatek wykazany w ksiegach inwentarzowych jest zgodny
z majgtkiem wykazanym w ksiegach rachunkowych
Zgodnie z politykg rachunkowosci $rodki trwafe i wyposazenie (précz $rodkéw trwatych
I wyposazenia zakupionego z funduszy unijnych) ujmuje sie w ksiegach inwentarzowych
ilosciowo i warto$ciowo, a jezeli ich zakup jednostkowy nie przekracza kwoty 1.000 zt uimuje
sie w tylko w ksiegach ilosciowych. Srodki trwafe i wyposazenie zakupione w ramach cross -
finansing ujmuje sie w ksiegach inwentarzowych ilo§ciowo | wartosciowo.
W polityce rachunkowosci nie uregulowano wysokosci stosowanych stawek
amortyzacyjnych dla wartosci niematerialnych i prawych. Zgodnie z przedtozona
dokumentacja w okresie objetym kontrola dokonywano amortyzacji dwoch nizej
wymienionych programéw komputerowych przy zastosowaniu stawki amortyzacyjnej
w wysokosci 10 %:

18

bl Urzad Miasta Tychy,

o/ i ; /.
u 5&3wygenerowania dokumentu: 2024-06-30 21:28:18 Wydziat Kontroli,
www.umtychy 'y 4



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=495926

 licencjonowanego programu komputerowego — rejestr szkdt | obstuga dotacji dla
placéwek niepublicznych ODPN o wartosci 7.320 zt nabytego na podstawie umowy
z dnia 15.05.2007 r. (w umowie nie wskazano okresu uzytkowania, a okres gwarancji
okreslono na 12 m-cy),

¢ modutéw systemu elektronicznego wspomagania zarzadzania oswiata PLATFORMA
EDUKACYJNA o wartoéci 14.420 zt zakupionego na podstawie umowy z dnia
15.01.2008 r. (umowe zawarto na okres dwoch lat).

Weryfikacji poddano losowo wybrane dokumenty dotyczace nabycia lub likwidaciji
skiadnikéw majatku w latach objetych kontrola stwierdzajac nastepujace
nieprawidtowosci:

« do kontroli nie przedtozono dowodéw OT za 2012 r.

e W nizej wymienionych dowodach OT ujeto trzy $rodki trwate nadajac im identyczne

numery inwentarzowe tj..

- wystawiono OT nr OTM/6/2013 z dnia 16.10.2013 r. na kwote 7.197 zt dotyczacy
projektora o numerze inwentarzowym 013-06-62/0005 natomiast z faktury z dnia
16.10.2013 r. wynika, iz kwota ta dotyczy zakupu trzech projektorow.

- wystawiono OT nr OTM/5/2013 z dnia 16.10.2013 r. na kwote 9.057 zt dotyczacy
laptopa o numerze inwentarzowym 013-04-49/0075 natomiast z faktury wynika, ze
dokonano zakupu trzech laptopow.

- dowodem OT nr OTM/8/2012 z dnia19.12.2012 r. wprowadzono na 013 ekspres
Philips pod nr inwentarzowym 013-08-22/0003 o wartosci 5.249,97 zt z dokumentu
srodiowego tj. faktury wynika, iz dokonano zakupu trzech ekspreséw saeco hd
o wartosci 1.749,99 zt.

o wystawienie dowodu OT o nr OTM/10/2013 z 20.12.2013 na kwote 1.051,98 z
dotyczacy przyjecia zmywarki o nr inwentarzowym 013-08-24/0006 z adnotacja, iz
ujeto ja w ksiegach pod datg 31.12.2013 r. pomimo, iz nie nastapito faktyczne
przyjecie $rodka do uzywania — zmywarka nie zostata zainstalowana. Pod datg
28.02.2014 r. wystawiono kolejny dokument OT o tym samym numerzeé o wartosci
1.231,98 zt z adnotacja, iz zakupu dokonano 20.12.2013 r. natomiast podtgczenia

| i oddania do uzywania dokonano 28.02.2014 r. (faktura z 20.12.2013 r. za zakup
zmywarki na kwote 1.051,98 zt i faktura z 28.02.2014 r. na kwote 180 zt za ustuge
instalacyjno sanitarng). Zgodnie z zarzadzeniem 120/31/2011 dokument OT powinien
byé wystawiony w dniu faktycznego przyjecia $rodka trwatego do eksploatacji przez
pracownika odpowiedzialnego za gospodarke srodkami trwatymi. W dowodzie OT
podlegaja wypetnieniu wszystkie rubryki tj. musi by¢ podana doktadna i petna nazwa
érodka trwatego, data przekazania do uzywania miejsce uzytkowania $rodka
i wartoéé poczatkowa. Sporzadzony dowdd OT podpisuje osoba ktéra dany Srodek
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przyjeta do uzywania oraz kierownik jednostki.

« wystawiono dowody LT — likwidacji $rodka trwatego i zdjeto je ze stanu majatku na
podstawie protokotu likwidacji nr 1/2012 z dnia 17.12.2012 r. Do protokotu dotgczono
ekspertyze z dnia 5.12.2012 r. o uszkodzeniach sprzetu komputerowego.
W protokole likwidacji byly sktadniki ktére nie zostaty wymienione w ekspertyzie tj.:
011-08-80/0001, 011-04-49/0012, 011-04-49/0037, 011-04-49/0021, 011-04-49/0013,
013-04-49/0025, 013-04-49/0019, 013-04-49/0018, 013-08-25/0007, 013-08-25/0009,
a zostaly zgodnie z protokotem zlikwidowane. Ponadto w trakcie kontroli nie
przedtozono dowodu potwierdzajacego odbidr elektronicznego sprzetu do utylizacii,
a przy wszystkich sktadnikach réwniez tych ktérych nie wymieniono w ekspertyzie
wskazano sposéb likwidacji — utylizacje. Zlikwidowane w 2012 r. ze wzgledu na
zuzycie w wyniku dtugotrwatego uzytkowania i uszkodzen mechanicznych srodki
trwate (kserokopiarki, zestawy komputerowe, drukarki, telefax, zasilacz awaryjny,

rozdzielacz) stanowig tgcznie kwote 52.073,49 zt.

W toku czynnosci kontrolnych  weryfikacji poddano inwentaryzacje

przeprowadzone w 2012 i 2013 roku na podstawie Zarzadzer Dyrektora MZO

o numerach 120/30/2012 i 120/24/2013. Do kontroli przedtozono sprawozdanie opisowe

z przebiegu spisu z natury. Inwentaryzacjg w formie spisu z natury objeto Srodki trwate

(011), érodki trwate w uzywaniu (013) pozostate $rodki trwate (w ewidencji ilosciowej),

érodki pieniezne w kasie. Zgodnie z informacjg zawarta w sprawozdaniu

i zlozonymi wyjasnieniami spisu z natury dokonano na elektronicznych arkuszach

spisowych przy uzyciu notebooka. W sprawozdaniach stwierdzono, iz wszystkie sktadniki

majatkowe podlegajgce inwentaryzacji zostaty ujete w arkuszach spisu z natury.

W przedtozonych arkuszach spisu z natury z obydwu inwentaryzacji na stronie 1 i 2

spisano $rodki trwate w identycznej konfiguracji i kolejnosci (zaréwno co do

kolejnosci spisywanych pomieszczen jak i znajdujacego sie w nim wyposazenia).

Identyczno$é ujetych na arkuszach $rodkéw budzi watpliwos¢ czy zespot spisowy

dokonat spisania sktadnikéw czy dysponowat wypetnionym arkuszem. Srodki trwate

na koniec 2012 i 2013 r. stanowily zgodnie z wyceng na arkuszach wartos¢
148.979,67 zt.

Srodki trwate w uzywaniu spisano na stronach od 3-6 w arkuszy zaréwno w 2012 jak

i 2013 roku. Kolejnosci spisywanych skladnikow jak i szczegétowos$é zapisow

w poszczegdlnych pomieszczeniach byta réwniez identyczna. Stan $rodkéw zgodnie ze

spisem z 2012 r. wynosit 222.154,47 zt, a na koniec 2013 wynosit zgodnie z arkuszem

257.147,72 zt co jest zgodne ze stanem zawartym w ksiegach inwentarzowych

i rachunkowych.
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Na arkuszach o nr od 9-17 spisano sktadniki majatkowe ujmowane w ewidencji
iloéciowej. Skiadniki na spisie nie maja oznaczen inwentarzowych, a w ewidencji
komputerowej maja. Kolejnosé¢ skiadnikéw w arkuszu jest dokonana w podziale na
pomieszczenia w kolejnosci alfabetycznej. W arkuszu z 2012 r. spisano 702 skfadniki,
a w przediozonej ewidencji ilosciowej prowadzonej w programie QNT wprowadzono 692
skladniki. Réznice w ilosci niskocennych skifadnikéw stwierdzono réwniez w 2013 r.
gdzie w spisie z natury spisano 684 skiadniki, a z przedtozonej ewidencji wynika 680
skladnikéw (podczas gdy w protokole z inwentaryzacji stwierdzono zgodnos¢
z ewidencja inwentarzowa). W ewidencji komputerowej ujgto 10 wentylatoréw
i 1 termowentylator, a w spisie z natury zaréwno w 2012 r. jak i 2013 r. wykazano 14
wentylatoréw i 3 termowentylatory. W pozycji 68, 205, 232 spisu z 2012 r. wpisano
wentylator, a w uwagach ,,w pokoju 19”, przy czym w pokoju 19 wpisano 1 wentylator.
Zauwaza sie, ze spis z natury polega na naocznym stwierdzeniu i spisaniu skiadnika,
ktory jest w danym pomieszczeniu.

W Zarzadzeniu Nr 120/31/2011 w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzadzania
obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych w czeséci dotyczacej dokumentacii inwentaryzacyjnej
zapisano: ,arkusze spisu z natury wypetnia si¢ w dwoch egzemplarzach bezposrednio po
ustaleniu rzeczywistego stanu sktadnikow majatkowych. Skiadniki majatku w trakcie
inwentaryzacji moga byé zaréwno spisane na zakupionych arkuszach jak i tabeli
sporzadzonej w programie EXEL. Dopuszcza sie wykorzystanie gotowych arkuszy spisu
z natury w formie tabeli w programie EXEL przy wykorzystaniu urzadzen przenosnych”.
Zauwaza sie, iz w ogoélnie przyjetej praktyce arkusze spisu z natury z chwilg nadania im
odpowiednich cech - m.in. niepowtarzalnego numeru (czyli tuz przed wydaniem
bezposrednim uzytkownikom) stajg sie drukami $cistego zarachowania, ktére podlegaja
kontroli iloéciowej. Przed wydaniem arkuszy spiséw z natury nalezy je ponumerowac
i oznaczyé w sposéb uniemozliwiajgcy ich zamiane. Zaliczenie arkuszy spisu z natury do
drukow Scistego zarachowania pozwala na ustalenie:

v czy liczba arkuszy spisowych wydanych w celu udokumentowania wynikéw spisu jest
réwna liczbie arkuszy wykorzystanych, anulowanych i zwréconych (czystych) — co
‘pozwala na kontrole kompletnosci dokumentacii inwentaryzacyjnej i gwarantuje, ze
stwierdzone ewentualne niedobory nie sa pozorne tzn. nie powstaty w wyniku
zagubienia badz zniszczenia arkuszy spisowych,

v czy arkusze spisowe nie byty podmienianie (przy wykorzystaniu arkuszy
nieponumerowanych) — co ma zapobiegac fatszowaniu wynikéw spisu majacego na
celu ukrycie niedoboru sktadnikéw majatkowych.

W arkuszu wypeinia sie czytelnie wszystkie rubryki zgodnie z jego trescia.
Bezposrednio pod ostatnia pozycja na arkuszu spisowym nalezy umiesci¢ klauzule ,spis
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zakonczono na pozycji’. Natomiast pozostate wolne pozycje arkusza nalezy skreslié.
Poprawienie btednego zapisu polega na skresleniu zapisu nieprawidlowego w taki sposéb
zeby pierwotna tres¢ byta czytelna oraz na wpisaniu poprawnej treéci. Przy kazdym
poprawionym zapisie powinien by¢ zamieszczony podpis czionka zespotu spisowego i osoby
materialnie odpowiedzialnej. Zapisy te sa zapisami martwymi przy spisywaniu
skiadnikow majatku w arkuszu kalkulacyjnym EXCEL.

W instrukcji inwentaryzacyjnej zapisano, iz bezposrednio po ustaleniu rzeczywiste;
ilosci skfadnika majatku zespét spisowy dokonuje wpisu do arkusza spisu z natury w sposéb
umozliwiajgcy osobie materialne odpowiedzialnej sprawdzenie prawidtowo$ci spisu.
Prawidlowo wypetnione arkusze podpisuja cztonkowie komisji oraz osoba materialnie
odpowiedzialna, a nastepnie przewodniczacy przekazuje je wiasciwemu pracownikowi
dzialu organizacyjnego, ktory dokonuje wyceny spisanych skladnikéw, dalej
wycenione arkusze przekazywane sa do dzialu ksiegowosci w celu ustalenia
ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych. Zauwaza sie, ze arkusze spisu z natury sa
dopiero po wycenie drukowane i podpisywane przez cztonkéw komisji oraz osobe
materialnie odpowiedzialnag co jest niezgodne z ww. zapisami. Taki sposéb
prowadzenia inwentaryzacji, w ktorym w kazdej chwili w arkuszu mozna dokonaé
zmiany bez sladu jej dokonania nie gwarantuje rzetelnego przeprowadzenia spisu
z natury. Ponadto wycena arkuszy w programie ,arkusz kalkulacyjny” przed ich
wydrukowaniem byta dokonana przez osobe prowadzaca ksiegi inwentarzowe,
w ktorej interesie jest prawidtowy wynik inwentaryzacji.

W przedtozonych do kontroli protokotach z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze
weryfikacji dokumentéw na dzien 31.12.2012 r. i dzied 31.12.2013 r. nie stwierdzono
niezgodnosci.

4.9. Kontrola prawidlowosci wykorzystania dotacji przyznanych z budzetu miasta
niepublicznym szkotom i placéwkom os$wiatowym w 2013 r.

W 2013 r. wykorzystane dotacje z budzetu miasta Tychy przez niepubliczne placowki
oswiatowe zostaty przedstawione w ponizej tabeli.

- . tgczna liczba Wysokos¢
Rozdziat klasyfikacji budzetowe;j L i
ucznidw dotacji
80101 - Szkoty podstawowe 1.843 828.658
80104 — Przedszkola ' 15.485 8.118.139
80106 - Inne formy wychowania przedszkolnego 964 278.106
(Punkty przedszkolne)
80110 — Gimnazja 1.052 378.483
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80113 - Dowozenie uczniéw do Osrodka 71.250
80120 - Licea ogdinoksztatcace 10.419 1.244.712
80130 - Szkoty zawodowe 19.231 5.346.345
85403 - Specjalne osrodki szkolno-wychowawcze 504 2.110.814
Razem 18.376.507

W okresie od stycznia 2012 r. do listopada 2014 r. zgodnie z przediozonym dziennikiem
kontroli przeprowadzonych przez MZO w zakresie pobrania i wykorzystania dotacji przez
niepubliczne placéwki oswiatowe na terenie Miasta Tychy wstrzymano dotacje na taczna
kwote 183.836 zt. Ustalone w wyniku kontroli i zwrécone przez jednostki dotowane
naleznosci gtdwne wraz z odsetkami stanowig tgcznie kwote 32.863,31 zi. natomiast
pozostajgca do zwrotu ustalona w kontrolach nalezno$¢ gtéwna to fgcznie kwota
3.589.637,01 zt.
4.10. Weryfikacja planéw finansowych

Podczas wyrywkowej weryfikacji planéw finansowych i dokonywanych w nich zmian
zwrécono uwage, iz jednostka na 2013 r. zaplanowata wypfate nagréd jubileuszowych
w tacznej kwocie 19.979 zt dla dwoch pracownikéw w tym réwniez dla osoby zatrudnionej na
zastgpstwo za pracownika, ktéry byt oddelegowany do pracy w projekcie do dnia 30.06.2013
r. Prawo do tej nagrody przy dalszym ciaglym zatrudnieniu pracownik nabytby w grudniu,
jednakze po miesigczne] przerwie w zatrudnieniu zostat on ponownie zatrudniony na
zastepstwo za innego pracownika tym samym jego prawo do nagrody przesuneto sie na
styczen 2014 r. W efekcie w 2013 r. wyptacono tylko nagrode jubileuszowg w kwocie 9.996
zt, i wnioskowano w dniu 13.12.2013 r. o przesunigcie $rodkéw w kwocie 6.651 uzasadniajgc
wniosek nastepujgco: ,w ramach $rodkéw na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzer —
budzet MZO z przeznaczeniem na brakujace Srodki m.in. ekwiwalent za urlop). Przy czym
wyptacone 2013 r. ekwiwalenty za urlop stanowity kwote 721,49 zt Pozostata kwota
w wysokosci 3.332 zt z niewyptaconej nagrody jubileuszowej zostata zwrécona.

W projekcie planu finansowego na 2014 r. wykazano nagrody jubileuszowe
w kwocie 52.316 zt z przediozonego do kontroli dokumentu, na podstawie ktérego
szacowane sg wartosci do planu w zakresie wynagrodzen (materiat wygenerowany
z programu PABS) wynika, iz w 2014 r. prawo do nagrody nabywa trzech pracowniku
w facznej kwocie 25.715,90 zt (w tym pracownik ktérego prawo do nagrody przesunefo sie
z 2013 r.) Réwniez w zakresie dodatkowego wynagrodzenia rocznego stwierdzono,
niezgodno$¢ w projekcie planu gdzie wykazano nagrody na poziomie 125.596 zi,
a z przediozonego do kontroli materialu wygenerowanego z programu PABS wynika
kwota 115.056,63 zi, co daje roznice w kwocie 10.539,37 zt. Faktycznie wyptacone
dodatkowe wynagrodzenie roczne stanowi kwote 114.942 84 zt.
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W dniu 16.06.2014. jednostka wnioskowata o zwiekszenie wydatkéw na wynagrodzenia
osobowe o kwotg 11.875 zt. Do kontroli przedtozono wyjasnienie argumentujgce powyzszy
wniosek o nastepujacej tresci:” zwiekszenie funduszu nagréd na 2014 r.- $rodki pochodzg
z nadwyzki powstatej po wyptaceniu dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla
pracownikéw o$wiaty za 2013 r. (zmiana uzgodniona z Zarzadem Miasta Tychy). Srodki te
przeznaczone byty na wyptate dodatkowych nagréd w zwigzku z brakiem podwyzek dla
pracownikow administracji, Srodki takie otrzymaty wszystkie placéwki o$wiatowe.”

Zgodnie z regulaminem wynagradzania pracownikéw samorzgadowych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace w MZO w ramach posiadanych $rodkéw na wynagrodzenia
osobowe tworzy sie fundusz premiowy w wys. 20% wynagrodzenia zasadniczego
Z przeznaczeniem na premie dla pracownikow. Fundusz premiowy moze by¢é podwyzszony
przez pracodawce w ramach posiadanych $rodkéw na wynagrodzenia. Z przediozonych do
kontroli materialow bedacych podstawa planowania wynagrodzen wynika, iz
w srodkach na wynagrodzenia przewidziano premie na poziomie wyzszym niz wynika
z regulaminu wynagradzania. Drobna réznica wynika z faktu, iz z funduszu premiowego
wypfacane jest réwniez wynagrodzenie Dyrektora lecz jego wysoko$¢ jest unormowana
Zarzgdzeniem nr 0151/698/10 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 17 marca 2010 r
W Zarzadzeniu jest mowa o premii uznaniowej do wysokosci 25% wynagrodzenia
zasadniczego i dodatku funkcyjnego. Przy czym w Zarzadzeniu jest wyrazny zapis, iz premia
jest wyptacana ze srodkéw finansowych jednostki organizacyjnej miasta z utworzonego

funduszu premiowego w ramach srodkéw na wynagrodzenia na dany rok budzetowy.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakornczono.

Protokét sktada sie z 25 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby
uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokét podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informagji
Publicznej zgodnie z postanowieniami:

- art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 6.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (j.t. Dz. U. z 2014 r., poz. 782
Z pdézn. zm.) oraz

- Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18.01.2007 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68).

Protokdt sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanym

wydziale.
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5. Pouczeni
Pani mgr

Dyrektor Miejskiego Zarzadu Os$wiaty w Tychach zostata
poinformowana o prawie do ztozenia w ciagu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu
dodatkowych wyjasnien i uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta

Tychy

Tychy, dnia 9.02.2015 .

Protokét podpisaty nastepujace osoby:

Lp. Imi¢ i nazwisko Stanowisko

Dyrektor Miej%kiego Zarzadu Oswiaty

—_—

w Tychach

Gtdéwna Ksiegowa Miejskiego Zarzadu

Oswiaty w Tychach

' Gtowny Specjalista Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu

iasta Tychy
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