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DUK.1711.2.2012

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w |l Liceum Ogélnoksztatcacym 2z Oddziatami
Integracyjnymi im. C. K. Norwida w Tychach w dniach od 16.01.2012 r. do 27.01.2012 r.
przez mgr | ot6wnego specjaliste Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy
oraz mgr [ inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na podstawie
upowaznienia nr DUK.1711.2.2012 z dnia 13.01.2012 r. wydanego przez Prezydenta Miasta
Tychy.

Zakres kontroli:
Dziatalnos¢ statutowa jednostki, ksiegowos¢ i sprawozdawczo$¢ budzetowa oraz
gospodarka majatkiem trwatym za lata 2010 - 2011 .
1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli
e Ustawa z dnia 08.03.1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 ze zm.),
e Ustawa z dnia 05.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1592 ze zm.),
e Ustawa z dnia z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r.
Nr 157, poz. 1240 ze zm.),
e Ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z pézn. zm.),
e Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikéw Wydzialu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, stanowigcy zatacznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr 0151/776/10 z dnia 30.06.2010 r.

2. Dane identyfikujace jednostke
2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:
e Ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572
z pézn. zm.),
e Uchwata Nr 0150/801/2002 Rady Miasta Tychy z dnia 15.02.2002 r. w sprawie
przeksztatcenia szkoty ponadpodstawowej Il Liceum Ogodlnoksztatcgcego im. C.K.

Norwida w Tychach w szkote ponadgimnazjalng oraz nadania statutu
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2.2.

Statuty obowigzujace w jednostce w kontrolowanych okresach,

Zarzadzenie nr 0161/97/11 Dyrektora Il Liceum Ogdlnoksztatcacego z Oddziatami
Integracyjnymi im. C.K. Norwida w Tychach z dnia 28.03.2011 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu pracy,

Zarzadzenie nr 0161/84/10 Dyrektora Il Liceum Ogodlnoksztatcgcego z Oddziatami
Integracyjnymi im. C.K. Norwida w Tychach z dnia 28.09.2010 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu organizacyjnego,

Zarzadzenie nr 0161/81/2010 z dnia 24.09.2010 r. Dyrektora |l Liceum
Ogolnoksztatcacego z Oddziatami Integracyjnymi  im. C. K. Norwida w Tychach
w sprawie polityki rachunkowosci oraz instrukcji kontroli wewnetrznej i obiegu
dokumentow,

Zarzadzenie nr 0161/99/2011 z dnia 10.06.2011 r. Dyrektora |l Liceum
Ogolnoksztatcacego z Oddziatami Integracyjnymi  im. C. K. Norwid w Tychach
w sprawie wprowadzenia zmian do polityki rachunkowos$ci oraz instrukcji kontroli
wewnetrzneji obiegu dokumentéw w Il Liceum Ogoélnoksztatcacym z Oddziatami
Integracyjnymi  im. C. K. Norwida aneksu nr 1/2011. Aneks obowigzuje od
01.01.2011 r.

Zarzadzenie nr 0161/86/10 z dnia 28.09.2010 r. Dyrektora Il Liceum
Ogolnoksztatcacego z Oddziatami Integracyjnymi  im. C. K. Norwida w Tychach

w sprawie funkcjonowania systemu kontroli zarzadcze;j.

Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki

Zgodnie ze Statutem Liceum, organem prowadzacym szkote jest Miasto Tychy,
natomiast nadzér pedagogiczny nad placéwka sprawuje Slaski Kurator Oswiaty
w Katowicach. Il Liceum Ogolnoksztatcace z Oddziatami Integracyjnymi
im. C. K Norwida w Tychach na podbudowie gimnazjum realizuje tresci ujete
w podstawie programowej ksztatcenia ogodlnoksztatcacego. Cykl ksztatcenia trwa

3 lata i umozliwia zdanie egzaminu maturalnego.

Szkofa realizuje nastepujace cele i zadania:

1.

przekazuje uczniom dyscyplinarnie ujmowang wiedze naukowa, ktdéra umozliwi im
wyrazanie wtasnych mysli i przezyé oraz zdobycie wiedzy i umiejetnosci niezbednych
do uzyskania swiadectwa maturalnego uprawniajgcego do ubiegania sie o przyjecie
do szkoty policealnej lub na wyzsze uczelnie,

umozliwia absolwentom dokonanie $wiadomego wyboru dalszego kierunku

ksztatcenia,
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2.3.

ksztattuje Srodowisko wychowawcze sprzyjajgce realizacji celéw i zasad okreslonych
w ustawie, stosownie do warunkdéw szkoty i wieku ucznidw,

sprawuje opieke nad uczniami odpowiednio do ich potrzeb oraz mozliwosci szkoty,
ksztattuje postawy ucznidéw, przygotowuje ich do aktywnego udziatu w zyciu
spotecznym,

przygotowuje ucznidw do swiadomego i dojrzatego odbioru kultury ze szczegdlnym

uwzglednieniem problematyki regionalnej i europejskiej,

. zapewnia uczniom niepetnosprawnym modyfikacje wymagan w procesie zdobywania

wiedzy i ksztatcenia umiejetnosci, z zachowaniem tej samej podstawy programowej

ksztatcenia ogdlnego, dostosowujac je do ich mozliwosci.

Kierownictwo jednostki:

mgr I - Dyrektor Il Liceum Ogdlnoksztalcacego z Oddziatami
Integracyjnymi w Tychach od 01.09.2007 r. do nadal,

B - Giowna ksiegowa |l Liceum Ogélnoksztatcacego z Oddziatami
Integracyjnymi w Tychach od 12.07.1993 r. do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli

Miesieczne sprawozdania Rb-28S i Rb-27S za okres od 1.01.2010 r. do
31.12.2011 r., oraz sprawozdanie Rb-N i Rb-Z,

Rb-34 - Kwartalne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych dochodow
wlasnych jednostek budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych za okres od
1.01.2010 r. do 31.12.2010 r.,

Zestawienia obrotéw i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,

Dokumentacja dotyczgca dziatalnosci statutowej jednostki,

Dokumentacja dotyczaca obrotu gotéwkowego,

Ewidencje drukéw $cistego zarachowania,

Dokumentacja dotyczaca gospodarki majatkiem trwatym.

4. Ustalenia kontroli

41.

Ksiegowo$¢ i sprawozdawczosc¢ jednostki.

Il Liceum Ogodlnoksztatlcace z Oddziatami Integracyjnymi w Tychach jako jednostka

budzetowa, w mysl ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
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z 2009 Nr 157 poz.1240), jest zobowigzana sporzgdzaé roczny plan dochodow
i wydatkdow, a nastepnie sporzadza¢ Rb-28S i Rb-27S - miesieczne oraz roczne

sprawozdania z wykonania planu dochodow i wydatkéw budzetowych.

Rok 2010

W sprawozdaniu rocznym Rb-28S za 2010 r. sporzadzonym na dzien 31.12.2010 r.
kontrolowana jednostka wykazata poniesione wydatki w kwocie tacznej 3.392.895,81 zt
w ramach nastepujgcych rozdziatéw:

- 80120 ,Licea ogdlnoksztatcgce” w kwocie 3.365.836,81 i,

- 80146 ,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli” w kwocie 18.119 zi,

- 85415 ,Pomoc materialna dla uczniéw” w kwocie 8.940 zi.

Sprawdzono zgodnos¢ sprawozdania Rb-28S z zestawieniem stanu kont za Il, V i X 2010 r.
oraz z zestawieniem obrotow i sald za Xl 2010 r. w zakresie dokonanych wydatkow, nie
stwierdzono nieprawidtowosci.

W sprawozdaniu Rb-27S na dzien 31.12.2010 r. z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostek samorzadu terytorialnego wykazano dochody wykonane w rozdziale 80120
w kwocie ogétem 6.107,38 zt, w tym w ramach paragrafow:

- 0920 kwote 5.457,38 zl,

- 0970 kwote 650 zt

Sprawdzono zgodnos¢ ww. sprawozdania z zestawieniem obrotéw i sald za 12/2010 r., nie
stwierdzono nieprawidtowosci.

W 2010 r. jednostka skiadata sprawozdania Rb-34 z wykonania planéw finansowych
dochodow wiasnych jednostek budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych.

W sprawozdaniu sporzgdzonym na koniec 4 kwartatu 2010 r. wykazano nastepujace dane:

Paragraf Dochody
plan wykonanie
0690 1.000 zt 612 zt
0750 18.000 zt 17.811,63 zt
0830 11.000 zt 5.190 zt
0920 2.000 zt 116,85 zt
0960 2.250 zt 2.250 zt
Razem 34.250 zt 25.980,48 zt
Stan Srodkow pieniezny na 6.058 z 6.058,13 zt
poczatek okresu
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sprawozdawczego
ogotem 40.308 z 32.038,61 zt
Paragraf Wydatki
plan wykonanie
3020 520 zt 480 zt
4120 21.630 zt 14.497 49 zt
4240 3680 zt 2.289,99 zi
4270 410 zt 402,60 zt
4300 3.070 zt 3068,04 zt
4420 90 zt 90 zt
4430 3.258 zt 3.258 zt
4480 525 zi 525 zi
4700 1.625 zt 1.625 zt
4750 5.500 zt 5.473,21 zt
Razem 34.250 zt 31.709,33 zt
Stan Srodkow pieniezny na 0zt 329,28 zi
poczatek okresu
sprawozdawczego
ogotem 40.308 z 32.038,61 zt
wyszczegolnienie Stan na poczatek okresu Stan na koniec okresu
sprawozdawczego sprawozdawczego
Naleznosci netto 2.076,20 zt 461,06 zt
Kwota odpisu 493,68 z 493,68 zt
aktualizujgcego naleznosci
Kwota odsetek od naleznosci 87,36 zi 167,71 zt
niezapt. w terminie
zobowigzania 1.958,91 z 0z

Ponadto w 2010 r. jednostka skladata kwartalnie sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan

wedtug tytutdow dtuznych oraz gwarancji i Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw

finansowych.

W sprawozdaniu Rb-Z jednostka nie wykazata Zadnych zobowigzan na koniec 2010 r.

W  sprawozdaniu

Rb-N wykazata gotowke i

depozyty

(depozyty na zadanie)

w kwocie 666,43 zt, naleznosci wymagalne w kwocie 493,68 zt oraz pozostate naleznosci

Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-18 8:36:46
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w kwocie 461,06 zt. Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-N za 3 i 4 kwartaty 2010 r. sg

zgodne z danymi wynikajgcymi z wyciggéw bankowych rachunkéw bankowych.

Rok 2011

Jednostka w sprawozdaniu Rb-28S za 2011 r. wykazata poniesione wydatki w facznej
kwocie 3.620.727,14 zt, w ramach nastepujacych rozdziatow:

- 80120 ,Licea ogdlnoksztatcgce” w kwocie 3.595.799,94 i,

- 80146 ,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli” w kwocie 14.823,94 zi,

- 80195 ,Pozostata dziatalnos¢” w kwocie 893,26 zi,

- 85415 ,Pomoc materialna dla uczniéw” w kwocie 9.210 zi.

Stwierdzono zgodno$¢ danych wynikajacych ze sprawozdania Rb-28S za IX i XII 2011 r.
z danymi wynikajacymi z zestawienia obrotow i sald za IX i XIl w zakresie dokonanych
wydatkow.

W sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego wykazano dochody wykonane w rozdziale 80120 w kwocie ogétem
28.966,71 zt, w tym w ramach paragrafow:

- 0690 kwote 551 zt,

- 0750 kwote 13.514,82 i,

- 0830 kwote 4.580 zt,

- 0920 kwote 7.807,64 zt,

- 0960 kwote 3.400 zt,

- 0970 kwote 1.202,71 zt.

Sprawdzono zgodno$¢ sprawozdania Rb-27S za grudzien 2011 r. z zestawieniem obrotow
i sald, nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Ponadto w 2011 r. jednostka sktadata sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzah weditug
tytutow dluznych oraz gwarancji i Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych (kwartalnie).

W sprawozdaniu Rb-Z (stan na koniec 3 kwartatu 2011 r.) jednostka nie wykazata zadnych
zobowigzan.

W sprawozdaniu Rb-N (stan na koniec 3 kwartatu 2011 r. - korekta) wykazata w pozycji
gotowka i depozyty (depozyty na zadanie) w kwocie 106.469,21 zt, naleznosci wymagalne
w wysokosci 493,68 zt. Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-N za 3 kwartaty 2010 r. sg
zgodne z danymi wynikajacymi z wyciggow bankowych rachunkéw bankowych.

Jednostka w kontrolowanym okresie uzyskata dochody z wynajmowania sali gimnastycznej,
ze stawkg 30 zt brutto za godzine, pomieszczenia w ktorym prowadzony jest kiosk na

6

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,

www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-18 8:36:46



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=495920

indywidualne zywienie uczniéw i personelu szkoty za wynagrodzeniem miesiecznym 180 zi,
powierzchni uzytkowej w budynku Il LO w celu zainstalowania na niej automatu do
sprzedazny napojow, batonikdw, kserokopiarki.
W toku czynnosci kontrolnych wyrywkowo sprawdzono przedtozone umowy najmu
w konfrontacji z wystawianymi rachunkami i zapisami ksiegowymi, nie stwierdzajac
nieprawidtowosci.
Jednostka w okresie objetym kontrolg zawarta réwniez umowe najmu z Okregowag Komisjg
Egzaminacyjng w Jaworznie na wynajem pomieszczen odpowiadajgcym standardom klas
szkolnych z dostepem do Internetu, drukarki, faksu, skaneru i telefonu za wynagrodzeniem
w postaci czynszu w kwocie 300 zt brutto za jeden weekend pracy jednego zespotu
egzaminacyjnego. Umowa zostata zawarta na okres 28.04.2011 r. - 7.06.2011 r. na fgczng
kwote 1.200 zt.
Dyrektor zawarta rowniez umowy uzyczenia:

e z Caritas Archidiecezji Katowickiej Osrodek Sw. Dominika na wynajem sali na 1,5

godziny raz w tygodniu,
e z MDK nr 2 na prowadzenie zajeC teatralnych we wtorki od 13.00 do 16.45 na
Swietlicy (umowa z dnia 1.09.2011 r.).

Dochody uzyskane w ramach § 075 w 2011 r. stanowig kwote 13.514,82 zi.
Ponadto Szkota ma zawartg umowe z 18.10.2002 r. z Pracownig Reklamowo-Promocyjng
KOLART z siedzibg w Tychach na najem powierzchni 5 m? gruntu przy ul. Norwida 40 za
boiskiem szkolnym przy ul. Mikotowskiej w celu ustawienia planszy reklamowej o wymiarach
250 cm x 600 cm za wynagrodzeniem w formie zakupu przez Najemce srodkéw stuzacych
wyposazeniu Liceum, w kwocie bedacej roéwnowartoScig rocznej optaty za wynajem
tj. 1.200 zt w terminie do 30 listopada kazdego roku. Umowa zostata zawarta na okres 5 lat,
a nastepnie w dniu 18.10.2007 r. zostata aneksowana na kolejne 5 lat. Kontrolujgcym
przedtozono dokumentacje potwierdzajacg przekazanie ksigzek do biblioteki szkolnej

w zwigzKku z rozliczeniem ww. umowy.

W toku czynnosci kontrolnych weryfikacji poddano zasady rachunkowosci
obowigzujgce w jednostce okreslone w polityce rachunkowosci z dnia z 24.09.2010 r. oraz
aneksie z dnia 10.06.2011 r. obowiazujacym od 1.01.2011 r. Analizujac zawarte
uregulowania stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci wynikajace z niezgodnosci
zapisow w polityce rachunkowosci z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla

budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
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budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy

celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza

granicami Rzeczypospolitej Polskiej:

W polityce zapisano, iz konto 290 - odpisy aktualizujgce naleznosci, stuzy do ewidencji
odpisow aktualizujgcych naleznosci watpliwe i odsetek od naleznosci przypisanych,
a niewptaconych. Zgonie z rozporzgdzeniem konto 290 stuzy do ewidencji odpisow
aktualizujgcych naleznosci. W powyzszym zakresie nie dokonano zmiany rowniez
w aneksie z dnia 10.06.2011 r.

Konto 400 — amortyzacja, 401 — zuzycie materiatéw i energii, 402 — ustugi obce,
403 — podatki i optaty, 404 — wynagrodzenia, 405 — ubezpieczenia spoteczne i inne
Swiadczenia, 409 — pozostate koszty rodzajowe, 975 — wydatki strukturalne
wprowadzono dopiero aneksem z dnia 10.06.2011 r.

W ww. aneksie nie zawarto zmiany, dotyczgcej korespondencji konta 071 z kontem
400, a nie jak w poprzednich uregulowaniach prawnych z kontem 401,

Dopiero w aneksie wprowadzono zmiany dotyczace kont zespotu 7 tj. wprowadzono
konto 720 - przychody z tytutu dochodow budzetowych, zmieniono nazwe konta 750
z ,przychody i koszty finansowe” na ,przychody finansowe”, nie zmieniono jednak jego
opisu, ktory zgodnie z rozporzadzeniem ulegt zmianie oraz wprowadzono konto 751 -
koszty finansowe, wycofano konto 761 — pokrycie amortyzacji, a wprowadzono konto
761 - pozostate koszty operacyjne.

W polityce rachunkowo$ci i aneksie nie wymieniono konta 810 — dotacje budzetowe,
ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje,

W aneksie nie zmieniono nazwy i opisu konta 860. W polityce rachunkowosci konto to
nazwano — straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy, natomiast zgodnie

z rozporzadzeniem konto 860 - to wynik finansowy.

W polityce zapisano, iz konto 860 stuzy do biezacej ewidenciji strat i zyskéw nadzwyczajnych

oraz ustalenia na koniec roku wyniku finansowego jednostki. Saldo konta 860 wykazuje:

w ciggu roku nadwyzke zyskow nad stratami lub strat nad zyskami, a na koniec roku

obrotowego wynik finansowy dodatni lub ujemny.

Zgodnie z rozporzgdzeniem konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1) poniesionych kosztow, w korespondenciji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
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poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji
z kontem 730, oraz materiatéw, w korespondenciji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych sie oddziatow oraz na inwestycje samorzadowych zaktadéw budzetowych,
w korespondenciji z kontem 740;

5) kosztdw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) strat nadzwyczajnych w korespondenciji z kontem 771;

7) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondenciji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na

poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;
3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalno$ci podstawowej,
w korespondenciji z kontem 740;

4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -

strate netto, saldo Ma - zysk netto.

o W aneksie nie dokonano zmiany opisu konta 800 - fundusz jednostki. W polityce
zapisano, iz konto 800 stuzy do ewidencji zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki,
ktory stanowi rownowartos¢ ujetych w ewidencji skifadnikow majatku trwatego
i obrotowego jednostek budzetowych i ich Srodkéw specjalnych. Na konto 800
przeksiegowuje sie wynik finansowy (zysk lub strate) roku ubiegtego. Ewidencji tej
dokonuje sie w ksiegach roku nastepnego pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma ktére oznacza stan
funduszu jednostki.

Zgodnie z rozporzadzeniem konto 800 stuzy do ewidencji rdwnowarto$ci majatku
trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian. Usunieto operacje dotyczace zwiekszenia
funduszu:

- przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
rozliczenie wyniku finansowego z konta 820,

- pokrycie amortyzacji podstawowych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Dodano operacje dotyczace zmniejszenia funduszu:
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- przeksiegowanie pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
Srodkéw europejskich z konta 227,
- okresowe Iub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkdbw ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi z konta 228.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
. Z polityki rachunkowo$ci nie usunieto konta 996 - zaangazowanie dochodéw wtasnych
jednostek budzetowych.
Weryfikujac kwalifikacje wydatkéw do zespotu 4 na podstawie wydruku z planu kont
w systemie komputerowym stwierdzono, iz na koncie 409 ujmowane sa koszty
szkolenia pracownikéw kwalifikowanych w paragrafie 470. Zgodnie z ww.
rozporzadzeniem na koncie 405 ewidencjonuje sie koszty dziatalnosci podstawowej z tytutu
réznego rodzaju swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzen, a na koncie 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej,

ktore nie kwalifikuja sie do ujecia na kontach 400-405.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, iz zgodnie z zestawieniem obrotow i sald nie
zarejestrowano zadnych obrotow na koncie 234 — pozostate rozrachunki z pracownikami. Na
podstawie wydruku z konta 240-12 — pozostate rozrachunki stwierdzono, iz wszelkie
zwroty srodkéw finansowych pracownikom z tytutu szkolen, doksztatcania, delegacji,
dokonanych zakupéw na rzecz szkoly czy wyptaty zapomég zdrowotnych dla
nauczycieli zadekretowano na tym koncie. Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzah wobec pracownikow z innych
tytutow niz wynagrodzenia stuzy konto 234. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta
234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug
tytutdw rozrachunkéw. Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow. Natomiast konto
240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczeh oraz zobowigzan

nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234.
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4.2. Gospodarka kasowa

W Zarzadzeniu nr 0161/87/10 Dyrektora Il LO z dnia 28.09.2010 r. w sprawie polityki
zarzgdzania ryzykiem wewnetrznym w Il LO w Tychach, w ramach obszaru dziatania
gospodarka finansowa zidentyfikowano m in. nastepujace ryzyka:

. btedy w sprawozdawczosci budzetowej. Jako mechanizm kontrolny wymieniono

dotgczanie do sprawozdan wydrukéw ksiegowych oraz szkolenia,

. defraudacja s$rodkéw publicznych i zaniedbania. Jako mechanizm kontrolny

wymieniono instrukcje kasowg, kontrole dostepu do konta bankowego, procedury kontroli

finansowej, ograniczenie obrotu gotbwkowego,

. przekroczenie planu finansowego. Ws$réd mechanizméw kontrolnych wymieniono

uzgadnianie z ksiegowym planowanych zakupow, ograniczenie oséb dokonujgcych zakupéw,

biezaca analiza wykonania planu, regulamin udzielania zaméwien publicznych do 14 tys.
euro.

W ww. Zarzadzeniu wymieniono nastepujgce mechanizmy kontroli: instrukcja kontroli
i obiegu dokumentéw ksiegowych, procedury udzielania zamoéwien publicznych, procedury
kontroli finansowej, polityka rachunkowosci, regulamin gospodarki kasowej, instrukcja
prowadzenia inwentaryzacji, instrukcja gospodarki drukami Scistego zarachowania, polityka
bezpieczenstwa, instrukcja zarzadzania systemami informatycznymi stuzgcymi do
przetwarzania danych osobowych.

Wobec powyzszych uregulowan wewnetrznych obowigzujacych w jednostce
sprawdzeniu poddano niektore z ww. obszaréw ryzyka i mechanizmow kontroli.

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 77/2010 Dyrektora Il LO w sprawie ewidencji i kontroli
drukow scistego zarachowania z dnia 21.09.2010 r. do drukow scistego zarachowania zalicza
sie: swiadectwa szkolne, legitymacje szkolne, legitymacje pracownicze, czeki gotowkowe,
arkusze spisu z natury (przed ich wydaniem osobie upowaznionej do odbioru, nadaje sie im
kolejny numer i od tego momentu sg drukami Scistego zarachowania).

Podczas czynnosci kontrolnych przedtozono:

. ewidencje drukéw $cistego zarachowania zatozong 15.11.2010 r. (brak podpisu
ksiegowego i kierownika jednostki). W ksiedze prowadzona jest ewidencja legitymaciji
szkolnych, $wiadectw szkolnych. Nie odnotowano faktu przeprowadzenia
inwentaryzacji drukéw scistego zarachowania na koniec 2010 r. i na koniec
2011 r. Nie wpisano w ksiedze ani jednego arkusza spisu z natury, pomimo, iz
w 2010 r. i 2011 r. przeprowadzono inwentaryzacje w drodze spisu z natury.
Poprawki w ksiedze dokonywano przez zmazywanie pierwotnego zapisu.
W ksiedze, osoby odbierajace druki, nie potwierdzaty ich odbioru. Zgodnie z § 5
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rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie
Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych, swiadectwa, dyplomy,
zadwiadczenia, indeksy, legitymacje szkolne i legitymacje przedszkolne dla dzieci
niepetnosprawnych sg drukami Scistego zarachowania. Szkota prowadzi imienng
ewidencje wydanych Swiadectw ukonczenia szkoty, indeksow i legitymacji szkolnych,
a takze swiadectw dojrzatosci, o ktérych mowa w § 8, anekséow do sSwiadectw
dojrzatosci, dyplomow i zaswiadczen, przekazywanych szkole przez komisje okregowa.
Ewidencja zawiera: imie (imiona) i nazwisko, numer PESEL ucznia albo absolwenta,
z zastrzezeniem § 17, numer wydanego dokumentu, date odbioru dokumentu oraz
podpis ucznia albo absolwenta.

ewidencje drukow $Scistego zarachowania zatozong w dniu 3.01.2002 r. prowadzong
dla czekéw, oddzielnie do konta budzetowego, konta ZFSS, konta specjalnego, konta
dochodow wiasnych, konta Socrates-Comenius. W ewidencji brakuje adnotacji
dotyczacej przeprowadzenia inwentaryzacji drukéw. Ksiega prowadzona jest
przez kasjerke, ona tez realizuje czeki w banku. Zasada wypracowang przez
praktyke jest, ze osoba prowadzaca ewidencje i dystrybucje drukéw scistego
zarachowania nie powinien by¢ kasjer. Prowadzenie ewidencji drukéw scistego
zarachowania i ich przechowywanie powinno by¢é powierzane przez kierownika

jednostki wyznaczonemu pracownikowi.

Ewidencja obrotu gotéwkowego prowadzona jest w systemie komputerowym tj. raporty

kasowe, dowody KP i KW generowane sg w systemie, wobec powyzszego nie prowadzi sie

dla dowodéw KP i KW ewidencji drukdow Scistego zarachowania. Obroét gotowkowy

uregulowana jest zarzadzeniem Dyrektora Il LO z Oddziatami Integracyjnymi im. C.K.

Norwida w Tychach nr 78/2010 z dnia 22.09.2010 r. w spawie instrukcji kasowe;j.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz dokumentacja dotyczaca obrotu

gotowkowego nadal (wniosek z poprzedniej kontroli) nie odzwierciedla na biezaco

faktycznych operacji gotowkowych dokonywanych w jednostce np.:

W dniu 20.12.2011 r. pobrano z rachunku bankowego kwote 265 zt i wptacono do kasy
— raport kasowy z nr 23/1 z dnia 20.12.2011 r. Z raportu kasowego nr 24/1 z dnia
22.12.2011 r. wynika, iz wypfacono z kasy kwote 265 zt pracownikowi, ktory dokonat
zakupu znaczkéw pocztowych na podstawie faktury z dnia 21.12.2011 r.,

Zgodnie z raportem kasowym nr 5/1 za 12.03.2010 r. stan kasy wynosit
671,50 zt. W dniu 25.03.2010 r. dowodami KW 4/1 i 5/1 wyptacono 2 pracownikom

kwote ogotem 171,70 zt jako zwrot za dokonane zakupy w dniach 17.03.2010 r.,
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19.03.2010 r., 23.03.2010 r. Ww. dowody KW ujeto w raporcie kasowym nr 6/1
sporzadzonym w dniu 25.03.2010 r.
Podobna sytuacja miata miejsce kolejnym roku. W dniu 11.10.2011 r. pobrano
z rachunku bankowego kwote 400 zt i wptacono do kasy — raport kasowy z nr 14/1
z dnia 11.10.2011 r. Z raportu kasowego nr 15/1 z dnia 20.10.2011 r. wynika, iz
wyptacono pracownikom z kasy kwoty: 46,13 zt (faktura z dnia 18.10.2011 r.), 26,62 zt
(faktura z dnia 13.10.2011 r.), 20,05 zt (faktura z dnia 18.10.2011 r.), 36,02 zt (faktura
z dnia 13.10.2011 r.), 24,98 zt (faktura z dnia 13.10.2011 r.),
Niezrozumiate jest pokrywanie przez pracownikéw wydatkéw z wiasnych pieniedzy
w sytuacji gdy w kasie znajduje sie gotéwka.

W dniu 11.03.2011 r. wptacono na konto 135 zt tytutem optat za wydanie duplikatow
legitymacji szkolnych. Jak wynika z udzielonych wyjasnien pienigdze za wydanie duplikatow
legitymacji szkolnych sg zbierane w sekretariacie szkoty i jednorazowo wptacane na konto
bankowe. Dziatanie to nie ma odzwierciedlenia w raporcie kasowym, czym nharusza
zasady gospodarki kasowej. Wptacane kwoty powinny byé kazdorazowo
odnotowywane w raporcie kasowym.

Podczas weryfikacji dokumentéw zrodtowych stwierdzono uznanie rachunku bankowego
jednostki w dniu 6.10.2011 r. (wyciag bankowy nr 158/2011) kwotg 4.580 zt tytutem prowizji
z ubezpieczenia Il LO (dekretacja 130/221, 221/720). Z wyjasnien wynika, iz ksiegowa
dokonatla wptaty otrzymanej od ubezpieczyciela prowizji na rachunek bankowy
jednostki nie ujmujac jej w obrocie gotowkowym jednostki (brak ujecia

w raporcie kasowym oraz na koncie 101).

Kontrolowana jednostka nie obcigza na biezaco MZBM-u, bedacego zarzadcg lokali
mieszkalnych zajmujacych czes¢ budynkéw szkolnych, opfatami za media. Szkota
miesiecznie reguluje ptatnosci dotyczace optat za wode i odprowadzenie Sciekoéw,
prad czy wywoz nieczestos¢ stalych natomiast rachunki obcigzeniowe wystawiane sg
raz w roku za caty rok tj.:

e rachunek nr 77/2010 z dnia 14.12.2010 r. - obcigzono MZBM w Tychach optatami za
media i odbidér nieczystoSci dotyczacych lokalu mieszkalnego za m-ce od stycznia do
grudnia 2010 r. kwotg 1.001,52 zt,

e rachunek nr 78/2011 z dnia 11.01.2012 r. - obcigzono MZBM w Tychach optatami za
media i odbiér nieczystoSci dotyczacych lokalu mieszkalnego za m-ce od stycznia do
grudnia 2011 r. kwotg 1.049,24 zt.
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W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze zaréwno w 2010 r. jaki i w 2011 r. na
§ 4700 zamiast na § 4300 zaksiegowano wydatki zwigzane z optatami za studia
podyplomowe nauczycieli. Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegoétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodow
oraz $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38 poz. 207 ze
zmianami), w § 4300 ujmuje sie optaty za studia organizowane przez szkoty wyzsze

w zakresie doksztatcania kadr.

4.3. Dzialalnos¢ statutowa

W ramach dziatan statutowych szkota realizuje szereg celow i zadan m. in.:

e umozliwia absolwentom dokonanie swiadomego wyboru dalszego kierunku ksztatcenia

W zarzadzeniu nr 0161/87/10 Dyrektora Il LO z dnia 28.09.2010 r. w sprawie polityki
zarzadzania ryzykiem wewnetrznym w Il LO w zadaniu wyréwnanie szans edukacyjnych
wymieniono ryzyko nierozpoznanie potrzeb ucznidbw. Jako mechanizmy kontrolne
wymieniono: obserwacje diagnozujace, testy kompetencji, karta potrzeb i Swiadczen, analiza
wynikow nauczania i egzaminow.

Kontrolowana jednostka od stycznia 2011 realizuje projekt pt. ,Szkota Przysztosci”. Jest to

program rozwojowy ukierunkowany na wyréwnanie szans edukacyjnych. W ramach
programu obok zaje¢ dydaktyczno-wyrownawczych oraz zajeé rozwijajacych majgcych na
celu zwiekszenie osiggnie¢ edukacyjnych ucznidw prowadzone jest doradztwo edukacyjno-
zawodowe w Szkolnym Centrum Kariery. Centrum pomaga zaplanowaé¢ wiasng sciezke
edukacyjng oraz przyszty zawod. Poprzez konsultacje z doradcg zawodowym uczniowie
mogq zdefiniowa¢ swoje mocne i stabe strony, zapoznac¢ sie z ofertg edukacjg szkét z catej
Polski, nauczy¢ sie przygotowywa¢ dokumenty aplikacyjne oraz zapoznaé sie z najnowszymi
wynikami dotyczgcymi prognoz zatrudnienia w wojewodztwie slaskim.
W roku szkolnym 2010/2011 uczniowie kl. Ill brali udziat w warsztatach ,Wprowadzenie na
rynek pracy” zorganizowanych przez GWSH w Katowicach, prelekcji przedstawiciela
Mitodziezowego Biura Pracy, spotkaniu z przedstawicielami wyzszych uczelni m. in. Wyzszej
Szkoty Technicznej w Katowicach, Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowe;j
w Oswiecimiu, Wyzszej Szkoty Bankowej w Poznaniu Wydziat Zamiejscowy w Chorzowie.

W bibliotece szkolnej utworzono baze informacji dotyczacych mozliwosci studiowania
na roznych kierunkach. Przeprowadzono Dzien Przedsiebiorczosci oraz cykl zajeé
z psychologiem ,Matura i co dalej’, stworzono scenariusze godzin do dyspozyciji
wychowawcy na temat mocnych stron ucznidow, zorganizowano spotkania z pracownikami

PUP, umieszczono w bibliotece informacje o zawodach przysztosci. Odbyly sie rowniez
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spotkania z przedstawicielami nastepujacych grup zawodowych: prawniczej, lekarskiej oraz

bankowe;j.

. zapewnia uczniom niepetnosprawnym modyfikacje wymagan w procesie zdobywania
wiedzy i ksztatcenia umiejetnosci, z zachowaniem tej samej podstawy programowe;j
ksztatcenia ogolnego, dostosowujgc je do ich mozliwo$ci

W roku szkolnym 2009/2010 i 2010/2011 ksztaicito sie w szkole 20 uczniéw
Z orzeczeniem o niepetnosprawnosci.

W roku szkolnym 2011/2012 ksztatci sie w szkole 15 wucznidbw z orzeczeniem
0 niepetnosprawno$ci.

W momencie przyjecia dziecka do szkoty nauczyciele uczgcy danego ucznia
sporzadzajg wytyczne w zakresie dostosowan dla poszczegdlnego ucznia. Jezeli jest
kontynuacja przedmiotu w kolejnym roku szkolnym nie sporzadza sie takich wytycznych,
chyba Ze nastepuje zmiana w orzeczeniu.

Uczniowie z orzeczeniem o niepetnosprawnosci uczeszczajg na lekcje lub majg
indywidualny tok nauczania, ktéry odbywa sie w szkole lub w domu.

Nauczyciele dla takich uczniéw przygotowujg w inny sposéb materiat np. wiekszg
czcionka, stosujg wolniejsze tempo pracy, robig krotkie przerwy podczas nauki, zmniejszajg
ilosci oraz trudnos¢ zadan. Roéwniez forme egzaminu maturalnego uczniowie majg

dostosowang do swojego schorzenia.

4.4. Gospodarka majatkiem trwatym

Decyzjg Nr 40/03 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 25.03.2003 r. ustanowiono trwaty
zarzagd na nieruchomosci z zasobu gminy na rzecz |l Liceum Ogdlnoksztatcacego
w Tychach. Nieruchomos$¢ potozona jest na dziatce nr 2261/20 o powierzchni 1,3774 ha
zapisanej w ksiedze wieczystej KW 29404 Sadu Rejonowego w Tychach jako wtasnosé
gminy Miasta Tychy, zabudowana jest budynkiem uzytkowym, w ktérym miesci sie Il Liceum
OgoInoksztatcace w Tychach. Oddanie nieruchomosci w trwaly zarzad nastgpito
nieodptatnie, na czas nieoznaczony, na cele oswiatowe.

Zgodnie z ewidencjg ksiegowg wartos¢ poczatkowa budynku opiewa na kwote
560.897,46 zt, natomiast grunt zostal ujety w ewidencji ksiegowej dopiero w 2011 r. na
podstawie dokumentu OT nr 4 z dnia 28.09.2011 r. Warto$¢ gruntu oszacowano na kwote
6.646.092,74 zt na podstawie pisma z 28.09.2011 r. z Wydziatu Nieruchomosci UM
Tychy, w ktérym w odpowiedzi na pismo z dnia 30.08.2011 r. Wydziat poinformowat, iz

zgodnie z operatem szacunkowym sporzadzonym 29.09.2010 r. przez rzeczoznawce
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majatkowego dla potrzeb wynikajacych z ustawy o rachunkowosci, warto$¢ przedmiotowej
nieruchomosci wynosi 482,51 zt/m?2.

W ewidencji ksiegowej na koncie 011-801-80120-2 — srodki trwate — budowle,
wykazano srodki trwate o wartosci poczatkowej 623.424,15 zt, na ktore skiadajg sie korty
tenisowe, boisko-plac oraz ogrodzenie. W 2011 r. nastgpito zwiekszenie wartosci majatku
trwatego klasyfikowanego w grupie drugiej o kwote 638.129,30 zt w zwigzku z przekazaniem
przez Wydziat Przygotowania i Realizacji Inwestycji UM Tychy dowodem PT nr 43/2011
z dnia 30.12.2011 r. kosztow przebudowy boiska sportowego opiewajgcych na kwote
436.880,01 zt oraz przekazanie dowodem PT nr 2/2010 z dnia 29.06.2010 r. na podstawie
protokotu odbioru koncowego z 4.06.2010 r. kosztéw budowy ogrodzenia o wartosci
201.249,29 zt, celem zwiekszenia wartosci srodka trwatego. Dokument PT z 29.06.2010 r.
zostal ujety w ewidencji ksiegowej dopiero pod data 8.04.2011 r. Powyzsze bylo
niezgodne z art. 20 ust. 1 ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci, z ktérego
wynika, ze do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzic,
w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastgpito w tym okresie sprawozdawczym.
Gtéwna ksiegowa wyjasnita, ze ujeta dokument w ksiegach w momencie jego
otrzymania, brak jest jednak na dokumencie innej daty otrzymania niz data
wystawienia dokumentu.

Na koncie 011-801-80120-3 — $rodki trwate - kotty i maszyny ujeto wartosé
poczatkowg dwdch kottow o tgcznej wartosci 32.428,00 zt. Konto 011-801-80120-4 — Srodki
trwate — komputery, odzwierciedla wartos¢ siedmiu komputeréw i zespotow komputerowych
zaliczonych do srodkow trwatych o facznej wartosci 23.016,94 zt. W okresie objetym kontrolg
nie nastgpito zwiekszenie wartosci tych sktadnikow majatkowych.

W 2011 r. na podstawie dowodu OT nr 3 z dnia 8.04.2011 r. na koncie 011-801-
80120-6 — urzadzenia techniczne zaksiegowano platforme schodowg o wartosci 53.268 zi
zakupiong w ramach wydatkow inwestycyjnych.

Na koncie 011-801-80120-8 — narzedzia, wykazano wartos¢ poczatkowag srodkow
trwatych w kwocie 18.326,19 zt dotyczacg dwdch kserokopiarek i gazomierza. W 2011 r.
w grupie 8 klasyfikacji Srodkow trwatych ujeto ponadto nabyta w zwigzku z realizacja projektu
.Szkota Przysztosci” wspotfinansowanego przez Unie Europejska, kserokopiarke i tablice
interaktywng o tgcznej wartosci 8.709,70 zt.

W toku czynnosci kontrolnych weryfikacji poddano ewidencje srodkow trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych zatozong 1.01.2006 r. stanowigcg ewidencje
analityczng srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, w ktorej ujeto réwniez
odpisy amortyzacyjne i warto$ci umorzeniowe. Stwierdzono zgodno$¢ ewidencji analityczne;j
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z zapisami ujetymi na kontach ewidencji ksiegowej w systemie komputerowym. W toku
czynnosci kontrolnych dokonano poréwnania wydatkéw z § 6060 ze zwigkszeniem Srodkéw
trwatych, nie stwierdzajgc niezgodnosci. W ewidencji stwierdzono prawidtowosc
klasyfikowania srodkéw trwatych, jednakze zwraca sie¢ uwage na dokonywanie w sposé6b
trwaty zapisow w ewidencji dotyczacej klasyfikacji Srodkow trwatych (a nie otéwkiem).
W wyniku kontroli ustalono, ze w kontrolowanej jednostce stosuje sie prawidtowe stawki
amortyzacyjne, umorzenie $rodkéw trwalych ewidencjonowane jest na koncie 071.
W polityce rachunkowosci nie dokonano zmiany opisu konta 071 w zakresie jego
korespondencji z kontem 400, a nie kontem 401. Ponadto nie wykreslono zapisu
dotyczacego dodatkowego obcigzenia funduszu jednostki w korespondencji z kontem
761- pokrycie amortyzacji. Ponadto ewidencja analityczna nie umozliwia ustalenie
oso6b materialnie odpowiedzialnych za poszczegélne srodki trwate, co narusza polityke
rachunkowosci oraz przepisy zawarte w zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128 poz.861) zgodnie z ktérym ewidencja

szczegbtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegodlnych obiektow srodkow trwatych;
2) ustalenie oséb lub komdrek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwate;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji.

Zgodnie z politykg rachunkowos$ci za prawidtowg gospodarke $rodkami rzeczowymi
odpowiedzialny jest Dyrektor, ktory obowigzany jest zapewnic:
a) uzytkowania srodkéw rzeczowych zgodnie z ich przeznaczeniem,
b) posiadanie tylko takich srodkéw rzeczowych i w takiej ilosci w jakiej sg one niezbedne do
wykonywania zadan,
c) ochrone przed zniszczeniem, uszkodzeniem, zepsuciem i kradzieza,
d) ustalenie prawidtowych zapaséw materiatowych.

Dyrektor wyznacza osobe odpowiedzialng za gospodarke $rodkami trwatymi
i pozostatymi srodkami trwatymi. Do jego obowigzkow nalezy prawidtowe oznaczenie
powierzonych srodkéw rzeczowych, przechowywanie, konserwacja i zabezpieczenie przed
zniszczeniem zepsuciem i kradziezg. W poszczegdinych pomieszczeniach powinny byé
umieszczone spisy inwentarzowe. Ponadto prowadzi on na biezaco likwidacje zniszczonych
pozostatych Srodkow trwatych, prowadzi imienne kartoteki odpowiedzialnosci materialnej za
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sprzet znajdujacy sie w poszczegolnych gabinetach (tam gdzie jest to mozliwe) oraz rejestr
sprzetu i wyposazenia. W jednostce gospodarkg srodkami trwatymi i pozostatymi Srodkami
trwatymi zajmuje sie zgodnie z oswiadczeniem gtéwna ksiegowa. W Szkole nie sa
prowadzone imienne kartoteki odpowiedzialnosci materialnej za sprzet. Do kontroli
przedtozono jedynie oswiadczenia pracownikow z odpowiedzialnosci za powierzony sprzet
komputerowy ze wskazanym nr inwentarzowym komputera i miejscem zainstalowania.
Stwierdzono ponadto, iz w pomieszczeniach nie umieszczono spisow
inwentarzowych.

Wartos¢ poczatkowa wartosci niematerialnych i prawnych na dzien 1.01.2010 r.
zgodnie z ewidencjg ksiegowg stanowita kwote 48.431,34 zi, nastgpnie zwiekszenie wartosci
tych sktadnikow majgtkowych, w zwigzku z zakupem:

° programu ,Dziennik elektroniczny” - 850 zt,

. programow: kadry, zmowienia publiczne, wyposazenie - 2.105,88 zi,

. programu dla uczniéw niedowidzacych - 1.735 zi,

. programu antywirusowego — 270,60 zi,

o programy MS Office zakupionego z projektu ,Szkota Przysztosci” — 1.378 zt.

Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych ujeto na koncie 072 w 2010 r. w kwocie
4.690,88 zt, a w 2011 w kwocie 1.648,60 zt.

Zgodnie z unormowaniami wewnetrznymi na koncie 013 ewidencjonuje sie stan
i zwiekszenie oraz zmniejszenie wartosci pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu, ktore
podlegaja ewidencji ilosciowo-warto$ciowej. Srodki te umarzane sg w petnej wysokoSci
w miejscu wydania do uzywania. Ewidencja szczegotowa na tym koncie powinna umozliwi¢
ustalenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb lub
komorek, gdzie znajdujg sie Srodki trwate. Salda poszczegdinych  kont
ilosciowo-wartosciowych wykazujg ilos¢ i warto§¢ poszczegodlnych rodzajéw materiatdw,
ktére powinny by¢ zgodne ze stanem iloSciowo-wartosciowym, w ewidencji ksiegowej
prowadzonej na koncie syntetycznym 013 ,pozostate Srodki trwate w uzytkowaniu”. Zapisy
przychodéw materiatdw w kartotece ilosciowo-wartosciowej nastepujg na podstawie
rachunkow (faktur) oraz dowoddéw wewnetrznych takich jak PK.

Ewidencje pozostatych srodkéw trwatych w uzytkowaniu w ksiegach inwentarzowych
prowadzi sie powyzej 500 zt warto$ci jednostkowej. Ponizej tej kwoty pozostate Srodki trwate
w uzytkowaniu traktowane sg jako matocenne i ujmowane w ewidenc;ji ilosciowe;j.

Na podstawie ewidencji ksiegowej - konto 013-801-80120 ,Srodki trwate w uzytkowaniu”
ustalono, ze warto$¢ poczatkowa pozostatych srodkow trwatych na dzien 1.01.2010 r.
wyniosta 285.299,44 zt, a do dnia 31.12.2011 r. ich stan zwiekszyt sie o 38.291,50 z
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w zwigzku z nabyciem:

e projektora multimedialnego - 2.250 zt,

e Kkosy spalinowej - 1.999 zt,

e laptopa - 2.500 zt (darowizna),

e kserokopiarki - 2.999,99 zt,

e drukarki — 782,33 zt,

o szafy biurowej metalowej — 1.187,33 z,

e dwoch notebookow — 3.399 zt,

e odsniezarki — 1.599 zi,

e notebooka -900 zt (darowizna),

e gabloty sucho Scieralnej — 869 zt,

e sprzetu zakupionego w zwigzku z realizacjg programu ,Szkofa Przysztosci”: tabliczki

interaktywnej (faktur z dnia 3.03.2011 r.), zestawu do doswiadczen z optyki (faktura
z dnia 13.06.2011 r.), licznika radioaktywnosci (faktura z dnia 31.05.2011 r.), gabloty
wewnetrznej sucho $cieralnej (faktura z dnia 4.03.2011 r.), ekranu elektrycznego
(faktura z dnia 8.03.2011 r.), rzutnika (faktura z dnia 19.09.2011 r.), mikroskopu
i kamery mikroskopowej (faktura z dnia 22.04.2011 r.), dwdch notebookow (faktura
z dnia 28.04.2011 r.) na taczng kwote 19.805,85 zi. Srodki te jak réwniez
notebook (przekazany w drodze darowizny w dniu 30.06.2011 r.) zostaty
ujawnione w majatku jednostki dopiero dokumentem PK z dnia 31.10.2011 r. co
stanowi naruszenie art. 20 ust. 1 ustawy z 29.09.1994 roku o rachunkowosci.

Dokonano poréwnania wydatkow z § 4210, 4240, 4750 z danymi ujetymi na ww. koncie
nie stwierdzajgc niezgodnosci.

Do kontroli przedtozono ksiegi inwentarzowe zatozone 30.12.2002 r. stanowigce
ewidencje analityczng, w ktérych ujmowane sg pozostate srodki trwate powyzej wartoSci
500 zt. W ksiedze stwierdzono dokonywanie poprawy zapisow poprzez trwale
zamazanie pierwotnego zapisu np. str 50. Ewidencja szczegétowa nie umozliwia
ustalenia osob lub komoérek, ktérym oddano do uzytkowania srodki trwate. Umorzenie
pozostatych  srodkéw trwatych  dokonywane jest na koncie 072-801-80120
w miesigcu oddania do uzytkowania.

Podczas czynnosci kontrolnych wyrywkowo sprawdzono réwniez kartoteki ilosciowe.
Stwierdzono, iz w ewidencji ilosciowej nie uwzgledniono trzech zegaréw w cenie 35 z}
(faktura z dnia 28.11.2011 r.), tablicy okulistycznej za 55 zt (faktura z dnia 21.11.2011 r.).

Na koncie 014-801-80120 - zbiory biblioteczne wykazano na dzien 1.01.2010 r. stan

poczatkowy w kwocie 49.100,05 zt. Do 31.12.2011 r. nastgpito zwiekszenie stanu zbioréw
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bibliotecznych o kwote 8.815,09 zi. Zwiekszenie nastgpito w zwigzku z zakupem pozycji
ksiegowych oraz przyjeciem na stan majgtku otrzymanego w drodze darowizny ksigzek.
W okresie objetym kontrolg zdjeto ze stanu zbioréw bibliotecznych ksigzki o wartosci
535,61 zt.

Zarzadzeniem nr 79/2010 z dnia 22.09.2010 r. Dyrektor Il LO wprowadzita instrukcje
inwentaryzacyjng obowigzujacg w Il LO.

Zarzadzeniem nr 0161/89/2010 z dnia 3.11.2010 r. Dyrektor zarzgdzita
przeprowadzenie inwentaryzacji majatku za 2010 r. (Srodki trwate, Srodki trwate
W wyposazeniu, zbiory biblioteczne) w formie spisu z natury. Do przeprowadzenia
inwentaryzacji Zarzadzeniem nr 76/2010 z dnia 31.08.2010 r. Dyrektor Il LO zostata
powotana komisja inwentaryzacyjna na czas nieokreslony w skfadzie przewodniczacego
i dwodch czionkéw komisji. Réwniez w 2011 Dyrektor zarzadzita przeprowadzenie
inwentaryzacji okresowej w drodze spisu z natury. W obu inwentaryzacjach zostaty
wyznaczone zespoly spisowe do przeprowadzenia spisu  w  poszczegolnych
pomieszczeniach.

Do kontroli przedtozono arkusze spisowe wg wzoru do Instrukcji inwentaryzacyjnej
wypetnione za pomocg komputera w ujeciu ilosciowym i wartosciowym z podziatem na
poszczegdlne pomieszczenia. Arkusze zostaly podpisane przez cztonkéw komisji oraz osobe
materialnie odpowiedzialng czyli Panig dyrektor. W toku czynnosci kontrolnych Pani
dyrektor wyjasnita, iz inwentaryzacja byla sporzadzona przez wyznaczone zespoty
odrecznie na arkuszach spisowych. Kontrolujagcym nie przedtozono jednak tych
arkuszy, a na ta okolicznos¢ gtéwna ksiegowa zlozyta oswiadczenie stanowigce
zatacznik nr 1 do niniejszego protokotu.

W wyniku obu inwentaryzacji ustalono, ze stan faktyczny jest zgodny ze stanem
ksiegowym, nie stwierdzono zatem réznic inwentaryzacyjnych zarowno w 2010 r. jak
w2011 r.

Zwraca sie uwage na Sciste przestrzeganie obowigzujacej w jednostce instrukcji
inwentaryzacyjnej w szczegélnosci:

e przygotowanie arkuszy spisOw z natury nadajac im cechy drukow sScistego
zarachowania oraz wydawanie ich grupom spisowym za pokwitowaniem,

e w skiad grup spisowych nie powotywaé os6b materialnie odpowiedzialnych za
spisywane skladniki majatku oraz oséb prowadzacych ewidencje tych
sktadnikow.

e przestrzega¢ zasad wypetniania arkuszy spisowych poprzez wypetnianie ich
w dwoéch egzemplarzach, z ktérych jeden po zakonczeniu spisu otrzymuje
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osoba materialnie = odpowiedzialna, a drugi przekazywany jest
przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej, zapisy w arkuszach
dokonywane s3 czytelnie, trwale za pomoca dlugopisu, arkusze spisu

podpisuja czlonkowie grupy spisowej oraz osoba materialnie odpowiedzialna.

Zgodnie z art. 64 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, wiasciciel lub
zarzadca jest obowigzany prowadzi¢ dla kazdego budynku oraz obiektu budowlanego
niebedgcego budynkiem, ktérego projekt jest objety obowigzkiem sprawdzenia, o ktérym
mowa w art. 20 ust. 2, ksigzke obiektu budowlanego, stanowigcg dokument przeznaczony do
zapiséw dotyczacych przeprowadzanych badan i kontroli stanu technicznego, remontow
i przebudowy, w okresie uzytkowania obiektu budowlanego. Podczas czynnosci kontrolnych
przedtozono ksigzke obiektu budowlanego. W ksigzce nie uzupetniono wszystkich danych
dotyczacych identyfikacji obiektu. Pismem z dnia 21.08.2008 r. zwrécono sie do Wydziatu
Architektury o sprawdzenie w archiwum dokumentacji dotyczacej dokumentacji budowlane;j
obiektu protokotu odbioru, planu sytuacyjnego obiektu, niezbednej do uzupetnienia ksigzki
obiektu budowlanego. Pierwszy zapis w ksiedze zostat dokonany pod datg 5.09.2002 r.
i dotyczy kontroli pomiaru instalacji odgromowej, ostatni zapis pod datg 5.12.2011 r. dotyczy
przegladu technicznego i sprawdzenia szczelnosci instalacji gazowej. W okresie objetym
kontrolg odnotowano przeprowadzenie réwniez okresowej kontroli przewodow i potgczen
kominowych, corocznego przegladu technicznego obiektu szkoty, przegladu technicznego
kottéw palnikéw gazowych oraz szczelnosci gazowej przy instalacji palnikow.

Kontrolowana jednostka uzyskuje dochody z wynajmowania sali gimnastycznej, ze
stawkg 30 zt brutto za godzing, pomieszczenia w ktérym prowadzony jest kiosk na
indywidualne zywienie uczniéw i personelu szkoty za wynagrodzeniem miesiecznym 180 zi,
powierzchni uzytkowej w budynku Il LO w celu zainstalowania na niej automatu do
sprzedazny napojow, batonikdw, kserokopiarki.

W toku czynnosci kontrolnych wyrywkowo sprawdzono przedtozone umowy najmu
w konfrontacji z wystawianymi rachunkami i zapisami ksiegowymi, nie stwierdzajac

nieprawidtowosci.

4.5. Zamowienie publiczne

Zgodnie z dokumentacjg dotyczacg zamoéwienia platformy dzwigowej V65 procedura
zostata wszczeta w dniu 10.11.2010 r. Planowany termin realizacji okreslono na dzien
28.12.2010r.
Warto$¢ zamowienia oszacowano na 46.800 zt czyli 12.190,674 € (wedtug kursu 3,839 zi).
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Zgodnie z § 2 pkt 1 zarzadzenia nr 80/2010 z dnia 22.09.2010 r. Dyrektora Il LO
z Oddziatami Integracyjnymi im. C.K. Norwida w Tychach w sprawie regulaminu udzielania
zamowien publicznych dla ww. zamdwienia stosuje sie procedure zaproszenia do sktadania
ofert cenowych skierowanych do minimum 3 podmiotéw zajmujgcych sie zawodowo
dziatalno$cig w zakresie przedmiotu zamowienia.

Cztonkowie komisji w skfadzie 3 oséb ztozyli stosowne oswiadczenia o nie ubieganiu
sie o udzielenie zamdwienia i nie pozostawaniu z zadnym wykonawcag w stosunku prawnym
lub faktycznym mogacym budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci.

W dniu 10.11.2010 r. przestano faxem zaproszenie do sktadania ofert cenowych do
trzech wykonawcéw tj. Cholewa Bogustaw Elektromechanika Dzwigowa Legnica, TOLIFT
Gorzéw WIlkp., WINDPOLDZWIG Spétka z o.0. Zielona Géra. W zaproszeniu tym nie
wskazano granicznej daty sktadania ofert.

Oferty zostaty ztozone przez wszystkie 3 ww. firmy.

Na 2 ofertach brak jest daty ich ztozenia.

W zwigzku z powyzszym niemozliwe jest sprawdzenie zgodnosci z § 5 regulaminu,
ktory mowi ze oferta jest niewazna jesli zostala zlozona po uptywie terminu na

skladanie ofert.

W dniu 16.11.2010 r. ztozono wniosek do dyrektora szkoty o zatwierdzenie wyboru
wykonawcy platformy schodowej. Wybrano firme WINDPOLDZWIG ze wzgledu na najnizszg
cene oraz termin realizacji. Uzgodniono réwniez, ze firma za dodatkowa optatg (ok. 1000 z
netto) wykona zasilanie niezbedne do funkcjonowania platformy.

Pismem z dnia 17.11.2010 r. wystgpiono do Dyrektora MZO z wnioskiem o
przeniesienie przyznanych srodkow z 2010 r. na 2011 r.

W zwigzku z niezrealizowaniem zamowienia w 2010 r. w dniu 07.02.2011 r. wystano
ponownie fax do ww. 3 wykonawcéw z prosba o przedstawienie aktualnego cennika zakupu
platformy schodowej V65. W piSmie tym wskazano termin odpowiedzi zwrotnej do
14.02.2011 .

Woplynety 2 oferty TOLIFT Gorzéw Wikp. , WINDPOLDZWIG Spétka z 0.0. Zielona
Gora. Zgodnie z wnioskiem z dnia 15.02.2011 r. skierowanym do dyrektora szkoty o
zatwierdzenie wyboru wykonawcy platformy schodowej najnizszg cene zaproponowata firma
WINDPOLDZWIG Spétka z o0.0. Zielona Goéra tj. netto 43.600 zt. Pismem z dnia
16.02.2011 r. (wystanym faxem w dniu 16.02.2011 r.) ztozono zamdwienie na dostarczenie

i montaz platformy schodowe;j.
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W dniu 23.02.2011 r. podpisano umowe nr 02/11/S zawartg w dniu 16.02.2011 r. na
wykonanie platformy dzwigowe;j.

Pismem z dnia 31.03.2011 r. zlecono dokonanie rejestracji i objecia dozorem oraz
dopuszczenia do eksploatacji platformy schodowe;j.
W dniu 07.04.2011 r. protokotem przekazano urzadzenie do uzytku. Decyzjg Prezesa
Urzedu Dozoru Technicznego z dnia 07.03.2011 r. zezwolono na eksploatacje ww.
urzadzenia. Decyzja jest wazna do 31.03.2013 r., czyli terminu kolejnego badania

okresowego.

Na powyzszych ustaleniach protokot zakonczono.

Protokét sktada sie z 24 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby
uczestniczace w postepowaniu kontrolnym oraz jednego zatgcznika.

Niniejszy protokét podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informaciji
Publicznej zgodnie z postanowieniami:

- art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198)
oraz

- Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18.01.2007 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68).

Protokot sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w kontrolowanej

jednostce.

23

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,

www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-18 8:36:46



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=495920

5. Pouczenie

Kierownik kontrolowanej jednostki _ zostata poinformowana o prawie do
ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien
i uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 20.02.2012 r.

Protokot podpisaty nastepujace osoby:

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko
1.

Dyrektor Il Liceum Ogélnoksztatcacego
z Oddziatami Integracyjnymi

w Tychach

Gtéwny ksiegowy Il Liceum
Ogolnoksztatcacego z Oddziatami

Integracyjnymi w Tychach

Gtéwny specjalista Wydziatu Kontroli

Urzedu Miasta Tychy

N

Inspektor Wydziatlu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy
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