DUK.0914-0002/08

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Gimnazjum nr 1 w Tychach w dniach od 07.01.2008 r.

do 14.01.2008 r. przeZ| . inspckiora Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta

Tychy oraz | . inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na
podstawie upowaznienia nr DUK.0914-0002/08 z dnia 03.01.2008 r. wydanego przez

Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Kontrola wydatkow poniesionych w latach 2006 - 2007 r.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

Ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 ze zm.),

Ustawa z dnia 5.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1592 ze zm.),

Ustawa z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249,
poz. 2104 ze zm.),

Ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
ze zm.),

Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, stanowigcy zalgcznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr 0151/32/06 z dnia 28.02.2006 r.

2. Dane identyfikuj ace jednostk e

2.1.

Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

Ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r.
Nr 67, poz. 329 ze zm.),

Uchwata nr 102/99 Rady Miasta Tychy z dnia 18.03.1999 r. — Akt zalozycielski
Gimnazjum nr 1 w Tychach wchodzaca w zycie w dniu 01.09.1999 r.,

Statuty Gimnazjum nr 1 w Tychach obowigzujgce w okresie objetym kontrola,

1

Urzad Miasta Tychy,
Wyadziat Kontroli,

www.umtychy.pl



2.2.

Uchwata nr 0150/XXX/577/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 27.01.2005 .
w sprawie utworzenia rachunku dochodéw wlasnych w szkotach i placéwkach
oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest miasto Tychy oraz okreslenia
zrédet dochodéw wtasnych i ich przeznaczania,

Uchwata nr 0150/11/21/06 Rady Miasta Tychy z dnia 5.12.2006 r. w sprawie zmiany
Uchwaty Nr 0150/XXX/577/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 27 stycznia 2005 r.
w sprawie utworzenia rachunku dochodéw witasnych w szkotach i placéwkach
o$wiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest miasto Tychy oraz okreslenia
zrodet dochodéw whasnych i ich przeznaczenia,

Uchwata nr 0150/1V/92/07 Rady Miasta Tychy z dnia 22.02.2007 r. w sprawie
przyjecia Regulaminu wynagradzania nauczycieli w szkotach i placowkach, dla
ktérych organem prowadzacym jest Miasto Tychy na 2007 rok,

Zarzadzenie nr 20/2004/2005 z dnia 29.08.2005 r. Dyrektora Gimnazjum nr 1
w Tychach w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci i zaktadowego planu kont dla
Gimnazjum nr 1 w Tychach,

Zarzadzenie nr 16/2006 z dnia 01.07.2006 r. Dyrektora Gimnazjum nr 1
w Tychach w sprawie instrukcji gospodarki kasowej w Gimnazjum nr 1 w Tychach,
Regulamin wyptacania dodatkowego wynagrodzenia rocznego w Gimnazjum nr 1
w Tychach,

Regulamin przyznawania dodatku motywacyjnego w Gimnazjum nr 1,

Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Gimnazjum nr 1
w Tychach wprowadzony zarzadzeniem z dnia 3.01.2006 r Nr 4/2005/2006 Dyrektora

Gimnazjum nr 1 wraz z aneksami.

Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki:

Zgodnie ze Statutem Gimnazjum nr 1 w Tychach, organem prowadzacym szkote jest gmina

Tychy, natomiast nadzor pedagogiczny nad placéwka sprawuje Slaski Kurator Oswiaty

w Katowicach.

Celem ksztalcenia w gimnazjum jest:

1.

przekazanie uczniom dyscyplinarnie ujmowanej wiedzy naukowej, umozliwiajacej im

wyrazanie wlasnych mysli i przezy¢ oraz motywowanie do dalszej edukacji,

ksztalttowanie postawy uczniéw, przygotowujacej ich do aktywnego udziatu w zyciu
spotecznym,
wdrazanie ucznidw do samodzielnosci, niezbednej dla dokonania wyboru dalszej

drogi edukacyjnej.
2

Urzad Miasta Tychy,
Wyadziat Kontroli,

www.umtychy.pl



2.3.

Kierownictwo jednostki:

mgr | - Dyrcktor Gimnazjum nr 1 w Tychach od 01.09.1999 r. do
31.08.2007 r.,

mgr [ - Dyrektor Gimnazjum nr 1 w Tychach od 01.09.2007 r. do
nadal,

B - Giowny ksiegowy Gimnazjum nr 1 w Tychach od 01.04.2006 r. do
31.12.2007 r.,

mor | - Giowny ksiegowy Gimnazjum nr 1 w Tychach od
01.01.2008 r. do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli

3.2. Rok 2006

Plan jednostkowych dochoddw i wydatkow budzetowych na rok 2006,

Miesieczne sprawozdania Rb-28S i Rb-27S za okres od 1.01.2006 r. do
31.12.2006 r., oraz sprawozdanie Rb-ST,

Rb-34 - Kwartalne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych dochodéw
wilasnych jednostek budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych za okres od
1.01.2006 r. do 31.12.2006 r. wraz dokumentami zrédtowymi,

Bilans jednostki oraz rachunek zyskéw i strat jednostki sporzadzony na dzien
31.12.2006 .,

Karty kontowe do konta 130 za okres od 01.04.2006 r. do 31.12.2006 r. wymienione
w tresci protokotu,

Zestawienia obrotow i sald za okres od 01.04.2006 r. do 31.12.2006 r. wraz
z dokumentami zrédtowymi wymienionymi w tresci protokotu dotyczacymi wydatkow
poniesionych w ramach rachunku dochodéw wtasnych,

Wydatki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych poniesione w 2006 r.

wymienione w tresci protokotu wraz z dokumentacijag zrodtowa.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw jednostki na taczng kwote 129.889,94 zi

co stanowi 6,57 % wydatkéw poniesionych przez jednostke w roku 2006.

3.3. Rok 2007

Plan jednostkowych dochodoéw i wydatkéw budzetowych na rok 2007,
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+ Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 1.01.2007 r. do 31.12.2007 r.,
» Karty kontowe do konta 130 za okres od 1.01.2007 r. do 31.12.2007 r. wymienione
w tresci protokotu,
» Zestawienia obrotow i sald za okres od 01.01.2007 r. do 31.12.2007 r. wraz
z dokumentami zrodtowymi wymienionymi w tresci protokotu dotyczgcymi wydatkow
poniesionych w ramach rachunku dochodéw wtasnych,
» Akta osobowe i karty wynagrodzen kilku pracownikéw.
Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw poniesionych w 2007 r. w kwocie

306.915,25 zt stanowi to 15,8 % poniesionych wydatkow.

4. Ustalenia kontroli

4.1. Sprawozdawczosé jednostki

Gimnazjum nr 1 w Tychach jako jednostka budzetowa, w mys$| ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 ze zm.), jest
obowigzana sporzadzac roczny plan dochodéw i wydatkéw, a nastepnie sporzadza¢ Rb-28S
i Rb-27S - miesieczne oraz roczne sprawozdania z wykonania planu dochodéw i wydatkow

budzetowych.

W sprawozdaniu rocznym Rb-28S za 2006 r. sporzadzonym na dzien 31.12.2006 r.
kontrolowana jednostka wykazata poniesione wydatki w ramach nastepujacych rozdziatéw:

- 80110 ,Gimnazja” w kwocie 1.847.398,16 zt,

- 80146 ,Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli” w kwocie 7.800 zt,

- 80153 ,Zwalczanie narkomanii” w kwocie 16.866,24 zi,

- 85401 ,Swietlice szkolne” w kwocie 102.535,29 zt,

- 85415 ,Pomoc materialna dla uczniéw” w kwocie 2.526,00 zt.

W toku czynnosci kontrolnych nie stwierdzono niezgodnoéci danych w sprawozdaniach
Rb-28S za 2006 r. w konfrontacji z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej do konta 130.
Stwierdzono réwniez zgodnos¢ danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S z ewidencjg

ksiegowa. Stan srodkéw wykazany w sprawozdaniu Rb-ST odzwierciedla stan faktyczny.

Za 2007 rok poniesione przez jednostke wydatki wykazane w sprawozdaniu Rb-28S
w ramach poszczeg6lnych rozdziatow przedstawialy sie nastepujaco:
- 80110 ,Gimnazja” w kwocie 1.807.426,37 zt,
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- 80146 ,Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli” w kwocie 8.112,07 zi,

- 80154 ,Przeciwdziatanie alkoholizmowi” w kwocie 10.265,75 z,

- 85401 ,Swietlice szkolne” w kwocie 112.912,12 zt,

- 85415 ,Pomoc materialna dla uczniow” w kwocie 3.300,00 zt.

Podczas weryfikacji danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S nie stwierdzono

nieprawidtowosci.

4.2. Kontrola poniesionych wydatkéw w okresie od 1.04.2006 r. do 31.12.2006 r.
W zwigzku z kontrolg przeprowadzong przez starszego rewidenta MZO obejmujaca okres do
31.03.2006 r. weryfikacji poddano wydatki ponoszone od 1.04.2006 r.

Za 2006 r. dokonano sprawdzenia dokumentacji zrédiowej zwigzanej z wydatkami
poniesionymi w ramach nastepujacych paragrafow:

. § 4170 - ,\Wynagrodzenia bezosobowe”

Wydatki dotyczyly umoéw zlecen zawartych z piecioma osobami w zwigzku z realizacjg
programow profilaktycznych. Wynagrodzenia z tytutu umow zlecen wraz z obcigzeniami
zostaly zaksiegowana na karcie kontowej 130-851-85153-4170, ktorej obroty za okres od
01.04.2006 r. do 31.12.2006 r. wynosity 12.480,00 zt.

. § 3020 - ,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”

W okresie od 01.04.2006 r. do 31.12.2006 r. jednostka poniosta wydatki na taczna kwote
18.700,61 zt, w tym dotyczace wyptaty zapomég zdrowotnych dla nauczycieli w kwocie
2.090,00 zt, zakupu odziezy ochronnej na kwote 618,61 zt, oraz wyptaty odprawy z art. 20
Karty Nauczyciela w tacznej kwocie 15.992,00 zt.

Zapomogi zdrowotne przyznawane byly na podstawie Regulaminu udzielania pomocy
zdrowotnej dla nauczycieli Gimnazjum nr 1 obowigzujgcego od 1.01.2005 r., zgodnie
z ktérym warunkiem przyznania pomocy zdrowotnej jest ztozenie przez nauczyciela wniosku
na druku, ktéry stanowi zatgcznik do regulaminu. Wniosek musi by¢ poparty aktualnym
zaswiadczeniem lekarskim, karta wypisu ze szpitala Ilub innym zaswiadczeniem

potwierdzajgcym leczenie; np. rachunki za zabieg, lekarstwa.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, iz na podstawie pisma Dyrektora Gimnazjum nr 1
wyptacono trzem nauczycielom odprawy w zwigzku z art. 20 KN w wysokosciach:

* 10.452 zt (6 razy 1.742 zi),

e 27701zt (2razy 1.385 z),

e 27701zt (2razy 1.385 zh).
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Zgodnie z arkuszem organizacyjnym na rok 2005/2006 w jednostce utworzono 17 oddziatow
(4 pierwsze klasy, 5 drugich, i 8 trzecich) natomiast arkusz organizacyjny na rok 2006/2007
przewidywat zmniejszenie liczy oddziatéw do 13 (4 pierwsze i drugie klasy i 5 trzecich).
Podczas czynnosci kontrolnych ustalono, ze w 2006 r. dokonano wyptacenia odszkodowania
nauczycielowi kontraktowemu, ktory zostat zatrudniony na umowe 0 prace nha czas
nieokreslony w wymiarze petnego etatu. W dniu 1.09.2005 r. jego wymiar godzin zostat
zmniejszony do 16 h. Kontrolujgcym okazano pismo z dnia 31.03.2006 r., w ktérym
w zwigzku za zmianami organizacyjnymi z powodu zmniejszenia liczy oddziatéw od nowego
roku szkolnego 2006/2007 dyrektor na podstawie art. 20 Karty Nauczyciela rozwigzat
stosunek pracy z ww. nauczycielem z dniem 31.08.2006 r. za trzymiesiecznym
wypowiedzeniem (pismo odebrane 5.04.2006 r.). W zwigzku z powyzszym pracownikowi
wyptacono dwumiesieczng odprawe. W aktach osobowych brak jest jednak  $wiadectwa
pracy potwierdzaj acego rozwi gzanie stosunku pracy. Z akt wynika ponadto, ze w dniu
28.06.2006 r. pracownik zwrdcit sie z prosba o przyjecie jego kandydatury na stanowisko
nauczyciela w niepetnym wymiarze godzin w roku szkolnym 2006/2007, a nastepnie w dniu
31.08.2006 r. zawarto z nim umowe 0 prace w wymiarze Y2 etatu na rok szkolny 2006/2007.
Ponadto z dokumentéw wynika, iz w dniu 1.09.2007 r. zwiekszono wymiar czasu pracy
nauczyciela do 12 h.

Zgodnie z art. 20 ust. 2 KN nauczycielowi zatrudnionemu na podstawie umowy o prace,
z ktérym rozwigzano stosunek pracy z przyczyn okreslonych w ust. 1, przystuguja
Swiadczenia okreslone w art. 8 ustawy z dnia 13 marca 2003 r. o szczeg6lnych zasadach
rozwigzywania z pracownikami stosunkéw pracy z przyczyn niedotyczacych pracownikow
(Dz. U. z 2003 r Nr 90, poz. 844 z pézn. zm.).

W swietle powyzszego nauczyciel zatrudniony na podstawie umowy 0 prace uprawniony jest
do odprawy w wysokosci okreslonej w przepisach - w zaleznosci od stazu pracy jest to
odprawa w wysokosci jednomiesiecznego, dwumiesiecznego lub trzymiesiecznego
wynagrodzenia, ustalonego wedlug zasad obowigzujacych przy obliczaniu ekwiwalentu
pienieznego za urlop wypoczynkowy.

W tej sytuacji nalezato dokonaé¢ wyliczenia wysokosci naleznej odprawy zgodnie z § 6
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26.06.2001 r. w sprawie szczeg6towych
zasad ustalania wynagrodzenia oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop wypoczynkowy
nauczycieli. (Dz. U. z 2001 r Nr 71 poz. 737 z pézn. zm.), w my$| ktérego ekwiwalent
pieniezny za urlop wypoczynkowy ustala sie, stosujac zasady obowigzujgace przy obliczaniu

wynagrodzenia za urlop wypoczynkowy.
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Zgodnie z 8§ 1 ust. 1 ww przepisu w wynagrodzeniu za urlop wypoczynkowy hauczyciela,
Z zastrzezeniem ust. 2, uwzglednia sie:
1) wynagrodzenie zasadnicze,
2) dodatki: za wystuge lat, motywacyjny, funkcyjny oraz za warunki pracy,
3) wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw,
4) dodatkowe wynagrodzenie za prace w porze nocnej,
5) odrebne wynagrodzenie za zajecia dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze wykonywane
w dniu wolnym od pracy,
6) wynagrodzenie za prace w swieto,
7) dodatek za ucigzliwosé pracy, o ktorym mowa w art. 19 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela.
Ust. 2 wskazuje natomiast, ze w wynagrodzeniu za urlop wypoczynkowy, o ktérym mowa
w ust. 1, nie uwzglednia sie:
1) wynagrodzenia za czas gotowo$ci do pracy oraz za czas nhiezawinionego przez
pracownika przestoju,
2) wynagrodzenia za czas urlopu wypoczynkowego oraz wynagrodzenia za czas innej
usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy,
3) wynagrodzenia za czas hiezdolnosci do pracy wskutek choroby lub odosobnienia

w zwigzku z chorobg zakazna.

W toku czynno $ci kontrolnych ustalono, i z w dwoch przypadkach dokonano
nieprawidtowego wyliczenia nale znych odpraw z art. 20 ust. 2 KN tj. jako podstaw ¢ ich
wyliczenia przyj eto wynagrodzenie zasadnicze. Zgodnie z ww przepisam i do
wyliczenia nale znej odprawy nale zalo przyjaé wynagrodzenie wedlug zasad
obowi gzujacych przy obliczaniu ekwiwalentu pieni  eznego za urlop wypoczynkowy.
Zdaniem kontrolujgcych przyjety przez jednostke sposéb wyliczenia spowodowat zawyzenie

wyptaconych odpraw nauczycielom kontraktowych.

. § 4300 -,Zakup ustug pozostatych”

Poniesione przez jednostke wydatki za okres od 01.04.2006 r. do 31.12.2006 r. wyniosty
12.949,33 zt i dotyczyly ustug telekomunikacyjnych, informatycznych, szkoleniowych
i wywozu nieczystosci. Wydatki na szkolenie nauczycieli ujete w rozdziale 85153 i 80146

stanowity kwote 6.010,00 zt.
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W toku czynnos¢ kontrolnych ustalono, iz jednostka w dniu 10.07.2002 r. zawarla
z Zakladem Oczyszczania ,EKO-ZAG” umowe na wywOz nieczystosci statych
i ptynnych. Umowa zostala zawarta na czas nieokreslony.

Zgodnie z 6wczesnie obowigzujacymi przepisami prawa tji. art. 73 ustawy z dnia
10.06.1994 r. o zamoOwieniach publicznych (Dz. U. z 2002 r. Nr 72, poz. 664 z p6zn. zm.)
umowy w sprawach zamdwien publicznych nie moga by¢ zawierane na czas nie oznaczony.
Zawarcie umowy na czas dtuzszy niz 3 lata wymaga wczesniejszej zgody Prezesa Urzedu.
W Swietle obecnie obowigzujacej ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamoOwien publicznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655) zgodnie z art. 142 umowe zawiera sie ha czas
oznaczony. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe, ktérej przedmiotem sg $Swiadczenia
okresowe lub ciggte, na okres dluzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zamoOwienia w diuzszym
okresie spowoduje oszczednosci kosztow realizacji zamoOwienia w stosunku do okresu
czteroletniego lub jest to uzasadnione zdolnosciami pfatniczymi zamawiajgcego Ilub

zakresem planowanych naktadéw oraz okresem niezbednym do ich sptaty.

* §4440 - ,0Odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”
Jednostka na podstawie art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U.
z 2003 r. Nr 118, poz. 1112 ze zm.) oraz art. 5 ustawy z dnia 14 marca 1994 r.
0 zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.)

dokonata odpisu na fundusz socjalny w nastepujacy sposéb:

Data ksiegowania Kwota odpisu
30.05.2006 . 60.040,00
29.09.2006 . 25.720,00

Razem: 85.760,00

Jednostka nie dokonata jednak z ko rncem roku skorygowania odpisu na ZF SS do
wysoko $ci faktycznej przeci etnej liczby osob zatrudnionych.

W jednostce w okresie objetym kontrolg obowigzywat Regulamin Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych wprowadzony zarzadzeniem z dnia 3.01.2006 r Nr 4/2005/2006
Dyrektora Gimnazjum nr 1 wraz z aneksami.

Zarzadzeniem Dyrektora nr 1/2006/2007 z dnia 25.10.2006 r. wprowadzono aneks do ww.
regulaminu, w ktérym w § 8 wprowadzono punkt 8 zgodnie z ktérym umozliwiono udzielanie

pracownikom $wiadcze n rzeczowych — biletéw do kina teatru na koncert, ba  sen itp.
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sfinansowanych w calo $ci ze $rodkéw ZF SS do wysokoéci nie przekraczajacej w roku
podatkowym kwoty okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych.”

Taki zapis wskazuje na udzielanie swiadczen swiadczeniobiorcom w jednakowej wysokosci
bez uwzglednienia kryterium socjalnego. Jest to niezgodny z art. 8 ust. 1 ustawy z dnia
14.03.1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz.
335 ze zm.), ktéry uzaleznia przyznawanie ulgowych ustug i $wiadczen oraz wysokos$é
doptat z funduszu od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do
korzystania z funduszu.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz do nizej wymienionych wydatkéw nie
zastosowano wymaganego kryterium:

» zakup karnetu na gimnastyke korekcyjng w wodzie dla 5 oséb w m-cu listopadzie
2006. Do faktury nr 81/06 z dnia 7.11.2006 na kwote 240,00 zt dotaczono pismo
Dyrektora skierowane do gtéwnej ksiegowej z prosbg zaptacenie faktury i listg
potwierdzajgcg odbiér karnetow za kwote 48 zt kazdy,

» bilety wstepu do kregielni. Do faktury nr 46/S/P/06 z dnia 16.11.2006 r. na kwote
107,00 zt dotgczono wykaz 6 pracownikow,

» zakup karnetu na gimnastyke korekcyjng w wodzie dla 6 os6b w m-cu grudniu 2006.
Do faktury nr 95/06 z dnia 5.12.2006 na kwote 216,00 zt dolgczono liste

potwierdzajgcg odbidr karnetow za kwote 36 zt kazdy.

4.3. Kontrola poniesionych wydatkéw w 2007 r.

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono za 2007 r. dokumenty zrodiowe zwigzane
z wydatkami poniesionymi w ramach nizej wymienionych paragrafow:

. § 3020 - ,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”

Jednostka poniosta wydatki na tagczng kwote 52.532,63 zt w tym dotyczace wyptaty zapomaog
zdrowotnych dla nauczycieli w kwocie 1.925,00 zi, zakupu odziezy ochronnej na kwote
825,94 zi, wyptaty odprawy z art. 20 Karty Nauczyciela w tgcznej kwocie 49.264,68 zt, oraz
odprawy po$miertnej w kwocie 517 zt.

W 2007 odprawy z art. 20 KN r. wyptacono 4 pracownikom.

Podczas weryfikacji zapomdég zdrowotnych wyptaconych pieciu pracownikom stwierdzono,
ze w jednym przypadku wyptacono zapomoge w wysokosci 410 zt przy czym do wniosku nie
dotaczono niezbednej dokumentacji tj. rachunku potwierdzajgcego poniesione wydatki.
Zgodnie z Uchwatg Rady Miasta Tychy z dnia 31.05.2007 r. Nr 0150/VIII/174/07 w sprawie
okreslenia rodzajow sSwiadczeh przyznawanych w ramach pomocy zdrowotnej dla
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nauczycieli szkét i innych placéwek oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest
Miasto Tychy oraz warunkéw i sposobu ich przyznawania. Zgodnie § 4 pkt 4 uchwaty do
wniosku nalezy dotgczyé dokumenty potwierdzajgce przewlektg chorobe, pobyt w szpitalu,
poniesione koszty leczenia, rehabilitacji i inne wymienione w 8§ 3 ust. 3 czyli zakupu lekarstw
oraz oswiadczenie o wysokosci dochoddw przypadajacych na jednego cztonka rodziny
Z ostatnich trzech miesiecy poprzedzajacych zlozenie wniosku.
. 8 4700 -,Szkolenia pracownikéw nie bedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej”
W 2007 roku jednostka poniosta wydatki na szkolenie pracownikéw w igcznej kwocie
8.584,00 zt, w tym w ramach rozdziatow 85154 i 80146 w wysokosci 8.214,00 zi.
Z przediozonej dokumentacji wynika, ze w dniach 12-13.10.2007 r. odbyto sie szkolenie dla
24 nauczycieli w Bialym Dunajcu. Szkolenie zostato przeprowadzone przez Fundacje
Centrum Edukacji Obywatelskiej w Warszawie za kwote 1.380 zt brutto. W zwigzku
z powyzszym szkoleniem poniesiono dodatkowe wydatki dotyczace transportu na kwote
1.198,07 zt brutto, na podstawie faktury zaptaconej przelewem w dniu 20.10.2007 r. oraz
pobytu na kwote 1.200 zt brutto na podstawie faktury zaptaconej gotowka w dniu
12.10.2007 r. Wydatki zaklasyfikowano do rozdziatu 80146 paragrafu 4410, natomiast
w planie obowigzujgcym na dzien 15.10.2007 r. nie przewidziano wydatkéw w § 4410
rozdziatu 80146. Dopiero w planie na dzieh 31.10.2007 r. dokonano zmiany w tym zakresie
i przesunieto srodki zaplanowane na rozdziale 80146 z § 4700 na § 4410 w kwocie 2.399 zi.
Co nie zmienia jednak faktu, iz wydatki w ramach § 4410 zostat poniesiony niezgodni e
z planem finansowym.
e 86060 - ,Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych”

Zakupy inwestycyjne w 2007 roku opiewaty na kwote 4.000,00 zt. Na podstawie faktury

nr FS07/MAIL/001615 zakupiono urzadzenie wielofunkcyjne do stotéwki szkolnej.

Wydatek zostat ujety w rozdziale 85401 - Swietlice szkolne.
* §4300 -,Zakup ustug pozostatych”

W 2007 roku jednostka poniosta wydatki na taczng kwote 10.497,18 zt dotyczace

wywozu hieczystosci, ustug informatycznych, utylizacji odczynnikbw chemicznych,

wykonania pieczatek
* 84010 ,Wynagrodzenia osobowe pracownikéw”

Sprawdzono wynagrodzenia szesciu nauczycieli (3 dyplomowanych i 3 mianowanych)

wyptacone w tgcznej kwocie 231.301,44 zi.

W 2007 roku nauczycielom tym wyptacono:

0 wynagrodzenie z tytutu nadgodzin w tgcznej kwocie 7.092,80 zi,
0 wynagrodzenie z tytutu zastepstw doraznych w tgcznej kwocie 3.980,59 zi,
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0 wynagrodzenie roczne w tgcznej kwocie 17.364,12 zi,

0 nagrody jubileuszowe w tacznej kwocie 4.339,19 zi,

0 odprawy emerytalne w tagcznej kwocie 39.082,11 zt.
W toku czynnosci kontrolnych poddano weryfikacji akta osobowe i karty wynagrodzen
pod katem prawidtowosci ustalenia stawek wynagrodzen zasadniczych, dodatkéw za
wystuge lat, funkcyjnych (z tytutu petnienia funkcji kierowniczych, wychowawstwa),
motywacyjnych, dodatkowego wynagrodzenia rocznego, nagréd jubileuszowych oraz
odpraw emerytalnych.
Ponadto w celu ustalenia zgodnosci wyliczenia wynagrodzen za godziny
ponadwymiarowe i godziny zastepstw sprawdzono arkusze organizacyjne szkoly wraz
z aneksami oraz ksiege zastepstw.

W powyzszym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

4.4. Dochody wiasne.
W 2006 roku zgromadzone i wydatkowane $rodki w ramach rachunku dochodéw wiasnych

przedstawiajg sie nastepujaco w Rb-34:

Rozdziat Paragraf Wykonanie
80110 0690 ,Wpltywy z r6znych optat” 278,00
80110 0750 ,Dochody z najmu i dzierzawy” 720,00
80110 0830 ,Wplywy z ustug” 465,30
80110 0920 ,Pozostate odsetki” 49,31
80110 0970 ,Wptywy z r6znych dochodéw” 2.520,00
85401 0830 ,Wplywy z ustug” 24.355,20
85401 0960 ,Otrzymane spadki, zapisy i darowizny w 10.920.49

postaci pienieznej” ' ’
Razem dochody: 35.275,69
Stan srodkéw na poczatek okresu 103,08
sprawozdawczego
Ogoétem: 39.411,38
80110 4210 ,Zakup materiatéw i wyposazenia” 2.070,65
80110 4240 ,Zakup pomocy naukowych, 086,41
dydaktycznych i ksigzek”
80110 4270 ,Zakup ustug remontowych” 0,00
80110 4300 ,Zakup ustug pozostatych” 70,00
85401 4220 ,Zakup srodkéw zywnosci” 35.361,92
Razem wydatki: 35.361,92
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Stan srodkéw na koniec okresu 922.40
sprawozdawczego
Ogotem: 39.411,38

W trakcie konfrontacji sprawozdania Rb-34 za 2006 roku z zestawieniem obrotéw i sald nie

stwierdzono niezgodnosé.

Zgodnie z zestawieniem obrotéw i sald za 2007 r. jednostka w ramach rachunku dochodow

wiasnych zgromadzita i wydatkowata $rodki w nastepujacy sposob:

Rozdziat Paragraf Wykonanie
80110 0690 ,Wplywy z r6znych optat” 290,20
80110 0750 ,Dochody z najmu i dzierzawy” 4.331,10
80110 0830 ,Wplywy z ustug” 863,50
80110 0920 ,Pozostate odsetki” 78,17
80110 0960 ,,Otrzyma_me spadki, zapisy i darowizny 4.905,56

W postaci pienieznej”
80110 0970 ,Wplywy z r6znych dochodéw” 2.201,33
85401 0830 ,Wptywy z ustug” 32.825,99
Razem dochody: 45.495,85
80110 4210 ,Zakup materiatow i wyposazenia” 9.587,08
80110 4300 ,Zakup ustug pozostatych” 430,04
85401 4220 ,Zakup srodkéw zywnosci” 32.025,64
Razem wydatki: 42.042,76

4.5. Gospodarka kasowa.
W jednostce obowigzuje Zarzadzenie Dyrektora Gimnazjum nr 1 w Tychach z dnia
1.07.2006 r. nr 16/2006 w sprawie instrukcji gospodarki kasowej w Gimnazjum nr 1
w Tychach.
Zgodnie z instrukcjg kasowa wystepowanie obrotu gotéwkowego, winno by¢ ograniczone do
niezbednego minimum i moze dotyczy¢ tylko wydatkéw biezacych. Nie ustala sie kwoty
tzw. ,pogotowia kasowego”. Z banku pobiera sie gotéwke w dniu przedtozenia kasjerowi
zatwierdzonych przez Dyrektora Szkoty dokumentéw do wysokosci:

» przedstawionych rachunkow /faktur za zakupione przez pracownikOw materiaty,

* wniosku o zaliczke.
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Z dokumentacji wynika, iz srodki znajdujace sie w kasie nie sg przekazywane do banku na
biezaco np. w raporcie kasowym nr 24/2007 za okres 1-3.10.2007 r. pobrano wplaty za
obiady w dniu 1.10.2007 r. w kwocie 255,50 zt i w dniu 3.10.2007 r. w kwocie 248 zt.
W raporcie wykazano stan kasy w kwocie 542,19 zt co $wiadczy o nie odprowadzeniu
srodkéw pienieznych na rachunek bankowy w dniu ich pobrania.

Wobec powyzszego nalezy dostosowaé obowigzujacg w jednostce instrukcje gospodarki

kasowej do stosowanych w praktyce zasad obrotu gotéwkowego.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.
Protokot sklada sie z 14 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby
uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.
Niniejszy Protokét podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz.
1198) oraz
— Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17.05.2002 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2002 r., Nr 67, poz. 619).
Protokdt sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktéry po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotlu pozostawiono w kontrolowanej

jednostce.

5. Pouczenie

Kierownik kontrolowanej jednostki mgr | | | Il zostat poinformowany o prawie do
zlozenia w ciagu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien

i uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 19.02.2008 r.
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Protok6t podpisaty nastepujgce osoby:

www.umtychy.pl

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko
1. mor Dyrektor Gimnazjum nr 1 w Tychach
2. mgr Gtéwny ksiegowy Gimnazjum nr 1
w Tychach
3. mgr [ Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy
4. mgr Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy
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