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DUK.1711.6.2012

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Szkole Podstawowej Nr 6 w Tychach w dniach od
24.09.2012 r. do 5.10.2012 r. przez mgr | o!6wnego specjaliste Wydziatu
Kontroli Urzedu Miasta Tychy oraz mgr | BB, inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy na podstawie upowaznienia nr DUK.1711.6.2012 z dnia 19.09.2012 r.

wydanego przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:
Kontrola w zakresie gospodarki majgtkiem trwatym oraz ksiegowosci i sprawozdawczosci
budzetowej za lata 2010-2012.
1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli
e Ustawa z dnia 08.03.1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 ze zm.),
e Ustawa z dnia 05.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1592 ze zm.),
e Ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r.
Nr 157, poz. 1240 ze zm.),
e Ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z pézn. zm.),
e Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikéw Wydziatlu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, stanowigcy zatacznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr 0151/776/10 z dnia 30.06.2010 r.

2. Dane identyfikujace jednostke

2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

e Ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572
ze zm.),

e Uchwata nr 78/99 Rady Miasta Tychy z dnia 18.03.1999 r. w sprawie przeksztatcenia

Szkoty Podstawowej nr 6 w Tychach,
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Uchwata nr 0150/XXX/577/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 27.01.2005 r. w sprawie
utworzenia rachunku dochodow wtasnych w szkotach i placéwkach oswiatowych, dla
ktorych organem prowadzacym jest Miasto Tychy oraz okreslenia zrodet dochodéw
wiasnych i ich przeznaczania,

Statut Szkoty

Zarzadzenie Nr 14/2006 z dnia 10.03.2006 r. Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 6
w Tychach w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci i zakladowego planu kont, ze
Zmianami,

Zarzadzenie Nr 4/2011/2012 z dnia 23.11.2011 r. Dyrektora Szkoly Podstawowej

Nr 6 w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majatku szkoty w formie spisu z natury.

2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki

Zgodnie ze Statutem Szkoty Podstawowej nr 6 w Tychach, organem prowadzacym szkote

jest Gmina Tychy, natomiast nadzér pedagogiczny nad placéwkag sprawuje Kurator Os$wiaty

w Katowicach. Szkota Podstawa nr 6 jest publiczng szes$cioletnig szkotg podstawowa, ktora:

- zapewnia bezptatne nauczanie w zakresie ramowych planéw nauczania,

- przeprowadza rekrutacje ucznidw w oparciu o zasade powszechnej dostepnosci,

- zatrudnia nauczycieli posiadajgcych kwalifikacje okreslone w odrebnych przepisach,

- realizuje programy nauczania uwzgledniajace podstawe programowg ksztatcenia ogdinego

oraz ramowy plan nauczania.

2.3. Kierownictwo jednostki

mgr I - Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 6 w Tychach od 1.09.1999 r.,
I - sio'sza ksiegowa Szkoty Podstawowej nr 6 w Tychach od
1.06.2009 r. do 30.09.2011 r. na stanowisku starszego ksiegowego, a od 1.10.2011 r. do
nadal na stanowisku Gtdwnego Ksiegowego,

mgr I - zatrudniona na czas zastepstwa. Okres pracy od 15.12.2011 r. do

26.01.2012 r. na stanowisku starszego ksiegowego,

mgr I - -2trudniona na czas zastepstwa. Okres pracy od 1.02.2012 r.
do 29.04.2012 r. na stanowisku Gtéwnego Ksiegowego.

. Dokumentacja poddana kontroli

Sprawozdania Rb-28S i Rb-27S za okresy wskazane w protokole, oraz sprawozdania

Rb-N i Rb-Z,

Rb-34 - Kwartalne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych dochodéw wtasnych
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jednostek budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych za okres od 1.01.2010 r. do
31.12.2010 .,

o Zestawienia obrotow i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,

e Dokumentacja dotyczaca gospodarki majatkiem trwatym wymieniona w dalszej czesci
protokotu,

e Dokumentacja dotyczgca zamowien publicznych wymieniona w dalszej czesci protokotu,

e Dokumenty ksiegowe wymienione w dalszej czesci protokotu.

4. Ustalenia kontroli
4.1. Sprawozdawczos¢ jednostki

W kontrolowanej jednostce zasady rachunkowosci oraz plan kont uregulowane
zostaty Zarzadzeniem nr 14/2006 Dyrektora z dnia 10.03.2006 r. Kolejnymi unormowaniami

wewnetrznymi wprowadzone zostaty zmiany do ww. zarzadzenia tj.:

zarzgdzeniem nr 18/2006/2007 z dnia 4.07.2007 r. w sprawie zatwierdzenia aneksu nr 2
do zarzadzenia nr 14/2006 dotyczacego wprowadzenia zasad rachunkowosci
i zaktadowego planu kont,
e zarzadzeniem nr 14/2007/2008 z dnia 31.07.2008 r. w sprawie aktualizacji polityki
rachunkowosci i zaktadowego planu kont,
e zarzadzeniem nr 9/2010/2011 z dnia 29.12.2010 r. w sprawie wprowadzenia zakladowego
planu kont,
e aneksem z dnia 31.07.2012 r. do Zarzadzenia nr 9/2010/2011 z dnia 29.12.2010 r.
w sprawie wprowadzenia zaktadowego planu kont,
e zarzadzeniem nr 13/2011/2012 z dnia 31.07.2012 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w zasadach rachunkowosci.
Analizujagc ww. unormowania wewnetrzne, ktére sa aktualizowane od 2006 r. zauwaza
si¢ potrzebe ujednolicenia polityki rachunkowosci, w tym okreslenie metod wyceny
aktywow i pasywow opisanie systemu informatycznego, wraz z opisem algorytmoéw
i parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegoélnosci
metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, systemu
stuzacego ochronie danych i ich zbioréow.
W Zarzadzeniu nr 18/2006/2007 z dnia 4.07.2007 r. opracowano szczegodiowg
instrukcje obiegu dokumentéw finansowo ksiegowych. W zakresie obrotu pienieznego nie

wymieniono zadnych dokumentéw kasowych. W zasadach rachunkowosci okreslono,
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iz obrét gotowkowy odbywa sie w kasie szkoly dla dokonania wplat zaliczek
krétkoterminowych oraz wydatkéw biezacych na okreslone cele. Rozliczenie zaliczek
pienieznych nastepuje w terminie 14 dni od daty ich pobrania. W okresie objetym
kontrola w planie kont konto 101- wprowadzono dopiero w 2012 r.

Zgodnie z trescig art. 53 ust.1 ustawy o finansach za catos¢ gospodarki finansowe;j
sektora finanséw publicznych odpowiedzialny jest Kierownik tej jednostki. Jednoczesnie
z ust. 2 ww. artykulu wynika, ze Kierownik jednostki moze powierzyé okreslone obowigzki
w zakresie gospodarki finansowej pracownikom jednostki. Uzupetnienie i rozwinigcie ww.
zapisow dokonane zostato w tresci art. 54 ust 1 ustawy, w mys| ktérego — pracownik
jednostki, ktéremu Kierownik powierzyt obowigzki i odpowiedzialno$¢ w zakresie gospodarki
finansowej polegajace na: prowadzeniu rachunkowosci jednostki, wykonywaniu dyspozycji
Srodkami pienieznymi, dokonywaniu wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych jest gltéownym ksiegowym jednostki.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, iz od 1.06.2009 r. prowadzenie ksiag
rachunkowych Dyrektor powierzyt osobie, ktéra nie spetnia wymogow w zakresie
posiadanego wyksztalcenia okreslonych w ustawie o finansach publicznych. Jest to
sprzeczne zaréwno z art. 45 ust. 2 pkt 4 éwczesnie obowigzujgcej ustawy jak i z art. 54 ust.
2 pkt 5 obecnie obowigzujacej ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktérym gtéwnym
ksiegowym moze by¢ osoba, ktora spetnia jeden z ponizszych warunkdw:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowo$ci,

b) ukonczyta srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

Zauwazy¢ nalezy réwniez, ze ,zaszeregowanie” osoby nie spetniajagcej wymogow
okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt 5 ustawy na stanowisko gtéwnego ksiggowego
stanowi dzialanie sprzeczne z zapisami art. 6 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 11 listopada

2008 r. o pracownikach samorzadowych.
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W trakcie kontroli sprawdzeniu poddano nastepujgce sprawozdania ztozone przez
jednostke:
e sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego za 2010 r.

rozdziat plan kwota wydatki
Zaangazowania wykonane

80101 - ,Szkoty podstawowe” 1.456.840 zt 1.448.961,13 1.448.961,13
80146 - ,Doksztatcanie i 10.000 zt 9.973,25 zt 9.973,25 zt
doskonalenie nauczycieli”

80195 - ,Pozostata dziatalnos¢” 36.060 zt 34.129,38 zt 34.129,38 zt
85401 - ,Swietlice szkolne” 76.522 zt 76.060,47 zt 76.060,47 zt
85415 - ,Pomoc materialna dla 5.123 zt 3.380 zt 3.380 zt
uczniow”

Razem 1.584.545 z} 1.572.504,23 zt | 1.572.504,23 zt

Ponadto sprawdzono sprawozdania Rb-28S za styczen, luty i marzec 2010 r. w wyniku
czego stwierdzono, ze w § 4360 oraz 4750 wykazano inne dane niz wynikaja

z zestawienia obrotéw i sald, co przedstawiono w ponizszej tabeli:

Miesigc Paragraf Dane z zestawienia Dane ze sprawozdania
obrotow i sald

Styczen 4360 78,81 zt 56,12 zt
4750 274,50 zt 297,19 z

Luty 4360 156,11 zt 133,42 zt
4750 933,30 zt 955,99 zt

Marzec 4360 250,07 zt 227,38 zt
4750 933,30 zt 955,99 zt

Powyzsza rozbieznos¢ miedzy danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28S,
a zestawieniem obrotéw i sald stanowi kwote 22,69 zi.

Ponadto w ewidencji ksiegowej za 2010 r. w analityce konta 130 nie zachowano
czystosci zapisow.

Dokonywanie zapiséw ksieggowych po stronie Wn kont, na ktérych ksiegowane sa
wydatki bez stosowania technicznego zapisu ujemnego po obu stronach konta
stwierdzono na nastepujacych kontach:

130-801-80101-4210,

130-801-80101-4240,
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130-801-80101-4260,
130-801-80101-4410,
130-801-80101-4421,
Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 5.07.2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakfadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128 poz. 861 z p6zn.
zm.) na koncie 130 obowiagzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza,

ze do blednych zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo

techniczny zapis ujemny.

e sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za:

| kwartat 2010 r.
rozdziat paragraf plan naleznosci Eosacsy
otrzymane
0920 — pozostate 1.400 zt 291,93 z 291,93 z
odsetki
80101 - ,Szkoly 0970 — wptywy 240 zt 65 zt 65 zt
podstawowe” z réznych dochoddéw
0970 — wplywy 200 z 0zt 0zt
z roznych dochodow
80195 - Pozostata 0970 — wplywy 27.420 zt 4.380 zt 4.380 zt
dziatalnose” z réznych dochodéw
Razem 29.260 zt 4.736,93 zt 4.736,93 zt
Il kwartat 2010 r.
0920 — pozostate 1.400 zt 757,14 zt 757,14 zt
80101 - ,Szkoty odsetki
podstawowe” 0970 — wplywy 440 zt 119 zt 119 zt
z roznych dochodow
80195 - Pozostala 0970 — wplywy 27.720 zt 25.720 zt 25.720 z
dziatalnose” z réznych dochodéw
Razem 29.260 zt | 26.596,14 zt 26.596,14 zt
Ill kwartat 2010 r.
0920 — pozostate 1.400 zt 1.247,12 zt 1.247,12 zt
80101 - ,Szkoty odsetki
podstawowe” 0970 — wplywy 440 zt 172 zt 172 zt
z roznych dochodow
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80195 - .Pozostata 0970 — wplywy 27.720 z 25.720 z 25.720 z
dziatalnosé” V4 réZnyCh dochodow
Razem 29.260 zt | 27.139,12 zt 27.139,12 zt
IV kwartat 2010 r.
0920 — pozostate 1.400 zt 1.653,73 zt 1.653,73 zt
odsetki
0970 — wplywy 440 zt 257,12 zt 257,12 zt
z roznych dochodow
2400 — wptywy do 0zt 93,87 zt 93,87 zt
80101 - ,Szkoty budzetu
podstawowe” pozostatosci
Srodkow
finansowych
gromadzonych na
wydzielonym
rachunku jednostki
budzetowej
80195 - Pozostata 0970 — wplywy 27.420 zt 25.720 z 25.720 z
dziatalnosé” V4 réZnyCh dochodow
Razem 29.260 zt | 27.724,72 zt 27.724,72 zt

Z przediozonych materialow wynika, ze w sprawozdaniu Rb-27S sporzadzonym do

dnia 31.12.2010 r. wykazano kwote 93,87 zt jako dochody otrzymane w § 2400. Dane te

sq jednak niezgodne z analitycznym zestawieniem obrotéw i sald, gdyz zestawienie to

nie zawiera konta 130-801-80101-2400. Powyzsza kwota zgodnie z zestawieniem

obrotéw i sald zostata zaksiegowana na koncie 130-801-80101-0920-04.

Jednostka ztozyta zerowe kwartalne sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutéw

dtuznych oraz potracen i gwarancji za 1, 2, 3 i 4 kwartat 2010 r.

W kwartalnym sprawozdaniu Rb-N o stanie naleznosci oraz aktywéw finansowych jednostka

wykazata nastepujgce dane:

kwartat tytutem kwota
| kwartat Depozyty na zadanie w banku 64.251,15 zt
_Pozosta’rych naleznosci z tytutu dostaw towaréw 160 zt
Il kwartat :I)L:asgggyty na zadanie w banku 95.467,82 zt
Il kwartat Depozyty na zadanie w banku 89.381,15 zt
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IV kwartat Depozyty na zadanie w banku 299,08 z

Pozostatych naleznosci z tytutu dostaw towardéw i ustug 287,93 zt

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-N sg zgodne z wyciggami bankowymi z budzetu oraz

dochodow wiasnych.

e sprawozdanie Rb-34 - kwartalne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych

dochodow wiasnych jednostek budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych za 2010 r.

Dochody
Rozdziat Paragraf Plan Wykonanie
0920 - pozostate odsetki 60 zt 80,47 zt
0690 - wptywy z réznych opfat 250 z 152 zt
80101- 0750 - dochody z najmu i dzierzawy 4.370 zt 4.540 z
Szkoty §k&adnikéw majatkowych Skgrbu Panstwa,
E)Odstawowe” jednostek samorzadu terytorialnego lub
innych jednostek zaliczanych do sektora
finanséw publicznych oraz innych umoéw
0 podobnym charakterze
Razem 4.680 z} 4.772,47 zt
Stan $rodkow pienieznych na poczatek okresu 3.928 zt 3.928,05 zt
sprawozdawczego
Ogotem 8.608 zt 8.700,52 zt
Wydatki
4480 - podatek od nieruchomosci 287 zt 287 zt
4240 - zakup pomocy naukowych, 1.648 zt 1.647,49 zt
80101- dydaktycznych i ksigzek
~Szkoty 4210 - zakup materiatéw i wyposazenia 6.673 zt 6.672,16 zt
podstawowe” | 2400 - wptata do budzetu pozostatosci 0zt 93,87 zt
srodkow finansowych gromadzonych na
wydzielonym rachunku jednostki budzetowej
Razem 8.608 zt 8.700,52 zt
Stan $rodkdw na koniec okresu sprawozdawczego 0zt 0zt
Ogotem 8.608 zt 8.700,52 zt

W wyniku sprawdzenia sprawozdania Rb-34 z zestawieniem obrotow i sald nie stwierdzono

nieprawidtowosci.

Jednostka w kontrolowanym okresie uzyskiwata dochody z tytutu najmu sklepiku szkolnego,
sali gimnastycznej, miejsca pod automat do napoi.

W toku czynnosci kontrolnych wyrywkowo sprawdzono przedtozone umowy najmu
w konfrontacji z wystawianymi rachunkami i zapisami ksieggowymi, w wyniku czego nie

stwierdzono nieprawidtowosci.
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e sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu

terytorialnego do sierpnia 2012 r.

rozdziat plan wydatki wykonane
80101 - ,Szkoty podstawowe” 1.679.800 z 1.185.000,16 z
80146 - ,Doksztatcanie i doskonalenie 7.000 zt 4.947 zt
nauczycieli”
80195 - ,Pozostata dziatalnos¢” 51.070 zt 35.360 zt
85156 - ,Skfadki na ubezpieczenie zdrowotne 468,00 z 280 zt

oraz swiadczenia dla 0osob nieobjetych
obowigzkiem ubezpieczenia zdrowotnego”

85401 - ,Swietlice szkolne” 94.921 zt 73.940,96 zt
85415 - ,Pomoc materialna dla uczniow” 1.944 zt 985 zt
Razem 1.835.203 zt 1.300.513,92 zt

W wyniku sprawdzenia zgodnosci sprawozdania Rb-28S za czerwiec 2012 r.
z zestawieniami obrotow i sald stwierdzono brak czystosci zapiséw na koncie 130-801-
80101-4260.

e sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za:

| kwartat 2012 r.

dochody
otrzymane
0690 - wptywy z réznych 250 zt 45 7t 45 7t
optat
0750 - Dochody z najmu i 4.000 z 990 zt 660 zt
dzierzawy sktadnikow
majatkowych Skarbu
Panstwa, jednostek
80101 - ,Szkoly | samorzadu terytorialnego
podstawowe” lub innych jednostek
zaliczanych do sektora
finansow publicznych oraz
innych umow o podobnym
charakterze
0920 - pozostate odsetki 2.100 zt 840,94 zt 840,94 zt

0970 - wptywy z ustug 300 zt 94,21 zt 94,21 zt

rozdziat paragraf plan naleznosci
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80195 - 0970 - wptywy 40.000 z 30.580 z 4.950 zt
.Pozostala z réznych dochodow
dziatalno$¢”
Razem 46.650 zt | 32.550,15 zt 6.590,15 zt
Il kwartat 2012 r.
0690 - wptywy z réznych 250 zt 81 zt 81 zt
optat
0750 - Dochody z najmu i 4.000 z 1.980 z 1.650 zt

dzierzawy sktadnikow
majatkowych Skarbu
Panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego
80101 - ,Szkoly | jyp innych jednostek
podstawowe zaliczanych do sektora
finansow publicznych oraz
innych umow o podobnym

charakterze
0920 - pozostate odsetki 2.100 zt 1.695,35 z 1.695,35 z
0970 - wptywy 300 z 167,94 zt 167,94 zt
z roznych dochodow
80195 - 0970 - wptywy 40.000 z 27.800 zt 27.800 zt
.Pozostala z réznych dochodow
dziatalno$¢”
razem 46.650 zt | 31.724,29 zt | 31.394,29 z}

Jednostka ztozyta zerowe kwartalne sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutéw
dtuznych oraz potrgcen i gwarancji za 2 kwartat 2012 r.
W kwartalnym sprawozdaniu Rb-N o stanie naleznosci oraz aktywéw finansowych jednostka

wykazata nastepujgce dane:

kwartat tytutem Kwota
Il kwartat Depozyty na zadanie w banku 97.691,40 zt
Pozostatych naleznosci z tytutu dostaw towarow 330 zt
i ustug

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-N sg zgodne z wyciggami bankowymi z budzetu oraz

dochodow wiasnych.

4.2. Instrukcja inwentaryzacyjna
Kontrolujacym przedtozono instrukcje w sprawie przeprowadzenia inwentaryzaciji
skladnikow majgtkowych podpisang przez Dyrektora, lecz nie wprowadzong stosowym

zarzadzeniem. W instrukcji okreslono m.in. cel inwentaryzacji, sposoby ustalenia
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rzeczywistego stanu aktywow i pasywow, metody inwentaryzacji tj. petng okresowa,

wyrywkowg okresowg. W zakresie termindw odwotano sie do art. 26 ustawy o

rachunkowosci, opisano przebieg inwentaryzacji w tym zadania komisji inwentaryzacyjne;j

i zespotow spisowych. Przy czym w polityce rachunkowosci uregulowano, ze inwentaryzacije

przeprowadza sie w formie:

e spisu z natury srodkow trwatych wg ewidencji iloSciowo-warto$ciowej — co roku,

o skfadnikébw majagtkowych wg ewidencji ilosciowej - co cztery lata,

e uzgodnienia z bankami i kontrahentami naleznosci drogg potwierdzenia zgodnosci ich
stanu wykazywanego w ksiegach — w ostatnim kwartale roku obrotowego,

e porownywanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami

weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikdw — na dzien bilansowy.

Inwentaryzacja sktadnikéw majatku

Zarzadzeniami nr 4/2010/2011 z dnia 13.11.2010 r. i nr 4/2011/2012 z dnia 23.11.2011 .
Dyrektor zarzadzit przeprowadzenie petnej inwentaryzacji majatku szkoty na dzieh
30 listopada odpowiednio 2010 i 2011 r. w drodze spisu z natury, wskazujgc sktadniki
majatkowe, ktdre winny by¢ objete inwentaryzacja tj.: Srodki trwale, pozostate Srodki trwate,
wartosci niematerialne i prawne oraz biblioteke szkolng. Z przedtozonej do wgladu
dokumentacji dotyczacej inwentaryzacji wynika, iz w 2011 r. nie przeprowadzono
inwentaryzacji skltadnikéow majatkowych ujetych w ewidencji ilosciowej pomimo, iz
Zarzadzenie Dyrektora obligowato do tego komisje inwentaryzacyjna. W zarzadzeniach
wskazano na dokonanie inwentaryzacji w formie spisu z natury réwniez programow
komputerowych, ktére jak ustalono zostaty spisane na arkuszach spisu z natury. Zgodnie
z instrukcjg w sprawie przeprowadzenia inwentaryzaciji, spisowi z natury podlegaja: gotowka
w kasie, srodki trwate, pozostate srodki trwate, Srodki trwate dzierzawione obce oraz
postawione w stan likwidacji, materiaty, potfabrykaty, towary w magazynach, sktadniki
majatkowe ujete wylacznie w ewidencji jakosciowej na kontach pozabilansowych. Wartosci
niematerialne i prawne powinny by¢ inwentaryzowane w drodze weryfikacji stanu
ewidencyjnego. Metodg weryfikacji inwentaryzuje sie rowniez grunty, a na arkuszu spisu
z natury zostat wyszczegolniony grunt. Zgodnie z art.26 ust 1 pkt 3 ustawy
o rachunkowosci jednostki przeprowadzajg na ostatni dzien kazdego roku obrotowego
inwentaryzacje gruntdw droga poréwnania danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikow.
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Szczegotowej weryfikacji poddano dokumentacje z inwentaryzacji za 2011 r.
W przedtozonej dokumentacji oprocz arkuszy spisu z natury znajdowalto sie oswiadczenie
dyrektora o odpowiedzialnosci materialnej, sprawozdanie opisowe z przebiegu z spisu
z natury oraz protokdt z uzgodnienia sald, w ktorych nie stwierdzono Zzadnych roznic
inwentaryzacyjnych. Nie przeprowadzono inwentaryzacji czekdéw i arkuszy spisu z natury.
Ponadto zauwaza sie, ze zgodnie z instrukcjg w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji,
inwentaryzacja aktywow i pasywow w drodze weryfikacji, ktorg nalezy objg¢ aktywa i
pasywa, ktérych stan nie podlega lub nie moze by¢ ustalony w drodze spisu z natury albo w
drodze uzgodnienia sald z kontrahentami polega na ustaleniu ich realnosci poprzez
poréwnanie
z wiasciwymi dowodami. Osoba dokonujaca weryfikacji odnotowuje ten fakt w odpowiednim
urzadzeniu ksiegowym.

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono wyposazenie znajdujace w pokoju 44.
W pokoju znajdowat sie spis inwentarzowy z 15.10.2010 r. w ktory wykazano zestaw
komputerowy, krzesto obrotowe, 2 krzesta niebieskie, regat z szafkg i pdtkami, tablica
korkowa, zestaw meblowy i wieszak biurowy. W arkuszu spisu z natury z dnia
6.12.2011 r. w sali 44 wykazano tylko zestaw komputerowy z monitorem nr 1118/13

o wartosci 2.500 zt. Na zadnym ww. wyposazeniu nie widnial numer inwentarzowy.

4.3 Gospodarka majatkiem trwalym
W zakresie analizy gospodarowania majatkiem trwatym szkoty weryfikacji poddano
urzadzenia ksiegowe stuzgce do ewidencji majatku jednostki - dokumentacje zrédtowg za
2011 rok. Weryfikacji poddano zapisy w ksiegach pomocniczych, na kontach ewidenciji
ksiegowej w grupie 0 oraz dokumenty Zrodtowe.
Do kontroli przedtozono nastepujace ksiegi inwentarzowe:
o ksiega srodkow trwatych, zatozona 1.01.1995 r.
e ksiega inwentarzowa, wartosci niematerialnych i prawnych, zatozona 29.05.2002 r.,
e ksiega inwentarzowa pozostatych srodkéw trwatych 013, zatozona 31.01.2003 .
o ksiega inwentarzowa ilosciowa sprzetu wyposazeniowego, zatozona 31.01.2003 r.,
o ksiega inwentarzowa ilosciowa sprzetu wyposazeniowego i gospodarczego, zatozona
31.01.2003 r.,
e ksiega inwentarzowa ilosciowa - swietlica, centrum informacji multimedialnej i edukacja
wczesnoszkolna, zatozona 31.01.2003 r.,
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o ksiega inwentarzowa iloSciowa pomocy dydaktycznych oraz sprzetu radio

i kinotechnicznego, zatozona 31.01.2003 r.

Weryfikujac zapisy w ksiedze srodkow trwalych oraz zapisy w ewidencji ksiegowej na
kontach 011 i 071 stwierdzono nastepujace uchybienia.
e Brak zgodnosci zapiséw na koncie 011 z zapisami w ksiedze srodkow trwatych:

o Do ksiegi srodkow trwatych nie wpisano gruntu, ktory zostat ujety w ewidenciji
ksiegowej na podstawie dokumentu OT nr 1 z dnia 24.11.2011 r. Warto$¢ gruntu
oszacowano na kwote 1.389.289,86 zt na podstawie pisma z Wydziatu Gospodarki
Nieruchomosciami UM Tychy, w ktérym w odpowiedzi na pismo z dnia 31.08.2011 r.
Wydziat poinformowat, iz zgodnie z operatem szacunkowym sporzgadzonym
10.09.2010 r. przez rzeczoznawce majgtkowego dla potrzeb wynikajacych z ustawy
o rachunkowosci, warto$¢ przedmiotowe] nieruchomosci wynosi 210,69 zt/m?. Wartosé
gruntu w dowodzie OT zostata obliczona jako iloczyn m? i ceny za m?, po czym warto$¢
tg nieprawidtowo zmniejszono o wartos¢ placu szkolnego w kwocie 5.610,52 zt, ujetego
w grupie 2 w ewidencji ksiegowej i ksiedze srodkow trwatych, zanizajgc tym samym
wartosc¢ gruntu.

o W ksiedze srodkéw trwatych sygnalizacje antywtamaniowg i monitoring o wartosci
4.836,08 zt ujeto w grupie 5, a w ksiegach rachunkowych 011 ujeto jg w grupie 4.
Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych zwanej dalej k$t (Dz. U. z 2010 r. Nr 242 poz. 1622)
urzadzenia alarmowe i sygnalizacyjne klasyfikuje sie w grupie 6. W ztozonej
informacji o stanie mienia komunalnego sygnalizacja antywlamaniowa zostata
wykazana w grupie 6, a na stronie BIP szkoly tak jak w ksiedze gitownej
w grupie 4.

o W ksiedze srodkow trwatych dwa urzadzenia wielofunkcyjne (kserokopiarki) o wartosci
11.998,70 zt ujeto w grupie 8 zgodnie z kst, natomiast w ksiedze gtéwnej na koncie 011
kserokopiarki ujeto w grupie 5. Ponadto warto$¢ srodkow trwatych w ksiedze srodkow
trwatych na dzien 31.12.2011 r. stanowita kwote 4.999,56 zt, w zwigzku likwidacjg
kserokopiarki na podstawie protokotu zuzycia 1/2011/Z z dnia 18.08.2011 r., natomiast
na koncie 011 nadal wynosita 11.998,70 zt. W ztoZzonej informacji o stanie mienia
komunalnego wykazano jedng kserokopiarke w grupie 8, a na stronie BIP szkoty
wykazano tez jedng kserokopiarke lecz w grupie 5.

e Zastosowano btedng 15 % zamiast 20% stawke amortyzacyjng do wyliczenia amortyzaciji
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kserokopiarek. Ponadto na koncie 071-005 umorzenie kserokopiarek bilans otwarcia na
1.01.2011 r. wynosit 8.497,14 zt a bilans zamkniecia na 2011 r. wynosit 8.498,07 zt.
Wartos¢ po umorzeniu na dzien 31.12.2011 r. zgodnie z ksiegami rachunkowymi stanowi
3.500,63 zt natomiast w informacji o stanie mienia komunalnego wykazano wartos¢
2.751,63 zh.

e Jednostka nie prowadzi pomocniczych urzadzen ksiegowych, z ktérych mozna ustali¢
przebieg amortyzacji w kolejnych latach dla poszczegoinych srodkow trwatych oraz
stosowang stawke amortyzacyjng. Przy czym w ksiedze srodkéw trwatych rowniez nie
mozna ustali¢ aktualnej wartosci danego srodka trwatego. Zgodnie z art. 16 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci ewidencje pomocnicze powinny stanowiC uszczegodtowienie
i uzupetnienie zapisow kont ksiegi gtéwnej oraz zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra
Finanséow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128 poz. 861) ewidencja szczegdtowa
prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢: ustalenie wartosci poczatkowej
poszczegolnych obiektéw srodkow trwatych, ustalenie oséb lub komorek organizacyjnych,
ktorym powierzono srodki trwate oraz nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji.

e Podczas przeprowadzanych inwentaryzacji nie ujawniono w srodkach trwatych jednostki
kottow olejowych, ktére jak ustalono w trakcie kontroli znajdujg sie w jednostce. Jednostka
winna dotozy¢ nalezytych starah w celu pozyskania dokumentacji okreslajgcej wartosc
kottdbw znajdujacych sie w jej posiadaniu i uporzgdkowac ksiegi dotyczace Srodkow
trwatych.

Niezgodnos¢ zapisow w ksiedze gtéwnej z ksiggami pomocniczymi stwierdzono
rowniez w bilansie otwarcia na dzien 1.01.2011 r. na koncie 020 - wartosci
niematerialne i prawne, gdzie wykazano wartos¢ 22.287,24 zi, a stan wynikajacy
z ksiegi pomochniczej to kwota 23.552,24 zi.

Zgodnie z politykg rachunkowosci srodki trwate i wyposazenie ujmuje sie w ksiegach
inwentarzowych ilosciowo - wartosciowo, jezeli ich zakup jednostkowy przekracza kwote

500 zt. Zakupy do kwoty 500 zt ujmuje sie tylko w kartotekach iloSciowych.

14

Urzad Miasta Tychy
Wydziat Kontroli

www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-18 8:26:23



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=495892

Na koncie 013 i w ksiegach pomocniczych stan pozostatych Srodkéw trwatych na
dzien 1.01.2011 r. wynosit 120.833,28 zt. W 2011 r. wartosé pozostatych srodkéw trwatych
ulegta zwiekszeniu w zwigzku:

e przyjeciem na stan inwentarza szkoty tablicy interaktywnej (4.998,78 zt) i kamery cyfrowe;j
(1.599 zt) zakupionych w zwigzku z realizacjg programu Comenius,

e zakupem kserokopiarki za kwote 4.000 z. Na odwrocie faktury odnotowano, iz
kserokopiarke zakupiono do biblioteki szkolnej z przeznaczeniem jako pomoc w procesie
dydaktycznym i dla zespotu redakcyjnego gazetki szkolnej. Wobec powyzszego
wydatek ten powinien by¢ poniesiony z § 424 — zakup pomocy naukowych i
dydaktycznych, a zostal poniesiony z § 606 - wydatki na zakupy inwestycyjne
jednostek budzetowych,

e otrzymaniem w drodze darowizny zestawu komputerowego Young Explorer do nauczania
poczatkowego KindSmart o wartosci 5.088,80 zt.

Do kontroli przedtozono uregulowania dotyczace zasad likwidacji sktadnikdw majgtkowych,

podpisane przez dyrektora 2.01.2005 r. Zwraca sie uwage na wprowadzanie wszelkich

unormowan wewnetrznych obowigzujgcych w jednostce w drodze zarzadzen. Kontrolujgcym
okazano karte przekazania odpadow =z 8.06.2011 r. oraz protokdt  zuzycia
sktadnikdw majatkowych z 1.06.2011 r. na kwote 4.871,40 zt.

Decyzjg nr 46/03 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 2.04.2003 r. ustanowiono trwaty
zarzad na nieruchomosci z zasobu gminy na rzecz Szkoty Podstawowej nr 6 w Tychach.
Nieruchomos¢ potozona jest na dziatkach nr 1175/61 i 1559/61 o powierzchni 6594 m?
zapisanej w ksiedze wieczystej KW 11542 Sadu Rejonowego w Tychach jako wiasnos¢
gminy Miasta Tychy. Zabudowana jest budynkiem uzytkowym, w ktérym miesci sie Szkota
Podstawowa nr 6 w Tychach i Przedszkole nr 20. Oddanie nieruchomosci w trwaty zarzad
nastgpito nieodptatnie, na czas nieoznaczony, na cele oswiatowe.

Zgodnie z art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102 poz. 651 z p6z. zm.) jednostka ma prawo do
oddania nieruchomosci lub jej czesci w najem, dzierzawe albo uzyczenie na czas nie diuzszy
niz czas, na ktory zostat ustanowiony trwaty zarzad, z rownoczesnym zawiadomieniem
wiasciwego organu i organu nadzorujgcego, jezeli umowa jest zawierana na czas oznaczony
do 3 lat, albo za zgodag tych organdw, jezeli umowa jest zawierana na czas oznhaczony
diuzszy niz 3 lata lub czas nieoznaczony, jednak na okres nie dtuzszy niz czas, na ktory

zostat ustanowiony trwaly zarzad. Zgoda jest wymagana réwniez w przypadku, gdy po
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umowie zawartej na czas oznaczony strony zawierajg kolejne umowy, ktérych przedmiotem
jest ta sama nieruchomos¢. Do kontroli przedtozono ztozong przez jednostke informacje
0 wynajmowanych pomieszczeniach. Zauwaza sie, ze w sprawozdaniu nalezy rowniez
wykazac¢ umowe na dzierzawe miejsca pod automat.

Zgodnie z art. 64 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, wiasciciel lub
zarzadca jest obowigzany prowadzi¢ dla kazdego budynku oraz obiektu budowlanego
niebedgcego budynkiem, ktérego projekt jest objety obowigzkiem sprawdzenia, o ktérym
mowa w art. 20 ust. 2, ksigzke obiektu budowlanego, stanowigcg dokument przeznaczony do
zapiséw dotyczacych przeprowadzanych badan i kontroli stanu technicznego, remontow
i przebudowy, w okresie uzytkowania obiektu budowlanego. Podczas czynnosci kontrolnych
przedtozono ksigzke obiektu budowlanego, w ktérej pierwszy zapis w czesci: wykaz
protokotéw kontroli okresowych stanu technicznej sprawnos$ci obiektu, zostat dokonany pod
datg 6.05.2002 r., a ostatni pod datg 13.07.2012 r. W okresie objetym kontrolg odnotowane
kontrole dotyczyty m. in. stanu technicznego przewoddw i potgczen kominowych, przegladow
i konserwacji kottéw grzewczych oraz kotta wody uzytkowej, kontroli okresowej stanu

technicznego obiektu, szczelnosci instalacji gazowe;j.

4.4. Kontrola wydatkéw

2010r.

Podczas sprawdzania zapisow w ksiggach rachunkowych z dokumentami zrédtowymi

stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

o faktura z dnia 17.02.2010 r. na kwote 248,88 zt na zakup tonera do drukarki znajdujace;j
sie w ksiegowosci (zgodnie z opisem na fakturze) zaksiegowany na § 4210 zamiast na
§ 4750 akcesoria komputerowe,

e faktura z dnia 26.02.2010 r. na kwote 280,60 zt zaksiegowana w cafosci na § 4300.
Na fakturze widnieje m. in. [listwa utrwalania SHARP” na kwote 158,60 zt ktéra powinna
by¢ zaksiegowana na § 4210,

e faktura z dnia 17.08.2010 r. na kwote 408,70 zt zaksiegowana w catosci na § 4210, na
ktorej widnieje listwa utrwalajgca, wymiana czesci oraz toner. Wymiana czesci opiewa na
kwote 36,60 zt i powinna by¢ zaksiegowana na § 4300,

e faktura z dnia 24.03.2010 r. nr B/31/3/2010 na kwote 40 zt dotyczaca szkolenia
w zakresie BHP zaksiegowana zostata nieprawidtowo na § 4280 - zakup ustug

zdrowotnych,
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e faktura z dnia 17.09.2010 r. nr B/129/9/2010 na kwote 120 zt dotyczaca szkolenia
w zakresie BHP zaksiegowana nieprawidtowo na § 4280 — zakup ustug zdrowotnych.
Ponadto zgodnie z zapisem znajdujgcym sie na fakturze termin ptatnosci uptywat w dniu
1.10.2010 r. Faktura zostata zaptacona dopiero 5.10.2010 r. Plan w § 4280 na dzien
30.09.2010 r. wynosit 510 zt, zmiany planu dokonano dopiero w dniu 18.10.2010 r. na
kwote 540 zt. Faktura zostata wystawiona juz 17.09.2010 r., a wiec przed zmiang planu
w zakresie § 4280. W tej sytuacji stwierdza sie przekroczenie planu w § 4280.

o faktura z dnia 24.09.2010 r. nr B/139/9/2010 na kwote 120 zt dotyczaca szkolenia

w zakresie BHP zaksiegowana zostata na § 4300.

2011 r.

Podczas sprawdzania zapiséw w ksiegach rachunkowych z dokumentami zrédiowymi

stwierdzono:

¢ btedna klasyfikacje budzetowa:

- wydatku dotyczacego szkolenia pracownikow w zakresie bezpieczenstwa
i higieny pracy. Fakture nr B/138/9/2011 z dnia 8.09.2011 r. na kwote 360 =z
zakwalifikowano w wydatki § 4280 — zakup ustug zdrowotnych,

- dokumentu 369 faktury z dnia 5.09.2011 r. na zakup sprzetu sportowego. Catg wartosc¢ tj.
2.879,67 zt zaksiegowano w § 4240, a na fakturze wykazano koszty wysytki w kwocie
54 zi, ktére winny by¢ zaksiegowane w § 4300.

o btedna dekretacja otrzymanych darowizn rzeczowych od Rady Rodzicow tj.:
- dokument ksiegowy nr 423/4, przyjeto na stan ksigzki o wartosci 1.443 zt oraz dokument
ksiegowy nr 545/1, przyjeto na stan ksigzki o wartosci 199,86 zi, zaksieggowano na
kontach 014 i 072 z pominieciem konta 401 i 760,

- dokument ksiegowy nr 588/1 przyjeto na stan zestaw komputerowy o wartosci 5.088.80 zt

zaksiegowano na kontach 013 i 072 réwniez z pominieciem konta 401
i 760. Zgodnie z rozporzadzeniem z dnia 5 lipca 2010 r. konto 760 stuzy do ewidencji
przychodoéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykta dziatalnoscig jednostki, w tym
wszelkich innych przychoddw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750
w szczegolnosci:

- przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw;

- przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
i inwestycji;
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- pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza sie w szczegdlnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodptatnie

otrzymane $rodki obrotowe;

zmniejszenie stanu produktéw w korespondenc;ji ze strong Wn konta 490.

btedna dekretacja not ksiegowych obcigzajgcych Przedszkole nr 20 za zuzycie wody tj.
poprzez dekret po obu stronach konta 130-801-80101-4260, zamiast zastosowania
technicznego zapisu ujemnego po obu stronach tego konta. Tym samym zawyzano obroty
konta 130-801-80101-4260.

btedna dekretacja dowodu PT 20/2010 z dnia 31.12.2010 r. na kwote 68.260 zt
otrzymanego z Urzedu Miasta, dotyczacego zwiekszenia wartosci budynku
w zwigzku z wykonaniem przytgcza kanalizacji sanitarnej. Dowdd ksiegowy zaksiegowano
przez konto, 080 i 810 pomimo, iz jednostka nie otrzymata ani nie wydatkowata srodkow
na inwestycje.

podpisywanie polecen wyjazdéw stuzbowych dla Dyrektora przez zastepce dyrektora np.
dokument ksiegowy nr 564/2011 i nr 214/2011. Polecenie wyjazdu stuzbowego podpisuje
pracodawca, a bez watpienia nie jest nim zastepca dyrektora,

stwierdzono niezgodne dane w bilansie sporzadzonym na dzieA 31.12.2010 r.
w zakresie aktywow trwatych z przedfozonym do kontroli analitycznym zestawieniem
obrotéw i sald za okres od 1.01.2010 r. do 31.12.2010 r. kont od 011 do 072-03 (wydruk
sporzgdzony w dniu 26.09.2012 r.). W bilansie (stan na poczatku roku) wykazano kwote
3.145.795,78 zt natomiast z ww. zestawienia wynika kwota 3.213.306,78 zt. Rdznica
w kwocie 67.511 zt jest rowniez w bilansie na koniec roku tj. w bilansie wykazano
3.107.886,05 zt, a z zestawienia wynika kwota 3.175.397,05 zt.

w ksiegach rachunkowych, bilans zamkniecia na dzien 31.12.2010 r. nie jest zgodny

z bilansem otwarcia na dzien 1.01.2011 r. na nizej wymienionych kontach:
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konto bilans zamkniecia na bilans otwarcia na roznica
31.12.2010r. 1.01.2011 r.
011-01 4.567.748,62 4.636.008,62 68.260,00
011-02 154.956,52 18.436,52 -136.520,00
011-04 0,00 4.836,08 4.836,08
011-05 0,00 11.998,70 11.998,70
011-06 4.836,08 0,00 -4.836,08
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011-08 11.998,70 0,00 -11.998,70
071-004 0,00 3.143,46 3.143,46
071-005 749,00 8.497,14 7.748,14
071-006 3.143,46 0,00 -3.143,46
071-008 8.497,14 0,00 -8.497,14

Zgodnie z art.5 ust. 1 ustawy o rachunkowosci przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci nalezy stosowa¢ w sposoéb ciggty, dokonujgc w kolejnych latach obrotowych
jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywow i pasywow, w tym takze
dokonywania odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych, ustalania wyniku finansowego
i sporzadzania sprawozdan finansowych tak, aby za kolejne lata informacje z nich
wynikajace byly porownywalne. Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien ich
zamkniecia stany aktywow i pasywow nalezy ujg¢ w tej samej wysokosci, w otwartych na
nastepny rok obrotowy ksiegach rachunkowych.

W arkuszu samooceny kontroli zarzadczej jednostka twierdzaco odpowiedziata na
pytanie dotyczace zgodnosci oznakowania mienia szkolnego przepisami wewnetrznymi
i ewidencja $rodkow trwatych i wyposazenia, zgodnosci klasyfikowania srodkéw trwatych

zgodnie z két.

Podczas sprawdzania zapiséw w ksiegach rachunkowych z dokumentami zrédtowymi
za 2012 r. stwierdzono, ze z wyciggu bankowego nr 35/2012 z 19.03.2012 r. wynika, ze
w dniu 19.03.2012 r. wyptacono czekiem 985 zt. Do wyciggu dotgczono liste wyptat
stypendidw motywacyjnych. Z listy wynika, ze stypendia byly wyptacane w okresie od
20.03.2012 r. do 30.03.2012 r. (potwierdzenia odbioru przez uczniéw). Brak jest raportu
kasowego.

Raporty kasowe zostaty wprowadzony w jednostce dopiero od miesigca sierpnia 2012 r.

Ponadto stwierdzono, brak szczegotowych uregulowan w zakresie gospodarki kasowe;j.

4.5. Gospodarka drukami scistego zarachowania i gospodarka kasowa
Ustalono, ze w ramach przepiséw wewnetrznych nie uregulowano =zasady
gospodarki drukami sScistego zarachowania, a jako druk sScistego zarachowania

wymieniono tylko arkusze spisu z natury.
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Do kontroli przedtozono:

o ksiega drukéw Scistego zarachowania z dnia 1.01.2005 r. prowadzona dla czekow
z budzetu — stan na dzien kontroli zgodny ze stanem faktycznym tj. 5 czekéw.

o ksiega drukéw $cistego zarachowania z dnia 1.04.2004 r. dla czekdéw z ZFSS — stan na
dzien kontroli zgodny tj. 10 czekow.

o ksiega drukow Scistego zarachowania z dnia 1.01.2005 r. dla czekéw z rachunku
dochodow wilasnych — stan na dzieh kontroli zgodny ze stanem faktycznym tj. 6 czekéw
z ING i 10 czekow z PKO.

W ksiegach nie ma zadnych adnotacji o przeprowadzonych kontrolach stanu drukéw.

Znajdujgce sie w przedtozonej dokumentacji czeki do zamknietych rachunkéw bankowych

nalezy komisyjnie zniszczy¢ i sporzadzi¢ protokot zniszczenia.

W 2010 i 2011 r. jednostka nie ewidencjonowata obrotu gotowkowego na koncie 101-
kasa, pomimo wyptat gotowkowych z banku. Przyktadowo w dniu 7.11.2011 r. Dyrektor
pobrata zaliczke nr 9/2011 w kwocie 1.620 zt z przeznaczeniem na wyptate wyprawki
szkolnej. Rozliczenie zaliczki na podstawie listy wyptat nastgpito 10.11.2011 r. Ww. zdarzenie
gospodarcze ujete zostalo w ksiegach rachunkowych poprzez konta 130, 140, 234
z pominieciem konta 101 — kasa, pomimo, iz obrot gotéwkowy odbywat sie
w szkole. Ponadto gotéwka pobrana z banku nie zostata zaprzychodowana w raporcie
kasowym. Brakuje rowniez uregulowan w tym zakresie w obowigzujgcych w jednostce

aktach wewnetrznych.

4.5. Zamowienie publiczne

Zamowienia publiczne w jednostce uregulowane sg nastepujgcymi zarzadzeniami Dyrektora

Szkoty Podstawowej nr 6 w Tychach:

e nr 12/2009/2010 z dnia 30.06.2010 r. w sprawie zmiany Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych

e nr 6/2011/2012 z dnia 25.01.2012 r. w sprawie przyjecia procedury zamoéwien
publicznych, ktérych wartoS¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
14.000 euro,

e nr 5/2012/2013 nr 6 z dnia 5.09.2012 r. w sprawie przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego ,Na dostawe
oleju opatowego lekkiego do Szkoty Podstawowej nr 6 w Tychach na sezon grzewczy
2012/2013".

20

Urzad Miasta Tychy
Wydziat Kontroli

www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-18 8:26:23



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=495892

Zgodnie z przedifozonymi kartami kontowymi konta 400-801-80101-4210 koszty zakupu oleju
opatowego stanowig nastepujgce kwoty:

-2010 r. — 58.594,65 zt (brutto),

- 2011 r. — 86.620,10 zt (brutto),

- 2012 r. (do marca) — 52.061,83 zt (brutto).

Jak wynika z dokumentacji z przeprowadzenia rozpoznania cenowego szacowana wartosé
zamowienia wynosita na:

-2010r. - 35.000 zt (netto),

-2011 r. - 35.000 zt (netto),

- 2012 r. (do marca) - 35.000 zt (netto).

W Swietle punktu 5 rozdziatu IV regulaminu z dnia 5.07.2010 r. dotyczacego udzielenia
zamowien publicznych w Szkole Podstawowej Nr 6 podstawag ustalenia wartosci
szacunkowej jest: wartoS¢ rynkowa zamowienia — badanie rynku, poprzednie zamdwienie,
kosztorys inwestorski. Z przedtozonych materiatbw wynika, ze w okresie od 2010 r. do
2012 r. jednostka jako szacowang warto§¢ zamowienia dotyczacego zakupu oleju
opatowego wskazywata kwote 35.000 zt (netto). Zdaniem kontrolujacych taki sposéb
szacowania zamowienia jest nieprawidtowy, gdyz juz w 2010 r. wartos¢ zuzytego oleju
opatowego przekroczyta kwote 35.000 zt (netto). W tej sytuacji w kolejnych latach nalezato
dokonaé oszacowania na wyzszg kwote. Ponadto z umoéw zawartych na lata 2010 — 2011
oraz w okresie od 9.01.do 30.04.2012 r. nie wynika ilosci oleju opatowego jaka ma byé

dostarczona jednostce przez dostawce, ani wartoS¢ na jakg zostaty umowy zawarte.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.

Protokét sktada sie z 22 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby
uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokét podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informaciji
Publicznej zgodnie z postanowieniami:

e art. 9 ust. 5 ustawy z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U.
z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 z p6zn. zm.) oraz

e Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18.01.2007 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68).
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Protokot sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w kontrolowanej
jednostce.

5. Pouczenie

Kierownik kontrolowanej jednostki mgr |l zostata poinformowana o prawie do
ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien

i uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 8.11.2012 r.
Protokot podpisaty nastepujace osoby:

Lp. Podpis Imie, nazwisko, stanowisko

1. B - D\ rekior Szkoty

Podstawowej Nr 6 w Tychach

2, I - Gtowna Ksiegowa
Szkoty Podstawowej Nr 6 w Tychach

3. B Giowny Specjalista
Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy

4. B - spekior Wydziatu
Kontroli Urzedu Miasta Tychy
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