DUK.0914-0002/09

Protokot

z kontroli planowej przeprowadzonej w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego

w Tychach w dniach od 15.01.2009 r. do 23.01.2009 r. przez | N

gtéwnego specjaliste Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy oraz | GGG
inspektora Wydzialu Kontroli Urzedu Miasta Tychy, na podstawie upowaznienia

nr DUK.0914-0002/09 z dnia 13.01.2009 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli :

Kontrola wydatkéw poniesionych w latach 2007-2008.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 ze zm.),

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1592 ze zm.),

Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 ze zm.),

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694 ze zm.),

Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, stanowigcy zatacznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr 0151/32/06 z dnia 28.02.2006 r.

2. Dane identyfikuj ace jednostk e

2.1.

Podstawa prawna funkcjonowania jednostki

Ustawa z dnia 7.07.1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118
ze zm.),

Zarzadzenie nr 6/2006 Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Tychach
z dnia 30.06.2006 r. w sprawie ustalenia statutu Powiatowego Inspektoratu

Nadzoru Budowlanego,
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Regulamin organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
w Tychach wchodzacy w zycie od dnia 20.04.1999 r.,

Zarzadzenie nr 4/2006 z 31.03.2006 r. Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego w sprawie okreslenia zasad rachunkowosci w PINB w Tychach
Zarzadzenie nr 10/2006 z dnia 30.10.2006 r. Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego w sprawie wprowadzenia zmian w planie kont w PINB w Tychach,
Zarzadzenie nr 8/2007 z dnia 16.11.2007 r. Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego w sprawie zmiany zarzadzenia nr 4/2006 z dnia 31.03.2006 r.,
Zarzadzenie nr 4/2008 z dnia 1.08.2008 r. Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego w sprawie zmiany zarzadzenia nr 4/2006 z dnia 31.03.2006
i nr 10/2006 z dnia 30.10.2006 r.,

Zarzadzenie nr 7/2006 Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Tychach
z dnia 20.10.2006 r. w sprawie okreslenia sposobu przeprowadzenia
inwentaryzacji w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego na dzien
31.12.2006 .,

Zarzadzenie nr 1/2006 Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego z dnia
16.02.2006 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli wewnetrznej
dokumentéw finansowo-ksiegowych w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru
Budowlanego,

Zarzadzenie nr 5/2006 Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego z dnia
03.04.2006 r. i nr 7/2007 z dnia 14.11.2007 r. zmieniajace zarzadzenie nr 1 z dnia
16.02.2006 r.,

Zarzadzenie nr 3/2008 Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego z dnia
31.05.2008 r. zmieniajgce zarzadzenie nr 1 z dnia 16.02.2006 r. zarzadzenie
nr 5/2006 z dnia 3.04.2006 .,

Zarzadzenie nr 1/2008 Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Tychach
z dnia 4.03.2008 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego
w Tychach,

Zarzadzenie nr 5/2007 Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Tychach
z dnia 25.06.2007 r. w sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania
w PINB.
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2.2.

Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kont  rolowanej jednostki

Zgodnie ze statutem Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego, Inspektor jest

organem nadzoru budowlanego na szczeblu powiatu, wchodzacym w skiad zespolonej

administracji powiatowej. Powiatowego Inspektora obstuguje Powiatowy Inspektorat

Nadzoru Budowlanego. Inspektorat dziata na podstawie ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
Prawo budowlane (Dz. U. z 2006 r. nr 156, poz. 1118 ze zm.).

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego jest organizatorem i koordynatorem nadzoru

budowlanego w Tychach, odpowiadajgcym za jego poziom dziatania i dysponujgcym

Srodkami finansowymi z budzetu panstwa.

Zgodnie z Regulaminem organizacyjnym, Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego

sprawuje nadzor nad:

dziatalnoscig inspekcyjng, polegajacg na wykonywaniu inspekcji terenowej
w zakresie prawidtowosci przebiegu procesu budowlanego i utrzymania obiektow
budowlanych,

postepowaniami administracyjnymi,

postepowaniami egzekucyjnymi,

postepowaniami wyjasniajacymi w sprawach przyczyn katastrof budowlanych,
prawidlowym wspotdziataniem z organami administracji architektoniczno-
budowlanej i organami kontroli pahstwowej,

obstuga prawng Inspektoratu,

kontrolg wewnetrzng w Inspektoracie,

zapewnieniem przestrzegania przepiséw o tajemnicy panstwowej i stuzbowej,
przestrzeganiem przepiséw BHP,

gospodarowaniem mieniem Inspektoratu.

Przedmiot dziatalnosci i kompetencje PINB okresla art. 83 ust. 1 Prawa budowlanego.

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego podlega Slaskiemu Wojewddzkiemu

Inspektorowi Nadzoru Budowlanego.

Powiatowy Inspektor kieruje inspektoratem i reprezentuje go na zewnatrz jednoosobowo.

Powiatowy Inspektor jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw zatrudnionych

w Inspektoracie.
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Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Tychach jest jednostkg budzetowsg, ktéra
prowadzi gospodarke finansowg wedtlug zasad okreslonych w ustawie o finansach
publicznych. Podstawa dziatalnosci Powiatowego Inspektoratu jest roczny plan finansowy
zgodny z ukltadem wykonawczym budzetu powiatu. Powiatowy Inspektorat prowadzi
rachunkowos$¢ oraz sporzadza sprawozdania finansowe zgodnie z obowigzujgcymi w tym

zakresie przepisami.

2.3.  Kierownictwo jednostki:

- 0 I - o0 dnia 2.04.2007 r. pelniacy obowigzki
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego, od dnia 1.01.2008 r. Powiatowy
Inspektor Nadzoru Budowlanego do nadal,

Od dnia 19.04.1999 r. do dnia 27.03.2007 r. Powiatowym Inspektorem Nadzoru
Budowlanego byta | G

- I - Gowna Ksiegowa w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru
Budowlanego w Tychach od dnia 16.01.2006 r. do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli

3.1. Rok 2007

* Plan jednostkowych dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2007,

e Sprawozdania budzetowe Rb-28S, Rb-27S Rb -ST za okres od 1.01.2007 r. do
31.12.2007 r.,

» Bilans, rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki,

» Dokumenty zrédtowe dotyczace wydatkéw poniesionych w ramach paragrafow
wymienionych w tresci protokotu,

* Zestawienia obrotow i sald za okres od 1.01.2007 r. do 31.12.2007 r.,

» Akta osobowe oraz karty wynagrodzen pracownikéw stuzby cywilne;j.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw poniesionych w 2007 r. w kwocie
140.372,80 zt stanowi to 44,90 % wydatkéw poniesionych do dnia 31.12.2007 r.

3.2. Rok 2008
* Plan jednostkowych dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2008,
e Sprawozdania budzetowe Rb-28S, Rb-27S za okres 01.01.2008 r. do
31.12.2008 r. oraz Rb-27ZZ, Rb-N za trzy pierwsze kwartat 2008 roku,
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e Dokumenty zrédiowe dotyczace wydatkéw poniesionych w ramach paragraféw
wymienionych w tresci protokotu,

* Zestawienia obrotow i sald za okres od 1.01.2008 r. do 31.12.2008 r.,

« Regulamin i wydatki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych poniesione
w 2008 r. wraz z dokumentacjg zrodtowa.

» Akta osobowe oraz karty wynagrodzen pracownikéw stuzby cywilnej.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw poniesionych w 2008 r. w kwocie
168.523,62 zt stanowi to 55,24 % wydatkow poniesionych do dnia 31.12.2008 r.

4. Ustalenia kontroli

4.1. Sprawozdawczo $¢ jednostki

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Tychach jako jednostka budzetowa,
w mys| ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 ze zm.), jest obowigzana sporzadza¢ roczny plan dochodéw
i wydatkéw, a nastepnie sporzadza¢ Rb-28S - miesieczne oraz roczne sprawozdania
z wykonania planu dochodéw i wydatkéw budzetowych.

Zgodnie z § 8 instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego zawartej w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
27.06.2006 r. w sprawie sprawozdawczoéci budzetowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 115, poz.
781) w kolumnie "Wydatki wykonane" wykazuje sie zrealizowane wydatki na podstawie

danych ksiegowosci analitycznej do rachunku biezacego.

e 2007
W sprawozdaniu rocznym RDb-28S za 2007 r. jednostka wykazata poniesione wydatki
w ramach rozdzialu 71015 w tacznej kwocie 312.451,94 2zt zaksiegowane na
nastepujacych paragrafach:
- 4010 ,Wynagrodzenia osobowe pracownikéw” w kwocie 90.337,02 zi,
- 4020 ,Wynagrodzenia osobowe czlonkéw korpusu stuzby cywilnej” w kwocie
110.490,63 zt,
- 4040 ,,Dodatkowe wynagrodzenie roczne” w kwocie 15.236,31 zt,
- 4110 ,Skiadki na ubezpieczenia spoteczne” w kwocie 32.603,71 zi,
- 4120 ,Skfadki na Fundusz Pracy” w kwocie 4.423,00 zt,
- 4170 ,\Wynagrodzenia bezosobowe” w kwocie 2.800,00 z,
- 4210 ,Zakup materiatéw i wyposazenia” w kwocie 23.965,53 zi,
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- 4260 ,Zakup energii” w kwocie 3.428,68 zi,

- 4270 ,Zakup ustug remontowych” w kwocie 256,20 zi,

- 4280 ,Zakup ustug zdrowotnych” w kwocie 25,00 zi,

- 4300 ,Zakup ustug pozostatych” w kwocie 4.044,52 z,

- 4350 ,Zakup ustug dostepu do sieci Internet” w kwocie 699,30 zi,

- 4360 ,Opfaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii komorkowej”
w kwocie 838,97 zt,

- 4370 ,Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej” w kwocie

2.407,85 zi,

- 4400 ,Optaty czynszowe za pomieszczenia biurowe” w kwocie 4.699,11 zi,

- 4430 ,R06zne optaty i sktadki” w kwocie 1.790,65 zi,

- 4440 ,Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych” w kwocie 4.436,00 zi,

- 4700 ,Szkolenia pracownikéw niebedacych czionkami korpusu stuzby cywilnej”

w kwocie 454,00 zt,

- 4740 ,Zakup materiatbw papierniczych do sprzetu drukarskiego i urzadzen

kserograficznych” w kwocie 763,53 zt,

- 4750 ,Zakup akcesoriow komputerowych, w tym programéw i licencji” w kwocie

8.761,93 zi.

W wyniku sprawdzenia zgodnosci sprawozdan Rb-28S z zestawieniami obrotéw i sald za

2007 r. nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Sprawdzono zgodnos$¢ danych wykazanych w sprawozdaniach finansowych za 2007 r. tj.
bilansie sporzadzonym na dzien 31.12.2007 r, rachunku zyskéw i strat oraz zestawieniu

zmian w funduszu jednostki. Przeprowadzona weryfikacja nie wykazata niezgodnosci.

Dokonano réwniez sprawdzenia zgodnosci sprawozdan Rb-27S z zestawieniami obrotow

i sald za 2007 r. Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

e 2008
W sprawozdaniu rocznym RDb-28S za 2008 r. jednostka wykazata poniesione wydatki
w ramach rozdzialu 71015 w tacznej kwocie 305.020,87 2zt zaksiegowane na
nastepujacych paragrafach:
- 3020 ,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen” w kwocie 250,00 zi,
- 4010 ,Wynagrodzenia osobowe pracownikéw” w kwocie 64.260,00 zi,
- 4020 ,Wynagrodzenia osobowe czlonkéw korpusu stuzby cywilnej” w kwocie
154.909,98 zt,
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- 4040 ,Dodatkowe wynagrodzenie roczne” w kwocie 9.658,38 zi,

- 4110 ,Skfadki na ubezpieczenia spoteczne” w kwocie 35.718,78 zi,

- 4120 ,Skfadki na Fundusz Pracy” w kwocie 5.448,72 z,

- 4210 ,Zakup materiatéw i wyposazenia” w kwocie 3.802,325 zt,

- 4260 ,Zakup energii” w kwocie 4.260,52 zi,

- 4270 ,Zakup ustug remontowych” w kwocie 756,40 zi,

- 4280 ,Zakup ustug zdrowotnych” w kwocie 445,00 zi,

- 4300 ,Zakup ustug pozostatych” w kwocie 3.767,39 zi,

- 4350 ,Zakup ustug dostepu do sieci Internet” w kwocie 780,00 zi,

- 4360 ,Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii komérkowej”
w kwocie 805,20 zt,

- 4370 ,Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej” w kwocie

2.273,46 zi,

- 4400 ,Optaty czynszowe za pomieszczenia biurowe” w kwocie 5.817,76 zi,

- 4430 ,R06zne optaty i sktadki” w kwocie 1.574,79 zi,

- 4440 ,,Odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych” w kwocie 6.044,00 zi,

- 4550 ,Szkolenia cztonkdéw korpusu stuzby cywilnej” w kwocie 40,00 zt,

- 4700 ,Szkolenia pracownikéw niebedacych czionkami korpusu stuzby cywilnej”

w kwocie 695,00 zi,

- 4740 ,Zakup materiatbw papierniczych do sprzetu drukarskiego i urzadzen

kserograficznych” w kwocie 621,90 zt,

- 4750 ,Zakup akcesoriow komputerowych, w tym programéw i licencji” w kwocie

3.091,34 zi.

W toku czynnosci kontrolnych dokonano weryfikacji danych wykazanych
w sprawozdaniach budzetowych Rb-28S, Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-N z danymi wynikajacymi

z ewidenc;ji ksiegowej za 2008 r. i nie stwierdzono niezgodnosci.

4.2. Kontrola wydatkéw poniesionych w latach 2007 i 2008.
Weryfikacjq objeto wydatki poniesione przez jednostke:
e w2007r:
- 8§ 4020 ,Wynagrodzenia osobowe czionkéw korpusu stuzby cywilnej” w kwocie
110.490,63 zt,
- 8§ 4210 ,Zakup materiatéw i wyposazenia” w kwocie 23.965,53 zt,

- 8§ 4400 ,Optaty czynszowe za pomieszczenia biurowe” w kwocie 4.699,11 zi,
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- 8§ 4700 ,Szkolenia pracownikéw niebedacych czionkami korpusu stuzby cywilnej”
w kwocie 454,00 zi,
- 8§ 4740 ,Zakup materiatbw papierniczych do sprzetu drukarskiego i urzadzen

kserograficznych” w kwocie 763,53 zt,

e w2008r.:
- 8 4020 ,Wynagrodzenia osobowe cztonkdéw korpusu stuzby cywilnej” w kwocie
154.909,98 zt,
- 8§ 4210 ,,Zakup materiatéw i wyposazenia” w kwocie 3.802,25 zi,
- 8§ 4300 ,Zakup ustug pozostatych” w kwocie 3.767,39 zi,
- § 4440 ,Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych” w kwocie 6.044,00 zi,

Sprawdzono dowody poniesienia wydatkdw oraz prawidtowos¢ ich ewidencjonowania

w ksiegach rachunkowych.

4.2.1. Klasyfikacja wydatkdw budzetowych

Podczas weryfikacja dokumentéw zrddiowych dotyczacych poniesionych wydatkéw
stwierdzono dokonanie bilednej klasyfikacji budzetowej wydatkéw dotyczacych zakupu
wody mineralnej dla pracownikébw zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw
z dnia 28.05.1996 r. w sprawie profilaktycznych positkbw i napojow. Wydatek
w kwocie 19,08 zt poniesiony w 2008 r. oraz w kwocie 18 zt poniesiony w 2007 r
zakwalifikowano do wydatkéw 8§ 4210 — zakup materialdw i wyposazenia zamiast do
§ 3020 - wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen. Zgodnie z rozporzgadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegoOtowej klasyfikacji
dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 107 poz.726) Swiadczenia rzeczowe, wynikajgce
Z przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy (w tym profilaktycznych positkdw

i napojow) ujmuje sie w § 3020.

Nieprawidtowo réwniez zostat zaksiegowany w 2007 r. wydatek dotyczacy szkolenia
pracownika stuzby cywilnej. Jak wynika z przediozonej dokumentacji tj. faktury z dnia
15.03.2007 r. nr 68/V/2007 w szkoleniu uczestniczyto dwoch pracownikéw (jeden
zatrudniony jako pracownik samorzadowy, a drugi jako pracownikiem stuzby cywilnej).
Wydatek dotyczacy powyzszego szkolenia zostat w catosci zaksiegowany na § 4700 t;.

szkolenia pracownikbw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej. Takie
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ksiegowanie jest nieprawidtowe gdyz koszt szkolenia cztonkéw korpusu stuzby cywilnej

nalezato zaksiegowa¢ w ramach § 4550.

4.2.2. Zgodnos$¢ planu finansoweqgo z dokonywanymi wydatkami

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz dokumentem PK nr 28/05/2008
Z dnia 31.05.2008 r. wyksiegowano kwote 55 zt z konta 130-100 § 4440 i zaksiegowano
na koncie 130-100 § 4430 jako korekte do wyciggu bankowego z dnia 30.05.2008 r. w
ktorym przekazano na rachunek ZFSS kwote 3.098 zi stanowigcg czesciowy odpis
(uprzednio

w dniu 9.04.2008 r. przekazano kwote 980 z).

W planie finansowym w § 4440 zaplanowano srodki w kwocie 4.023 zt podczas gdy 75%
wysokosci odpisu stanowi kwota 4.078 zi. Jednostka dopetnita obowigzku wynikajacego
z art.6 ust.2 ustawy z dnia z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczeh
socjalnych jednak nie dokonata uprzednio zmiany planu. Réznica w kwocie 55 zt zostata
ujeta w wydatkach 8§ 4430 w celu nie wykazania w sprawozdaniu budzetowym
przekroczenia planu okreslonego dla wydatkéw § 4440.

Dopiero w dniu 13.06.2008 r. dokumentem PK nr 30/06/2008 zaksiegowano zmiany
w planie wprowadzone zarzadzeniem Prezydenta Miasta z dnia 13.06.2008 r. na
podstawie ktérego m.in. zwiekszono wydatki § 4440 o kwote 1094 zi. Nastepnie
dokumentem PK nr 31/06/2008 z dnia 13.06.2008 r. wyksiegowano wydatek
z konta 130-100 § 4430 w kwocie 55 zt i zaksiegowano na koncie 130-100 § 4440.
Zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy o finansach publicz  nych, wydatki publiczne mog a
byé ponoszone na cele i w wysoko $ci ustalonych w planie finansowym jednostki
sektora finanséw publicznych. Plan ten jest sztywn a, nieprzekraczaln g granic g, do
ktérej mo zliwe jest dokonywanie wydatkbw w jednostce sektora finanséw
publicznych. Dokonywanie wydatkéw nast  epuje za$ w granicach kwot okre $lonych
w planie finansowym, z uwzglednieniem prawidiowo dokonanych przeniesien i zgodnie
z planowanym przeznaczeniem. Nie ulega watpliwosci, ze prawidiowe dokonanie
przeniesienia w planie finansowym nastepuje w jednostce samorzadu terytorialnego
w drodze stosownego zarzadzenia organu wykonawczego. Dopiero z tg chwilg — wydania

zarzadzenia — mozliwe jest stwierdzenie, ze nastgpita modyfikacja tego planu.
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4.2.3. Gospodarka drukami $cistego zarachowania

Wyrywkowa kontrolg objeto réwniez gospodarke drukami $cistego zarachowania.
Sprawdzono zapisy w ksiedze drukéw sScistego zarachowania, w ktorej prowadzona jest
ewidencja czekdéw, arkuszy spisu z natury i kart drogowych.

W zatgczniku nr 1 do zarzadzenia nr 7 /2007 PINB w Tychach okreslono zasady ewidencji
wykorzystania samochodu stuzbowego i rozliczenia paliwa w PINB.

Okre$lono, iz zezwolenie na prowadzenie samochodu stuzbowego pracownikowi
inspektoratu wydaje ustnie Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego potwierdza to
podpisem w ,Ewidencji wyjs¢ stuzbowych”.

Obowigzujace dokumenty to faktury dokumentujgce zakup paliwa i karty drogowe.
Oryginat faktury zostaje przekazany do ksiegowosci, a kserokopie osoba korzystajaca
z samochodu pozostawia sobie dla sprawozdania (rozliczenia).

Karty drogowe sg drukami $cistego zarachowania i podlegajg ewidencji w ksiedze drukow
Scistego zarachowania. Wpisy w karcie drogowej dokonuje pracownik upowazniony do
prowadzenia samochodu stuzbowego z zachowaniem ciggtosci zapisow w kolejnych
dniach miesiaca. W karcie drogowej wypisuje sie date oraz liczbe kilometrow
przejechanych kazdego dnia oraz ilos¢ kupowanego paliwa. Karta drogowa z zapisem
potwierdzajgcym stan licznika podpisywana jest przez osobe kierujagcg samochodem
stuzbowym i potwierdzona przez PINB. Karty drogowe stanowig dowody zrodiowe do
obliczenia zuzycia paliwa i przebiegu kilometréw.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, iz wzor karty drogowej stanowigcy zatgcznik nr 2
do zarzadzenia nie zawiera pozycji - ilosci kupowanego paliwa.

W zarzadzeniu nie okreslono przecietnej normy zuzycia paliwa na 100 km przebiegu
pojazdu. Ponadto ustalono, iz w jednostce sg prowadzone karty drogowe, lecz nie
dokonuje sie rozliczenia zuzytego paliwa.

Wyrywkowej weryfikacji poddano karty drogowe o numerach od 658801 do 658834
wystawione w dniach od 26.09.2008 r. do 30.12.2008 r. W okresie tym przejechano
935 km. Zakup paliwa udokumentowano fakturami z dnia:

22.09.2008 r. na kwote 80,21 zt (18,61 ),

22.10.2008 r. na kwote 108 zt (24.57 1),

15.12.2008 r. na kwote 95,01 zt (28,79 ),

29.12.2008 r. na kwote 37 zt (11,6 1),
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4.2.4. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Jednostka na podstawie art. 5 ustawy z dnia 14 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
swiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.) dokonala odpisu na
fundusz socjalny. Wysokosé odpisu na 2008 r. ustalono w kwocie 5.437 zi, a nastepnie
dokonano korekty wysokosci opisu na kwote 6.044 zt z uwagi na zwiekszenie ilosci
zatrudnionych pracownikéw. W toku czynnosci kontrolnych ustalono, iz jednostka
dochowata termindéw przekazania srodkéw na rachunek Funduszu zgodnie z art.6 ust 2

ustawy.

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Tychach Zarzadzeniem nr 1/2008 z dnia
4.03.2008 r. wprowadzit regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Zapis w regulaminie w czesci dotyczacej przyznawania ustug i swiadczen w 8§14 pkt 4
o tresci ,$wiadczenia dla os6b zatrudnionych w niepelnym wymiarze czasu pracy
przyznaje sie proporcjonalnie do wymiaru czasu pracy jest niezgodny z ustawa.

Zgodnie z art. 8ust. 1.ustawy z dnia 4.03.1994 r. 0 zaktadowym funduszu
swiadcze n socjalnych przyznawanie ulgowych ustug i swiadcze h oraz wysoko $¢€
doptat z Funduszu uzale znia sie od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby
uprawnionej do korzystania z Funduszu.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, iz wysokos$¢é wyptacanych swiadczen uzalezniano

od wysokosci etatu, jaki w jednostce zajmuje pracownik.

4.2.5. Dokumentacja dotyczaca wynagrodzen czionkéw korpusu stuzby cywilnej

Z przediozonej dokumentacji wynika, ze jednostka zatrudniata:
e w2007 r.- 5 pracownikéw na nastepujacych stanowiskach:
- stanowiska samodzielne w stuzbie cywilnej - 1
- stanowiska specjalistyczne w stuzbie cywilnej - 1
- stanowiska wspomagajace w stuzbie cywilnej — 2
- Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego - 1
e w2008 r. - 8 pracownikéw na nastepujacych stanowiskach:
- stanowiska samodzielne w stuzbie cywilnej - 1
- stanowiska specjalistyczne w stuzbie cywilnej - 2
- stanowiska wspomagajgce w stuzbie cywilnej — 4

- Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego - 1

Weryfikacji poddano akta osobowe i karty wynagrodzen pracownikow pod katem

prawidlowosci  ustalenia  stawek  wynagrodzen = zasadniczych  wynikajacych
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Z rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 16.01.2007 r. w sprawie okreslenia stanowisk
urzedniczych, wymaganych kwalifikacji zawodowych, stopni stuzbowych urzednikéw
stuzby cywilnej, mnoznikbw do ustalenia wynagrodzenia oraz szczegétowych zasad
ustalania i wyptacania innych swiadczen przystugujacych czionkom korpusu stuzby
cywilnej (Dz. U. z 2007 r. Nr 12, poz. 79 ze zm.). Kontroli poddano réwniez spetnianie
przez pracownikow Inspektoratu warunkéw dotyczacych wyksztatcenie oraz uprawnien
budowlanych, okreslonych we wspomnianym rozporzadzeniu. Nie stwierdzono
nieprawidtowosci.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, iz w 2008 r. na podstawie art. 55 ustawy z dnia
24.08.2006 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2006 r Nr 170 poz. 1218) i uchwaly Rady
Ministrow z dnia 11.06.2008 r. w sprawie procentowego podziatu na poszczegdlne urzedy
srodkdéw na wynagrodzenia, przewidzianych na dodatki specjalne w stuzbie cywilnej (M.P.
z 2008 r. Nr 49 poz. 435) w zawartych porozumieniach przyznano i wyptacano
pracownikom dodatek specjalny.

Ponadto zgodnie z decyzjg Wojewody z dnia 2.09.2008 r. znak pisma FBI/1/3011/360/08
i otrzymanymi srodkami z rezerwy celowej ujetej w ustawie budzetowej na rok 2008
w czesci 83 i poz. 60 na zwiekszenie wynagrodzen i pochodnych przyznano pracownikom

w porozumieniu z dnia 29.10.2008 r. dodatkowy sktadnik wynagrodzenia.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono roéwniez, ze jednostka nie posiada
Polityki bezpieczehstwa okreslonej w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29.04.2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé

urzadzenia i systemy informatyczne do przetwarzania danych osobowych.

Na powyzszych ustaleniach protoké6t zakonczono.
Protokét sktada sie z 13 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy Protokot podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112,
poz. 1198) oraz
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— Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17.05.2002 r.

w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2002 r., Nr 67, poz. 619).
Protok6t sporzadzono w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktéry po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w kontrolowanej

Jednostce.

5. Pouczenie:

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego, || EGGNNNGEGEGEE ost

poinformowany o prawie do zilozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego
protokotu dodatkowych wyjasnien i uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli

Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 24.02.2009 r.
Protok6t podpisaty nastepujace osoby:

Lp. |Imie i nazwisko Stanowisko

1. Powiatowy Inspektor Nadzoru

Budowlanego w Tychach

Glowna ksiegowa w Powiatowym
Inspektoracie Nadzoru Budowlanego

w Tychach

Gtéwny specjalista Wydziatu Kontroli

Urzedu Miasta Tychy

N

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta
Tychy
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