DUK.0914-0014/09

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Miejskim Schronisku dla Zwierzat w Tychach
w dniach od 12.08.2009 r. do 21.08.2009 r. przez _ gtébwnego specijaliste
Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy oraz _ inspektora Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy na podstawie upowaznienia nr DUK.0914-0014/09 z dnia 7.08.2009 r.

wydanego przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Kontrola wydatkdéw poniesionych w latach 2007-2009.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591 ze zm.),

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1592 ze zm.),

Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 ze zm.),

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694 ze zm.),

Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikow Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy stanowigcy zatgcznik do Zarzgdzenia nr 0151/32/06 Prezydenta Miasta
Tychy z dnia 28.02.2006 r.

2. Dane identyfikujace jednostke

21.

Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

e Ustawa z dnia 13.09.1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
(Dz. U. z 2005 r. Nr 236, poz. 2008 z p6zn. zm.),

e Ustawa z dnia 21.08.1997 r. o ochronie zwierzat (Dz. U. z 2003 r. Nr 106, poz.
1002 z p6zn. zm.),

e Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 czerwca 2004 r.
w sprawie szczegétowych wymagan weterynaryjnych dla prowadzenia schronisk

dla zwierzat (Dz. U. z 2004 r. Nr 158 poz. 1657),
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e Uchwata Nr 0150/649/2001 Rady Miasta Tychy z dnia 31 maja 2001 r. w sprawie
utworzenia jednostki budzetowej o nazwie Miejskie Schronisko dla Zwierzat
w Tychach,

o Uchwata Nr 0150/XVIl/367/08 Rady Miasta Tychy z dnia 28 lutego 2008 r.

w sprawie wytapywania bezdomnych zwierzat na terenie Miasta Tychy.

2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki

Zgodnie z uchwatg nr 0150/XVII/365/08 Rady Miasta Tychy z dnia 28 lutego 2008 r.
w sprawie przyjecia statutu Miejskiego Schroniska dla Zwierzat w Tychach, schronisko jest
jednostkg budzetowa. Schroniskiem kieruje kierownik, ktory reprezentuje je na zewnatrz.
Schronisko prowadzi gospodarke finansowg i rozlicza sie z budzetem gminy na zasadach

ustalonych dla jednostek budzetowych w oparciu o plan finansowy.

Schronisko jest powotane do zaspokajania zbiorowych potrzeb mieszkahcow
w zakresie utrzymania czystosci i porzadku, a w szczegdlnosci zwalczania zjawiska
bezdomnych zwierzat. Cele te realizuje poprzez:
e przyjmowanie bezdomnych zwierzat i zapewnienie warunkéw gwarantujgcych
zwierzetom godne bytowanie w schronisku oraz humanitarne ich traktowanie zgodne
z zasadami okreslonymi w ustawie o ochronie zwierzat,
e popularyzacje sterylizacji pséw w celu ograniczenia ich populacji oraz zwalczania
Zjawiska bezdomnosci zwierzat,
e edukacje dzieci i mlodziezy w zakresie opieki nad zwierzetami,
e wspotprace z innymi gminami, organizacjami spotecznymi, innymi osobami prawnymi

i fizycznymi w zakresie zwalczania bezdomnos$ci zwierzat.

2.3. Kierownictwo jednostki
. _ — kierownik Miejskiego Schroniska dla Zwierzat, powotana
z dniem 19.06.2001 r. na podstawie Uchwaty nr 0151/208/2001 Zarzadu Miasta
Tychy z dnia 19.06.2001 r.,

. _ gtébwny ksiegowy Miejskiego Schroniska dla Zwierzat,

zatrudniony na podstawie umowy o prace z dnia 2.07.2001 r.

3. Dokumentacja poddana kontroli
3.1. Dokumenty organizacyjne
e Zarzadzenie nr 4/2001 Kierownika Miejskiego Schroniska dla Zwierzat w Tychach

z dnia 14.09.2001 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego,
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Zarzadzenie nr 2/2004 Kierownika Miejskiego Schroniska dla Zwierzat w Tychach
z dnia 17.12.2004 r. w sprawie regulaminu pracy,

Zarzadzenie nr 5/2004 Kierownika Miejskiego Schroniska dla Zwierzat w Tychach
z dnia 17.12.2004 r. w sprawie regulaminu wynagradzania,

Zarzadzenie nr 4/2006 Kierownika Miejskiego Schroniska dla Zwierzat w Tychach
z dnia 30.09.2006 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planu kont dla Miejskiego
Schroniska dla Zwierzat w Tychach,

Zarzadzenie nr 1/2008 Kierownika Miejskiego Schroniska dla Zwierzat w Tychach
z dnia 30.04.2008 r. w sprawie instrukcji kasowej w Miejskim Schronisku dla Zwierzat
w Tychach,

Zarzadzenie nr 2/2008 Kierownika Miejskiego Schroniska dla Zwierzat w Tychach
z dnia 30.06.2008 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planu kont dla Miejskiego
Schroniska dla Zwierzat w Tychach,

Zarzadzenie nr 2/2009 Kierownika Miejskiego Schroniska dla Zwierzat w Tychach
z dnia 10.06.2009 r. w sprawie regulaminu wynagrodzenia,

Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Miejskim Schronisku dla

Zwierzat w Tychach obowigzujacy od dnia 29.09.2006 r.

3.2. Rok 2007

Plan jednostkowych dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2007,
Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 1.01.2007 r. do 31.12.2007 r.,

Wydatki poniesione w ramach paragraféw wymienionych w tresci protokotu.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkdw jednostki na taczng kwote

45.959 zi, co stanowi 10,60 % wydatkéw poniesionych przez jednostke w roku 2007.

3.3. Rok 2008

Plan jednostkowych dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2008,

Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkow jednostki
budzetowej za okres od 1.01.2008 r. do 31.12.2008 r.,

Wydatki poniesione w ramach paragraféw wymienionych w tresci protokotu,

Wydatki Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych poniesione w 2008 r.

wymienione w tresci protokotu wraz z dokumentacjag zrodiowa.
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Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkdw jednostki na taczng kwote

55.654,93 zi, co stanowi 11,40 % wydatkéw poniesionych przez jednostke w roku 2008.

3.4. Rok 2009
¢ Plan jednostkowych dochoddéw i wydatkéw budzetowych na rok 2009,
e RDb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkdw jednostki
budzetowej za okres od 1.01.2009 r. do 31.07.2009 r.,

o Akta osobowe oraz karty wynagrodzen pracownikéw.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw poniesionych w 2009 r. w kwocie

115.849,86 zt i stanowi to 21,2 % zaplanowanych wydatkéw na 2009 r.

4. Ustalenia kontroli

4.1. Sprawozdawczos¢ jednostki

Miejskie  Schronisko dla Zwierzat w Tychach jako jednostka budzetowa,
w my$l ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 ze zm.), jest obowigzane sporzgdza¢ roczny plan dochoddéw
i wydatkéow, a nastepnie sporzadza¢ Rb-28S - miesieczne oraz roczne sprawozdania
z wykonania planu dochodow i wydatkéw budzetowych.

Zgodnie z § 8 instrukcji sporzgdzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego zawartej w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
27.06.2006 r. w sprawie sprawozdawczoéci budzetowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 115, poz. 781)
w kolumnie "Wydatki wykonane" wykazuje sie zrealizowane wydatki na podstawie danych

ksiegowosci analitycznej do rachunku biezgcego.

e 2007r.
Klasyfikacja budzetowa . .
Plan po zmianach Wydatki wykonane

dziat | rozdziat | paragraf

900 {90013 |[3020 6.367 zt 6.366,27 zt
900 {90013 (4010 212.290 zt 212.289,09 zt
900 {90013 (4040 14.873 zt 14.872,29 zt
900 {90013 (4110 40.456 zt 40.456,00 zt
900 {90013 (4120 5.404 zt 5.403,59 zt
900 {90013 (4210 45.959 zt 45.959,00 zt
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900 |90013 |4220 10.019 zt 10.018,46 zt
900 |90013 |4230 10.546 zt 10.545,74 zt
900 |90013 |4260 21.854 zt 21.853,86 zt
900 |90013 |4270 1.185 zi 1.184,60 zt
900 |90013 |4280 466 zt 466,00 zt
900 |90013 |4300 39.439 zt 39.438,64 zt
900 |90013 |4350 718 zt 717,36 zt
900 |90013 |4360 2.748 zt 2.747,26 zt
900 |90013 |4370 1.138 zt 1.137,36 zt
900 |90013 |4410 6.944 zt 6.943,72 zt
900 |90013 |4430 2.288 zi 2.288,00 zt
900 |90013 |4440 8.586 zt 8.585,08 zt
900 |90013 |4480 2.769 zi 2.769,00 zt
900 |90013 |4740 69 zt 68,59 zt
900 |90013 |4750 562 zt 561,87 zt
Razem rozdziat 90013 434.680 zt 434.671,78 zt

Kontroli poddano dane wynikajace z ewidencji ksiegowej w konfrontacji ze sprawozdaniami
budzetowymi Rb-28S, Rb-27S za okres od 1.01.2007 r. do 31.12.2007 r.

Stwierdzono zgodnos¢ danych wykazanych w sprawozdaniach finansowych z ksiegami

rachunkowymi. Bilans sporzgdzony na dzien 31.12.2007 r. po stronie aktywow i pasywow

zamyka sie sumg 1.394.521,50 zi.

e 2008r.
Klasyfikacja budzetowa
Plan po zmianach Wydatki wykonane

dziat | rozdziat | paragraf

900 |90013 |3020 7.265 zt 7.264,73 zt
900 |90013 |4010 250.620 zt 250.619,82 zt
900 |90013 |4040 16.261 zt 16.260,34 zt
900 |90013 |4110 43.389 zt 43.388,14 zt
900 |90013 |4120 6.454 zt 6.453,80 zt
900 |90013 |4210 49.300 zt 49.300,00 zt
900 |90013 |4220 6.100 zt 6.100 ,00zt
900 |90013 |4230 7.776 zt 7.776,00 zt
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900 |90013 |4260 24.958 zt 24.958,00 zt
900 |90013 |4270 68 zi 68,00 zt
900 |90013 |4280 160 zt 160,00 zt
900 |90013 |4300 46.063 zt 46.063,00 zt
900 |90013 |4350 718 zt 718,00 zt
900 |90013 |4360 3.405 zt 3.404,75 zt
900 |90013 |4370 998 zt 997,55 zt
900 |90013 |4410 7.723 zt 7.722,54 zt
900 |90013 |4430 1.945 zi 1.945,00 zt
900 |90013 |4440 9.592 zt 9.591,93 zt
900 |90013 |4480 2.939 zi 2.939,00 zt
900 |90013 |4740 155 zt 154,85 zt
900 |90013 |4750 513 zt 512,23 zt
Razem rozdziat 90013 486.402 zt 486.397,68 zt

Kontroli poddano dane wynikajace z ewidencji ksiegowej w konfrontacji ze sprawozdaniami

budzetowymi

nieprawidtowo$ci.

Za okres od 01.01.2009 r. do 31.07.2009 r.

Rb-28S za okres od 1.01.2008 r. do 31.12.2008 r. Nie stwierdzono

Klasyfikacja budzetowa
Plan po zmianach Wydatki wykonane

dziat | rozdziat | paragraf

900 |90013 |3020 7.000 zt 3.808,85 zt
900 |90013 |4010 276.892 zi 156.651,72 zt
900 |90013 |4040 18.336 zt 18.335,54 zt
900 |90013 |4110 47.618 zt 27.289,60 zt
900 |90013 |4120 7175z 4.267,11 zt
900 |90013 |4210 59.730 zt 29.525,75 zt
900 |90013 |4220 5.500 zt 975,35 zt
900 |90013 |4230 11.000 zt 4.442 .65 zt
900 |90013 |4260 28.000 zt 17.227,59 zt
900 |90013 |4270 2.696 zt 1.900,40 zt
900 |90013 |4280 500 zt 50,00 zt
900 |90013 |4300 44.000 zt 24.743,42 zt
900 |90013 |4350 800 zt 417,82 zt
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900 |90013 |4360 3.500 zt 1.880,71 zt
900 |90013 |4370 1.500 zt 722,43 zt
900 |90013 |4410 8.000 zt 4.637,04 zt
900 |90013 |4430 2.000 zt 776,00 zt
900 |90013 |4440 10.501 zt 7.875,32 zt
900 |90013 |4740 200 zt 25,45 zt
900 |90013 |4750 600 zt 123,87 zt
900 |90013 |6060 10.000 zt 0zt
Razem rozdziat 90013 545,548 zt 305.676,62 zt

Kontroli poddano dane wynikajace z ewidencji ksiegowej w konfrontacji ze sprawozdaniami
budzetowymi Rb-28S za okres od 1.01.2009 r. do 31.07.2009 r.

Podczas weryfikacji sprawozdan Rb-28S stwierdzono, iz dane dotyczace wydatkéw
wykonanych w ramach paragraféw 3020, 4010, 4210, 4220, 4230, 4270, 4300, 4360, 4430
nie odzwierciedlaja wydatkéw zaewidencjonowanych na kontach analitycznych do
rachunku biezacego. W toku czynnosci kontrolnych ustalono, iz w jednostce $rodki pobrane
do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych ewidencjonowane sg na koncie 130 “rachunek
biezacy” bez podziatu na klasyfikacje budzetowg dopiero na koncie 101 ,kasa” dokonywano
klasyfikacji budzetowej poniesionych wydatkéw. Pomimo, iz dane wykazane na koncie 101
i koncie 130 w podziale na poszczegdlne paragrafy odpowiadaty danym wykazanym
w sprawozdaniach Rb-28S, to zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 27
czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 115, poz. 781)
w sprawozdaniu Rb-28S w kolumnie "Wydatki wykonane" wykazuje sie zrealizowane wydatki

na podstawie danych ksiegowosci analitycznej do rachunku biezacego.

4.2. Kontrola wydatkéw poniesionych w 2007 r.
Szczegodtowej kontroli poddano dokumenty zrodiowe zwigzane z wydatkami dotyczacymi
zakupu materiatdbw i wyposazenia poniesionych w 2007 r. i zaksiegowanych na kartach
kontowych:

o 130-0-90013-421, na ktdrej obroty stanowity kwote 41.464,30 zt,

o 101-0-90013-421, na ktdrej obroty stanowity kwote 4.494,70 zt.

Jednostka w ramach paragrafu 4210 poniosta wydatki na zakup:
o Srodkéw czystosci, w wysokosci 13.908,94 zi,
e wegla, w wysokos$ci 11.299,02 zi,
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o materialdw oraz drobnego sprzetu dla zwierzat, w wysokoséci 2.435,20 zt,

e paliwa do samochodu stuzbowego, w wysokoséci 6.273,00 zt,

e czesci zamiennych do samochodu, w wysokoéci 1.832,14 zt,

e pozostatych materiatéw i wyposazenia w tym budowlanych do remontéw biezacych,

w wysokosci 10.210,70 zt.
Nie stwierdzono nieprawidtowoséci w zakresie klasyfikacji budzetowej poniesionych
wydatkéw.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz na dokumentach zrédiowych
dokonywano tylko okreslenia sposobu dekretacji poniesionych kosztéw, nie
wskazywano sposobu ujecia w ksiegach rachunkowych poniesionych wydatkow.
Zgodnie z art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. tj.
z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.) dowdd ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej,

3) opis operacji oraz jej wartos¢, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach
naturalnych,

4) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng datg - takze date
sporzadzenia dowodu,

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub, od ktérej przyjeto sktadniki
aktywow,

6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do wujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach

rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Ponadto w trakcie weryfikacji dokumentéow zrédiowych i zapiséw w ewidenciji
ksieggowej stwierdzono, iz nizej wymienione wydatki w momencie ich poniesienia
przekraczaty limit okreslony planem finansowym dla danego paragrafu t;.:

e w ramach § 4430 do dnia 24.09.2007 r. jednostka poniosta wydatki w wysoko$ci

2.288 zt podczas gdy zwiekszenie planu wydatkéw § 4430 z kwoty 2.100 zt na kwote

2.300 zt nastgpito Zarzadzeniem Nr 0151/175/07 Prezydenta Miasta Tychy z dnia

28.09.2007 r.,

e w ramach § 4210 do dnia 14.11.2007 r. jednostka poniosta wydatki w wysoko$ci

38.566,45 zt podczas gdy zwiekszenie planu wydatkow § 4210 z kwoty 37.908 zt na

kwote 43.508 zt nastagpito Zarzgdzeniem Nr 0151/191/07 Prezydenta Miasta Tychy z dnia

15.11.2007 r.,
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e w ramach § 4220 do dnia 12.11.2007 r. jednostka poniosta wydatki w wysokoSci
9.166,68 zt podczas gdy zwiekszenie planu wydatkow § 4220 z kwoty 9.000 zt na kwote
10.000 zt nastgpito Zarzadzeniem Nr 0151/191/07 Prezydenta Miasta Tychy z dnia
15.11.2007 r.,
e w ramach § 4210 do dnia 19.12.2007 r. jednostka poniosta wydatki w wysoko$ci
43.684,25 zt podczas gdy zwiekszenie planu wydatkéw § 4210 z kwoty 43.565 zt na
kwote 45.459 zt nastapito Zarzadzeniem Nr 0151/212/07 Prezydenta Miasta Tychy z dnia
20.12.2007 r.
e w ramach § 4300 do dnia 6.12.2007 r. jednostka poniosta wydatki w wysoko$ci
37.487,87 zt podczas gdy zwiekszenie planu wydatkow § 4300 z kwoty 37.250 zt na
kwote 39.250 zt nastapito Zarzadzeniem Nr 0151/207/07 Prezydenta Miasta Tychy z dnia
11.12.2007 r.
Zgodnie z art. 189 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2005 r. Nr 249, poz.2104) w toku wykonywania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
obowigzujg odpowiednio zasady gospodarki finansowej okreslone w art. 138 i 139.
Wobec powyzszego zgodnie z art. 138 pkt 3 ww. ustawy dokonywanie wydatkéw nastepuje
w granicach kwot okreslonych w planie finansowym, z uwzglednieniem prawidiowo

dokonanych przeniesien i zgodnie z planowanym przeznaczeniem.

4.3. Kontrola wydatkéw poniesionych w 2008 r.
Szczegodtowej kontroli poddano dokumenty zrédtowe zwigzane z wydatkami dotyczacymi
zakupu materiatow i wyposazenia zaksieggowanymi na kartach kontowych:
o 130-0-90013-430, na ktorej obroty stanowity kwote 45.209,73 zi,
o 101-0-90013-430, na ktorej obroty stanowity kwote 853,27 zi.

W ramach ww. paragrafu jednostka ponosita wydatki dotyczace m. in. wywozu nieczystosci,
nadzoru BHP, usuwania odpadéw, odprowadzania sciekéw, ustug weterynaryjnych, optat
pocztowych oraz zakupu znaczkéw pocztowych.
Jak ustalono w toku czynnosci kontrolnych w zwigzku z ww. wydatkami jednostka zawarta
nizej wskazane umowy:

e umowa nr 1/4300/2007 z dnia 20.12.2007 r. z Przychodnig dla Zwierzat ,Vita-Vet” s.c.
z siedzibg w Bieruniu na sprawowanie opieki weterynaryjnej nad zwierzetami
przebywajacymi w Miejskim Schronisku dla Zwierzat w Tychach w zakresie:

- prowadzenia profilaktyki,

- przeprowadzania kontroli stanu zdrowia zwierzat,

- leczenie zwierzat,
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- wykonywania zabiegow chirurgicznych,

- sporzadzania opinii lub zaswiadczen weterynaryjnych dla potrzeb administracyjnych.

Umowa zostata zawarta na okres 1.01.2008 r. do 31.12.2008 r. Za wykonanie przedmiotu
umowy ustalono wynagrodzenie ryczattowe w kwocie 1.600 zt netto miesiecznie.

e umowa nr 2/4300/2008 z dnia 20.12.2007 r. z Zaktadem Ustug BPH i PPOZ
,WOD-POZ” w Tychach na petienie nadzoréw specjalistycznych nad stanem
bezpieczehstwa
i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej na okres od 1.01.2008 r. do 31.12.2008 r.
za wynagrodzeniem ryczattowym 500 zt netto miesiecznie.

Ponadto w 2008 r. obowigzywaty umowy:

e z dnia 31.07.2001 r. nr 2844/01 zawarta z ,,EKO-ZAG” Sp. z 0.0. dotyczaca wywozu
nieczystosci statych,

e zdnia 01.01.2003 r. zawarta z PUOZ ,,Profet” na utylizacje padlych sztuk,

o z dnia 26.02.2003 r. zawarta z G.O-Tech ||} T 5ytom

ul. Siemianowicka 98 na odbiér odpadéw medycznych,
Ww. umowy zostaly zawarte na czas nieokreslony.

Zgodnie z éwczesnie obowigzujacymi przepisami prawa tj. art. 73 ustawy z dnia
10.06.1994 r. o zamodwieniach publicznych (Dz. U. z 2002 r. Nr 72, poz. 664 z pdzn. zm.)
umowy w sprawach zamowien publicznych nie mogty by¢é zawierane na czas nieoznaczony.
Zawarcie umowy na czas dluzszy niz 3 lata wymagato wczesniejszej zgody Prezesa Urzedu
Zamédwien Publicznych.

W Swietle obowigzujacych przepisdw tj. art. 142 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.1655 z pdzn. zm.) umowe zawiera sie
na czas oznaczony. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe, ktorej przedmiotem sg swiadczenia
okresowe lub ciggte, na okres dtuzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zaméwienia w diuzszym
okresie spowoduje oszczednosci kosztéw realizacji zamoéwienia w stosunku do okresu
czteroletniego lub jest to uzasadnione zdolnosciami ptatniczymi zamawiajgcego lub
zakresem planowanych nakfadow oraz okresem niezbednym do ich spfaty.

Ustawodawca w art. 143 ust. 1 ww. ustawy wymienit przedmiot umow, ktére mogg byé
zawierane na czas nieoznaczony, tj. dostawy:

1) wody za pomocg sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie $ciekéw do takiej sieci;
2) energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej;

3) gazu z sieci gazowej;

4) ciepta z sieci cieptowniczej;

5) licencji na oprogramowanie komputerowe.
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Ponadto z przediozonych materiatéw wynika, ze planowane wydatki § 4300
w miesigcu grudniu zostaly przekroczone. Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28S
z 30.11.2008 r. plan po zmianach wynosit 44.190 zl, a wykonanie 42.677,36 zt, do
wykorzystania w miesigcu grudniu pozostata kwota 1.512,64 zt. Z faktur wynika, ze do dnia
22.12.2008 r. poniesiono wydatki w kwocie 3.015,79 zt co spowodowato przekroczenie
planu. Zmiana planu (tj. zwiekszenie o kwote 1.873 zl) nastgpita dopiero w dniu
29.12.2008 r. — Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Tychy z dnia 29.12.2008 r.
Nr 0151/416/08.

Zgodnie z art. 189 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.
U. z 2005 r. Nr 249 poz.2104) w toku wykonywania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego obowigzujg odpowiednio zasady gospodarki finansowej okreslone w art. 138
i 139.
Wobec powyzszego zgodnie z art. 138 pkt 3 ww. ustawy dokonywanie wydatkéw nastepuje
w granicach kwot okreslonych w planie finansowym, z uwzglednieniem prawidiowo

dokonanych przeniesien i zgodnie z planowanym przeznaczeniem.

4.4. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych za 2008 r.

Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Miejskim Schronisku dla
Zwierzat w Tychach obowigzujacy od dnia 29.09.2006 r., okresla zasady przyznawania
Swiadczeh z funduszu socjalnego oraz krgg osob uprawnionych do otrzymania takich
Swiadczen.

Zgodnie z § 4 pkt 1 ww. regulaminu osoby uprawnione do korzystania z zaktadowego
funduszu Swiadczen socjalnych w miare potrzeb i mozliwosci finansowych zaktadu mogq
skorzystac¢ z finansowania (dofinansowania) w zakresie:

1. krajowego wypoczynku dzieci i miodziezy w formie kolonii wypoczynkowych

i zdrowotnych, obozéw, zimowisk, wczaséw, wyjazdow klimatycznych oraz zielonych
szkot,

2. krajowych  wczaséw, leczenia sanatoryjnego i wczaséw  profilaktyczno

— leczniczych,

3. pomocy rzeczowej przyznawanej osobom znajdujgcym sie w szczegOlnie trudnej

sytuacji zyciowej lub zapomdg pienieznych udzielanych w przypadkach losowych.

Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 14 marca 1994 r. o zakladowym funduszu Swiadczen
socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.) jednostka dokonata odpisu na fundusz
socjalny w nastepujacy sposob:
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Data ksiegowania Kwota odpisu
27.05.2008 . 7.139,56 zt
25.09.2008 r. 2.379,85 z
30.12.2008 r. 72,52 zt

Razem: 9.591,93 zt

Z przedtozonej dokumentacji wynika, ze jednostka w 2008 r. posiadata nastepujace srodki:
-z 2007 r. - 2.502,94 z,
-z 2008 r. - 9.591,93 z,

- odsetki od zgromadzonych srodkéw - 163,53 zt,

Ww. $rodki wydatkowano na:

- zapomogi - 1.600 zi,

- dofinansowanie do wczasoéw - 7.500 zt,

Na 2009 r. pozostaty do wykorzystania srodki - 3.158,40 zt.

Kontrolujacy nie stwierdzili nieprawidtowosci w dokumentacji zwigzanej z Zaktadowym

Funduszem Swiadczen Socjalnych.

4.5. Wynagrodzenia za 2009 r.

Zasady ustalania wysoko$ci wynagrodzen w kontrolowanej jednostce zostaty okreslone:

Zarzadzeniem nr 5/2004 Kierownika Miejskiego Schroniska dla Zwierzat w Tychach
z dnia 17.12.2004 r. w sprawie Regulaminu Wynagradzania w Miejskim Schronisku
dla Zwierzat w Tychach,

Zarzadzeniem nr 2/2009 Kierownika Miejskiego Schroniska dla Zwierzat w Tychach
z dnia 10.06.2009 r. w sprawie Regulaminu Wynagradzania w Miejskim Schronisku

dla Zwierzat w Tychach.

W Regulaminie Wynagradzania z dnia 10.06.2009 r. okreslono maksymalne wynagrodzenie

i kategorie zaszeregowania do nastepujgcych stanowisk:

gtowny ksiegowy — kategoria XVII, wynagrodzenie do kwoty 6.500 zt,

inspektor — kategoria XI, wynagrodzenie do kwoty 3.500 zt,

kierowca samochodu towarowo - osobowego — kategoria Xl, wynagrodzenie do kwoty
3.500 z,

robotnik gospodarczy — kategoria 1V, wynagrodzenie do kwoty 2.100 zt.
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Zgodnie Regulaminem pracownikowi wykonujgcemu prace w porze nocnej od godz.
22.00 do godziny 6:00 przystuguje dodatek do wynagrodzenia za kazdg godzine pracy
w porze nocnej w wysokosci 20% minimalnego wynagrodzenia obowigzujagcego w danym
roku.

W ramach posiadanych srodkéw na wynagrodzenia kierownik tworzy fundusz nagréd
w wysokosci do 10% wynagrodzen osobowych uchwalonych w budzecie Schroniska na dany
rok z przeznaczeniem na nagrody za szczegodlne osiggniecia w pracy zawodowe;.

W ramach planowanych na dany rok kalendarzowy s$rodkdw na wynagrodzenia dla
pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach pracowniczych i obstugi kierownik tworzy
fundusz premiowy w wysokoséci do 5% wynagrodzen osobowych uchwalonych w budzecie

Schroniska na dany rok z przeznaczeniem na premie.

Wedtug stanu na 01.01.2009 r. w jednostce byto zatrudnionych 10 osdb (w ramach 9,5 etatu)
na stanowiskach: Kierownik schroniska, Gtéwny ksiegowy, 2 inspektorow — kierowcow oraz
6 robotnikdw gospodarczych.

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzeniu poddano wynagrodzenia 8 pracownikéw
tj. gtdwnego ksiegowego, 2 inspektoréw, 5 robotnikédw gospodarczych w ogdlnej kwocie
115.849,06 zt w tym:

- wynagrodzenia zasadnicze w kwocie 87.258,67 zt,

- dodatek funkcyjny w kwocie 2.100 zt

- dodatek stazowy w kwocie 14.865 zt

- dodatek nocny w kwocie 2.825,39 zi,

- premie i nagrody w kwocie 8.800 zi.

Weryfikacji poddano prawidtowos¢ ustalenia stawek wynagrodzen zasadniczych, dodatkow
za wysluge lat, dodatku nocnego, przyznanych nagrdéd i premii. Sprawdzono wysokos¢
wyptaconych wynagrodzen wynikajacych z listy ptac z nastepujacymi wyciggami bankowymi:

e zdnia 28.01.2009r.nr 9,

e zdnia 25.02.2009 r. nr 17,

e zdnia 30.03.2009 r. nr 28,

e 2z dnia 28.04.2009 r. nr 35,

e zdnia 27.05.2009 r. nr 46,

e zdnia 26.06.2009 r. nr 53,

e 2z dnia 28.07.2009 r. nr 62.
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Kontrolujgcy nie stwierdzili nieprawidtowosci w dokumentacji zwigzanej z wyptaconymi

wynagrodzeniami.

4.6. Dochody wiasne w 2008 r.
Miejskie Schronisko dla Zwierzat prowadzi rachunek dochodéw wtasnych na podstawie:
o Uchwaly nr 0150/XXX/578/05 Rady Miasta z dnia 27.01.2005 r. w sprawie utworzenia
rachunku dochoddéw wtasnych przy Miejskim Schronisku dla Zwierzat w Tychach,
e Zarzadzenia nr 6/2004 Kierownika Miejskiego Schroniska dla Zwierzat z siedzibg
w Tychach o utworzeniu rachunku dochoddéw wtasnych, ktérego dochodami sa:
darowizny od firm i oséb fizycznych, odszkodowania i wptaty za utracone lub
uszkodzone mienie oddane w zarzad badz uzytkowanie.
W 2007 r. jednostka pozyskata dochody z tytutu darowizn w wysokosci 9.397,40 zi, opfat
za pobyt zwierzat w wysokosci 2.045 zt oraz z tytutlu odsetek bankowych w wysoko$ci
8,99 zt.
Poniesione wydatki z rachunku dochodéw wiasnych dotyczyly gtdwnie zakupu zywnosci dla
zwierzat w wysokosci 11.528,19 zt oraz materiatdow i wyposazenia w wysokosci 84,83 zt.
Ponadto jednostka otrzymuje darowizny rzeczowe w postaci miesa, wedlin, suchej karmy dla

pséw i kotow, puszek dla psow i kotdw, kaszy, ryzu, makaronu.

W 2008 r. dochody wtasne jednostki przedstawiaty sie nastepujaco:
§ 092 odsetki bankowe — 80,60 zi,

§ 096 przychody z tytutu darowizn — 19.865,48 zi,

§ 069 przychody z tytutu optat za pobyt zwierzat — 8.330,00 zt

Wydatki w analogicznym okresie ksztattowaty sie nastepujaco:
§ 4210 zakup materiatow i wyposazenia — 6.079,54 zi,
§ 4220 zakup zywnosci dla zwierzat — 16.779,27 zt.

Darowizny rzeczowe w 2008 r.
W celu zminimalizowania kosztéw utrzymania zwierzat Schronisko wspotpracuje z wieloma
przedsiebiorstwami oraz otrzymuje darowizny rzeczowe od oséb prywatnych. W wyniku tej
wspoitpracy w 2008 r. otrzymano w postaci darowizn:
- 3.403,38 kg miesa i wedlin,
- 1.283,60 kg suchej karmy dla pséw,
- 164,64 kg suchej karmy dla kotéw,
- 320,05 kg puszek dla pséw,
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- 105,67 kg puszek dla kotéw,
- 201,60 kg kaszy,

- 181,90 kg ryzu,

- 192,25 kg makaronu,

oraz warzywa.
Liczba zwierzat w 2008 r. wynosita ogétem 581 sztuk z czego wydano 399 szt.

Od miesigca kwietnia 2008 r. w ramach realizacji ,Programu zapobiegania bezdomnosci
zwierzat na terenie Miasta Tychy” jednostka rozpoczeta wszczepianie podopiecznym
elektronicznych mikroczipéw. Zakupionych zostato 500 aplikatoréw. W 2008 r.

.Zzaczipowano” wszystkie zwierzeta czyli 318 psow i 86 kotdw.

Na powyzszych ustaleniach Protokét zakonczono.
Protokét sktada sie z 16 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby
uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.
Niniejszy Protokdt podlega publikacji w  wersji elektronicznej w Biuletynie Informac;i
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz.
1198) oraz
— Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
18.01. 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 Nr 10 poz.
68).
Protokét sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktory po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w kontrolowanej
jednostce.

5. Pouczenie
Kierownik kontrolowanej jednostki Pani _ zostata poinformowana
o prawie do ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych

wyjasnien i uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.
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Tychy, dnia 09.09.2009 r.

Protokot podpisaty nastepujgce osoby:

Lp.

Imie i nazwisko

1.

Stanowisko

Kierownik Miejskiego Schroniska dla

Zwierzat

Gtéwny Ksiegowy Miejskiego

Schroniska dla Zwierzat

Gtowny Specjalista Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy
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