DUK.0914-0018/09

kon

Protokot

troli planowej przeprowadzonej w Przedszkolu nr 8 w Tychach w dniach od

15.10.2009 r. do 5.11.2009 r. przez _ Gtownego Specijaliste Wydziatu
Kontroli Urzedu Miasta Tychy oraz _ Inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu

Mia

sta Tychy na podstawie upowaznienia nr DUK.0914-0018/09 z dnia 12.10.2009 r.

wydanego przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Kontrola wydatkow poniesionych w latach 2008-2009.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

e Ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 ze zm.),

e Ustawa z dnia 5.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 15692 ze zm.),

e Ustawa z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249,
poz. 2104 ze zm.),

e Ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
ze zm.),

e Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikow Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, stanowigcy zatacznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
Nr 0151/32/06 z dnia 28.02.2006 r.

2. Dane identyfikujace jednostke:

21.

Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

e Uchwata Nr 0150/535/2000 Rady Miasta Tychy z dnia 30.11.2000 r. w sprawie
likwidacji niektoérych zaktadéw budzetowych i powotania w ich miejsce jednostek
budzetowych,

o Statut Przedszkola nr 8 w Tychach obowigzujacy od dnia 4.11.2008 r.,

e Regulamin organizacyjny Przedszkola nr 8 w Tychach,
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o Regulamin pracy wprowadzony Zarzadzeniem nr 3/2009 Dyrektora Przedszkola nr
8 w Tychach z dnia 15.06.2009 r.,

e Polityka bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych w Przedszkolu
nr 8 w Tychach,

e Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Przedszkola nr 8
w Tychach,

e Polityka rachunkowosci Przedszkola nr 8 w Tychach wprowadzona Zarzgdzeniem
nr 1A/2007 Dyrektora Przedszkola nr 8 w Tychach z dnia 1.01.2007 r. wraz
Zz aneksami,

e Regulamin Kontroli wewnetrznej poszczegdlnych odcinkéw  gospodarki

w Przedszkolu nr 8 w Tychach.

2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki:
Przedszkole nr 8 jest przedszkolem publicznym o profilu ekologiczno — zdrowotnym.
W przedszkolu utworzonych jest 6 oddziatow.
Organami przedszkola sa;:

o Dyrektor,

¢ Rada pedagogiczna,

e Rada rodzicow.

Przedszkole realizuje cele i zadania okres$lone w ustawie o systemie o$wiaty oraz
wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych, a w szczegodlnosci:
e prowadzi bezptatne nauczanie i wychowanie w zakresie podstaw programowych
wychowania przedszkolnego,
e wspomaga indywidualny rozwéj dziecka,
e sprawuje opieke nad dzieémi odpowiednio do ich potrzeb i mozliwosci
rozwojowych, mozliwosci przedszkola i potrzeb srodowiska lokalnego,
o ksztattuje wiasciwg hierarche wartosci i poczucia tozsamosci dziecka z wzorami
i normami postepowania oraz uczy odpowiedzialnosci za wtasne zachowanie,
e wspiera rozwoj duchowy, moralny, kulturalny i spoteczny dziecka,
e wspiera rozwoj aktywnosci poznawczej dziecka nastawionej na poznawanie
samego siebie, otaczajacej rzeczywistosci spoteczno-kulturalnej i przyrodniczej,
o wspiera rozwdj fizyczny i psychiczny kazdego dziecka, dba o jego harmonijny

przebieg,
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e wzmacnia poczucie zwigzku rozwoju dziecka w zgodzie z naturg i Srodowiskiem
ekologicznym,
e zapewnia warunki do rozwoju potencjalnych mozliwosci dziecka, przygotowuje je
do efektywnego korzystania z nauki szkolnej,
e wzbogaca doswiadczenia dziecka poprzez sytuacje wychowawcze swiadomie
tworzone przez siebie oraz wynikajgce ze spontanicznej aktywnosci dziecka,
e sprawuje opieke nad zdrowiem, bezpieczenstwem i prawidlowym rozwojem
wychowankow, zapewnia opieke wychowawcza,
o wspotdziata z rodzing pomagajac jej w wychowaniu dziecka i przygotowaniu do
nauki szkolne;j.
Zgodnie z obowigzujacg w jednostce politykg rachunkowosci obowigzki prowadzenia
rachunkowosci Przedszkola powierzone sg Miejskiemu Zarzadowi Oswiaty w Tychach
z wylaczeniem odpowiedzialno$ci za przeprowadzanie inwentaryzacji w formie spisu
z natury. W MZO gromadzone sg rowniez i przechowywane dokumenty ksiegowe

Przedszkola przez okres 5-ciu lat.

2.3. Kierownictwo jednostki:

o _ Dyrektor Przedszkola nr 8 w Tychach od dnia

01.09.2003 r. do nadal,

J _ — petnigca obowigzki Gtownego Ksiegowego Przedszkola nr 8
w Tychach od dnia 1.06.2007 r. do nadal,

3. Dokumentacja poddana kontroli:
3.2. Rok 2008

¢ Plan jednostkowych dochoddéw i wydatkéow budzetowych na rok 2008,

o Sprawozdania budzetowe Rb-28S i Rb-27S za ostatnie trzy miesigce 2008 r.,

o Sprawozdania budzetowe Rb-N i Rb-Z za IV kwartat 2008 r.,

e Sprawozdania finansowe za 2008 r. bilans, rachunek zyskow i strat oraz
zestawienie zmian w funduszu jednostki,

e Zestawienia obrotéw i sald za okres od 01.10.2008 r. do 31.12.2008 r.,

o Karty kontowe do konta 130 za okres od 01.10.2008 r. do 31.12.2008 r.
wymienione w tresci protokotu wraz z dokumentami zrodtowymi,

e Wydatki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych poniesione w 2008 r.

wymienione w tresci protokotu wraz z dokumentacjg zrodiowa.
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Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw jednostki na taczng kwote 57.370,23 zt

co stanowi 7,1 % wydatkdéw poniesionych przez jednostke w roku 2008.

3.2. Rok 2009

¢ Plan jednostkowych dochoddéw i wydatkéow budzetowych na rok 2009,

o Sprawozdania budzetowe Rb-28S i Rb-27S za trzy pierwsze miesigce 2009 roku,
o Sprawozdania budzetowe Rb-N i Rb-Z za | kwartat 2009 r.,

e Zestawienia obrotéw i sald za okres od 01.01.2009 r. do 31.03.2009 r.,

e Listy ptac, karty wynagrodzen, dokumenty na podstawie, ktorych ustalono

wysoko$¢ wynagrodzenia losowo wybranych pracownikéw.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkdw jednostki na taczng kwote

117.146,89 zt co stanowi 11,65 % planowanych przez jednostke wydatkdéw na rok 2009.

4. Ustalenia kontroli

4.1. Sprawozdawczos$¢ budzetowa.

W rocznym sprawozdaniu z wykonania planu wydatkéw budzetowych Rb-28S za 2008 r.

wykazano poniesione wydatki w tagcznej kwocie 808.095,54 zt w ramach rozdziatow:

- 80104 ,Przedszkola” w kwocie 800.726,81 z,

- 80146 ,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli” w kwocie 3.118,73 zi,

- 80195 ,Pozostata dziatalno$¢” w kwocie 4.250 zt

oraz zobowigzania w tgcznej kwocie 50.777,17 zi,

W pierwotnym planie finansowym jednostki przewidziano wydatki na poziomie 701.881 zi,

docelowo plan wydatkéw ulegt zwiekszeniu do kwoty 808.966 zt.

W sprawozdaniu rocznym Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za 2008 r.
jednostka wykazata wykonanie dochodow z tytutu:

o Wplywu z ustug § 0830 w kwocie 136.335,70 zt oraz zalegtosci w kwocie 520 zi,

o Odsetek § 0920 w kwocie 1.805,15 zt oraz zalegtosci w kwocie 8,73 zi,

e Wptywu z réznych dochoddéw § 0970 w kwocie 142,60 zt.
Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-Z jednostka nie posiada zobowigzah wg tytutéw dtuznych
oraz gwarancji i poreczen.
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W sprawozdaniu Rb-N za IV kwartat 2008 r. wykazano depozyty na zadanie w kwocie

14.148,29 zt oraz pozostate naleznosci w kwocie 520 zi.

W toku czynnosci kontrolnych weryfikacji poddano sprawozdania budzetowe Rb-28S,
Rb-27S, za miesigce pazdziernik, listopad i grudzien 2008 r. oraz Rb-N, Rb-Z za ostatni
kwartat 2008 r.

Weryfikacji poddano réwniez sprawozdanie finansowe za 2008 r. bilans, rachunek zyskow

i strat oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki.

W zestawieniu zmian w funduszu jednostki wykazano nieodpfatnie otrzymane srodki
trwate i inwestycje o wartosci 7.293,09 zt. Jednostka otrzymata z Urzedu Miasta dowodem
PT nr 16/2008 z dnia 20.06.2008 r. urzadzenia zabawowe tj. domek hiszpanski, piaskowy

stét piknikowy z parasolem, domek z weranda.

W sprawozdaniu z wykonania planu wydatkbw budzetowych Rb-28S za okres
od 1.01.2009 r. do 30.09.2009 r. wykazano poniesione wydatki w tgcznej

kwocie 744.547,76 zt w ramach rozdziatéw:

- 80104 ,Przedszkola” w kwocie 738.526,49 z,

- 80146 ,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli” w kwocie 3.321,27 zi,

- 80195 ,Pozostata dziatalnos¢” w kwocie 2.700 zt,

oraz zobowigzania w tgcznej kwocie 3.912,03 zi.

Jednostka w pierwotnym planie na 2009 rok miata przewidziane wydatki w kwocie
999.038 zt plan finansowy do dnia 30.09.2009 r. zostat zwiekszony do kwoty
1.005.418 zt.

Przedszkole nr 8 w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za
okres od 1.01.2009 r do 30.09.2009 r. wykazato dochody z tytutu:
e Wplywu z ustug § 0830 w kwocie 170.307,17 zt oraz zalegtosci w kwocie
1.525,50 zt, nadptaty w kwocie 512,92 zi,
o Odsetek § 0920 w kwocie 2.197,02 zt oraz zalegtosci w kwocie 55,01 zi,
e  Wptywu z réznych dochodéw § 0970 w kwocie 91,68 zi,
e Wptywy do budzetu nadwyzki dochodéw wtasnych lub srodkéw obrotowych § 2400
w kwocie 17,85 z.
Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-Z za | kwartat 2009 r. jednostka nie posiada zobowigzan

wg tytutdw dtuznych oraz gwarancji i poreczen.
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W sprawozdaniu Rb-N za | kwartat 2009 r. wykazano depozyty na Zzgdanie w kwocie
119.851,55 zt, naleznosci wymagalne w kwocie 1.736,50 zt oraz pozostate nalezno$ci
w kwocie 1.944 zi.

Podczas czynnosci  kontrolnych  sprawdzono zgodnos¢ danych wykazanych
w sprawozdaniach Rb-28S i Rb-27S za pierwsze trzy miesigce 2009 z danymi
wynikajgcymi z ewidencji ksiegowej i dokumentami zrédtowymi dotyczacymi planéw

finansowych.

Weryfikujgc sprawozdania budzetowe za ww. okresy stwierdzono zgodnos¢ sporzadzania
sprawozdan z obowigzujgcym rozporzadzeniem oraz zgodno$¢ danych wykazanych

w sprawozdaniach z ewidencjg ksiegowa.

4.2. Kontrola wydatkéw poniesionych w 2008 r.

W toku czynnosci kontrolnych weryfikacji poddano wydatki w tgcznej kwocie 14.475,23 zt

poniesione przez jednostke w okresie od pazdziernika do grudnia 2008 r. zaksiegowane

na kartach kontowych: 130-801-80104-4210, 130-801-80104-4230, 130-801-80104-4240,

130-801-80104-4260, 130-801-80104-4270, 130-801-80104-4280, 130-801-80104-4300,

130-801-80104-4350, 130-801-80104-4360, 130-801-80104-4370, 130-801-80104-4410,

130-801-80104-4440, 130-801-80104-4740, 130-801-80104-4750, 130-801-80146-4240,

130-801-80146-4700.

Poniesione przez jednostke wydatki w okresie trzech miesiecy z poszczegdlnych

paragrafow dotyczyty :

§ 4210 — zakupu srodkéw czystosci za kwote 529,47 zi,

§ 4230 — zakupu lekarstw i Srodkéw opatrunkowych za kwote 83,26 zt,

§ 4240 — zakupu ksylofonu, pakietu multimedialnego ,ABC, kolory, ksztatty”, scenariuszy

zajec i zabaw, pomocy dydaktycznej ,Muzyka na scenie”, legend, kredek, otdwkoéw za

taczng kwote 729,21 zt,

§ 4410 - zakupu biletéw autobusowych jednorazowych za kwote 212 zt w zwigzku

z wyjazdami stuzbowymi,

§ 4270 — naprawy krzeset za kwote 280 zi,

§ 4280 — badan profilaktycznych pracownikéw o wartosci 208 zi,

§ 4350 — optat za dostep do Internetu za kwote 198 zi,

§ 4360 — ustug telefonii komdrkowej za kwote 123,22 zi,

§ 4370 - ustug telefonii stacjonarnej za kwote 555,85 zi,

§ 4700 - szkolenia nauczycieli w zakresie minimalnego bezpieczenhstwa dzieci w czasie

wycieczek, wyjazdow i wyjs¢, wdrazania programu edukacyjnego ministerialnego
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,Przyjaciele Zippiego”, negocjacji z rodzicami w sprawach dydaktyczno—wychowawczo-
opiekunczych, warsztatéw doskonalgcych ,Tanczymy i gramy”, szkolenia dotyczacego
praw dziecka, warsztatow wokalno-tanecznych. Wydatki w tym zakresie stanowity kwote
1.566 zt,
§ 4740 — zakupu papieru do ksera za kwote 33,98 zi,
§ 4750 — zakupu akcesoriow komputerowych za kwote 274 zt w tym pendrive'a, tuszu do
drukarki,
§ 4260 - zakupu gazu, wody, energii cieplnej i elektrycznej za kwote 7.564,69 zt
Podczas czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz w dniu 22.12.2008 r. dokonano
zaptaty zobowigzania za energie cieplng w kwocie 923,18 zt po terminie, ktéry
przypadal na dzien 15.12.2008 r. Przyczyna nieterminowego uregulowania
zobowigzania byto unikniecie przekroczenia limitu wydatkéw okreslonych w planie
finansowym dla § 4260.
§ 4300 — zakupu ustug o wartosci 2.111,55 zt dotyczacych m.in. wywozu nieczystosci,
odprowadzenia sciekéw, monitoringu. Wydatki te sg ponoszone na podstawie nizej
wymienionych uméw:
e umowa nr 14/2008 z dnia 1.02.2008 r. zawarta z Miedzygminnym
Przedsiebiorstwem Gospodarki Odpadami i Energetyki Odnawialnej ,Master” Sp.
z 0.0. w Tychach na odbiodr i transport odpadéw komunalnych za wynagrodzeniem
42 zt netto za opréznienie jednego pojemnika. Umowe zawarto na okres od
1.01.2008 r. do 31.12.2011 r.,
e umowa nr 719M/KSA/2005 zawarta w dniu 10.01.2005 r. z Agencjg Ochrony
Mienia i Ustug Detektywistycznych ,Alan” na ochrone obiektu za wynagrodzeniem
w formie abonamentu w wysokosci 50 zt netto miesiecznie. Umowa zostata
zawarta na czas nieokreslony.
Zgodnie z éwczesnie obowigzujacymi przepisami prawa tj. art. 73 ustawy z dnia
10.06.1994 r. o zamoéwieniach publicznych (Dz. U. z 2002 r. Nr 72, poz. 664 z pozn.
zm.) umowy w sprawach zaméwien publicznych nie mogty by¢ zawierane na czas
nieoznaczony. Zawarcie umowy na czas diluzszy niz 3 lata wymagato wczesniejszej
zgody Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych.
W swietle obowiazujacych przepisoéw tj. art. 142 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.1655 z pézn. zm.)
umowe réwniez zawiera si¢ ha czas oznaczony. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe,
ktérej przedmiotem sg swiadczenia okresowe lub ciggte, na okres dtuzszy niz 4 lata, jezeli
wykonanie zamowienia w diuzszym okresie spowoduje oszczednosci kosztéw realizacji
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zamowienia w stosunku do okresu czteroletniego lub jest to uzasadnione zdolnosciami
ptatniczymi zamawiajgcego lub zakresem planowanych nakfadow oraz okresem
niezbednym do ich sptaty.

W wyniku sprawdzenia dokumentacji zwigzanej z ww. wydatkami tj. faktur, rachunkow,
kart kontowych i wyciggédw bankowych nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie

kwalifikacji budzetowej ponoszonych wydatkéw oraz dekretacji dokumentow.

W takcie weryfikacji dokumentéw zrédtowych zwrécono uwage na fakt, iz na fakturach
i innych dokumentach zrodtowych, na podstawie, ktdérych ponoszono wydatki nie
wskazywano daty wpltywu tych dokumentéw do Przedszkola.

Wyrywkowej kontroli poddano wptaty dokonywane przez intendenta na rachunek jednostki
z tytutu pobranej optaty statej za Przedszkole.

Przyktadowo w dniu 10.10.2008 r. na rachunek jednostki wptyneta:

o kwota 2.340 zt wptacona jako suma optat statych pobranych w dniach od
1.10.2008 r. do 9.10.2008 r. na podstawie kwitariuszy o nr od 5781673 do
5781890,

o kwota 2.145 zt stanowigca sume opfat pobranych w okresie od 9.10.2008 r. do
10.10.2008 r. na podstawie kwitariuszy o nr od 5781891 do 57818907,

e kwota 1.170 zt dotyczaca optat pobranych w dniu 10.10.2008 r. na podstawie
kwitariuszy o nr od 5781908 do 5781911.

Ponadto sprawdzono wptaty dokonane na rachunek w dniu 30.12.2008 r. w kwotach:

e 1.170 zt jako opfaty pobrane w dniach od 16.12.2008 r. do 30.12.2008 r. na
podstawie kwitariuszy o nr do 7168507 do 7168516,

o 6,93 zt z tytutu odsetek pobranych w dniach od 16.12.2008 r. do 30.12.2008 r. na
podstawie kwitariuszy o nrod 7168933 do 7168943,

e 1,64 zt z tytulu odsetek pobranych w dniach 30.12.2008 r. na podstawie
kwitariuszy o nrod 7168944 do 7168945,

e 260 zt jako optaty pobrane w dniu 30.12.2008 r. na podstawie kwitariuszy
o nrod 7168517 do 7168518.

Konto 101 — kasa nie odzwierciedla faktycznego obrotu gotéwkowego dotyczacego
pobieranych optat stalych stanowigcych dochéd budzetowy. Ponadto, tak
prowadzony i ewidencjonowany obrét gotéwkowy jest niezgodny z obowigzujaca
w jednostce instrukcja kasowa.

Zgodnie z instrukcjg kasowg kasa dla dziatalnosci Przedszkola nr 8 prowadzona jest

w siedzibie MZO w Tychach. Wszystkie obroty gotéwkowe powinny byé

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,

www.umtychy.pl
-8-



udokumentowane dowodami kasowymi. Dowody kasowe musza by¢ zgodne
z obowiazujacymi przepisami. Dowodami kasowymi przychodowymi s3:

- dowody wptaty ,KP” wystawiono przez kasjera po przyjeciu gotéwki do kasy

- kwitariusze przychodowe.

Wszystkie formularze przychodowe wymienione powyzej sa drukami Scistego
zarachowania i ewidencjonowane w ksiedze drukéw Scistego zarachowania.

Dowody wptaty ,KP” oraz kwitariusze przychodowe nalezy sporzadza¢ w 3
egzemplarzach, przy czym pierwsza kopie przekazuje sie (wraz z raportem
kasowym) do dziatu ksieggowosci.

Ponadto bankowy dowodd wptaty stuzacy do odprowadzenia gotéwki na wiasciwy
rachunek sporzadza kasjer, a kopie potwierdzong przez bank wraz z raportem

kasowym przekazuje do ksiggowosci.

Ponadto weryfikacji poddano prawidtowos¢ prowadzenia Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.
W kontrolowanej jednostce obowigzuje Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych Przedszkola nr 8 w Tychach z dnia 1.01.2008 r.
W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz w regulaminie podano
nieobowigzujaca podstawe prawng tj. rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 22.10.1998 r. w sprawie szczegoétowych zasad udzielania pomocy
finansowej z zakladowego funduszu s$wiadczen socjalnych na zmniejszenie
wydatkéw mieszkaniowych, wolnej od podatku dochodowego od oséb fizycznych
(Dz. U. 21998 r. Nr 134 poz. 876), ktére stracito moc z dniem 1.01.2004 r.
Ponadto zgodnie z =zapisem regulaminu wysokos¢ doptat ogltasza pracodawca
kazdorazowo na dany rok kalendarzowy po uzgodnieniu z zwigzkami zawodowymi.
Podczas czynnosci kontrolnych stwierdzono natomiast, ze zalaczniki nie sa
zatwierdzone przez Zwigzek Nauczycielstwa Polskiego.
Zgodnie z regulaminem $rodki ZFSS sg przeznaczane na dofinansowanie kosztéw
uczestnictwa osob uprawnionych do korzystania z Funduszu w réznych rodzajach
i formach dziatalnoéci socjalnej organizowanej przez zaktad pracy, a zwtaszcza na:

e wypoczynek pracownika i jego rodziny,

e Swiadczenia urlopowe,

e pomoc finansowa, w tym bezzwrotne zapomogi losowe,

pomoc materialng w formie rzeczowej, m.in. zakup pomocy szkolnych,

dziatalno$¢ kulturalno — o$wiatowa,

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,

www.umtychy.pl
-9-



e dziatalnos¢ sportowo — rekreacyjna,

e pozyczki mieszkaniowe,

e bezzwrotna pomoc na zmniejszenie wydatkow mieszkaniowych.
Ostatnie z wymienionych swiadczen wynikato z ww, rozporzadznia, ktére utracito
moc prawna.
Weryfikujac dokumentacje zrédiowa ustalono, iz w 2008 r. udzielono z ZFSS:

¢ pomocy finansowej dla emerytow i pracownikéw w fgcznej kwocie 2.580 zi,

o pomocy w formie paczek zywnosciowych w tagcznej kwocie 148,61 zt,

o pozyczek mieszkaniowych w tacznej kwocie 12.000 zt,

o Swiadczen urlopowych dla nauczycieli w kwocie 9.675,88 zi,

o dofinansowania do tzw. ,wczaséw pod gruszg” w tgcznej kwocie 10.458,06 zi,

e pomocy finansowej w formie zaopatrzenia jesienno zimowego wypfacone;j

w tgcznej kwocie 11.715 zt,

¢ dofinansowanie do wyjazdu rekreacyjno-wypoczynkowego w kwocie 2.063,82 zi.
Zgodnie z regulaminem ZFSS pozyczki sa oprocentowane w wys. 1% za kazdy rok,
a odsetki naliczane sa w pierwszej racie z géry. W umowie okreslono wysokos¢

oprocentowania na 5% w skali roku i wskazano pobieranie odsetek w kazdej racie.

Wysoko$¢ odpisu na ZFSS ustalono w kwocie 42.895 zt. Pierwsza rate odpisu w kwocie
31.340 zt przekazano na rachunek ZFSS w dniu 26.05.2008 r., natomiast drugg rate
odpisu w kwocie 10.446 zt przekazano w dniu 18.09.2008 r. Z dniem 23.12.2008 r.
dokonano korekty odpisu przekazujac na rachunek ZFSS kwote 1.109 zt

Jednostka dysponowata srodkami finansowymi z roku poprzedniego w kwocie 8.052,61 zt

4.3. Kontrola wydatkéw poniesionych w 2009 r.

Weryfikacji poddano wydatki dotyczace wynagrodzen osobowych wyptaconych w 2009 r.
Liczba etatéw pracownikow administracji i obstugi zgodnie z planem finansowym wynosita
10,75 tj. 4 etaty woznej, kucharz, 2 etaty pomocy kuchennej, 2 etaty pomocy nauczyciela,
starszy intendent i konserwator na 0,75 etatu. Na okres od stycznia do sierpnia 2009 r.
liczba etatdéw nauczycieli wynosita 13,82 etatu, a na okres od wrzesnia do grudnia 2009 r.
12,82 etatu.

Do 30.09.2009 r. jednostka poniosta wydatki na wynagrodzenia ujete w § 4010 w kwocie
444.332,34 zt, wydatki na dodatkowe wynagrodzenie roczne w kwocie 38.371,88 zt oraz
wydatki zwigzane z obcigzeniami wynagrodzen w ramach § 4110 w kwocie 73.239,81 zt
i § 4120 w kwocie 11.736,30 zt.
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Zasady wynagradzania pracownikow w kontrolowanej jednostce w 2009 r. regulowat:

e Regulamin  wynagradzania pracownikbw nie bedgcych nauczycielami
wprowadzony przez Dyrektora Przedszkola nr 8 w Tychach Zarzgdzeniem
nr 1/2006 z dnia 1.03.2006 r. wraz z aneksem,

e Regulamin wynagradzania pracownikdbw samorzgdowych zatrudnionych na
umowie o prace w Przedszkolu nr 8 w Tychach wprowadzony Zarzadzeniem
nr 12/2009 Dyrektora Przedszkola nr 8 z dnia 20.05.2009 r.,

e uchwata nr 0150/XXVII/596/09 Rady Miasta Tychy z dnia 29 stycznia 2009 r.
w sprawie przyjecia Regulaminu wynagradzania nauczycieli w szkofach
i placowkach, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto Tychy.

Zgodnie z regulaminem wynagradzania pracownikdw nie bedacych nauczycielami
wprowadzonym Zarzadzeniem nr 1/2006 Dyrektora Przedszkola nr 8 w Tychach z dnia
1.03.2006 r. w § 10 wskazano iz pracownikom administracji zatrudnionym na
stanowisku intendenta przystuguje dodatek kasjerski z tytulu pobierania
i wptacania do banku srodkéw pienieznych stanowiacych odptatnosé za pobyt
dziecka w Przedszkolu. Wysokos¢ dodatku ustalana jest procentowo od 5% do 20%

i wynosi:

do 2 oddziatéw z zywieniem 5%,

do 3 oddziatéw z zywieniem 10%,

do 4 oddziatéw z zywieniem 15%,

e 0d 5 oddziatéw z zywieniem 20%.
Dodatek zostat wprowadzony w zwigzku z pismem Miejskiego Zarzgdu Os$wiaty z dnia
23.05.2002 r. skierowanym do Dyrektorow Przedszkoli i Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczego w Tychach. W pismie zobowigzano dyrektoréw do wydania zarzadzen
wprowadzajgcych zmiany w obowigzujagcych na terenie placoéwek regulaminach
wynagradzania pracownikow nie bedacych nauczycielami. MZO w piSmie powotat sie na
zmiane przepiséw rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 26.07.2000 r. w sprawie zasad
wynagradzania i wymagan kwalifikacyjnych pracownikow samorzgdowych zatrudnionych
w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2001 r. Nr
61, poz.708, z pézn. zm.).
Zdaniem kontrolujacych ww. przepisy nie umozliwialy wprowadzenia takiego
skladnika wynagrodzenia jak dodatek kasjerski.
Obecnie w § 4 Regulaminu wynagradzania pracownikoéw samorzgdowych zatrudnionych

na umowie o prace w Przedszkola nr 8 w Tychach wprowadzonym Zarzgdzeniem
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nr 12/2009 Dyrektora Przedszkola nr 8 z dnia 20.05.2009 r. wskazano, iz pracownikowi
zatrudnionemu na stanowisku intendenta przystuguje dodatek funkcyjny.
Wysokoé¢ dodatku funkcyjnego ustala pracodawca zgodnie z tabelg stanowigcg zatgcznik
nr 2 biorgc pod uwage zlozonos$¢ powierzonych zadan oraz zakres odpowiedzialnosci.
W tabeli wysokosci dodatku ustalona zostata procentowo w stosunku do pflacy
zasadniczej i uzalezniona od ilosci oddziatéw zywieniowych w przedszkolu:

e do 2 oddziatéw 5%,

e przy 3 oddziatach 10%,

e przy 4 oddziatach 15%,

e 0d 5 oddziatéw 20%.
Zgodnie z tabelg stanowisk, kategorii zaszeregowania, stawek wynagrodzenia
zasadniczego oraz dodatku funkcyjnego ten ostatni przystuguje réwniez starszemu
konserwatorowi, pomocy nauczyciela, starszemu rzemieslnikowi — kucharzowi.
Kontroli poddano wynagrodzenia 6 pracownikéw w tym 3 nauczycieli: dyplomowanego,
mianowanego, kontraktowego oraz pomocy nauczyciela, intendenta i pomocy kuchennej.
Sprawdzono:

e wynagrodzenia w kwocie 108.190,02 zt stanowigce wynagrodzenie zasadnicze,
dodatek za wystuge lat, dodatek motywacyjny, dodatek za wychowawstwo, premie
oraz wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe w wysokoéci 1.630,21 zt,

o dodatkowe wynagrodzenia roczne w tagcznej kwocie 6.710,47 zt,

e nagrode jubileuszowg kwocie 2.246,40 zt.

Weryfikacji poddano karty wynagrodzen, listy ptac, dokumenty na podstawie, ktdrych
wptacano poszczegolne sktadniki wynagrodzenia.

Z przediozonej dokumentacji wynika, iz wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe
byty wyptacane na podstawie wykazéw nadgodzin ponadwymiarowych (wg projektu)
i z tytutu doraznych zastepstw sporzgdzanych przewaznie za okresy miesieczne w trakcie
miesigca, ktérego dotyczyly. W toku czynnosci kontrolnych wyjasniono, iz tylko godziny
ponadwymiarowe (wg projektu) sg wykazane za okres od poczatku do konca miesigca
natomiast godziny doraznych zastepstw do dnia sporzadzenia wykazu. Taki sposéb
wykazywania godzin ponadwymiarowych (wg projektu) i z tytulu doraznych
zastepstw nie jest zgodny ze stanem faktycznym. Ponadto ustawodawca
w art. 39 ust. 4 KN wyraznie wskazuje, iz sktadniki wynagrodzenia, ktérych
wysokosé moze by¢ ustalona jedynie na podstawie juz wykonanych prac, wyptaca
sie miesiecznie lub jednorazowo z dotu w ostatnim dniu miesigca. Jezeli ostatni dzieh

miesigca jest dniem ustawowo wolnym od pracy, wynagrodzenie wypfacane jest w dniu
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poprzedzajagcym ten dzien, a w wypadkach szczegdlnie uzasadnionych wynagrodzenie
moze by¢ wyplacone w jednym z ostatnich pieciu dni miesigca lub w dniu wyptaty
wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 3.

Z powyzszego bezsprzecznie wynika fakt, iz wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe

przystuguje wytacznie za godziny faktycznie zrealizowane.

Nie stwierdzono innych nieprawidtowosci w ustalaniu, wyliczaniu i wypfacaniu naleznych

wynagrodzen.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakoriczono.

Protokot sktada sie z 14 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy Protokét podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informac;i
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112,
poz. 1198) oraz

— Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
18.01.2007 r. w sprawie Biuletynu Informaciji Publicznej (Dz. U. z 2007 r., Nr 10,
poz. 68).

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktéry po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej

jednostce.

5. Pouczenie:

Dyrektor kontrolowanej jednostki Pani ||| ||| AN zosteta poinformowana
o prawie do ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych

wyjasnien i uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.
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Tychy, dnia 03.12.2009 r.

Protokot podpisaty nastepujgce osoby:

Lp. [Podpis

Imie, nazwisko, stanowisko

1.

I - Dyrektor

Przedszkola nr 8 w Tychach

_ — petnigca obowigzki

Gtownego Ksiegowego Przedszkola

nr 8 w Tychach

I G'o vy

Specjalista Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy

_- Inspektor Wydziatu

Kontroli Urzedu Miasta Tychy
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