DUK. 0914-0017/08

Protokot

z kontroli planowej przeprowadzonej w Miodziezowym Domu Kultury nr 1 w Tychach
w dniach od 5.09.2008 r. do 24.09.2008 r. przez mgra || GGG inspcktora
Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy, na podstawie upowaznienia nr DUK.0914-0017/08

Z dnia 3.09.2008 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli :

Kontrola wydatkéw poniesionych w latach 2006-2008.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591 ze zm.),

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1592 ze zm.),

Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249,
poz. 2104 ze zm.),

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
ze zm.),

Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, stanowigcy zalgcznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr 0151/32/06 z dnia 28.02.2006 r.

2. Dane identyfikuj gce jednostk e

2.1

Podstawa prawna funkcjonowania jednostki

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. nr 97, poz. 674
ze zm.),

Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. nr 256, poz.
2572 ze zm.),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 marca 2005 r.

w sprawie rodzajow i szczego6towych zasad dziatania placowek publicznych, warunku
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2.2.

pobytu dzieci i mtodziezy w tych placowkach oraz wysokos$ci odptatnosci wnoszonych
przez rodzicéw za pobyt ich dzieci w tych placéwkach (Dz. U. z 2005 r. nr 52,
poz. 46.).

Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kont  rolowanej jednostki

Statut Mlodziezowego Domu Kultury nr 1 w Tychach

Zgodnie z uchwalg Rady Pedagogicznej nr 2/2006/2007 z dnia 5.02.2007 r. w sprawie

zatwierdzenia ujednoliconego tekstu statutu, Mtodziezowy Dom Kultury nr 1 w Tychach jest

publiczng placéwka wychowania pozaszkolnego. Organem prowadzacym MDK nr 1 jest

Miasto Tychy. Nadzor pedagogiczny sprawuje Slaski Kurator O$wiaty w Katowicach.

Plac6wka realizuje okreslone w ustawie cele w szczegolnosci:

2.3.

rozwija r6znorodne zainteresowania uczestnikéw poprzez bogatg oferte zajec,
pogiebia i poszerza wiedze wykraczajacg poza szkolne programy poprzez
dziatalnos¢ kot o charakterze naukowym,

stwarza warunki do rozwoju intelektualnego miodziezy szczegdlnie utalentowanej
w réznych dziedzinach nauki, sztuki poprzez stwarzanie mozliwosci kreatywnego
uczestnictwa w kotach naukowych i artystycznych,

rozwija zamitowania do uprawiania krajoznawstwa i turystyki poprzez organizacje
wycieczek,

umozliwia podnoszenie sprawnosci fizycznej podczas zaje¢ zespotdéw tanecznych,
inspiruje  amatorski ruch artystyczny i naukowy poprzez organizacje festiwali,

przegladéw, wystaw amatorskich i profesjonalnych.

Kierownictwo jednostki:
mgr [ - Dyrektor Miodziezowego Domu Kultury nr 1 w Tychach od
1.09.1987 r. do nadal,

I - Giowny Ksiegowy Miodziezowego od 1.08.2005 r. do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli
3.1. Rok 2006

Plan jednostkowych dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2006;
Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 1.01.2006 r. do 31.12.2006 r.;
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Wydruki kart kontowych wymienionych w tresci protokotu wraz z dokumentami
zrédtowymi;

Zestawienia obrotow i sald za okres od 1.01.2006 r. do 31.12.2006 r.;

Dokumenty zrodiowe dotyczace wydatkéw poniesionych z rachunku Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych;

Dowody ksiegowe wydatkow poniesionych z rachunku dochodéw wiasnych w okresie
od 1.01.2006 r. do 31.12.2006 r.;

Akta osobowe pracownikow.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw poniesionych w 2006 r. w kwocie
83.757,16 zt, stanowi to 8,54% wydatkéw poniesionych do dnia 31.12.2006 r.

3.2. Rok 2007

Plan jednostkowych dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2007;

Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 1.01.2007 r. do 31.12.2007 r.;

Wydruki kart kontowych wymienionych w tresci protokotu wraz z dokumentami
zrédtowymi;

Zestawienia obrotéw i sald za okres od 1.01.2007 r. do 31.12.2007 r.;

Dokumenty zrédtowe dotyczace wydatkéw poniesionych z rachunku Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych w okresie od 1.01.2007 r. do 31.12.2007 r.;

Dowody ksiegowe wydatkéw poniesionych z rachunku dochodéw witasnych w okresie
od 1.01.2007 r. do 31.12.2007 r.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw poniesionych w 2007 r. w kwocie
116.276,23 zt stanowi to 10,74% wydatkéw poniesionych do dnia 31.12.2007 r.

3.3. Rok 2008

Plan jednostkowych dochodow i wydatkéw budzetowych na rok 2008;

Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 1.01.2008 r. do 30.06.2008 r.;

Wydruki kart kontowych wymienionych w tresci protokotu wraz z dokumentami
zrédtowymi;

Zestawienia obrotow i sald za okres od 1.01.2008 r. do 31.08.2008 r.;
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« Dokumenty zrédiowe dotyczace wydatkdw poniesionych z rachunku Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych

» Dowody ksiegowe wydatkéw poniesionych z rachunku dochodéw wtasnych w okresie
od 1.01.2008 r. do 31.08.2008 r.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkbw poniesionych w 2008 r. w kwocie
344.622 zt, stanowi to 31,07% wydatkéw poniesionych do dnia 31.08.2007 r.

4. Ustalenia kontroli

4.1. Dokumenty organizacyjne

W toku kontroli weryfikacji poddano nastepujace dokumenty organizacyjne, okreslajgce

zasady funkcjonowania kontrolowanej jednostki:

« Regulamin przyznawania i ustalania dodatku motywacyjnego dla nauczycieli
Mtodziezowego Domu Kultury nr 1 w Tychach - obowigzujacy od 17.03.2006 r.;

e Zarzadzenie Dyrektora MDK nr 1 z dnia 17.03.2006 r. w sprawie usprawnienia
przeptywu informacji,

« Regulamin tworzenia i udzielania pomocy z funduszu zdrowotnego dla nauczycieli

w Mitodziezowym Domu Kultury nr 1 w Tychach.

Zgodnie z regulaminem na fundusz skiadaja sie srodki finansowe przeznaczone na
pomoc zdrowotng dla nauczycieli, wynoszace 0,2% rocznego limitu wynagrodzen
osobowych nauczycieli. Pomoc zdrowotna przyznawana jest w formie bezzwrotnego
zasitku pienieznego. Z pomocy finansowej mogg korzystaé nauczyciele zatrudnieni
w MDK nr 1 oraz emeryci i rencisci (byli nauczyciele MDK nr 1). Warunkiem przyznania
zapomogi jest zilozenie wniosku, zawierajgcego poswiadczenia lekarza oraz
o$wiadczenie o wysokosci dochoddéw, oraz dotaczenie do wniosku karty wypisu ze
szpitala, sanatorium lub innego dokumentu potwierdzajgcego leczenie, zakup lekow etc.
Pomocy udziela sie raz w roku, a w szczegélnie uzasadnionych wypadkach moze by¢

udzielona powtornie.

« Regulamin wynagradzania pracownikéw niebedacych nauczycielami MDK nr 1 -
wprowadzony Zarzadzeniem nr 11/2005/2006 Dyrektora MDK nr 1 z dnia 6.03.2006 .
+ Regulamin premiowania pracownikéw niebedacych nauczycielami MDK nr 1 —
w ramach osobowego funduszu plac placowki - stanowigcy zatgcznik nr 5 do

regulaminu wynagradzania z dnia 1.04.2006 r.
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Zgodnie regulaminem w ramach osobowego funduszu ptac moze by¢ utworzony fundusz
premiowy w wysokosci 20% wynagradzania zasadniczego. Ze srodkéw tego funduszu
ustala sie dla pracownikéw premie w wysokosci do 20% wynagradzania zasadniczego.

Warunkiem przyznawania premii jest terminowa realizacja zdan.

« Zarzadzenie nr 13/2003/2004 Dyrektora MDK nr 1 z dnia 10.05.2004 r. w sprawie
zasad przydzielania pracownikom srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy roboczej

i obuwia roboczego.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w dokumentacji objetej kontrola.

4.2. Sprawozdawczo $¢ jednostki

Mitodziezowy Dom Kultury nr 1 w Tychach jako placéwka wychowania pozaszkolnego,
w mysl ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2005 r. Nr 249,
poz. 2104 ze zm.), jest obowigzana sporzadzaé¢ roczny plan dochodéw i wydatkow,
a nastepnie sporzadza¢ miesieczne oraz roczne sprawozdania z wykonania planu wydatkow
budzetowych - Rb-28S.

Poddano weryfikacji dane wykazane w sprawozdaniach z wykonania planu wydatkow
budzetowych (Rb-28S) za lata 2006 (styczen, luty, kwiecien, czerwiec, sierpien, pazdziernik,
grudzien), 2007 (styczen, luty, kwiecien, czerwiec, sierpien, pazdziernik, grudzien) i 2008
(styczen, luty, kwiecien, czerwiec, sierpien), w konfrontacji z danymi wynikajgcymi

z ewidencji ksiegowej do konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

Rok 2006
Klasyfikacja bud zetowa Plan Wydatki
dziat rozdziat wykonane
801 |80195 ,Pozostata dziatalnos¢” 12.000 12.000
854 | 85407 ,Placowki wychowania pozaszkolnego” 975.739 964.538,16
854 | 85446 ,Doksztalcenie i doskonalenie nauczycieli” 4.450 3.730
Razem: 992.189 980.268,16

W toku kontroli sprawozda nh Rb28S za miesi ac stycze n i kwiecie n 2006 r. stwierdzono
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niezgodno s¢:

Zgodnie z rozporz adzeniem Ministra Finansow z dnia 19.06.2005 r. w sp

pomiedzy danymi wykazanymi na koncie 130-801-85407-4010, na ktérym ujeta
zostata kwota 46.180,13 zt oraz danymi wynikajacymi ze sprawozdania z wykonania
wydatkéw budzetowych Rb-28S za okres od 1.01-31.01.2006 r., gdzie na § 4010
rozdziatu 85407 widnieje kwota 46.175,83 zt;

pomiedzy danymi wykazanymi na koncie 130-801-85407-4110, na ktérym ujeta
zostata kwota 8.622,15 zt oraz danymi wynikajgcymi ze sprawozdania z wykonania
wydatkéw budzetowych Rb-28S za okres od 1.01-31.01.2006 r., gdzie na § 4110
rozdziatu 85407 widnieje kwota 8.615,38 zt;

pomiedzy danymi wykazanymi na koncie 130-801-80195-4300, na ktérym ujeta
zostata kwota 2.961,41 zt oraz danymi wynikajacymi ze sprawozdania z wykonania
wydatkéw budzetowych Rb-28S za okres od 1.01-31.04.2006 r., gdzie na § 4300
rozdziatu 80195 widnieje kwota 2951,41 zt.

rawie

sprawozdawczo $ci bud zetowej (Dz. U. z 2006 r. nr 170, poz. 1426) w spraw ozdaniu Rb-

28S z wykonania planu wydatkéw bud zetowych jednostek samorz adu terytorialnego

w kolumnie wydatki wykonane wykazuje si

danych ksi egowo $ci analitycznej do rachunku bie

e zrealizowane wydatki na podstawie

Z3aceqo.

Rok 2007
Klasyfikacja bud zetowa Blan Wydatki
dziat rozdziat wykonane
854 | 85407 ,Placéwki wychowania pozaszkolnego” 1.087.600| 1.077.454,35
854 | 85446 ,Doksztalcenie i doskonalenie nauczycieli” 5.200 5.038
Razem: 1.092.800| 1.082.492,35
Nie stwierdzono nieprawidtowosci w weryfikowanych sprawozdaniach.
Rok 2008 (1.01-31.2007 r.)
Klasyfikacja bud zetowa Plan Wydatki
dziat rozdziat wykonane
854 |85407 ,Placowki wychowania pozaszkolnego” 1.103.021 665.441,52
854 | 85446 ,Doksztalcenie i doskonalenie nauczycieli” 5.930 1.678
Razem: 1.108.951 667.119,52
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Nie stwierdzono nieprawidtowosci w weryfikowanych sprawozdaniach.

4.3. Wydatki bud zetowe
4.3.1. Rok 2006
W toku kontroli weryfikacji poddano wydatki budzetowe poniesione w okresie 1.01-

31.12.2006 r., ujete w planie wydatkéw budzetowych na nastepujacych paragrafach:

Obroty konta 130
Rozdziat Paragraf za okres 1.01-
31.12.2006
85407 4270 ,Zakup ustug remontowych” 1.000
85407 4300 ,Zakup ustug pozostatych” 10.488,71
85407 6060 ,Zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych 10.000
85407 4210 ,Zakup materiatébw i wyposazenia” 7.702
85407 | 4240 ,Zakup przyrzadéw i pomocy naukowych” 2.492,45
85407 4440 ,Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczenh socjalnych 52.074
Razem: 83.757,16

Naprawa urzadzen

W toku kontroli stwierdzono poniesienie wydatku na naprawe zelazka w wysokosci 60 zt,
udokumentowanego rachunkiem nr 19/2006, ze srodkéw § 4300 ,Zakup ustug pozostatych”.
Podobnie w przypadku naprawy radiomagnetofonu Philips na kwote 65 zt (FV 157/04/2006)
oraz naprawy magnetofonéw na kwote 120 zt (FV nr 43/02/05).

Zatacznik nr 4 do rozporz adzenia Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r.

w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydat kéw, przychodéw i rozchodéw
oraz srodkéw pochodz acych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2006 r., nr 107, poz. 726)
nakazuje klasyfikowa € ustugi obce o charakterze przemystowym, polegaj ace gtownie
na przywracaniu warto $ci uzytkowej wyrobow przemystowych, mi  edzy innymi ustugi
konserwacyjne i naprawcze wyrobow przemystowych, np . maszyn, srodkéw
transportu, urz adzen, sprzetu na 8§ 4270 ,Zakup ustug remontowych”, wobec czego

wspomniane wydatki nale zalo sfinansowa ¢ ze $rodkéw tego z paragrafu.
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Zakup wyposazenia

W wyniku weryfikacji faktur VAT:

e 7 31.03.2006 r., dotyczacej zakupy szczypcoOw, kompletu nozy, tasmy, sznura za

kwote 18,96 zi,

e 7 10.04.2006 r., dotyczacej zakupu swietlébwek na kwote 60,02 zi,

e 7 4.04.2006 r., dotyczacej zakupu swietlébwek na kwote 99,98 zi,

e 79.05.2006 r., dotyczacej zakupu swietléwek na kwote 340,32 zt
stwierdzono, ze wydatki te zostaly sfinansowana ze  $rodkéw 8§ 4270 ,Zakup ustug
remontowych”. Zgodnie z klasyfikacj g budzetow g zawartg w cyt. wy zej rozporz gdzeniu
Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. wydatek ten powinien zosta €

sfinansowany ze $rodkow § 4210 ,Zakup materiatéw i wyposa  zenia”.
Z kolei na podstawie faktury VAT nr 433/2006 z dnia 21.03.2006 r. stwierdzono zakup baterii
do sprzetu nagto$niajacego za kwote 30,24 zl, sfinansowanego btednie z § 4300 ,Zakup

ustug pozostatych” zamiast z § 4210 ,,Zakup materiatdw i wyposazenia”.

Wspdtorganizacija festiwalu

W toki kontroli stwierdzono, ze faktura VAT nr 81/2006 z 28.04.2006 r. wystawiona przez
Teatr Maty na kwote 1.718 zt za wspétorganizacje XVI Festiwalu Kultury Mtodziezy Szkolnej
ujeta zostala na 8§ 4210 ,Zakup materiatbw i wyposazenia”. Zdaniem kontroluj gcego
wspotorganizacja festiwalu stanowi ustug e, dla ktérej — wobec braku wskaza n
klasyfikacji bud zetowej — stosowa ¢ nalezy 84300 ,Zakup ustug pozostatych”, na nie

§ 4210 ,Zakup materiatéw i wyposa zenia”.

Druk dyplomow
Na podstawie faktur VAT nr 80/2006 z dnia 9.05.2006 r. i 81/2006 z dnia 10.05.2006 r.

stwierdzono sfinansowanie druku dyploméw i zaprosze n na Festiwal Miodzie zy

w wysoko $ci odpowiednio 195,20 zt i 300 zt ze $rodkéw § 4210 ,Zakup materiatow
i wyposa zenia”. W my $| rozporz gdzenia Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r.
84300 ,Zakup ustug pozostatych” klasyfikacji bud zetowej obejmuje ustugi drukarskie,
introligatorskie, powielanie, kopiowanie i ten para graf nale zalo zastosowa ¢ do

wydatkéw poniesionych na druk dyploméw i zaprosze A.

Wydatki na zakupy inwestycyjne

Na podstawie sprawozdania z wykonania planu wydatkéw budzetowych (Rb-28S) za miesiac
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listopad 2006 r. ustalono, ze na 86060 zaplanowane byly srodki finansowe w wysokosci
10.000 zt. Z przedtozonej dokumentacji zrodtowej wynika, ze ze $rodkéw paragrafu 6060
poniesione nastepujace wydatki:
« faktura VAT nr 321/2006 z dnia 18.05.2006 r. za zakup sprzetu komputerowego na
kwote 2.649,84 zi,
« faktura VAT nr 402/60/I za zakup sprzetu nagtasniajacego na kwote 3.350,16 zt,
« faktura VAT nr 661/2006 z 16.11.2006 za zakup sprzetu komputerowego na kwote
4.006,48 zt - r.
Wydatek wynikaj acy z tej ostatniej faktury zostat zakwalifikowany d 0o wydatkow
86060 tylko w kwocie 4.000 zt, a wi ec do wysoko s$ci zaplanowanych s$rodkéw na
tym paragrafie w miesi gcu poniesienia wydatku. Pozostate 6,48 zt zostalo u  jete
w wydatkach 84210 ,Zakup materiatbw iwyposa zenia”, czym dopuszczono si €

przekroczenia planu finansowego o wspomnian g wyzej kwot e.

Podobnie w przypadku faktury VAT nr 2023/2007 z dnia 10.10.2007 r., dokumentujgcej
wydatek za szkolenie zatytutowane ,Aktualne problemy kadrowe”. Z opisu na tej fakturze
wynika, ze zostala ona sfinansowana ze $rodkéw rozdziatlu 85407 84700 ,Szkolenia
pracownikéw niebedacych czionkami korpusu stuzby cywilnej” w wysokosci 100 zt oraz
84300 ,Zakup ustug pozostatych” w kwocie 50 zt. Oznacza to, ze nastgpito przekroczenie
planu finansowego rozdziatu 85407 84700 o kwote 50 zi, na ktérym to wedtug sprawozdania

Rb-28S za miesigc pazdziernik 2007 r. zaplanowana byta jedynie kwota 100 zt.

Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Jednostka na podstawie art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U.
z 2003 r. Nr 118, poz. 1112 ze zm.) oraz art. 5 ustawy z dnia 14 marca 1994 r. o zaktadowym
funduszu swiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.) dokonata odpisu na
fundusz socjalny w 2006 r. w wysokosci 52.074 zt. W dniu 29.05.2006 r. rachunek funduszu
socjalnego zostat zasilony kwotg 38.486 1z, stanowigca pierwszg transze odpisu,
a 28.09.2006 r. kwote 13.588 zt (druga transza) — tym samym odpis na Zakladowych
Fundusz Socjalny przekazano z zachowaniem terminéw wyznaczonych przez powotang

wyzej ustawe o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.

4.3.2. Rok 2007
W toku kontroli weryfikacji poddano wydatki budzetowe poniesione w okresie 1.01-

31.12.2007 r., ujete w planie wydatkéw budzetowych na nastepujacych rozdziatach
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i paragrafach:

Obroty konta 130
Rozdziat Paragraf za okres 1.01-
31.12.2007
85407 4170 ,Wynagrodzenie bezosobowe” 1.814,16
85407 4300 ,Zakup ustug pozostatych” 49.171,14
85407 4210 ,Zakup materiatdw i wyposazenia” 45.998,03
85407 4240 ,Zakup przyrzaddéw i pomocy naukowych” 19.292,9
Razem: 116.276,23

Zakup ustug internetowych

W toku kontroli stwierdzono, ze wydatki za dostep do sieci Internet za miesigc styczen (brak
faktury), marzec (FV FKA.../003/07 z 14.03.2007 r.), kwiecien (FV FKA.../004/07
z14.04.2007 r.), maj (FV FKA.../005/07 z 14.05.2007 r.), czerwiec (FV FKA.../006/07
z 14.06.2007 ), lipiec (FV FKA.../007/2007), sierpien (FV FKA.../008/2007 z 14.08.2007)
zostaly poniesione ze srodkébw 84370 ,Optaty =z tytulu zakupu ustug
telekomunikacyjnych  telefonii  stacjonarnej”, t acznie z kosztami rozmoéw
telefonicznych, uj etymi w wymienionych wy zej fakturach. Zgodnie z rozporz adzeniem
w sprawie klasyfikacji bud zetowej wydatki te za powy zsze miesigce nalezato
sfinansowa ¢ ze srodkéw § 4350 ,Zakup ustug dost epu do sieci Internet”, na ktore
jednostka miata zaplanowane $rodki w kwocie 1.200 zt. Od miesigca wrzesnia wydatki na
dostep do sieci Internet ksiegowano prawidiowo na koncie 130-854-85407-4370 (8 4350).
Jednoczesnie dowodem ksiegowym PK nr 10/07 z 6.09.2007 wydatki w kwocie 722,22 zt za
dostep do sieci Internet zostaty wyksiegowane z konta 130-854-85407-4370 i zaksiegowane
na koncie 130-854-85407-4350. Wpynikajagce z faktury VAT nr FKA.../012/2007
z 14.12.2007 r., wydatki za dostep do sieci Internet za miesigc grudzien 2007 r. ponownie
zostaly ujete na 8§ 4370, z powodu - jak wyjasnita gtébwna Ksiegowa — braku srodkow

finansowych na §4350.

Brak opisu na wniosku o zaliczke

Weryfikujac wniosek o zaliczke z dnia 2.04.2007 r. na kwote 500 zi, stwierdzono brak

wskazania celu, na ktéry miataby by¢ przeznaczona zaliczka.
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Zuzycie wody
Na fakturze VAT nr 29/2007 z dnia 27.02.2007 r., wystawionej przez Teatr Maty w Tychach za

zuzycie wody oraz za odprowadzanie s$ciekbw na taczng kwote 194,91 zi, widnieje
adnotacja, ze 108,28 zt zostato zaksiegowane na § 4210 ,Zakup materiatéw i wyposazenia”,
a pozostata kwota 86,63 zt na § 4260 ,Zakup energii”. Wedtug wyjasnien gtéwnej ksiegowej
jednostki kwota 108,28 zt dotyczy zaptaty za odprowadzenie $ciekédw ipowinna byé
zaksiegowana na 84300 ,Zakup ustug pozostatych”, a nie jak przez pomyike uczyniono na
§4210.

Zapytanie o niekaralnosci

W toku kontroli stwierdzono poniesienie optaty za wydanie informacji o osobie z Krajowego
Rejestru Karnego w wysokosci 200 zt. Opfata ta zostata sfinansowana ze  $rodkéw § 4300
»Zakup ustug pozostatych”. Optata za wydanie inform acji o osobie z Krajowego
Rejestru Karnego powinna zosta ¢ ujeta na 84510 ,Optaty na rzecz bud zetu pahnstwa” —
takie stanowisko zaj eto Ministerstwo Finanséw w pi  $mie z dnia 18.10.2007 r. nr ST1-
4834-676/BM/2007/1270.

Wydatki za rozmowy telefoniczne

Na podstawie wyciggu bankowego nr 7/2007 stwierdzono, ze wydatki za rozmowy
telefoniczne, udokumentowane fakturg VAT nr FVT../01/07 na kwote 244 2zt oraz
FRB.../001/07 na kwote 471,87 zt poniesione zostaly z § 4300 ,Zakup ustug pozostatych”.
Zgodnie z rozporz adzenia Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r.  wydatki za
rozmowy telefoniczne od 1 stycznia 2007 r. nale zy klasyfikowa € na § 4370 ,Opfaty
Z tytutlu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej’, a nie na 84300

»Zakup ustug pozostatych”.

Zakup tonera, akcesoriow komputerowych

Weryfikujgc fakture VAT z dnia 14.09.2007 r. stwierdzono poniesienie wydatku na zakup
tonera do drukarki, sfinansowany ze $rodkéw § 4740 ,Zakup materialdw papierniczych do
sprzetu drukarskiego i urzadzeh kserograficznych”. Z tegoz paragrafu sfinansowany zostat
zakup dyskietek i ptyt CD-R za kwote 50,43 zt (faktura VAT nr A 22409/09/2007). Zdaniem
kontroluj acego 84740 obejmuje jedynie zakup materiatbw papier niczych do sprz etu
drukarskiego i urz gdzen kserograficznych, a nie materiatéw eksploatacyjnyc h do tych
urzadzen, w postaci toneréw, tuszy ani tak ze dyskietek lub ptyt CD-R. Pogl ad ten
potwierdza pismo Ministerstwo Finanséw z dnia 18.10 .2007 r. nr ST1-4834-
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676/BM/2007/1270, ktére dla tuszy i tonera do druka rek, dyskietek, ptyt CD-R uznaje za

wiasciwy 84750 ,Zakup akcesoriéw komputerowych, w tym p rogramow i licencji”.

Szkolenie BHP

Ustalono, ze koszt szkolenia pracownikow w wysoko  $ci 300 zt i (faktura VAT nr 139

i 140) w zakresie bezpiecze Astwa i higieny pracy, zostat pokryty ze srodkéw § 4280
»Zakup ustug zdrowotnych”, zamiast z § 4700 ,Szkole nia pracownikéw nieb edacych

cztonkami korpusu stu  zby cywilnej” klasyfikacji bud  zetowe;j.

Brak wniosku o zaliczke

Na podstawie przediozonej dokumentacji stwierdzono, ze z konta bankowego zostata
wyptacona kwot 192 zt z przeznaczeniem na zakup biletbw do Muzeum Narodowego
w Krakowie dla 44 uczestnikdéw wycieczki edukacyjnej w ramach programu ,Ze sztukg na ty”.

Wyplata nast gpita bez zastosowania wniosku o zaliczk e i rozliczenia zaliczki.

4.3.3. Rok 2008

Wynagrodzenia za prace

Kontrolg objeto wynagrodzenia za prace nauczycieli, pracownikéw administracji i obstugi

wyptacone w okresie od 1.04.2008-30.09.2008, ujete na nastepujacych kartach kontowych:

Obroty za okres
1.04.2008-30.09.2008

Karta kontowa

e 130-854-85407-4010-1 Rachunek biezacy-wynagrodzenia

281.388,68
osobowe pedagodzy
e 130-854-85407-410-2 Rachunek biezacy pracownicy
o . 63.233,87
administracji i obstugi
Razem: 344.622,55

Weryfikacji poddano prawidtowos¢ ustalenia wysokosci wynagrodzenia zasadniczego,
przystugujacego wedlug stopnia awansu zawodowego (nauczyciele) oraz kategorii
zaszeregowania (administracja i obstuga). Kontrolg objetg takze naliczanie dodatku
motywacyjnego, dodatku funkcyjnego, dodatku za wystuge lat, przystugujacego
pracownikom administracji i obstugi na podstawie regulaminu wynagradzania pracownikéw
niebedacych nauczycielami MDK nr 1 (zarzadzenie nr 11/2005/2006 Dyrektora MDK nr 1

Z dnia 6.03.2006 r.) oraz zatrudnionym w jednostce nauczycielom na podstawie regulaminu
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wynagradzania nauczycieli w szkotach i placéwkach oswiatowych, dla ktérych organem

prowadzacym jest miasto Tychy (uchwata Rady Miasta Tychy nr 0150/XIV/285/07).

Dodatki
o
— N
8 Q
: - S > o
Stanowisko 3 @ IS - o> :
= ) = z = Premia
wg stanu 05/2008 S S S = =
g S s g 2
@© O =
NZ o B b= o
o = N
Pracownika administracji | XVI/0,5 1038 120 207,6 51,9
Pracownik obstugi V/0,5 517 0 103,4 0
Pracownik obstugi VI/0,5 596,5 0 119,3 29,83
Pracownik obstugi /1 979 48,95 195,8
: : 362,52
N I 1 2014 1 y
auczyciel mianowany ,0 0 50 (189%)
- - 1342,67 268,53
N I 7 ! y
auczyciel mianowany 0,666 (2014) 50 (20%)
- : 774,62 154,92
Nauczyciel mianowany 0,3846 (2014) 40 (20%)
- : 1351,62
Nauczyciel mianowany 0,6667 (2014) 50
. 2247,78
Nauczyciel dyplomowany = 0,9444 (2380) 210 224,78
- 476
Nauczyciel dyplomowany 1,0 2380 215 (20%)
Nauczyciel mianowany 402,80
1,0 2014 0 (20%)
Nauczyciel dyplomowany 0,111 264 (2380)
Nauczyciel dyplomowany 1,0 2380 230 470 357
- : 1230,78
Nauczyciel mianowany 0,6111 (2014) 150 246,16
: 1322,22
Nauczyciel dyplomowany 0,556 (2380)
- - 382,66
N I 1 2014 1 y
auczyciel mianowany 0 50 (19%)
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Nagrody jubileuszowe

Weryfikacji poddano nagrody jubileuszowe wyptacone na podstawie:

« polecenia pltacowego z dnia 4.12.2007 r. pracownikowi zatrudnionemu na
stanowisku konserwatora za 40 lat pracy w wysokosci 300% wynagradzania
miesiecznego,

« polecenia ptacowego z dnia 16.08.2007 r. pracownikowi zatrudnionemu na
stanowisku robotnika do pracy lekkiej za 25 lat pracy w wysokosci 100%
wynagradzania miesiecznego,

« polecenia ptacowego z dnia 29.10.2007 r. nauczycielowi mianowanemu za 35 lat
pracy w wysokosci 200%,

» polecenia ptacowego z dnia 18.07.2006 r. nauczycielowi mianowanemu za 35 lat
pracy 200%.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w dokumentacji poddanej kontroli.

4. Wydatki Zaktadowego Funduszu Swiadcze i Socjalnych

Weryfikacji poddano regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych -
obowiagzujacy od 29.06.2005 r. - okreslajacy zasady przyznawania srodkéw z funduszu
socjalnego na poszczegolne cele, rodzaje i formy dziatalnosci socjalnej i warunki korzystania

Z ustug i swiadczen finansowanych z Funduszu.

Na podstawie regulaminu ZFSS uprawnionymi do korzystania z ZFSS sa;
« pracownicy zatrudnieni na podstawie umowy o prace w MDK nr 1,
« emeryci i rencisci MDK 1 oraz osoby pobierajgce swiadczenia przedemerytalne,
dla ktérych jednostka stanowita ostatnie miejsce pracy,
« czlonkowie rodzin pracownikéw, emerytdw i rencistow MDK 1, bedacy na ich

utrzymaniu.

Srodki z ZFSS przeznaczane sg na dofinansowanie dziatalnosci socjalnej w formie:
« Swiadczen urlopowych dla wszystkich pracownikdw bedacych nauczycielami
czynnymi,
« dofinansowania wypoczynku letniego dla uprawnionych emerytow w zalezno$ci
od dochodu na osobe w rodzinie,
« dofinansowania wypoczynku letniego dla pracownikéw administracji i obstugi
MDK nr 1 w zaleznoéci od dochodu na osobe w rodzinie,

. doptaty do wyjazdu $rédrocznego dzieci uprawnionych do korzystania z ZFSS ze
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szkoly podstawowej, w wysokosci ¥2 kosztéw wyjazdu tzw. zielonej szkoty,

« zapomogi socjalnej przeznaczonej na dofinansowanie wypoczynku letniego,
zimowego lub srédrocznego dla dzieci do lat 18 pracownikdw o szczegdlnie
niskich dochodach lub znajdujacych sie w trudnej sytuacji zyciowej,

- zapomogi losowej dla 0s6b korzystajacych z ZFSS znajdujacych sie w trudnej
sytuacji zyciowej, materialnej, zdrowotnej, rodzinnej,

« pomocy w formie zapomogi dla oséb znajdujacych sie w trudnej sytuaciji
finansowej i zyciowej,

« pomocy w formie zapomogi finansowej przyznawanej jeden raz w roku na tzw.
zaopatrzenie jesienno-zimowe,

. jednorazowego $wiadczenia rzeczowego dla korzystajacych z ZFSS znajdujacych

sie na zwolnieniu lekarskim dtuzej niz 30 dni.

Zapomogi zdrowotne

Na podstawie wyciggu bankowego nr 69/2007 stwierdzono, ze z rachunku ZFSS dokonano
w dniu 5.10.2007 r. wyptaty zapomég zdrowotnych dla 3 nauczycieli w tgcznej wysokosci
820 zt. Nastepnie w dniu 8.10.2007 r. dokonano refundacji catej kwoty z rachunku
budzetowego jednostki.

Pomoc zdrowotna dla nauczycieli korzystajacych z opieki zdrowotnej wyptacana jest z tzw.
fundusz zdrowotnego, utworzonego ze $rodkéw budzetowych zaplanowanych na § 3020,
dlatego tez nie jest mozliwa wyptata takiej pomocy z rachunku zakladowego funduszu

Swiadczen socjalnych.

4. Rachunek dochodéw wtasnych

Zgodnie z uchwalg nr 0150/XXX/577/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 27 stycznia 2005 r.
w sprawie utworzenia rachunku dochodéw whasnych w szkotach i placéwkach oswiatowych,
dla ktérych organem prowadzacym jest miasto Tychy oraz okreslenia zrédet dochodow

wihasnych i ich przeznaczania, jednostka posiada rachunek dochodéw wtasnych.

Brak kasy
Z przyjetych zasad gospodarowania srodkami pienieznymi wynika, iz jednostka nie posiadata
w 2006 r. kasy, tymczasem faktycznie dokonywata transakcji gotowkowych. Jednostka

sporzadzata raporty kasowe oraz dokonywata wptat i wyptat gotowkowych.
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Pobér srodkdéw na zaliczke

Na podstawie wyciggu bankowego nr 82/2007 z 24.09.2007 r. ustalono, ze z rachunku
bankowego dochodow whasnych wyptacano 1000 zt. Osoba, ktéra dokonata wyptaty byt inny
pracownik niz ten, ktory ztozyta wniosek o zaliczke (wniosek z dnia 24.09.2007 r.), a
nastepnie ta zaliczke rozliczyt dowodem ksiegowym nr 118 (rozliczenie zaliczki z dnia
31.10.2007 r.).

Umowy zlecenia

W toku kontroli weryfikacji poddano umowy zlecenia oraz umowy o dzielo oraz
wynagrodzenia wyptacone na ich podstawie z rachunku dochodéw whasnych, zaksiegowane
w nastepujacy sposob:

e Karta kontowa 132-854-85407-4170

Okres Kwota
1.01.2007-31.12.2007 6.959,40
1.01.2008-30.08.2008 5.073
Razem: 12.032,4
Przedmiotem uméw zlecenia byly m.in.: doz6r i zabezpieczenie obiektu MDK,

przeprowadzenie konferansjerki, udziat w jury festiwalu teatralnego organizowanego przez
MDK, opracowanie zaproszehn wydawnictw okolicznosciowych etc.

Nie stwierdzono nieprawidtowos$ci w materiale objetym kontrola.

Whptaty od rodzicéw uczestnikdw kot zainteresowarn

W toku kontroli ustalono, ze na rachunek dochodéw wiasnych wptacane sa darowizny
przekazane od rodzicow dzieci (mtodziezy) uczestniczacych w zajeciach prowadzonych
w MDK nr 1. Zgodnie ze Statutem jednostki darowizny te sg dobrowolne, a srodki
zgromadzone w ten sposOb sa przeznaczane na doposazenie poszczegoélnych kot

zainteresowan (np. zakup kostiumow dla zespotow tanecznych).

Sprawdzono prawidtowos¢ pobierania i rozliczana darowizn od rodzicow uczestnikéw
zespotéw tanecznych m.in. ,Nutka”, ,Rytm”, wptaconych na rachunek dochodéw wiasnych
w kwocie 684 zt w dniu 19.10.2006 r., a udokumentowanych kwitariuszami przychodowymi

o numerach:
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Numer kwitariusza

Kwota dokonanej wptaty

56722319 40
56722320 20
56722321 20
56722322 20
56722323 40
56722324 20
56722325 20
56722326 20
56722327 20
Razem: 220
5680197 20
5680198 20
5680199 20
5680200 20
5672301 20
5672302 20
5672303 20
5672304 20
5672305 4
5672306 20
5672307 20
Razem: 204
5672308 20
5672309 20
5672310 20
5672311 20
5672312 20
5672313 20
Razem: 120
5672314 20
5672315 20

U
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5672316 20

5672317 20

5672318 20

Razem: 100

20

20

Razem: 40

Nie stwierdzono nieprawidtowos$ci w materiale poddanym kontroli.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.
Protok6t sktada sie z 19 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy Protokdt podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji

Publicznej zgodnie z postanowieniami:

e art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy z dnia
06.09.2001 r. o dostepie do informaciji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198)
oraz,

® Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17.05.2002 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2002 r., Nr 67, poz. 619).

Protokét sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktéry po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w kontrolowanej

jednostce.

5. Pouczenie:
Dyrektor kontrolowanej jednostki mgr | | | I zostata poinformowana o prawie do
ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien

i uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.
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Tychy, dnia 13.09.2008 r.
Protok6t podpisaty nastepujace osoby:

Lp. |Imie i nazwisko Stanowisko

1. Dyrektor Miodziezowego Domu Kultury nr 1

w Tychach

Glowna Ksiegowa Miodziezowego Domu

Kultury nr 1 w Tychach

N

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta
Tychy
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