DUK.0914-0017/09

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Przedszkolu nr 1 w Tychach w dniach od
15.10.2009 r. do 05.11.2009 r. przez || Giownego Specjaliste Wydziatu
Kontroli Urzedu Miasta Tychy oraz _ Inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy na podstawie upowaznienia nr DUK.0914-0017/09 z dnia 12.10.2009 r.

wydanego przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Kontrola wydatkéw poniesionych w latach 2008 i 2009.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:
e Ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 ze zm.),
e Ustawa z dnia 5.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 15692 ze zm.),
e Ustawa z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249,
poz. 2104 ze zm.),
e Ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
ze zm.),
e Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikow Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, stanowigcy zatacznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
Nr 0151/32/06 z dnia 28.02.2006 r.

2. Dane identyfikujace jednostke:

2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:
o Uchwata Nr 0150/535/2000 Rady Miasta Tychy z dnia 30.11.2000 r. w sprawie
likwidacji niektérych zakfadéw budzetowych i powotania w ich miejsce jednostek
budzetowych,

o Statut Przedszkola nr 1 w Tychach obowigzujacy od dnia 12.02.2008 r.,
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e Zarzadzenie Dyrektora Przedszkola nr 1 w Tychach z dnia 22.12.2007 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego,

e Zarzadzenie nr 2/2009 Dyrektora Przedszkola nr 1 w Tychach z dnia
14.05.2009 r. w sprawie regulaminu wynagradzania pracownikow samorzgdowych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace,

e Zarzgdzenie nr 3/2009 Dyrektora Przedszkola nr 1 w Tychach z dnia
31.07.2009 r. w sprawie Regulaminu Pracy,

e Zarzadzenie nr 1/2007 Dyrektora Przedszkola nr 1 w Tychach z dnia 1.01.2007 r.
w sprawie wprowadzenia Polityki Rachunkowosci oraz Instrukcji Kasowej wraz
z aneksami.

2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki:
Organami przedszkola sa;:

o dyrektor,

e rada pedagogiczna,

e rada rodzicow.

Przedszkole finansowane jest z nastepujacych zrodet:
¢ Srodkéw finansowych organu prowadzacego,

e opfaty rodzicéw dzieci uczeszczajacych do przedszkola.

Przedszkole realizuje cele i zadania okreslone w ustawie o systemie o$wiaty oraz
wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych, a w szczegodlnosci:
1. prowadzi bezptatne nauczanie i wychowanie w zakresie podstaw programowych
wychowania przedszkolnego,
podtrzymuje dziedzictwo kulturowe i tradycje regionalna,
pielegnuje wartosci etniczne, jezykowe i religijne poprzez:
o realizacje programu w zakresie regionalizmu i kultury ekologicznej,
e prowadzenie zaje¢ z katechezy na zyczenie rodzicow, zgodnie z organizacjg
pracy przedszkola,
e podtrzymywanie i rozwijanie poczucia tozsamosci narodowej etnicznej
i jezykowej oraz wtasnej historii i kultury dla mniejszosci narodowej na pisemny
wniosek rodzicow lub opiekunéw dziecka (minimum 10 dzieci),

4. wspomaga indywidualny rozwdj dziecka,
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5. rozpoznaje i uwzglednia indywidualne potrzeby dzieci, troszczy sie o zapewnienie
im rownych szans, umacniania wiary we wiasne sity i mozliwosci osiggania
sukcesu,
6. stwarza warunki do rozwoju samodzielno$ci wychowankéw, do podejmowania
odpowiedzialnosci za wlasne postepowanie,
stara sie rozwija¢ wrazliwos¢ moralng dzieci, uczy¢ odrézniania dobra od zia,
pobudza i zacheca dzieci do wyrazania swych uczué, do otwartego kontaktu
z rowie$nikami i dorostymi,
oraz realizuje inne cele okreslone w statucie.
Zgodnie z obowigzujacg w jednostce politykg rachunkowosci obowigzki prowadzenia
rachunkowos$ci Przedszkola powierzone sg Miejskiemu Zarzgdowi Oswiaty w Tychach
z wylgczeniem odpowiedzialno$ci za przeprowadzanie inwentaryzacji w formie spisu
z natury. W MZO gromadzone sg rowniez i przechowywane dokumenty ksiegowe

przedszkola przez okres 5-ciu lat.

Zgodnie z planem finansowym na 2009 r. w przedszkolu utworzone sg 3 oddziaty. Liczba

dzieci wynosi 75.

2.3. Kierownictwo jednostki:

o — Dyrektor Przedszkola nr 1 w Tychach od dnia

01.09.2001 r. do nadal,

. _ petnigca obowigzki Gtoéwnego Ksiegowego Przedszkola nr 1
w Tychach od dnia 01.01.2006 r. do 16.11.2008 r.,

J _ petnigca obowigzki Gtownego Ksiggowego Przedszkola nr 1
w Tychach od dnia 17.11.2008 r. do 31.03.2009 r.,

J _ petnigca obowigzki Gtownego Ksiegowego Przedszkola

nr 1 w Tychach od dnia 01.04.2009 r. do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli
3.1. Rok 2008

¢ Plan jednostkowych dochoddéw i wydatkéw budzetowych na rok 2008,
e RbDb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 01.01.2008 r. do 31.12.2008 r.,
o Karty kontowe do konta 130 za okres od 01.01.2008 r. do 31.12.2008 r.
wymienione w tresci protokotu wraz z dokumentami zrodtowymi.
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Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkdw jednostki na taczng kwote

25.011,47 zt co stanowi 5,3 % wydatkéw poniesionych przez jednostke w roku 2008.
3.2. Rok 2009

¢ Plan jednostkowych dochodéw i wydatkow budzetowych na rok 2009,

e RbDb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 01.01.2009 r. do 30.09.2009 r.,

e Karty kontowe do konta 130 za okres od 01.01.2009 r. do 30.09.2009 r.
wymienione w tresci protokotu wraz z dokumentami zroédtowymi,

e Wydatki Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych poniesione w okres
od 01.01.2009 r. do 30.09.2009 r. wymienione w tresci protokotu wraz

z dokumentacjg zrodtowa.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw jednostki na taczng kwote 40.339,49 zt

co stanowi 7,6 % planowanych przez jednostke wydatkdw na rok 2009.

4. Ustalenia kontroli

41. Sprawozdawczos¢ jednostki

Przedszkole nr 1 w Tychach jako jednostka budzetowa, w mysl ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 ze zm.), jest
obowigzane sporzadza¢ roczny plan dochoddéw i wydatkéw, a nastepnie sporzadzaé
Rb-28S - miesieczne oraz roczne sprawozdania z wykonania planu dochodéw i wydatkow
budzetowych.

Zgodnie z § 8 instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego zawartej w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
27.06.2006 r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 115, poz.
781) w kolumnie "Wydatki wykonane" wykazuje sie zrealizowane wydatki na podstawie

danych ksiegowosci analitycznej do rachunku biezgcego.

W sprawozdaniu z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostek samorzadu

terytorialnego Rb-28S wykazano:
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e za2008r.

Klasyfikacja
budzetowa
Plan po zmianach Wydatki wykonane
paragraf

rozdziat 80104
3020 550 zt 550,00 zt
4010 317.002 zt 316.879,38 zt
4040 23.239 zt 23.231,85 zt
4110 51.037 zt 50.993,22 zt
4120 8.093 zt 8.085,99 zt
4210 21.259 zt 21.252,95 zt
4230 100 zt 100,00 zt
4240 2.026 zt 2.024,97 zt
4260 10.138 zt 9.508,10 zt
4270 200 zt 200,00 zt
4280 170 zt 120,00 zt
4300 5.278 zt 4.905,97 zt
4350 672 zt 672,00 zt
4360 350 zt 347,29 zt
4370 1.423 zt 997,92 z
4440 22,782 zt 22.782 zt
4700 658 zt 637,60 zt
4740 203 zt 199,84 zt
6060 6.000 zt 5.997,52 zt
Razem 471.180 zt 469.486,60 zt

Rozdziat 80146
4700 1.690 zt 1.690,00 zt

Rozdziat 85415
3260 70 zt 70,00 zt
Razem 472.940 zt 471.246,60 zt

W  wyniku  wyrywkowej

kontroli przedfozonej dokumentacji nie stwierdzono

nieprawidtowo$ci danych wykazanych w sprawozdaniach Rb-28S oraz Rb-27S z danymi

wynikajgcymi z ewidencji ksiegowe;.
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e 2za okres od stycznia do wrzesnia 2009 r.

Klasyfikacja
budzetowa
Plan po zmianach Wydatki wykonane
paragraf
rozdziat 80104
3020 580 zt 0,00 zt
4010 340.146 zt 252.504,27 zt
4040 25.002 zt 24.003,60 zt
4110 56.165 zt 42.297,61 zt
4120 8.902 z 6.770,60 zt
4210 15.565 zt 11.071,42 zt
4220 35.655 zt 23.456,32 zt
4240 1.162 zt 1.161,44 zt
4260 11.860 zt 7.154,27 zt
4270 300 zt 97,60 zt
4280 170 zt 170,00 zt
4300 5.478 zt 2.910,14 z
4350 672 zt 555,34 zi
4360 400 zt 285,01 zt
4370 1.200 zt 768,05 zt
4440 25751 zt 25.751,00 zt
4700 300 zt 160,00 zt
4740 300 zt 0,00 zt
Razem 530.808 zt 400.301,07 zt
Rozdziat 80146

4700 2.250 zt 1.855,00 zt
Razem 533.058 zt 402.156,07 zt

W wyniku  wyrywkowej

kontroli  przedtozonej dokumentacji nie stwierdzono

nieprawidtowo$ci danych wykazanych w sprawozdaniach Rb-28S oraz Rb-27S z danymi

wynikajgcymi z ewidencji ksiegowe;.
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4.2. Kontrola wydatkéw poniesionych przez jednostke w 2008 r.:

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono dokumenty Zrodtowe zwigzane z nizej
wskazanymi wydatkami poniesionymi w okresie od stycznia do czerwca 2008 r.:
o Zakup materiatbw i wyposazenia zaksiegowany na karcie kontowej
130-801-80104-4210 w kwocie 7.564,36 z{,
Poniesione wydatki dotyczyty m.in. zakupu wegla, srodkéw czystosci, mebli.
e Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek zaksiegowany na karcie
kontowej 130-801-80104-4240 w kwocie 513,01 zt,
e Zakup energii zaksieggowany na karcie kontowej 130-801-80104-4260 w kwocie
5.860,99 zt,
o  Zakup ustug remontowych zaksiegowany na karcie kontowej 130-801-80104-4270
w kwocie 120 zt tj. naprawa odkurzaczy,
e Zakup ustug pozostatych zaksiegowany na karcie kontowej 130-801-80104-4300
w kwocie 2.981,77 zi. tj. ustuga transportowa, wywdz nieczystosci.
Do wgladu przedtozono umowe zawartg w dniu 01.01.2008 r. z ,EKO-ZAG” Sp. z 0.0.
na wywoz nieczystosci. Umowa zostata zawarta na okres 1 roku.
e Zakup ustug dostepu do sieci internetowej zaksiegowany na karcie kontowej
130-801-80104-4350 w kwocie 336 zi,
o Optat z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii komdrkowej
zaksiegowany na karcie kontowej 130-801-80104-4360 w kwocie 152,02 zt,
Do wgladu przedtozono umowe o Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych
nr TP SAY. 00333/2006/492 z dnia 24.11.2006 r. zawartg z PTK Centertel Sp. z 0.0.
Jak wynika z aneksu do ww. umowy, zostata ona zawarta do 28.11.2009 r.
o Optat z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej
zaksiegowanych na karcie kontowej 130-801-80104-4370 w kwocie 485,80 zt,
o Szkolen pracownikdw niebedacych czionkami korpusu stuzby cywilnej
zaksiegowanych na karcie kontowej 130-801-80146-4700 w kwocie 1.000 zt.
W ramach ww. wydatkéw pracownicy uczestniczyli w 5 szkoleniach (kursach)
z zakresu np.: awansu zawodowego, ,Nazywanie s$wiata”, ,Wszystko co trzeba
wiedzie¢ w przedszkolu o pracy z dzieckiem uzdolnionym”.
e Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych zaksiegowane na karcie
kontowej 130-801-80104-6060 w kwocie 5.997,52 zt dotyczace zakupu zmywarki.

Nieprawidtowosci:

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,

www.umtychy.pl
_7-



Jak wynika z instrukcji kasowej obowigzujacej w jednostce ustala ona zasady
funkcjonowania kasy dla dzialalnosci Przedszkola nr 1 prowadzonej w siedzibie
Miejskiego Zarzadu Oswiaty w Tychach.

Z przedtozonej dokumentacji wynika natomiast, ze opfaty za przedszkole pobierane sg
w przedszkolu, a zebrane pienigdze sg wptacane do banku np. optata stata z okresu od
04.02.2008 r. do 8.02.2008 r. w kwocie ogotem 4.030 zt zostata odprowadzona do banku
w dniu 08.02.2008 r. (numery kwitariuszy od 10130449 do 10130480). Natomiast opfata
stata zebrana w dniu 08.02.2008 r. (numery kwitariuszy od 10130481 do 10130498) na
kwote 2.275 zt zostata odprowadzona do banku dopiero w dniu 12.02.2008 r.

Wszelkie zaliczki sg pobierane w kasie MZO.

4.3. Kontrola wydatkéw poniesionych przez jednostke w okresie od kwietnia do

czerwca 2009 r.:

Kontroli poddano dokumenty Zrodtowe zwigzane z nizej wskazanymi wydatkami

poniesionymi w okresie od kwietnia do czerwca 2009 r.:
o Zakup srodkéw Zywnosci zaksiegowany na karcie kontowej
130-801-80104-4220 w kwocie 9.100 z,
e Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek zaksiegowany na karcie
kontowej 130-801-80104-4240 w kwocie 264,74 zt,
e Zakup energii zaksiegowany na karcie kontowej 130-801-80104-4260 w kwocie
3.730,27 zt,
e Zakup ustug pozostatych zaksiegowany na karcie kontowej 130-801-80104-4300
w kwocie 780,46 zt.
Do wgladu przedtozono umowe nr 3104 z dnia 24.11.2008 r. zawartg z ,EKO-ZAG”
Sp. z 0.0. na wywoz nieczystosci. Umowa zostata zawarta na okres 1 roku.
e Zakup ustug dostepu do sieci internetowej zaksiegowany na karcie kontowej
130-801-80104-4350 w kwocie 168 zi,
o Optat z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii komdrkowej
zaksiegowanych na karcie kontowej 130-801-80104-4360 w kwocie 85,80 zi,
o Optat z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej
zaksiegowanych na karcie kontowej 130-801-80104-4370 w kwocie 249,22 zt,
o Szkolen pracownikdw niebedacych czionkami korpusu stuzby cywilnej
zaksiegowanych na karcie kontowej 130-801-80104-4700 w kwocie 210,00 zt.
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Nieprawidtowosci

Faktura z dnia 10.04.2009 r. nr 9724/2009 wystawiona przez Rejonowe Przedsigbiorstwo
Wodociggéw i Kanalizacji w Tychach na kwote 614,59 zt zostata btednie zaksiegowana tj.
na § 4260 kwota 372,35 zt, a na § 4300 kwota 242,24 zt.

Z faktury wynika, ze na § 4260 powinna by¢ zaksiegowana kwota 272,14 zt, a § 4300
kwota 342,45 zt.

Podobna sytuacja miata miejsce w przypadku faktury z dnia 13.08.2009 r.
nr 21783/2009.

4.4, Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych za 2009 r.

Jednostka na podstawie art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
(Dz. U. z 2003 r. Nr 118, poz. 1112 ze zm.) oraz art. 5 ustawy z dnia 14 marca 1994 r.
0 zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.)

dokonata w ustawowym terminie odpisu na fundusz socjalny w nastepujgcych

wysokosciach:
Data ksiegowania Kwota odpisu
26.05.2009 r. 19.313,00 z
25.09.2009 r. 6.438 zt
Razem: 25.751,00 zt

Zgodnie z regulaminem Zakfadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zgromadzone

srodki przeznaczane sg na:
- Swiadczenia urlopowe dla nauczycieli,
- dofinansowanie do wypoczynku pracownikow przedszkola oraz emerytéw i rencistéw,

- dofinansowanie do wypoczynku dzieci i mtodziezy w tym np. wyjazdéw $rédrocznych

,Zielona szkota”,

- dofinansowanie do imprez kulturalno - oswiatowych, sportowo — rekreacyjnych
i turystycznych,
- zapomogi losowe oraz pomoc rzeczowa i finansowa,

- pozyczki na cele mieszkaniowe.
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Z przediozonej dokumentacji wynika, ze w okresie od stycznia do wrzesnia 2009 r. ze
$rodkéw zgromadzonych na Zaktadowym Funduszu Swiadczen Socjalnych wydatkowano

na:
- Swiadczenia urlopowe dla nauczycieli kwote 6.110,24 zi,

- dofinansowanie do wypoczynku pracownikow kwote 2.640 zi,
- dofinansowanie do wypoczynku dla dzieci kwote 400 zi,

- dofinansowanie do wypoczynku (emeryci) kwote 4.860 zt,

- dofinansowanie do zielonej szkoty kwote 400 zt,

- pozyczke mieszkaniowg kwote 1.500 zi.

Wyliczenie odpisu na 2009 r.

- nauczyciele 6,11 etatu kwota 14.637 zi,

- nauczyciele bedgacy emerytami 5 oséb kwota 4.461 zt,
- pracownicy administracji 5,82 etatu kwota 5.820 zi,

- emeryci administracji 5 osoéb 833 zt.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakoriczono.

Protokot sktada sie z 11 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy Protokét podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informac;i

Publicznej zgodnie z postanowieniami:

— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informaciji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz.
1198) oraz

— Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18.01. 2007 r.
w sprawie Biuletynu Informaciji Publicznej (Dz. U. z 2007 Nr 10 poz. 68).

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktéry po uprzednim

odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej

jednostce.
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5. Pouczenie

Kierownik kontrolowanej jednostki ||| S zostata poinformowana o prawie
do zlozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych

wyjasnien i uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

2009 .
Protokot podpisaty nastepujgce osoby:

Tychy, dnia

Lp. Podpis

Imie, nazwisko, stanowisko

1.

Przedszkola nr 1 w Tychach

Dyrektor

2 B - o Giowneoo
Ksiegowego  Przedszkola nr 1
w Tychach

3. _ — Gloéwny specjalista
Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy

4. _ Inspektor Wydziatu

Kontroli Urzedu Miasta Tychy
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