PWK.0914-0002/06

Protokoét

kontroli planowej przeprowadzonej w Miejskim Zarzadzie Oswiaty w Tychach w dniach od
11.01.2006 r. do 01.02.2006 r. przez Inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy oraz_ Inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na
podstawie upowaznienia nr PWK.0914-0002/06 z dnia 10.01.2006 r. wydanego przez
Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:
Kontrola wydatkéw poniesionych w latach 2004-2005 oraz realizacji zadan statutowych

jednostki.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

e Ustawa z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r., Nr 249,
poz. 2104),

e Ustawa z dnia 05.06.1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1592 z pdzn. zm.),

e Ustawa z dnia 08.03.1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r., Nr 142,
poz. 1591 z pézn. zm.),

e Regulamin przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy stanowigcy zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 0152/189/03
Prezydenta Miasta Tychy z dnia 04.09.2003 r.

2. Dane identyfikujace jednostke:

2.1.  Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:
e Uchwata nr XXXV/438/94 Rady Miasta Tychy z dnia 10.02.1994 r. w sprawie
utworzenia Miejskiego Zarzadu Oswiaty w Tychach i zatwierdzenia jego Statutu,
e Zarzadzenie nr 0151/202/2004 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30.12.2004 r.

w sprawie regulaminu organizacyjnego Miejskiego Zarzadu Oswiaty w Tychach,
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e Zarzadzenie nr 0151/229/05 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30.12.2005 r.
w sprawie przyjecia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego Zarzadu
Oswiaty w Tychach,

e Uchwata nr 0150/VI1/108/2003 Rady Miasta Tychy z dnia 27.03.2003 r. w sprawie
utworzenia $rodka specjalnego przy Miejskim Zarzadzie Os$wiaty,

e Uchwata nr 0150/XV/296/2003 Rady Miasta Tychy z dnia 18.12.2003 r. w sprawie
zmiany Uchwaty Nr 0150/VII/108/2003 Rady Miasta Tychy z dnia 27.03.2003 r.
w sprawie utworzenia $rodka specjalnego przy Miejskim Zarzadzie Oswiaty
w Tychach. Obowigzuje od 01.01.2004 r.,

e Zarzadzenie nr 2/2002 Dyrektora Miejskiego Zarzadu Os$wiaty w Tychach
w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci i zakladowego planu kont dla Placéwek
Oswiatowych Miasta Tychy,

e Zarzgdzenie nr 0161/10/2005 Dyrektora Miejskiego Zarzadu Os$wiaty w Tychach
z dnia 07.11.2005 r. w sprawie wprowadzenia Polityki Rachunkowos$ci oraz
Instrukcji Kasowej dla Miejskiego Zarzadu Oswiaty w Tychach i przedszkoli
publicznych w Tychach,

e Uchwata nr 0150/XXX/577/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 27.01.2005 w sprawie
utworzenia rachunku dochodéw wtasnych w szkotach i placéwkach o$wiatowych
dla ktérych organem prowadzacym jest miasto Tychy oraz okresSlenia Zrodet

dochodéw wiasnych i ich przeznaczenia.

2.2.  Dane identyfikujgce jednostke:

Przedmiotem dziatalnosci Miejskiego Zarzadu Os$wiaty w Tychach jest prowadzenie
i utrzymywanie samorzadowych placéwek oswiatowych gminnych i powiatowych oraz
wykonywanie innych zadan w zakresie systemu o$wiaty, powierzonych przez organ gminy.
Pracownicy zatrudnieni w Miejskim Zarzadzie Os$wiaty prowadzg badz koordynujg
dziatalno$¢ organizacyjna, kadrowg oraz finansowo — ksiegowa placowek os$wiatowo —

wychowawczych gminy i powiatu Miasta Tychy.

2.3.  Kierownictwo jednostki:
o _ — Dyrektor Miejskiego Zarzadu Oswiaty w Tychach od
05.11.2001 r. do 31.01.2005 r.,

o - p.o. Dyrektora MZO od 01.02.2005 r. a od 15.03.2005 r. do

nadal Dyrektor Miejskiego Zarzadu Os$wiaty w Tychach,
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o _ — Gtéwny Ksiegowy Miejskiego Zarzadu Oswiaty w Tychach

od 01.01.2004 r. do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli:

3.1. Rok 2004:

Plan jednostkowych dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2004 Miejskiego
Zarzadu Oswiaty,

Plany i sprawozdania jednostkowe sktadane przez jednostki oSwiatowe oraz plany
i sprawozdania zbiorcze sporzadzane przez Miejski Zarzgd Oswiaty w Tychach dla
wszystkich jednostek o$wiatowych,

Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw Miejskiego Zarzgdu
Oswiaty za okres od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r.,

Wydruki kart kontowych wymienione w tresci protokotu wraz z dokumentami
zrédtowymi oraz zestawienia obrotéw i sald za okres od 01.01.2004 r. do
31.12.2004 r.,

Rb-32 — Sprawozdanie z wykonania planéw finansowych $srodkéw specjalnych za
okres od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r.,

Zestawienia obrotéw i sald za okres od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r. wraz
z dokumentami zrodtowymi wymienionymi w tresci protokotu dotyczacymi wydatkow
poniesionych w ramach rachunku $rodka specjalnego,

Umowy zawierane przez Miejski Zarzad Oswiaty wymienione w tresci protokotu.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw jednostki na taczng kwote 629.209,30 z,

co stanowi 16,8 % wydatkéw poniesionych przez jednostke w 2004 r.

3.2. Rok 2005

Plan jednostkowych dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2005 Miejskiego
Zarzadu Oswiaty,

Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw Miejskiego Zarzadu
Oswiaty za okres od 01.01.2005 r. do 31.12.2005 r.,

Sprawozdania Rb-28S za okres od 01.01.2005 r. do 31.12.2005 r. oraz zestawienia

obrotéw i sald siedmiu przedszkoli,
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e Wydruki kart kontowych wymienione w tresci protokotu wraz z dokumentami
zrédtowymi oraz zestawienia obrotdéw i sald za okres za okres od 01.01.2005 r. do
31.12.2005 .,

e Wydatki poniesione z rachunku Zaktadowego Funduszu Swiadczerr Socjalnych
wymienione w tresci protokotu,

e Rb-34 kwartalne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych dochodéw

wiasnych jednostek budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw jednostki w kwocie 332.853,24 zt co

stanowi 12,85 % zaplanowanych wydatkéw.

4. Ustalenia kontroli:

4.1. Kontrola planu i wydatkéw poniesionych przez jednostke w 2004 r.:

W sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych MZO za okres od
poczatku roku do dnia 31.01.2004 r. nie zostata wykazana kwota planowanych
wydatkéw. W sprawozdaniu zostaty ujete tylko wydatki faktycznie poniesione przez
kontrolowang jednostke w tacznej kwocie 500.819,97 zt.

Plan po zmianach oraz wysoko$¢ wydatkéw faktycznie poniesionych przez MZO do dnia

31.12.2004 r. zostaty ujete w ponizszej tabeli:

Klasyfikacja budzetowa Plan po zmianach Wydatki wykonane
80101 - Szkoty podstawowe 202.504,00 200.921,53
80102 — Szkoty podstawowe specjalne 251,00 251,00
80104 — Przedszkola 129.001,00 128.996,48
80110 — Gimnazja 79.260,00 65.707,56
80113 — Dowozenie uczniéw do szkoty 101.921,00 101.917,97
80114 — Zespoty obstugi ekonomiczno — 1.833.838,00 1.832.566,13
administracyjnej szkét
80120 — Licea ogdlnoksztatcace 146.900,00 146.900,00
80123 — Licea profilowane 251,00 251,00
80130 — Szkoty zawodowe 370.495,00 370.494,50
80195 — Pozostata dziatalno$¢- oSwiata 614.799,00 588.583,58
i wychowgnie
85401 — Swietlice szkolne 573,00 0,00
85403 — Specjalne osrodki szkolno — 193.776,00 193.776,00
wychowawcze
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85406 - Poradnie psychologiczno - 251,00 251,00
pedagogiczne

85407 - Placowki wychowania 2.492,00 2.392,00
pozaszkolnego

85415 — Pomoc materialna dla uczniéw 125.836,00 103.519,13
85495 — Pozostata dziatalnos¢ — 10.777,00 10.391,40
edukacyjna opieka wychowawcza

Razem 3.812.925,00 3.746.919,28

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, Zze prowadzone przez jednostke
analityczne zestawienie obrotow i sald nie odzwierciedla danych ujetych
w Sprawozdaniach Rb-27S ,,Sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostek samorzadu terytorialnego”. Natomiast analityczna ewidencja zrealizowanych
dochoddw prowadzona do konta 130 powinna uwzgledniaé podziatki klasyfikacji budzetowej
oraz spetniaé wymogi sprawozdawczosci zgodne z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw
z dnia 19.08.2005 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2005 r., Nr 170, poz.
1426).

W trakcie kontroli sprawdzono dokumenty Zzrodtowe zwigzane z wydatkami poniesionymi
w ramach nastepujacych paragraféw dla poszczegdinych rozdziatéw klasyfikacji budzetowej
uwzglednionych w planie finansowym jednostki:

e Karta kontowa konta 130-801-80101-3030 - ,Rachunek biezgcy - SP -
zagospodarowania, renta — SP21” — obroty na koncie do dnia 31.12.2004 r. wyniosty
4.200,00 zt. Na koncie ewidencjonowane sg wydatki zwigzane z wyptatg renty.
W trakcie czynnosci kontrolnych przediozono do wgladu kontrolujgcym Protokét
z dnia 09.11.2000 r., ktéry stanowi podstawe do wyptaty zasadzonej renty.

e Karta kontowa konta 130-801-80101-3240 — ,Rachunek biezacy — SP wyprawka
szkolna” — obroty na koncie do dnia 31.12.2004 r. wyniosty 15.241,00 zt.

Wydatki ujete na koncie w § 3240 zwigzane sg z zakupem podrecznikéw do szkét jako
wyprawek szkolnych. W trakcie kontroli poddano weryfikacji 31 faktur wystawionych przez
Wydawnictwo Szkolne i Pedagogiczne oraz fakture nr F/\W/002525 z dnia 25.05.2004 r.
wystawiong przez Didasko. Jako nabywce na fakturze wskazano ,,Gmine Tychy” a nie
Miejski Zarzad Oswiaty. Pomimo to, Miejski Zarzad Oswiaty nie zwrécil sie¢ do
wystawcy faktur o dokonanie korekty dotyczacej nabywcy.

W ksiegach rachunkowych MZO do dnia 30.06.2004 r. ujete zostaty wydatki na zakup
podrecznikow w wysokosci 12.701,29 zt.
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e Karta kontowa konta — 130-801-80104-4300 - ,Rachunek biezacy — Przedszkola
zakup ustug pozostatych” — obroty na koncie do dnia 31.12.2004 r. wyniosty
11.244,48 zt.

Na karcie kontowej zostaty ujete wydatki zwigzane z zakupem ustug informatycznych,
szkolenia z PABS, szkolenie z zakresu zaméwien publicznych, ustuga rozbudowy programu
PABS, szkolenia z zakresu ZFSS. Wiekszo$¢ wydatkdéw ujetych na wyzej wymienionym
koncie zwigzana jest z ustugami komputerowymi.

e Karta kontowa konta 130-801-80113-4300 — ,Rachunek biezacy ustugi materialne
i niematerialne” - obroty na koncie do dnia 31.12.2004 r. wyniosty 101.679,05 zi,

Na karcie kontowej zostaty ujete wydatki zwigzane z zakupem biletéw szkolnych, optaty za
przewdz dzieci, umowy zlecenia zawartej z opiekunem dzieci dowozonych do szkoty.

W trakcie czynnosci kontrolnych dokonano weryfikacji umowy z dnia 02.01.2004 r. na
przewdz dzieci z wadami stuchu zamieszkatymi w Tychach do Zespotu Szkolno -
Przedszkolnego dla Dzieci Niestyszacych i Stabostyszacych w Katowicach. Umowa zostata
zawarta na okres od 02.01.2004 r. do 31.12.2004 r. po przeprowadzonym postepowaniu
o zamodwienie publiczne w trybie zapytania o cene, na podstawie art. 67 owczesnie
obowigzujacej ustawy z dnia 10.06.1994 r. o zamoéwieniach publicznych (Dz. U. z 2002 r., Nr
72, poz.664). Kontrolujgcym przedtozono do wgladu notatke stuzbowg z postepowania w
sprawie udzielenia zamdwienia publicznego z dnia 30.12.2003 r.

Zgodnie z treScig notatki zapytanie o cene skierowano do 4 dostawcoéw ustug
przewozowych. Wybrano ,Ustugi przewozowe” — Makara Piotr z siedzibg w Tychach.
W zataczniku nr 1 do postepowania o zaméwienie publiczne przeprowadzone w trybie
zapytania o cene ujeto 3 dostawcow, ktérzy w wymaganym terminie ztozyli do siedziby
zamawiajgcego pisemng informacje dotyczgca oferowanej ceny za ustugi przewozowe.
Kontrolowana jednostka nie sporzadzita protokotu postepowania o zamoéwienie
publiczne. Notatka stuzbowa wyzej wymieniona nie zawiera uzasadnienia wyboru
trybu zamoéwienia, ponadto przediozona dokumentacja nie potwierdza daty ztozenia
ofert. Ponadto w dokumentacji dotyczacej postepowania o zamoéwienie publiczne nie
okreslono tacznej wartosci zamdwienia jak réwniez nie wskazano jej w tresci
podpisanej umowy. taczna kwota poniesionych wydatkéw ustalona na podstawie karty
kontowej 400-801-80113-4300-2 ,Dowdz ucznidw niedostyszacych Katowice” wynosita na
dzien 31.12.2004 r. 36.650,00 zt.
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e Karta kontowa konta 130-801-80195-4300 — ,Rachunek biezacy ustugi materialne” -
obroty na koncie do dnia 31.12.2004 r. wyniosty 223.995,31 zt.

Na wyzej wymienionej karcie kontowej zostata ujeta kwota w wysokosci 6.390,00 zt

poniesiona w zwigzku z zakupem polisy ubezpieczenia w PZU. Powyzszy wydatek

powinien byé¢ ujety na paragrafie 4430 zgodnie z klasyfikacja budzetowa, natomiast

kontrolowana jednostka w momencie poniesienia wydatku w planie finansowym

jednostki nie posiadata mozliwosci wydatkowania srodkéw z paragrafu 4430.

Na dokumencie zréodtowym przedtozonym kontrolujgcym do wgladu przedstawiona jest

dekretacja: 80195, 85495 § 4430. faktycznie wydatek zostat jednak zaksiegowany na
koncie 80195 § 4300. Kwota 6.390 zt w dniu 30.06.2004 r. zostata przeksiegowana

na § 4430, po zmianie planu finansowego jednostki.

Dokonujac weryfikacji pozostatych kosztéw ujetych na koncie 130-801-80195-4300 ustalono,

ze w 2004 r. kontrolowana jednostka dokonata zaptaty za wydatki wynikajace z faktur ujetych

w tabeli na tagczna kwote 189 837,07 zt.

Faktury dotycza dziatalnosci jednostek oswiatowych i nie sg zwigzane z dziatalnoscig

Miejskiego Zarzgdu Oswiaty w Tychach.

l.p faktura data dla kogo Za Cco kwota
1 | 47/GR/2004 16.01.2004 | MDK nr 1 zdjecia 55,95
2 | 2/2004 06.01.2004 | MDK nr 1 katalogi 2 013,00
3 | Delagacja 04.02.2004 | ZS nr 4 delegacja 300,00
sedziowska
4 | 61/2004 29.04.2004 | MDK nr 1 katalogi 250,00
5 | 2,16E+09 13.04.2004 | MDK nr 1 art. biurowe 185,07
6 | 75/2004 19.04.2004 | MDK nr 1 druki 201,30
7 | 23/2004 10.05.2004 | MDK nr 1 przewdz oséb 1 400,63
8 | 17/2004 04.05.2004 | MDK nr 1 przewdz oséb 400,18
9 | 00509/05/2004 12.05.2004 | SP nr6 druki 2 013,00
10 | bilety + pismo MDK | 04.05.2004 | MDK nr 1 bilety 264,76
nr1
11 | 88/T/2004 30.04.2004 | SP nr6 profilaktyka 6 900,00
zdrowotna dzieci
12 | 3/04/Z2 04.05.2004 | Szkota profilaktyka 2 250,00
Muzyczna zdrowotna dzieci
13 | 3/04/2004 28.04.2004 | SP nr 22 profilaktyka 8 400,00
zdrowotna dzieci
14 | 250/04/VAT 12.05.2004 | SP nr 23 profilaktyka 2 400,00
zdrowotna dzieci
15 | 03/P05/J/04 07.05.2004 | SOSW profilaktyka 7 209,00
zdrowotna dzieci
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16 | 4/05/2004 09.05.2004 | SOSW profilaktyka 61,70
zdrowotna dzieci
17 | 6/05/2004 12.05.2004 | SOSW profilaktyka 162,90
zdrowotna dzieci
18 | 1/2004 12.05.2004 | SOSW profilaktyka 64,00
zdrowotna dzieci
19 | 116/04/VAT 29.04.2004 | SP nr 2 profilaktyka 3 450,00
zdrowotna dzieci
20 | 81/2004 20.05.2004 | Przedszkole | impreza 2 000,00
nr2
21 | 7/2004 06.05.2004 | SP nr 18 profilaktyka 12 600,00
zdrowotna dzieci
22 | 248/04/VAT 11.05.2004 | SP nr 35 profilaktyka 11 100,00
zdrowotna dzieci
23 | 7/2004 30.04.2004 | SP nr 40 profilaktyka 6 200,00
zdrowotna dzieci
24 | bilety + pismo MDK | 31.05.2004 | MDK nr 1 bilety 140,08
nr1
25 | 13/30/05/04 31.05.2004 | SP nr 36 profilaktyka 4 500,00
zdrowotna dzieci
26 | 550/04/VAT 31.05.2004 | SP nr4 profilaktyka 1 800,00
zdrowotna dzieci
27 | 247/04/VAT 11.05.2004 | SP nr 10 profilaktyka 6 700,00
zdrowotna dzieci
28 | 19/05/2004 02.06.2004 | ZS profilaktyka 10 200,00
Sportowych zdrowotna dzieci
29 | 44/2004 07.06.2004 | MDK nr 1 przewéz oséb 300,00
30 | 45/2004 12.06.2004 | SP nr 11 profilaktyka 9 000,00
zdrowotna dzieci
31 | 109/2004 25.06.2004 | MDK nr 1 impreza 2 550,00
32 | 396/2004 22.06.2004 | MDK nr 1 art. spozywcze 96,30
33 | bilety + pismo MDK | 21.06.2004 | MDK nr 1 bilety 173,05
nr 1
34 | 680/04/VAT 14.06.2004 | SP nr 8 profilaktyka 1 050,00
zdrowotna dzieci
35 | 689/04/VAT 14.06.2004 | SP nr 17 profilaktyka 6 850,00
zdrowotna dzieci
36 | 601/04/VAT 07.06.2004 | SP nr 1 profilaktyka 9 900,00
zdrowotna dzieci
37 | 45/04/R 19.06.2004 | SP nr 3 profilaktyka 8 099,95
zdrowotna dzieci
38 | Kx16/06/04 15.06.2004 | SP nr7 profilaktyka 9 150,00
zdrowotna dzieci
39 | FV/2/06/2004 05.06.2004 | RR SP nr 37 | profilaktyka 12 150,00
zdrowotna dzieci
40 | 10/VI/T/2004 04.06.2004 | SP nr5 profilaktyka 12 000,00
zdrowotna dzieci
41 | bilety + pismo MDK | 15.07.2004 | MDK nr 1 bilety 73,65
nr 1
42 | bilety + pismo MDK | 15.07.2004 | MDK nr 1 bilety 137,06

nr1
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43 | 1119/GR/2004 18.10.2004 | MDK nr 1 zdjecia 100,55

44 | 20/12/2004 11.12.2004 | Gimnazjum organizacja 24 984,94
nr3 wyjazdu

Razem 189 837,07

Zgodnie z art. 20 ust.2 pkt1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2002, Nr 76, poz.694) podstawg zapiséw w ksiegach rachunkowych sg dowody
ksiegowe stwierdzajagce dokonanie operacji gospodarczej sg to m.in. dowody zewnetrzne
obce - otrzymane od kontrahentéw. Ponadto zgodnie z art. 21 ust. 1 dowdéd ksiegowy
powinien zawiera¢ co najmniej:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej,

3) opis operacji oraz jej wartos¢, jezeli to mozliwe, okre$Slong takze w jednostkach
naturalnych,

4) date dokonania operacji, a gdy dowdéd zostat sporzadzony pod inng datg - takze date
sporzadzenia dowodu,

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki
aktywow,

6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych
przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych
(dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Jednoczesnie zgodnie art. 22 ust. 1 dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne
z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktérg dokumentujg, kompletne,

zawierajgce co najmniej dane okreslone w art. 21, oraz wolne od bteddéw rachunkowych.

e Karta kontowa konta 130-801-80110-4300 - ,Rachunek biezacy — gimnazja ustugi
niematerialne” obroty na koncie do dnia 31.12.2004 r. wyniosty 8.257,56 zt.

Na karcie kontowej 130-801-80110-4300 zostaty zaksiegowane wydatki zwigzane m.in.

z ustugami informatycznymi, konwojowaniem gotéwki, szkoleniami z zakresu PABS,

zamowieniami publicznymi, optatami za administrowanie siecia.

e Karta kontowa konta 130-801-80195-4210 - ,Rachunek biezacy materiaty

i wyposazenie” obroty na koncie do dnia 31.12.2004 r. wyniosty 59.541,09 zt.
Dokonujac weryfikacji wydatkéw poniesionych ze $rodkéw Miejskiego Zarzgdu Oswiaty
ustalono, ze na karcie kontowej konta 130-801-80195-4210 ujeto wydatki poniesione na
podstawie faktur VAT wystawionych dla placéwek o$wiatowych a nie dla MZO na taczng

kwote 32.512,09 zt.
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Dokonujac weryfikacji pozostatych kosztéw ujetych na koncie 130-801-80195-4210 ustalono,

ze w 2004 r. kontrolowana jednostka dokonata zaptaty w zwigzku zakupem materiatéw

i wyposazenia na podstawie faktur ujetych w ponizszej tabeli na tgczng kwote 32.052,17 zt.

Faktury dotycza dziatalnosci jednostek oswiatowych i nie sg zwigzane z dziatalnoscig

Miejskiego Zarzgdu Oswiaty w Tychach.

l.p. faktura data dla kogo za co kwota

1 Dsaz/FWDT/0042/2004 | 08.01.2004 | MDK nr 1 art. spozywcze 419,71
2 50 08.01.2004 | MDK nr 1 art. spozywcze 151,42
3 Dsaz/FWDT/0034/2004 | 07.01.2004 | MDK nr 1 art. spozywcze 143,65
4 FV17/04 08.01.2004 | ZSnnr2 ksigzki 176,58
5 5/02/2004 11.02.2004 | ZSnr4 art. sportowe 234,03
6 224/04/VAT 31.01.2004 | ZSnr4 art. sportowe 152,74
7 mar-38 01.03.2004 | SP nr 22 ksigzki 496,00
8 A 06781/03/2004 29.03.2004 |11 LO art. biurowe 8,91
9 228/2004 29.03.2004 |1l LO ksigzki 91,10
10 | 15/1578/04 22.03.2004 | ZSnr2 ksigzki 400,96
11 | 384/GR/2004 14.04.2004 | MDK nr 1 zdjecia 75,82
12 | 405/GR/2004 19.04.2004 | MDK nr 1 zdjecia 58,04
13 | 412/GR/2004 20.04.2004 | MDK nr 1 zdjecia 21,92
14 | 06/04/2004 17.04.2004 | Gimnazjum nr 8 | ksigzki 17,00
15 | H3502/1311/04 20.04.2004 | Gimnazjum nr 8 | art. biurowe 143,85
16 | 423/04/V 20.04.2004 | Gimnazjum nr 8 | art. spozywcze 86,07
17 | F1/2004/00577 22.04.2004 | Gimnazjum nr 8 | art. biurowe 24,06
18 | G 00519/04/2004 17.04.2004 | Gimnazjum nr 8 | art. biurowe 28,01
19 | FV171/04 20.04.2004 | Gimnazjum nr 8 | ksigzki 88,47
20 | VAT 1969/ATS 06.05.2004 | Gimnazjum nr 8 | art. biurowe 43,01
21 | 486/GR/2004 07.05.2004 | MDK nr 1 zdjecia 27,60
22 | 461/GR/2004 30.04.2005 | MDK nr 1 zdjecia 99,13
23 | 2,16E+09 29.04.2004 | MDK nr 1 art. biurowe 208,94
24 | 216E+09 12.05.2004 | MDK nr 1 art. biurowe 73,02
25 | 04816/04/2004 23.04.2004 | RRI1LO art. biurowe 29,50
26 | FV176/04 22.04.2004 | RRI1LO ksigzki 237,24
27 | A 08582/04/2004 22.04.2004 | 1LO art. biurowe 137,84
28 | 1/04/2004 22.04.2004 | 1LO art. spozywcze 78,35
29 | A 08612/04/2004 23.04.2004 | ILO art. biurowe 22,94
30 | A08686/04/2004 24.04.2004 | 1LO art. biurowe 15,95
31 | F1/2004/00585 26.04.2004 | 1LO art. biurowe 12,08
32 | 2/04/2004 26.04.2004 | 1LO art. spozywcze 38,75
33 | Dsaz/FWDT/01123/2004 | 02.06.2004 | MDK nr 2 art. spozywcze 130,33
34 | 238/04 02.06.2004 | MDK nr 2 art. spozywcze 72,89
35 | 145/04 31.05.2004 | MDK nr 2 art. spozywcze 85,57
36 | 197 01.06.2004 | MDK nr 2 art. 29,95

przemystowe
37 | kwi-98 01.06.2004 | MDK nr 2 art. 27,77
Przemystowe
38 | 06-mar 02.06.2004 | MDK nr 2 kwiaty 96,12
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39 | bilety + pismo MDK nr 1 | 31.05.2004 | MDK nr 1 bilety 140,08
40 | 21/2004 24.05.2004 | Przedszkole 18 | puchary 565,57
41 155/2004 11.05.2004 | Przedszkole 18 | medale 214,11
42 | 98/2004 24.05.2004 | Przedszkole 18 | znaczki 585,60
43 | 02765/05/2004 25.05.2004 | Przedszkole 18 | art. 38,23
przemystowe
44 | 569/05/2004 25.05.2005 | Przedszkole 18 | art. 35,01
przemystowe
45 | A 01633/05/2004 25.05.2005 | Przedszkole 18 | zabawki 490,23
46 | 1330 09.06.2004 | Przedszkole 18 | art. biurowe 71,25
47 | 1488/04 14.06.2004 | MDK nr 1 art. spozywcze 1613,13
48 | 44/2004 06.06.2004 | MDK nr 1 przewbz oséb 428,00
49 | 1451/04 09.06.2004 | MDK nr 1 art. spozywcze 171,50
50 | 7200068/04 04.06.2004 | MDK nr 1 przewo6z os6b 205,30
51 | A 12435/06/2004 15.06.2004 | MDK nr 1 art. biurowe 146,25
52 | 15/2004 18.06.2004 | MDK nr 1 ksigzki 467,28
53 | 736/GR/2004 01.07.2004 | MDK nr 1 zdjecia 34,20
54 | 736/GR/2004 01.07.2004 | MDK nr 1 zdjecia 63,20
55 | 40907345 01.09.2004 | Przedszkole 20 | zabawki 2 750,00
56 | 142/09/04 17.08.2004 | MDK nr 2 art. spozywcze 164,99
57 | 04830/09/2004 17.09.2004 | MDK nr 2 art. biurowe 172,45
58 | 04814/09/2004 16.09.2004 | MDK nr 2 art. biurowe 128,53
59 | nr 002193 14.10.2004 | MDK nr 2 art. biurowe 2 999,74
60 | 1650/2004 15.10.2004 | ZSPrzedszkolny | aparat foto 2 000,00
61 | FV00024/51/2004 14.10.2004 | SP nr6 stroje 434,99
62 | 06-WKS-00086337 06.10.2004 | SP nr6 zabawki 59,75
63 | 894/04 18.10.2004 | MDK nr 1 art. biurowe 29,01
64 | FV/04/140 20.10.2004 | MDK nr 1 art. biurowe 731,11
65 | 2308/04/Vat 12.10.2004 | ZSnr4 art. sportowe 600,00
66 | A21961/10/2004 21.10.2004 | MDK nr 1 art. biurowe 179,43
67 | A22225/10/2004 25.10.2004 | MDK nr 1 art. biurowe 307,44
68 | 1120/GR/2004 18.10.2004 | MDK nr 1 zdjecia 34,20
69 | A 22533/10/2004 27.10.2004 | MDK nr 1 art. biurowe 46,30
70 | Vat 38/04 19.11.2004 | MDK nr 1 ksigzki 476,00
71 | 0715/2004/HUR 18.11.2004 | MDK nr 1 art. 1 259,44
przemystowe
72 | 2413/04/VAT 22.10.2004 | Il LO art. sportowe 600,00
73 | 12008/12/2004 01.12.2004 | MDK nr 2 art. biurowe 249,73
74 | 2957/2004 04.12.2004 | MDK nr 2 art. spozywcze 100,00
75 | 03354/2004 10.12.2004 | MDK nr 2 art. spozywcze 350,00
76 | 2834/2004 29.11.2004 | MDK nr 2 art. spozywcze 221,48
77 | 1/9384/11/2004 24.11.2004 | MDK nr 2 art. biurowe 52,95
78 | 1/9450/11/2004 26.11.2004 | MDK nr 2 art. biurowe 421,97
79 | 210/2004 13.12.2004 | MDK nr 2 art. spozywcze 3,45
80 | A 25729/12/2004 04.12.2004 | SP nr 10 art. biurowe 38,76
81 | 241/2004 05.12.2004 | SP nr10 art. spozywcze 56,71
82 | FVKL/04/1070 29.11.2004 | SP nr 10 art. biurowe 12,40
83 | 1610/2004 25.11.2004 | Spnr10 art. 65,70
przemystowe
84 | A 25643/12/2004 03.12.2004 | SP nr 10 art. biurowe 55,13
85 | A 26066/12/2004 08.12.2004 | SP nr 10 art. biurowe 3,50
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86 | 239/2004 05.12.2004 | SP nr 10 art. 50,00
przemystowe
87 | 3610/11/2004 24.11.2004 | SP nr 10 art. biurowe 252,00
88 | 97/11/04/NI 30.11.2004 | SP nr 10 art. biurowe 1 313,70
89 | FVKL/04/1079 30.11.2004 | SP nr 10 art. biurowe 10,52
90 | FVKL/04/1011 15.11.2004 | SP nr 10 art. biurowe 21,89
91 | OBl 15.11.2004 | SP nr 10 art. 123,84
przemystowe
92 | 30060587/2004 17.11.2004 | Il LO art. 792,00
przemystowe
93 | 002685/2004 14.11.2004 | I LO art. 144,00
przemystowe
94 | 306/S/013993 16.12.2004 | Il LO art. 59,97
przemystowe
95 | F34/04/2004 21.12.2004 | MDK nr 2 art. 409,03
przemystowe
96 | 676/04/G 21.12.2004 | ZS Muzycznych | instrumenty 2 250,00
muzyczne
97 | 1318/FT/2004 22.12.2004 | SP nr 8 komputer 1 975,00
98 | H2502/3777/04 15.12.2004 | ZS art. spozywcze 40,80
Integracyjnych
99 | 1013/4833/2004 21.12.2004 | ZS art. spozywcze 244,00
Integracyjnych
100 | 1015/4833/2004 21.12.2004 | ZS art. spozywcze 206,00
Integracyjnych
32 052,17

Ponadto w trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze kontrolowana jednostka w 2004 r.

na podstawie wnioskéw o zaliczke, gdzie wnioskujgcymi nie byli pracownicy MZO tylko

pracownicy Szkét, wyptacita zaliczki w tacznej kwocie 21.792,17 zt. Dokonujac rozliczenia

zaliczki pracownicy szkdt przedstawiali faktury, ktérych odbiorcami nie byt Miejski Zarzad

Oswiaty.

Powyzsze zaliczki byly ksiegowane przez MZO na koncie 234 , Pozostate rozrachunki

z pracownikami”. Konto stuzy jedynie do ewidencji naleznosci i zobowigzan wobec

pracownikéw z innych tytuléw niz wynagrodzenia, np. naleznosci z tytulu pobranych

do rozliczenia zaliczek. Wnioskodawcami zaliczek ujetych w ponizszej tabeli byly

osoby nie bedace pracownikami MZO.

l.p. data wniosku whioskodawca kwota wnioskowanej

o zaliczke zaliczki
1. | 06.01.2004 MDK nr 1 pracownik 800,00
2. 1 10.02.2004 SP nr 22 500,00
3. | 15.03.2004 I LO 600,00
4. | 18.03.2004 Stowarzyszenie Polonistow 800,00
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5. | 18.03.2004 ZSnr1 1.000,00
6. | 16.03.2004 I1LO 100,00
7. | 08.03.2004 ZS nr2 400,00
8. | 03.03.2004 IILO 1.000,00
9. | 26.02.2004 Sp nr 11 1.000,00
10. | 04.04.2004 Gimnr7 600,00
11. | 06.04.2004 ZSnr1 500,00
12. | 18.05.2004 MDK nr 2 500,00
13. | 18.05.2004 Przedszkole nr 18 2.000,00
14. | 11.05.2004 Przedszkole nr 29 2.000,00
15. | 30.04.2004 ZS nr1 142,17
16. | 08.06.2004 ZSnr7 500,00
17. | 23.09.2004 ZS nr1 950,00
18. | 27.09.2004 MDK nr 2 3.000,00
19. | 26.11.2004 MDK nr 2 700,00
20. | 22.11.2004 SP nr10 2.000,00
21.|17.11.2004 MDK nr 2 700,00
22. | 03.12.2004 ZS nr1 2.000,00
Razem 21.792,17

e Karta kontowa konta 130-801-80114-6060 - ,Rachunek biezacy MZO zakupy
inwestycyjne”. obroty na koncie do dnia 31.12.2004 r. wyniosty 36.494,84 zt.
Wydatki ujete na koncie 130-801-80114-6060 zostaty poniesione m.in. na zakup zestawu

komputerowego, zakup kserokopiarki oraz drukarki.

e Karta kontowa konta 130-801-80114-4300- ,Rachunek biezacy MZO ustugi
niematerialne” obroty na koncie do dnia 31.12.2004 r. wyniosty 101.258,47 zt.

Wydatki poniesione przez kontrolowang jednostke m.in. na optaty za czynsz, ustugi
telekomunikacyjne, umowy zlecenia, szkolenia.

Na karcie kontowej ujete zostaty wydatki poniesione w zwigzku z wyptata wynagrodzenh
z tytutu zawartych uméw zlecen. Miejski Zarzgd O$wiaty w 2004 r. zawierat umowy na
opracowanie i zamieszczanie materiatédw dotyczacych o$wiaty na stronach internetowych
Biuletynu Informacji Publicznej Miasta Tychy oraz na biezacg ich aktualizacje. Umowy
zawierane byly z pracownikami MZO. Wyptacone wynagrodzenia z tytutu uméw zlecen,
ujete na karcie kontowej 801-80114-4300 wyniosty 1.644,60 zt.
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Miejski Zarzad Oswiaty zgodnie z art. 4 pkt. 1 ust. 4 ustawy z dnia 06.09.2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz.U.. Nr 112, poz. 1198) obowigzany jest do udostepniania
informac;ji publicznej jako jednostka organizacyjna samorzadu terytorialnego. Zatem podmiot,
ktéry posiada strone BIP powinien wskaza¢ osobe wytwarzajacg informacje Iub
odpowiedzialng za jej tre§¢ oraz osobe wprowadzajgca te tre$¢ informacje do systemu.
W zaleznosci od tego kto w danej jednostce jest wskazany jako odpowiedzialny za tresé
informaciji, na tym cigzy odpowiedzialno$¢ za funkcjonowanie w systemie btednej informaciji.
Moze by¢ to zarébwno osoba wytwarzajgca dang informacje, jak rowniez osoba wskazana
w jednostce organizacyjnej do ponoszenia odpowiedzialnosci za tres¢ informacji
umieszczonych w podmiotowej stronie BIP tej jednostki. Zgodnie z § 16 ust. 1 pkt. 2
Rozporzadzenia Ministra Spraw wewnetrznych i administracji z dnia 17.05.2002 r. w sprawie
Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 67, poz. 619) podmiot o ktérym mowa w art. 4 ust.
1i 2 ustawy z dnia 06.09.2001 r. wyznacza pracownikéw odpowiedzialnych za dokonywanie
zmian tresci informacji publicznych udostepnionych na podmiotowej stronie biuletynu.
Pracownik odpowiedzialny za tre$¢ informacji wprowadzanych do systemu ponosi jedynie
odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng okreslong w przepisach prawa pracy, za btedne podanie
okreslonych informacji. Jak wynika z wyzej powotanych przepiséw obowigzki polegajace na
opracowywaniu i zamieszczaniu materiatéw dotyczacych os$wiaty na stronach internetowych
Biuletynu Informacji Publicznej wraz z biezacg ich aktualizacja powinny wynika¢ z umowy

0 prace a nie z umowy zlecenia.

e Karta kontowa konta 130-801-80114-4210- ,Rachunek biezacy MZO materiaty
i wyposazenie” obroty na koncie do dnia 31.12.2004 r. wyniosty 35.713,65 zt.

Wydatki ujmowane na wyzej wymienionej karcie kontowej dotyczyty m.in. optat za zakup
drukéw, prenumerate czasopism, materiaty biurowe. Na karcie kontowej zostata réwniez
ujeta wyptata 3.000 zt tytutem pogotowia kasowego w dniu 09.01.2004 r. Natomiast
w dniu 07.12.2004 r. pogotowie kasowe w kwocie 3.000 zt zostato zwrécone na konto
MZO.

W obowiazujacej w kontrolowanej jednostce instrukcji kasowej brak zapisu

dotyczacego zasad pobierania i rozliczania pogotowia kasowego.

e Karta kontowa konta 130-801-80114-4260- ,Rachunek biezgcy MZO energia” obroty
na koncie do dnia 31.12.2004 r. wyniosty 30.606,56 z,

Na karcie kontowej ujeto wydatki zwigzane z optatg za media.
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o Karta kontowa konta 130-801-80195-4010- ,Rachunek biezgcy - nagrody” obroty na
koncie do dnia 31.12.2004 r. wyniosty 166.000,00 z,
Na karcie kontowej ujeto wyptate nagréd Prezydenta dla nauczycieli Szkot Podstawowych

i Gimnazjow.

Ponadto w toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze na odwrocie faktur jednostka nie

umieszczata informacji 0 wyborze trybu zamdwienia publicznego.

4.2. Kontrola wydatkéw poniesionych z rachunku $srodka specjalneqo w 2004 r.:

W toku czynnosci kontrolnych dokonano wyrywkowej weryfikacji wydatkéw poniesionych
w ramach prowadzonego rachunku srodka specjalnego.

W 2004 roku wydatki i przychody $srodka specjalnego zgodnie ze sprawozdaniem Rb-32

ksztattowaty sie nastepujgco:

Sprawozdanie Rb-32 za 2004 r. zgodne z zapisami w zestawieniu obrotéw i sald:

Przychody wg Rb-32

Paragraf Plan 73 2004
083 ,Wptywy z ustug” 37.000,00 12.236,00
092 ,Pozostate odsetki” 3.000,00 535,00
Stan srodkéw pienieznych na poczatku 7.517.00 7.517.00
okresu sprawozdawczego
Razem 47.517,00 20.288,00

Plan .

Paragraf Wydatki wg Rb-32
4110 — sktadki na ubezpieczenie spoteczne 2.000,00 384,00
4120 — sktadki na Fundusz Pracy 300,00 10,00
4210 — zakup materiatéw | wyposazenia 17.500,00 8.548,00
4270 — zakup ustug remontowych 2.200,00 0,00
4300 — zakup ustug pozostatych 25.017,00 9.055,00
4410 — podroze stuzbowe krajowe 500,00 398,00
Stan srodkdw pienieznych na koniec okresu 1.893,00
Razem 47.517,00 20.288,00

W dniu 27.03.2003 r. zostata podjeta Uchwata nr 0150/VIl/108/2003 Rady Miasta Tychy
w sprawie utworzenia srodka specjalnego przy Miejskim Zarzgdzie Oswiaty w Tychach.
Zgodnie z postanowieniami § 3 pkt. 3 Uchwaty przychodami byty m.in. wptywy za obstuge
finansowg Pracowniczej Kasy Zapomogowo - Pozyczkowej przy MZO od placowek
o$wiatowych podlegtych innym gminom. Wyzej wymieniona uchwata weszla w zycie
01.04.2003 r.

W  kontrolowanym okresie od dnia 01.01.2004 r.

nr 0150/XV/296/2003 Rady Miasta Tychy z dnia 18.12.2003 r. w sprawie zmiany Uchwaty
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nr 0150/VII/108/2003 Rady Miasta Tychy z dnia 27.03.2003 r. w sprawie utworzenia $rodka
specjalnego przy Miejskim Zarzadzie Oswiaty w Tychach.

W § 1 uchwaty zmieniajacej w pkt. 1 wprowadzono nowe brzmienie § 3, wykreslajac z § 3
zapis okres$lajgcy jako przychody sSrodka specjalnego wptywy za obstuge finansowg
Pracowniczej Kasy Zapomogowo — Pozyczkowej.

W 2004 r. podstawowym zrédiem przychodéw ujetym w planie finansowym s$rodka
specjalnego byly wplywy z ustug tj. wplywy za obstuge finansowa PKZP natomiast
Uchwala, ktéra weszta w zycie w dniu 01.01.2004 r. nie przewidywata takiego zrodia
przychodu.

Miejski Zarzad Oswiaty w Tychach w okresie objetym kontrolg byt strong nastepujacych
porozumien zawartych z placowkami oswiatowymi podlegtymi innym gminom:

e porozumienie z dnia 01.09.2004 r. zawarte z Gminng Szkotg Podstawowg

w Swierczyncu,

e porozumienie z dnia 01.09.2004 r. zawarte ze Szkotg Podstawowg w Bojszowach,

e porozumienie z dnia 01.09.2004 r. zawarte z Gminnym Gimnazjum w Bojszowach,

e porozumienie z dnia 01.09.2004 r. zawarte ze Szkotg Podstawowg w Miedzyrzeczu.
Powyzsze porozumienia dotyczyly zapewnienia przez Miejski Zarzad Oswiaty w Tychach
obstugi finansowo — ksiegowej Pracowniczej Kasy Zapomogowo Pozyczkowej.

W wydatkach Miejskiego Zarzgdu Os$wiaty ujmowane byly wynagrodzenia z tytutu umoéw
Zleceh zawieranych w zwigzku z uczestnictwem w posiedzeniach komisji zarzadu PKZP.
W 2004 r. wyptacono z tego tytutu wynagrodzenia na taczng kwote 1.270,74 zt. Zgodnie
Zz obowigzujgcag uchwatg dotyczgca Srodka specjalnego wyptata wynagrodzeh z tytutu umoéw
Zleceh dotyczacych PKZP nie powinna stanowi¢ wydatkéw $rodka specjalnego.

Ponadto dokonano weryfikacji wydatkéw ujetych na karcie kontowej 131-801-80114-4300
,<Zakup ustug pozostatych”. Obroty na koncie do dnia 31.12.2004 r. wyniosty 9.055,44 zi.
Wydatki poniesione przez jednostke ujete w § 4300 dotyczyly: ogtoszenia w prasie, szkolen,
optaty za ustugi telekomunikacyjne, aktualizacja programu LEX.

Na karcie kontowej 131-801-80114-083 — ,\Wptywy z ustug”, na ktérej ujmowane byty wptywy
za obstuge PKZP w dniu 14.01.2004 r. wptyneta zaliczka z MOPS w wysokosci 50.000,00 zt
na zywienie w przedszkolach. Srodki finansowe przekazywane byly poszczegdinym
placéwkom przedszkolnym. Kwota powyzsza zaksiegowana zostata na koncie 240.

Ponadto w Il potroczu 2004 r. przez konto $rodka specjalnego w ramach § 083
przekazywano $rodki dla przedszkoli na zywienie dzieci w formie zaliczki w tacznej kwocie
23.000,00 zt.
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4.2. Kontrola wydatkéw poniesionych przez jednostke w 2005 r.:

Rb-28S za

w konfrontacji z danymi ksiegowymi ujetymi w zestawieniach obrotéw i sald:

Kontrola danych wykazanych w  Sprawozdaniach 2005 rok

Kwoty zaplanowanych wydatkédw wykazane w Rb-28S za okres od 01.01.2005 r. do

31.01.2005 r., plan po zmianach oraz wysoko$¢ wydatkdéw faktycznie poniesionych przez

jednostke do dnia 31.12.2005 r. zostaty ujete ponizej:

Rozdziat Plan Plan po zmianach Wykonanie
80101 ,Szkoty podstawowe” 96.829,00 111.697,00 109.532,73
80102 ,Szkoty podstawowe 210,00 210,00 210,00
specjalne”
80104 ,Przedszkola” 34.411,00 30.418,00 29.599 48
80110 ,Gimnazja” 18.472,00 26.428,00 2.723,16
80113 ,Dowozenie uczniéw do 80.950,00 96.450,00 95.881,82
szkot’
80114 ,Zespoty obstugi 1.412.500,00 1.500.886,00 1.500.540,16
ekonomiczno administracyjnej
szkot’
80120 ,Licea 864,00 9.715,00 1.282,89
0golnoksztatcgce”
80123 ,Licea profilowane” 524,00 649,00 649,00
80130 ,Szkoty zawodowe” 5.680,00 5.030,00 4.842,00
80132 ,Szkoty artystyczne” 0,00 2.877,00 0,00
80146 ,Doksztatcanie i 411.828,00 0,00 0,00
doskonalenie nauczycieli’
80195 ,Pozostata dziatalno$¢” 227.274,00 370.227,00 357.425,22
80309 ,Pomoc materialna dla 162.900,00 162.900,00 159.449,60
studentow”
85401 ,Swietlice szkolne” 20.761,00 39,00 0,00
85403 ,Specjalne osrodki 0,00 1.600,00 0,00
szkolno-wychowawcze”
85406 ,Przedszkola specjalne” 12.512,00 5.630,00 335,00
85407 ,Placéwki wychowania 5.420,00 690,00 670,00
pozaszkolnego”
85410 ,Internaty i bursy 0,00 8.143,00 0,00
szkolne”
85412 ,Kolonie i obozy oraz 39.311,00 300,00 0,00
inne formy wypoczynku”
85415 ,Pomoc materialna dla 227.653,00 479.332,00 319.128,82
uczniéow”
85446 ,Doksztatcanie i 20.000,00 0,00 0,00
doskonalenie nauczycieli”
85495 ,Pozostata dziatalno$¢” 8.766,00 7.565,00 7.476,80
Laczna kwota 2.786.865,00 2.821.277,00 2.589.871,68
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Dokonujac weryfikacji danych wykazanych w Sprawozdaniach Rb-28S za

poszczegoblne miesigce 2005 r. w konfrontacji z danymi wynikajacymi z ewidencji

ksiegowej do konta 130 dokonano nastepujacych ustalen:

W sprawozdaniu Rb-28S za okres od 01.01.2005 do 30.04.2005 r. w rozdziale 80195
§ 4210 wykazano kwote 6.199,96 zt ktéra jest zgodna z danymi wykazanymi
w zestawieniu obrotéw i sald dopiero po uwzglednieniu strony Wn konta w kwocie
6,15 zt co Swiadczy o braku czystosci obrotéw na koncie 130,
Brak czystosci obrotow stwierdzono réwniez w zestawieniu obrotéw i sald za okres
od 01.01.2005 r do 31.10.2005 r. na karcie kontowej 130-801-80195-4210 poniewaz
wykazane obroty w kwocie 19.281,92 sg zgodne z danymi wykazanymi
w sprawozdaniu dopiero po uwzglednieniu strony Wn konta w kwocie 7,27 zi,
W sprawozdaniu Rb-28S za okres od 01.01.2005 r do 31.12.2005 r. wykazano
wydatki poniesione w ramach nastepujgcych rozdziatéw do paragraféw:

- 80309 - 3218 w kwocie113.287,50 zi,

- 80309 - 3219 w kwocie 37.762,50 zt,

- 80309 - 4118 w kwocie 698,88 zi,

- 80309 - 4119 w kwocie 232,96 zi,

- 80309 - 4128 w kwocie 98,08 zi,

- 80309 - 4129 w kwocie 32,68 zi,

- 80309 - 4178 w kwocie 4.002,74 zt,

- 80309 - 4179 w kwocie 1.334,26 z,

- 80309 - 4218 w kwocie 1.186,50 zt,

- 80309 - 4219 w kwocie 395,50 zt,

- 80309 - 4308 w kwocie 313,50 z,

- 80309 - 4309 w kwocie 104,50 zt,

oraz

- 85415-3248 w kwocie 48.557,40 zt
- 85415-3249 w kwocie 22.798,49 z

ktére nie sg wykazane w zestawieniu obrotéw i sald wydatkéw budzetowych MZO

natomiast wynikajg one z zestawienia obrotéw i sald do rejestru ,Wspieranie rozwoju

edukacyjnego tyskich studentéw” w nastepujgcych zapisach:

- 228-803-80309 - 3218 w kwocie 113.287,50 zt,
- 228-803-80309 - 3219 w kwocie 37.762,50 zt,
- 228-803-80309 - 4118 w kwocie 698,88 zt,

- 228-803-80309 - 4119 w kwocie 232,96 zt,
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228-803-80309 - 4128 w kwocie 98,08 zt,
228-803-80309 - 4129 w kwocie 32,68 zt,
228-803-80309 - 4178 w kwocie 4.002,74 zt,
228-803-80309 - 4179 w kwocie 1.334,26 zt,
228-803-80309 - 4218 w kwocie 1.186,50 zt,
228-803-80309 - 4219 w kwocie 395,50 zt,
228-803-80309 - 4308 w kwocie 313,50 zt,
228-803-80309 - 4309 w kwocie 104,50 zt,

oraz z zestawienia obrotéw i sald do rejestru: "Wspieranie rozwoju edukacyjnego

mtodziezy wiejskiej” w zapisach:

228-854-85415-3248 w kwocie 48.557,40 zt
228-854-85415-3249 w kwocie 22.798,49 z

W sprawozdaniu Rb—28S za okres od 01.01.2005 r. do 30.06.2005 r. wydatki wykonane
w ramach rozdziatu 85415 do § 3240- ,Stypendia dla uczniow” i § 3260- ,Inne formy pomocy

dla ucznidw” sg zgodne z zapisami wynikajgcymi z zestawienia obrotow i sald.

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono dokumenty zZrodiowe zwigzane z wydatkami

poniesionymi w ramach nastepujacych rozdziatow i paragraféw uwzglednionych w planie

finansowym jednostki:

e §4300 - ,Zakup ustug pozostatych” w ramach rozdziatow:

80114 z ktérego poniesiono wydatki m.in. ustugi telekomunikacyjne w tacznej
kwocie 32.387,15 zt (przy czym pracownicy hie byli obcigzani kosztami
rozméw prywatnych), na optaty czynszowe, szkolenia, ustugi w zakresie
wykonawstwa i montazu potek, zamkéw, luster, tablic informacyjnych, tablic
pionowych zwigzanych ze zmiang siedziby jednostki, ustugi administrowania
sprzetu i oprogramowania komputerowego, konwdj gotdéwki, rozbudowe
programu LBPP w kwocie 2.440,00 zt (faktura wystawiona przez ,KRAKFIN”
s.C., zakup znaczkéw pocztowych, ogtoszenia prasowe na tgczng kwote
9.537,84 zt.

Jednostka ponosita wydatki na administrowanie sprzetem i oprogramowaniem

komputerowym na podstawie umowy nr 1 z dnia 05.01.2005 r. zawartej z Jarostawem

Turoniem na okres do 31.08.2005 r. za wynagrodzeniem 50 zt za godzine (wartos¢

umowy nie mogta przekroczy¢ 8.000,00 zt netto.) Ponadto od 01.11.2005 r. do

31.12.2005 r. ponoszono wydatki na administrowanie siecig komputerowa, serwis
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techniczny oraz na konserwacje sprzetu za wynagrodzeniem 600,00 zt netto miesiecznie
na podstawie odrebnej umowy z firmag VIDEOBIT.

taczna kwota poniesionych wydatkéw ujetych na paragrafie 4300 niniejszego rozdziatu
wyniosta 159.002,74 zt,

- 80101, 80104, 80110, 80120, na ktérych m.in. rozksiegowano wydatek
w wysokosci 12.200,00 zt z tytutu aktualizacji programu PABS i programu
A007 poniesiony na podstawie faktury nr 362/2005 z dnia 01.12.2005 r.
wystawionej przez KRAKFIN s.c. Wydatek ten zostat poprzedzony zawarciem
umowy z dnia 15.12.2004 r. na podstawie art. 71 pkt 1 ust. 1 ustawy
o zamowieniach publicznych (nieaktualna podstawa prawna) przedmiotem,
ktérej byta rozbudowa oprogramowania PABS 3.1 oraz oprogramowania A007
za wynagrodzeniem brutto 12.200,00 zt.

Ponadto jednostka poniosta na rzecz ww. firmy wydatek w kwocie 6.667,30 zt za ,asyste
techniczng do programu PABS i programu LBPP za okres 01.07.2005 r. do 30.06.2006 r.”,
ktéry zostat rozksiegowany na rozdziatach 80101, 80104, 80110, 80114, 80102, 80120,
80123, 80130, 85406, 85407 w § 4300.

Wydatek zwigzany z zakupem aktualizacji programu komputerowego powinien by¢
zaksiegowany na paragrafie 6060 ,Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych”
a nie na paragrafie 4300. Paragraf klasyfikacji budzetowe] wydatkéw na zakup wartosci
niematerialnych i prawnych uzalezniony jest od wartosci nabywanych sktadnikéw wartosci
niematerialnych i prawnych i w przypadku zakupu o jednostkowej cenie nabycia powyzej
3.500,00 zt powinien by¢ ujety na paragrafie 6060. Jednostka dokonujac zakupu aktualizacji
licencji nie posiadata w planie finansowym $rodkéw w paragrafie 6060.

- Na rozdziatach 80101, 80104, 80110, 80120 w ramach § 4300 zaksiegowano
ponadto koszt szkolenia w zakresie Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w kwocie 6.750 zi,

- W rozdziale 80113 w ramach § 4300 poniesiono wydatki na dowozenie
uczniow do szkét w tgcznej kwocie 91.090,42 zt. Wydatki te dotyczg zakupu
biletéw szkolnych z MZK i PKS oraz kosztéw przewozu uczniéw. Umowa na
przewdz grupy dzieci z wadami stuchu zamieszkatych w Tychach do Katowic
zostata podpisana w dniu 03.01.2005r. z Umowe zawarto na
okres od 03.01.2005r. do 31.12.2005 r. Zawarcie umowy poprzedzono
postepowaniem o zamowienie publiczne w trybie art. 69 ustawy Prawo
zamowien publicznych. W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono btedy

formalne i merytoryczne w przeprowadzonym postepowaniu tj. specyfikacja
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istotnych  warunkéw zamowienia nie zawiera wszystkich informac;ji
wymienionych w art. 36 ww. ustawy.

Nie sporzadzono protokotu zgodnie z art. 96 ustawy Prawo zamowien
publicznych natomiast sporzadzono notatke stuzbowg 2z postepowania
w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego, ktéra nie zawierata informacji
0 sposobie ustalenia wartoSci udzielonego zaméwienia. Cena brutto
proponowana przez oferentdéw nie jest taczng kwotg wartosci zaméwienia jaka
zostata poniesiona przez zamawiajgcego.

80195 w ramach § 4300 poniesiono wydatki na tgczng kwote w wysokosSci
155.750,00 zt w tym na dofinansowanie kosztéw ksztatcenia mtodocianych
pracownikdbw na podstawie decyzji administracyjnych na taczng kwote
18.000,00 zt oraz na profilaktyke zdrowotng poniesiong w ramach wyjazdu
dzieci klas trzecich na ,zielone szkoty” w kwocie 137.750,00 zt. Faktury
dokumentujagce poniesione wydatki na profilaktyke zdrowotna
wystawiane byly na szkoly podstawowe a byly ujmowane

w dokumentacji MZO, ktéry faktycznie ponosit wydatek.

o §4210 — Materialy i wyposazenie” w ramach rozdziatow:

80104 z ktérego dokonano zakupu materiatdw biurowych oraz drukarek
i innych czesci komputerowych na tgczng kwote 4.499,69 zt,

80114 w obrebie tego paragrafu dokonywano zakupu $rodkéw czystosci,
materiatéw biurowych, pieczatek, prenumeraty czasopism, niskocennego
wyposazenia, mebli biurowych, oprawy i osprzetu o$wietleniowego na kwote

18.941,12 zt. Laczna wysoko$¢ wydatkéw stanowi kwote 59.334,94 zit

e §4170- Wynagrodzenia bezosobowe” — w ramach nastepujacych rozdziatow:

O

O

80114 wydatki dotyczace wyptaty wynagrodzeh z tytutu uméw zleceh zawartych
z pracownikiem Miejskiego Zarzgdu Os$wiaty na opracowanie i zamieszczenie
materiatéw dotyczacych oswiaty na stronach internetowych Biuletynu Informacji

Publicznej Miasta Tychy przez p.o. Dyrektora p. zawartych:

na okres od 01.02.2005 r. do 30.06.2005 r. za wynagrodzeniem brutto
1.800,00 zt,
na okres 01.10.2005 r. do 31.12.2005 r. za wynagrodzeniem brutto 600,00 zt.

Zawarcie umowy zlecenia na opracowanie i zamieszczanie materiatbw na stronach

internetowych BIP nie ma podstaw prawnych o c¢czym wspomniano

w pkt. 4.1. niniejszego protokotu.
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W ramach niniejszego paragrafu dokonano réwniez wypfaty wynagrodzenia z tytutu

umowy zlecenia na sprzatanie pomieszczen po remoncie.

taczna kwota dokonanych wydatkéw z powyzszych tytutdw wyniosta 3.600,00 zt.

- 80113 w ramach ktérego wyptacano wynagrodzenie z tytulu umowy zlecenie
zawartej na sprawowanie opieki podczas przejazdu nad 6 osobowg grupg dzieci
z wadg stuchu zamieszkatych w Tychach do Zespotu Szkolno-Przedszkolnego dla
Dzieci Niestyszacych i Stabostyszgcych w Katowicach. Wydatki z powyzszego
tytutu stanowity tacznie kwote 4.000,00 zt.

- 80195 w ramach ktérego poniesiono wydatki zwigzane z wyptata wynagrodzen
z tytutu umoéw zlecen zawartych z osobami uczestniczacymi w pracach Komisji
Egzaminacyjnych dla nauczycieli ubiegajgcych sie o awans na stopien
nauczyciela mianowanego w charakterze ekspertéw. Poniesione wydatki

stanowity kwote 8.128,00 zt.

§ 6050 — ,Wydatki inwestycyjne” w ramach rozdziatu 80114 dokonano zapfaty
w kwocie 5.998,58 zt za wykonanie sieci teleinformatycznej w nowej siedzibie MZO
oraz podtaczenie komputeréw do sieci na podstawie faktur wystawionych przez
VIDEOBIT s.c.

§ 6060 - ,Wydatki na zakupy inwestycyjne” w ramach rozdziatu 80114 dokonano
zakup zestawu komputerowego, drukarki, monitora oraz projektora wraz

z oprzyrzgdowaniem na tgczng kwote 13.197,02 zt,

§ 4430 ,Ro6zne opfaty i sktadki” w ramach rozdziatow 80195 i 85495 ,Pozostata
dziatalno$¢” zaptacono sktadki w kwocie 6.390,00 zt z tytutu polisy ubezpieczeniowe;j

dotyczacej budynkoéw oswiatowych.

§ 3260 ,lnne formy pomocy dla ucznidw” w ramach rozdziatu 80101 poniesiono
wydatki w tgcznej kwocie 18.177,86 zt z tytutu zakupu podrecznikéw dla uczniéw klas

| Szkét Podstawowych tzw. ,\Wyprawke szkolng”.
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Ponadto podczas weryfikacji ww. wydatkéw stwierdzono nastepujace

nieprawidtowosci:

wystawiane dokumenty PK nie posiadajg numeracji,

na karcie kontowej 130-801-80114-4300 w dniu 19.01.2005 r. zaksiegowano wydatek
z tytulu zaptaty podatku od nieruchomos$ci w kwocie 152,55 zt. Powyzsza
kwalifikacja wydatku na § 4300 jest nieprawidlowa. Wydatek ten powinien by¢
poniesiony w ramach paragrafu 4480. W planie finansowym jednostki nie
przewidziano wydatkbw w ramach tego paragrafu w zwigzku z powyzszym
w momencie poniesienia wydatku zaksiegowano go na § 4300 i tak wykazano
w sprawozdaniu budzetowym. Dopiero w momencie zmiany planu przeksiegowano
w dniu 31.03.2005 r powyzszy wydatek na § 4480

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz jednostka wyptacata zaliczki ze
$rodkéw finansowych ujetych w rozdziale 80195 osobom nie bedgcych pracownikami
MZO:

l.p. Data wniosku Whioskodawca Kwota wnioskowanej
o zaliczke zaliczki

1. | 7.03.2005 I LO - nauczyciel 600,00

2. | 7.03.2005 II LO - nauczyciel 600,00

3. | 17.03 2005 Pracownik Stowarzyszenia 800,00

Nauczycieli Polonistéw

4. | 13.04.2005 Doradca metodyczny ZS nr 1 600,00

5. 117.05.2005 Dyrektor PP nr 5 500,00
Razem 3.100,00

o \Wszystkie dodatkowe optaty okresowe zwigzane z wykorzystaniem licencji na
programy komputerowe, czy tez inne sktadniki wartosci niematerialnych
i prawnych, stanowig koszty operacyjne biezgcego okresu i nie wptywajg na
zwiekszenie wartosci poczatkowej tej grupy aktywow. Inaczej nalezy potraktowac
koszty modyfikacji programoéw komputerowych o istotnej wartosci, ktére nalezy

uznaé za warto$¢ niematerialng i prawna.

e MZO nie ewidencjonuje wszystkich rozrachunkéw i roszczen z tytulu
dostaw robét i ustug na koncie 201 i nie prowadzi ewidencji szczego6towej w
celu zapewnienia mozliwosci ustalenia naleznosci i zobowigzan wedtug
poszczegolnych kontrahentéw. Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 18.12.2001 r. w sprawie szczegoélowych zasad

rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu jednostek samorzadu
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terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz.U. z 2005 r., Nr 128, poz.1069) oraz zgodnie z Polityka Rachunkowosci
obowigzujaca w jednostce na koncie 201 powinny ewidencjonowane

wszelkie rozrachunki i roszczenia z tytutu dostaw, robét i ustug.

4.3. Kontrola wydatkow poniesionych z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:

W okresie objetym kontrolg w jednostce obowigzywaty nastepujace Regulamin dotyczace
ZFSS:

e Regulamin tworzenia i udzielania z Zakladowego Fundusz Swiadczen Socjalnych
dla pracownikow o$wiatowych scentralizowanego Funduszu przy Miejskim
Zarzgdzie Oswiaty z dnia 01.06.2003 r.

Zgodnie z postanowieniami wyzej wymienionego regulaminu ze $wiadczen i ustug oraz
umoéw o prowadzenia wspodlnej dziatalnosci socjalnej mogli korzystaé w petni pracownicy
korzystajgcy ze wspélnego scentralizowanego Funduszu tj. Szkoty Podstawowe
nr: 2, 3, 4, 6, 8, 11, 23, Zespo6t Szkdt z oddziatami Integracyjnymi, Gimnazja nr 4, 7, 8,
Miejski Zarzad Os$wiaty oraz emeryci i rencisci z wyzej wymienionych placéwek oraz
placowek oswiatowych zlikwidowanych.

e Regulamin tworzenia i udzielania Swiadczen 2z Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych dla pracownikéw oraz emerytéw i rencistéw bytych
pracownikéw MZO w Tychach.

e Regulamin tworzenia i udzielania $wiadczen z Zaktadowego Funduszu $wiadczen
Socjalnych dla emerytéow i rencistow ze zlikwidowanych placéwek os$wiatowych
podlegajacych scentralizowanemu Funduszowi Swiadczen Socjalnych przy
Miejskim Zarzgdzie Oswiaty w Tychach.

Wyzej wymienione regulaminy zostaty wprowadzone Zarzgdzeniem nr 0161/11/2004
dyrektora Miejskiego Zarzgdu Os$wiaty w Tychach z dnia 28.04.2004 r. w sprawie
Regulaminu tworzenia i udzielania $éwiadczen z ZFSS wraz z aneksem nr 1/2005 z dnia
16.06.2005 .

Zgodnie z art. 8 ust. 2 zasady i warunki korzystania z ustug i $wiadczen
finansowanych z Funduszu z uwzglednieniem ust. 1 oraz zasady przeznaczania
srodkow Funduszu na poszczegdlne cele i rodzaje dziatalnosci socjalnej okresla sie
w regulaminie. Dziatalno$é z ZFSS jest prowadzona na jednym rachunku bankowym
z ktérego ponoszone sg wydatki na podstawie obowigzujacego regulaminu, wobec
powyzszego niezasadne jest wprowadzanie dwoéch odrebnych regulaminéw dla
wspolnej dziatalnosci socjalne;.
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W trakcie czynnoéci kontrolnych wyrywkowej kontroli poddano wydatki dokonywane
z Zakfadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych. W poszczegéinych latach wydatki
ksztattowaty sie nastepujaco:

Wydatki poniesione z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w 2004 r.:

Formy dofinansowania i . ”°é.é L
wydatkowana | swiadczeniobiorcéw

Srodki finansowe przeznaczone na wypoczynek dla 20.963,90 48
pracownikéw, emerytéw oraz dzieci
Dofinansowanie do koloni, wczasow 225,00 1
Pomoc rzeczowa 11.700,00 33
Zapomogi socjalne i losowe 3.960,00 24
Pozyczki mieszkaniowe 78.000,00 18
Ogétem 114.848,90

Wydatki poniesione z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w 2005 r.:

Formy dofinansowania Gl — “°é.é —
wydatkowana | $wiadczeniobiorcéw

Srodki finansowe przeznaczone na wypoczynek dla 28.650,00 38
pracownikéw, emerytéw, dzieci

Dofinansowanie do koloni, obozéw, wczaséw 750,00 3
Zapomogi losowe 2.047,00 6
Zapomogi socjalne 13.782,60 34
Pozyczki mieszkaniowe 26.000,00 7

Ogoétem 71.229,60

W toku czynnosci kontrolnych weryfikacji poddano sposéb dokonywania odpiséw na
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

W 2004 roku jednostka przy ustalaniu wysokos$ci odpiséw na Zakladowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych dla jednostek zatrudniajacych nauczycieli nie uwzglednita

nowelizacji art. 53 ust. 1 Karty Nauczyciela obowiazujacej od 31.08.2004 r.

Za okres od 01.01. do 31.08.2004 r. powinno sie stosowaé poprzednio obowigzujace, a od
01.09. do 31.12.2004 r. stosowac¢ nowe zasady naliczania funduszu rocznego. Roczna kwota

funduszu powinna wiec by¢ naliczana wedtug dwéch réznych metod.

Biorac pod uwage, ze wedtug poprzednich zasad, odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych dla nauczycieli dokonywany byt w wysokosci 8% planowanych rocznych srodkéw
przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe, bez korygowania sumy odpisu w koncu roku,
co zaktada nowa formuta naliczania, nalezy wiec uznaé, ze dotychczasowa suma odpisu nie

powinna ulec zmianie.
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Natomiast suma odpisu za wrzesien—grudzien powinna by¢ juz ustalona wedtug nowych
zasad (na podstawie planu etatéw na 2004 r.), a nastepnie skorygowana w konhcu roku do

faktycznej przecietnej liczby zatrudnionych nauczycieli.

W 2005 roku wysokos$é odpiséw na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych dla
MZO wyliczono w kwocie 22.500,00 zi dla pracownikéw i emerytéw jednostki w kwocie
71.689,00 zt dla emerytéow pracownikéw zlikwidowanych szkét objetych opieka
socjalnych. Tak ustalona wysokos¢ odpiséw zostata wyliczona we wrzesniu 2004 roku
i uwzgledniona w planie wydatkéw na 2005 r. bez dokonania aktualizacji tego odpisu

w ciagu roku.

Podczas gdy przecietne miesieczne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w roku
poprzednim i w drugim jego pétroczu, stanowigce podstawe naliczenia odpisu, ogtasza

prezes Gtéwnego Urzedu Statystycznego najpozniej do 20 lutego.

Zgodnie z obowigzujacg ustawg z 04.03.1994 r. o zaktadowym funduszu $Swiadczen
socjalnych oraz zgodnie z obwieszczeniem Prezesa Gtdéwnego Urzedu Statystycznego
z 18.02.2005 r. przecietne wynagrodzenie miesieczne w gospodarce narodowej,
pomniejszone o potrgcone od ubezpieczonych sktadki na ubezpieczenia emerytalne,
rentowe oraz chorobowe w 2004 r. wyniosto 1.903,03 zt, a w drugim pétroczu 2004 r.
wyniosto 1.95532 zi. Dlatego podstawe naliczania odpisu na ZFSS stanowi kwota
1.955,32 zt. Wysokos¢ odpisu dla MZO przy przecietnej liczbie zatrudnionych 26,33 etatéw
oraz 24 emerytach i rencistach powinna stanowi¢ kwote 22.240,00 zt. Wysoko$¢é odpisu
ustalonego dla emerytéw pracownikéw zlikwidowanych szkot objetych opieka
socjalng w czesci dotyczacej emerytow administracji i obstugi w wysokosci 38 oséb

winna by¢é mniejsza o kwote 56,02 zi.

Srodki na rachunek bankowy Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zostaty

przekazane w dniach:
o 18.05.2005 r w kwocie 70.640,00 z,
o 16.09.2005 r. w kwocie 23.549,00 z.

Wobec powyzszego wysoko$é odpisu na Rachunek Zaktadowy Fundusz Swiadczen

Socjalnych zostata przekazana w zawyzonej wysokosci o kwote 286,33 zi.

W toku czynnosci kontrolnych zweryfikowano sposdéb naliczania odpiséw na Zaktadowy

Fundusz Swiadczen Socjalnych na podstawie odpisu dla Szkoty Podstawowej nr 2.
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Wysoko$¢ odpisu w planie finansowym na 2005 rok ustalono w wysokosci 26.806 zt tj. dla
pedagogoéw i emerytowanych pedagogdéw w kwocie 23.627,00 zt oraz dla pracownikéw
administracji i obstugi i emerytow w wysokosci 3.179 zi.

Ustalona w planie wysoko$¢é odpisu nie zostala ponownie przeliczona w momencie
gdy znane byly juz kwoty przecietnego wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce
narodowej w 2004 r. oraz kwota bazowa okreslana dla pracownikéw panstwowej sfery
budzetowej.

Wyliczenia odpisu przekazanego w ustawowych terminach dokonano w nastepujgcy sposob:

o dla pedagogow jako iloczyn liczby etatow 10,5 i kwoty bazowej na 2004 r
w wysokosci 1.889,50 zt zwiekszonej o kwote 2,80 % waloryzacji,

o dla czterech nauczycieli bedacych emerytami i rencistami jako 5% kwoty 62.940,00 zt
stanowigcej wysokosci pobieranych emerytur. Tak ustalona kwota zostata ponadto
zwiekszona o kwote 2,80 % waloryzacji,

o dla pracownikéw administracji i obstugi przy przeciethym planowanym zatrudnieniu
3,95 etatu jako iloczyn liczby etatdéw i kwoty 742,50 zt,

o dla dwoéch emerytdw bytych pracownikéw administracji i obstugi jako iloczyn liczby
emerytow i kwoty 123,75 zt.

Zgodnie z ustawg z 04.03.1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych wysoko$¢é
odpisu ustala sie:

o dla pedagogoéw jako iloczyn planowanej, przecietnej w danym roku kalendarzowym,
liczby nauczycieli zatrudnionych w petnym i niepetnym wymiarze zaje¢ (po
przeliczeniu na petny wymiar zajeé) oraz 110 % kwoty bazowej stanowigcej w 2005
roku kwote 1.946,19 zt,

o dla nauczycieli bedgcych emerytami i rencistami jako 5% pobieranych przez nich

emerytur i rent,

o kwoty dla pracownikow administracji i obstugi jako iloczyn przecietnych etatow
w 2005 roku kwoty 733,25 zi,

o dla emerytdéw bytych pracownikéw administracji i obstugi jako iloczyn liczby emerytéw
w 2005 roku kwoty 122,21 zt.

Wobec powyzszego wysokos¢ odpiséw winna stanowi¢ kwote 26.722,72 z}.

W planie finansowym na dzieh 28.11.2005 r. dokonano korekty wysokosci odpiséw na
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, jednak korekta na koniec roku miata dotyczyé
jedynie zmiany w zatrudnieniu a nie tylko zastosowania prawidtowej kwoty bazowej, czy

kwoty przecietnego wynagrodzenia. Ponadto ustalone odpisy dla nauczycieli emerytdéw
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i rencistobw nie zostaty pomniejszone o dokonang waloryzacje otrzymywanych emerytur

w kwocie 88,12 zt.

Zgodnie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 26.01.1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. Nr 118 poz.
1112 z pézn. zm.) dla nauczycieli dokonuje sie corocznie odpisu na zaktadowy fundusz
Swiadczeh socjalnych w wysokosci ustalanej jako iloczyn planowanej, przecietnej w danym
roku kalendarzowym, liczby nauczycieli zatrudnionych w petnym i niepetnym wymiarze zaje¢
(po przeliczeniu na petny wymiar zaje¢) skorygowanej w koncu roku do faktycznej
przecietnej liczby zatrudnionych nauczycieli (po przeliczeniu na petny wymiar zajec)
i 110 % kwoty bazowej, okre$lanej dla pracownikéw panstwowej sfery budzetowej na
podstawie art. 5 pkt 1 lit. a i art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy o ksztattowaniu wynagrodzen
w panstwowej sferze budzetowej oraz o zmianie niektérych ustaw, ustalanej corocznie

w ustawie budzetowej.

Ponadto zgodnie z ustawg z dnia 04.03.1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych fundusz tworzy sie z corocznego odpisu podstawowego — czyli (art.2 pkt.2)
rownowartosci dokonanych odpisbw na rachunek bankowy Funduszu w wysoko$ci
okre$lonej w art. 5 na zasadach okre$lonych w art. 6 ust. 2. Zasady ustalania liczby
zatrudnionych okresla rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 14.03.1994 r.
w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych, w ktérym wskazano jako podstawe naliczenia
odpisu przecietng planowang w danym roku kalendarzowym licze osdéb zatrudnionych
w zaktadzie pracy, skorygowang w koncu roku do faktycznej przecietnej liczby osoéb

zatrudnionych w zaktadzie.

Zaznaczy¢ nalezy, iz korekta nie oznacza tylko zwiekszenia wysokosci odpisu zwigzanej
z zwiekszeniem zatrudnienia. Dlatego tez konsekwencja korekty powodujacej
zmniejszenie wysokosci odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
powinien by¢ zwrot réznicy wynikajacej z ponownego przeliczenia wysokosci odpisu z

rachunku zakladowego funduszu $wiadczen socjailnych.

Z przediozonej dokumentacji wynika, iz nie dokonywano zmniejszenia wysokosci
odpisu na koniec roku. W 2005 roku ,,nadwyzka” srodkow przekazanych na rachunek

funduszu przedszkoli stanowita 1acznie kwote 6.284,00 zi.

Przy czym uchwatg Rady Miasta Tychy nr 0150/XL//753/05 z dnia 24.11.2005 r. dokonano
zmiany w budzecie miasta w zakresie zwiekszenia wydatkow na § 4440 — odpisy na

zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych dla rozdziatu 80104 w kwocie 99.968,00 zt.
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Z przediozonych zestawien wynika, iz odpis na fundusz dla emerytowanych
nauczycieli w kwocie 64.520 zt nie zostat przewidziany w planie finansowym i dopiero

ww. uchwata zwigekszono srodki na ten cel.

Pomimo, iz sg odmienne sposoby obliczania wysoko$ci odpisu dla poszczegélnych
Swiadczeniobiorcéw, rachunek funduszu jest rachunkiem wspdlnym i nie moze mieé¢ miejsca
sytuacja, w ktorej przeliczona w listopadzie wysoko$¢ odpisu dla pedagogdéw, pracownikow
administracji i obstugi oraz emerytow administracji i obstugi wykazuje nadwyzke
a przeliczona wysokos¢ odpisu dla emerytowanych pedagogoéw, wykazuje niedobér, ktérego

nie kompensuje sie uzyskang nadwyzka.
Taka sytuacja miata miejsce w nizej wymienionych placéwkach:

o Przedszkolu nr 1 gdzie korekta wysokosci odpisu dla pedagogdw, pracownikow
administracji i obstugi oraz emerytow administracji i obstugi spowodowata
zmniejszenie odpisu o kwote 1.252,00 zl, a korekta wysoko$é odpisu dla
emerytowanych pedagogdéw spowodowata zwiekszenie odpisu o kwote 2.643,00 zt,
natomiast odpis zostat zwiekszony o kwote 2.643,00 czyli bez uwzglednienia

nadptaty w kwocie 1.252,00 zt,

o ZSP nr1 gdzie korekta wysokosci odpisu dla pedagogéw, pracownikéw administraciji
i obstugi oraz emerytéw administracji i obstugi spowodowata zmniejszenie odpisu
o kwote 130,00 zt, a korekta wysoko$¢ odpisu dla emerytowanych pedagogéw
spowodowata zwiekszenie odpisu o kwote 1.669,00 zt, natomiast odpis zostat
zwiekszony o kwote 1.669,00 zt, czyli bez uwzglednienia nadptaty w kwocie
130,00 zi,

o Przedszkolu nr 9 gdzie korekta wysokosci odpisu dla pedagogdéw, pracownikow
administracji i obstugi oraz emerytow administracji i obstugi spowodowata
zmniejszenie odpisu o kwote 235,00 2z, a korekta wysokos¢ odpisu dla
emerytowanych pedagogdw spowodowata zwiekszenie odpisu o kwote 2.599,00 zt,
natomiast odpis zostat zwiekszony o kwote 2.599,00 zt, czyli bez uwzglednienia

nadpfaty w kwocie 235,00 zi,

o Przedszkolu nr 10 gdzie korekta wysokosci odpisu dla pedagogéw, pracownikow
administracji i obstugi oraz emerytow administracji i obstugi spowodowata
zmniejszenie odpisu o kwote 1.197,00 zl, a korekta wysoko$é odpisu dla
emerytowanych pedagogdéw spowodowata zwiekszenie odpisu o kwote 4.437,00 z,
natomiast odpis zostat zwiekszony o kwote 4.437,00 zt, czyli bez uwzglednienia

nadptaty w kwocie 1.197,00 zt,
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o Przedszkolu nr 11 gdzie korekta wysokosci odpisu dla pedagogoéw, pracownikow
administracji i obstugi oraz emerytow administracji i obstugi spowodowata
zmniejszenie odpisu o kwote 1.463,00 zl, a korekta wysoko$é odpisu dla
emerytowanych pedagogdéw spowodowata zwiekszenie odpisu o kwote 4.482,00 z,
natomiast odpis zostat zwiekszony o kwote 4.482,00 zt, czyli bez uwzglednienia

nadptaty w kwocie 1.463,00 zt,

o Przedszkolu nr 12 gdzie korekta wysokosci odpisu dla pedagogéw, pracownikow
administracji i obstugi oraz emerytow administracji i obstugi spowodowata
zmniejszenie odpisu o0 kwote 476,00 zt, a korekta wysokos¢ odpisu dla
emerytowanych pedagogdw spowodowata zwiekszenie odpisu o kwote 3.424,00 z,
natomiast odpis zostat zwiekszony o kwote 3.424,00 zt, czyli bez uwzglednienia

nadptfaty w kwocie 476,00 zt.

4.4. Zadania statutowe kontrolowanej jednostki:

W trakcie czynnosci kontrolnych dokonano réwniez weryfikacji realizacji przez jednostke
zadan statutowych:
o \W zakresie opracowywania projektow, planéw zadan rzeczowych stwierdzono:

o Brak zgodnosci sprawozdan jednostkowych ze sprawozdaniem

zbiorczym sporzadzanym przez MZO w zakresie planu wydatkéw.

W trakcie czynnosci kontrolnych dokonano wyrywkowej weryfikacji planéw finansowych
ujmowanych w zbiorczym sprawozdaniu Rb-28S dotyczacym placdéwek oswiatowych oraz
Miejskiego Zarzadu Oswiaty w konfrontacji ze sprawozdaniami jednostkowymi sktadanymi
przez szkoly podstawowe, gimnazja i szkoty ponadgimnazjalne do MZO oraz pozostate
jednostki oswiatowe. Weryfikacji poddano plany ujmowane w sprawozdaniach za marzec
i grudzien 2004 r. W trakcie kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci
wynikajace z nie ujmowania przez Miejski Zarzad Oswiaty w Sprawozdaniu

jednostkowym dotyczacym planu MZO kwot wykazanych w ponizszej tabeli:

. . Suma z planéw o
M-c | Plan zbiorczy | Rozdziat/paragraf jednostkowych Rdznica

03 1.561.000,00 | 80101/4040 1.550.735,00 | 10.265,00 — kwota nieujeta
w sprawozdaniu
jednostkowym MZO

03 1.027.000,00 | 80110/4040 1.010.887,00 | 16.113,00 - kwota nieujeta
w sprawozdaniu
jednostkowym MZO
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03

32.940,00

80146/4040

32.705,00

235,00 - kwota nieujeta
w sprawozdaniu
jednostkowym MZO

03

163.000,00

85401/4040

159.897,00

3.103,00 - kwota nieujeta
w sprawozdaniu
jednostkowym MZO

03

66.000,00

85403/4040

64.538,00

1.462,00 - kwota nieujeta
w sprawozdaniu
jednostkowym MZO

03

82.000,00

85406/4040

81.672,00

328,00 - kwota nieujeta
w sprawozdaniu
jednostkowym MZO

03

99.000,00

85407/4040

97.553,00

1.447,00 - kwota nieujeta
w sprawozdaniu
jednostkowym MZO

03

44.000,00

85410/4040

43.976,00

24,00 - kwota nieujeta
w sprawozdaniu
jednostkowym MZO

12

6.918.900,00

80120/4010

6.917.926,00

974,00 - kwota nieujeta
w sprawozdaniu
jednostkowym MZO

12

2.217.500,00

80123/4010

2.212.881,00

4.619,00 - kwota nieujeta
w sprawozdaniu
jednostkowym MZO

12

9.917.404,00

80130/4010

9.912.737,00

4.667,00 - kwota nieujeta
w sprawozdaniu
jednostkowym MZO

12

19.014.047,00

80101/4010

18.570.947,00

443.100,00 — réznica wynika

Z nie ujecia planéw
jednostkowych SP-9 i SP-23,
ktére ostatnie sprawozdanie
Rb-28S sporzadzity za miesigc
sierpien 2004 r.

O

W 2004 roku w sprawozdaniach jednostkowych za okres od 01.01.2004 r. do

31.01.2004 r.

nie wykazane byly kwoty planowanych wydatkéw natomiast

w sprawozdaniu zbiorczym sporzadzonym przez MZO wykazano plan wydatkdw.

taczne wydatki placowek oswiatowych w 2004 r. przedstawiaty sie nastepujaco:

Klasyfikacja budzetowa Plan Pl_an po e
zmianach wykonane
80101 - Szkoty podstawowe 29.378.386,00 | 28.935.411,00 | 28.744.980,31
80102 — Szkoty podstawowe 1.540.000,00 1.571.013,00 1.538.421,28

specjalne

80104 — Przedszkola

14.230.887,00

13.719.358,00

13.610.116,01

80105 — Przedszkola specjalne 483.137,00 424 .536,00 419.585,99

80110 — Gimnazja 19.173.819,00 18.646.076,00 | 18.487.082,95

80111 — Gimnazja specjalne 1.708.000,00 1.634.733,00 159.555,32
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80113 — Dowozenie uczniéw do 155.000,00 160.450,00 159.006,46
szkoty
80114 — Zespoty obstugi 1.821.400,00 1.833.838,00 1.832.566,13

ekonomiczno — administracyjnej
szkot.

80120 — Licea ogdlnoksztatcace

11.026.000,00

10.317.190,00

10.257.966,33

80123 — Licea profilowane 3.481.000,00 3.365.805,00 3.338.133,49
80130 — Szkoty zawodowe 17.276.000,00 15.560.157,00 | 15.347.337,01
80132 — Szkoty artystyczne 1.085.756,00 1.096.698,00 1.082.203,63
80134 — Szkoty zawodowe specjalne 1.552.000,00 1.583.788,00 1.560.568,04
80146 — Doksztatcanie 600.204,00 602.043,00 598.905,90
i doskonalenie nauczycieli

80195 — Pozostata dziatalno$¢- 800.500,00 1.177.195,00 1.150.979,58
$wiata i wychowanie

85154 — Przeciwdziatanie 0,00 626.609,00 621.906,74
alkoholizmowi

85156 — Sktadki na ubezpieczenie 19.729,00 19.729,00 5.150,37
zdrowotne oraz $wiadczenia dla oséb

nieobjetych obowigzkiem

ubezpieczenia zdrowotnego

85401 — Swietlice szkolne 3.215.796,00 3.612.500,00 3.132.127,59
85403 — Specjalne osrodki szkolno — 2.239.000,00 1.556.584,00 1.491.491,81
wychowawcze

85406 — Poradnie psychologiczno — 1.490.000,00 1.476.389,00 1.452.943,14
pedagogiczne

85407 —Placowki wychowania 1.641.000,00 1.575.153,00 1.540.702,40
pozaszkolnego

85410 — Internaty i bursy szkolne 995.000,00 969.933,00 948.850,27
85412 — Kolonie i obozy oraz inne 127.000,00 120.215,00 112.621,73
formy wypoczynku dzieci i mtodziezy

szkolnej

85415 — Pomoc materialna dla 90.000,00 125.836,00 103.519,13
uczniow

85495 — Pozostata dziatalno$¢ — 37.000,00 43.579,00 43.193,40

edukacyjna opieka wychowawcza

Razem

114.166.614,00

110.304.818,00

109.173.915,01

e MZO dokonywat przesunie¢ w planach wydatkoéw jednostek w ramach tego samego

rozdziatu i paragrafu pomiedzy jednostkami nie posiadajac do tego upowaznienia:

e W dokumentacji ksiegowej znajdywaty sie pisma skierowane do Dyrektora Miejskiego

Zarzadu Os$wiaty w Tychach:

o Dyrektor Zespotu Szkét nr 5 w Tychach zwrécit sie w dniu 09.12.2004 r. z

prosbg

o zwiekszenie planu finansowego o kwote 16.140 zt, w tym kwoty 7.000 zt

przekazanej z Zespotu Szkét nr 6 w Tychach. Z pisma nie wynika, z jakich

paragrafow zostaty przekazane $rodki przez Zespo6t Szkét nr 6,
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o Dyrektor Il LO w Tychach zwrécit sie w dniu 30.12.2004 r. z prosbg o

dokonanie korekty planu finansowego jednostki na 2004 r. na § 4010.

Jednoczes$nie w tym samym piSmie zawarta jest prosba o dokonanie korekty

w planie finansowym Il LO, tj. szkoty, ktéra w dniu 30.12.2004 r. przelata na

konto Il LO $rodki finansowe w kwocie 4.000,00 z,

o Pismo z dnia 10.12.2004 r. Dyrektora lll LO dotyczgce zwiekszenie planu o

kwote 6.000 zt z réwnoczesng informacja, ze kwota powyzsza zostata juz

przekazana na konto szkoty przez | LO w Tychach. Przesuniecie srodkéw
dotyczyto § 4260.

W ramach kontrolowania i nadzorowania dziatalnosci placéwek oswiatowych przez

MZO w zakresie gospodarki finansowej i majgtkowej ustalono, iz jednostka w 2004

roku przeprowadzita kontrole w 27 jednostkach natomiast w 2005 roku w dwoch oraz

dokonata sprawdzenia obrotéw konta 130 za okres od poczatku roku do 30.11.2005

r. z danymi wykazanymi w Rb —27S i Rb-28S.

W zakresie obstugi finansowo — ksiegowej przedszkoli stwierdzono:

o W 2004 dla wszystkich przedszkoli prowadzono jeden rachunek bankowy

i wspdlng ewidencje ksiegowa oraz sporzgdzono jedno sprawozdanie.

W 2005 r. 21 placoéwek przedszkolnych podzielono na 3 grupy po 7 przedszkoli i dla

poszczegodlnych grup prowadzono odrebny rachunek bankowy i ewidencje ksiegowa.

Ewidencja ksiegowa pozwala na ustalenie wysokoSci

wydatkéw i kosztéw dla

poszczegoélnych jednostek co pozwala na sporzadzanie odrebnych sprawozdan dla

kazdego przedszkola.

o Weryfikacja danych wykazanych w sprawozdaniach Rb-28S za 2005 r

z danymi wynikajgcymi z dokumentacji ksiegowej tj. zestawienia obrotow

i sald dla przedszkoli nr 8, 9 ,10, 11 ,19, 24, 25.

W trakcie kontroli stwierdzono nastepujace niezgodnosci:

Ok . Rozdziat- | Dane z zestawienia Dane wykazane
res jednostka . :

paragraf obrotéw i sald W sprawozdaniu
1/2005 | Przedszkole nr 25 | 80104-4260 661,29 579,50
1/2005 | Przedszkole nr 25 | 80104-4300 1.122,82 1.204,61
1/2005 | Przedszkole nr 19 | 80104-4010 15.546,87 17.333,07
1/2005 | Przedszkole nr 19 |80104-4110 1.786,20 0,00
1/2005 | Przedszkole nr 11 | 80104-4010 17.629,87 18.287,11
1/2005 | Przedszkole nr 11 |80104-4110 657.24 0,00
1/2005 | Przedszkole nr 10 | 80104-4010 19.127,69 19.299,69
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1/2005 | Przedszkole nr 10 | 80104-4110 172,00 0,00

1/2005 | Przedszkole nr9 |80104-4010 20.090,89 21.111,64

1/2005 | Przedszkole nr9 |80104-4110 1.020,75 0,00

1/2005 | Przedszkole nr 8 |80104-4010 19.800,96 20.068,24

1/2005 | Przedszkole nr 8 |80104-4110 267,28 0,00

2/2005 | Przedszkole nr 19 | 80146-4040 2.425,00 276,00
(plan 276,00)

o W trakcie kontroli ustalono, iz w jednostkowych sprawozdaniach Rb-27S

za okres od 01.01.2005 r.

do 10.10.2005 r. dla ww przedszkoli
wykazywano odsetki naliczone na rachunku bankowym w sprawozdaniu
jednego przedszkola. Jednostka prowadzac wspélnych rachunek
bankowy dla 7 przedszkoli nie jest w stanie wyodrebni¢ faktycznie
naliczonych odsetek dla kazdego przedszkola z osobna. Dopiero
w sprawozdaniu za 11/2005 wykazano w sprawozdaniach
poszczegdlnych jednostek przy zastosowaniu obranego klucza podziatu.
W ramach dochodéw wtasnych dla ww przedszkoli réwniez jest
prowadzony wspoélny rachunek bankowy, dokumentacja ksiegowa
pozwala na rozgraniczenie przychodéw i wydatkéow dla poszczegdinych
jednostek.

Poszczegdlne grupy przedszkoli posiadajg wspolny rachunek
Zaktadowego Funduszu Swiadczenn Socjalnych. W toku czynnosci
kontrolnych ustalono, ze kazde przedszkole posiada swoj wiasny
regulamin ZFSS natomiast zgodnie z art. 9 ust. 1 ustawy z dnia
04.03.1994 r. pracodawcy mogq prowadzi¢ wspolng dziatalnos¢ socjalng
na warunkach okreslonych w umowie zawartej pomiedzy pracodawcami
na zasadach i warunkach okreslonych w regulaminie. W zwigzku z
powyzszym jesli jest wspdlnych rachunek bankowy powinien by¢é wspolny

regulamin ZFSS dla wszystkich przedszkoli.

Na powyzszych ustaleniach Protokét zakonczono.

Protokot sktada sie z trzydziestu pieciu stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych

przez osoby uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy Protokdt podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji

Publicznej zgodnie z postanowieniami:
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— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz.
1198) oraz
— Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17.05.2002 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2002 r., Nr 67, poz. 619).
Protokét sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktéry po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce

tj. w Miejskim Zarzgdzie Oswiaty w Tychach.

5. Pouczenie:

Dyrektor kontrolowanej jednostki Pani _zosta’fa poinformowana o prawie do
ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien
i uwag co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 01.03.2006 .

Protokot podpisaty nastepujace osoby:

Lp. |Imie i nazwisko Stanowisko

1. Dyrektor Miejskiego Zarzadu Oswiaty

w Tychach

Gtéwny Ksiegowy Miejskiego Zarzadu
Oswiaty w Tychach

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy

N

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy
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