PWK.0914-0010/06

Protokoét

kontroli planowej, przeprowadzonej w
20.03-3.04.2006 r. przez

Tychy oraz

Izbie Wytrzezwien w Tychach w dniach

, haczelnika Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta
, inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na
podstawie upowaznienia nr PWK.0914-0010/06 z dnia 15.03.2006 r. wydanego przez
Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli
Zamowienia publiczne, przychody i koszty oraz inne obcigzenia poniesione w latach
2004-2005r.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 ze zm.),

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1592 ze zm.),

e Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 ze zm.),

e Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694 ze zm.),

e Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy stanowigcy zatgcznik do Zarzadzenia nr 0151/32/06 Prezydenta Miasta
Tychy z dnia 28.02.2006 r.

2. Dane identyfikujace jednostke
2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki
e Uchwata Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Tychach z 23.11.1972 r. w sprawie

utworzenia lzby Wytrzezwien w Tychach,
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e Uchwata nr 440/97 Rady Miejskiej w Tychach z 28.12.1997 r. nadajgca statut Izby
Whytrzezwiehn w Tychach,
e Zarzadzenie nr 0151/53/05 Prezydenta Miasta Tychy z 14.04.2005 r. wprowadzajace

regulamin organizacyjny lzby Wytrzezwien w Tychach.

2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki

Statut Izby Wytrzezwien

Zgodnie z statutem Izby Wytrzezwieh w Tychach nadanym uchwatg Rady Miejskiej
w Tychach nr 440/97 z 28.12.1997 r., Izba jest wydzielong jednostkg organizacyjng gminy
Tychy dziatajaca jako zaktad budzetowy.

W Izbie czasowo przybywajg osoby w stanie nietrzezwosci, ktére swoim zachowaniem dajg
powod do zgorszenia, znajdujg sie w okolicznosciach zagrazajgcych ich zyciu lub zdrowiu

albo zagrazajg zyciu lub zdrowiu innych oséb.

Do zadan statutowych Izby nalezy:

1) opieka nad pacjentami poprzez zapewnienie im odpowiednich warunkéw
pozwalajacych na powrdt do normalnego stanu psychicznego i fizycznego bez
uszczerbku dla zdrowia,

2) udzielanie pacjentom potrzebnych $wiadczen sanitarno-higienicznych,

3) udzielanie pacjentom opuszczajacym Izbe informacji o szkodliwosci naduzywania
napojow alkoholowych,

4) naktanianie os6b uzaleznionych od alkoholu do poddania sie leczeniu odwykowemu.

W celu realizacji zadan Izba wspétdziata z poradniami odwykowymi, zaktadami
psychiatrycznej opieki zdrowotnej, Gminng Komisjag Rozwigzywania Problemoéw
Alkoholowych, Stowarzyszeniem ,Trzezwo$é zycia”, sgdami, policjg, strazg miejskg oraz
innymi instytucjami i organizacjami spotecznymi, ktorych dziatalnos¢ ma na celu
przeciwdziatanie alkoholizmowi i jego skutkom, jak tez demoralizacji i przestepczosci

nieletnich.

Izba prowadzi dziatalnoS¢ na podstawie rocznych planéw rzeczowo-finansowych.
Dziatalno$¢ Izby jest dotowana z budzetu miasta Tychy, ze srodkéw wyodrebnionych na ten
cel, a takze z dotacji uzyskanych z okolicznych gmin na zasadzie zawartych z nimi
porozumien o wspotpracy. Zrédto przychodu Izby stanowia ponadto wptywy z tytutu

odpfatnosci za $wiadczone przez izbe ustugi oraz darowizny.
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Regulamin organizacyjny
Zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Tychy z 14.04.2005 r. nr 0151/53/05 nadany zostat Izbie

Whytrzezwienh regulamin organizacyjny. Regulamin okresla m.in.:

1) strukture organizacyjng i zarzgdzania Izby,
2) zakres zadan dyrektora,

3) zakres zadan kierownikéw organizacyjnych oraz zadan komoérek organizacyjnych.

Zakresem swojego dziatania Izba obejmuje gmine Tychy i obszary tych gmin, z ktérych
przedstawicielami dyrektor zawart stosowane umowy o $wiadczenie ustug.

Dyrektor zarzgdza lzbg jednoosobowo, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i ponosi petng
odpowiedzialno$¢ za catoksztatt jej pracy. Dyrektor zarzadza izbg osobiscie, a swoje funkcje
wykonuje przy pomocy gtdwnego ksiegowego, kierownikéw komérek organizacyjnych

i innych pracownikéw bezposrednio mu podporzgdkowanych.

2.3. Kierownictwo jednostki

. _— Dyrektor Izby Wytrzezwienn od dnia 10.01.1997 r. na

podstawie umowy o prace,

o w 2004 r. gtdbwng ksiegowa lzby Wytrzezwien byta Pani _

zatrudniona na podstawie umowy o prace zawartej 1.02.2000 r.,

e od dnia 24.01.2005 r. gtdbwng ksiegowg Izby Wytrzezwien jest Pani _

— zatrudniona na podstawie umowy o prace.

3. Dokumenty poddane kontroli
e Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zatwierdzony przez
Dyrektora Izby w dniu 17.10.2001 r.,
e Regulamin wynagradzania pracownikéw Izby WytrzeZzwienn w Tychach zatwierdzony

przez Dyrektora Izby w dniu 1.09.2000 .,

e Rb-30 - roczne sprawozdania z wykonania planéw finansowych zaktadéw
budzetowych za okres od 1.01.2004 r. do 31.12.2004 r.,
e Rb-30 - roczne sprawozdania z wykonania planéw finansowych zaktadéw

budzetowych za okres od 1.01.2005 r. do 31.12.2005 .,
e Zasady rachunkowosci i instrukcja obiegu dokumentéw ksiegowych,
e Zestawienia obrotéw i sald za okres od 1.01.2004 r. do 31.12.2004 r.,
e Zestawienia obrotéw i sald za okres od 1.01.2005 r. do 31.12.2005 r.,

Urzad Miasta Tychy
Wydziat Kontroli

www.umtychy.pl
3



e Umowa na $wiadczenie ustug catodobowej opieki lekarskiej nad osobami
doprowadzonymi i przebywajgcymi w Izbie,

e Zamodwienie publiczne na swiadczenie ustug catodobowej opieki lekarskiej w 2004 r.,

e Karta kontowa do paragrafu 4210 za 2004 r.,

e Karta kontowa do paragrafu 4170 za 2005 .,

o Karta kontowa do paragrafu 4300 za 2005 .,

e Karta konta 135 za 2004 r.,

e Karta konta 135 za 2005 r.,

e Faktura VAT nr 31/00954372 z dnia 9.01.2004 r.,

e Faktura VAT nr 31/00978461 z dnia 10.02.2004 r.,

e Faktura VAT nr F00344/11/04J1,

e Faktura VAT nr 31/01208901 z dnia 29.10.2004 r.,

e Faktura VAT nr 492/04 z dnia 22.11.2004 r.,

e Faktura VAT nr 495/04 z dnia 23.11.2004 r.,

e Faktura VAT nr FO0031/12/04 z dnia 2.12.2004 r.,

e Faktura VAT nr 556/04 z dnia 15.12.2004 r.,

e Faktura VAT nr 19/01/2004 z dnia 21.01.2004 r.,

e Faktura VAT nr 327/04 z dnia 15.09.2004 r.,

e Faktura VAT nr 283/04 z dnia 23.08.2004 r.,

e Faktura VAT nr 23/04 z dnia 10.02.2004 r.,

e Faktura VAT nr 01.06.2006 z dnia 17.06.2005 r.,

e Umowa zlecenia nr 6/07/2005 z dnia 27.06.2005 r.,

e Umowa zlecenia nr 6/06/2005 z dnia 1.06.2005 .,

e Umowa zlecenia nr 6/2005 z dnia 4.05.2005 .,

e Umowa zlecenia nr 3/2005 z dnia 30.12.2004 r.,

e Umowa zlecenia nr 1/2005 z dnia 30.12.2004 r.,

e Umowa zlecenia nr 5/07/2005 z dnia 30.06.2005 r.,

e Umowa zlecenia nr 5/06/2005 z dnia 1.06.2005 r.,

e Umowa zlecenia nr 5/07/2005 z dnia 30.06.2005 r.,

e Umowa zlecenia nr 5/05/2005 z dnia z 10.05.2005 r.,

e Umowa o dzieto z dnia 20.12.2004 r.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw jednostki poniesionych w kolejnych latach

na tgczng kwote:
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o w2004 r.: 192.856 zt, co stanowi 9,81% og6tu wydatkéw poniesionych przez Zaktad
w roku 2004,

o w2005 r.: 144.871 zl, co stanowi 7,36% ogo6tu wydatkéw poniesionych przez Zaktad
w 2005 .

4. Ustalenia kontroli

4.1. Zasady rachunkowosci

Zasady rachunkowosci i opracowanie planéw kont zawarte sg w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 18.12.2001 r. w sprawie szczegotowych zasad rachunkowos$ci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetédw jednostek samorzgdu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 153, poz. 1752) zwanego
,rozporzadzeniem”. Wprowadzone rozporzadzeniem zasady powinny uwzgledniaé
postanowienia ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249,
poz. 2104 ze zm.) oraz nowelizowanej od 1.01.2002 r. ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.). Szczegdtowe zasady
prowadzenia rachunkowosci oraz jednolitych plandéw kont dla panstwowych i gminnych
jednostek budzetowych i ich gospodarstw pomocniczych, zaktadéw budzetowych i gminnych
funduszu celowych oraz gmin i ich zwigzkéw ujete sg w zarzgdzeniu nr 46 Ministra Finanséw
z dnia 1.08.1995 r. (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 14, poz. 60).

Wspomniane przepisy obejmujg miedzy innymi opis przyjetych zasad rachunkowosci, ktére

przede wszystkim powinny zawieraé:

- zaktadowy plan kont,

- wykaz stosowanych ksigg rachunkowych,

- dokumentacje systemu przetwarzania danych w razie prowadzenia ksigg przy uzyciu

komputera.

W przedstawionych przez Zaklad zasadach rachunkowosci stwierdzono bledy
wyhnikajace z braku aktualizacji - zakladowy plan kont zostat utworzony 1.01.2001 r.,
wiec nie zawiera wielu funkcjonujacych w Zaktadzie kont.
Opis przyjetych zasad rachunkowosci powinien dotyczy¢ jednostki, ktéra go
sporzadzita — tzn. powinien by¢ dostosowany do warunkéw panujacych w jednostce

i zdarzen charakterystycznych dla jednostki.

4.2. Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych
Instrukcja reguluje zasady sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw:

e obrotu majatkiem trwatym i obrotowym,
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e bankowych,
e kasowych,

e rozrachunkow.

Instrukcja zawiera nastepujace informacje:

e wykaz stosownych dokumentéw oraz zasady ich sporzgdzania i kontroli,

e terminy sporzgdzania dokumentéw w poszczegdlnych komérkach,

o wptyw dokumentéw do ksiegowosci,

e ewidencje drukdw Scistego zarachowania.

Instrukcja okre$la ponadto zasady

kontroli

dokumentéw, obrét majgtkiem

trwatym

i obrotowym, ewidencje obrotu kasowego, zasady wptat i rozliczenia zaliczek, zasady

sporzadzania listy wynagrodzen, rachunkéw kosztéw podrézy, dowoddw rozrachunkowych

oraz ewidencji drukéw Scistego zarachowania.

4.3. Sprawozdawczos$é

4.3.1. Sprawozdawczos$¢ za 2004 r.

Izba Wytrzezwieh jako zaktad budzetowy, zgodnie z ustawg z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 ze zm.) obowigzana jest
sporzadzac roczny plan przychodéw i wydatkéw, a takze sporzadzaé pétroczne oraz roczne

sprawozdania z wykonania planéw finansowych zaktadéw budzetowych Rb-30.

W sprawozdaniu z wykonania planéw finansowych zaktadéw budzetowych Rb-30 za okres
od poczatku roku do dnia 31.12.2004 r. wykazano: dziat 851, rozdziat 85158.

Przychody
Paragraf
plan wykonanie naleznosci

0690 — Wptywy z réznych optat 4760 5409
0830 — Wptywy z ustug 1281 333 1263 750 170 414
0920 — Pozostate odsetki 18 150 23 158
0970 — Wptywy z réznych dochodéw 174 550 160 830
2650 — Dotacja z budzetu 522 000 522 000
Razem 2 000 793 1 975 147 170 414
Stan $r. obrot. netto na poczatku okresu

125 539 125 539
sprawozdawczego
Ogotem 2126 332 2100 686 170 414
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Koszty i inne obcigzenia

Paragraf
Plan wykonanie | zobowigzania
3020 - Wydatki osobowe niezaliczone do
1 000 985
wynagrodzen
4010 - Wynagrodzenia osobowe
_ 605 000 601 028
pracownikéw
4040 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne 50 000 47 706
4110 - Sktadki na ubezpieczenia
105 000 102 256
spoteczne
4120 - Sktadki na Fundusz Pracy 17 095 15 595
4210 - Zakup materiatéw i wyposazenia 87 000 85177 632
4230 - Zakup lekoéw i materiatéw
3100 2 471
medycznych
4260 - Zakup energii 39175 30 582
4280 - Zakup ustug zdrowotnych 136 918 133 007 10 065
4300 - Zakup ustug pozostatych 138 000 132 370 174
4410 - Podroze stuzbowe krajowe 4700 3322
4430 - Rozne optaty i sktadki 4 970 2 363
4440 - Odpisy na zaktadowy fundusz
12 820 12 812
Swiadczen socjalnych
6070 - Wydatki inwestycyjne 23107 23107
Inne zmniejszenia 758 348 772 985
Razem 1986 233 1 965 766 10 871
Stan $r. obrot. netto na koniec okresu
140 099 134 920
sprawozdawczego
Ogotem 2126 332 2100 686 10 871

Dotacja przekazana przez Urzgd Miasta stanowita 43,80 % wydatkéw utrzymania Izby

i wyniosta 522.000 zt -

przeznaczonych na pface.

wykorzystana zostata na czeSciowe pokrycie wydatkéw

Pozycja inne zmniejszenia obejmuje odpisy aktualizujgce naleznosci w wysokosci 442.107 zt

oraz warto§¢ umorzen w wysokosci 330.878 z. Jak podano w opisie do sprawozdania

rocznego, na koniec 2004 r. zalegtosci od pacjentow wynosity 1.978.035 zt (od 5.086

pacjentéw w lata 1997 do 2004).
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W 2004 r. do lzby Wytrzezwieh doprowadzono 5.106 oséb, z tego 5.055 osbb
zakwalifikowano na pobyt w Izbie, w tym: 291 kobiet i 4.764 mezczyzn. Przecietne dobowe

obcigzenie wyniosto 14 osob.

4.3.2 Zestawienie obrotéw i sald — 2004 r.

o Paragraf 0690 wykazany w czesci: ,przychody” sprawozdania Rb-30 wynosi
5.409,32 zt i odpowiada zapisom konta 760-69 — otrzymane koszty egzekucyjne — sg to
koszty egzekucyjne Sciggniete od pacjentdw.

e Paragraf 0830 jest zgodny z kontem 700-83 — sprzedaz ustug na rzecz nietrzezwych
— i odpowiada liczbie 5.055 pacjentéw x 250 zt = 1.263.750 zt. Naleznosci wykazane w tym
paragrafie tj. 170 414 zt to kwota netto tzn. pomniejszona o odpisy aktualizujgce naleznosci
oraz o0 umorzenia.

e Konto 131-06 Otrzymane dotacje — obroty na grudzieh 2004 r. obejmujg dotacje
z Gminy Tychy oraz wptywy z Gmin o$ciennych pobierane zgodnie z zawartymi umowami.
W sprawozdaniu odpowiada to paragrafom: 0970 — Wptywy z réznych dochodoéw - 160 830
zt i 2650 — Dotacja z budzetu - 522 000 zt.

o Paragraf 0920 — Pozostate odsetki - 23 158 zt - obejmuje odsetki od naleznosci za

pobyt w Izbie oraz odsetki bankowe; jest zgodny z saldem konta 750-92.

4.3.3. Sprawozdawczos¢ za 2005 r.
W sprawozdaniu z wykonania planéw finansowych zaktadéw budzetowych Rb-30 za okres
od poczatku roku do dnia 31.12.2005 r. wykazano: dziat 851, rozdziat 85158.

Przychody
Paragraf
plan wykonanie

0690 — Wptywy z réznych optat 5100 5 404
0830 — Wptywy z ustug 1 300 000 1277 000
0920 — Pozostate odsetki 21 500 22 749
0970 — Wptywy z réznych dochodéw 200 000 152 610
2650 — Dotacja z budzetu 530 600 530 600
Pokrycie amortyzacji 4 988
Razem 2 057 200 1993 351
Stan $r. obrot. netto na poczatku okresu

134 920 134 920
sprawozdawczego
Ogétem 2192 120 2 128 271
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Paragraf Koszty i inne obciazenia
plan wykonanie

4010 - Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 715 500 668 862
4040 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne 57 100 47 254
4110 - Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 130 000 117 411
4120 - Sktadki na Fundusz Pracy 17 900 16 695
4170 — Wynagrodzenia bezosobowe 20 400 20 375
4210 - Zakup materiatéw i wyposazenia 77 150 77 120
4230 - Zakup lekoéw i materiatdw medycznych 3 600 3519
4260 - Zakup energii 33650 30 399
4280 - Zakup ustug zdrowotnych 120 796 107 877
4300 - Zakup ustug pozostatych 110 200 109 935
4350 — Ustugi internetowe 2 800 2187
4410 - Podréze stuzbowe krajowe 4700 3 606
4430 - Rozne optaty i sktadki 4270 1575
4440 - Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen

socjalnych 14 600 14 561
6070 - Wydatki inwestycyjne 10 700 10 692
Inne zmniejszenia 709 933 764 017
Razem 1 986 233 1 965 766
Stan $r. obrot. netto na koniec okresu sprawozdawczego 140 099 134 920
Ogoétem 2126 332 2100 686

Pozycja w Rb—30 inne zmniejszenia obejmuje odpisy aktualizujgce naleznosci w wysokosci
626.841 zt oraz warto$¢ umorzen w wysokosci 137.176 zt.

Jak podano w opisie do sprawozdania rocznego, na koniec 2005 r. zalegtosci od pacjentow
wyniosty 2.649.866 zt (od 8.213 pacjentdw obejmujacych lata 1997 do 2005).

Po wyczerpaniu wszystkich mozliwo$ci Sciggniecia naleznosci, umorzono 137.176 zt.

W 2005 r. do Izby Wytrzezwien doprowadzono 5.141 osbéb, z tego 5.108 osoéb
zakwalifikowano na pobyt w Izbie, w tym: 358 kobiet i 4.750 mezczyzn. Przecietne dobowe
obcigzenie wyniosto 14 osob.

Dotacja przekazana przez Urzad Miasta stanowita 43 % wydatkéow utrzymania Izby
i wyniosta 530.600 zt - wykorzystana zostata na czeSciowe pokrycie wydatkéw

przeznaczonych na ptace.
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4.3.4 Zestawienie obrotow i sald — 2005 r.

Skontrolowano zestawienia obrotow i sald za 2005 r. Poszczegdlne pozycje Zestawienia
odpowiadajg danym zawartym w sprawozdaniu Rb-30 za 2005 r. Szczegétowy wykaz
paragrafow i odpowiadajgcych im kont zawarto w punkcie protokotu: 4.3.2 Zestawienie
obrotéw i sald — 2004 r.

4.4. Zamowienia publiczne.

Umowa zawarta na okres od 1.01.2004 r. do 31.12.2004 r. na $wiadczenie ustug
catodobowej opieki lekarskiej nad osobami doprowadzonymi i przebywajgcymi w Izbie.
Zawarcie umowy zostato poprzedzone postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
w trybie zapytania o cene. W dniu 11.12.2003 r. zostata powotana piecioosobowa komisja do
przygotowania i przeprowadzenia zaméwienia. 22.12.2003 r. zwrécono sie z zapytaniem
o cene do 4 oferentow. Wplynety trzy oferty, z ktérych 30.12.2003 r. wybrana zostata oferta
Z najkorzystniejszg ceng, ktérg przedstawita firma: ,Medical” z Katowic. Cena 10,80 zi/h
tacznie za cato$é: 94.867,20 zt. Na paragrafie 4280 zaksiegowano w 2004 r. w sumie kwote
133 007 zt, na ktérg skitadaty sie ustugi medyczne firmy ,Medical’, badania lekarskie
pracownikéw oraz ustugi psychologiczne. Umowa z psychologiem zostata zawarta na czas
okreslony od 2.01.2004 r. do 31.12.2004 r. na Swiadczenie (3 razy w tygodniu po 3 godziny)
porad psychologicznych dla pacjentéow Izby oraz rodzicéw dzieci, ktére przebywaty w Izbie.

W 2004 r. z porad psychologa skorzystato 611 osob.

4.5 Kontrola wydatkéw poniesionych w 2004 r.

Wydatki na zakup materiatow i wyposazenia

W 2004 r. kontrolowana jednostka poniosta wydatki na zakup materiatéw i wyposazenia,
dotyczgce w szczegolnosci zakupu:

e wyposazenia (mebli, sprzetu AGD i RTV),

e Srodkow czystosci,

e materiatéw biurowych,

e Kksigzek i prenumeraty czasopism,

e pozostatych artykutow.
Wydatki na zakup materiatéw i wyposazenia byly ewidencjonowane na koncie 4210, dla

ktérego obroty w okresie od stycznia do grudnia 2004 r. wyniosty 85.176,95 zt.

Zakup Srodkéw zywnosci

W toku kontroli stwierdzono, ze jednostka dokonywala zakupu zywnosci dla potrzeb
os6b przebywajacych w Izbie Wytrzezwien ze srodkéw zaplanowanych na par. 4210
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~Zakup materialow i wyposazenia”’. Zgodnie z klasyfikacja budzetowa zawarta
w obowiazujacym w 2004 r. rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 marca 2003 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow i wydatkéw oraz przychodow
i rozchodéw (Dz. U. z 2003 r. Nr 68, poz. 634 ze zm.) wydatki na zakup zywnosci
powinny byé¢ ujete na par. 4220 ,Zakup srodkéw zywnosci”. Paragraf ten obejmuje
bowiem peine wydatki na zakup produktéw zywnosciowych dla oso6b korzystajacych
z internatéw i stotdwek, dla dzieci w ztobkach i przedszkolach, chorych w szpitalach,
krwiodawcow, podopiecznych w zaktadach opiekunczych, wychowankdéw zaktaddw

poprawczych i schronisk dla nieletnich, uczestnikéw obozéw, wieznidw, zotnierzy itp.

Powyzsza nieprawidtowos¢ dotyczy przyktadowo nastepujacych dowoddw ksiegowych:

e Faktura VAT nr 31/00954372 z dnia 9.01.2004 r. za zakup wody eden na kwote
353,80 zt,

e Faktura VAT nr 31/00978461 z dnia 10.02.2004 za zakup wody eden na kwote
427 zt,

o Faktura VAT nr F00344/11/04J1 za zakup zup na kwote 72,48 z,

e Faktura VAT nr 31/01208901 z dnia 29.10.2004 r. za zakup wody eden na kwote
353,80 z,

o Faktura VAT nr 492/04 z dnia 22.11.2004 r. za zakup artykutdw spozywczych na
kwote 54,50 zt,

e Faktura VAT nr 495/04 z dnia 23.11.2004 r. za zakup produktéw spozywczych na
kwote 31,30 zt,

e Faktura VAT nr FO0031/12/04 z dnia 2.12.2004 r. za zakup zup na kwote 69,76 zt,

e Faktura VAT nr 556/04 z dnia 15.12.2004 r. za zakup artykutdbw zywnos$ciowych na
kwote 102,97 zt.

Ustuga druku plakatéw

W wyniku weryfikacji dowodéw ksiegowych ustalono, ze jednostka dokonata zakupu
ustugi poligraficznej, polegajacej na druku plakatow o tematyce edukacji
antyalkoholowej, ktore byly rozprowadzane po szkotach, przychodniach, urzedach itp.
Wydatek na zakup wspomnianej ustugi w wysokosci 2.196 zi, udokumentowany
faktura VAT z dnia 21.01.2004 r. nr 19/01/2004, zostal poniesiony ze Srodkow
zaplanowanych na par. 4210 ,,Zakup materialdow i wyposazenia”. Zgodnie z cyt. wyzej
rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegoétowej klasyfikacji dochodow
i wydatkéw oraz przychodow i rozchodow ustugi drukarskie, introligatorskie,

powielanie, kopiowanie ujete zostaly na par. 4300 klasyfikacji budzetowe;j.
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Zakup ustug remontowych

W toku kontroli stwierdzono ponadto, Zze jednostka dokonywata zakupu ustug
remontowo-budowlanych, polegajacych na montazu okien i drzwi ze sSrodkéw ujetych
na par. 4210 ,,Zakup materialéw i wyposazenia”.

Powyzsze dotyczy nastepujacych dowoddw ksiegowych:

o Faktura VAT nr 327/04 z 15.09.2004 r. za zakup okna PCV, parapetu wewnetrznego,
oraz ustugi remontowo-budowlanej na kwote 2.239,32 zt, w tym za zakup ustugi
remontowej — 389 zi,

e Faktura VAT nr 283/04 z 23.08.2004 r. za zakup okna PCV, parapetu wewnetrznego,
oraz ustugi remontowo-budowlanej na kwote 2.100,02 zt, w tym za zakup ustugi
remontowej — 389 zi,

e Faktura VAT nr 23/04 z dnia 10.02.2004 r. za zakup drzwi aluminiowych i ustugi
remontowej ha kwote 4.816 zt, w tym za zakup ustugi remontowej — 366 zt.

Rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw
i wydatkéw oraz przychodéw i rozchodéw przewiduje dla ustug remontowo-
budowlanych odrebny par. 4270, obejmujacy m.in. ustugi budowlano-montazowe

w zakresie remontéw i konserwacji pomieszczen i budynkoéw.

4.6. Kontrola wydatkéw poniesionych w 2005 r.

Kontrola wydatkéw par. 4300

Kontrolowana jednostka w 2005 r. poniosta wydatki na zakup ustug pozostatych,
w szczegolnosci:

e ustug telefonicznych,

e szkolen pracownikow,

e Wywozu nieczystosci,

e ustug konserwacyjnych,

e ustug pocztowych.

Wydatki na zakup ustug pozostatych ewidencjonowane byty na koncie 4300, dla ktérego
obroty za okres od stycznia do grudnia 2005 r. wyniosty 109.998,27 zi.

Wynagrodzenia bezosobowe

W toku kontroli weryfikacji poddano wynagrodzenia z tytutbw uméw zlecenia lub o dzieto,

ujetych na par. 4170 ,Wynagrodzenia bezosobowe”:
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e Umowa zlecenia nr 6/07/2005 z dnia 27.06.2005 r. w zakresie windykacji w czasie
pobytu pracownika na zwolnieniu lekarskim (. 25 dni x 2 godz.) w okresie
27.06.2005 r.-29.07.2005 r. za wynagrodzeniem 484,50 z,

e Umowa zlecenia nr 6/06/2005 z dnia 1.06.2005 r. w zakresie windykacji w czasie
pobytu pracownika na zwolnieniu lekarskim (tj. 2 x 2 godz. dziennie) w okresie
2.06.2005-3.06.2005 r. za wynagrodzeniem 38,76 zt,

e Umowa zlecenia nr 6/2005 z dnia 4.05.2005 r. w zakresie windykacji w czasie pobytu
pracownika na zwolnieniu lekarskim w okresie 4.05-31.05.2005 r. za
wynagrodzeniem 368,22 zt,

e Umowa zlecenia nr 3/2005 z dnia 30.12.2004 r. w zakresie umieszczenia informacji
w Biuletynie Informacji Publicznej w okresie 1.01-31.12.2005 r. za wynagrodzeniem
za 150 z,

e Umowa zlecenia nr 1/2005 z dnia 30.12.2004 r. w zakresie petnienia funkcji
doradczych i kontrolnych w zakresie BHP w okresie 1.01-31.12.2005 r. za
wynagrodzeniem w wysokos$ci 250 zt,

e Umowa zlecenia nr 5/07/2005 z dnia 30.06.2005 r. w zakresie windykacji w czasie
pobytu pracownika na zwolnieniu lekarskim w okresie 1.07.2005-15.07.2005 r. za
wynagrodzeniem 975,04 z,

e Umowa zlecenia nr 5/06/2005 z dnia 1.06.2005 r. w zakresie windykacji w czasie
pobytu pracownika na zwolnieniu lekarskim w okresie 1.06.2005-15.06.2005 r. za
wynagrodzeniem 975,04 zt,

e Umowa zlecenia nr 5/07/2005 z dnia 30.06.2005 r. w zakresie windykacji w czasie
pobytu pracownika na zwolnieniu lekarskim w okresie 1.07.2005-15.07.2005 r. za
wynagrodzeniem 975,04 zt,

e Umowa zlecenia nr 5/05/2005 z dnia z 10.05.2005 r. w zakresie windykacji w czasie
pobytu pracownika na zwolnieniu lekarskim w okresie 10.05-13.05.2005 .
17-20.05.2005r. za wynagrodzeniem 709,12 z,

e Umowa o dzieto zawarta w dniu 20.12.2004 r. na umieszczanie informagiji
w Biuletynie Informacji Publicznej w okresie do 31.12.2005 r. za wynagrodzeniem
300 zt,

Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe ewidencjonowane byty na koncie 4170, dla ktérego

obroty za okres od stycznia do grudnia 2005 r. wyniosty 20.374,91 zt.
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Zakup ustug remontowych

W wyniku weryfikacji dowodow ksiegowych par. 4300 ustalono, ze jednostka poniosta
wydatek na polozenie gladzi i malowanie wnetrza siedziby Izby w wysokosci 900 zi.
Wydatek ten dokumentuje faktura VAT z 17.06.2005 r. nr 01.06.2006 za zakup ustugi
»gtadz i malowanie”. Jak to wskazano wyzej wydatki remontowo—budowlane ujmuje
sie zgodnie z klasyfikacja budzetowa na par. 4270 ,,Zakup ustug remontowych”, a nie
na par. 4300.

4.7. Kontrola Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Regulamin ZFSS

Zgodnie z regulaminem Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zatwierdzonym

przez Dyrektora lzby Wytrzezwieh w Tychach w dniu 17.10.2001 r. srodki Funduszu
przeznacza sie na finansowanie:

1. wypoczynku dzieci i mtodziezy, doptat do wypoczynku organizowanego przez
pracownikéw firmy i inne osoby uprawnione, we witasnym zakresie na okres nie
krotszy niz 7 dni i nie diuzszy niz 14 dni urlopu wypoczynkowego,

2. dziatalnosci kulturalno-o$wiatowej, sportowe;j i turystycznej w formie doptat do biletéw
do kin, teatréw, na koncerty, imprez sportowych i rekreacyjnych,

3. pomocy rzeczowej i pienieznej dla oséb uprawnionych, dotknietych wypadkami
losowymi lub znajdujacych sie w trudnej sytuacji zyciowej, rodzinnej lub materialnej,
przyznawanej jednorazowo lub okresowo, w zalezno$ci od potrzeb oraz mozliwosci
Funduszu,

4. Swiadczen rzeczowych, ktére moga by¢ przyznawane z okazji Swiat, uroczystosci,
jubileuszéw,
pozyczek zwrotnych lub bezzwrotnych na cele mieszkaniowe,

6. innych form pomocy materialnej w ramach wygospodarowanych srodkow.

Regulamin ZFSS okresla zasady przeznaczenia $rodkéw Funduszu na poszczegélne cele
i rodzaje dziatalnosci socjalnej oraz zasady i warunki korzystania z ustug i $wiadczenh
finansowanych z Funduszu. Zgodnie z par. 2 ust. 1 dysponentem i administratorem Srodkow
Funduszu jest samodzielnie pracodawca, ktéry zgodnie z regulaminem decyduje o ich
rozdysponowaniu. Decyzje przyznajgce $wiadczenia uzgadniane sg z pracownikiem
uprawnionym do reprezentowania intereséw pracownikéw. Natomiast w my$| par. 8 ust. 1
Regulaminu przyznanie oraz wysokos$¢ doptat z Funduszu do ustug i $wiadczen socjalnych
uzaleznia sie od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania

z Funduszu, a w przypadku pomocy mieszkaniowej rowniez od aktualnej sytuacji
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mieszkaniowej. Podstawg do ustalenia ulgowych Swiadczeh stanowi dochéd przypadajacy
na osobe w rodzinie wykazany w o$wiadczeniu pracownika (par. 8 ust. 2 Regulaminu).

Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych nie okresla natomiast
szczegotowych warunkéw przyznawania $wiadczen socjalnych, np. poprzez
okreslenie przedzialéw dochodoéw i uzaleznionych od ich wysokosci Swiadczen.

Szczegodtowe zasady przyznawania doptat i $wiadczen z funduszu socjalnego ustalane sg
przez komisje socjalng, ktérg zwotuje sie w zwigzku z wyptatg konkretnych $Swiadczen
socjalnych. Komisja ustala kryteria przyznawania i wysoko$¢ $Swiadczen z funduszu
socjalnego i udostepnia je do wgladu pracownikom jednostki i innym osobom uprawnionym

do korzystania z Funduszu.

Wysoko$¢ odpisu na ZFSS
Kontroli poddano prawidtowo$é ustalenia odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych w latach w 2004-2005.

Rok 2004
W 2004 r. jednostka dokonata odpisu na ZFSS w tacznej wysokosci 12.812,10 zt w oparciu
o nastepujace obliczenie:
o 695,68 zt (wysokos¢ odpisu) x 18,25 (planowana liczba etatéw) + 115,94 zt (odpis na
emeryta) = 12.812,10 zt.

Zapisy na koncie 135

Data ksiegowania Kwota odpisu na ZFSS
7.01.2004 750
30.03.2004 800
5.04.2004 2.400
26.04.2004 1.300
6.05.2004 1.500
7.05.2004 900
12.05.2004 1.000
21.05.2004 960
11.08.2004 900
13.09.2004 1.000
30.09.2004 1.302,10
taczna wysokos¢ odpisu: 12 812,10 z}
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taczna kwota odpisu na ZFSS zaksiegowana w okresie 1.01-31.12.2004 r. na koncie 135
zgodna jest z wartoSciami ujetym w rocznym sprawozdaniu z wykonania planéw finansowych
zaktaddw budzetowych za 2004 r.

Rok 2005
W 2005 r. ustalono odpis na ZFSS w wysokosci 14.325,07 zt w nastepujacy sposob:

o 733,24 zt (wysokos¢ odpisu) x 19,37 (planowana liczba etatéw) + 122,21 zt (odpis na

emeryta) = 14.325,07 zt.

Wysokos¢ tak ustalonego odpisu nie pokrywa sie z tacza kwotg odpisu zaksiegowana
na koncie 135, ktoéra wynosi 14.361,27 zit, jak rowniez z kwota wykazang w rocznym
sprawozdaniu z wykonania planéw finansowych zakladéw budzetowych Rb-30 za
2005 r. W sprawozdaniu tym w rubryce wydatki wykonane dla par. 4440 ,,Odpis na
ZFS$S” wykazano kwote 14 561 zt.

Zapisy na koncie135

Data ksiegowania Kwota odpisu na ZF$S
5.01.2005 500
6.01.2005 600
12.04.2005 800
4.05.2005 2.200
27.05.2005 1.700
31.04.2005 1.600
31.05.2005 1.000
1.06.2005 2.350
11.07.2005 1.030
28.09.2005 1.815,40
4.10.2005 1.765,87

31.12.2005 (korekta) -1.000
taczna wysokos¢ odpisu: 14 361,27 z}

Wedtug wyjasnien gtéwnej ksiegowej sprawozdanie Rb-30 byto sporzadzane prawidtowo na
podstawie danych wynikajacych z ksigg rachunkowych. W miesigcu lutym i marcu 2006 r.,
a wiec juz po ztozeniu sprawozdania Rb-30, dokonano korekt, ktére spowodowaty
niezgodnos¢ danych ksiegowych z warto$ciami ujetymi w sprawozdaniu Rb-30 za 2005 r. na

dzien prowadzenia czynnosci kontrolnych.
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4.8. Umowy na przyjmowanie do wytrzezwienia

Weryfikacji poddano umowy zawierane przez lzbe Wytrzezwien w Tychach z sgsiednimi

gminami. Przedmiotem umow jest Swiadczenie ustug, polegajacych na przyjmowaniu do

wytrzezwienia osob, ktére swoim zachowaniem dajg powdd do zgorszenia w miejscu

publicznym lub w zaktadzie pracy, znajdujg sie w okolicznosciach zagrazajacych ich zyciu

lub zdrowiu oraz zyciu lub zdrowiu innych osob.

Dotyczy to nastepujacych umow:

Umowa z dnia 5.01.2005 r. pomiedzy Gming Mikotow a lzbg Wytrzezwien w Tychach
— koszt partycypacji w utrzymaniu Izby - 25.000 zt,

Umowa z dnia 3.12.2005 r. Nr UG 342/111/85/2004 pomiedzy Gming Miedzna a Izbg
Whytrzezwieh w Tychach — koszt partycypacji w utrzymaniu Izby - 2.600 zi,

Umowa z dnia 6.01.2005 r. Nr ZK.8170-1/2005 pomiedzy Gming taziska Gérne
a Izbg Wytrzezwien w Tychach — koszt partycypacji w utrzymaniu Izby - 13.850 zi,
Umowa z dnia 3.01.2005 r. Nr S0.5220/1/05 pomiedzy Gming Libigz a Izbg
Whtrzezwiehn w Tychach — koszt partycypacji w utrzymaniu Izby - 20.000 zt,

Umowa z dnia 25.02.2005 r. Nr ZG/1/GPPIRPAL/2005 pomiedzy Gming Ledziny
a lzbg Wytrzezwien w Tychach — koszt partycypacji w utrzymaniu Izby - 18.000 zt,
Umowa z dnia 25.02.2005 r. Nr SO.1164/3/05 pomiedzy Gming Kobiér a Izbg
Whytrzezwieh w Tychach — koszt partycypacji w utrzymaniu Izby - 2.550 zi,

Umowa z dnia 15.10.2004 r. pomiedzy Gming Imielin a I1zbg Wytrzezwien w Tychach
— koszt partycypacji w utrzymaniu lzby - 3.700 zi,

Umowa z dnia 1.02.2005 r. Nr OS0.0053-3/2005 pomiedzy Gming Chetmek a lzbg
Whytrzezwieh w Tychach — koszt partycypacji w utrzymaniu Izby - 4.800 zi,

Umowa z dnia 3.01.2005 r. Nr GKRPA pomiedzy Gming Chetm Slaski a Izbg
Whtrzezwienh — koszt partycypacji w utrzymaniu lzby - 2.700 zi,

Umowa z dnia 1.01.2005 r. pomiedzy Gming Bojszowy a Izbg Wytrzezwien
w Tychach — koszt partycypacji w utrzymaniu Izby - 2.800 z,

Umowa z dnia 20.01.2005 r. pomiedzy Gming Brzeszcze a lzbg Wytrzezwien
w Tychach — koszt partycypacji w utrzymaniu Izby - 800 zt,

Umowa z dnia 13.01.2005 r. Nr 67/U/FN/0O5 pomiedzy Gming Bierun
a lzbg Wytrzezwien w Tychach — koszt partycypacji w utrzymaniu Izby - wysokosci
18.900 zi,

Umowa z dnia 24.01.2005 r. pomiedzy Gming Wyry a Izbg Wytrzezwien w Tychach —
koszt partycypacji w utrzymaniu Izby - 3.000 zt,
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e Umowa z dnia 24.02.2005 r. Nr 342-146/05 pomiedzy Miastem Oswiecim a lzbg
Whytrzezwieh w Tychach — koszt partycypacji w utrzymaniu Izby - 19.000 zt,

e Umowa z dnia 4.02.2005 r. Nr 56/2005 pomiedzy Gming Os$wiecim a Izbg
Whtrzezwienh — koszt partycypacji w utrzymaniu lzby - 4.000 zi,

e Umowa z dnia 3.01.2005 r. Nr Or.1-2222/2/2005 pomiedzy Gming Pawtowice a Izbg
Whytrzezwieh w Tychach — koszt partycypacji w utrzymaniu Izby - 4.100 zt.

Na powyzszych ustaleniach Protokét zakonczono.
Protokét sktada sie z 19 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy Protokot podlega publikacji w wersji  elektronicznej w Biuletynie Informacii
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz.
1198) oraz
— Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17.05.2002 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2002 r., Nr 67, poz. 619).

Protokét sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktéry po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce

tj. w Izbie Wytrzezwien w Tychach.

5. Pouczenie:

Kierownik kontrolowanej jednostki _ — Dyrektor Izby Wytrzezwien
w Tychach, zostata poinformowana o prawie do ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania
niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien i uwag co do tresci protokotu do Wydziatu

Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Urzad Miasta Tychy
Wydziat Kontroli

www.umtychy.pl
18



Tychy, dnia 3.04.2006 r.

Protokot podpisaty nastepujace osoby:

Lp.

Imie i nazwisko

Stanowisko

1.

Dyrektor Izby Wytrzezwien
w Tychach

Gtéwna ksiegowa Izby WytrzeZzwien

w Tychach

Naczelnik Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy
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