PWK. 0914-3-21-177/05

Protokoét

z kontroli planowej przeprowadzonej w Il Liceum Ogélnoksztatcacym z Oddziatami
Integracyjnymi im. C. K. Norwida w Tychach w dniach od 24.08.2005 r. do 7.09.2005 r.
przez , haczelnika Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy oraz-
inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy, na podstawie
upowaznienia nr PWK.0914-2-24-156/05 z dnia 23.08.2005 r. wydanego przez
Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:
Kontrola wydatkéw poniesionych w latach 2004-2005.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1592),

o Ustawa z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.
U. 2003 r. nr 15, poz. 148 z pézn. zm.),
z 2003 r. Nr 15, poz. 148),

e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity Dz. U.
21996 r. Nr 67, poz. 329 z pézn. zm.),

e Regulamin przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 0152/189/03 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 04.09.2003 r.

2. Dane identyfikujace jednostke:

2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

Organizacje i zasady funkcjonowania szkoty okres$la statut Il Liceum Ogoélnoksztatcgcego
z Oddziatami Integracyjnymi im. C. K. Norwida w Tychach, obowigzujacy od 23.11.2004 r.
Szkota jest jednostkg budzetowg Ill stopnia. Organem prowadzacym szkote jest Miasto
Tychy. Nadzér pedagogiczny nad placéwka sprawuje Slaski Kurator Os$wiaty

w Katowicach.
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Srodki finansowe potrzebne do realizacji zadan statutowych szkoty ustala Rada Miasta
Tychy w ramach dochodéw witasnych i subwencji o$wiatowej. Szkota posiada konto
dochoddw wtasnych (wczesniej - Srodkéw specjalnych).
Organami szkoty s3:
e dyrektor szkoty,
e rada pedagogiczna,
e rada rodzicow,
e samorzad uczniowski.
Ponadto szkota posiada:
e Regulamin Pracy Il Liceum Ogélnoksztatcgcego z Oddziatami Integracyjnymi im.
C. K. Norwida,
o Kryteria przyznawania nagrody dyrektora szkoty w Il Liceum Ogélnoksztatcacym
z Oddziatami Integracyjnymi im. C. K. Norwida,
e Regulamin przyznawania dodatku motywacyjnego pracownikom pedagogicznym
Il Liceum Ogolnoksztatcacego z Oddziatami Integracyjnymi im. C. K. Norwida
w Tychach,
e Regulamin premiowania stanowigcy zatgcznik do regulaminu wynagradzania,
e Zarzadzenie nr 19/2005 z dnia 14.03.2005 r. Dyrektora Il Liceum z Oddziatami
Integracyjnymi im. C. K. Norwida w sprawie wprowadzenia regulaminu wynagrodzenia
pracownikéw nie bedgcych nauczycielami.
W toku kontroli stwierdzono, ze w Il Liceum Ogodlnoksztatcgcym im. C. K. Norwida
dziata MK NSZZ ,Solidarnos¢” Pracownikéw Os$wiaty i Wychowania w Tychach oraz
Zwigzek Nauczycielstwa Polskiego. Wobec powyzszego, zgodnie z art. 30 ust. 4
ustawy z dnia 23 maja 1991 r. 0 zwigzkach zawodowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 79, poz.
854 ze zm.) dziatajgce w jednostce organizacje zwigzkowe powinny uzgodni¢ wspdine
stanowisko odnos$nie regulaminu wynagradzania. W razie braku takiego wspolnego
stanowiska, decyzje w sprawie wprowadzenia regulaminu wynagradzania podejmuje
samodzielnie pracodawca, po rozpatrzeniu odrebnych stanowisk organizacji
zwigzkowych (art. 30 ust. 5 cyt. ustawy).
Na regulaminie wynagradzania pracownikéw niebedacych nauczycielami brak
wzmianki, iz zostal on poddany konsultacji dziatajagcym w jednostce
organizacjom zwigzkowym, ktoére wyrazily wspdlne stanowisko w sprawie jego
wprowadzenia. Na wspomnianym regulaminie widnieje jedynie podpis

reprezentanta Zwigzku Nauczycielstwa Polskiego z datg 14.03.2005 r.
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2.2.

Kierownictwo Jednostki:
_ — Dyrektor Il Liceum Ogoélnoksztatcgcego w Tychach od dnia
1.09.2002 r. zatrudniony na podstawie umowy mianowania,

— gtowny ksiegowy Il Liceum Ogolnoksztatcgcego od dnia

12.07.1993 r. zatrudniona na podstawie umowy 0 prace.

3. Dokumentacja poddana kontroli:
3.1. Rok 2004:

Plan jednostkowych dochoddéw i wydatkéw budzetowych na rok 2004,

Bilans sporzgdzony na dzieh 31.12.2004 r.,

Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 1.01.2004 r. do 31.12.2004 r.,

Rb-32 — Poiroczne i roczne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych
Srodkdw specjalnych za okres od 1.01.2004 r. do 31.12.2004 r.,

Wyciag z kartoteki konta 130 ,Rachunek bankowy - wydatki” za okres od
1.01.2004 r. do 31.12.2004 r.,

Wyciag z kartoteki konta 131 ,Rachunek bankowy $rodkéw specjalnych” za okres
od 1.01.2004 r. do 31.12.2004 r.,

Wyciag z kartoteki konta 135 ,Rachunek Zakfadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych”,

Zestawienia obrotow i sald za okres od 1.01.2004 r. do 31.12.2004 r.,

Umowy zawierane z podmiotami zewnetrznymi.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkow Jednostki na fgczng kwote

255.857 zt, co stanowi 10,13% wydatkéw poniesionych przez jednostke w roku 2004.

3.2. Rok 2005:

Plan jednostkowych dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2005,

Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 01.01.2005 r. do 31.07.2005 r.,

Rb-32 — Pétroczne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych $rodkéw
specjalnych,

Wyciag z kartoteki konta 130 ,Rachunek bankowy - wydatki” za okres od
1.01.2005 r. do 31.07.2005 r.,

Wyciag z kartoteki konta 131 ,Rachunek bankowy srodka specjalnego” za okres
od 1.01.2005 r. do 31.07.2005 r.,
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e \Woyciagg z kartoteki konta 135 ,Rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych”, za okres od 1.01.2005 r. do 31.07.2005 .,
e Zestawienia obrotow i sald za okres od 1.01.2005 r. do 31.07.2005 r.,
e Umowy zawierane z podmiotami zewnetrznymi.
Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw poniesionych w 2005 r. w kwocie
173.582,32 zt, co stanowi to 6,56% wydatkéw poniesionych do dnia 31.07.2005 r.

4. Ustalenia kontroli:

Kontrolowana Jednostka posiada okre$lone zarzgdzeniem nr 4/2002 Dyrektora Il LO im.
C. K. Norwida w Tychach zasady rachunkowos$ci oraz zaktadowy plan kont.

Ze wzgledu na zmiany, jakie miaty miejsce od czasu wprowadzenia w zycie powyzszych
zasad, zarowno w przepisach dotyczacych rachunkowos$ci jak i w rozdziatach
i paragrafach dotyczacych szkoty, polityka rachunkowosci jednostki wymaga

uaktualnienia.

4.1. Kontrola wydatkéw poniesionych przez jednostke w 2004 r.:

4.1.1. Sprawozdawczos¢

Il Liceum Ogélnoksztatcagce w Tychach jako jednostka budzetowa, w mys| ustawy z dnia
26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz.
148), jest obowigzana sporzadza¢ roczny plan dochoddéw i wydatkdw, a nastepnie
sporzadza¢ miesieczne oraz roczne sprawozdania z wykonania planu dochodéw
i wydatkoéw budzetowych.

W zwigzku z powyzszym kontroli poddano Miesieczne sprawozdania z wykonania
wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego Rb—28S za okres od poczatku
roku do 31.12.2004 r. w nizej opisanym zakresie:

Zgodnie z klasyfikacjg budzetowag dziat 801 — ,OSwiata i wychowanie”, w planie po
zmianach dla kontrolowanej jednostki zostata ujeta kwota dla rozdziatu 80120 — ,Licea
ogolnoksztatcgce” - 2.443.204 zi, dla rozdziatu 80146 — ,Doksztatcanie i doskonalenie
zawodowe nauczycieli” - 73.130 zt, dla rozdziatu 80195 — ,Pozostata dziatalno$é” -
20.629 zt oraz dziat 851- ,Ochrona zdrowia’ rozdziat 85154 ,Przeciwdziatanie

alkoholizmowi” — 445 zt.

taczna kwota ujeta w planie budzetowym poddanym weryfikacji dotyczaca klasyfikacji
budzetowej wykazana w Miesiecznym sprawozdaniu z wykonania planu wydatkéw
budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego Rb—28S za okres od poczatku roku do
dnia 31.12.2004 r. wyniosta 2.537.408 zt, a wydatki wykonane: 2.525.427,22 zt.
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Klasyfikacja budzetowa

Plan Wydatki wykonane

dziat | rozdziat | paragraf

801 {80120 |3020 5.618,00 5.566,97
801 {80120 |4010 1.707.718,00 1.707.718,00
801 |[80120 |4040 126.379,00 126.377,80
801 [80120 |4110 317.358,00 317.236,35
801 |80120 |4120 43.221,00 43.215,46
801 [80120 |4210 13.776,00 13.776,00
801 [80120 |4240 2.500,00 2.483,39
801 [80120 |4260 92.008,00 82.264,41
801 |[80120 |4270 2.000,00 1.737,77
801 |[80120 |4280 1.050,00 760,00
801 |[80120 |4300 23.800,00 23.799,43
801 [80120 |4410 500,00 494,80
801 {80120 |4430 300,00 295,00
801 [80120 |4440 102.976,00 102.976,00
801 [80120 |6060 4.000,00 4.000,00
Razem rozdziat 80120 2.443.204,00 2.432.701,38
801 80146 |3020 119,00 119,00
801 |80146 |4010 52.726,00 51.502,15
801 80146 |4040 3.636,00 3.636,00
801 |80146 |4110 10.140,00 9.919,25
801 |80146 |4120 1.382,00 1.350,85
801 |80146 |4210 950,00 949,99
801 |80146 |4410 750,00 747,60
801 80146 |4440 3.427,00 3.427,00
Razem rozdziat 80146 73.130,00 71.651,84
801 |[80195 |4440 20.629,00 20.629,00
851 |85154 |4300 445,00 445,00
Razem 2.537.408,00 2.525.427,22

Zgodnie ze sprawozdaniem jednostka w dniu 31.12.2004 r. zwrécita niewykorzystane

Srodki w wysokosci 11.980,78 zt na konto Miejskiego Zarzadu Os$wiaty (wycigg bankowy

nr 142).
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W sprawozdaniu Rb-28S od poczatku roku do 31.01.2004 r. wykazano w planie
wydatkéw we wszystkich pozycjach kwote 0 zt, a w wydatkach wykonanych kwoty
zgodne z danymi ksiegowymi do konta rachunek biezacy jednostki budzetowej za
okres od poczatku roku do 31.01.2004 r. Instrukcja sporzadzania sprawozdan
budzetowych dotyczaca ,Sprawozdania Rb-28S miesieczne/roczne sprawozdania
z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego” w § 8
ust. 2 wyraznie okres$la, ze w kolumnie dotyczgcej ,Planu” wykazuje dane o planowanych
wydatkach. Niedopuszczalne jest nie wpisanie do Sprawozdania Rb-28S kwot
zaplanowanych wydatkéw z réwnoczesnym wpisaniem kwot wydatkéw wykonanych, ktére

zostaty wykazane na podstawie danych ksiegowych.

Ponadto skontrolowane zostaty nastepujgce karty kontowe:

Konto Stan na 31.12.2004 r. Nazwa konta
130-801-80120-4210 13 776,00 materiaty i wyposazenie
130-801-80120-4260 82 264,41 zakup energii
130-801-80120-4270 1737,77 ustugi remontowe
130-801-80120-4280 760,00 ustugi zdrowotne
130-801-80120-4300 23 799,43 ustugi pozostate
130-801-80120-4410 494 80 podréze stuzbowe krajowe
130-801-80120-4430 295,00 rézne optaty i sktadki
130-801-80120-6060 4 000,00 zakup komputera

SUMA 127 127,41
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Konto Stan na 31.12.2004 r. Nazwa konta
130-801-80146-4210 949,99 materialy | wyposazenie
’ metodyk
130-801-80146-4410 747,60 podroze stuzbowe krajowe
’ metodyk
SUMA 1 697,59

Skontrolowano zgodno$¢ danych zawartych w sprawozdaniach Rb-28S za kazdy miesigc

2004 r. poddajac weryfikacji nastepujace karty kontowe:
e 130-801-80120-4210
e 130-801-80146-4210
e 130-801-80120-4260
e 130-801-80120-4270
e 130-801-80120-4280
e 130-801-80120-4300
e 130-801-80120-4410
e 130-801-80146-4410
e 130-801-80120-4430
e 130-801-80120-6060
We wszystkich powyzszych kartach kontowych w kazdym miesigcu zapisy byty zgodne ze

sprawozdaniami Rb-28S.

4.1.2. Kontrolowana jednostka w okresie od 1.01.2004 r. do 31.12.2004 r. poniosta
wydatki na ustugi telekomunikacyjne w nizej przedstawionych kwotach:
o faktury wystawione przez TP S.A. (za abonament, potgczenia i ISDN) na fgczng
kwote 12.051,24 zt,
o telefonia komorkowa — ERA, (umowa na telefon zawarta w listopadzie) na taczng
kwote 176,51 zt.
taczna kwota poniesionych wydatkéw na rozmowy telefoniczne w okresie od
1.01.2004 r. do 31.12.2004 r. wyniosta 12.227,75 zt.
Wydatki na telefonie komérkowa dotyczg 1 telefonu, ktory jest uzytkowany przez

dyrektora szkoty.

4.1.3. Na karcie kontowej 130-801-80120-4210 — materiaty i wyposazenie - licea
ogolnoksztatcgce znalazty sie ksiegowania dotyczace zakupu ksigzek i czasopism

zakupionych do biblioteki szkolnej. Zdaniem kontrolujgcych wydatki te powinny by¢
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zaksiegowane na paragrafie 424 ,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek”,
na ktérym w 2004 r. byty zaplanowane srodki w wysokosci 2.500 zt (wydatki wykonane
2.483,39 zt).

4.1.4. Szkofa posiada ogrzewanie gazowe w zwigzku z tym w okresie zimowym optaty za

ogrzewanie wynoszg ok. 10 tys. zt na miesigc.

4.1.5 W kwietniu 2004 r. jednostka zostata obcigzona odsetkami ustawowymi przez
Gérnoslaski Zaktad Energetyczny S.A. za przekroczenie terminu ptatnosci rachunku za
energie elektryczng (i gaz) w wysokosci 20,10 zt.

Dopuszczenie sie zwiloki w regulowaniu zobowigzan jednostki sektora finanséw
publicznych powodujgcej uszczuplenie srodkéw publicznych wskutek zaptaty odsetek za
opdznienie w zaptacie zgodnie z dwczesnie obowigzujgcym art. 138 ust. 1 pkt 11 ustawy
z 26.11.1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 15 poz. 148 z p6zn. zm.) stanowito
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Jednakze zgodnie z wyzej wymieniong ustawg nie dochodzi sie odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych za czyn okre$lony w art. 138 ust. 1 pkt 11
polegajacy na uszczupleniu $srodkéw publicznych, o kwote nieprzekraczajgca tacznie
przecietnego miesiecznego wynagrodzenia ogtoszonego przed dniem wydania orzeczenia
przez komisje orzekajacg przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku

Urzedowym Rzeczypospolitej Polskie;.

4.1.6. Srodki specjalne
Zgodnie z uchwatg nr 263/99 Rady Miasta Tychy z dnia 30.09.1999 r. o utworzeniu
$rodka specjalnego przy Liceum Ogoélnoksztatcgcym nr 2 w Tychach oraz uchwatg nr
0150/XV/282/2003 z dnia 18.12.2003 r. w sprawie zmiany wspomnianej uchwaty,
przedmiotem dziatalnosci finansowej w formie srodka specjalnego jest:

e organizacja dodatkowych kotek zainteresowan i innych zaje¢ pozalekcyjnych,

e organizacja innych ustug zwigzanych z pozyskiwaniem srodkéw finansowych dla

liceum (imprezy, szkolenia, aukcje, ksero).

Przychodami $rodka specjalnego sg dochody z wyzej wymienionej dziatalnosci, a takze:
e prowizje towarzystw ubezpieczeniowych,
e odsetki bankowe z konta $rodka specjalnego,

e odptatnosci za duplikaty Swiadectw i legitymaciji szkolnych.
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Wysoko$¢é przychodéw i rozchoddéw srodka specjalnego okresla roczny plan finansowy
opracowany przez placéwke. Kwoty zgromadzone na rachunku s$rodka specjalnego

pozostajg w dyspozycji dyrektora szkoty.

Cytowana uchwata Rady Miasta Tychy nr 263/99 oraz nr 0150/XV/282/2003 nie zalicza
do zrodet finansowania Srodka specjalnego dochoddéw z najmu pomieszczen oraz
powierzchni reklamowych.
Jak ustalono w wyniku kontroli jednostka zawarla w 2004 r. umowy najmu
powierzchni handlowej, sali gimnastycznej oraz powierzchni reklamowej,
pobierajac z tego tytulu czynsz, ktéry wplywatl na rachunek bankowy srodka
specjalnego.
Dotyczyto to przyktadowo nastepujgcych uméw:
e umowa z dnia 1.10.2004 r. najmu sali gimnastycznej w okresie od 1.10.2004 r. do
30.06.2005 r. za kwote 100 zt miesiecznie,
e umowa z dnia 1.09.2004 r. najmu sali gimnastycznej w okresie od 1.09.2004 r. do
30.06.2005 r. za kwote 100 zt miesiecznie,
e umowa z dnia 1.09.2004 r. najmu sali gimnastycznej w okresie od 1.09.2004 r. do
30.06.2005 r. za kwote 100 zt miesiecznie,
e umowa najmu lokalu (kiosku) z dnia 1.09.2004 r. w okresie od 1.09.2004 r. do
24.06.2005 r. za kwote 130 zt.

Karta kontowa 131-801-80120-075 ,,Wynajem i dzierzawa” obroty konta za okres 1.01-
31.12.2004 r. wyniosty 2.960,60 zt.

Data

zaksiegowania Tytut wptaty Kwota
23.01.2004 czynsz za 12/03 130 zt
20.02.2004 czynsz za 01/04 130 zt
01.04.2004 czynsz za 02/04 130 zt
30.04.2004 czynsz za 03/04 130 zt
05.07.2004 czynsz za 04,05/05 260 zt
21.09.2004 za wynajem sali gimnastycznej 100 zt
29.09.2004 za wynajem sali gimnastycznej 100 zt
4.10.2004 za wynajem sali gimnastycznej 100 zt
6.10.2004 za wynajem sali gimnastycznej 100 zt
15.10.2004 za wynajem tablic reklam. 344,25 zt
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20.10.2004 czynsz za 06/04 108 zt
3.11.2004 za wynajem sali gimnastycznej 100 zt
09.10.2004 za wynajem sali gimnastycznej 100 zt
09.11.2004 za wynajem sali gimnastycznej 100 zt
26.11.2004 optata za tablice reklamowe 117,35 zt
29.11.2004 czynsz za 9,10,11/04 390 zt
30.11.2004 za wynajem sali gimnastycznej 100 zt
6.12.2004 za wynajem sali gimnastycznej 100 zt
6.12.2004 za wynajem sali gimnastycznej 100 zt
13.12.2004 za wynajem sali gimnastycznej 100 zt
18.12.2004 czynsz za 12/04 130 zt
Razem: 2. 969,60 zt

Whiosek o zaliczke

W toku kontroli weryfikacji poddano wniosek o zaliczke z dnia 27.01.2004 r. na kwote
105 zt z przeznaczeniem na zakup filizanek. Stwierdzono, ze ta sama osoba wyptacita
zaliczke oraz ja pobrata, co stanowi naruszenie zasady gospodarki kasowe;.

Podobna sytuacja miata miejsce w przypadku wniosku o zaliczke z dnia 18.02.2004 r.

Sprawozdania z wykonania wydatkow $rodka specjalnego

Kontroli poddano sprawozdanie z wykonania planu finansowego $rodka specjalnego
Rb-32 za okres od 1.01.2004 do 31.12.2004 r. poprzez poréwnanie wartosci ujetych
w tym sprawozdaniu z warto$ciami wynikajacymi z ewidencji analitycznej prowadzonej dla

poszczegolnych paragraféw. Nie stwierdzono w tym zakresie nieprawidtowosci.

Rb-32 roczne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych srodkéw specjalnych
za okres od 1.01.2004 do 31.12.2004 r.

Przychody:

Paragraf Plan Wykonanie
069 1.000 zt 740 zt
075 3.500 zt 2.970 zt
083 6.100 zt 7.565 zt
092 1.000 zt 325 zt

Razem: 11.600 z} 11.600 zi
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Wydatki:

Paragraf Plan Wykonanie
4210 13.207 zt 12.529 zt
4240 570 zt 570 zt
4270 5.019 zt 5.019 z
4300 1.063 zt 1.062 zt
4480 434 zt 434 zt

Razem: 20.293 zt 19.614 zt

Podatek od nieruchomosci

W ramach kontroli wydatkéw poniesionych z rachunku $rodka specjalnego sprawdzeniu
poddano wydatek poniesiony przez jednostke z tytutu podatku od nieruchomosci
w wysokos$ci 433,63 zt. Podatek dotyczyt powierzchni wynajmowanej na cele handlowe
(sklepik szkolny), oraz dziatajgcego w jednostce gabinetu lekarskiego.

W wyniku weryfikacji deklaracji w sprawie podatku od nieruchomosci na rok 2004,
bedacej podstawg do ustalenia wysokosci podatku stwierdzono btad rachunkowy,

polegajacy na nieprawidtowym zsumowaniu poszczegdélnych pozycji.

W deklaracji ujeto nastepujgce wartosci:

Powierzchnia Stawka podatku Kwota podatku

Budynki lub ich czesci

zwigzane z prowadzong
dziatalnoscig gospodarczg 23,20 m? 16,50 zt 382,80 zt
oraz czesci budynkéw

mieszkalnych

Budynki lub ich czesci

zajete na prowadzenie

11,70 m? 3,49 40,83 zt
dziatalnosci gosp. w
zakresie ustug med.
Razem (jest): 433,63 zt
Razem: (powinno by¢): 423,63 zt

Przelewem z 17.02.2004 r. dokonano wpfaty na rachunek Urzedu Miasta kwoty 433,63 z

z tytutu zaptaty podatku od nieruchomosci za 2004 r.
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Wydatki na zakup materiatow budowlanych

W toku kontroli stwierdzono, ze ponoszone z rachunku $rodka specjalnego wydatki na
zakup materiatébw budowlanych ksiegowane byty na paragrafie 4270, co jest niezgodne
z klasyfikacjg dochodéw i wydatkdw publicznych zawartg w rozporzadzeniu z 25 marca
2003 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw i wydatkéw oraz przychodow
i rozchodoéw. Z wspomnianej klasyfikacji wynika, ze paragraf 4270 dotyczy zakupu
ustug remontowych (w szczegodlnosci ustug budowlano-montazowych w zakresie
remontéow i konserwacji pomieszczen i budynkéw). Paragraf ten nie obejmuje
natomiast wydatkéw na zakup materialéw wykorzystywanych przy remoncie lub
modernizacji, ktére nalezy uja¢ na paragrafie 4210.
Dotyczy to nastepujacych wydatkow:
e zakup ptytek ceramicznych, fugi, kleju — faktura VAT z dnia 3.02.2004 r. na kwote
4.371,34 zt,
e zakup gipsu szpachlowego i innych materiatow — faktura VAT z dnia 4.08.2004 r.
na kwote 127,81 zt,
o zakup tasmy teflonowej — faktura VAT nr 260/04 z dnia 27.02.2004 r. na kwote
3,64 zt,
e zakup materiatdw budowlanych — faktura VAT z dnia 18.02.2004 r. na kwote
15,98 zt.

4.1.7. Zamowienia publiczne

Sprawdzeniu poddano roczne sprawozdanie z udzielonych zaméwien publicznych ZP-S
za 2004 r. Ze sprawozdania tego wynika, ze wszystkie zamowienia publiczne byly
udzielanie przy zastosowaniu trybu z wolnej reki na taczng kwote 46.627,81 zt (11.522
euro). Znaczna cze$¢ wydatkow jednostki nie przekraczata kwoty 6.000 euro, dlatego
jednostka nie byta obowigzana w odniesieniu do tych wydatkow stosowaé przepiséw
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19,
poz. 177 ze zm.).

Kontroli poddano réwniez wykaz zamowien publicznych za lata 2004-2005.

4.2. Kontrola wydatkéw poniesionych przez Jednostke w 2005 r.

4.2.1 Sprawozdawczo$¢

taczna kwota ujeta w planie budzetowym poddanym weryfikacji dotyczaca klasyfikacji
budzetowej wykazana w miesiecznym sprawozdaniu z wykonania planu wydatkéw
budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego Rb—28S za okres od poczatku roku do
dnia 31.07.2005 r. wyniosta 2.645.123 zt, a wydatki wykonane: 1.533.381,05 zt.
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Klasyfikacja budzetowa

Plan Wydatki wykonane

dziat | rozdziat | paragraf

801 |80120 |3020 5.439,00 2.038,43
801 |80120 |4010 1.807.349,00 974.475,09
801 |80120 |4040 137.577,00 137.575,72
801 /80120 |4110 337.454,00 180.767,51
801 |80120 |4120 46.039,00 24.102,43
801 |80120 |4210 14.506,00 8.563,85
801 |80120 |4240 4.400,00 3.423,00
801 |80120 |4260 87.274,00 55.362,77
801 |80120 |4270 2.000,00 602,68
801 |80120 |4280 1.050,00 898,50
801 |80120 |4300 11.800,00 9.572,72
801 |80120 |4350 7.800,00 4.304,91
801 |80120 |4410 300,00 119,80
801 |80120 |4430 800,00 0,00
801 |80120 |4440 129.870,00 97.403,00
Razem rozdziat 80120 2.593.658,00 1.499.210,41
801 |80146 |3020 50,00 0,00
801 |80146 |4010 25.553,00 21.938,31
801 |80146 |4040 4.296,00 4.295,00
801 |80146 |4110 5.334,00 4.335,51
801 |80146 |4120 726,00 590,40
801 |80146 |4210 660,00 452,32
801 |80146 |4300 8.424,00 0,00
801 |80146 |4410 540,00 0,00
801 | 80146 |4440 1.412,00 1.059,00
Razem rozdziat 80146 46.995,00 32.670,64
801 |80195 |4210 200,00 200,00
851 |85154 |3240 4.270,00 1.300,00
Razem 2.645.123,00 1.533.381,05
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Skontrolowane zostaty nastepujace karty kontowe:

Konto Stan na 31.07.2005 r. Nazwa konta
130-801-80120-4210 8 563,85 materiaty i wyposazenie
130-801-80120-4260 55 362,77 zakup energii
130-801-80120-4270 602,68 ustugi remontowe
130-801-80120-4280 898,50 ustugi zdrowotne
130-801-80120-4300 9572,72 ustugi pozostate
130-801-80120-4410 119,80 podréze stuzbowe krajowe

SUMA 75 120,32

Konto Stan na 31.07.2005 r. Nazwa konta
130-801-80146-4210 452,32 materiaty | wyposazenie

metodyk

Konto Stan na 31.07.2005 r. Nazwa konta
130-801-80195-4210 200,00 materiaty i wyposazenie

Skontrolowano zgodno$¢ danych zawartych w sprawozdaniach Rb-28S za kazdy miesigc

2005 r. poddajac weryfikacji nastepujace karty kontowe:
e 130-801-80120-4210
e 130-801-80146-4210
e 130-801-80195-4210
e 130-801-80120-4260
e 130-801-80120-4270
e 130-801-80120-4280
e 130-801-80120-4300
e 130-801-80120-4410
We wszystkich powyzszych kartach kontowych w kazdym miesigcu zapisy byty zgodne ze
sprawozdaniami Rb-28S.
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4.2.2. Kontrolowana jednostka w okresie od 1.01.2005 r. do 31.07.2005 r. poniosta
wydatki na ustugi telekomunikacyjne w nizej przedstawionych kwotach:

o faktury wystawione przez TP S.A. (za rozmowy i ISDN) — 3.630,35 zt,

e telefonia komérkowa — ERA — 587,51 zt.
taczna kwota poniesionych wydatkébw na rozmowy telefoniczne w okresie od
1.01.2005 r. do 31.07.2005 r. wyniosta 4.217,86 zt.

4.2.3. Weryfikacji poddano sprawozdanie z wykonania planu finansowego $rodka
specjalnego Rb-34S za okres od 1.01.2005 do 30.06.2005 r. poprzez pordéwnanie
wartosci ujetych w tym sprawozdaniu z warto$ciami wynikajacymi z ewidencji analitycznej

prowadzonej dla poszczegdlnych paragrafow.

Rb-34S poétroczne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych rachunku
dochodéw wlasnych jednostek budzetowych za okres od 1.01.2005 r. do
30.06.2005 r.

Przychody:
Paragraf Plan Wykonanie
069 1.000 zt 77 zt
075 2.500 zt 1.985 zt
083 6.000 zt 0zt
092 500 zt 11 zt
Razem: 10.000 zt 2.073 zt
Wydatki:
Paragraf Plan Wykonanie
4210 1.000 zt 436 zt
4300 2.000 zt 0zt
4270 4.000 zt 0zt
4240 3.000 z 0zt
Razem: 10.000 zt 436 zi

4.3. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych za okres od 01.01.2004 r. do
31.07.2005 .
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W toku czynnosci kontrolnych dokonano weryfikacji Regulaminu Zaktadowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych obowigzujacego w Il Liceum Ogdlnoksztatcacym od 1.01.2003 r.,

w ktérym w dniu 1.01.2005 r. wprowadzono zmiany dotyczace zatgcznika nr 1 do

regulaminu. Regulamin podpisany zostat przez dyrektora szkoty, przedstawicieli Zarzadu

Zwigzku Nauczycielstwa Polskiego w Tychach oraz Zarzgdu MK NSZZ ,Solidarnos¢”

Pracownikéw Oswiaty i Wychowania w Tychach.

W regulaminie wsrdéd uprawnionych do korzystania z funduszu socjalnego nie

uwzgledniono oso6b przebywajacych na zasitkach przedemerytalnych.

Zgodnie z zapisem regulaminu $rodki funduszu sg przeznaczone m. in. na:

1.

9.
10.
11.

12.

dofinansowanie wyjazdu dzieci — uczniéw szké6t podstawowych i gimnazjéw oraz
przedszkoli na tzw. ,zielong szkote”,

dofinansowanie wypoczynku indywidualnego - ,wczasy pod gruszg’ dla
pracownikéw administracji i obstugi oraz emerytéw i rencistéw,

dofinansowanie dziatalnosci kulturalno — oswiatowej (zakup biletdbw na imprezy
artystyczne, kulturalne i rozrywkowe, a takze imprezy okolicznosciowe
organizowane na terenie miasta lub szkoty dla pracownikéw oswiaty (np.
spotkania z mtodymi nauczycielami, emerytami),

bezzwrotng pomoc finansowa lub rzeczowg dla pracownikow,

zwrotng pomoc na remont mieszkania lub domu (ok. 50% $rodkéw funduszu),
dofinansowanie dla nauczycieli do kurséw wspomagajgcych i przygotowujgcych do
reformy osSwiaty w danym przedmiocie nauczania (nie dotyczy studiow),
dofinansowanie do podrecznikbw szkolnych dla dzieci pracownikow
(dofinansowanie na podstawie dowodu osobistego w przypadku dzieci
uczeszczajacych do szkot podstawowych i na podstawie zaswiadczenia wydanego
przez szkote/uczelnie w przypadku dzieci starszych),

wyptata swiadczen urlopowych dla pracownikéw bedacych nauczycielami (art. 53
ust. 1a Karty Nauczyciela),

dofinansowanie wycieczek krajowych dla pracownikéw szkoty,

$wiadczenia rzeczowe przyznawane maksymalnie dwa razy w ciggu roku,

pomoc finansowa na zmniejszenie wydatkow mieszkaniowych (na podstawie
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 22.10.1998 r.),

dofinansowanie do zakupéw $wigtecznych.

Regulamin okresla nastepujace zasady udzielania Swiadczen z Zaktadowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych:
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e do tzw. ,zielonych szkdét” w wysokosci 600 zt i nie czesciej niz dwa razy w cyklu
ksztatcenia,
e dofinansowanie wypoczynku indywidualnego - ,wczasy pod gruszg’ dla

pracownikéw administracji i obstugi:

Dochéd na cztonka rodziny brutto Dofinansowanie z funduszu
Do 1.000 z 700 zt
Od 1.001 zt do 1.200 zt 680 zt
Powyzej 1.200 zt 650 zt

e dofinansowanie wypoczynku indywidualnego - ,wczasy pod gruszg” dla emerytéw

i rencistow:
Dochéd na cztonka rodziny brutto Dofinansowanie z funduszu
Do 1.000 z 680 zt
Od 1.001 zt do 1.200 zt 650 zt
Powyzej 1.200 zt 600 zt

e zapomogi losowe — nie mniej niz 1.000 zt,

e dofinansowanie dla nauczycieli do kurséw:

Koszt kursu Wysokos¢ dofinansowania
Do 200 z 100 %
Od 201 zt do 500 zt 50 % ale nie mniej niz 200 zt
_ 50 % ale nie mniej niz 375 zt i nie wiecej
Powyzej 501 zt _
niz 500 z

Zgodnie z Art. 8. ust. 1 ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych
przyznawanie ulgowych ustug i Swiadczeh oraz wysoko$¢ doptat z Funduszu uzaleznia
sie od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania
z Funduszu. Przyznawanie Swiadczenia na podstawie kosztu kursu narusza powyzszg

zasade.

¢ dofinansowanie do podrecznikdéw szkolnych dla dzieci pracownikéw:
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Dofinansowanie
Dochéd na cztonka Dofinansowanie | Dofinansowanie
szkola wyzsza
rodziny brutto szkola podstaw. | szkota srednia

(w tym zaoczna)
Do 1.000 z 200 zt 250 zt 300 zt
Od 1.001 zt do 1.200 zt 150 zt 200 z 250 zt
Powyzej 1.200 zt 100 zt 150 zt 200 zt

e pozyczka na remont mieszkania lub domu wynosi 7.000 zi,

e dofinansowanie do zakupdéw $wigtecznych:

Dochéd na cztonka rodziny brutto Dofinansowanie z funduszu
Do 1.000 z 450 zt
Od 1.001 zt do 1.200 zt 400 zt
Powyzej 1.200 zt 350 zt

Dofinansowanie do zakupow $wiatecznych nie znajduje uzasadnienia w ustawie
o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych, gdyz nie miesci si¢ ani w katalogu
bezzwrotnej pomocy finansowej, ani w réznych formach wypoczynku, ani

w dziatalnosci kulturalno-oswiatowej lub sportowo-rekreacyjne;j.

Korekta odpisu na ZFSS

Wedlug wyjasnien gtéwnej ksiegowej kontrolowana Jednostka nie dokonata

w 2004 r. korekty wysokosci odpisu na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych.
Obowigzek skorygowania odpisu w koncu roku do faktycznej przecietnej liczby
zatrudnionych pracownikéw naktadata na jednostke ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r.
Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2003 r. Nr 118, poz. 1112 ze zm.) oraz rozporzadzenie
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 marca 1994 r. w sprawie sposobu ustalania
przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych (Dz. U. z 1994 r. Nr 43, poz.168 ze zm.). Zgodnie bowiem z art. 53
ust. 1 Karty Nauczyciela dla nauczycieli dokonuje sie corocznie odpisu na zaktadowy
fundusz swiadczen socjalnych w wysokos$ci ustalonej jako iloczyn planowanej, przecietnej
w danym roku kalendarzowym liczby nauczycieli zatrudnionych w petnym i niepetnym
wymiarze zajec (po przeliczeniu na petny wymiar zaje¢) skorygowanej w koncu roku do
faktycznej przecietnej liczby zatrudnionych nauczycieli (po przeliczeniu na petny
wymiar zajec¢) i 110% kwoty bazowej okreSlonej dla pracownikéw panstwowej sfery
budzetowej na podstawie art. 5 pkt 1 lit. a i art. 6 ust.1 pkt 2 ustawy o ksztattowaniu
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wynagrodzeh w panstwowej sferze budzetowej oraz o zmianie niektérych ustaw, ustalanej

corocznie w ustawie budzetowej. Natomiast w mys$l par. 1 cytowanego wyzej

rozporzadzenia podstawe naliczania odpisu stanowi przecietna planowana w danym roku

kalendarzowym liczba oso6b zatrudnionych w zaktadzie pracy, skorygowana w koncu

roku do faktycznej przecietnej liczby oséb zatrudnionych w zakladzie.

Odpis na ZFSS w 2004 r. na podstawie wyciggéw bankowych rachunku Funduszu:

Nr wyciagu bankowego Data poniesienia wydatku Kwota
38/04 27.05.2004 54.709,87
41/04 31.05.2004 30.550,13
77/04 30.09.2004 28.420
105/04 8.12.2004 13.352
Razem: 127 032,00

Zakup wody Eden z ZFSS dla potrzeb pokoju nauczycielskiego i sekretariatu, dzierzawa

dystrybutoréw
Dokonujac kontroli wydatkéw ZFSS stwierdzono, ze jednostka z rachunku funduszu

socjalnego finansowata dzierzawe dystrybutorow wody oraz zakup wody mineralnej
Z przeznaczeniem dla pokoju nauczycielskiego i sekretariatu. Zdaniem kontrolujacych
wydatki te wykraczaja poza zakres $wiadczen socjalnych okreslonych w art. 2 pkt 1
ustawy z dnia 14 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych

(Dz. U. 21996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.), ktére moga by¢ finansowane z Funduszu.

Wydatki te ksztattowaty sie w nastepujgcych wysokosciach w roku 2004:

Faktura VAT Kwota
31/00948362 24457
31/00972819 699,68
31/00997330 468

31/01022009 44557
31/01047158 602,57
31/01072730 423,14
31/01098449 400,71
31/01124625 19,40
31/01150838 153,98
31/01176534 782,02
31/01203337 44557
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31/01229610 379,14

Razem: 5064,35
W roku 2005:

Faktura VAT Kwota
31/01259453 458,38
31/01281495 296,66
31/01307410 550,81
31/01333245 735,64
31/01359008 620,11
31/01385139 458,39
3101411638 527,70
31/01438459 19,40

Razem: 3 667,09

Wycieczka szkolna

Sprawdzeniu poddano fakture nr 10/16 z dnia 20.10.2004 r. za wycieczke szkolng
Wygietzéw — Lipowiec na kwote 3.225 zt.

Wycieczka szkolna odbyta sie w dniu 14.10.2004 r. Udziat w niej wzieto 42 uczestnikdw.
Koszty wycieczki zostaty pokryte z rachunku ZFSS w wysokosci po 25 zt na kazdego
uczestnika.

Dofinansowanie z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych kosztéw wycieczki
dla kazdego pracownika w takiej samej wysokosci, stanowi naruszenie art. 8 ust. 2
ustawy z dnia 14 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $swiadczen socjalnych
(Dz. U. 2 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.). Z przepisu tego wynika bowiem obowiazek
finansowania s$wiadczen socjalnych, z uwzglednieniem sytuacji zyciowej,
materialnej i rodzinnej, a tym samym zakaz dofinansowania swiadczen w rownej

wysokosci.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakohczono.
Protokét sktada sie z 21 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy Protokét podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji

Publicznej zgodnie z postanowieniami:
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— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112,
poz. 1198) oraz
— Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17.05.2002 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2002 r., Nr 67, poz. 619).
Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktéry po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej

Jednostce.
5. Pouczenie:

Dyrektor kontrolowane;j jednostki_ zostat poinformowany o prawie do

ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien

i uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.
Tychy, dnia 21.10.2005 r.

Protokét podpisaty nastepujgce osoby:

Lp. |Imie i nazwisko stanowisko

1. Dyrektor Il Liceum Ogdlnoksztatcacego

w Tychach

Gtéwny Ksiegowy |l Liceum

Ogédlnoksztatcacego

Naczelnik Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy

w

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy
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