PWK.0914-3-26-214/05

Protokoét

kontroli planowej przeprowadzonej w Mtodziezowym Domu Kultury nr 2 w Tychach w dniach
od 21.11.2005 r. do 25.11.2005 r. przez_ Inspektora Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy, _ Inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na
podstawie upowaznienia nr PWK.0914-2-31-192/05 z dnia 17.11.2005 r. wydanego przez
Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Kontrola prawidtowosci poniesionych wydatkéw w latach 2004-2005.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

e Ustawa z dnia 26.11.1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2003 r. Nr 15, poz. 148),

e Ustawa z dnia 08.03.1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r., Nr 142,
poz. 1591 z pdzn. zm.),

o Regulamin przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy stanowigcy zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 0152/189/03
Prezydenta Miasta Tychy z dnia 04.09.2003 r

2. Dane identyfikujace jednostke:

2.1.  Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

e Ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systemie osSwiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r.
Nr 67, poz. 329 z p6zn. zm.),

o Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 07.03.2005 r. w sprawie
rodzajow i szczegdlnych zasad dziatania placdéwek publicznych, warunkéw pobytu
dzieci i mtodziezy w tych placowkach oraz wysokos$ci i zasad odptatnosci wnoszone;j
przez rodzicéw za pobyt ich dzieci w tych placéwkach (Dz. U. Nr 52, poz. 467),

e Uchwata nr 0150/779/2002 Rady Miasta Tychy z dnia 31.01.2002 r. w sprawie
zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy stanowigcego zatacznik
do uchwaty nr 0150/608/2001 Rady Miasta Tychy z dnia 26.04.2001 r. ustala sie

wykaz jednostek organizacyjnych Miasta Tychy,
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e Petnomocnictwo nr 0113/57/2002 z dnia 11.12.2002 r. na podstawie art. 47 ust. 1
ustawy z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym — petnomocnictwo dla Pani
dyrektor Krystyny Charchut,

e Decyzja nr 68/03 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 05.05.2003 r. w sprawie
ustanowienia trwatego zarzadu na nieruchomosci z zasobu gminy,

e Uchwata nr 5/2002 Rady Pedagogicznej Mtodziezowego Domu Kultury nr 2
w Tychach z dnia 07.11.2002 r. w sprawie zatwierdzenia tekstu jednolitego statutu
Mtodziezowego Domu Kultury,

e Uchwata nr 9/2005 Rady Pedagogicznej Mtodziezowego Domu Kultury nr 2
w Tychach z dnia 02.06.2005 r. w sprawie zatwierdzenia statutu Mtodziezowego
Domu Kultury,

e Regulamin tworzenia i udzielania $wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych dla pracownikéw MDK nr 2 w Tychach obowigzujacy od 1.01.2003 r.,

o Uchwata nr 0150/XXXI1/592/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 24.02.2005 r w sprawie
przyjecia Regulaminu wynagradzania nauczycieli w szkotach i placéwkach, dla
ktérych organem prowadzacym jest Miasto Tychy,

e Uchwata Nr 0150/VII/105/2003 Rady Miasta Tychy z dnia 27.03.2003 roku
w sprawie utworzenia $rodka specjalnego przy Miodziezowym Domu Kultury nr 2
w Tychach ul. Elféw 56,

e Uchwata nr 0150/XXX/577/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 27.01.2005 r.
w sprawie utworzenia rachunku dochoddéw wiasnych w szkotach i placowkach
o$wiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest miasto Tychy oraz okreslenia

zrédet dochodéw wiasnych i ich przeznaczania,

2.2.  Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki:
Mtodziezowy Dom Kultury nr 2 jest placowkg oswiatowo-wychowawcza, przy ktérej dziata
Swietlica.
Zgodnie ze statutem placéwka realizuje zadania okre$lone w ustawie a w szczegoélnosci:
- rozwija réoznorodne zainteresowania uczestnikéw,
- ksztattuje umiejetnosci spedzania czasu wolnego,
- przygotowuje do aktywnego uczestnictwa w zyciu kulturalnym,
- pogiebia i poszerza wiedze wykraczajgca poza programy szkolne,
- stwarza warunki do rozwoju intelektualnego miodziezy szczegdlnie
utalentowanej w réznych dziedzinach nauki i techniki,

- rozwija zamitowanie do uprawiania krajoznawstwa i turystyki,
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2.3.

- umozliwia podnoszenie sprawnosci fizycznej oraz ksztattuje nawyki
czynnego wypoczynku,

- inspiruje amatorski ruch artystyczny i naukowy.

Kierownictwo jednostki:

o _— Dyrektor Miodziezowego Domu Kultury nr 2 w Tychach od

01.03.2002 r. do nadal,

o -— Gtéwny Ksiegowy Miodziezowego Domu Kultury nr 2 w Tychach od
1.01.2003 r. do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli:

3.1. Rok 2004:

Plan jednostkowych dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2004,

Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r.,

Wydruki kart kontowych wymienione w tresci protokotu wraz z dokumentami
zrodtowymi oraz zestawienia obrotéw i sald za okres od 01.01.2004 r. do
31.12.2004 r.,

Rb-32 — Sprawozdanie z wykonania planéw finansowych $srodkéw specjalnych za
okres od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r.,

Zestawienia obrotéw i sald za okres od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r. wraz
z dokumentami zrodtowymi wymienionymi w tresci protokotu dotyczgcymi wydatkow
poniesionych w ramach rachunku $rodka specjalnego,

Wydatki poniesione z rachunku Zaktadowego Funduszu Swiadczernr Socjalnych

wymienione w tresci protokotu.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw jednostki na taczng kwote 112.502,32 z,

co stanowi 16,66 % wydatkéw poniesionych przez jednostke w 2004 r.

3.2. Rok 2005

Plan jednostkowych dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2005,
Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 01.01.2005 r. do 31.10.2005 r.,
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e \Wydruki kart kontowych wymienione w tresci protokotu wraz z dokumentami
zrédtowymi oraz zestawienia obrotéw i sald za okres od 01.01.2005 r. do
31.10.2005 .,

e Rb-32 — Sprawozdanie z wykonania planéw finansowych Srodkéw specjalnych za
okres od 01.01.2005 r. do 30.06.2005 .,

e Rb-34 - Sprawozdanie z wykonania planéw finansowych dochodéw wiasnych
jednostek budzetowych za okres od 01.01.2005 r. do 30.06.2005 r.,

e Zestawienia obrotéow i sald za okres od 01.01.2005 r. do 30.06.2005 r. wraz
z dokumentami zrodtowymi wymienionymi w tresci protokotu dotyczgcymi wydatkéw
poniesionych w ramach rachunku dochodéw witasnych i rachunku $rodka
specjalnego,

e Wydatki poniesione z rachunku Zaktadowego Funduszu Swiadczerr Socjalnych

wymienione w tresci protokotu.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw jednostki w kwocie 108.323,26 zt, co

stanowi 15,72 % zaplanowanych wydatkéw na 2005 rok.

4. Ustalenia kontroli:

W trakcie czynnosci kontrolnych przedtozono do wgladu kontrolujgcym polityke
rachunkowos$ci obowigzujaca w jednostce ktéra nie zostata wprowadzona w formie
zarzadzenia wydanego przez Dyrektora Mtodziezowego Domu Kultury nr 2 w Tychach.

Zgodnie z art. 10 ust.1 ustawy o rachunkowosci kazda jednostka zobowigzana do
prowadzenia ksigg rachunkowych powinna posiada¢ dokumentacje opisujaca przyjete przez
nig zasady rachunkowosci wyrazone w ustawie. Dokumentacje te czyli zasady
rachunkowos$ci w jednostce ustala kierownik, ktéry potwierdza wydanym zarzadzeniem
przyjecie zasad rachunkowosci, sposrdéd okreslonych ustawa, zapewniajacych rzetelne,
bezbtedne, sprawdzalne i biezagce prowadzenie ksigg rachunkowych. Przyjete do stosowania

rozwigzania powinny uwzglednia¢ specyfike dziatalnosci jednostki.

Zasady rachunkowosci i opracowanie planéw kont zawarte sg w rozporzadzeniu Ministra
Finansoéw z dnia 18.12.2001 r. w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetédw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 128, poz. 1069).

Wspomniana ustawa obejmuje miedzy innymi opis przyjetych zasad rachunkowosci,

ktére przede wszystkim powinny zawieragé:
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- zaktadowy plan kont,
- wykaz stosowanych ksigg rachunkowych,
- dokumentacje systemu przetwarzania danych, w razie prowadzenia ksigg przy uzyciu

komputera.

4.1. Kontrola danych wykazanych w Sprawozdaniach Rb-28S za 2004 rok

w konfrontaciji z danymi ksiegowymi ujetymi w zestawieniach obrotow i sald:

W sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 31.01.2004 r. nie zostala
wykazana kwota planowanych wydatkow. W sprawozdaniu zostaty ujete tylko wydatki

faktycznie poniesione przez kontrolowang jednostke w tgcznej kwocie 50.625,93 zt.

Kwoty zaplanowanych wydatkéw wykazane w Rb-28S za okres od 01.01.2004 r. do
29.02.2004 r., plan po zmianach oraz wysokos¢ wydatkow faktycznie poniesionych przez

jednostke do dnia 31.12.2004 r. zostaty ujete ponizej:

Rozdziat | Paragraf Plan Plan po zmianach Wydatki wykonane

3020 460,00 460,00 460,00
.g 4010 479.419,00 448.507,00 448.494,80
© 4040 41.762,00 40.312,00 40.312,00
_§ o 4110 89.432,00 84.782,00 84.782,00
oD 4120 12.403,00 11.555,00 11.555,00
3 % 4210 4.300,00 5.688,00 5.688,00
=5 4240 2.500,00 2.500,00 2.500,00
R 4260 32.765,00 35.265,00 35.265,00
fi“ §_ 4270 300,00 300,00 300,00
~ 4280 300,00 300,00 300,00
S 4300 8.000,00 7.000,00 7.000,00
@ 4410 100,00 100,00 100,00
4440 28.805,00 27.481,00 27.481,00
4110 0,00 583,00 583,00
e R [ 4120 0,00 80,00 80,00

858
X 4300 0,00 3.240,00 3.240,00
4440 0,00 7.269,00 7.269,00

O

v DT

© 0O ©
700.546,00 675.422,00 675.409,80
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W trakcie weryfikacji danych wynikajgcych z ewidencji ksiegowej w konfrontacji z danymi
wykazanymi w Sprawozdaniach Rb-28S za poszczegélne miesigce 2004 r. stwierdzono

nastepujace niezgodnosci, ktére zostaty ujete w ponizszym zestawieniu:

Dane z zestawienia

Rozdziat- Paragraf Dane z Rb-28S -
obrotéw i sald
Styczen
85407 - 4210 500,00 295,40
85407 - 4240 0,00 61,10
85407 - 4280 0,00 20,00
85407 - 4300 219,74 263,24
85407 - 3020 0,00 80,00
Luty
85407 - 4210 1488,70 1284,10
85407 - 4240 0,00 61,10
85407 - 4280 0,00 20,00
85407 - 4300 340,54 384,04
85407 - 3020 0,00 80,00
Marzec
85407 - 4210 1 969,63 1 765,03
85407 - 4240 793,95 855,05
85407 - 4280 0,00 20,00
85407 - 4300 691,55 735,05
85407 - 3020 0,00 80,00
Kwiecien
85407 - 4210 2 148,98 1 944,38
85407 - 4240 1292,90 1 354,00
85407 - 4280 0,00 20,00
85407 - 4300 784,07 827,57
85407 - 3020 0,00 80,00
Maj
85407 - 4210 2 296,74 2 092,14
85407 - 4240 1 555,32 1616,42
85407 - 4280 0,00 20,00
85407 - 4300 1 624,30 1 667,80
85407 - 3020 373,90 453,90
Czerwiec
85407 - 4210 2 296,74 2 092,14
85407 - 4240 1 555,32 1616,42
85407 - 4280 0,00 20,00
85407 - 4300 3 261,56 3 305,06
85407 - 3020 373,90 453,90
Lipiec
85407 - 4210 2 296,74 2 092,14
85407 - 4240 1 555,32 1616,42
85407 - 4280 0,00 20,00
85407 - 4300 3 261,56 3 305,06
85407 - 3020 373,90 453,90
Sierpien
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85407 - 4210 2 578,83 2 374,23
85407 - 4240 1 555,32 1616,42
85407 - 4280 0,00 20,00
85407 - 4300 4 886,55 4 930,05
85407 - 3020 373,90 453,90
Wrzesien
85407 - 4210 3221,08 3016,48
85407 - 4240 1 555,32 1616,42
85407 - 4280 0,00 20,00
85407 - 4300 5116,24 5159,74
85407 - 3020 373,90 453,90
Pazdziernik
85407 - 4210 3582,78 3 378,18
85407 - 4240 2 122,03 2 183,13
85407 - 4280 200,00 220,00
85407 - 4300 5 400,55 5444 05
85407 - 3020 373,90 453,90
Listopad
85407 - 4210 4 155,38 3 950,78
85407 - 4240 2 122,03 2 183,13
85407 - 4280 200,00 220,00
85407 - 4300 6 256,80 6 300,30
85407 - 3020 373,90 453,90

Powyzsze niezgodnosci wynikajg z faktu, iz w dniu 28.01.2004 r. zostala pobrana
zaliczka w kwocie 500,00 zi pierwotnie zaksiegowana na karcie kontowej 130-854-
85407-4210 natomiast w dniu 14.12.2004 r., rozliczona i dokumentem PK nr 30/2004
rozksiegowana na nastepujace paragrafy 4210, 4240, 4280, 4300, 3020. Rozliczane
wydatki zostalty dokonane w listopadzie i grudniu 2004 r. a jak wynika z przedtozonej
dokumentac;ji ksiegowej tj. zestawien obrotéow i sald za poszczegoélne okresy rozliczeniowe,
na podstawie wyzej wymienionego dokumenty PK dokonano wstecznej korekty
w zapisach ksiegowych dotyczacych zaliczki popranej w styczniu 2004 r. Tym samym
zapisy w dokumentacji ksiegowej sg niezgodne ze ztozonymi Sprawozdaniami Rb-28S od
stycznia do listopada 2004 r.

Zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci — ,Na podstawie zapisow
na kontach ksiegi gtéwnej sporzgdza sie na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie
rzadziej niz na koniec miesigca, zestawienie obrotéw i sald.”

W dokumentacji ksiegowej przedtozonej do wgladu znajdywaty sie syntetyczne zestawienia
obrotéow i sald, na ktérych nie uwzgledniono analitycznych zapisow ksiegowych do konta
130. Natomiast na zestawieniach obrotéw i sald analitycznych wydrukowanych w trakcie
czynnosci kontrolnych zapisy analityczne do konta 130 rozdziatu 85407 i wyzej

wymienionych paragraféw, potwierdzajg iz dokonano wstecznego rozliczenia zaliczki.
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Zgodnie z art. 24 pkt 5 ustawy o rachunkowos$ci ksiegi rachunkowe uznaje sie za
prowadzone biezaco jezeli:

- pochodzace z nich informacje umozliwiajg sporzadzenie w terminie obowigzujacych
jednostke sprawozdan finansowych innych sprawozdan w tym deklaracji podatkowych oraz
dokonanie rozliczeh finansowych,

- zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej sg sporzadzane przynajmniej za
poszczegblne okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca w terminie,
o ktérym mowa w pkt 1.

Ponadto stwierdzone btedy w zapisach zgodnie z art.25 ust.1 pkt 1 ustawy o rachunkowo$ci
poprawia sie poprzez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem
czytelnosci btednego zapisu, oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty; poprawki takie
muszg by¢ dokonane jednoczesnie we wszystkich ksiegach rachunkowych, nie moga
nastgpi¢ po zamknieciu miesigca lub zgodnie z pkt 2 poprzez wprowadzenie do ksiag
rachunkowych dowodu zawierajgcego korekty btednych zapiséw, dokonywane tylko
zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi. W razie ujawnienia btedéw po zamknieciu miesigca
lub prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera, dozwolone sg tylko dokonane

w sposob okreslony w pkt 2.

4.2. Kontrola wydatkéw budzetowych poniesionych przez jednostke w 2004 r.:

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono dokumenty zZrodiowe zwigzane z wydatkami
poniesionymi w ramach nastepujacych paragraféw dla poszczegolnych rozdziatéw
klasyfikacji budzetowej uwzglednionych w planie finansowym jednostki:

e § 4300 - ,Zakup ustug pozostatych” w ramach ktérego poniesiono wydatki m.in. na
ustugi tacznosci, wywo6z $mieci, szkolenia, na wynagrodzenia z tytulu uméw zlecen
dla nauczycieli w zwigzku z organizacjg potkolonii oraz wynagrodzen z tytutu umow
o dzieto za prowadzenie koncertow, ustugi przewozowe. £gczna kwota poniesionych
wydatkéow ujetych na paragrafie 4300 wyniosta 10.240,00 zt. W toku czynnosci
kontrolnych stwierdzono, iz wydatki z tytulu uméw zlecen zwigzanych
Zz organizacjg poétkolonii pierwotnie zostaly poniesione z rachunku $rodka
specjalnego, a nastepnie w dniu 28.07.2004 r. dokonano przekazania srodkow
z rachunku budzetowego na rachunek srodka specjalnego.

Ponadto ustalono iz, w dniu 14.12.2004 r. zostala pobrana zaliczka w kwocie

2.486,45 zl. Po rozliczeniu zaliczki wydatek zakwalifikowany na § 4300 tj. faktura

2230/215/TYC-000/04 opiewata na kwote 53,55 zt natomiast na karcie kontowej
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130-854-85407-4300 pod data 20.12.2004 r. zaksiegowano wydatek w kwocie
154,55 zI co stanowi réznice 101,00 zi,

o § 4210 ,Materiaty i wyposazenie” w obrebie tego paragrafu dokonywano zakupu m.in.
Srodkdw czystosci, materiatow biurowych. taczna kwota obrotéw na paragrafie 4210
stanowi kwote 5.668,00 zt. W trakcie kontroli stwierdzono jednak, iz w dniu
20.12.2004r. dokonano rozliczenia zaliczki z dnia 14.12.2004 r. ktoéra
wymieniono powyzej w wyniku czego dokonano zaksiegowania wydatkow na
karcie kontowej 130-854-85407-4210 w kwocie 1.608,93 zt, a faktury opiewaly na
taczna kwote 1.709,93 zt. Réznica stanowi kwote 101,00 zi.

Ponadto na ww. karcie kontowej pod data 29.12.2004 r. zaksiegowano pobrana

zaliczke w wysokosci 100,00 zi, natomiast z dokumentacji zrédiowej dokument

ksiegowy nr 133 wynika, iz zaliczka zostata pobrana w kwocie 109,55 zi w dniu

28.12.2004 r., a faktura na zakup artykuléw biurowych dotyczaca rozliczenia

zaliczki opiewata na kwote 104,90 zi. Dokumentem PK nr 33/2004 z dnia

29.12.2004 r. pobrana zaliczka zostala rozksiegowana na paragrafy 4210 w kwocie

100,00 zi, (do wysokosci planu) i 4300 w kwocie 9,55 zi.

W dniu 29.12.2004 r. pobrano zaliczke w kwocie 109,35 zi, ktéra zostala

wydatkowana zgodnie z przediozonymi dokumentami na zakup materialéw

biurowych w kwocie 29,35 zi, a nastepnie blednie zakwalifikowana do wydatkéw

§ 4120 - Skiadki na Fundusz Pracy oraz na badania lekarskie w kwocie 80,00 zt

prawidtowo zakwalifikowana do § 4280. Tym samym jednostka dokonata wydatkow

w ramach § 4210 w kwocie przekraczajacej limit wydatkéw okreslony planem.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono réwniez, ze jednostka nie ksieguje wszystkich
zaliczek pobieranych z rachunku budzetowego na koncie 234. W 2004 r przez konto

234 rozliczono tylko trzy pobrane zaliczki.

o § 4240 — ,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek” w zakresie ktérego
dokonano wydatkéw na zakup materiatdbw wykorzystywanych do prac plastycznych

na fgczng kwote 2.500,00 zt,

o § 4260 — ,Zakup energii” — w ramach niniejszego paragrafu ksiegowano m.in. wydatki
stanowigce najwiekszy koszt wydatkdw rzeczowych jednostki tj. zakup energii
cieplnej, elektrycznej i wody. taczna kwota obrotéw na tym paragrafie stanowi kwote

35.265,00 zt. W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz na karte kontowa
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130-854-85407-4260 w dniu 30.12.2004 r. przeksiegowano wydatki dotyczace
sktadek na ubezpieczenie spoteczne z konta 130-854-85407-4110-1 w kwocie
352,64 zi.
W dniu 16.07.2004 r. dokonano wyptaty z rachunku srodkéw budzetowych kwoty 2.000,00 zt
tytutem przyznanej pozyczki mieszkaniowej. 23.07.2004 r. powyzsza kwota zostata

zwrécona z rachunku srodkéw zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

4.3. Kontrola wydatkéw poniesionych w ramach Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w 2004 r.:

W jednostce obowigzuje od dnia 01.01.2003 r. Regulamin tworzenia i udzielania
swiadczen z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych dla pracownikéw MDK nr
2 w Tychach. W toku czynnosci kontrolnych ustalono, iz regulamin jest nieaktualny
w swietle obowiazujacych przepiséw w czesci dotyczacej ustalanie odpisu na ZFSS.
Ponadto nizej wymienione zapisy regulaminu sg niezgodne z obowiazujaca ustawa tj:
- § 6 pkt. 7 regulaminu w ktérym ustalono, iz nauczycielom nie przystuguje dodatkowe
dofinansowanie do wypoczynku,

- § 6 czes¢ Il pkt. 2 regulaminu stanowiacy, ze pracownicy zatrudnieni
w hiepelnym wymiarze czasu pracy z dotacji do wypoczynku indywidualnego
korzystaja proporcjonalnie do wielkosci zatrudnienia.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz przy dofinansowaniu do wypoczynku
indywidualnego pracownikéw administracji i obstugi wobec czterech pracownikéw
przydzielono $wiadczenie proporcjonalnie do wielko$ci etatu.

Zgodnie z ustawg o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych wysoko$¢ Swiadczenia nie
powinna by¢ uzalezniona od wielko$ci etatu na jaki zatrudniony jest pracownik. Jedynym
kryterium przydzielania tych $wiadczen jest kryterium dochodowe.

Ponadto w 2004 r. wyptacono ze $rodkéw ZFSS ekwiwalent z tytutu pomocy rzeczowej na
zaopatrzenie jesienno zimowe dla 29 oséb uprawnionych do pobrania Swiadczen w tacznej
kwocie brutto 10.002,50 zt. Wysokos$¢ przydzielanego Swiadczenia réwniez uzalezniono od

wysokosci etatu, co réwniez jest niezgodne z obwigzujacymi przepisami o ZFSS.

W trakcie czynnosci kontrolnych weryfikacji poddano réwniez nastepujgce wydatki
poniesione ze $rodkéw ZFSS:
e Swiadczenia urlopowe dla nauczycieli w kwocie brutto 9.584,80 zi,

¢ dofinansowanie do wypoczynku administracji i obstugi w kwocie 3.524,50 zi,
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¢ dofinansowanie do wypoczynku dla emerytéw w kwocie 987,60 zt,

¢ dofinansowanie do wypoczynku dzieci pracownikéw w kwocie 4.420,10 zt.

4.4. Wydatki poniesione ze $rodka specjalnego w 2004 r.:

W trakcie kontroli

porownano dane wynikajgce z

rocznego sprawozdania Rb-32

z danymi wykazanymi w zestawieniu obrotéw i sald za okres od 01.01.2004 r. do

31.12.2004 r.:
Wydatki Dane
Rozdziat -Paragraf Plan wykazane w z zestawienia
sprawozdaniu | obrotéw i sald
85407 - 4210 — ,Zakup materiatow 3.415,00 3.400,00 7.112,10
i wyposazenia”
85407 — 4220 — ,Zakup $rodkow 75.850,00 51.431,00 51.431,00
zywnosci”
85407 — 4240 - ,Zakup pomocy 3.000,00 2.906,00 194,00
naukowych, dydaktycznych i ksigzek”
85407 — 4300 - ,Zakup ustug 3.000,00 2.981,00 1.981,05
pozostatych”
85412 — 4110 — ,Sktadki na 0,00 0,00 582,93
ubezpieczenie spoteczne”
85412 — 4120 - ,Sktadki na Fundusz 0,00 0,00 79,38
Pracy”
85412 — 4220 - ,Zakup $rodkéw 0,00 0,00 2.444,00
zywnosci”
85412 — 4240 - ,Zakup pomocy 0,00 0,00 33,69
naukowych, dydaktycznych i ksigzek
85412 — 4300 - ,Zakup ustug 0,00 0,00 4.522,31
pozostatych”
Razem 85.265,00 60.718,00 68.380,46

Przychody uzyskane w ramach $rodka specjalnego wykazane w sprawozdaniu Rb-32 za

2004 r. konfrontacji z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej przedstawiajg sie

nastepujaco:
Dane Dane
Rozdziat-Paragraf Plan wykazane w z zestawienia
sprawozdaniu | obrotow i sald
85407 - 075 — ,Dochody z najmu 3.000,00 2.910,00 2.900,00
i dzierzawy”
85407 - 083 — ,Wptywy z ustug” 78.035,00 53.150,00 53.150,00
85407 - 092 — ,Pozostate odsetki” 230,00 230,00 239,30
85412 — nie wskazano paragrafu 0,00 0,00 7.663,00
Razem 81.265,00 56.290,00 63.952,30
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Jednostka w roku 2004 nie przewidziata w planie finansowym s$rodka specjalnego
wydatkéw w ramach rozdziatu 85412 — ,,Kolonie i obozy oraz inne formy wypoczynku
dzieci i mlodziezy szkolnej” natomiast z ewidencji wynika, ze na rachunek bankowy
srodka wplynely srodki finansowe w kwocie 7.663,00 zi, zakwalifikowane do rozdziatu
85412, ktére nie znalazly odzwierciedlenia w przediozonym rocznym sprawozdaniu
z wykonania planéw finansowych srodkéw specjalnych za 2004 r.

Ponadto w Sprawozdaniu Rb-32 nie uwzgledniono wydatkéw poniesionych w ramach
rozdziatu 85412, ktore wynikaja z ewidencji ksiegowej.

W trakcie kontroli stwierdzono réwniez niezgodnosci w ramach rozdzialu 85407
danych wykazanych w Sprawozdaniu Rb-32 z danymi wykazanymi w zestawieniu
obrotow i sald za okres od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r. NiezgodnosSci zostaly
przedstawione w powyzszej tabeli.

Jednostka dokonata przekroczenia planu wydatkéw poniesionych w ramach rozdziatu
85407 paragrafu 4210 na kwote 3.712,10 zi.

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze na rachunek srodka specjalnego
w styczniu 2004 wplynela kwota w wysokosci 2.786,61 zf tytutem zwrotu nadptaconego
podatku dochodowego od osoéb fizycznych za marzec 2003 r. Ustalono, iz gtéwna
ksiegowa w dniu 29.12.2003 r. zwrécita sie do Urzedu Skarbowego w Tychach z pismem
o zwrot wyzej wymienionej nadptaty na konto rachunku $rodka specjalnego. Powyzsza kwota
zostata wykazana w Sprawozdaniu Rb — 27S za okres od poczatku roku do dnia 30.04.2004
r. z tytutu wptywow z réznych dochoddw i nastepnie zostata zwrécona na konto Miejskiego

Zarzadu Os$wiaty w Tychach.

4.5. Kontrola danych wykazanych w Sprawozdaniach Rb-28S za okres od 01.01.2005 r. do

31.10.2005 r. w konfrontacji z danymi ksiegowymi ujetymi w zestawieniach obrotéw i sald:

W 2005 r. w Sprawozdaniu Rb-28S za okres od 01.01.2005 do 30.09.2005 r. w kolumnie
wydatki wykonane dla 854-85407-4010 wykazano kwote 332.151,77 zl natomiast

w zestawieniu obrotéw i sald wykazana zostata kwota 331.951,77 zi.

Kwoty zaplanowanych wydatkéw wykazane w Rb-28S za okres od 01.01.2005 r. do
31.01.2005 r., plan po zmianach oraz wysoko$¢ wydatkéw faktycznie poniesionych przez

jednostke do dnia 31.10.2005 r. zostaty ujete w tabeli:
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Rozdzial | Paragraf Plan Plan po zmianach Wydatki wykonane
80195 4210 0,00 5.500,00 4.366,11
85407 3020 1.022,00 1.022,00 0,00
4010 463.166,00 452.227,00 361.106,86
4040 34.974,00 34.974,00 34.974,00
4110 87.430,00 86.157,00 65.168,77
4120 12.105,00 11.819,00 8.870,64
4170 1.500,00 1.500,00 1.500,00
4210 6.300,00 6.300,00 3.329,39
4240 2.000,00 2.000,00 984,80
4260 32.753,00 32.753,00 24.046,88
4270 300,00 300,00 300,00
4280 300,00 300,00 0,00
4300 6.000,00 6.710,00 4.338,37
4350 500,00 500,00 0,00
4410 100,00 100,00 82,10
4440 40.143,00 40.143,00 40.143,00
4990 0,00 0,00 -1.648,39
85412 4110 0,00 583,00 574,44
4120 0,00 80,00 79,38
4170 0,00 3.240,00 3.240,00
85446 4300 0,00 2.840,00 680,00
688.593,00 689.048,00 552.136,35

4.6. Kontrola wydatkéw poniesionych przez jednostke za okres

od 01.01.2005 r. do

31.10.2005 r.:

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono dokumenty zZrodiowe zwigzane z wydatkami

poniesionymi w ramach nastepujacych paragraféw dla poszczegolinych rozdziatéw

klasyfikacji budzetowej uwzglednionych w planie finansowym jednostki:

e § 4170 ,Wynagrodzenia bezosobowe” w ramach ktdérego poniesiono wydatki m.in.

wyptate wynagrodzen z tytutu umoéw zlecen dla wychowawcdw pétkolonii oraz umowy

o dzieto za prowadzenie koncertu i umowy zlecenie za strézowanie na taczng kwote

4.740,00 zt.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze w dniu 04.08.2005 r. dokumentem PK nr

25/2005 zostata przeksiegowana kwota 99,40 zt na paragraf 4300 w celu niewykazania

przekroczenia planu finansowego wydatkéw przewidzianych dla paragrafu 4170.

e § 4300 ,Zakup ustug pozostatych” w ramach ktérego poniesiono wydatki m.in. na

ustugi tacznosci, wywdz Smieci, doksztatcanie. Obroty na koncie stanowig 5.018,37 zt

w tym wydatek na kwote 99,40 zt zostat przeksiegowany z paragrafu 4170.

o §4210 ,Materiaty i wyposazenie” w obrebie tego paragrafu dokonywano zakupu m.in.

Srodkdéw czystosci, materiatdw biurowych, ustug drukarskich. taczna kwota obrotow

na paragrafie 4210 stanowi kwote 7.695,50 zt.
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Na karcie kontowej konta 130-854-85407-4210 w dniu 26.01.2005 r. zostala pobrana
zaliczka w kwocie 500,00 zt na wydatki rzeczowe z terminem rozliczenia do
31.12.2005 r. i jak wynika z dokumentacji ksieggowej do dnia zakonnczenia kontroli
powyzsza kwota zaliczki hie zostata rozliczona. Podobnie jak
w czesci niniejszego protokotu dotyczacej 2004 r. zwraca sie uwage na terminowe
rozliczanie zaliczek.

e § 4260 — ,Zakup energii” — w ramach niniejszego paragrafu ksiegowano m.in. wydatki
stanowigce najwiekszy koszt wydatkdédw rzeczowych jednostki tj. zakup energii
cieplnej, elektrycznej i wody. taczna kwota obrotéw na tym paragrafie stanowi
24.046,88 zt.

4.7. Kontrola umoéw zawartych przez Miodziezowy Dom Kultury nr 2 w Tychach:

W dniu 22.08.2002 r. zostata zawarta umowa na wywéz nieczystos¢ pomiedzy MDK nr 2
w Tychach a ,Eko-Zag”. Zgodnie z postanowieniami § 9 wyzej wymienionej umowy —
umowa zostala zawarta na czas nieokreslony z mozliwoscig jej rozwigzania z
zachowaniem trzy miesiecznego okresu wypowiedzenia. Taki zapis w umowie jest niezgodny
z postanowieniami art. 142 ust.1 i 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych zgodnie z trescig
ktérych umowe zawiera sie na czas oznaczony, natomiast zawarcie umowy, ktorej
przedmiotem s3g Swiadczenia okresowe lub ciggte na okres diuzszy niz 3 lata wymaga zgody

okre$lonej w wyzej wspomnianej ustawie.

4.8. Wydatki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych za okres od 01.01.2005 r. do
31.10.2005 r.:

Zgodnie z planem finansowym kwota odpisu na ZFSS wynosita 40.143,00 zt.

Srodki finansowe zostaty przekazane na konto ZFSS w dniach 19.05.2005 r i 03.10.2005 r.

Do dnia 30.09.2005 r. jednostka byla zobowigzana do przekazania na konto

Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych srodkéw pienieznych do petnej
wysokosci odpisu na fundusz. W sprawozdaniu Rb-28S — za wrzesien 2005 r. w kolumnie
wydatki wykonane dla rozdziatu 85407 § 4440 wykazano kwote 30.107,00 zt.
Weryfikacji poddano nastepujace wyptacone $wiadczenia ze $rodkéw ZFSS:

e zapomogi finansowe w kwocie brutto 1.000,00 zl|

e pozyczki mieszkaniowe w kwocie brutto 9.000,00 zt,

e dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw administracji i obstugi w kwocie brutto

3.814,70 zt,

e dofinansowanie do wypoczynku dzieci pracownikéw brutto 5.250,00 zi,
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e dofinansowanie do wypoczynku emerytéw w kwocie brutto 2.814,50 z,

e Swiadczenia urlopowe nauczycieli w kwocie brutto 9.654,37 zt.
Dofinansowanie do wypoczynku dla 5 pracownikow administracji i obstugi
przydzielone bylo podobnie jak w 2004 r. proporcjonalnie do wysokosci etatu co jest

niezgodne z ustawg o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych.

4.9. Weryfikacja danych wykazanych w sprawozdaniu RB-32 za okres od poczatku roku do

dnia 30.06.2005 r. z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej srodka specjalnego.

Stan srodkdw pienieznych na rachunku srodka specjalnego na dzien 31.12.2004 r. wynosit
3.539,00 zt.

Wydatki poniesione w ramach $rodka specjalnego wykazane w sprawozdaniu Rb-32 za
| poétrocze w konfrontacji z zestawieniem obrotow i sald za okres od 01.01.2005 r. do
30.06.2005 r.

Wydatki Dane
Rozdziat -Paragraf Plan wykonane z zestawienia
obrotéw i sald

85407 — 4220 — ,Zakup $rodkow 3.539,00 3.539,00 5.545,51
zywnos$ci’
85407 — 4300 - ,Zakup ustug 0,00 0,00 1.317,82
pozostatych”
Razem 3.539,00 3.539,00 6.863,33

W planie finansowym srodka specjalnego na 2005 r. po zmianach nie przewidziano
zadnych przychodéw natomiast z ewidencji ksiegowej wynika, ze w ramach paragrafu
083 na konto srodka specjalnego wptynely srodki w kwocie 4.830,00 zt przy czym
kwota 1.506,00 zi zostala przekazana na konto dochodow wilasnych w momencie
otwarcia rachunku bankowego dla tych dochodow.

Zlozone Sprawozdanie Rb-32 nie odzwierciedla operacji, ktore mialy miejsce na

rachunku bankowym srodka specjalnego przed jego likwidacja.

4.10. Weryfikacja wydatkéw poniesionych w ramach paragrafu 4040  Dodatkowe

wynagrodzenia roczne” wyptacone w 2004 r. i 2005 r.:

W trakcie kontroli weryfikacji poddano prawidtowos$¢ naliczenia dodatkowego wynagrodzenia
rocznego dla pracownikéw MDK nr 2 w Tychach.

W 2004 r. dokonano wyptaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2003 r. w fgcznej
kwocie brutto 40.312,32 zt. W trakcie czynnosci ustalono, ze dokonano blednego

wyliczenia podstawy wynagrodzenia rocznego poniewaz w przypadku pracownikéw
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ktérzy otrzymywali wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy w skutek choroby
doliczano dodatkowe wynagrodzenie chorobowe przystugujace na podstawie art. 92

Kodeksu Pracy ptatne z funduszu ptac jednostki kontrolowanej.

W 2005 r. dokonano wyptaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2004 r. w fgcznej
kwocie 35.288,94 zt.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze w dniu 23.02.2005 r. dokumentem PK
8/2005 dokonano przeksiegowania wydatkéw dodatkowego wynagrodzenia rocznego
z paragrafu 4040 na paragraf 4010 tego samego rozdziatu klasyfikacji budzetowej tak
aby nie wykazywaé¢ w sprawozdaniu przekroczenia planu wydatkéw w tacznej kwocie
314,94 zi.

Natomiast w sposobie naliczenia podstawy wynagrodzenia rocznego nie stwierdzono

nieprawidtowosci.

Na powyzszych ustaleniach Protokét zakonczono.
Protokot sktada sie z siedemnastu stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez

osoby uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy Protokdt podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz.
1198) oraz
— Rozporzadzenia Ministra Spraw \Wewnetrznych i Administracji z dnia 17.05.2002 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2002 r., Nr 67, poz. 619).
Protokét sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktéry po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce
tj. Mtodziezowym Domu Kultury nr 2 w Tychach.

5. Pouczenie:

Dyrektor kontrolowanej jednostki _ zostata poinformowany o prawie do

ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien

i uwag co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 12.12.2005 r
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Protokot podpisaty nastepujace osoby:

Lp. |Imie i nazwisko

Stanowisko

1.

Dyrektor Mtodziezowego Domu Kultury

nr 2 w Tychach

Gtéwny Ksiegowy Miodziezowego

Domu Kultury nr 2 w Tychach

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy

»

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy
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