PWK.0914-3-25-208/05

Protokoét

z kontroli planowej przeprowadzonej w Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki
Zdrowotnej — Ztobek Miejski w Tychach w dniach od 15.11.2005 r. do 29.11.2005 r. przez

, inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy, na

podstawie upowaznienia nr PWK.0914-2-29-189/05 z dnia 14.11.2005 r. wydanego przez

Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Kontrola wydatkéw poniesionych w latach 2004-2005.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 ze zm.),

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. r.
Nr 142, poz. 1592 ze zm.),

Ustawa z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 1998 r.
Nr 155, poz. 1014 ze zm.),

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694 ze zm.),

Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 0152/189/03
Prezydenta Miasta Tychy z dnia 4 wrze$nia 2003 r.

2. Dane identyfikujace jednostke:

2.1.

Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

Statut Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej - Ztobek Miejski
w Tychach wprowadzony uchwatg Rady Miasta Tychy Nr 0150/XV/330/03 z dnia
18.12.2003 r.,

Regulamin wynagradzania SP ZOZ — Ztobek Miejski w Tychach, wprowadzony
zarzadzeniem Dyrektora SP ZOZ — Ztobek Miejski w Tychach z dnia 27.09.2004 r.,
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e Regulamin pracy wprowadzony zarzgdzeniem Dyrektora SP ZOZ 2z dnia
14.04.2004 r.

2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki:

Statut SP ZOZ — Ztobek Miejski w Tychach stanowi, Zze zakfad jest samodzielng jednostkag
organizacyjng posiadajgcg osobowos¢ prawng, ktérej organem zatozycielskim jest Miasto
Tychy. Nadzér nad zaktadem sprawuje Prezydent Miasta Tychy, ktéry jest uprawniony do
zatwierdzania rocznego sprawozdania finansowego zaktadu.

Zaktad uzyskat osobowo$é prawng z chwilg wpisania do rejestru publicznych zaktadéw
opieki zdrowotnej przez sad rejestrowy postanowieniem z dnia 12.08.1998 r. Sygn. akt
VIII Ns Rej ZOZ 8/98.

Podstawowym celem zaktadu jest udzielanie $wiadczen zdrowotnych zwigzanych
z opiekg nad zdrowym dzieckiem w wieku od 4 miesiecy do 3 lat. Do zadan zaktadu
nalezy w szczegdélnosci:

e zapewnienie opieki nad dzieémi zgodnie z rocznym planem pracy,

e prowadzenie profilaktyki zdrowotnej,

e sprawowanie pielegniarskiej opieki medycznej,

e zapewnienie  prawidlowego zywienia  wedlug  obowigzujagcych  norm

dostosowanych do wieku dzieci,
e prowadzenie kart zdrowia dziecka,
o ksztattowanie odpowiednich postaw zdrowotnych rodzicow i opiekundw

podopiecznych.

Zgodnie ze Statutem Ztobek Miejski w Tychach moze prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg,
inng niz udzielanie $wiadczen zdrowotnych. W dniu rozpoczecia kontroli zaktad prowadzit

wytacznie dziatalnos¢ statutowa.

Organem zaktadu jest Dyrektor powotany przez Prezydenta Miasta Tychy. Dyrektor
kieruje i zarzgdza zaktadem oraz reprezentuje go na zewnatrz, a takze sprawuje nadzor

nad wykonywaniem zadan statutowych. Dyrektor jest przetozonym pracownikéw zaktadu.

Zaktad prowadzi gospodarke finansowg pokrywajac koszty dziatalnosSci i zobowigzania
z posiadanych $rodkéw i uzyskiwanych przychodéw na zasadach okreslonych

w obowigzujacych przepisach. Zakfad gospodaruje samodzielnie przekazanymi
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w nieodptatne uzytkowanie nieruchomos$ciami komunalnymi oraz majgtkiem wilasnym
(otrzymanym i zakupionym). Podstawg gospodarki zaktadu jest plan finansowy ustalany

przez Dyrektora Zaktadu.

Zaktad moze uzyskiwaé $rodki finansowe z:
1. odpfatnych swiadczen udzielanych w oparciu o umowy zawarte z Miastem Tychy i
innymi podmiotami,
2. prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, np. wynajem pomieszczen,
darowizn, spadkoéw, zapiséw, zbiérek publicznych,

dotacji budzetowych.

Zaktad sporzagdza bilans i ustala wynik finansowy dziatalnosci na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach. Dyrektor zaktadu decyduje o podziale nadwyzki finansowej

uzyskanej w wyniku gospodarczego wykorzystania srodkéw publicznych.

Regulamin pracy wprowadzony zarzgdzeniem nr 2/2004 Dyrektora SP ZOZ — Ziobek
Miejski w Tychach z dnia 14.04.2004 r. ustala organizacje i porzadek w procesie pracy

oraz zwigzane z tym prawa i obowigzki pracodawcy i pracownikéw.

Regulamin wynagradzania wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora SP ZOZ — Ztobek
Miejski w Tychach nr 9/2004 z dnia 27.09.2004 r. Regulamin wszedt w zycie w dniu
14.10.2004 r.
Regulamin wynagradzania przewiduje nastepujace sktadniki wynagrodzenia:
e wynagrodzenie zasadnicze ustalone na podstawie ,Tabeli miesiecznych stawek
wynagrodzenia”, ktéra stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu wynagradzania
z uwzglednieniem rodzaju wykonywanej pracy, kwalifikacji i umiejetnosci
zawodowych pracownika, ilosci i jakosci $wiadczonej pracy,
e dodatek funkcyjny zwigzany z kierowaniem zespotem ludzi okreslony w zatgczniku
nr 2 do regulaminu,
e dodatek za wystuge lat,
e nagrody jubileuszowe za dtugoletnig prace,
e odprawa emerytalna i rentowa dla pracownikédw przechodzacych na emeryture i
rente,
e Swiadczenia w okresie czasowej niezdolnosci do pracy,

e premie przystugujgce w wysokosci od 15% do 30% wynagrodzenia zasadniczego.
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2.3. Kierownictwo jednostki:

— Dyrektor Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej — Ztobek Miejski w Tychach, powotana z dniem 1 czerwca 1998 r.,
— Gtéwny Ksiegowy Samodzielnego Publicznego Zakfadu Opieki
Zdrowotnej — Ztobek Miejski w Tychach, zatrudniona na podstawie umowy o prace
od dnia 28.08.2004 r.

3. Dokumentacja poddana kontroli:

Zarzadzenie nr 4/98 Dyrektora SP ZOZ — Ztobek Miejski w Tychach z 1.09.1998 r.,
Zarzadzenie nr 4/2001 Dyrektora SP ZOZ — Ziobek Miejski w Tychach z dnia
30.12.2001 r.,

Zarzadzenie nr 10/2004 Dyrektora SP ZOZ - Ztobek Miejski w Tychach
z 30.09.2004 r.,

Zarzadzenie nr 17/2004 Dyrektora SP ZOZ - Zitobek Miejski w Tychach
z31.12.2004 r.,

Zarzadzenie nr 16/2004 Dyrektora SP ZOZ — Ztobek Miejski w Tychach z dnia
9 grudnia 2004 r.,

Rb-Z Kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutow dtuznych oraz
poreczen i gwaranciji,

Rb-N Kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci.

3.1. Dokumentacja za 2004 r.

Bilans i Rachunek zyskéw i strat sporzgdzony na dzien 31.12.2004 r.,

Umowa nr 1607/2003 zawarta 31.12.2003 r. na Swiadczenie ustug opiekunczych,
Umowa zlecenia z 1.12.2003 r. na $wiadczenie doraznej pomocy w pracach
salowej,

Umowa zlecenia z 1.07.2004 r. na $wiadczenie doraznej pomocy w pracach
sprzataczki i salowej,

Umowa zlecenia nr 2004/1/Ks.Gt. z dnia 5.01.2004 r.,

Umowa zlecenia nr 2004/1/Rad. pr. z dnia 5.01.2004 r.,

Umowa zlecenia nr BHP/2004 z 15.11.2004 r.,

Zestawienie obrotéw i sald konta 430-02 ,Umowy zlecenia’ i konta 400-853-
85305-4300-10,
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Zestawienie obrotéw i sald konta 411-02 ,Wyposazenie” oraz 400-853-85305-
4210-04,

Zestawienie obrotéw i sald konta 411-07 ,Srodki czystosci’ oraz 400-853-85305-
4210-02 ,Srodki czystosci”,

Zestawienie obrotéw i sald konta 400-853-85305-4210-08 ,Zakup drobnego
sprzetu”,

Zestawienie obrotéw i sald konta 400-853-85305-424 ,Pomoce-ksigzki”,
Zestawienie obrotow i sald konta 400-853-85305-4210-06 ,Lekarstwa’,
Zestawienie obrotow i sald konta 400-853-85305-4210-01 ,Materiaty dla
konserwatora” oraz 411-04 ,Materiaty do konserwaciji i remontéw”,

Zestawienie obrotow i sald konta 400-853-85305-4210-03 ,Artykuty biurowe i
druki, prenumerata” oraz 411-03 ,Materiaty biurowe”,

Zestawienie obrotéw i sald konta 400-853-85305-4210-05 ,0Odziez ochronna i
BHP” oraz 440-03 ,Koszty BHP”,

Faktura VAT nr F2502/5112/04 z 30.06.2004.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw jednostki w kwocie 50.333 zt, co

stanowi 9,5% zaplanowanych wydatkow.

3.2. Dokumentacja za 2005 r.:

Umowa nr 1747/2004 zawarta w dniu 27.12.2004 r. na $wiadczenie ustug
opiekunczych,

Rozliczenie planu finansowego Ztobka Miejskiego w Tychach w okresie od
1.01.2005 . do 31.10.2005 . ,

Umowa nr 595 z dnia 1.09.1998 r. na wywoz nieczystosci,

Umowa nr 4/K/99 z dnia 8.02.1999 r. w zakresie konserwacji dzwigow,

Umowa z dnia 10.05.2005 r. na wykonanie robét remontowych,

Faktura VAT nr 14/2005 z dnia 18.05.2005 r.,

Zestawienie obrotéw i sald konta 429 ,Ustugi obce”,

Zestawienie obrotéw i sald konta 429-07 ,Obstuga prawna”,

Zestawienie obrotéw i sald konta 429-04 ,\\WWywo6z $mieci”,

Zestawienie obrotéw i sald konta 429-03 ,Telefony”,

Zestawienie obrotdw i sald konta 429-02 ,Konserwcja dzwigow”,

Zestawienie obrotéw i sald konta 429-01 ,Ustugi remontowe”,

Zestawienie obrotéw i sald konta 429-05 ,Ustugi bankowe”,
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o Zestawienie obrotoéw i sald konta 429-06 ,Ustugi pozostate”,
o Zestawienie obrotow i sald konta 419-01 ,Zakup energii cieplnej”,

e Zestawienie obrotow i sald konta 429-05 ,Szkolenia”.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw jednostki w kwocie 43.377 zt, co

stanowi 8,76% zaplanowanych wydatkéw (na dzien 31.10.2005 r.).

4. Ustalenia kontroli:

4.1. Zaktadowy plan kont i polityka rachunkowosci

Weryfikacji poddano zarzadzenia dotyczace polityki rachunkowos$ci oraz obowigzujacego
w jednostce planu kont:

e Zarzadzenie nr 4/98 Dyrektora SP ZOZ z 1.09.1998 r. w sprawie ustanowienia
zaktadowego planu kont. Weszto w zycie 15.09.1998 r.

e Zarzadzenie nr 4/2001 Dyrektora SP ZOZ z dnia 30.12.2001 r. w sprawie zmiany
planu kont i zatwierdzenia aneksu nr 1 z 30.12.2001 r.

e Zarzadzenie nr 10/2004 Dyrektora SP ZOZ z 30.09.2004 r. w sprawie
zatwierdzenia aneksu nr 2 do zarzadzenia nr 4/98 okre$lajgcego sposob
ewidencjonowania kosztéw w ukfadzie rodzajowym,

e Zarzgdzenie Dyrektora SP ZOZ nr 17/2004 z 31.12.2004 r. w sprawie
zatwierdzenia aneksu nr 3 okres$lajgcego sposéb ewidencjonowania kosztéw
w uktadzie kalkulacyjnym. Weszto w zycie 1.01.2005 r.

e Zarzadzenie nr 16/2004 Dyrektora SP ZOZ — Ztobek Miejski w Tychach z dnia
9 grudnia 2004 r. w sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji kontroli finansowej,
zasad rachunkowos$ci oraz obiegu dowoddéw finansowo-ksiegowych SP Z0Z -
Ztobka Miejskiego w Tychach. Zarzadzenie okresla:

e zasady i organizacje kontroli finansowej,

e zasady gospodarki pienieznej i drukami $cistego zarachowania,

e zasady gospodarki $rodkami rzeczowymi,

o zasady ewidencji finansowo-ksiegowej,

e zasady gospodarki magazynowe;.
Zarzadzenie zawiera zatacznik nr 1 dotyczgcy obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych
oraz zatgcznik nr 2 zawierajgcy wzor podpiséw oséb odpowiedzialnych za sprawdzenie
i zatwierdzenie dowodow ksiegowych. Zarzgdzenie =zawiera réwniez instrukcje
przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w SP ZOZ Ztobku Miejskim
w Tychach.
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W toku kontroli ustalono, ze wptaty za pobyt dziecka w Ztobku Miejskim przyjmuje
zastepca dyrektora ds. lecznictwa, wystawiajgc rodzicowi (opiekunkowi) kwitariusz
przychodowy, bedacy drukiem S$cistego zarachowania. Opfaty pobrane od rodzicéw
zastepca dyrektora wptaca na rachunek rozliczeniowy, a ostatniego dnia danego miesigca
sporzgdza miesieczne zestawienie wptaconych kwot w ukfadzie chronologicznym wedtug
daty wptat i kolejnosci numeru kwitariuszy. Srodki pieniezne na zakupy gotéwkowe
(tj. zywnos$¢, drobne zakupy materiatow i ustug) sg pobierane z banku na podstawie

wystawionego czeku gotéwkowego dla osoby dokonujgcej zakupow.

Opisane wyzej procedury przyjmowania optat od rodzicéow za pobyt dziecka
w Zlobku oraz pobierania srodkéw z rachunku bankowego na zakup zywnosci i inne
drobne zakupy nie zostaly ujete w obowiazujacej w jednostce polityce
rachunkowosci. W szczegolnosci kwestii tej nie normuje Zarzadzenie nr 16/2004
Dyrektora SP ZOZ — Zitobek Miejski w Tychach z dnia 9 grudnia 2004 r. w sprawie
wprowadzenia w zycie instrukcji kontroli finansowej, zasad rachunkowosci oraz

obiegu dowodoéw finansowo-ksiegowych.

4.2. Sprawozdawczos$¢ jednostki
W 2004 i 2005 r. SP ZOZ Ztobek Miejski w Tychach sporzadzat i przekazywat do Urzedu
Miasta Tychy:
e Rb-Z Kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutéw diuznych oraz
poreczen i gwaranciji,

¢ Rb-N Kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci.

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci jednostka sporzadzita na dzien 31.12.2004 r. Bilans,

wykazujac po stronie aktywdw i pasywow kwote 428.087,47 zt.

Na dzien 31.12.2004 r. jednostka sporzadzita rowniez Rachunek zyskéw i strat, w ktérym

wykazata nastepujgce wartosci:

A. Przychody netto ze sprzedazy: 527.318,25 zt
B. Koszty dziatalno$ci operacyjnej: 542.765,14 zt
C. Zysk ze sprzedazy: -15.446,89 zt
D. Pozostate przychody operacyjne: 18.086,88 zt
E. Pozostate koszty operacyjne: 0zt

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,

www.umtychy.pl
-7-



F. Zysk z dziatalno$ci operacyjne;: 2.629,29 zt
G. Przychody finansowe: 300,69 z,
H. Koszty finansowe: 0z,
I. Zysk z dziatalno$ci gosp.: 2.929,98 zt,
K. Zysk brutto: 2.929,98 zt
N. Zysk (strata) netto: 2.929,98 zt.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze na mocy umowy z dnia 16.09.2004 r. Ztobek Miejski
w Tychach uzyczyt cze$¢ lokalu Miejskiemu Osrodkowi Pomocy Spotecznej w Tychach
dla potrzeb Osrodka Interwencji Kryzysowej. W my$l par. 5 wspomnianej umowy
ostatniego dnia kazdego miesigca nastepuje spisanie podlicznikéw zuzycia wody przez
OIK. W oparciu o dane z odczytu licznika Ztobek Miejski wystawia dla OIK rachunek,

w ktérym okresla wysokos$¢ odptatnosci za zuzycie wody w danym miesigcu.

Wedtug wyjasnien jednostki kwota wynikajgca z rachunku jest ksiegowana jako pozostate
przychody, natomiast kwota wydatkéow z faktury za zuzycie wody wystawionej przez
RPWIK w Tychach dla Ztobka Miejskiego (W tym réwniez za zuzycie wody w lokalu
zajmowanym przez OIK) jest ujmowana w petnej wysoko$ci na koncie kosztow 419-04
,<Zuzycie wody”.

Powyzsze znalazto swoje odzwierciedlenie w sporzadzonym na dzien 31.12.2004 r.
Rachunku zyskow i strat, w pozycji B. Koszty dziatalno$ci operacyjnej oraz D. Pozostate

przychody operacyjne.

Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 32 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoséci (Dz. U.
z 2002, Nr 76, poz. 694 ze zm.) przez pozostate koszty i przychody operacyjne rozumie
sie koszty i przychody zwigzane posrednio z dziatalno$cig operacyjng jednostki.
Natomiast w my$| art. 4. ust. 1 cytowanej ustawy jednostki obowigzane s3g stosowac
okre$lone ustawg zasady rachunkowos$ci, rzetelnie i jasno przedstawiajac sytuacje

majgtkowg i finansowg oraz wynik finansowy.

Zdaniem kontrolujacego zaksiggowanie wydatkéw z faktur za zuzycie wody
w lokalu zajmowanym przez OIK na koncie kosztéw dziatalnosci operacyjnej Ztobka
419-04 ,Zuzycie wody” i jednoczesne wykazanie jako pozostale przychody kwot
ujetych w rachunkach za zuzycie wody wystawionych dla OIK, powoduje

znieksztalcenie wyniku ze sprzedazy jednostki, co stanowi naruszenie obowigzku
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rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku

finansowego.

4.3. Wydatki jednostki w 2004 r.

Umowa o $wiadczeniu ustug w 2004 r.

Umowa nr 1607/2003 zawarta 31.12.2003 r. pomiedzy Miastem Tychy a Samodzielnym
Publicznym Zaktadem Opieki Zdrowotnej — Ztobkiem Miejskim w Tychach. Zgodnie
z umowg Ztobek Miejski zobowigzat sie do zapewnienia opieki nad dzieémi w wieku od
4 miesiecy do 3 lat. Przewidziano, ze opiekg objete zostanie do 45 dzieci. Warunkiem
sprawowania opieki jest zawarcie umowy cywilno-prawnej z rodzicami lub opiekunami
dziecka. Miasto Tychy zobowigzato sie w ramach umowy przekaza¢ w roku 2004 Srodki
finansowe w wysoko$ci 414.320 z4, tj. 767,25 zt miesiecznie na kazde dziecko. Ustalono,
ze $rodki finansowe przekazywane bedg do 15-tego kazdego miesigca z gory w rownych
ratach w wysokosci 1/12 ustalonej wyzej kwoty, tj. 34.526,25 zt. Srodki finansowe beda
przekazywane w ciggu 14 dni od zlozenia przez ztobek rachunku wraz z informacjg
o ilosci przebywajacych dzieci. Srodki finansowe przekazywane na poczet przysztych
naleznosci nie mogg byé przeznaczone na inne cele niz okre$lone w umowie. Umowa
zostata zawarta na okres 1.01.2004 r.-31.12.2004 r.

Umowy zlecenia

Weryfikacji poddano nastepujgce umowy:

e umowa zlecenia z 1.12.2003 r. na $Swiadczenie doraznej pomocy w pracach
salowej na terenie Ziobka w okresie od 1.12.2003-31.05.2004 r. za
wynagrodzeniem w wysokos$ci 500 zt brutto,

e umowa zlecenia z 1.07.2004 r. na $Swiadczenie doraznej pomocy w pracach
sprzataczki i salowej na terenie Ztobka za wynagrodzeniem w wysokoéci 1.000 zt
brutto,

e umowa zlecenia nr 2004/1/Ks.Gt. z dnia 5.01.2004 r. na obstuge i prowadzenie
ksiegowosci, rachunkowosci, drukdéw Scistego zarachowania, sporzgdzanie
bilansow i sprawozdan, rozliczanie podatkéw i ubezpieczen spotecznych w okresie
1.01.2004-31.12.2004. za wynagrodzeniem 1.500 zt brutto. Zmieniona aneksem
z 2.04.2004 oraz aneksem 5.04.2004 r. poprzez poszerzenie obowigzkéw
gtdwnego ksiegowego o prowadzenie kart czasu pracy pracownikéw Ztobka, oraz

prowadzenie ewidencji przychodoéw i rozchoddw,
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e umowa zlecenia nr 2004/1/Rad. pr. z dnia 5.01.2004 r. na wykonanie $wiadczenia
pomocy prawnej dla Ztobka Miejskiego w Tychach w okresie 1.01.2004-
31.12.2004 oraz informowanie o0 nowelizacjach w przepisach prawnych
dotyczacych dziatalno$ci Ztobka za wynagrodzeniem 750 zt brutto. Umowa zostata
rozwigzana na prosbe zleceniobiorcy z dniem 31.08.2004 r.,

e Umowa zlecenia nr BHP/2004 z 15.11.2004 na przeprowadzenie szkolenia
dotyczacego zaktaddéw zbiorowego zywienia, opracowanie instrukcji GMP i GHP

w okresie od 15-19.11.2004 r. za wynagrodzeniem 350 zt.

Obroty ujete w zestawieniu obrotéw i sald konta 430-02 ,Umowy zlecenia” za okres od
1.01.2004 r. do 31.12.2004 r. wyniosty 21.062,50 zt. Do dnia 30.09.2004 r. ksiegowanie
wydatkéw z tytutu umow zleceh dokonywano na koncie 400-853-85305-4300-10 ,Umowy
Zlecenia”; po tym dniu saldo konta zostato przeniesione na konto 430-02, zgodnie

z zaktadowym planem kont.
Dokonano poréwnania wypfat z tytutu umow zleceh ujetych na liscie ptac oraz zapiséw
w ksiegach rachunkowych jednostki na koncie 430-02 oraz koncie 400-853-85305-4300-

10. Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Materiaty i wyposazenie

W 2004 r. jednostka dokonywata wydatkéw na zakup materiatow i wyposazenia, w tym:
o Srodkow czystosci,
e o0dziezy ochronnej,
e materiatéw biurowych,
e materiatéw do konserwacji i remontow,
e |ekarstw,
e nowelizacji programoéw komputerowych,

e zabawek.

Srodki czystosci

Ujete w zestawieniu obrotéw i sald obroty konta 411-07 ,Srodki czystoéci” oraz 400-853-
85305-4210-02 ,Srodki czystosci” w okresie od 1.01.2004 r. do 31.12.2004 r. wyniosty
3.699,22 zt. Dokonano weryfikacji ujecia dowodow ksiegowych w ksiegach rachunkowych

jednostki.

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,

www.umtychy.pl
-10 -



Rozchéd srodkéw czystosci z magazynu na podstawie konta analitycznego 311- Magazyn
Srodkdw czystosci w okresie od 1.01.2004-31-12.2004:

Miesiac Rozchéd
I 203,65
Il 127,72
1] 240,84
\Y 214,50
Vv 245,72
VI 224,69
Vi 253,88
VI 235,16
IX 268,94
X 170,03
Xl 220,87
Xl 1034,28
Razem: 3440,28

Jednostka wyjasnita, ze zwiekszony rozchéd z magazynu w miesigcu grudniu 2004 r.
w kwocie 1.034,28 zt w pordéwnaniu do poprzednich miesiecy zostat zrownowazony

w nastepnych miesigcach, w ktérych to wydane z magazynu $rodki zostaty wykorzystane.

Wyposazenie
Ujete w zestawieniu obrotdéw i sald obroty konta 411-02 ,Wyposazenie” oraz 400-853-
85305-4210-04 w okresie od 1.01.2004 r. do 31.12.2004 r. wyniosty 17.423,63 zt.

W wyniku weryfikacji dowoddw ksiegowych ujetych w ksiegach rachunkowych jednostki,
stwierdzono nieprawidtowos¢ polegajacg na zaksiegowaniu na koncie 400-853-85305-
4210-04 wydatku na zakup hustawki dzieciecej w wysokosci 61,68 zt, podczas gdy
z faktury VAT nr F2502/5112/04 z 30.06.2004 wynika kwota 83,85 zt. Na dekretac;ji
zamieszczonej ha odwrocie faktury jest adnotacja, ze pozostata kwota 22,17 zt rozliczona

zostata z pieniedzy na festyn.

Zgodnie art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowo$ci, w ksiegach rachunkowych jednostki nalezy
uja¢ wszystkie osiggniete, przypadajace na jej rzecz przychody i obcigzajace jg koszty
zwigzane z tymi przychodami dotyczgce danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu

ich zaptaty. W mysl zas art. 4 ust. 2 ustawy zdarzenia, w tym operacje gospodarcze,

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,

www.umtychy.pl
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ujmuje sie w ksiegach rachunkowych i wykazuje w sprawozdaniu finansowym zgodnie

Z ich trescig ekonomiczna.

Wobec powyzszego, ujecie w ksiegach rachunkéw niepetnej kwoty wydatku
wynikajacej z faktury VAT nr F2502/5112/04, stanowi naruszenie cytowanego wyzej

art. 4 ust. 2 i art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Zakup drobnego sprzetu
Ujete w zestawieniu obrotéw i sald obroty konta 400-853-85305-4210-08 ,Zakup
drobnego sprzetu” w okresie od 1.01.2004 r. do 31.12.2004 r. wyniosty 120,91zt

Dokonano weryfikacji ujecia dowodéw ksiegowych w ksiegach rachunkowych jednostki.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Pomoce - ksigzki

Ujete w zestawieniu obrotéw i sald obroty konta 400-853-85305-424 ,Pomoce-ksigzki”
w okresie od 1.01.2004 r. do 31.12.2004 r. wyniosty 36 zt. Dokonano weryfikacji ujecia
dowodow ksiegowych w ksiegach rachunkowych jednostki. Nie stwierdzono

nieprawidtowosci.

Zabawki

Ujete w zestawieniu obrotéw i sald obroty konta 411-06 ,Zabawki” oraz 400-853-85305-
4210-07 w okresie od 1.01.2004 r. do 31.12.2004 r. wyniosty 734,14 zi. Dokonano
weryfikacji ujecia dowoddw ksiegowych w ksiegach rachunkowych jednostki. Nie

stwierdzono nieprawidtowosci.

Lekarstwa

Ujete w zestawieniu obrotéw i sald obroty konta 400-853-85305-4210-06 ,Lekarstwa”
w okresie od 1.01.2004 r. do 31.12.2004 r. wyniosty 250,11 zt. Dokonano weryfikacji
ujecia dowoddw ksiegowych w ksiegach rachunkowych jednostki. Nie stwierdzono

nieprawidtowosci.

Materiaty dla konserwatora
Ujete w zestawieniu obrotdéw i sald obroty konta 400-853-85305-4210-01 ,Materiaty dla

konserwatora” oraz 411-04 ,Materiaty do konserwacji i remontéw” w okresie od 1.01.2004

r. do 31.12.2004 r. wyniosty 872,70 zt. Dokonano weryfikacji ujecia dowoddw ksiegowych

w ksiegach rachunkowych jednostki. Nie stwierdzono nieprawidtowosci.
Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,
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Artykuty biurowe, druki i prenumerata
Ujete w zestawieniu obrotow i sald obroty konta 400-853-85305-4210-03 ,Artykuty

biurowe i druki, prenumerata”’ oraz 411-03 ,Materiaty biurowe” w okresie od 1.01.2004 r.

do 31.12.2004 r. wyniosty 5.290,05 zt. Dokonano weryfikacji ujecia dowodoéw ksiegowych

w ksiegach rachunkowych jednostki. Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Odziez ochronna i BHP
Ujete w zestawieniu obrotéw i sald obroty konta 400-853-85305-4210-05 ,Odziez
ochronna i BHP” oraz 440-03 ,Koszty BHP” w okresie od 1.01.2004 r. do 31.12.2004 r.

wyniosty 844,01 zt. Dokonano weryfikacji ujecia dowoddéw ksiegowych w ksiegach

rachunkowych jednostki. Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

4.4. Wydatki jednostki w 2005 r.
Umowa na $wiadczenie ustug opiekurnczych w 2005 r.
Umowa nr 1747/2004 zawarta w dniu 27.12.2004 r. pomiedzy Miastem Tychy

a Samodzielnym Zaktadem Opieki Zdrowotnej — Ztobkiem Miejskim w Tychach. Zgodnie

z umowg Ztobek Miejski zobowigzat sie do zapewnienia opieki nad dzie¢mi w wieku od
4 miesiecy do 3 lat. Przewidziano, ze opiekg objete zostanie do 45 dzieci. Warunkiem
sprawowania opieki jest zawarcie umowy cywilno-prawnej z rodzicami lub opiekunami
dziecka. Miasto Tychy zobowigzato sie w ramach umowy przekaza¢ w roku 2005 Srodki
finansowe w wysokosci 415.000 z, tj. 768,52 zt miesiecznie na kazde dziecko. Ustalono,
ze $rodki finansowe przekazywane bedg do 15-tego kazdego miesigca z goéry w réwnych
ratach w wysokosci 1/12 ustalonej wyzej kwoty, tj. 34.583,33 zt. Srodki finansowe beda
przekazywane w ciggu 14 dni od zlozenia przez zilobek rachunku wraz z informacjg
o ilosci przebywajacych dzieci. Srodki finansowe przekazywane na poczet przysztych
naleznosci nie moga by¢ przeznaczone na inne cele niz okre$lone w umowie. Umowa
zawarta zostata na okres 1.01.2005 r. - 31.12.2005 r.

Ustugi obce
W 2005 r. kontrolowana jednostka poniosta wydatki na zakup ustug obcych obejmujgcych:

e ustugi remontowe,
e konserwacje dzwigow,
e ustugi telefoniczne
o wywodz Smieci,
Urzad Miasta Tychy,
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e ustugi bankowe,
e ustugi prawnicze,
e ustugi pozostate (pocztowe, abonament TV, legalizacja gasnic, proby szczelnosci,

naprawy).

Ujete w zestawieniu obrotéw i sald obroty konta 429 ,Ustugi obce” wyniosty w okresie od
1.01.2005 r. do 31.10.2005 r. 15.457,47 zt.

Ustugi prawnicze

Umowa zlecenia z dnia 10.01.2005 r. z kancelarig prawnicza na wykonanie petnej obstugi
prawnej w zakresie porad prawnych, konsultacji, obstugi biura i zarzadu Ziobka za
wynagrodzeniem 500 zt brutto miesiecznie. Umowe zawarto na czas nieokreslony, co
jest niezgodne z art. 142 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowieniach publicznych (Dz.U. z 2004, nr 19, poz. 177 ze zm.), wprowadzajacym
zakaz zawierania umow w sprawie zamoéwienia publicznego na czas nieokreslony,
z wyjatkiem u uméw wymienionych w art. 143 ust. 1. cyt. ustawy. Kontrolowana
jednostka wyjasnita, ze wymieniona wyzej umowa zostata wypowiedziana, a okres

wypowiedzenia uptynie z dniem 30.11.2005 r.
Obroty ujete w zestawieniu obrotéw i sald konta 429-07 ,Obstuga prawna” za okres od
1.01.2005 r. do 31.10.2005 r. wyniosty 5.898,70 zt. Dokonano weryfikacji ujecia dowodow

ksiegowych w ksiegach rachunkowych jednostki. Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Wywoéz nieczystosci

Umowa nr 595 z dnia 1.09.1998 r. na wywdz nieczystosci oraz dzierzawe 2 pojemnikéw
o pojemnosci 1100 I, zmieniona aneksami z dnia 1.07.1999 r., 22.07.1999 r., 2.12.1998 r.

Cena opréznienia 1 szt. pojemnika — 21,30 zt i dzierzawy — 9,20 zt.
Obroty ujete w zestawieniu obrotéw i sald konta 429-04 ,Wywédz $mieci” za okres od
1.01.2005 r. do 31.10.2005 r. wyniosty 787,13 zt. Dokonano weryfikacji ujecia dowodoéw

ksiegowych w ksiegach rachunkowych jednostki. Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Ustugi telekomunikacyjne

Umowa z dnia 27.12.2000 r. o Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych na zasadach

okreslonych w regulaminie $wiadczenia ustug telekomunikacyjnych.

Urzad Miasta Tychy,
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Umowa z dnia 17.10.1995 r. o korzystanie z abonamentu na zasadach okre$lonych

w regulaminie $wiadczenia ustug telekomunikacyjnych.
Obroty ujete w zestawieniu obrotéw i sald konta 429-03 ,Telefony” za okres od
1.01.2005 r. do 31.10.2005 r. wyniosty 3.222,06 zt. Dokonano weryfikacji ujecia dowodoéw

ksiegowych w ksiegach rachunkowych jednostki. Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Konserwacja dzwigu

Umowa nr 4/K/99 z dnia 8.02.1999 r. w zakresie konserwacji dzwigéw zainstalowanych
w Ztobku Miejskim w Tychach. Zakres konserwacji polega na naprawie lub wymianie
uszkodzonych drobnych czesci. Wynagrodzenie ustalono w wysokosci 46 zt netto

miesiecznie.

Obroty ujete w zestawieniu obrotéw i sald konta 429-02 ,Konserwcja dzwigéw” za okres
od 1.01.2005 r. do 31.10.2005 r. wyniosty 941,50 zt. Dokonano weryfikacji ujecia
dowodow ksiegowych w ksiegach rachunkowych jednostki. Nie stwierdzono

nieprawidtowosci.

Ustugi remontowe

Umowa z dnia 10.05.2005 r. na wykonanie robét remontowych — malowanie i potozenie
plytek w magazynie Ztobka Miejskiego w Tychach. Wynagrodzenie ustalono na kwote
1.219,87 zt.

Faktura VAT nr 14/2005 z dnia 18.05.2005 r. za roboty remontowe, malowanie i potozenie
posadzki z ptytek na kwote 1.219,87 zt brutto (netto 999,89 zl).

Obroty ujete w zestawieniu obrotéw i sald konta 429-01 ,Ustugi remontowe” za okres od
1.01.2005 r. do 31.10.2005 r. wyniosty 1.219,87 zt. Dokonano weryfikacji ujecia dowodoéw

ksiegowych w ksiegach rachunkowych jednostki. Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Ustugi bankowe

Ustugi bankowe $wiadczone sg na podstawie umowy z Bankiem Slaski zawartej w dniu
27.08.1998 r.
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Obroty ujete w zestawieniu obrotéw i sald konta 429-05 ,Ustugi bankowe” za okres od
1.01.2005 r. do 31.10.2005 r. wyniosty 2.394,97 zt. Dokonano weryfikacji ujecia dowodow

ksiegowych w ksiegach rachunkowych jednostki. Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Pozostate ustugi

Obroty ujete w zestawieniu obrotéw i sald konta 429-06 ,Ustugi pozostate” za okres od
1.01.2005 r. do 31.10.2005 r. wyniosty 1.011,24 zt.

Zakup energii
W 2005 r. jednostka poniosta wydatki na zakup energii dotyczace w szczegdlnosci:

e zakupu energii cieplnej — konto 419-01,

e zakupu energii elektrycznej — konto 419-02,
e zakupu gazu — konto 419-03,

e zakupu wody — konto 419-04.

Ujete w zestawienia obrotéw i sald obroty konta 419,Zuzycie energii” wyniosty w okresie
od 1.01.2005r. do 31.10.2005 r. 34.274,65 zt.

Kontroli poddano wydatki poniesione w okresie 1.01.2005 r.-31.10.2005 r. na zakup
energii cieplnej dostarczanej przez Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej na podstawie
umowy sprzedazy ciepta nr 522/T/PE z dnia 10.09.1999 r. oraz anekséw do tej umowy.

Wskazane wyzej wydatki ewidencjonowano na koncie 419-01 ,Zakpu energii cieplnej”.
Obroty ujete w zestawieniu obrotéw i sald konta 419-01 za okres od 1.01.2005 r. do
31.10.2005 r. wyniosty 16.097,61 zt. W wyniku weryfikacji ujecia w ewidencji ksiegowej

faktur VAT potwierdzajacych zakup energii CO nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Swiadczenia na rzecz pracownikow

Kontrolowana jednostka poniosta wydatki w 2005 r. na $wiadczenia rzeczowe dla
pracownikow:

o sktadki na ubezpieczenia spoteczne — konto 440-01,

e Swiadczenia urlopowe — konto 440-02,

e odziez i obuwie robocze — konto 440-03,

e szkolenia — konto 440-05.

Urzad Miasta Tychy,
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Wydatki na $wiadczenia rzeczowe byly ewidencjonowane na koncie 440, ktérego obroty
wynikajace z Zestawienia obrotdéw i sald wyniosty w okresie 1.01.2005 - 31.10.2005 r.
64.922,63 zt, z czego obroty konta 440-01 -skfadki na ubezpieczania spoteczne stanowity
53.118,23 zt.

Swiadczenia urlopowe

W 2005 r. jednostka wyptacita pracownikom $wiadczenia urlopowe na podstawie ustawy
z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z 1996, nr
70, poz. .335 ze zm.). Informacja o wyptacie Swiadczen urlopowych zawarta zostata
w obwieszczeniu Dyrektora SP ZOZ — Ztobek Miejski w Tychach z dnia 10.06.2005 r.
Wykaz pracownikéw do jednorazowego $wiadczenia urlopowego w 2005 r. stanowi
zatgcznik nr 1 do wspomnianego obwieszczenia. Kwota $wiadczeh przypadajgca na
kazdego pracownika zostat ustalona zgodnie z przepisami cytowanej ustawy
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych, a wyptata Swiadczen nastgpita nie pdzniej
niz w dniu poprzedzajacym rozpoczecie urlopu wypoczynkowego. Swiadczenia urlopowe
wyptacono pracownikom, ktérzy skorzystali z urlopu wypoczynkowego w wymiarze co

najmniej 14 kolejnych dni kalendarzowych.

taczna kwota wyptacanego $Swiadczenia urlopowego wyniosta 9.898,88 =zt 13

pracownikom wyptacono brutto po 733,25 zt, 1 pracownikowi (1/2 etatu) — 366,63 zt.

Zakup odziezy i obuwia roboczego

Obroty ujete w zestawieniu obrotéow i sald konta 440-03 ,Koszty BHP” za okres od
1.01.2005 r. do 31.10.2005 r. wyniosty 1.365,52 zt. Dokonano weryfikacji ujecia dowodow

ksiegowych w ksiegach rachunkowych jednostki. Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Szkolenia
Obroty ujete w zestawieniu obrotédw i sald konta 429-05 ,Szkolenia” za okres od
1.01.2005 r. do 31.10.2005 r. wyniosty 540 zt. Dokonano weryfikacji ujecia dowodoéw

ksiegowych w ksiegach rachunkowych jednostki. Nie stwierdzono nieprawidtowoSci.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakohczono.
Protokét sktada sie z 21 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.
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Niniejszy Protokét podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji

Publicznej zgodnie z postanowieniami:

art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112,

poz. 1198) oraz

Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17.05.2002 r.

w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2002 r., Nr 67, poz. 619).

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktéry po uprzednim

odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej

jednostce.

5. Pouczenie:

Dyrektor kontrolowanej jednostki zostat poinformowany o prawie do ztozenia w ciggu 7 dni

od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnieh i uwag, co do tresci

protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 5.12.2005 r.

Protokot podpisaty nastepujace osoby:

Lp.

Imie i nazwisko

1.

stanowisko

Dyrektor SP ZOZ — Ztobek Miejski w
Tychach

Gtéwny Ksiegowy SP ZOZ - Ztobek
Miejski w Tychach

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,
www.umtychy.pl
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