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PWK.0914-3-12-175/04

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Miejskim Schronisku dla Zwierzat w Tychach
w dniach od 25.08.2004 r. do 09.09.2004 r. przez inspektoréw Wydziatu Kontroli Urzedu

Miasta Tychy - oraz na podstawie
upowaznienia PWK.0914-2-14-127/04 z dnia 23.08.2004 r. wydanego przez Prezydenta
Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Kontrola poniesionych wydatkéw w latach 2002 — 2004.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

Ustawa z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity - Dz. U.
z 2001 r., Nr 142, poz. 1591),

Ustawa z dnia 26.11.1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2003 r. Nr 15, poz. 148),

Regulamin przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 0152/189/03 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 04.09.2003 r

2. Dane identyfikujace jednostke:

2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

Ustawa z dnia 13.09.1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
(Dz. U. Nr 132, poz. 622),

Ustawa z dnia 21.08.1997 r. o ochronie zwierzat ( Dz. U. Nr 111, poz. 724
z pdzniejszymi zmianami),

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Gospodarki Zywnosciowej z dnia
21.01.1999 r. w sprawie szczegdétowych warunkdéw weterynaryjnych
wymaganych przy organizowaniu lub urzadzaniu targéw, speddéw i wystaw

zwierzat oraz prowadzeniu schronisk dla zwierzat (Dz. U. Nr 9, poz. 84),
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2.2.

e Uchwata Nr 015/649/2001 Rady Miasta Tychy z dnia 31.05.2001 r. w sprawie
utworzenia jednostki budzetowej pod nazwg Miejskie Schronisko dla Zwierzat
w Tychach przy ul. Przejazdowej,

o Uchwata nr 0150/650/2001 Rady Miasta Tychy z dnia 31.05.2001 r. w sprawie
przyjecia Statut Miejskiego Schroniska dla Zwierzat w Tychach,

e Uchwata nr 0151/208/2001 Zarzadu Miasta Tychy z dnia 19.06.2001 r.
w spawie powotania kierownika jednostki budzetowej — Miejskie Schronisko dla
Zwierzat w Tychach oraz udzielenia upowaznienia do dziatania w imieniu tej

jednostki,

Regulamin organizacyjny.

Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki:

Schronisko jest jednostkg budzetowg utworzong z dniem 01.07.2001 r. na podstawie
Uchwaty Nr 015/649/2001 Rady Miasta Tychy z dnia 31.05.2001 r.

Miejskie Schronisko jest powotane do zaspokajania zbiorowych potrzeb mieszkahcow

w zakresie utrzymania czystoSci i porzadku, a w szczegdlnosci zwalczania zjawiska

bezdomnych zwierzat poprzez:

2.3.

edukacje dzieci i mtodziezy w zakresie opieki nad zwierzetami,

przyjmowanie bezdomnych zwierzat i zapewnienie warunkéw gwarantujacych
zwierzetom godne bytowanie w Schronisku oraz humanitarne ich traktowanie
zgodne z zasadami okreslonymi w ustawie o ochronie zwierzat,

zwalczanie zjawiska bezdomnosci zwierzat,

organizowanie wystaw i aukcji psow dla pozyskania nowych opiekunéw dla

bezdomnych zwierzat.

Kierownictwo jednostki:

° — kierownik Miejskiego Schroniska dla Zwierzat
powotana z dniem 19.06.2001 r. na podstawie Uchwaty nr 0151/208/2001
Zarzadu Miasta Tychy z dnia 19.06.2001 r.

. — gtébwny ksiegowy Miejskiego Schroniska dla Zwierzat

zatrudniony na podstawie umowy o prace z dnia 02.07.2001 r.
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3. Dokumentacja poddana kontroli:
Rok 2002:

Plan jednostkowych dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2002,

Bilans sporzadzony na dzien 31.12.2002 r.,

Rb 28 S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 01.01.2002 r. do 31.12.2002 r.,

Rb 27 S — Miesieczne sprawozdania w wykonania planu dochodéw jednostki
budzetowej za okres od 01.01.2002 r. do 31.12.2002 r.,

Wycigg z kartoteki konta 130 ,Rachunek bankowy — wydatki” za okres od
01.01.2002 r. do 31.12.2002 r.,

Wyciag z kartoteki konta 131 ,Rachunek bankowy srodka specjalnego” za okres
od 01.01.2002 r. do 31.12.2002 r.

Ewidencja $rodkdéw trwatych,

Rb 32 — Pétroczne i roczne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych
Srodkdw specjalnych,

Zestawienia obrotéw i sald za okres od 01.01.2002 r. do 31.12.2002 r.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw jednostki na taczng kwote

131.368,31 zt co stanowi 32,67 % wydatkéw poniesionych przez jednostke w roku 2002.

Rok 2003:

Plan jednostkowych dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2003,

Bilans sporzadzony na dzien 31.12.2003 r.,

Rb 28 S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 01.01.2003 r. do 31.12.2003 r.,

Rb 27 S — Miesieczne sprawozdania w wykonania planu dochodéw jednostki
budzetowej za okres od 01.01.2003 r. do 31.12.2003 r.,

Wycigg z kartoteki konta 130 ,Rachunek bankowy — wydatki” za okres od
01.01.2003 r. do 31.12.2003 r.,

Wyciag z kartoteki konta 131 ,Rachunek bankowy srodka specjalnego” za okres
od 01.01.2003 r. do 31.12.2003 r.,

Ewidencja $rodkéw trwatych,

Rb 32 — Pétroczne i roczne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych
Srodkdw specjalnych,

Zestawienia obrotow i sald za okres od 01.01.2003 r. do 31.12.2003 .
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Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw jednostki na tgczng kwote
77.440,33 zt co stanowi 21,13 % wydatkéw poniesionych przez jednostke w roku
2003.

Rok 2004:

¢ Plan jednostkowych dochoddw i wydatkéw budzetowych na rok 2004,

e Rb 28 S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 01.01.2004 r. do 30.06.2004 r.,

e Rb 27 S - Miesieczne sprawozdania w wykonania planu dochodéw jednostki
budzetowej za okres od 01.01.2004 r. do 30.06.2004 r.,

e Wycigg z kartoteki konta 130 ,Rachunek bankowy — wydatki” za okres od
01.01.2004 r. do 30.06.2004 r.,

o \Wyciag z kartoteki konta 131 ,Rachunek bankowy srodka specjalnego” za okres
od 01.01.2004 r. do 30.06.2004 r.,

¢ Ewidencja $rodkéw trwatych,

e Rb 32 — Poélroczne i roczne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych
Srodkow specjalnych,

e Zestawienia obrotéw i sald za okres od 01.01.2004 r. do 31.07.2004 r.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw jednostki na taczng kwote
39.086,75 zt co stanowi 20,53 % wydatkdéw poniesionych przez jednostke w roku 2004 tj.
od 01.01.2004 r. do 30.06.2004 r.

4. Ustalenia kontroli:

4.1. Kontrola wydatkoéw:

W dniu 02.01.2002 r. zostato wprowadzone Zarzadzenie Kierownika Miejskiego
Schroniska dla Zwierzat w Tychach w sprawie zasad rachunkowos$ci oraz planu kont dla
Miejskiego Schroniska dla Zwierzat w Tychach. Zarzadzenie zostato wprowadzone na
podstawie ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121, poz. 591), ustawy
o finansach publicznych z dnia 26.11.1998 r. (Dz. U. Nr 155, poz. 1014) oraz
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18.12.2001 r. w sprawie szczegétowych zasad
rachunkowos$ci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektoérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 153,
poz. 1752).

Dokonujgc weryfikacji wydatkow poniesionych przez kontrolowang jednostke kontroli

poddano Sprawozdania finansowe sporzadzone przez jednostke.
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Kontrolujgcym zostat przedtozony do wgladu Bilans sporzadzony na dzien 31.12.2002 r.,
w ktérym zostata wykazana po stronie aktywdw i pasywoéw kwota 1.673.395,30 zt oraz
Bilans sporzadzony na dzien 31.12.2003 r., w ktérym zostata wykazana po stronie

aktywow i pasywow kwota 1.614.427,96 zt.

4.1.1.Wydatki poniesione przez kontrolowang jednostke w 2002 r.:

W planie jednostkowym dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2002 w dziale 900 —
Gospodarka Komunalna i Ochrona Srodowiska, rozdziale 90013 — Schroniska dla
Zwierzat, zostata ujeta taczna kwota w wysokosci 381.262,00 zt.

Plan budzetu na 2002 r. po zmianach wynosit 430.362,00 zt w tym na wydatki
inwestycyjne 49.100,00 zt.

Zgodnie ze Sprawozdaniem z wykonania budzetu wydatki poniesione przez Miejskie

Schronisko dla Zwierzat w Tychach w 2002 r. przedstawiaty sie nastepujaco:

¢ \Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 173.266,02
e Sktadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy 31.129,47
e Zakup wyposazenia i materiatéw 39.486,92
o Zakup zywnosci dla zwierzat 17.194,08
e Ustugi weterynaryjne 11.570,00
o Zakup lekarstw 6.962,10
e Zuzycie wody i energii elektrycznej 24.349,15
e Utylizacja 2.001,20
o Wywoz nieczystosci 4.563,35
e Rozmowy telefoniczne 7.341,30
¢ Naprawy samochodow 585,91
e Ustugi pozostate 15.981,59
e Ryczalty za uzywanie samochoddéw prywatnych do celéw 5.291,08
stuzbowych
e Ekwiwalent za pranie odziezy robocze;j 868,00
e Dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2001 r. 2.222,89
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o Ubezpieczenie samochodow

e Badania pracownikéw

e Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

e Podatek od nieruchomosci

e Zakup samochodu, zestawu komputerowego, ksero,
oprogramowania i urzgdzenie zieleni na terenie schroniska

Razem

3.096,00
140,00
5.927,13
1.090,80
48.959,00

402.025,99

W 2002 r. Miejskie Schronisko otrzymato faktycznie na dziatalnoS¢ biezgca srodki

w wysokosci 405.044,00 zt.

Wykorzystane Srodki przez Miejskie Schronisko dla Zwierzat w Tychach w 2002 r.

wyniosty 402.025,99 zt.

Dokonujac weryfikacji kosztéw poniesionych przez Miejskie Schronisko dla Zwierzat

w Tychach w 2002 r. kontroli poddano wyrywkowo zapisy na nizej wymienionych kontach

zespotu ,4” w konfrontacji z dokumentami zrodtowymi:
e Konto 431 ,Wynagrodzenia pracownikow”.
e Konto 411 ,Zakup materiatéw”.
e Konto 412 ,Zakup lekéw i materiatdw medycznych”.
e Konto 413 ,Zakup srodkdéw zywnosciowych”.
e Konto 419 ,Zakup energii”.
e Konto 420 ,Ustugi pozostate”.

4.1.2. Wydatki poniesione przez kontrolowang jednostke w 2003 r.:

Uchwalony plan budzetu na 2003 r. wynosit 390.647,00 zt. Zmiany planu dotyczyty zmian

w obrebie paragraféw natomiast tgczna kwota w planie nie ulegta zmianie w 2003 r.

Zgodnie ze Sprawozdaniem z wykonania budzetu wydatki poniesione przez Miejskie

Schronisko dla Zwierzat w Tychach w 2003 r. przedstawiaty sie nastepujaco:

¢ Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

e Sktadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy
e Zakup wyposazenia i materiatéw

e Zakup zywnosci dla zwierzat

e Ustugi weterynaryjne

e Zakup lekarstw
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Zuzycie wody i energii elektrycznej

Utylizacja

Wywoz nieczystosci

Rozmowy telefoniczne

Naprawy samochodoéw

Ustugi pozostate

Ryczatty za uzywanie samochodow prywatnych do celéw
stuzbowych

Ekwiwalent za pranie odziezy robocze;j
Dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2002 r.
Ubezpieczenie samochodéw

Badania pracownikow

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Podatek od nieruchomosci

Razem

22.928,94
1.928,55
4.881,08
8.849,23

344,80

13.781,77

3.911,87

935,00
12.254,43
3.404,00
150,00
6.765,00
1.665,60
366.338,04

W 2003 r. Miejskie Schronisko otrzymato faktycznie na dziatalno$¢é biezacg Srodki
w wysokos$ci 367.000,00 zt.
Srodki wykorzystano w kwocie 366.338,04 zt.

Dokonujac weryfikacji kosztéw poniesionych przez Miejskie Schronisko dla Zwierzat

w Tychach w 2003 r. kontroli poddano wyrywkowo zapisy na nizej wymienionych kontach

zespotu ,4” w konfrontacji z dokumentami Zzrodtowymi oraz zestawieniem obrotow i sald:

Konto 400 — 4010 — ,Wynagrodzenia pracownikéw”.

Konto 400 — 4040 — ,Dodatkowe wynagrodzenie roczne”.
Konto 400 — 4210 — ,Zakup materiatéw”.

Konto 400 — 4220 — ,Zakup zywnos$ci”.

Konto 400 — 4230 — ,Zakup lekéw i materiatdw medycznych”.
Konto 400 — 4260 — ,Zakup energii”.

Konto 400 — 4270 — ,Zakup ustug remontowych”.

Konto 400 — 4300 — ,Zakup ustug pozostatych”.
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4.1.3. Wydatki poniesione przez kontrolowang jednostke w okresie od 01.01.2004 r. do

30.06.2004 r.

Uchwalony plan budzetu na 2004 r. wynosit 379.936,00 zt. Zmiany planu dotyczyty zmian

w obrebie paragraféw natomiast taczna kwota w planie do dnia 30.06.2004 r. nie ulegta

zZmianie.

Zgodnie ze Sprawozdaniem z wykonania budzetu za okres od 01.01.2004 r. do

30.06.2004 r. wydatki poniesione przez Miejskie Schronisko dla Zwierzat w Tychach

przedstawiaty sie nastepujaco:

¢ \Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

e Sktadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy

e Zakup wyposazenia i materiatéw

e Zakup wegla

e Zakup paliwa do samochodu

e Zakup okapu kuchennego i wentylatora

e Zakup zywnosci dla zwierzat
e Ustugi weterynaryjne

o Zakup lekarstw

e Zuzycie wody i energii elektrycznej

o Utylizacja

e \Wywoz nieczystosci

e Rozmowy telefoniczne
¢ Naprawy samochodoéw

e Ustugi pozostate

e Ryczatty za uzywanie samochodéw prywatnych do celéw

stuzbowych

o Ekwiwalent za pranie odziezy roboczej

¢ Dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2003 r.

e Ubezpieczenie samochodéw

e Badania pracownikéw

e Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

e Podatek od nieruchomosci

Razem

93.104,22
22.303,12
10.176,76
3.999,10
2.852,78
4.270,00
4.94410
3.000,00
2.177,38
8.506,56
411,10
2.801,37
2.801,34
32,50
3.518,61
1.801,08

540,00
15.304,01
867,00
144,00
5.739,36
1.041,52
190.338,91

W okresie od 01.01.2004 r. do 30.06.2004 r. Miejskie Schronisko wydatkowato Srodki

w wysokosci 190.338,91 zt.

Data wygenerowania dokumentu: 2024-08-17 14:16:06

8

Urzad Miasta Tychy
Wydziat Kontroli

www.umtychy.pl



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=495322

Dokonujgc weryfikacji kosztéw poniesionych przez Miejskie Schronisko dla Zwierzat
w Tychach w 2004 r. kontroli poddano wyrywkowo zapisy na nizej wymienionych kontach
zespotu ,4” w konfrontacji z dokumentami zrodtowymi:

e Konto 400 — 4010 — ,Wynagrodzenia pracownikow”.

e Konto 400 — 4210 — ,Zakup materiatow”.

e Konto 400 — 4220 — ,Zakup zywnosci”.

e Konto 400 — 4230 — ,Zakup lekéw i materiatdw medycznych”.

e Konto 400 — 4260 — ,Zakup energii”.

e Konto 400 — 4270 — ,Zakup ustug remontowych”.

e Konto 400 — 4300 — ,Zakup ustug pozostatych”.

4.2. Kontrola Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych za od 01.01.2002 r. do
30.06.2004 r.:

Zarzadzeniem nr 3/2002 Kierownika Miejskiego Schroniska dla Zwierzat z dnia

29.07.2002 r. zostat wprowadzony Regulamin Swiadczen Socjalnych. Zarzadzenie weszto
w zycie z dniem 01.08.2002 r.

W dniu 08.06.2002 r. zostat spisany aneks do umowy z dnia 03.01.2001 r. w sprawie
powadzenia rachunkéw bankowych na prowadzenie rachunku Zaktadowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych.

4.2.1. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2002 r.:

Odpis na ZFSS w 2002 roku zgodnie z art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 04.03.1994 r.
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r., Nr 70 poz. 335) przy
przecietnym zatrudnieniu dotyczgacym 9 etatéw wynidst 5.927,13 zt. Rownowarto$¢ 75%
odpisu zostata przekazana na fundusz w dniu 09.08.2002 w kwocie 4.44535 zi.
W dniu 18.10.2002 r. przekazano pozostatg cze$é odpisu na rachunek ZFSS w wysokosci
1.481,78 zt.
Zgodnie art.6 ust. 2 ustawy o zaktadowy funduszu Swiadczen socjalnych réwnowarto$¢
dokonanych odpiséw na dany rok kalendarzowy pracodawca przekazuje na rachunek
Funduszu do 30 wrze$nia tego roku, z tym ze w terminie do 31 maja tego roku przekazuje
co najmniej 75% réwnowartosci odpisow.
Nieterminowe przekazanie $rodkéw na rachunek ZFSS stanowi naruszenie przepisu
wyzej cytowanej ustawy.
Zgodnie z regulaminem ZFSS w 2002 roku wydatki stanowiace kwote 4.566,00 zt
dotyczyty dofinansowania do wczaséw, bonéw towarowych w wysokoSciach
uwzgledniajgcych sytuacje materialng pracownikow.
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4.2.2. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2003 r.:

W 2003 roku na rachunek Funduszu przekazano 6.765,00 zt:

e wdniu 30.05.2003 r. kwote 5.073,75 zt

e wdniu 26.09.2003 r. kwote 1.691,25 z

Odpis w kwocie 6.765,00 zt zostat obliczony na podstawie wskaznika przecietnego
zatrudnienia w wysokosci 10 etatow oraz 37,50 % przeciethego wynagrodzenia
w wysokos$ci 676,50 zt.

Przecietne zatrudnienie w 2003 obliczone zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 14.03.1994 r. w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby
zatrudnionych w celu naliczania odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
(Dz. U. Nr 43, poz. 168 z pdzn. zm.) stanowito 10,33 etatu. Rozporzadzenie to nie zawiera
przepisu pozwalajgcego na zaokraglenie w gore lub w dét koncowej sumy wynikajgce;j
z przeliczenia niepethego wymiaru czasu pracy na petne etaty, czy tez poszczegolnych
elementéw sktadowych tej sumy. Dlatego tez do pomnozenia przez wskaznik odpisu
przyjmuje sie faktyczne utamkowe wyniki przeliczania niepetnego zatrudnienia na petne
etaty. Wobec powyzszego w 2003 r. jednostka winna bylo dokonaé odpisu na ZFSS
w kwocie 6.988,04 zt (t.j. wskaznik przecietnej liczby zatrudnionych 10,33 razy 37,50 %
przecietnego wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej w drugim potroczu
poprzedniego roku czyli w kwocie 676,48 zi).

W $wietle przepisdw cytowanej ustawy o Zaktadowym Funduszu Swiadczen Socjalnych
powyzsze uchybienia stanowig naruszenie art. 5 ust. 1 ust. 2 oraz art. 6 ust. 2.

W 2003 roku z Funduszu dokonano wydatkéw na kwote 6.950,00 zt.

W dniu 12.03.2003 r. z ZFSS zostata wyptacona kwota 250,00 zt celem przeznaczenia jej
na zakup upominkoéw z okazji Dnia Kobiet. Dokumentem potwierdzajgcym ten wydatek
jest faktura nr 1/2003 z dnia 10.03.2003 r. na zakup wyrobdw srebrnych.

ZFSS nie jest funduszem okolicznosciowym, nie moze stanowié dodatkowej formy
nagradzania pracownikéw. Jego $rodki mozna przeznaczaé¢ jedynie na dziatalnosc
socjalng zakfadu a tg jest Swiadczenie ustug przez pracodawcdw na rzecz pracownikéw
i ich rodzin polegajgce m.in. na organizowaniu i dofinansowywaniu réznych form
krajowego wypoczynku, dziatalnosci kulturalno - o$wiatowej, sportowo-rekreacyjnej,
udzielaniu pomocy materialno - rzeczowej lub finansowej a takze zwrotnej lub bezzwrotne;j
pomocy ha cele mieszkaniowe.

Zawsze jednak udzielenie pomocy musi sie odbywaé na podstawie kryteriow socjalnych.

Trudno natomiast takich celéw doszukac sie w zakupie wyrobdw srebrnych z okazji Dnia
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Kobiet. Majac powyzsze na wzgledzie wydatek dokonany z ZFSS w wysokosci 250,00 zt
stanowi naruszenie art. 8 ust.1 ustawy o zakltadowym funduszu $wiadczen socjalnych.
Ponadto komisja socjalna w 2003 roku przyznata bezzwrotne zapomogi:

o w kwocie 400,00 zt w celu dofinansowania zakupu artykutéw szkolnych dla dzieci
jednego z pracownikéw,

o w kwocie 500,00 zt jako pomoc finansowg dla pracownika w zwigzku z wydatkami
na zakup opatu na zime i lekarstw.

o w kwocie 500,00 zt w celu pokrycia przez pracownika zalegtosci wobec spotdzielni
mieszkaniowej powstatego w zwigzku z nieterminowym regulowaniem czynszu.

Od wyzej wymienionych zapomadg nie zostat odprowadzony podatek dochodowy od oséb
fizycznych. Zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt. 26a ustawy z 26.07.1991 r. o podatku
dochodowym od oséb fizycznych (Dz. U. z 2000 r. Nr 14, poz. 176 z p6zn. zm.) z podatku
dochodowego sg zwolnione zapomogi wyptacane z ZFSS w razie indywidualnych zdarzen
losowych, klesk Zzywiotowych, dtugotrwatej choroby albo $&mierci. Wobec braku
zdefiniowania tych poje¢ przez ustawodawce kwestie definicyjne w celu stosowania
zwolnienia winny by¢ sprecyzowane przez samego pracodawce w regulaminie
przyznawania $wiadczen z ZFSS. Nalezy wiec zwrécié szczegdlng uwage na
sformutowania zawarte w Regulaminie dotyczace udzielanych zapomég w celu
mozliwosci precyzyjnego zakwalifikowania bezzwrotnej pomocy finansowej jako
zwolnionej z podatku dochodowego od oséb fizycznych zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 26a
ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych.

Do konca 2003 zgodnie z art. 21. ust. 1 pkt 23 oraz art. 21 ust 5 ustawy o podatku
dochodowym od oséb fizycznych obowigzywato ponadto zwolnienie z podatku
dochodowego pomocy finansowej ze $rodkdéw ZFSS wyptaconej na zmniejszenie
wydatkéw mieszkaniowych na podstawie rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z 22.10.1998 r. w sprawie szczegdtowych zasad udzielania pomocy finansowej
z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych na zmniejszenie wydatkéw
mieszkaniowych wolnej od podatku dochodowego od oséb fizycznych (Dz. U. Nr 134,
poz. 876). Ztozone wnioski,na podstawie ktérych przyznaje sie zapomogi na zmniejszenie
wydatkéw mieszkaniowych powinny spetnia¢ wymogi wymienione w wyzej powotanym

rozporzadzeniu.

4.2.3. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2004 r.:
W 2004 roku na rachunek ZFSS przekazano w dniu 28.05.2004 r. kwote
5.739,36 zt. stanowigcg ponad 75% odpisu obliczonego jako iloczyn wskaznika

przecietnego zatrudnienia wynoszacego 10,50 etatu i przecietnego wynagrodzenia, ktére
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w drugiej potowie 2003 wynosito 695,68 zt. Do konca czerwca 2004 z Funduszu
dokonano wydatkéw na kwote 1.635,00 zt z przeznaczeniem na dofinansowanie do

wypoczynku oraz wyptate zapomaog.

4.3. Kontrola uméw zawieranych przez Miejskie Schronisko dla Zwierzat w okresie od
01.01.2002 r. do 30.06.2004 r.:

W toku czynnosci kontrolnych weryfikacji poddano umowy zawarte z podmiotami

zewnetrznymi na podstawie art. 6 ust. 1 pkt. 7 ustawy o zamoéwieniach publicznych z dnia
10 czerwca 1994r. (Dz. U. Nr 72 poz. 664 z pézn. zm.)

4.3.1.Umowy zawarte w 2002 roku:

. Umowa nr 1/4300/2002 zawarta pomiedzy Miejskim Schroniskiem dla Zwierzat
zwanym zamawiajgcym a Przedsiebiorstwem Utylizacji Odpadéw Zwierzecych ,PROFET”
Sp. z o0.0. Osetnica, 46-023 Wegry, ul. Pustkowska18 zwanym wykonawcag na odbior
i utylizacje padtych sztuk zwierzat w okresie od 01.01.2002 r. do 31.12.2002 r. Obroty na
koncie rozrachunkowym 201 — 0015 ,Profet” Sp. z 0.0. na dzien 31.12.2002 r. wyniosty
2.001,20 zt.

o Umowa nr 2/6050/2002 zawarta w dniu 11.02.2002 r. pomiedzy Miejskim
Schroniskiem dla Zwierzat w Tychach zwanym kupujgcym a New Art. Centrum
Komputerowe, ul. Macierzyhskiego 11, Bierun - zwanym dostawcg na sprzedaz zestawu
komputerowego oraz drukarki i skanera o tagcznej wartosci 3.233,00 zt.

o Umowa nr 2/02/2002 zawarta w dniu 15.02.2002 r. pomiedzy Miejskim
Schroniskiem dla Zwierzat w Tychach zwanym zleceniodawcag a Zaktadem Ustug BHP
i POZ ,WOD-POZ” w Tychach, ul. Filaretow 21 zwanym zleceniobiorcg na petnienie
nadzoréw specjalistycznych nad stanem bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej w Miejskim Schronisku dla Zwierzat w Tychach, w okresie od
15.02.2002 r. do 31.12.2002 r. za wynagrodzenie w wysokosci 3.843,00 zt.

o Umowa nr 3/6050/2002 zawarta 18.02.2002 r. pomiedzy Miejskim Schroniskiem
dla Zwierzgt w Tychach zwanym zleceniodawcg a New Art. Centrum Komputerowe,
ul. Macierzynskiego 11, Bieruh zwanym dostawcg na zakup :

- Programu Finansowo Ksiegowego FK wraz z instrukcjg za kwote 2.060,58 zt,

- Programu Ptace KSP wraz z instrukcjg za kwote 836,42 zt.

o Umowa nr 8/4210/02 z dnia 05.06.2002 r. zawarta pomiedzy Miejskim
Schroniskiem dla Zwierzat w Tychach zwanym zamawiajgcym a firmg ,BIEGIER”

Urzadzanie Terendw Zielonych, Goczatkowice — Zdroj, ul. PCK 24 zwanym wykonawca.
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Przedmiotem umowy byto zaprojektowanie i nasadzenie roslin na terenie Miejskiego
Schroniska dla Zwierzat za wynagrodzeniem w kwocie 3.975,00 zt.

o Umowa nr 9/4300/02 zawarta w dniu 18.06.2002 r. pomiedzy Miejskim
Schroniskiem dla Zwierzgt w Tychach zwanym zamawiajgcym a firmg PGU ,Polonez”
Tychy, ul. Damrota 35 na realizacje zadania w zakresie przygotowania poczestunku dla
65 gosci obecnych na uroczystym otwarciu Miejskiego Schroniska dla Zwierzat.

Za wykonanie przedmiotu umowy ustalono wynagrodzenie w wysokosci 2.600,00 zt.

o Umowa nr 10/6050/02 zawarta w dniu 09.12.2002 r. pomiedzy Miejskim
Schroniskiem dla Zwierzat w Tychach zwanym kupujagcym, a Slgskim Centrum
Kserokopiarek ,BEN”, Tychy ul. Runowa 21, zwanym dostawcg. Przedmiotem umowy byt
zakup kserokopiarki DEVELOP typ 2300 o wartosci 2.440,00 zt.

Kontrola wyzej wymienionych uméw zawartych przez Miejskie Schronisko dla Zwierzat
w Tychach z podmiotami zewnetrznymi w 2002 r. w konfrontacji z dowodami zaptaty nie

budzi zastrzezen.

4.3.2. Umowy zawarte w 2003 roku:
o Umowa nr 1/4300/2003 zawarta w dniu 02.01.2003 r. pomiedzy Miejskim

Schroniskiem dla Zwierzat w Tychach zwanym zamawiajacym a Przychodnig dla Zwierzat

SVita-Vet” s.c. z siedzibg w Bieruniu przy ul. Licealnej 19 - zwanym wykonawca.
Wykonawca zobowigzat sie do sprawowania opieki weterynaryjnej nad zwierzetami
przebywajgcymi w Miejskim Schronisku dla Zwierzat w Tychach w okresie od
02.01.2003 r. do 31.12.2003 r. w zakresie prowadzenia profilaktyki, przeprowadzenia
kontroli stanu zdrowia zwierzat, leczenia zwierzat, wykonywania zabiegéw chirurgicznych,
sporzadzania opinii lub zaswiadczen weterynaryjnych dla potrzeb administracyjnych.
W umowie ustalono wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci 900,00 zt miesiecznie.
Obroty na koncie rozrachunkowym 201-4300-0001 ,Przychodnia dla Zwierzat Vita Vet
s.c.” na dzieh 31.12.2003 r. wyniosty 10.800,00 zt

o Umowa nr 558/45/P o zaopatrzeniu w wode i odprowadzaniu $ciekéw zawarta
w dniu 13.11.2003 r. pomiedzy Rejonowym Przedsiebiorstwem Wodociggéw i Kanalizaciji
w Tychach ul. Sadowa 4 a Miejskim Schroniskiem dla Zwierzat w Tychach.

o Umowa nr 5/4300/03 zawarta w dniu 02.12.2003 r. pomiedzy Miejskim
Schroniskiem dla Zwierzat w Tychach zwanym zamawiajacym a firmg Inzynieria
Pozarnicza ,ERGOPOZ” Tychy ul. Harcerska 91 na wykonanie pomiaréw instalacji
elektrycznej w obiektach Miejskiego Schroniska dla Zwierzat. Za wykonanie przedmiotu

umowy ustalono wynagrodzenie w kwocie 2.500,00 zt netto.
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Kontrola wyzej wymienionych uméw zawartych przez Miejskie Schronisko dla Zwierzat
w Tychach z podmiotami zewnetrznymi w 2003 r. w konfrontacji z dowodami zaptaty nie

budzi zastrzezen.

4.3.3. Umowy zawarte w 2004 roku:
o Umowa nr 1/4300/04 zawarta w dniu 05.01.2004 r. pomiedzy Miejskim

Schroniskiem dla Zwierzat w Tychach zwanym zleceniodawcag a Zaktadem Ustug BHP

i P.POZ ,WOD-POZ" zwanym zleceniobiorcg na petnienie nadzoréw specjalistycznych
nad stanem bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej w Miejskim
Schronisku dla Zwierzat. Za wykonanie przedmiotu umowy ustalono wynagrodzenie
ryczattowe w kwocie 500,00 zt netto. Obroty na koncie rozrachunkowym 201-4300-0003
na dzien 31.07.2004 r. wyniosty 3.660,00 zt.

. Umowa nr 2/4300/2004 z dnia 05.01.2004 r. zawarta pomiedzy Miejskim
Schroniskiem dla Zwierzat w Tychach zwanym zamawiajgcym a Przychodnig dla Zwierzat
,Vita-Vet” s.c. z siedzibg w Bieruniu przy ul. Licealnej 19 zwanym wykonawca.
Wykonawca zobowigzat sie do sprawowania opieki weterynaryjnej nad zwierzetami
przebywajgcymi w Miejskim Schronisku dla Zwierzat w Tychach w okresie od
01.01.2004 r. do 31.12.2004 r. w zakresie prowadzenia profilaktyki, przeprowadzenia
kontroli stanu zdrowia zwierzat, leczenia zwierzat, wykonywania zabiegdw chirurgicznych,
sporzadzania opinii lub zaswiadczen weterynaryjnych dla potrzeb administracyjnych.

W umowie ustalono wynagrodzenie ryczattowe w wysokos$ci 1.000,00 zt miesiecznie.

4.4. Kontrola przestrzegania przepisow ustawy o zamowieniach publicznych w okresie
od 01.01.2002 r. do 01.03.2004 r.:

W trakcie kontroli weryfikacji poddano dokumentacje dotyczaca postepowania w sprawie

udzielenia zaméwienia publicznego w trybie zapytania o cene zgodnie z art. 67 ust. 1
ustawy o zamédwieniach publicznych na dostawe samochodu osobowo — ciezarowego.
W dniu 11.03.2002 r. przestano oferty do czterech dostawcéw :

. Centrum Sprzedazy Fiat Auto Poland Bielsko-Biata, ul. Katowicka 24,

. Zaktad Handlowo- Ustugowy Euromot Sp.z 0.0., Zory, ul. Ko$ciuszki 79,
. M&M cars Katowice, ul. Lotnisko 81,
. PEUGEOT AUTOCAN Sp. z 0.0. Katowice, ul. Kosciuszki 215.

Termin sktadania ofert zostat wyznaczony na dzieh 20.03.2002 r. do godz.14:00.

W odpowiedzi na skierowane zapytanie otrzymano dwie oferty:
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o Centrum Sprzedazy Fiat Auto Poland Bielsko-Biata ul. Katowicka 24, na kwote
36.414,00 zi,
o Zaktad Handlowo- Ustugowy Euromot Sp.z 0.0. Zory ul. Kosciuszki 79 na kwote
37.818,80 zt.

Otwarcia ofert dokonano w dniu 20.03.2004 r. Oferty spetnialy warunki okre$lone

w zapytaniu o cene.

Na podstawie art. 69 ust. 2 ustawy o zaméwieniach publicznych zaméwienia na dostawe
samochodu osobowo-ciezarowego udzielono Centrum Sprzedazy Fiat Auto Poland
Bielsko-Biata, ul. Katowicka 24. Informacje o wyniku przeprowadzonego postepowania
zostaty w dniu 21.03.2002 r. przestane dostawcom, ktérzy ztozyli oferty.

W wyniku przeprowadzonego postepowania w dniu 25.03.2002 r. zostata zawarta umowa
dostawy nr 4/6050/02 na kwote 36.414,00 zt.

Protoko6t z postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego sporzadzono
w dniu zawarcia wyzej wymienionej umowy.

W trakcie kontroli ustalono, ze w przedtozonej dokumentacji dotyczacej
przeprowadzonego postepowania o zamédwienie publiczne w trybie zapytania o cene
brakowato kopert, w ktérych zostaty ztozone oferty. Zgodnie z adnotacjami dokonanymi
na ztozonych ofertach pierwsza z nich zostata przedtozona w dniu 14.03.2002 r. przez
Zaktad Handlowo- Ustugowy Euromot Sp. z 0.0., Zory, ul. Kosciuszki 79, natomiast w dniu
20.03.2002 r. ztozyto swojgq oferte Centrum Sprzedazy Fiat Auto Poland, Bielsko-Biata,
ul. Katowicka 24.

Zgodnie z trescig art. 43 ust.1a ustawy o zaméwieniach publicznych ,oferty otwiera sie po
uptywie terminu do skfadania ofert” natomiast wyzej przedstawione braki w dokumentac;ji
przetargowej nie dowodza spetnienia wymogoéw okreSlonych w wyzej powotanym

przepisie.

4.5. Kontrola przestrzegania przepiséw z zakresu prawa pracy za okres od 01.01.2002 r.
do 31.07.2004 r.:

W kontrolowanej jednostce obowigzujg nastepujace regulaminy:

e Regulamin Pracy w Miejskim Schronisku dla Zwierzat w Tychach wprowadzony
Zarzgdzeniem nr 1/2001 z dnia 14.09.2001 r. przez Kierownika Miejskiego Schroniska
dla Zwierzgt. W dniu 19.11.2001 r. oraz 02.01.2002 r. zostaty wprowadzone aneksy do
wyzej wymienionego Zarzadzenia,

e Regulamin Wpynagradzania w Miejskim Schronisku dla Zwierzgt w Tychach

wprowadzony Zarzadzeniem nr 3/2001 z dnia 14.09.2001 r. przez Kierownika
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Miejskiego Schroniska dla Zwierzat. W dniu 01.01.2003 r aneksem nr 1 wprowadzono
zmiany do wyzej wymienionego regulaminu.

Dokonujac weryfikacji przestrzegania w kontrolowanej jednostce przepiséw z zakresu

prawa pracy ustalono, iz w okresie objetym kontrolg zatrudnienie w Miejskim Schronisku

dla Zwierzat przedstawiato sie nastepujaco:

e W 2002 r.: stan zatrudnienia wynosit 10 oséb (kierownik jednostki, gtéwny ksiegowy,
2 osoby zatrudnione na stanowisku ,inspektora — kierowcy” oraz 6 os6b na stanowisku
pracownika gospodarczego),

e W 2003 r.: stan zatrudnienia wynosit 11 oséb (zostata zawarta umowa o prace
o zastepstwo na stanowisku pracownika gospodarczego),

e Do 30.06.2004 r. stan zatrudnienia wynosit 11 osob.

Weryfikacji poddano akta osobowe oséb zatrudnionych w Miejskim Schronisku dla
Zwierzat oraz wysokoS¢ wynagrodzeh ustalonych zgodnie 2z postanowieniami
Rozporzadzenia z dnia 26.07.2000 r. w sprawie zasad wynagradzania i wymagan
kwalifikacyjnych  pracownikédw samorzadowych zatrudnionych w  jednostkach
organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2000 r., Nr 61, poz. 708
Z pdzniejszymi zmianami).

W aktach osobowych poddanych kontroli brak jest informacji o warunkach zatrudnienia
i uprawnieniach pracowniczych, ktére zgodnie z art. 29 § 3 Kodeksu Pracy powinny
okre$la¢: obowigzujaca dobowg i tygodniowa norme czasu pracy, czestotliwosé wyptaty
wynagrodzenia za prace, wymiar urlopu wypoczynkowego oraz dlugosS¢ okresu

wypowiedzenia umowy o prace.

Ze wzgledu na specyfike funkcjonowania jednostki, ktéra musi zapewni¢ ciagta prace
Schroniska przez catg dobe oraz przez 7 dni w tygodniu, w kontrolowanej jednostce zostat
wprowadzony Regulaminem Pracy dla 6 pracownikéw gospodarczych, trzy zmianowy,
10-cio godzinny system pracy oraz dla jednego pracownika pracujgcego zawsze
w godzinach od 22.00 do 06.00.

Harmonogram czasu pracy dla pracownikéw gospodarczych powinien by¢ tak
opracowany aby nie zaktadat koniecznosci pracy w godzinach nadliczbowych bowiem
praca nadliczbowa nie moze by¢ statym elementem organizacji pracy.

W okresie od stycznia do czerwca 2004 r. pracownikom gospodarczym naliczono tgcznie
kwote 2.003,38 zt z tytutu wypracowanych godzin nadliczbowych w wymiarze 220 godzin.

W zwigzku z powyzszym zdaniem kontrolujgcych czas pracy pracownikdéw gospodarczych

powinien byé dostosowany do wyznaczonych zadan Schroniska tak aby zminimalizowac¢
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konieczno§¢ pracy w godzinach nadliczbowych. Proponuje sie wprowadzenie
réwnowaznego czasu pracy co jest konieczne przy ustaleniu 10 godzinnej normy dobowe;j

(art. 135 § 1 K.p.) lub wprowadzenie 8 godzinnego czasu pracy w systemie zmianowym.

Kontrolowana jednostka zatrudnia w niepetnym wymiarze czasu pracy (0,5 etatu)
gtdbwnego ksiegowego, w zwigzku z powyzszym zwraca sie uwage, iz obecnie kodeks
pracy traktuje pracownikéw niepetnoetatowych jednolicie, zaréwno wtedy, gdy pracownik
wykonuje prace codziennie w zmniejszonej liczbie godzin niz podstawowa norma czasu
pracy, oraz gdy pracuje on tylko w niektére dni tygodnia. Zaréwno w jednym, jak
i w drugim przypadku wymiar urlopu ustala sie proporcjonalnie do wymiaru czasu pracy.

Udzielanie urlopu dla pracownikéw niepetnoetatowych bedzie roznito sie w praktyce dla
obu wymienionych wyzej grup tychze pracownikow. Pracownikowi, ktéry wiadczy prace 5
dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku, lecz w niepetnej normie czasu pracy nalezy
udziela¢ urlopu we wszystkie ,dni pracy”. Z tym jednak zastrzezeniem, ze jeden dzien
urlopu nie odpowiada jednemu dniowi pracy. Zgodnie z artykutem 154% § 2 k.p. jeden

dzien urlopu odpowiada 8 godzinom pracy.

W kontrolowanej jednostce zatrudnione sg dwie osoby na stanowisku inspektora.
Do zakresu obowigzkéw inspektoréw nalezg m.in. interwencje na terenie miasta Tychy
dotyczgce wytapywania bezdomnych zwierzat. Osoby zatrudnione na omawianym
stanowisku zgodnie z regulaminem pracy oraz aneksem do regulaminu pracy Miejskiego
Schroniska dla Zwierzat w Tychach pracujag w 5 dniowym systemie pracy
w godzinach:

e Inspektor do spraw utrzymania schroniska od 8.00 do 16.00,

e Kierowca, inspektor interwencyjny — od 6.00 do 14.00 lub od 8.00 do 16.00.
Jednoczesnie w aneksie do regulaminu pracy ustalono, ze w sytuacjach uzasadnionych
potrzebami zaktadu pracy godziny rozpoczecia i zakonczenia pracy mogg ulec
przesunieciu w oparciu o polecenie stuzbowe wydane przez kierownika jednostki na
podstawie wczesniejszych ustalen dokonanych z pracownikami zatrudnionymi na wyze;j

wymienionych stanowiskach.

Dokonujgc weryfikacji czasu pracy oraz list ptac za okres od stycznia do czerwca 2004 r.
0s6b zatrudnionych na wyzej wymienionych stanowiskach ustalono, ze za prace z tytutu
godzin nadliczbowych (131 godzin) naliczono wynagrodzenie w tacznej wysokosci
2.304,21 zt.
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lloS¢ przepracowanych nadgodzin spowodowana jest koniecznoscig wyjazdéw
interwencyjnych po ustalonych regulaminem godzinach pracy oraz w soboty i niedziele.
Przyktadowo w maju 2004 r. wedlug ,Rejestru wyjazdéw interwencyjnych”
przeprowadzono po regulaminowych godzinach pracy inspektoréow 15 interwencji.
W zwigzku z powyzszym zdaniem kontrolujgcych czas pracy inspektoréw powinien byé
dostosowany do wyznaczonych zadah schroniska tj. przyktadowo mozna ustali¢ dwu
zmianowy system pracy w godzinach od 6.00 do 14.00 i od 14.00 do 22.00 tak aby
zmniejszy¢ iloS¢ przepracowywanych nadgodzin oraz zmniejszy¢ konieczno$¢ petnej
dyspozycyjnosci pracownikdédw po regulaminowym czasie pracy.

Ponadto zgodnie z decyzjg Zarzgdu Miasta Tychy z dnia 26.02.2002 r. (sprawa 20/194 —
Miejskie Schronisko dla Zwierzat) zarzad uczynit rowniez Straz Miejskg odpowiedzialng

za wylapywanie bezdomnych pséw na terenie miasta Tychy.

4.6. Kontrola prawidtowosci wydatkowania $rodkéw pochodzacych ze ,Srodka

specjalnego” oraz ewidencjonowania darowizn rzeczowych przekazywanych na rzecz
Schroniska w okresie od 01.01.2002 r. do 30.06.2004 r.:

W toku czynnosci kontrolnych  kontrolujgcym  przediozono  uchwate
Nr 0150/904/2002 Rady Miasta Tychy z dnia 29.08.2002 r. w sprawie utworzenia Srodka

specjalnego przy Miejskim Schronisku dla Zwierzat z siedzibg w Tychach na podstawie

art. 18 ust. 2 pkt. 15 ustawy o samorzadzie gminnym, w zwigzku z art. 21 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych.

Zgodnie z postanowieniami Uchwaty przychodami srodka specjalnego sa: optaty za pobyt
psa w Schronisku wymagane mocg uchwaty Nr 542/97 Rady Miasta w Tychach z dnia
17.12.1997 r., darowizny od firm i oso6b fizycznych oraz odsetki od sum zgromadzonych
na rachunku bankowym $rodka specjalnego.

Przychody uzyskiwane z tytutu darowizn mogg by¢ przeznaczone na pokrycie kosztéw
biezacych i inwestycyjnych zwigzanych z dziatalno$cig i utrzymaniem Schroniska w tym
w szczegblnosci m.in. na zakup: $rodkdéw zywnosciowych, lekow i materiatéw
medycznych, materiatéw i wyposazenia, energii, ustug pozostatych.

Wysoko$¢é przychodéw i wydatkéw $rodka specjalnego okre$la roczny plan finansowy
opracowany przez jednostke.

W dniu 17.10.2002 r. kontrolowana jednostka zawarta aneks do umowy z dnia
03.01.2002 r. zawartej z Powszechng Kasg Oszczednosci BP S.A.
z siedzibg w Warszawie w sprawie prowadzenia rachunkéw bankowych tj. rachunku

biezgcego i rachunkéw pomocniczych.
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4.6.1. Analiza przychodéw i wydatkéw $rodka specjalnego w 2002 r.:

W 2002 r. uzyskane przychody w ramach $rodka specjalnego, zgodnie
ze sprawozdaniem Rb-32, przedstawiaty sie nastepujaco:

§ 069 - wptywy z optat — 265,00 zt

§ 092 — odsetki bankowe — 7,56 zt

§ 096 - otrzymane darowizny w postaci pienieznej- 3.208,00 z

Powyzsze przychody zostaty przeznaczone na wydatki wskazane ponizej:

§ 4220 — zakup $rodkéw zywnosci — 317,22 zt

§ 4300 — zakup ustug weterynaryjnych — 2.009,00 zt

Stan Srodkdw pienieznych na koniec roku stanowit kwote 1.154,34 z

4.6.2. Analiza przychodéw i wydatkéw $rodka specjalnego w 2003 r.:

W 2003 roku uzyskane dochody w ramach $rodka specjalnego zgodnie ze
sprawozdaniem Rb-32 przedstawiaty sie nastepujgco:

§ 069 - wptywy z optat — 1.820,00 zt

§ 092 — odsetki bankowe — 196,95 zt

§ 096 - otrzymane darowizny w postaci pienieznej - 10.980,67 z

Powyzsze przychody zostaty przeznaczone na wydatki wskazane ponizej:

§ 4210 — zakup materiatéw i wyposazenia— 5.054,95 z

§ 4220 — zakup $rodkéw zywnosci — 9.097,63 zt

Stan Srodkdw pienieznych na koniec roku stanowit kwote 29,38 z

4.6.3. Analiza przychoddw i wydatkéw $rodka specjalnego w 2004 r.:

Uzyskane dochody w ramach $rodka specjalnego do czerwca 2004 zgodnie ze
sprawozdaniem Rb-32 przedstawiaty sie nastepujaco:

§ 069 - wptywy z optat — 1.640,00 zt

§ 092 — odsetki bankowe — 9,86 zt

§ 096 - otrzymane darowizny w postaci pienieznej- 3.928,20 z

Powyzsze przychody zostaty przeznaczone na wydatki wskazane ponizej:

§ 4210 — zakup materiatéw i wyposazenia— 1.393,71 z

§ 4220 — zakup $rodkéw zywnosci — 3.890,42 zt

Stan Srodkdw pienieznych na dzien 30.06.2004 r. stanowit kwote 323,31 zt.

Przeprowadzona wyrywkowa weryfikacja wydatkédw dokonywanych z rachunku srodka

specjalnego potwierdza fakt, iz byty one przeznaczane na cele zgodne z uchwatg.
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W zakresie przychoddéw kontroli poddano kwitariusze przychodowe, ktore

potwierdzajg przyjete przez jednostke darowizny i pobrane optaty:
o kwitariusz przychodowy od nr 3359301 do 3359400 za okres od 21.10.2002 do
05.02.2003
o kwitariusz przychodowy od nr 4729901 do 4730000 za okres od 05.02.2003 do
12.05.2003
J kwitariusz przychodowy od nr 4729801 do 4729900 za okres od 14.05.2003 do
30.08.2003
o kwitariusz przychodowy od nr 7963301 do 7963400 za okres od 02.09.2003 do
03.01.2004
o kwitariusz przychodowy od nr 1407601 do 1407700 za okres od 04.01.2004 do
08.04.2004
o kwitariusz przychodowy od nr 0950501 do 0950600 za okres od 08.04.2004 do
28.07.2004

Pobierane przez jednostke opfaty i otrzymywane darowizny wptacane sg co kilka
dni na rachunek bankowy $rodka specjalnego. W dokumentacji jednostki brakuje
uregulowan w zakresie terminu przekazywania na rachunek bankowy przychoddw
uzyskanych w ramach $rodka specjalnego, co nie zapewnia przejrzysto$ci w gospodarce
pienieznej $rodka specjalnego. Wobec powyzszego kontrolujgce wnoszg o dokonanie
uregulowan prawnych precyzujacych zasady dysponowania $rodkami finansowymi
uzyskanymi w drodze darowizn i opfat.

Miejskie Schronisko dla Zwierzat w Tychach oprécz darowizn pienieznych
otrzymuje réwniez darowizny rzeczowe w postaci: miesa, wedlin, ttuszczu, wyrobdéw
macznych tj. makaronow, kasz, ryzu, suchej karmy, puszek, kocéw.

Darowizny rzeczowe wpisywane sg do rejestru darowizn gdzie odnotowywana jest
data przyjecia darowizny, przedmiot darowizny, ilo§¢, darczynca i jego podpis oraz podpis
odbierajgcego darowizne.

Kontrolujgcym okazano rejestry darowizn, w ktérych ewidencjonowane byly gtdéwnie
drobne darowizny od oséb fizycznych, szkdt oraz sporadycznie od firm w okresie od
04.10.2001 r. do 02.09.2004 .

Ponadto jednostka przediozyta segregator z otrzymanymi fakturami wewnetrznymi
i dowodami w-z dokumentujacymi odbiér gtéwnie artykutdw miesnych w ilosciach
przedstawionych ponize;j:

. w 2002 roku okoto 6 ton,

o w 2003 roku okoto 5 ton,

. w 2004 roku do dnia kontroli okoto 1,5 tony.
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W sprawozdaniu ze statutowej dziatalnosci za 2002 rok jednostka wykazata, iz w drodze
darowizn otrzymata okoto 10 ton miesa i wedlin.

Wobec powyzszego kontrolujgce stwierdzity, ze wyzej wymienione dokumenty nie
stanowig rzetelnego obrazu dodatkowych przychodoéw jednostki.

W zwigzku z faktem, iz otrzymywane przez Miejskie Schronisko dla Zwierzat darowizny
rzeczowe majg znaczacy wptyw na wydatki zwigzane z wyzywieniem zwierzat sugeruje
sie skrupulatne sporzadzenie takiej dokumentacji, ktéra pozwoli na wiarygodne

zobrazowanie potrzeb Miejskiego Schroniska dla Zwierzat.

4.7. Srodki trwate:

Dokonujgc weryfikacji zapisow dokonanych w ewidencji srodkow trwatych kontroli

poddano nastepujgce dowody PT:

e Nr 55/2002 z dnia 28.11.2002 r. — warto$§¢ poczatkowa przekazanego srodka
trwatego 61.393,57 zt, stawka amortyzacyjna 4,5 %, linia kablowa dla schroniska
dla zwierzat,

e Nr 56/2002 z dnia 28.11.2002 r. — wartoS¢ poczatkowa Srodka trwatego
577.378,67 zt, stawka amortyzacyjna 2,5 %, pawilon kojcéw dla zwierzat,

e Nr 57/2002 z dnia 28.11.2002 r. — warto$¢ poczatkowa 397.539,67 zi, stawka
amortyzacyjna 2,5 %, budynek administracyjny schroniska,

e Nr 58/2002 z dnia 28.11.2002 r. - wartos¢ poczatkowa 186.510,03 zt — ogrodzenie
schroniska, stawka amortyzacyjna 2,5 %

e Nr 59/2002 z dnia 28.11.2002 r., wartoS¢ poczgtkowa 197.528,41 zi, stawka
amortyzacyjna 2,5 %, drogi, place, parking,

e Nr 60/2002 z dnia 28.11.2002 r., wartos¢ poczatkowa 32.523,87 zl, stawka
amortyzacyjna 4,5 %, kanalizacja deszczowa

e Nr 61/2002 z dnia 28.11.2002 r., wartoS¢ poczatkowa 96.399,82 zi, stawka
amortyzacyjna 4,5 %, sie¢ wodociggowa,

e Nr 62/2002 z dnia 28.11.2002 r., wartoS¢ poczatkowa 65.376,05 zi, stawka
amortyzacyjna 4,5 % kanalizacja sanitarna,

e Nr 63/2002 z dnia 28.11.2002 r., warto$¢ poczatkowa 8.025,00 zt, wyposazenie
schroniska, kociot warzelny elektryczny, stawka amortyzacyjna 7 %

e Nr 64/2002 z dnia 28.11.2002 r., warto$¢ poczatkowa 5.992,00 zt, piec weglowy,
stawka amortyzacyjna 7 %

e Nr 65/2002 z dnia 28.11.2002 r., warto$¢ poczatkowa 10.650,00 zt, wyposazenie

schroniska, meble, stawka amortyzacyjna 20 %,
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e Nr 66/2002 z dnia 28.11.2002 r., warto$¢ poczatkowa 4.407,69 zt, wyposazenie
gabinetu weterynaryjnego 20 %,

e Nr 67/2002 z dnia 28.11.2002 r., wartoS¢ poczatkowa 1.892,83 =z, sprzet
przeciwpozarowy, stawka amortyzacyjna 20 %,

e Nr 68/2002 z dnia 28.11.2002 r., warto$¢ poczatkowa 3.975,00 zt, zielen

urzgdzona na terenie schroniska, stawka amortyzacyjna 2,5 %.

Ponadto w toku czynno$ci kontrolnych weryfikacji poddano nastepujace dowody OT:

e OT nr 1/2002 z dnia 14.02.2002 r. warto$¢ poczgtkowa wprowadzonego $rodka
trwatego do ewidencji $rodkéw trwatych 3.233,00 zt, zestaw komputerowy
z monitorem i drukarkg, jednorazowe umorzenie,

e OT nr 2/2002 z dnia 22.02.2002 r. , warto$¢ poczatkowa wprowadzonego $rodka
trwatego do ewidencji srodkdéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych
2.897,00 =z, program komputerowy finansowo - ksiegowy, jednorazowe
umorzenie,

e OT nr 3/2002 z dnia 25.03.2002 r., warto$¢ poczgtkowa wprowadzonego $rodka
trwatego 36.414,00 zt, samochod osobowo — ciezarowy, stawka amortyzacyjna
20 %

Zgodnie z informacjami zawartymi w Bilansie sporzadzonym na dzien 31.12.2002 r.

warto$¢ srodkéw trwatych wynosita:

Budynki, lokale i obiekty inzynierii lagdowej i wodnej 1.606.333,58
Urzgdzenia techniczne i maszyny 13.935,24
Srodki transportu 29.131,20
Inne srodki trwate 16.668,03
Razem warto$¢ srodkéw trwatych na dzieh 31.12.2003 r. 1.666.068,05

Zgodnie z informacjami zawartymi w Bilansie sporzadzonym na dzien 31.12.2003 r.

wartos¢ srodkow trwatych wynosita:

Budynki, lokale i obiekty inzynierii Igdowej i wodnej 1.560.754,34
Urzadzenia techniczne i maszyny 10.514,12
Srodki transportu 23.669,10
Inne $rodki trwate 15.717,91
Razem warto$¢ srodkéw trwatych na dzieh 31.12.2003 r. 1.610.655,47

Zastosowane stawki amortyzacyjne oraz spos6b  amortyzacji dokonywany

w kontrolowanej jednostce nie budzi zastrzezen.
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Na powyzszych ustaleniach protokét zakohczono.
Protok6ét sktada sie z dwudziestu trzech stron kolejno  ponumerowanych

i zaparafowanych przez osoby uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokét kontroli podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie
Informacji Publicznej zgodnie z postanowieniami:
— art. 6 ust. 1 pkt4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112,
poz. 1198) oraz
— Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17.05.2002 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2002 r., Nr 67, poz. 619)

Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktéry po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej

jednostce tj. w Miejskim Schronisku dla Zwierzgt w Tychach.

5. Pouczenie:

Kierownik kontrolowanej jednostki Pani _zosta’fa poinformowany o prawie

do ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych

wyjasnien i uwag co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 08.11.2004 r.
Protokét podpisaty nastepujace osoby:

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko

1. Kierownik Miejskiego Schroniska dla Zwierzat

w Tychach

Gtowny Ksiegowy Miejskiego Schroniska dla

Zwierzat w Tychach

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta

Tychy

w

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta

Tychy
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