ZARZĄDZENIE NR 120/47/21
PREZYDENTA MIASTA TYCHY

z dnia 24 sierpnia 2021 r.
w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 120/78/16 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 3 listopada 2016 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjętych zasad (polityki) rachunkowości

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz.1372), art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z późn. zm.).
Zarządzam, co następuje:
§ 1
W Dziale III załącznika do Zarządzenia Nr 120/78/16 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 3 listopada 2016 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjętych zasad (polityki) rachunkowości Rozdział 3 otrzymuje nowe brzmienie:
„Rozdział 3
Zasady prowadzenia windykacji należności
§ 23
1. Windykacja należności cywilnoprawnych odbywa się według następujących zasad:
1) W przypadku wystąpienia zaległości w należnościach cywilnoprawnych następuje wysłanie
do dłużnika wezwania do zapłaty.

Wezwanie do zapłaty sporządza i wysyła:

a) Wydział Podatków i Opłat – w zakresie należności z tytułu dzierżawy, użytkowania wieczystego, opłaty z tytułu przekształcenia, trwałego zarządu oraz bezumownego korzystania z gruntu Skarbu Państwa lub Gminy,
b) Wydział Księgowości - w pozostałym zakresie.

2) W sytuacji, gdy pomimo wysłanego wezwania do zapłaty należność nadal nie zostanie uregulowana, Wydział Podatków i Opłat lub Wydział Księgowości informuje wydział merytoryczny, będący dysponentem należności o zaległościach w spłacie należności.
3) Wydział merytoryczny przekazuje całość sprawy obsłudze prawnej Urzędu celem skierowania sprawy do sądu. 
Wydział merytoryczny informuje niezwłocznie Wydział Podatków i Opłat lub Wydział Księgowości o każdych podjętych działaniach w sprawie, m.in. przekazując kopię skierowania
do obsługi prawnej Urzędu, wyrażenia zgody lub odmowy zmiany warunków płatności, wyrok sądu (nakaz zapłaty). 

4) W przypadku, gdy pomimo prawomocnego wyroku (nakazu zapłaty) należność nie zostanie zapłacona, Wydział Podatków i Opłat lub Wydział Księgowości powiadamia o tym fakcie wydział merytoryczny, który kieruje sprawę do obsługi prawnej Urzędu celem wszczęcia postępowania egzekucyjnego.
5) Wyjątek stanowią należności przejęte po Miejskim Zarządzie Komunikacji w Tychy z tytułu opłat za jazdę komunikacją miejską bez ważnego biletu (wraz z odsetkami i kosztami dochodzenia należności), których windykację prowadzi Wydział Księgowości przy udziale obsługi prawnej Urzędu.
2. Windykację należności publicznoprawnych (podatkowych i niepodatkowych) prowadzą: 
1) Wydział Podatków i Opłat z tytułu podatków i opłat lokalnych,
2) Wydział Komunalny Ochrony Środowiska i Rolnictwa w zakresie opłat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

3) Straż Miejska z tytułu mandatów karnych kredytowych, 

4) Wydział Księgowości z tytułu kar pieniężnych nakładanych przez Wydział Komunikacji
w drodze decyzji na podstawie ustawy Prawo o ruchu drogowym,
5) Miejskie Centrum Oświaty w Tychach z tytułu zwrotu dotacji wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem, pobranych nienależnie lub nadmiernej wysokości przez niepubliczne placówki oświatowe, 

6) wydziały merytoryczne, będące dysponentami należności w pozostałym zakresie,
po otrzymaniu z Wydziału Księgowości informacji o wystąpieniu zaległości w ich spłacie.
Windykacja prowadzona jest w oparciu o obowiązujące w tym zakresie przepisy prawa.
3. Po zakończeniu roku budżetowego dysponenci należności składają do Wydziału Księgowości,
w terminie do końca stycznia następnego roku zestawienie należności, których stopień prawdopodobieństwa zapłaty jest wątpliwy w sytuacjach dłużnika określonych w § 6 ust. 7.”
§ 2
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Prezydent Miasta Tychy 

/-/ mgr inż. Andrzej Dziuba

PAGE  

