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URZAD MIASTA TYCHY

ROZGRANICZENIE NIERUCHOMOSCI WYDZIAL GEODEZJI

al. Niepodlegtosci 49, 43-100 Tychy
poniedziatek, wtorek, sroda 7:30 — 15:30, czwartek 7:30 — 17:30, pigtek 7:30 — 13:30

e rozgraniczenie nieruchomosci ma na celu ustalenie przebiegu ich granic przez
okreslenie potozenia punktéw i linii granicznych, utrwalenie tych punktéw
znakami granicznymi na gruncie oraz sporzadzenie odpowiednich dokumentow

e w celu rozpoczecia procedury wszczecia rozgraniczenia nieruchomosci nalezy
ztozy¢ stosowny wniosek wraz z dowodem wniesienia (uiszczenia) optaty
skarbowej

e rozgraniczeniu podlegajg, w miare potrzeby, wszystkie albo niektére granice
okreslonej nieruchomosci z przylegtymi nieruchomosciami lub innymi gruntami.

o wojtowie (burmistrzowie, prezydenci miast) przeprowadzajg rozgraniczenie
nieruchomosci z urzedu lub na wniosek strony

e koszty postepowania ponosi wnioskodawca lub witasciciele rozgraniczanych
nieruchomosci

e czynnosci ustalania przebiegu granic wykonuje geodeta upowazniony przez
wojta (burmistrza, prezydenta miasta)

OGOLNY OPIS e w razie sporu co do przebiegu linii granicznych, geodeta naktania strony do
zawarcia ugody. ugoda zawarta przed geodetg posiada moc ugody sagdowej

o wojt (burmistrz, prezydent miasta) wydaje decyzje o rozgraniczeniu
nieruchomosci, jezeli zainteresowani witasciciele nieruchomosci nie zawarli
ugody, a ustalenie przebiegu granicy nastgpito na podstawie zebranych
dowodow lub zgodnego oswiadczenia stron

e jezeli w razie sporu co do przebiegu linii granicznych nie dojdzie do zawarcia
ugody lub nie ma podstaw do wydania ww. decyzji, upowazniony geodeta
tymczasowo utrwala punkty graniczne wedtug ostatniego stanu spokojnego
posiadania, dokumentow i wskazan stron, oznacza je na szkicu granicznym,
sporzadza opinie i cato$¢ dokumentacji przekazuje wiasciwemu wéjtowi
(burmistrzowi, prezydentowi miasta)

e w opisanej sytuacji wojt (burmistrz, prezydent miasta) umarza postepowanie
administracyjne i przekazuje sprawe z urzedu do rozpatrzenia sgdowi

e sad rozpatruje sprawy o rozgraniczenie nieruchomosci w trybie postepowania
nieprocesowego

e wypetniony formularz wniosku

JAKIE DOKUMENTY e dowadd wniesienia (uiszczenia) optaty skarbowej

SA WYMAGANE? e Petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnika (oryginat lub
urzedowo poswiadczony odpis) wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej

e wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu na jeden z ponizszych
sposobow:
— przesta¢ pocztg tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca sie przestanie

listem poleconym)

W JAKI SPOSOB - zioZy(? bezpoéreqnio w urzedzie w godzinach jego pracy
v Wydziat Geodezji

ZL0ozyc . :

DOKUMENTY? pokdj 611 (VI pietro, sektor A)

e dokumenty, ktére majg by¢ dostarczone w oryginatach lub uwierzytelnionych
kopiach nalezy ztozy¢ bezposrednio w urzedzie lub przestaé pocztg tradycyjng

e w przypadku brakéw formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca
zostanie pisemnie wezwany do ich uzupetnienia w terminie nie krétszym niz 7
dni
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e opfata skarbowa za wydanie decyzji administracyjnej: 10 zt.

e opfata skarbowa =za zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii: 17 zi. od
kazdego stosunku petnomocnictwa

e z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawca jest podmiot zwolniony od

OPLATY opfaty skarbowe;j

e opfate w wymaganej wysokosci nalezy wpflaci¢ na konto wiasciwego urzedu
przelewem, przekazem pocztowym lub bezposrednio w kasie urzedu
Whptata na konto: Miasto Tychy
Rachunek: 44 1240 6960 0693 9999 9999 9999
Bank Polska Kasa Opieki Spotka Akcyjna

e termin wniesienia optaty: najpézniej w dniu sktadania wniosku

e decyzja wydawana jest niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 1 miesigca od
dnia zlozenia wniosku. W sprawach szczegdlnie skomplikowanych termin
wynosi 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

e do terminu nie wlicza sie terminéw przewidzianych w przepisach prawa do
dokonania okreslonych czynnosci, okreséw zawieszenia postepowania oraz

TERMIN | SPOSOB okreséw opoznien spowodowanych z winy strony, albo z przyczyn niezaleznych

ZALATWIENIA od organu

SPRAWY e dokument moze by¢ odebrany przez Wnioskodawce:

— poprzez poczte tradycyjng
— osobiscie w siedzibie urzedu.
Wydziat Geodezji
pokoj 608 (VI pietro, sektor A)
e 0 formie odbioru decyduje Wnioskodawca w formularzu wniosku

Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyskaé kontaktujgc sie
z urzedem:
INFORMACJE NA e osobiscie
TEMAT PRZEBIEGU Wydziat Geodezji
SPRAWY pokdj 608 (VI pietro, sektor A)
o telefonicznie
(32) 776 - 36 - 08

e Na postanowienie o wszczeciu postepowania rozgraniczeniowego nie stuzy
zazalenie

e strona niezadowolona z ustalenia przebiegu granicy moze zada¢, w terminie 14
dni od dnia doreczenia jej decyzji w tej sprawie, przekazania sprawy sgdowi

e od decyzji umarzajgcej postepowanie rozgraniczeniowe i przekazujgcej sprawe
do rozpatrzenia sadowi oraz od decyzji umarzajgcej postepowanie
rozgraniczeniowe stuzy stronom prawo odwotania do Samorzgdowego
Kolegium Odwotawczego za posrednictwem Prezydenta Miasta Tychy, w
terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

e Pismo nalezy ztozy¢ na jeden z ponizszych sposobdw:

— przesta¢ pocztg tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca sie przestanie
listem poleconym)
— bezposrednio w siedzibie urzedu w godzinach jego pracy

e 0 zachowaniu terminu decyduje data nadania pisma.

e wniesienie pisma jest wolne od optat.

e w ftrakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa
do wniesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktéry wydat
decyzje.

e z dniem doreczenia organowi administracji publicznej os$wiadczenia
0 zrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwotania przez ostatnig ze stron
postepowania, decyzja staje sie ostateczna i prawomocna, co oznacza, iz
decyzja podlega wykonaniu i brak jest mozliwosci zaskarzenia decyzji

CZY MOZNA SIE

ODWOLAC?
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e ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne

¢ Rozporzgdzenie Ministrow Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Rolnictwa
i Gospodarki Zywnosciowej z dnia 14 kwietnia 1999 r. w sprawie rozgraniczania

PODSTAWA PRAWNA nieruchomosci

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j

e ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych informuje — zgodnie

zart. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych), zwanego dalej ,RODO”, iz:

. ADMINISTRATOR DANYCH

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Tychy

z siedzibg w Urzedzie Miasta w Tychach, al. Niepodlegtosci 49, 43—100 Tychy.

II.  INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan

skontaktowaé w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastepujacy

sposob:

1) pod adresem poczty elektronicznej: iod@umtychy.pl;

2) pisemnie na adres siedziby Administratora.

Ill. PODSTAWA PRAWNA | CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1) przetwarzanie Pani/Pana danych odbywa sie w zwigzku z realizacjg zadan
wiasnych bgdz zleconych okreslonych przepisami prawa, w szczegdlnosci w art.
7 i 8 ustawy o samorzadzie gminnym lub art. 4, 4a i 5 ustawy o samorzadzie
powiatowym, w celu realizacji przystugujgcych uprawnien, badz spetienia
przez urzgd miasta Tychy obowigzkéw okreslonych tymi przepisami prawa albo
jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania wtadzy publiczne;.

2) przetwarzanie moze by¢ réwniez niezbedne w celu wykonania umowy, ktérej
pan/pani jest strong lub do podjecia dziatan, na pani/pana zadanie, przed
zawarciem umowy.

3) moga réwniez wystapi¢ przypadki, w ktérych zostanie pan/pani poproszony/a
0 wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w okreslonym celu
i zakresie.

IV. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH

Dane nie bedg przekazywane innym podmiotom, z wyjgtkiem podmiotow

uprawnionych do ich przetwarzania na podstawie przepisdow prawa oraz podmiotéw

Swiadczacych asyste i wsparcie techniczne dla systeméw informatycznych

i teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane Pani/Pana dane.

V. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH

1) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym
do spetnienia celu, dla ktérego zostaty zebrane lub w okresie wskazanym
przepisami prawa.

2) po spetieniu celu, dla kiérego Pani/Pana dane zostaty zebrane, mogg one byé
przechowywane jedynie w celach archiwalnych, przez okres, ktéry wyznaczony
zostanie przede wszystkim na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, chyba, ze przepisy szczegdlne stanowig inaczej

VI. PRAWA 0SOB, KTORYCH DANE DOTYCZA, W TYM DOSTEPU DO
DANYCH OSOBOWYCH

Na zasadach okreslonych przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo do zgdania

od Administratora:

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych;

2) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

3) usunigcia swoich danych osobowych

4) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych

5) przenoszenia swoich danych osobowych,

a ponadto, posiada Pani/Pan prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

Pani/Pana danych.

PRZETWARZANIE
DANYCH
OSOBOWYCH
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VIl. PRAWO DO COFNIECIA ZGODY

1) tam, gdzie do przetwarzania danych osobowych konieczne jest wyrazenie
zgody, zawsze ma Pan/Pani prawo nie wyrazi¢ zgody, a w przypadku jej
wczesniejszego wyrazenia, do cofniecia zgody.

2) wycofanie zgody nie ma wplywu na przetwarzanie Pani/Pana danych do
momentu jej wycofania.

VIIl. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO

Gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza

przepisy o ochronie danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia

skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

IX. INFORMACJA O WYMOGU/DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH ORAZ
KONSEKWENCJACH NIE PODANIA DANYCH OSOBOWYCH

1) podanie przez Panig/Pana danych osobowych moze by¢é wymogiem:
ustawowym, umownym, lub warunkiem zawarcia umowy, do ktérych podania
bedzie pani/pan zobowigzanaly

2) w przypadku, gdy bedzie istnial obowigzek ustawowy, a nie poda pani/pan
swoich danych, nie bedziemy mogli zrealizowa¢ zadania ustawowego, co moze
skutkowac¢ konsekwencjami przewidzianymi przepisami prawa,

3) w przypadku, kiedy podanie danych bedzie warunkiem zawarcia umowy lub gdy
bedzie istniat wymég umowny, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie
bedziemy mogli zawrze¢ lub wykonaé takiej umowy

X. ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, PROFILOWANIE

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie

bedg profilowane.

PRZETWARZANIE
DANYCH

OSOBOWYCH
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