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DUK.1711.1.2021

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Przedszkolu nr 8 ,Zielony Ogréd” z oddziatami

integracyjnymi w Tychach oraz w Miejskim Centrum Oswiaty w Tychach w zakresie obstugi

finansowo — ksiegowej ww. jednostki w dniach od 25.02.2021 r. do 19.03.2021 r. przez

mgr Agnieszke Szymanhskg, gtéwnego specjaliste Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy

oraz mgr Agnieszke Kempa inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na podstawie
upowaznien nr: 0052.1/8/21, 0052.1/9/21 z 18 lutego 2021 r. wydanych przez Prezydenta
Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢, gospodarka majgtkiem trwaltym oraz gospodarno$é,

celowos¢ dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi w okresie od 1.01.2019 r. do

dnia kontroli.

1.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 713
Z pozn. zm.),

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305),
Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1327
Z podzn. zm.),

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217
Z podzn. zm.),

Zarzadzenie nr 0050/379/15 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 3 listopada 2015 r. w sprawie
Regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikbw Wydziatu Kontroli Urzedu

Miasta Tychy.
Dane identyfikujace jednostke

Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713
z pézn. zm.),

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie odwiaty (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1327
Z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 910
Z pozn. zm.),

Statut Przedszkola nr 8 ,Zielony Ogréd” z oddziatami integracyjnymi w Tychach.
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2. Organizacja, przedmiot i zakres dzialania kontrolowanej jednostki:

Przedszkole nr 8 miesci sie w Tychach w budynku w na osiedlu ,A”. Przedszkole jest
publiczng placéwkg os$wiatowg — ogdlnodostepnym przedszkolem z oddziatami
integracyjnymi. W roku szkolnym 2019/2020 i 2020/2021 do przedszkola uczeszczato
ok. 150 dzieci w ramach 7 oddziatéw.

Organem prowadzgcym przedszkole jest Gmina Miasta Tychy, a nadzér pedagogiczny nad

przedszkolem sprawuje Slaski Kurator O$wiaty w Katowicach. Przedszkole jest jednostka

budzetowa, ktéra pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu Miasta Tychy.

Obstuge finansowo — ksiegowg szkoty prowadzi Miejskie Centrum Oswiaty w Tychach.
Zgodnie z uchwatg nr XXI1/393/2016 z dnia 23 czerwca 2016 r. w sprawie powierzenia

prowadzenia wspolnej obstugi szkoét i placéwek oswiatowych, dla ktérych organem

prowadzacym jest miasto Tychy, od dnia 1 stycznia 2017 r. obstuge finansowo — ksiegowa,
prawng i informatyczng Przedszkola nr 8 w Tychach, powierzono jednostce obstugujgcej,
tj. Miejskiemu Centrum Oswiaty w Tychach, utworzonemu z dniem 1 wrzesnia 2016 r. na
podstawie uchwaty nr XXI11/394/16 Rady Miasta Tychy z dnia 23 czerwca 2016 r. w sprawie
utworzenia jednostki organizacyjnej miasta Tychy o nazwie ,Miejskie Centrum Oswiaty

w Tychach” i nadania jej statutu. Zgodnie z ww. uchwalg MCO w Tychach zapewni

jednostkom obstugiwanym wspding:

a) obstuge finansowo — ksiegowg, w tym realizacje w catosci obowigzkéw z zakresu
rachunkowosci i sprawozdawczosci,

b) obstuge prawna,

c) obstuge informatyczng w zakresie:

—  serwisowania sprzetu komputerowego,

—  zapewnienia dostepu do systeméw informatycznych wspierajgcych realizacje zadan
statutowych  jednostek  obstugiwanych, podlegajgcych  nadzorowi  organu
prowadzgcego te jednostki,

d) jednostkom wymienionym w zatgczniku nr 3 wspodlng obstuge w zakresie powierzenia
wykonywania zadan stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy specjalistom spoza

zaktadu pracy.

3. Kierownictwo jednostki:

e mgr Janina Halama — Dyrektor Przedszkola nr 8 ,Zielony Ogréd” z oddziatami
integracyjnymi w Tychach od 1.09.2003 r. do nadal,

e mgr Dorota Gnacik — Dyrektor Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach od 1.09.2016 r.

do nadal,
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mgr Kornelia Gzik-Lisiecka — Gtéwna Ksiegowa Miejskiego Centrum Oswiaty
w Tychach od 1.11.2016 r. do nadal,

mgr Gabriela Banaszczyk — specjalista realizujgcy zadania gtéwnego ksiegowego
w Przedszkolu nr 8 ,Zielony Ogréd” z oddziatami integracyjnymi w Tychach w okresie od
11.12.2018 r. do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli

¢ Unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalno$¢ jednostki,

e  Sprawozdania Rb-28S, Rb-27S oraz Rb-N i Rb-Z za okresy wskazane w protokole,

e  Sprawozdanie finansowe za 2019 .,

e  Zestawienia obrotow i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,

o Dokumentacja dotyczgca ewidencji i gospodarki majgtkiem trwatym,

o  Wyrywkowo dokumenty zrédtowe, wyciggi bankowe dotyczace poniesionych wydatkow
w 2019 r. oraz 2020 .,

o Kartoteki wynagrodzen i akta osobowe pracownikéw, ktorzy otrzymali nagrody
jubileuszowe, odprawy emerytalne oraz ekwiwalenty za niewykorzystany urlop
w 2019 r.iw 2020rr.,

o  Wyrywkowo dziennik za 2019 r. oraz 2020 r.,

e Dokumentacja zwigzana z udzielonymi zamowieniami publicznymi,

e Dokumentacja zwigzana z ustaleniem odpisu na ZFSS w 2020 r. i gospodarowaniem
$rodkami ZFSS w 2019 r.,

o Dokumentacja dotyczgca przeprowadzonej inwentaryzaciji,

e Dokumentacja dotyczgca realizacji obowigzku kierownika jednostki w zakresie
realizacji postanowien zarzadzenia nr 0050/418/19 Prezydenta Miasta Tychy z dnia
24 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury postepowania
w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych w jednostkach organizacyjnych miasta Tychy
i komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta Tychy.
Ustalenia kontroli

4.1. Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢ jednostki
Dziatalnos¢ kontrolowanej jednostki uregulowano m.in. nastepujgcymi unormowaniami

wewnetrznymi:

Zarzgdzeniem nr 1/2014 Dyrektora Przedszkola nr 8 ,Zielony Ogréd” z oddziatami

integracyjnymi w Tychach z dnia 10.01.2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu

Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Przedszkola nr 8 ,Zielony Ogrod”
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z oddziatami integracyjnymi.

e Zarzadzeniem nr 6/2019 Dyrektora Przedszkola nr 8 ,Zielony Ogréd” z oddziatami
integracyjnymi w Tychach z dnia 1.07.2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Przedszkola nr 8 ,Zielony Ogrod”
z oddziatami integracyjnymi.

e Regulamin Pracy Przedszkola nr 8 ,Zielony Ogrod” z oddziatami integracyjnymi
w Tychach z dnia 11.04.2016 r. oraz zarzgdzeniem nr 2/2020 Dyrektora Przedszkola nr 8
LZielony Ogréd” z oddziatami integracyjnymi w Tychach z dnia 30.01.2020 r. w sprawie
Regulaminu Pracy Przedszkola nr 8 ,Zielony Ogréd” z oddziatami integracyjnymi w Tychach
wraz z aneksem nr 1.

e Zarzadzeniem nr 11/2014 Dyrektora Przedszkole nr 8 ,Zielony Ogréd” z oddziatami
integracyjnymi w Tychach z dnia 1.10.2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Udzielania Zamowien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej 30000 euro
w Przedszkolu nr 8 ,Zielony Ogrod” z oddziatami integracyjnymi w Tychach.

e  Zarzadzeniem nr 13/2019 Dyrektora Przedszkole nr 8 ,Zielony Ogréd” z oddziatami
integracyjnymi w Tychach z dnia 24.10.2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Udzielania Zaméwien, ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro.

e Zarzadzeniem nr 021/10/2018 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach
zdnia 16.04.2018 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci wraz
Z zatgcznikami:

— Zatgcznik nr 1 — Zasady (polityka rachunkowosci),

— Zalgcznik nr 2 — Instrukcja kasowa,

— Zalgcznik nr 3 — Instrukcja inwentaryzacyjna,

wraz z zarzgdzeniami zmieniajgcymi: nr 021/14/2018 Dyrektora Miejskiego Centrum
Oswiaty w Tychach z dnia 25.05.2018 r., nr 021/17/2018 Dyrektora Miejskiego Centrum
Oswiaty z dnia 9.07.2018 r., nr 021/29/2018 Dyrektora Miejskiego Centrum Os$wiaty z dnia
27.08.2018 r., nr 021/19/2019 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty z dnia 11.03.2019 r.,
nr 021/28/2019 Dyrektora Miejskiego Centrum Os$wiaty z dnia 29.04.2019 r. oraz
nr 021/46/2019 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty z dnia 19.08.2019 r.

e  Zarzadzeniem nr 021/30/2018 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
27.08.2018 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dowodow
ksiegowych w Miejskim Centrum Os$wiaty w Tychach i w jednostkach obstugiwanych wraz
z zarzadzeniami zmieniajgcymi nr 021/52/2019 Dyrektora Miejskiego Centrum Os$wiaty z dnia
30.08.2019 r. oraz nr 021/57/2020 z dnia 4.11.2020 r.
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Dokonujgc kontroli sprawozdawczosci budzetowej jednostki weryfikacji poddano
sprawozdania RDb-28S w zakresie planu, zaangazowania, wydatkéw wykonanych
i zobowigzan z danymi wynikajacymi z ksigg rachunkowych za:

e I, IV kwartat 2019 .,
e |, IV kwartat 2020 r.
W wyniku przeprowadzonej weryfikacji danych wykazanych w ww. sprawozdaniach

Z przedtozonymi do kontroli zestawieniami obrotow i sald nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Wydatki poniesione przez jednostke zgodnie z miesiecznym sprawozdaniem
budzetowym Rb-28S za 2018 r. oraz 2019 r. wynosity w ramach poszczegdlnych

rozdziatow odpowiednio:

Rozdziat Wyda\lt\lkizc\;\a)ékgnane Wyda:ltvkizcv)vz)gk:nane
80104 — Przedszkola 1893 234,97 2043 737,39
80146 — Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli 7 227,10 8 521,00
80149_ - I__?ealiza(_:ja_ zadan wymagajacych_ stpsowania specjalnej
odtiatach prsedszkolnych . sskolach podsiavowych | imyen | 24679083 | 18697345
formach wychowania przedszkolnego
80195 —Pozostata dziatalnos¢ 2 000,00 -
Razem: 2 149 252,60 2239 231,84

Ze sprawozdan Rb-28S za 2019 r. oraz 2020 r. wynika, ze wydatki zrealizowane ze
srodkéw budzetowych na wynagrodzenia osobowe i dodatkowe wynagrodzenia roczne
wraz ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy oraz odpisami na ZFSS
stanowity najwiekszy udziat w strukturze wydatkéw wynoszgcy odpowiednio 85,19 %
oraz 89,76 %.

Dokonujgc kontroli sprawozdawczosci budzetowej jednostki weryfikacji poddano
sprawozdania kwartalne Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutow dtuznych oraz poreczen
i gwarancji za wskazane okresy. W sprawozdaniach tych nie wykazano zobowigzan
wymagalnych, co znalazto potwierdzenie w dokumentac;ji Zrodtowej poddanej kontroli.

Za powyzsze okresy sprawozdawcze weryfikacji poddano roéwniez sprawozdania

budzetowe Rb-27S nie stwierdzajgc nieprawidtowosci.

Uzyskane dochody budzetowe zgodnie z miesiecznym sprawozdaniem budzetowym

Rb-27S za grudzien 2019 r. oraz 2020 r. przedstawiajg sie nastepujgco:
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KLASYFIKACJA BUDZETOWA DOCHODY WYKONANE
Dziat|Rozdziat Paragraf 2019 rok 2020 rok
0640 Wp{ywy.z ty'tl'Hu kos'ztc'nw egze.ku'cyjnych, optaty 23.20 11,60
komorniczej i kosztéw upomnien
0660 Wptywy z optat za korzystanie z wychowania 35 128,00 24.028,00

przedszkolnego
Whptywy z optat za korzystanie z wyzywienia
0670 w jednostkach realizujgcych zadania z zakresu 153 776,50 | 110 463,50

801 | 80104 wychowania przedszkolnego
0940 Whplywy z rozliczen / zwrotéw z lat ubiegtych 64,46 -
0960 Wp’rywy z otrzyma'nych spadkow, zapiséw i darowizn w 6 950,00 )
postaci pienieznej
0970 Wptywy z roznych dochodéw 431,70 450,28
Razem: 196 373,86 | 134 953,38

Sprawdzeniu poddano réwniez sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywow finansowych za ww. okresy oraz sprawozdania finansowe za 2019 r.
nie stwierdzajgc nieprawidtowosci.

Wyrywkowej weryfikacji poddano terminowos¢ przekazywania dochodéw budzetowych
w 2019 r. i 2020 r. stwierdzajgc, iz jednostka przekazywata dochody budzetowe
z zachowaniem terminoéw okreslonych zarzadzeniem 0050/44/17 Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 10 lutego 2017 r. w sprawie trybu i termindw przekazywania pobranych dochoddw
przez podlegte jednostki budzetowe oraz wydziaty merytoryczne Urzedu Miasta z pozn.
Zmianami.

Weryfikacja wykazata zgodnos$¢ obrotéw dziennikdw czgstkowych z obrotami

zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej za 2019 r. i 2020 r., zgodnie z art. 14 uor.

4.2. Prawidtowos¢ ujmowania operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych

W toku czynnosci kontrolnych wyrywkowej weryfikacji poddano ujmowanie
dokumentéw Zrodlowych w ksiegach rachunkowych w 2019 r. oraz w 2020 r.
Stwierdzono:
e e ksiegi rachunkowe prowadzone sg rzetelnie, sprawdzalnie i biezgco, tj. zgodnie
Z art. 24 uor,
e przestrzeganie art. 6 uor wskazujgcego, iz w ksiegach rachunkowych jednostki nalezy
ujg¢ wszystkie osiggniete, przypadajgce na jej rzecz przychody i obcigzajgce jg koszty
zwigzane z tymi przychodami dotyczgce danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu
ich zaptaty,
e e operacje gospodarcze ujmowane sg w ksiegach rachunkowych zgodnie
z uregulowaniami polityki rachunkowosci oraz na prawidtowych kontach wskazanych

w zaktadowym planie kont. Zauwazy¢ nalezy, ze:
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—  koszty dot. odpisu podstawowego na ZFSS rozliczane sg w czasie na koncie 640,
jednakze, pierwszego rozliczenia na koncie 640 dokonano w 2019 r. po przekazaniu kwoty
stanowigcej 75% odpisu na rachunek ZFSS, co ujeto w ksiegach rachunkowych zapisami:
405 Wn/Ma 240 — odpis na ZFSS — | transza,

240 Wn/Ma 130 — przelanie $rodkéw na rachunek ZFSS — | transza,

640 Wn/Ma 490 — ujecie kosztéw w kwocie do rozliczenia w czasie,

490 Wn/Ma 640 — rozliczenie kosztow za okres od stycznia do maja.

Nastepnie w kolejnych miesigcach odnoszono w koszty kwote odpisu za poszczegdlne
miesigce zapisem 490 Wn/Ma 640. Ujecie w maju kosztéw dot. odpisu na ZFSS za
pierwsze 5 miesiecy narusza zasade okreslong w art. 20 uor.

W 2020 r. rozliczenia w czasie kosztéw odpisu na ZSSS dokonano na koncie 640 w sposéb
prawidtowy.

e prawidlowg dekretacje dokumentow ksiegowych,

e ze wydatki kwalifikowane sg zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkdow, przychodow
i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz.
1053 z p6zn. zm.),

e przestrzeganie w 2018 r. zalecen Prezydenta Miasta Tychy w zakresie ujmowania
w ksiegach rachunkowych przychodow i kosztow wskazanych w pismie z dnia 11 stycznia
2018 r. w ktorym ustalono wspolne zasady (polityki) rachunkowosci w jednostkach
organizacyjnych miasta Tychy,

e Ze zapisy ksiegowe spetniajg wymagania art. 23 uor,

e zobowigzania regulowane sg terminowo, zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych nakazujgcym dokonywac¢ wydatki

w wysokosciach i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

Weryfikacji poddano ponoszenie wydatkéw w Swietle art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych. Narzedziem wspomagajgcym dyrektora w realizacji wymogdéw ww. postanowien
winien by¢ regulamin traktujgcy o sposobie ponoszenia wydatkow w jednostce.

Zgodnie z zapisami obowigzujgcego regulaminu przy udzielaniu zamoéwien nalezy
przestrzega¢ zasad wuczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcdw,
przejrzystosci, racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, tj. dokonywania
wydatkdbw w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem nalezytej starannosci
i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw. Warto§¢ szacunkowg zamdéwienia

ustala sie zgodnie z postanowieniami art. 32-34 ustawy prawo zamowien publicznych.
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W Regulaminie ustalono trzy putapy wartosci zamowien przy ktorych okresdlono sposoby

postepowania przy ich udzielaniu:

e zamdwienia do 1 500 euro — nie wymagajg formy pisemnej i mogg by¢ stosowane na
biezgco, z zachowaniem procedury rozeznania cen na rynku u cO najmniej
2 wykonawcdéw,

e zamébwienia od 1500 euro — 7000 euro — wymagana jest forma pisemna
Z zachowaniem procedury rozeznania rynku u kilku wykonawcéw, rozeznanie moze
by¢ dokonane drogg mailowg, telefoniczng, osobiscie badz poprzez przeglad gazetek,
cennikéw i stron internetowych,

e zamdwienia od 7 001 euro do 30 000 euro — stosowana jest procedura zapytania
ofertowego umieszczanego na stronie internetowej BIP Przedszkola. Niezaleznie od
zamieszczonego ogloszenia zamawiajgcy moze poinformowaé o wszczeciu
postepowania o udzielenie zamdwienia znanych sobie wykonawcéw. Po zakonczonym
postepowaniu z wybranym wykonawcg podpisuje sie¢ umowe na realizacje zamowienia.
Ogtoszenie wynikow nastepuje w trybie wtasciwym dla ogtoszenia o zamowieniu.

Jednostka w obowigzujgcym regulaminie udzielania zamoéwien publicznych,

nie uwzglednita zalozen wskazanych w pismie Miejskiego Zarzadu Oswiaty z dnia

19.09.2014 r. w sprawie zmian wewnetrznych regulaminéw udzielania zaméwien

publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych netto

réownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych oraz wytycznych opracowanych przez Wydziat

Zamoéwien Publicznych Urzedu Miasta Tychy, tj. opisu trybu postepowania

w przypadku udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej, stanowiacej

rownowartos¢ kwot od 6 000 do 30000 euro z zastosowaniem trybu udzielenia

zamowienia w drodze ogtoszenia o zaméwieniu.

W wyniku weryfikacji zestawienia rozrachunkéw oraz sprawozdania Rb-28S za
IV kwartat 2019 r. stwierdzono, iz najwieksze wydatki rzeczowe jednostki dotyczyly zakupu
zywnosci na potrzeby przygotowania positkow dla dzieci korzystajgcych z przedszkola.
Koszt poniesiony przez jednostke na zakup zywnosci wynidst w 2019 r. 154 444,47 zt brutto.
Weryfikacji poddano przeprowadzenie procedury zaméwienia na dostawy zywnosci
w okresie 1.01-31.12.2020 r. stwierdzajgc nastepujace nieprawidtowosci:
1. W dokumentacji przedstawionej do kontroli znajduje sie wniosek z dnia 30.11.2019 r.
0 udzielenie zamoéwienia publicznego na rok 2020 o wartosci 107 467,07 zt netto (25 168,00
euro netto), ze wskazaniem, ze w planie zabezpieczono na ten cel kwote 176 000 zi.
Do przeliczenia btednie przyjeto kurs euro w wysokosci 4,27 zt podczas gdy dla postepowan

przeprowadzanych od 1 stycznia 2018 r. zgodnie z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow
8

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,
www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-08-17 14:21:56



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=490928

z dnia 28.12.2017 r. w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2477) wydanego
na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy pzp, Sredni kurs ziotego w stosunku do euro wynosi
4,3117 z+. Ponadto do wniosku nie dotgczono kalkulacji ustalenia wartosci szacunkowej
zamowienia, wobec czego trudno ocenic¢ na jakiej podstawie dokonano wyliczeh.

2. W ogtoszeniu zamawiajgcy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.
Wraz z ogtoszeniem o zaproszeniu do skladania ofert na stronie internetowej BIP
przedszkola opublikowano formularze ofertowe w podziale na nastepujgce grupy
asortymentowe:

—  wyroby mleczarskie,

— mieso i wyroby z miesa,

- Iyby,

— pozostate art. spozywcze,

—  wyroby piekarnicze i maczne,

—  produkty pochodzenia zwierzecego,

— oleje, ttuszcze zwierzece i roslinne,

— owoce i warzywa przetworzone,

—  produkty przemiatu zbdz, skrobie i wyroby skrobiowe,

— rosliny inne niz wieloletnie,

— roSliny wieloletnie,

— wody mineralne i gazowane.

Nalezy podkreslié, ze co do zasady, zamawiajgcy w jednym postepowaniu powinien
nabywac okreslonego rodzaju dobra, jesli zachodzi mozliwos¢ ich realizacji przez jednego
wykonawce. Natomiast zamowienia, ktére majg roézne przeznaczenie i nie zachodzi
mozliwos¢ ich wykonania przez jednego wykonawce, powinny by¢ traktowane jako
zamoéwienia odrebne. Tym samym, zamawiajgcy w ramach jednego postepowania
powinien fgczy¢ zamowienia obejmujgce dostawy, ktére posiadajg podobne przeznaczenie
i zachodzi mozliwosci ich realizacji przez jednego wykonawce. W stosunku do nich
powinien dokonaé¢ opisu przedmiotu zamdwienia i oszacowaé ich wartos¢. Odnoszac
powyzsze do zakupu artykutow zywnosciowych, podstawowym kryterium decydujgcym
o tym czy mamy do czynienia z jednym zamowieniem, czy z kilkoma odrebnymi, bedzie
dostepnos¢ produktéw u jednego dostawcy. Powyzszej oceny zamawiajgcy powinien
dokonywaé z uwzglednieniem podziatu jaki w sposéb naturalny istnieje na rynku artykutéw

zywnosciowych, tzn. co do zasady odrebne podmioty dostarczajg pieczywo, warzywa

9

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,
www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-08-17 14:21:56



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=490928

i owoce, migeso i wedliny, nabiat i itp. Trudno wskaza¢ na rynku dostawce wylgcznie waéd
mineralnych i gazowanych czy tez roslin innych niz wieloletnie.

3. W ogloszeniu jako warunek wskazano zapewnienie przez wykonawce statosci
zaproponowanej ceny przez okres co najmniej 6 miesiecy, podczas gdy czas trwania
zamodwienia ustalono na okres 1.01. — 31.12.2020 r.

4. Jako kryterium oceny ofert wskazano: ,cena oferowana na produkty bedace
przedmiotem zamoéwienia oraz gwarancja jej niezmiennosci przez caty okres trwania
umowy. Dopuszcza sie mozliwos¢ stosowania kryterium dodatkowego, jak dotychczasowa
wspotpraca”. Zauwaza sie, iz warunkiem ztozenia oferty jest gwarancja niezmiennos$ci ceny
produktu w okresie trwania umowy, zatem zastosowane kryterium oceny uwaza sie za
bezzasadne. Ponadto zastosowanie kryterium dotychczasowej wspétpracy, jest niezgodne
z zasadami réwnego traktowania i uczciwej konkurencji. Wskazano rowniez, ze wybrany
wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy.

5. Z przedtozonej dokumentacji wynika, ze w wyznaczonym terminie jednostka otrzymata
nastepujgce oferty dotyczgce poszczegolnych grup asortymentowych:

— wyroby mleczarskie — 3 oferty,

— mieso i wyroby z migsa — 2 oferty,

— ryby — 1 oferta,

— pozostate art. spozywcze — 2 oferty,

— wyroby piekarnicze i mgczne — 5 ofert,

—  produkty pochodzenia zwierzecego — 2 oferty,

— oleje, tluszcze zwierzece i roslinne — 2 oferty,

— owoce i warzywa przetworzone — 3 oferty,

— produkty przemiatu zbdz, skrobie i wyroby skrobiowe — 2 oferty,

— rosliny inne niz wieloletnie — 1 oferta,

— rosliny wieloletnie — 1 oferta,

— wody mineralne i gazowane — 2 oferty.

W przypadku ofert dotyczacych miesa i wyrobéw miesnych, zaden z oferentow
nie zadeklarowat gwarancji stato$ci ceny we wskazanym w ogtoszeniu okresie. Mimo to,
oferty zostaty uwzglednione przy ocenie ofert celem dokonania wyboru.

6. Zadna z przedtoZzonych ofert nie zawierata podsumowania, nie przedstawiono réwniez
zadnego dokumentu sporzgdzonego przez jednostke, ktéry wskazywatby, ze dokonano
takiego podsumowania i pozwalatoby na ocene wg kryterium ,,cena”.

7. Protokoty sporzadzone z przeprowadzonego postepowania w odniesieniu do

poszczegoélnych grup asortymentowych, zawierajg wiele sprzecznosci, przyktadowo:
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e wyroby mleczarskie — wartos¢ szacunkowg dotyczacg tej czesci zamdwienia ustalono
w wysokosci 31 952,35 zt netto (33 589,54 zt brutto). Wskazano, ze przeanalizowano
2 oferty, podczas gdy w dokumentacji znajdujg sie 3 oferty. Nie podano powodu
wykluczenia 1 z nich. W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano obie oferty,
uzasadniajgc wybor: ,atrakcyjnos¢ ceny oraz dostawa do placowki”;

e mieso i wyroby z miesa — wartos¢ szacunkowg dotyczacg tej czesci zamdwienia
ustalono w wysokosci 12 763,33 zt netto (13401,51 =zt brutto). Wskazano, ze
przeanalizowano 2 oferty, ktére jak wcze$niej wspomniano z uwagi na brak gwarancji
statosci ceny podlegaty wykluczeniu z postepowania. W wyniku przeprowadzonego
postepowania wybrano obie oferty, uzasadniajgc wybdr: ,szeroki asortyment, jakosc
produktow, cena oraz dostawa do placowki”,

e ryby — nie wskazano wartosci szacunkowej dotyczacej tej czesci zamowienia.

W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano oferte, ktdrej nie byto w przediozonej

do_kontroli_dokumentacji w uzasadnieniu wyboru wskazujgc: ,atrakcyjno$¢ cen, jakos$é

towaréw oraz zapewnienie ciggtosci dostaw”. W dokumentacji znajdowata sie natomiast
inna oferta, ktorej nie poddano ocenie.

e wyroby piekarnicze i magczne — warto$¢ szacunkowg dotyczgcg tej czesci zamowienia
ustalono w wysokosci 15651,49 2zt netto (16 546,07 =zt brutto). Wskazano, ze
przeanalizowano 2 oferty podczas gdy w tej grupie asortymentowej zamawiajgcy otrzymat
4 oferty. Nie podano powodéw nieuwzglednienia pozostatych 2 ofert, a jedng oferte
wykluczono nie wskazujac powodu tej decyzji. W wyniku przeprowadzonego postepowania
dokonano wyboru, uzasadniajgc go: ,atrakcyjnos¢ cen, jakos¢ produktéw oraz dostawa
do placowki’;

o oOleje, tluszcze zwierzece i roslinne — nie okreslono wartosci szacunkowej dotyczgce;j tej
czesci zaméwienia. Wskazano ze przeanalizowano oferty 2 wykonawcéw, a w wyniku
przeprowadzonego postepowania wybrano obie oferty. Wybor ofert uzasadniono:
»Szerokim wachlarzem produktéw, atrakcyjng cene oraz zapewnieniem ciggtosci dostaw®;

e rosliny inne niz wieloletnie — nie wskazano warto$ci szacunkowej dotyczgcej tej czesci
zamoéwienia. Wskazano, ze przeanalizowano oferty 3 wykonawcéw podczas gdy
w dokumentacji znajduje sie tylko jedna oferta ztozona w tej grupie asortymentowej.
W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano wszystkie 3 oferty.
W uzasadnieniu wyboru wskazano ,atrakcyjng cene, dobry jakosciowo towar, zapewnienie
ciggtosci dostaw;

e rosliny wieloletnie — nie okreslono wartosci szacunkowej dotyczacej tej czesci
zamoéwienia. Wskazano, ze przeanalizowano oferty 3 wykonawcow, podczas gdy

w dokumentacji znajduje sie tylko jedna oferta zlozona w tej grupie asortymentowej.
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W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano wszystkie 3 oferty.
W uzasadnieniu wyboru wskazano ,atrakcyjng cene, dobry jakosciowo towar, zapewnienie
ciggtosci dostaw;

o wody mineralne i gazowane — ustalono wartos¢ szacunkowg dotyczgcag tej czesci
zaméwienia w wysokosci 2688 zt netto (3 306,24 zt brutto). Wskazano, ze
przeanalizowano 1 oferte, podczas gdy w dokumentacji znajdujg sie 2 oferty dotyczace tej
grupy asortymentowej. Nie podano przyczyn wykluczenia drugiej oferty z postepowania.
Wybrano przeanalizowang oferte jako uzasadnienie wskazujgc ,atrakcyjnosc¢ cen, jakosé
towaru, zapewnienie ciggtosci dostaw”.

Nalezy podkreslic, ze do kryteriow oceny nie nalezat warunek ,gwaranciji dostawy do

placéwki’, gwarancja taka jako warunek przystgpienia do postepowania wynikata z tresci
umowy zatgczonej do opublikowanego ogtoszenia.

8. W zamieszczonym na stronie BIP jednostki ogtoszeniu o wyborze dostawcdéw zywnosci
wskazano, ze oferty zlozone przez wytonionych wykonawcow sg ofertami
Z najkorzystniejszg ceng sposrdod ztozonych ofert i gwarancjg statosci ceny przez okres
okreslony w zapytaniu ofertowym. Nalezy podkresli¢, Zze celem przeprowadzenia
postepowania jest wytonienie ,najlepszej oferty”. Z przedtozonej do kontroli dokumentacji
wynika, ze nie dokonano podsumowania otrzymanych ofert, a co za tym idzie nie dokonano
analizy i oceny ofert pod wzgledem ich atrakcyjnosci cenowej oraz gwarancji statosci
zaproponowanych cen, co wskazano jako kryteria wyboru. Wobec powyzszego do
dokonanego wyboru ofert nie znajduje zastosowane w ogtoszeniu uzasadnienie.

9. W wyniku przeprowadzonego postepowania jednostka zawarta 9 umoéw na dostawy
zywnosci w tgcznej kwocie 162 170,19 zt netto (172 979,31 zt brutto). Z kolei w notatce
stuzbowej sporzadzonej z przeprowadzonego postepowania wskazano, ze zawarto 7 umow
na tgczng kwote 107 467,07 zt netto. Ponadto, w kazdej z ww. umow zawartych przez
Przedszkole warto$¢ przedmiotu umowy ustalano postugujgc sie sformutowaniem ,okoto”,
co powoduje, iz zapisy umowy nhie sg jednoznaczne. Majgac na uwadze, ze wydatki
Przedszkola sg S$cisle okreslone planem finansowym oraz fakt, ze warto$¢ umowy
uzalezniona jest od rzeczywistych zamowien i dostaw wynikajgcych z frekwencji dzieci
w Przedszkolu, zasadnym wydaje sie okreslenie wartosci umowy z uwzglednieniem
maksymalnej kwoty zaméwienia okreslonej uprzednio przez wykonawce w formularzu
ofertowym.

Podsumowujac, opisane powyzej nieprawidlowosci nie pozwalaja uznaé
przeprowadzonego postepowania na zakup zywnosci na rok 2020 jako zgodnego
z przyjetymi w obowigzujacym regulaminie zasadami: uczciwej konkurencji, rownego
traktowania wykonawcoéw, przejrzystosci, racjonalnego gospodarowania srodkami
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publicznymi tj. dokonywania wydatkéw w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem
nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow.

W kontrolowanym okresie poza wydatkami na zakup zywnosci do zastosowania
obowigzujgcego Regulaminu obligowat jednostke zakup paczek mikotajkowych w 2019 r.
oraz w 2020 r. W 2019 r. warto§¢ szacunkowg zamowienia ustalono na poziomie
7121,80zt netto (2107,73 euro netto) na podstawie zebranych ofert cenowych.
Przeanalizowano oferty trzech wykonawcow i wybrano oferte wykonawcy, ktéry zobowigzat
sie w ramach oferowanej ceny dostarczy¢ gotowe paczki do placowki w wyznaczonym
dniu. Analogicznie przeprowadzono procedure zamowienia paczek mikotajkowych
w 2020 r. — wartos¢ szacunkowg ustalono na poziomie 7 000 zt netto (1 627,91 euro netto)
na podstawie zebranych ofert cenowych. W odpowiedzi na zapytanie uzyskano trzy oferty.
Wyboru dokonano réwniez w oparciu o zapewnienie oferenta ze dostarczy gotowe paczki
do placéwki w wyznaczonym dniu. Nalezy wskaza¢, ze w obu przypadkach kierujgc
zapytanie do potencjalnych wykonawcow jednostka powinna byta doprecyzowaé warunki
zamowienia, tj. oprécz zapytania o cene wskazaé réwniez zapotrzebowanie na
skompletowanie paczek oraz ich dostarczenie do zamawiajgcego. W efekcie otrzymano
oferty cenowe, a dopiero potem uzgadniano realizacje pozostatych warunkow czyli
kompletowanie i dostarczenie. Ponadto przy ustalaniu wartosci szacunkowej w obu
przypadkach powielono btad polegajacy na przyjeciu do przeliczenia niewtasciwej
wartosci kursu euro. W 2019 r. przyjeto kwote 4,27 zi, a zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami kurs wynosit 4,3117 zt, natomiast w 2020 r. przyjeto kwote 4,30 zi,
podczas gdy kurs wynosit 4,2693 zi.

4.2. Realizacja dochodéw budzetowych

Gtownym dochodem budzetowym pobieranym przez przedszkole sg optaty za pobyt
w przedszkolu i za wyzywienie. Jak wynika z przedtozonych sprawozdan Rb-27S jednostka
w latach 2019 i 2020 uzyskata odpowiednio z tytutu optat za pobyt w przedszkolu (§ 0660)
dochody w wysokos$ci 35 128 zt oraz 24 028zf, a z tytutu optat za wyzywienie (§ 0670)
w wysokosci 153 776,50 zt oraz 110 463,50 zt.
Po 1 stycznia 2018 r. zgodnie z art. 52 ust. 15 ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych
.opfaty za Kkorzystanie z wychowania przedszkolnego w publicznych placowkach
wychowania przedszkolnego prowadzonych przez jednostki samorzgdu terytorialnego oraz
opfaty za korzystanie z wyzywienia w tychze placowkach stanowig niepodatkowe
naleznosci budzetowe o charakterze publicznoprawnym”, o ktérych mowa w art. 60 pkt
7 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Nieuiszczenie naleznej opfaty
winno skutkowa¢ wszczeciem procedury dochodzenia naleznosci budzetowych na
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podstawie przepisow ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1438 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie postepowania wierzycieli naleznosci
pienieznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1483).

Zarzgdzeniem nr 0050/281/19 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 29.08.2019 r.
w sprawie upowaznienia dyrektorow przedszkoli i szkdt z oddziatami przedszkolnymi do
zatatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej oraz wykonywania
praw i obowigzkéw wierzyciela w sprawach dotyczacych egzekucji administracyjnej
naleznosci pienieznych Gminy Miasta Tychy oraz zarzadzeniem nr 0050/282/19
Prezydenta Miasta Tychy z dnia 29.08.2019 r. w sprawie wprowadzenia Procedury
egzekucji niepodatkowych naleznosci budzetowych w prowadzonych przez Miasto Tychy
w publicznych placowkach wychowania przedszkolnego uregulowano kwestie dochodzenia
przedmiotowych naleznosci. Wyrywkowej kontroli poddano realizacje powyzszych
uregulowan stwierdzajgc, ze jednostka dopetnita obowigzku podejmowania dziatan
informacyjnych (sms, rozmowa telefoniczna, kontakt osobisty) wobec zobowigzanych
udokumentowanych w prowadzonym rejestrze czynnosci, zgodnie z § 4 pkt 7 ww.
procedury. Zgodnie z § 5 procedury Dyrektor jest upowazniony do wystawiania i wysytania

zobowigzanemu upomnien bez zbednej zwioki, nie pézniej niz dwa miesigce od ostatniego

terminu ptatnosci, gdy taczna wysokos¢ zadtuzenia przekroczy dziesieciokrotnos¢ kosztoéw

upomnienia (tj. 116 zt). Wyrywkowej kontroli poddano realizacje obowigzku wystawiania

upomnien stwierdzajgc, ze w jednym przypadku upomnienie wystawiono z uchybieniem
wskazanego terminu. Zgodnie z zestawieniem rozrachunkéw sporzadzanym w oparciu
o naliczone optaty stwierdzono, ze w jednym przypadku do zaptaty pozostaly
nieuregulowane optaty za miesigce: 12/2019 r. w kwocie 13 zl, 1/2020 r. w kwocie
91,50 zt oraz 2/2020 r. 97 zt (termin ptatnosci 15.03.2020 r.) w tacznej kwocie 201,50 zi.
Wobec powyzszego termin wystawienia upomnienia uplyngt 15.05.2020 .
Pomimo braku reakcji na podejmowane wielokrotnie czynnosci informacyjne
(udokumentowane w rejestrze) i powstanie zadtuzenia za kolejny miesigc tj. 3/2020 r.
w kwocie 65 zt, upomnienie na tagczng kwote 266,50 zt wystosowano do zobowigzanego
dopiero 15.06.2020 r. Odbior upomnienia nastapit 1.07.2020 r., a przedmiotowe
zadluzenie ostatecznie sptacono 21.08.2020 r. Ponadto upomnienia wysyla sie za
posrednictwem wyznaczonego operatora pocztowego, przesytkg polecong listowg za
potwierdzeniem odbioru, a zasady doreczania upomnien regulujg przepisy ustawy Kodeks
postepowania administracyjnego. W dokumentacji dotyczacej wysytanych przez jednostke

upomnien stwierdzono, ze korespondencja jest wysytana przesytlka polecong listowg bez
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potwierdzen odbioru. Istotne jest to, ze podstawa do wszczecia egzekucji jest
doreczenie pisemnego upomnienia zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Nalezy rowniez wspomnieé, ze 20.02.2021 r. w zycie weszly dwa akty wykonawcze
precyzujgce zapisy wynikajgce z ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
ktére majg istotny wptyw na zapisy procedury oraz stosowane wzory.

Sa to:

1. rozporzagdzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z 18.11.2020 r.

w sprawie postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych (Dz. U. z 2020 r., poz. 2083),

ktére na nowo definiuje zasady wystawiania upomnien, zgodnie z ktérym wierzyciel

przesyta zobowigzanemu upomnienie w zakresie naleznosci pienieznej, ktorej wysokosc

przekracza dziesieciokrotno$¢ kosztéw upomnienia:

e niezwtocznie — jezeli nie zostaly podjete dziatania informacyjne,

e przed uptywem 21 dni od dnia, w ktérym po raz pierwszy podjeto dziatanie
informacyjne.

2. rozporzadzenie Ministra Finansoéw, Funduszy i Polityki Regionalnej z 4.12.2020 r.

w sprawie danych zawartych upomnieniu (Dz. U. z 2020r., poz. 2194), ktére wskazuje

obligatoryjne elementy przesytanych przez wierzyciela upomnien. Wobec powyzszego

konieczna jest zmiana wzoru obecnie stosowanego upomnienia w zakresie:

e informacji na temat rodzaju i wysokosci odsetek z tytutu niezaptacenia w terminie

naleznosci pienieznej, naliczonych na dzien wystawienia upomnienia, o ile sg wymagane,

oraz stawki tych odsetek obowigzujgcej na dzien wystawienia upomnienia, wedtug ktérej

nalezy obliczy¢ dalsze odsetki do dnia zaptaty,

e wezwania do wykonania obowigzku, w tym obowigzku zaptaty naleznosci pieniezne;j

wraz z odsetkami z tytutu niezaptacenia jej w terminie, naliczonymi na dzieh zaptaty, o ile

Sg wymagane,

e pouczenia, ze w przypadku wszczecia egzekucji administracyjnej bedg stosowane

Srodki egzekucyjne i powstanie obowigzek zaptaty kosztéw egzekucyjnych, a w tym

w egzekucji naleznosci pienieznej:

a) optaty manipulacyjnej w wysokoéci 100 zt oddzielnie od kazdego tytutu wykonawczego,

b) optaty egzekucyjnej naliczanej od wyegzekwowanych Ilub zaptaconych $rodkéw
pienieznych organowi egzekucyjnemu lub wierzycielowi, o ktérej mowa w art. 64 § 4 lub

§ 5 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

c) wydatkdw egzekucyjnych poniesionych przez organ egzekucyjny w zwigzku

Z prowadzeniem postepowania egzekucyjnego,

d) optaty za czynnosci egzekucyjne.
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4.3. Gospodarka majatkiem trwatym i inwentaryzacja
Wartos¢ majatku jednostki wg stanu na dzien 31.12.2020 r. zgodnie z ksiegami

rachunkowymi przedstawiata sie nastepujaco:

e 011-000 — grunty 1002 252,33
e 011-001 — budynki i lokale 77 472,72
e 011-002 — obiekty inzynierii lgdowej i wodne;j 121 334,61
e 011-004 — maszyny, urzgdzenia i aparaty ogélnego zastosowania 2 629,00
e 011-006 — urzgdzenia techniczne 4 723,25
e 011-008 — narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie 115 825,12

Razem 011: 1324 237,03
e 013 - Pozostate srodki trwate 81538,53
e 021 — Pozostate wartosci niematerialne i prawne 1575,25

Zgodnie z zasadami rachunkowos$ci obowigzujgcymi w 2020 r. w kontrolowanej
jednostce srodki trwate i wyposazenie ujmuje sie w ksiegach inwentarzowych ilosciowo
i wartosciowo. W ewidenciji ilosciowo — wartosciowej ujmuje sie pozostate srodki trwate
o wartosci poczatkowej od 2500,01 zt do 10 000 zt. Natomiast w pozaksiegowej ewidencji
ilosciowej, spisujgc w koszty pod datg zakupu ujmuje sie:

a) skfadniki majgtkowe o wartosci jednostkowej do 2 500 =zt takie jak: sprzet
informatyczny, kserokopiarki, sprzet audiowizualny, sprzet fotograficzny i kamery,
sprzet RTV, telefony komorkowe, meble,

b) sprzet AGD o wartosci jednostkowej od 100 zt do 2 500 zi,

c) pozostate wyposazenie o wartosci jednostkowej od 500 zt do 2 500 zt.

Uwzgledniajgc zasade istotnosci wyposazenie pomieszczen przymocowane do scian,
poditég i sufitdw (np. gasnice, lampy, zaluzje, rolety, przeptywowe ogrzewacze wody,
suszarki itp.) w chwili nabycia ujmowane sg bezposrednio w kosztach jednostki i nie
podlegajg zadnej ewidenc;ji.

Ksiegi inwentarzowe prowadzone sg w programie komputerowym Wizja Net.
Do kontroli przedstawiono wydruk z programu Wizja Net Srodkéw trwatych oraz ksiegi
ilosciowo — wartosciowej i ilosciowej. W wyniku kontroli stwierdzono zgodnos¢ danych
wynikajgcych z ksigg rachunkowych dotyczgcych sktadnikbw majgtkowych z ksiegami
inwentarzowymi prowadzonymi w systemie Wizja Net.

W 2019 r. wartos¢ pozostatych srodkéw trwatych ulegta zwiekszeniu o kwote 6 950 zi
w zwigzku z zakupem monitora multimedialnego. Zwiekszeniu ulegta wartos¢ pozostatych
wartosci niematerialnych i prawnych o kwote 270 zt w zwigzku z zakupem programu
antywirusowego. Natomiast w ilosciowych ksiegach inwentarzowych prawidtowo
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zaewidencjonowano nabyte w 2019 i 2020 r. skfadniki wyposazeni np.: szafa metalowa,
odkurzacz, parownica.

Zgodnie z Instrukcjg inwentaryzacyjng stanowigcg zatgcznik nr 3 do zarzadzenia
Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach $rodki trwate inwentaryzuje sie
corocznie 31 grudnia — nie wczesniej niz na trzy miesigce przed tg datg i nie pozniej niz
15 stycznia roku nastepnego, a $rodki trwate znajdujgce sie na terenie strzezonym sg
inwentaryzowane w drodze spisu z natury raz w ciggu czterech lat. W mysl instrukcji za
teren strzezony uznaje sie:

1. Miejsca przechowywania skfadnikow majgtkowych (place, budynki), ktdére sg
zabezpieczone przed nieupowaznionym dostepem poprzez zastosowanie trzech z ponizej
wymienionych sposobdéw zabezpieczen, tj.. ogrodzenie; zamkniecie uniemozliwiajgce
dostep z zewnatrz; system alarmowy; monitoring; dozdr nocny zapewniony przez
pracownikéw jednostki lub wyspecjalizowang firme zajmujaca sie ochrong mienia.

2. Pomieszczenia magazynowe do ktérych dostep ma tylko magazynier, posiadajgce
zamkniecie uniemozliwiajgce dostep z zewnatrz.

Stosownie do ww. zapiséw Instrukcji inwentaryzacyjnej Miejskie Centrum Oswiaty
w Tychach wystosowato do Dyrekcji Przedszkola nr 8 ankiete celem okreslenia czy
budynek i plac zabaw Przedszkola znajdujg sie na terenie strzezonym. W zwigzku
z powyzszym budynek Przedszkola nr 8 uznaje sie za teren strzezony, a poprzednia
inwentaryzacja odbyta sie na dzien 31.12.2016 r. Zgodnie z zarzgdzeniem nr 021/09/2019
Dyrektora MCO w Tychach z dnia 24.01.2019 r. w terminie od 5.02.2019 r. do 11.02.2019 .
wg stanu na dzien 5 lutego 2019 r. metodg spisu z natury nalezato zinwentaryzowaé: srodki
trwate, pozostate $rodki trwate objete ewidencjg ilosciowo — wartosciowsg i ilosciowa, obce
sktadniki majagtku oraz magazyn. Spisu z natury $rodkéw trwatych i przedmiotéow
inwentarzowych dokonano, w okresie od 5.02.2019 r. do 11.02.2019 r., poprzez
odnotowanie ich ilosci na arkuszu spisu z natury nr PP008/00001/2019 wygenerowanym
z systemu Wizja Net, zawierajgcym wygenerowang lokalizacje oraz wolne pola, ktére
Komisja wypetnia w momencie ujawnienia sktadnika majgtku w trakcie spisu. Dodatkowo
na arkuszu akcydensowym nr 000148 spisano przedmioty inwentarzowe, tj. stojak na
rowery (1 szt.) bez wskazania miejsca oraz znajdujgce sie w piwnicy: urzgdzenie kuchenne
ze stali nierdzewnej (1 szt.), krzesetka drewniane (2 szt.), stelaze krzesetek uczniowskich
(24 szt.) oraz znajdujgce w holu drabinki rehabilitacyjne (1 szt.). Z przedtozonych do
kontroli ,zestawien zbiorczych spisow z natury” w ktorych dokonano wyceny oraz
porownano stan faktyczny w dniu spisu ze stanem ksiegi w dniu spisu, wynikaty

nastepujgce réznice inwentaryzacyjne:
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— w zakresie pozostatych srodkéw trwatych (ewidencja ilosciowo — wartosciowa) na kwote
2 372 z, na ktérg sktadaty sie ,zestaw 5’mebli Bambino w ilosci 2 szt. na kwote 580 zt,
drukarka laserowa HP Laser Jet P1102 na kwote 492 z} oraz lodéwka na kwote 1 300 zt.

— w zakresie wyposazenia ujetego ilosciowo stwierdzono niedobory w ilosci 34 szt. oraz
nadwyzki w ilosci 29 szt. spisane na arkuszu spisu z natury nr 000148.

Dyrektor Przedszkola w pismie dnia 13.02.2019 r. wyjasnita pochodzenie
nadwyzek i niedoboréw skfadnikow majgtkowych wykazanych podczas spisu z natury.
W odniesieniu do pozostatych srodkow trwatych stwierdzono, ze:

— ,zestawy 5” mebli Bambino (2 szt.) zmienit lokalizacje, a Komisja inwentaryzacyjna
potraktowata meble jako 1 zestaw, zamiast jako 2,

— lodéwka na kwote 1 300 zt w dniu 23.01.2019 r. zostata przekazana do naprawy firmie
od ktorej otrzymano informacje o braku mozliwosci naprawy. Wskazano, ze zostanie
zlikwidowana przez powotang Komisje likwidacyjng, przekazana do utylizacji i zdjeta
z stanu ksiegi K1.

— drukarka laserowa HP Laser Jet P1102 na kwote 492 zt zostata oddana w latach
ubiegtych do naprawy, ktéra okazata sie kosztowna, a firma serwisowa zaproponowata
zamiane na inng drukarke, na co Dyrekcja wyrazita zgode i zaproponowata zmiane nazwy
na drukarka laserowa DCP-130C.

Zauwaza sie, ze na arkuszach spisowych nie stwierdzono nadwyzki w postaci drukarki
laserowej DCP-130C.

W odniesieniu do wykazanych nadwyzek (29 szt.) spisanych na arkuszu spisu nr 000148
wyjasniono, ze:

— stojak na rowery (1 szt.) zostat wykonany przez konserwatora z materiatow
odpadowych z odzysku,

— urzgdzenie kuchenne ze stali nierdzewnej (1 szt.) znajdowato sie na sktadzie piwnicy,
jest stare i niewiadomego pochodzenia.

Wskazano ponadto, ze ww. sktadniki zostang wycenione przez powotang komisje ds.
wyceny i wpisane na stan.

— zestaw urzgadzen gimnastycznych (1 szt.) zostat zakupiony przez Rade Rodzicéw
i jeszcze nieprzekazany na stan przedszkola.

Natomiast znajdujgce sie w piwnicy krzesetka drewniane (2 szt.) nie posiadajg numeréw
(a w ewidencji ujete sg pod nr inwentarzowym PP008/K2/00061/2014), a stelaze krzesetek
uczniowskich (24 szt.) nie posiadajg numerow (a w ewidencji ujete sg pod

nr inwentarzowym PP008/K2/00046/2014), sg uszkodzone i przeznaczone do likwidacji.

W zakresie niedoborow stwierdzonych w ilosci 34 szt. wyjasniono, ze:
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— biurka (3 szt.)) o nr inwentarzowym PP008/K2/00010, biurka katowe (2 szt.) o nr.
inwentarzowym PP008/K2/00001/2014oraz i PP008/K2/00012/2014 oraz szafki (2 szt.) o nr
inwentarzowym PP008/K2/0071/2014 znajdujg sie w piwnicy, nie posiadajg numerdw i ze
wzgledu na duzy stopien zuzycia zostaty rozebrane na czesci,
— stot z pdtkg (1 szt.) o nr inwentarzowym PP008/K2/00024/2014 zostat przekazany do
naprawy,
—  krzesetka (26 szt.) o nr inwentarzowym PP008/K2/00061/2014 w ilosci 26 szt. oklejone
zostaty btednym nr inwentarzowym PP008/K2/00046/2014 znajdujg sie w sali Malwy
(spisane na arkuszu spisu z programu Wizja Net), a 2 szt. znajdujg sie w piwnicy (spisane
na arkuszu akcydensowym).

Z powyzszych czynnos$ci sporzgdzono ,rozliczenie wynikow inwentaryzacji w formie spisu
z natury P8 w ktéorym poréwnano salda wg ewidencji ksiegowej kont 011 i 013 z saldem

ustalonym w drodze spisu z natury nie stwierdzajgc réznic, co prezentuje ponizsza tabela:

Salda ustalone Salda podlegajace Salda wg.
Konto | Nazwa konta w drodze spisu inwentaryzacji ewidencji Réznice
Z natury w drodze weryfikacji ksiegowej
013 Pozostate $rodki trwate 81 538,53 - 81 538,53
011 Srodki trwate 321 984,70 1002 252,33 1324 237,03
Ogotem aktywa 403 523,23 1002 252,33 1405 775,56

W rozliczeniu nie wykazano réznic inwentaryzacyjnych w zakresie pozostatych
srodkéw trwatych (w kwocie 2 372 zt), bowiem wykazano nieprawidtowg wartos¢ salda
ustalonego w drodze spisu z natury w kwocie 81538,53 =z, ktére zgodnie
z zestawieniem zbiorczym spiséw z natury wynosito 79 166,53 zt.

W ,Protokole z rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych” wykazanych w arkuszu spisu nr
PP008/00001/2019 oraz arkuszu 000148 wskazano, ze po przeprowadzeniu postepowania
wyjasniajgcego proponuje sie stwierdzone nadwyzki w ilosci 2 szt. ujgé w ewidenc;ji ilosciowej
oraz zmiane nazwy skfadnika majatku z Drukarka laserowa HP Laser Jet P1102 o nr
inwentarzowym PP008/K1/11/2/00002 na drukarka laserowa DCP-130C. Powyzsze wnioski
ujeto w Decyzji Dyrektora w sprawie réznic inwentaryzacyjnych nr 1/2018 z 13.02.2019 r.
W ww. protokole i decyzji Dyrektora nie wykazano pozornych niedoboréw i nadwyzek
sktadnikéw majgtkowych, zwigzanych ze zmiang miejsca ich uzytkowania, a wynikajgcych
z arkuszy spisowych i ,zestawien zbiorczych spisbw z natury” oraz nie zawnioskowano
o dokonanie poprawek w ksiegach inwentarzowych w zakresie lokalizacji danych sktadnikdéw
majatku. Natomiast wykazano je w ,Informacji o zmianie miejsca uzytkowania sktadnika
majatku” z dnia 1.02.2019 r. w iloSci 51 pozycji, ze wskazaniem poprzedniej i aktualnej

lokalizacji, a w dokumencie ,Sprawozdanie Komisji Inwentaryzacyjnej z przebiegu spisu
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z natury” (brak daty pisma) zawnioskowano o przeniesienie sktadnikow majgtku zgodnie
zarkuszem spisu z natury S$rodkéw trwatych/przedmiotéw inwentarzowych nr
PP008/0001/2019. Nie wykazano jednakze niedoborow pozostatych srodkéw trwatych
w kwocie 2 372 zt stanowigcych niedobor pozorny w kwocie 1 072 zt. Ponadto nie znajduje
uzasadnienia wniosek Komisji o zmiane nazwy sktadnika majatku, tj. drukarki, bowiem w tym
zakresie powstat niedobdr drukarki o nr inw. PP0O08/K1/11/2/00002, ktérg w zwigzku z jej
niezdatnoscig do zuzycia nalezato zlikwidowac¢ oraz niespisang nadwyzkg drukarki laserowe;j
DCP-130C, ktérg winno sie wyceni¢ i wprowadzi¢ na stan majgtku z nowym numerem
inwentarzowym.

Dyrektor Przedszkola zarzgdzeniem nr 5/2019 z 14.02.2019 r. powotata dorazng komisje
do wyceny ujawnionych sktadnikébw majatku, celem wpisania do ewidencji inwentarza
Przedszkola nr 8 w Tychach. Zgodnie z Protokotem wyceny ,Komisja kierujgc sie wzgledami
gospodarnosci zakwalifikowata do wprowadzenia na stan majgtkowy Przedszkola nr 8
i dokonat wyceny nastepujgcych sktadnikéw majgtkowych w celu wpisania do ksiegi
ilosciowej: stojak na rowery (1 szt.) na kwote 99,69 zt oraz wyparzacz kuchenny (1 szt.) na
kwote 450 zt. Podstawg wyceny byla Srednia cena trzech podobnych sktadnikdw
majgtkowych sprzedawanych na portalu internetowym OLX. Zatwierdzony protokét wyceny,
stanowit podstawe do wpisania sktadnika majgtku do ewidenc;ji inwentarza jednostki.

W arkuszu spisu z natury wygenerowanym z programu Wizja Net nr
PP008/00001/2019 wykazano w 3 pozycjach ,plac zabaw” oraz w 2 pozycjach ,plac zabaw
w ogrodzie”. Do arkusza spisu z natury dotgczono zatgcznik, w ktérym wyszczegdlniono
elementy wchodzace w sktad placu zabaw, tj. zestaw zabawowy z czerwong zjezdzalnig
(1 szt.), zestaw zabawowy z zielong zjezdzalnig (1 szt.), lokomotywa drewniana (1 szt.),
karuzela (1 szt.), bujak: motor( 1 szt.), stonik (1 szt.), misie (1 szt.), krélik (1 szt.), hustawka
wazka (2 szt.), piaskownica (1 szt.), komplety: 1 stot plus 2 tawki (4 szt.) wraz ze zdjeciami
kazdego elementu wyposazenia placu zabaw. Zgodnie z zestawieniem zbiorczym spiséw
Z natury elementy placu zabaw wyceniono jako: plac zabaw na kwote 9 990,58 zi, 5 400 zi,
7 293,09 zt, plac zabaw w ogrodzie na kwote 6 598,99 zt, 13 554,80 zt oraz wyposazenie
placu zabaw na kwote 25 017,67 zt, co tgcznie daje kwote 67 855,13 zi. Wobec braku
wyszczegOlnienia w ww. pozycjach elementéw skladowych placu zabaw wraz z ich
wartoscig nie byto mozliwosci poréwnania stanu ksiegowego ze stanem faktycznym, co jest
podstawowym celem inwentaryzacji przeprowadzanej w drodze spisu z natury.
Tym bardziej, ze w wyniku przeprowadzone] ponownej okresowej inwentaryzacji placu
zabaw, podjetej zgodnie z zarzadzeniem nr 021/49/2019 z dnia 26.08.2019 r. Dyrektora
MCO, w dokumentacji zatgczonej do arkusza spisu wyszczegdlniono wszystkie ww.
elementy placu zabaw z uwzglednieniem dodatkowo 2 szt. tawek, ktdrych nie wykazano
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przy spisie z natury przeprowadzonym w lutym 2019 r. Zgodnie z zarzgdzeniem spis
z natury przeprowadzono w dniu 17.09.2019 r. na arkuszu akcydensowym nr 000203 na
ktorym wykazano plac zabaw, ktory zgodnie z notatkg dotgczong do dokumentaciji
wyceniono, na podstawie wykazu mienia komunalnego Przedszkola nr 8 w Tychach, na
kwote 67 855,13 zt. Zgodnie z protokotem z rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych placu
zabaw z dnia 17.09.2019 r. nie stwierdzono roznic.

Plac zabaw na terenie Przedszkola nr 8 w Tychach nie jest teren strzezonym zatem,
prawidtowo, kolejng okresowg inwentaryzacje w formie spisu z natury przeprowadzono
zgodnie z zarzgdzeniem nr 021/45/2020 z dnia 16.09.2020 r. Dyrektora MCO w dniu
30.09.2020 r. na arkuszu akcydensowym nr 000364 na ktérym wykazano plac zabaw oraz
dotgczono zatgcznik z opisem poszczegdinych elementéw (w tym 2 taweczki) i wyceniono
na kwote 67 855,13 zt.

Ponadto  weryfikacjia  dokumentacji  przedtozonej do  kontroli  wykazata

nieprzeprowadzenie inwentaryzacji wg stanu na dzien 5 lutego 2019 r. metodg spisu
Z natury w zakresie obcych skifadnikéw majgtku oraz magazynu, ktére zgodnie z ww.
zarzagdzeniem nr 021/09/2019 Dyrektora MCO w Tychach z dnia 24.01.2019 r. nalezato
przeprowadzi¢ w terminie od 5.02.2019 r. do 11.02.2019r.
Zarzgdzeniem nr 021/41/2019 Dyrektora MCO w Tychach z dnia 9 lipca 2019 r.
przeprowadzono okresowg inwentaryzacje stanu magazynowego na dzieh 31 lipca 2019 r.
Spisu magazynu dokonano w dniu 31.07.2019 r. na druku akcydensowym nr 000182
wykazujgc zerowy stan magazynu co potwierdza wydruk z systemu Wizja Net. Stan ten byt
zgodny z ewidencjg ksiegowg wynikajgcg z konta 310 na 31.07.2019r.

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzeniu poddano dokumentacje potwierdzajgca
realizacje postanowien art. 26 ust.1 pkt 2 i pkt 3 ustawy o rachunkowo$ci, tj.: protokdt

z inwentaryzacji przeprowadzonej metodg weryfikacji nie stwierdzajgc nieprawidtowosci.

4.4. Ustalenie i przekazanie odpisu na ZFSS oraz prawidlowo$é przyznawanych

swiadczen

Weryfikacji poddano dokumentacje zwigzang z ustalaniem wartosci odpisu
podstawowego na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych w 2020 r. W mysl art. 6 ust. 2
ustawy z dnia 4.03.1994 r. o zaktadowym funduszu sSwiadczen socjalnych(tj. Dz. U.
z 2020 r. poz. 1070 z pdzn. zm.) rownowarto$¢ dokonanych odpiséw i zwiekszen na dany
rok kalendarzowy pracodawca przekazuje na rachunek bankowy funduszu w terminie do
dnia 30 wrzesnia tego roku, z tym ze w terminie do dnia 31 maja tego roku przekazuje
kwote stanowigcg co najmniej 75% réwnowartosci odpisow. W zwigzku z powyzszym
wdniu 28.05.2020r. na rachunek bankowy ZFSS przekazano kwote 68 182,08 zt.
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Pozostatg czes¢ zgodnie z ustawg przekazano do konca wrzednia 2020 r., tj. w dniu
29.09.2020 r. w kwocie 22 727,35zt. Zgodnie z dokumentacjg przedtozong do kontroli
w wyniku przeliczenia stanu zatrudnienia do faktycznej liczby zatrudnionych, ktére odbyto
sie na dzien 19.11.2020 r. ustalono, iz na rachunek ZFSS nalezy przekazaé kwote
3 735,35 zt, co zostato dokonane w dniu 10.12.2020 r.

Zgodnie z wyjasnieniem, otrzymanymi od Dyrektor Przedszkola,w kwietniu 2020 r.
przeliczenia planu na ZFSS dokonano, zgodnie z zaleceniami Miejskiego Centrum O$wiaty
w Tychach, w oparciu o dane z programu PABS ze stanu obliczanego w roku poprzednim
przy projektowaniu budzetu, a nastepnie w listopadzie 2020 r. dokonano przeliczenia do
stanu rzeczywistego oraz dokonania korekty odpisu dla nauczycieli bedacych emerytami
i rencistami z uwagi na utrudnienia zwigzane z COVID-19 w dostarczeniu w kwietniu
decyzji z wysokoscig pobieranych emerytur.

Sprawdzeniu poddano prawidiowo$é ustalenia odpisu na ZFSS po przeliczeniu do
faktycznej liczby zatrudnionych w podziale na:

1. Nauczyciele — w zakresie ustalenia rzeczywistego stanu zatrudnienia nauczycieli
w 2020 r. weryfikacji poddano arkusz organizacyjny wraz z aneksami, akta osobowe
nauczycieli oraz dokumentacje stanowigcg podstawe do dokonania ww. odpisu. W wyniku
powyzszego ustalono, iz $rednia zatrudnienia nauczycieli za 12 miesiecy stanowita
19,45 etatu zatem odpis po przeliczeniu do faktycznej liczby zatrudnionych winien wynosié
58 898,68 zt, tymczasem zostat ustalony z uwzglednieniem 19,58 etatu, co stanowi
59 292,35 zt. Roznica w kwocie 393,67 zt, czesciowo wynika z nieuwzglednienia
faktycznego okresu zatrudnienia dwéch pracownikéw, tj. do 9.03.2020 r. i do 10.06.2020 r.
oraz zastosowanego zaokraglania niepetnych etatéw.

2. Pracownicy administracji i obstugi — w wyniku analizy akt osobowych pracownikow
zatrudnionych w przedszkolu w 2020 r. stwierdzono, iz odpis podstawowy na ZFSS dla
faktycznej, przecietnej liczby zatrudnionych w skali roku w petnym i niepetnym wymiarze
czasu pracy po przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy powinien wynosi¢ 21 305,31 z
dla 13,74 etatu. Zgodnie z dokumentacjg przedtozong do kontroli na rachunek ZFSS
przekazano kwote 21 316,08 z, tj. roznica w kwocie 10,77 zt, wynikajgca z zastosowanych
zaokraglen.

3. Emeryci i rencisci — byli nauczyciele — zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2215 z pézn. zm.) dla
nauczycieli bedgcych emerytami, rencistami lub nauczycielami pobierajgcymi Swiadczenie
kompensacyjne dokonuje sie odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
w wysokosci 5% pobieranych przez nich emerytur, rent oraz nauczycielskich swiadczen
kompensacyjnych. Warto$¢ powyzszego odpisu w kontrolowanej jednostce ustala sie na
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podstawie decyzji ZUS, okres$lajgcych wysokosé swiadczenia danego emeryta lub rencisty.
W toku czynnosci kontrolnych poréwnaniu poddano warto$¢ pobieranych w 2020 r. przez
8 emerytow Swiadczenn wynikajgcych z przedtozonych do kontroli kopii decyzji ZUS
z wysokoscig odpisu dokonanego przez przedszkole w 2020 r. W wyniku powyzszego
ustalono, iz odpis dla nauczycieli bedgcych emerytami, rencistami oraz nauczycielami
pobierajgcymi Swiadczenie kompensacyjne, zgodnie z faktycznymi danymi o wysokosci
pobieranych przez nich rent i emerytur winien wynosi¢ 11 642,77 zi. Tymczasem na
rachunek ZFSS przekazano 11 969,31z, czyli zawyzono kwote odpisu o 326,54 zt.
Wykazana roznica wynika ze sposobu wyliczenia podstawy odpisu, tj. przemnozenia
wysokosci zwaloryzowanych emerytur, wynikajgcych z kopii decyzji ZUS przystugujgcych od
marca 2020 r., przez 12 miesiecy podczas gdy przez 2 miesigce emeryci pobierali emerytury
w wysokosci sprzed waloryzacji oraz uwzglednienia do ustalenia podstawy odpisu,
wynikajgcych z decyzji, wartosci stanowigcych podstawe opodatkowania, a nie faktycznych
wartosci pobieranych emerytur.

4. Pracownicy administracji i obstugi — emeryci i rencisci — jak wynika z dokumentaciji
przediozonej do kontroli, w 2020 r. nalezato utworzyé odpis na ZFSS na 7 emerytowanych
pracownikéw administracji i obstugi, tj. w kwocie 1 808,66 z. W Przedszkolu kwote odpisu
utworzono w wysoko$ci 2 067,04 zt (na 8 pracownikéw) i przekazano na rachunek ZFSS
w wymaganych terminach. Zgodnie z wyjasnieniem Dyrektora Przedszkola do liczby emerytéw
objetych opiekg socjalng, w momencie przeliczenia odpisu ZFSS na koniec 2020 r., dodano
pracownika ktory korzystat ze $wiadczen od stycznia i miat prawo byc zaliczony do emerytéow
do wrzesnia 2020 r. (pracownik zmart 5.10.20202 r.) oraz pracownika ktérego wliczono do
grona emerytdw dopiero od pazdziernika, bowiem przeszedt na emeryture 30.09.2020 r.

Zgodnie z art. 2 pkt 5 ustawy o ZFSS emeryci, ktdrzy sg bylymi pracownikami zaktadu pracy

znajdujg sie wraz z rodzinami w kregu oséb uprawnionych do korzystania ze $wiadczen
finansowanych z ZFSS. Natomiast z art. 5 ust 5 ustawy o ZFSS wynika, ze pracodawcy
sprawujgcy opieke socjalng nad emerytami i rencistami, w tym takze ze zlikwidowanych
zakladéw pracy, mogg zwiekszy¢ Fundusz o 6,25% przecietnego wynagrodzenia
miesiecznego, o ktérym mowa w ust. 2, na kazdego emeryta i renciste uprawnionego do tej
opieki. Jednakze z dokumentacji przedtozonej do kontroli nie wynika, aby pierwszy z ww.
pracownikéw posiadat status emeryta, a sam fakt, iz moze on korzysta¢ z ZFSS, nie oznacza,
iz nalezy na niego odprowadzac¢ odpisy. Ww. pracownicy zostali uwzglednieni w przeliczeniu
przecietnej liczby zatrudnionych do ustalenia odpisu podstawowego na pracownikow
administracji i obstugi. Ponadto brak jest podstaw prawnych do dokonania korekty odpisu

dokonanego na pracownikow administracji i obstugi bedgcych emerytami i rencistami.
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W toku czynnosci kontrolnych wyrywkowej weryfikacji poddano dokumentacje dot.
Swiadczen udzielonych ze srodkéw Funduszu w 2019 r. w konfrontacji z zapisami
obowigzujgcego regulaminu wprowadzonego zarzgdzeniem nr 1/2014 r. Dyrektora
Przedszkola nr 8 ,Zielony Ogréd” z oddziatami integracyjnymi w Tychach z dnia
10.01.2014 r., zmienionym nastepnie przez Zarzadzenie nr 6/2019 Dyrektora Przedszkola
nr 8 ,Zielony Ogrod” z oddziatami integracyjnymi z 1.07.2019 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Przedszkola nr 8 w Tychach.

W 2019 r. w ramach $rodkéw z ZFSS uprawnionym osobom udzielono nastepujgcych
Swiadczen:

1. Swiadczenie urlopowe dla nauczycieli (art. 53 ustawy Karta Nauczyciela).

2. Dofinansowanie do réznych form wypoczynku.

3. Pomoc finansowa - trudna sytuacja zyciowa spowodowana nieprzewidzianymi
wypadkami losowymi bgdz diugotrwatg choroba.

Pomoc finansowa — zwiekszone wydatki w okresie jesienno-zimowym.

Pozyczki na cele mieszkaniowe.

Podstawg przyznawania swiadczen z Funduszu jest wniosek osoby uprawnionej oraz
o$wiadczenie o dochodzie na jednego cztonka rodziny skfadane raz w roku. W przypadku
ubiegania sie o jednorazowg pomoc finansowg w formie zapomogi konieczne jest
dostarczenie dokumentacji potwierdzajgcej pogorszenie sie sytuacji zyciowej badz
materialnej w postaci dodatkowego opisu sytuacji, dokumentacji fotograficznej
poniesionych szkdéd z kosztorysem, czy tez zaswiadczenia lekarskiego o przewlektym,
diugotrwatym lub statym leczeniu. Wyrywkowemu sprawdzeniu poddano wnioski ztozone
przez uprawnione osoby stwierdzajgc, ze wszystkie przystugujgce swiadczenia zostaty
udzielone na podstawie kompletnych wnioskow przy uwzglednieniu obowigzujgcych

kryteriow dochodowych i obowigzujgcego regulaminu.

4.5. Weryfikacjawyptaconych nagrod jubileuszowych, ekwiwalentow za
niewykorzystany urlop oraz wydatkébw osobowych  niezaliczanych
do wynagrodzen
W ramach wydatkéw osobowych weryfikacji poddano ustalenie wysokos$ci i terminy

wyptaty 4 nagrdod jubileuszowych i 1 odprawy emerytalnej w 2019 r. oraz 3 nagrod

jubileuszowych i 2 odpraw emerytalnych w 2020 r. Warto$¢ zweryfikowanych nagréd
jubileuszowych stanowita w 2019 r. kwote 33 541,69 zt, a w 2020 r. kwote 33 512,48 zl,

a wartos¢ odpraw emerytalnych stanowita kwote 8 949,60 zt w 2019 r. i 27 879,60 z

w 2020 .
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W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze bezpodstawnie wyptacono nagrody
jubileuszowe dla 2 pracownikéw obstugi za 45 lat pracy, poprzez btedne ustalenie
prawa do nabycia nagrody jubileuszowej, tj.:

e w pierwszym przypadku prawo do nagrody jubileuszowej ustalono na dzien
10.06.2019 r. i w tym dniu dokonano wypfaty nagrody jubileuszowej w kwocie 10 035,20 zt,
a zgodnie z dokumentacjg zawartg w aktach osobowych pracownik nabywat do niej prawo
dopiero z dniem 24.04.2022 r. (tj. o 2 lata 10 miesiecy i 15 dni pdzniej). Powyzsze btedne
wyliczenie terminu nabycia prawa do nagrody jubileuszowej przez pracownika wigzato sie
m.in. z uwzglednieniem do okresu pracy umowy zlecenia za okres od 10.11.2009 r. do
30.09.2011, tj. 1 rok 10 miesiecy i 21 dni, blednym obliczeniem okresu zatrudnienia od
1.09.1972 r. do 31.08.1976 r. w ilosci 5 lat, zamiast 4 lat oraz uwzglednienia okresu
zatrudnienia od 10.09.1976 r. zamiast prawidtowo od 14.09.1976 r.,

e w drugim przypadku 30.09.2020 r. dokonano wypfaty nagrody jubileuszowej w kwocie
12 135,20 zt, w zwigzku z przejsciem z tym dniem pracownika na emeryture, wskazujac, iz
na dzien 1.03.2021 r. ustalono 45-letni staz pracy. Zgodnie z tre$cig § 8 ust.
7 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzgdowych (Dz. U. poz. 936 z p6zn. zm.) w razie ustania stosunku pracy
w zwigzku z przejsciem na emeryture rente z tytutu niezdolnosci do pracy pracownikowi
samorzgdowemu, ktéremu do nabycia prawa do nagrody jubileuszowej brakuje mniej niz
12 miesiecy, liczac od dnia rozwigzania stosunku pracy, nagrode te wyptaca sie w dniu
rozwigzania stosunku pracy. Jednakze z dokumentacji pracownika wynika, ze prawo do
nagrody jubileuszowej nabywat on z dniem 30.10.2021 r., ti. 0 1 miesigc i 1 dzien po
uptywie 12 miesiecy od dnia rozwigzania stosunku pracy. Btedne wyliczenie terminu
nabycia prawa do nagrody jubileuszowej przez pracownika wigzato sie z uwzglednieniem
w okresie zatrudnienia 2 miesiecznej przerwy pomiedzy okresem zatrudnienia w czasie
nauki w Zasadniczej Szkole Przyzaktadowej na podstawie umowy o prace (1.09.1976 r. —
30.06.1979 r.), a kolejnym okresem zatrudnienia w tym zaktadzie, tj. w okresie od
1.09.1979 r. do 20.09.1987 r. oraz od 21.09.1987 r. w Przedszkolu nr 8. Zgodnie z art. 38
ust 5 ustawy o pracownikach samorzgdowych do okresdéw pracy uprawniajgcych do
dodatku za wieloletnig prace, nagrody jubileuszowej i jednorazowej odprawy w zwigzku
z przejéciem na emeryture lub rente z tytutu niezdolnosci do pracy wlicza sie wszystkie
poprzednio zakonczone okresy zatrudnienia oraz inne okresy, jezeli z mocy odrebnych
przepisow podlegajg one wliczeniu do okresu pracy, od ktdérego zalezg uprawnienia
pracownicze. Natomiast zgodnie z trescig art. 155 § 1 ust 1 k.p. do okresu pracy, od
ktorego zalezy wymiar urlopu wlicza sie z tytutu ukonczenia zasadniczej lub innej

réwnorzednej szkoty zawodowej — przewidziany programem nauczania czas trwania nauki,
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nie wiecej jednak niz 3 lata. Zaréwno z umowy z dnia 1.09.1976 r. zawartej z zaktadem
pracy celem szkolenia poprzez nauke zawodu jak i z Swiadectwa pracy z dnia 7.09.1987 r.
wynika, ze okres zatrudnienia w ramach nauki zawodu trwat od 1.09.1976 r. do
30.06.1979 r. Wobec tego ten okres nalezy zaliczy¢ do stazu pracy pracownika.

Ponadto w jednym przypadku stwierdzono nieprawidtowosé w zakresie ujecia godzin
ponadwymiarowych przy ustaleniu wysokosci nagrody jubileuszowej, w kwocie
13 313,28 zt, do ktérej pracownik nabyt prawo 1.09.2020 r. Nagrode wyptacono
18.09.2020r. Do ustalenie wysokosci nagrody jubileuszowej wliczono skfadniki
wynagrodzenia nauczyciela okreslone w statych stawkach miesiecznych lub procentowo od
tych stawek w wysokosci naleznej w miesigcu nabycia prawa do nagrody (we wrzesniu)
oraz zmienne sktadniki wynagrodzenia, tj. godziny ponadwymiarowe za okres od
1.09.2020 r. do 25.09.2020 r. na podstawie wykazu sporzgdzonego 22.09.2020 r. w ilosci
28 godzin wg arkusza, ktére nie zostaty w catosci wypracowane, a wyptata za nie nastgpita
25.09.2020 r. (WB nr 107 dok. 2020/09/49). Z przedstawionego przez MCO pisma nr MCO-
DP.3230.1.2020.1B z 7.01.2020 r. zawierajgcego harmonogram przekazywania wykazu

przepracowanych godzin ponadwymiarowych oraz doraznych zastepstw w roku 2020 oraz

o wykorzystanych urlopach wynika, ze za okres rozliczeniowy 1.09.2020 r. do 25.09.2020 r.
oraz za okres od 26.09.2020 r. do 23.10.2020 r. termin przekazywania wykazow jest
odpowiednio: do 25.09.2020 r. i 26.10.2020 r., a planowane terminy wyptat godzin
ponadwymiarowych to odpowiednio: do 29.09.2020 r. i 31.10.2020 r. Nagrode oblicza sie
wedtug zasad obowigzujgcych przy ustalaniu ekwiwalentu pienieznego za urlop
wypoczynkowy okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z 26 czerwca
2001 r. w sprawie szczegotowych zasad ustalania wynagrodzenia oraz ekwiwalentu
pienieznego za urlop wypoczynkowy nauczycieli (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1455).
Zmienne skfadniki wynagrodzenia jakimi jest wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe
i godziny doraznych zastepstw, nie liczy sie w wysokosci naleznej pracownikowi w dniu
nabycia prawa do nagrody lub jej wyptaty jezeli to jest korzystniejsze lecz z zastosowaniem
ilosci godzin przepracowanych.

Weryfikacji poddano wyptacone ekwiwalenty za niewykorzystany urlop w 2019 r. dla
nauczyciela za 24 dni niewykorzystanego urlopu w kwocie 3 409,44 zt oraz w 2020 r. dla
nauczyciela za 40 dni i pracownika obstugi za 31 dni, w tgcznej kwocie 10 605,52 zt.
Stwierdzono btednie wyliczong ilo$¢ dni niewykorzystanego urlopu:

e przez nauczyciela ktory przeszedt na nauczycielskie swiadczenie kompensacyjne
w 2019 r., ktéremu wyptacono ekwiwalent za 24 dni niewykorzystanego urlopu zamiast za
27 dni, co wynikato z braku zaokraglenia niepetnego miesigca pracy (marca) w gére do
petnego miesigca. Tym samym zanizono kwote wyptaconego ekwiwalentu za
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niewykorzystany urlop o 426,17 zt. Nauczycielowi przystugiwat w 2019 r. zalegty urlop za
2018 r. w ilosci 32 dni, ktére wykorzystat do sierpnia 2019 r. oraz proporcjonalnie wyliczony
urlop za 2019 r. w ilosci 27 dni. Zgodnie z kartg urlopowg pracownik w okresie od
23.08.2019 r. do 6.09.2019 r. wykorzystat 11 dni urlopu. Jednakze zgodnie z wyjasnieniem
uzyskanym w trakcie kontroli pracownik ,btednie ztozyt wniosek o urlop bowiem w dniach
23.08 i 26-30.08.2019 r. oraz 2-6.09.2019 r. byt obecny w pracy i zobowigzany byt do
zdania dokumentaciji, przekazania sali kolejnemu pracownikowi, zatrudnionemu na jego
miejsce od 01.09.2019 r. Obecnosci w pracy potwierdzone sg podpisem na indywidualnych
kartach czasu pracy i na listach zbiorczych”, co potwierdzita weryfikacja wskazanych kart.

e przez nauczyciela zatrudnionego na petny etat, tj. w ilosci 40 dni, zamiast prawidtowo
43 dni, co wynikato z braku zaokraglenia niepetnego miesigca pracy (marca) w gére do
petnego miesigca. Tym samym zanizono kwote wyptaconego ekwiwalentu za
niewykorzystany urlop o 460,80 z. Pracownikowi wyptacono ekwiwalent w zwigzku
Z przejsciem na emeryture w dniu 9.03.2020 r. zatem za 2020 r. przystugiwat mu urlop
w iloci 9 dni, a zgodnie z kartg urlopowg tego pracownika niewykorzystany urlop za 2019 r.
wynosit 34 dni, tj. tgcznie 43 dni niewykorzystanego urlopu.

Nauczycielom placéwek, w ktérych nie sg przewidziane ferie szkolne, przystuguje prawo do
urlopu wypoczynkowego w wymiarze 35 dni roboczych w czasie ustalonym w planie
urlopoéw (art. 64 ust. 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela, t.j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 2215, dalej KN), a w przypadku nawigzania lub ustania stosunku pracy
w trakcie roku kalendarzowego, nauczycielowi przystuguje prawo do urlopu
wypoczynkowego w wymiarze proporcjonalnym do okresu przepracowanego, zgodnie
Z odrebnymi przepisami (art. 64 ust. 5a ustawy KN). W stosunku do urlopdw nauczycieli
placowek nieferyjnych stosuje sie bowiem regulacje ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) o czym stanowi art. 91c ust. 1
ustawy KN. Zgodnie z art. 155°%k.p. § 2 niepetny kalendarzowy miesigc pracy zaokragla sie
w gore do petnego miesigca.

W 2020 r. ekwiwalent za niewykorzystany urlop wyptacono nauczycielowi w zwigzku z jego
dtuzszg usprawiedliwiong nieobecnoscig i brakiem mozliwosci udzielenia urlopu w naturze.
Natomiast pracownikowi obstugi wyptacono ekwiwalent za 31 dni niewykorzystanego urlopu
poniewaz zgodnie z uzyskanym wyjasnieniem: byt to pracownik ktéry pod koniec swojej
pracy zawodowej byt nieobecny w pracy z powodu usprawiedliwionej nieobecnosci, a liczba
dni urlopu nagromadzita sie za poprzednie lata. W 2020 roku pracownik przebywat na
urlopie 29 dni. Od wrzesnia 2020 do momentu przejScia na emeryture (30.09.2020 r.)
pracownik pefnit funkcje gtbwnego kucharza za nieobecnego pracownika, wykonujgc prace
tylko z jednym pracownikiem na stanowisku pomoc kuchenna, bowiem drugi pracownik
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w tym czasie przebywat na usprawiedliwionej nieobecnosci. W zwigzku z faktem, ze do
przedszkola w tym czasie uczeszczata prawie petna liczba wychowankéw od 145 do 156
odesfanie pracownika na urlop nie byfo mozliwe i konieczne byto zapewnienie ciggfoSci
pracy placowki.

Przedtozona do kontroli dokumentacja nie potwierdza nieobecnos$ci pracownika z koncem
okresu zatrudnienia. Dodatkowo z karty urlopowej wynika, ze pracownik wykorzystat
w 2020 r. 20 dni urlopu, a nie 29 dni jak wskazano w wyjasnieniach. Ponadto tak jak wynika
Z wyjasnienia faktycznie liczba dni urlopu nagromadzita sie za poprzednie lata, bowiem
pracownik posiadat w 2019 r. zalegty urlop w wymiarze 28 dni. Zgodnie z trescig art. 152
k.p. pracownikowi przystuguje prawo do corocznego, nieprzerwanego, ptatnego urlopu
wypoczynkowego, a pracodawca jest obowigzany udzieli¢ pracownikowi urlopu w tym roku
kalendarzowym, w ktérym pracownik uzyskat do niego prawo (art. 161 k.p.). Natomiast jak
wynika z art. 163 § 1 k.p. urlopy powinny by¢ udzielane zgodnie z planem urlopéw, a plan
urlopéw ustala pracodawca, biorgc pod uwage wnioski pracownikow i koniecznosc
zapewnienia normalnego toku pracy. Ponadto urlopu niewykorzystanego w terminie
ustalonym zgodnie z art. 163 nalezy pracownikowi udzieli¢ najpézniej do dnia 30 wrzesnia
nastepnego roku kalendarzowego (art. 168 k.p.). Wobec powyzszego wyjasnienia
dotyczgce kumulacji braku mozliwosci udzielenia urlopu we wrze$niu 2020 r. nie znajdujg
uzasadnienia poniewaz urlop ten winien zostaé wykorzystany juz wczesniej. Dodatkowo
nalezy wskaza¢ na szczegdlng regulacje dotyczgcg udzielenia urlopu zalegtego
przewidziang w art. 15gc ustawy z 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. poz. 1842 ze zm.). Zgodnie
z tym przepisem w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu
epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, pracodawca moze udzieli¢ pracownikowi,
w terminie przez siebie wskazanym, bez uzyskania zgody pracownika i z pominigciem
planu urlopéw, urlopu wypoczynkowego niewykorzystanego przez pracownika
w poprzednich latach kalendarzowych, w wymiarze do 30 dni urlopu, a pracownik jest
obowigzany taki urlop wykorzystac. Majgc na uwadze ww. przepisy i obowigzujgca
jednostki publiczne zasade gospodarnosci zwraca sie uwage na takg organizacje pracy,

ktéra nie bedzie generowata dodatkowych kosztow.

Zasady przydzielania srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy roboczej, obuwia
roboczego dla pracownikéw Przedszkola nr 8 okre$lone zostaly w Regulaminie Pracy
wprowadzonym zarzadzeniem nr 2/2020 z dnia 30.01.2020 r., w ktérym wskazano wykaz
stanowisk, zakres i iloS¢ wyposazenia oraz przewidywany okres uzywalnosci odziezy
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ochronnej, ustalono jako konkretng liczbe miesiecy lub ,do zuzycia”. Zarzgdzeniem nr
10A/2020 Dyrektora Przedszkola nr 8 ,Zielony Ogrod” z oddziatami integracyjnymi
w Tychach z dnia 25.05.2020 r. wprowadzono aneks nr 1 do Regulaminu Pracy zawierajgcy
tabele norm przydziatu specjalistycznych Srodkéw ochrony osobistej w okresie wystepowania
zagrozenia zachorowaniem na COVID-19, w ktorej wykazano dla poszczegdlnych stanowisk
zakres wyposazenia oraz okres przewidywanej uzytecznosci przytbic ochronnych, maseczek
bawetnianych w ilosci 1 lub 2 szt. do zuzycia oraz maseczek jednorazowych, fartuchow
ochronnych jednorazowych, rekawic jednorazowych w ilosci zaspokajajgcej potrzeby
pracownikéw i ,do zuzycia’. Dla kazdego pracownika, ktéremu wydano odziez ochronng
i obuwie robocze jednostka prowadzi odrebnie ,karte ewidencyjng wyposazenia odziezy
i obuwia roboczego oraz srodkéw ochrony indywidualnej”, do czego obliguje obowigzujgce
rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10.12.2018 r. w sprawie
dokumentacji pracowniczej (t.j. Dz. U. z 2018 poz. 2369). Do kontroli przediozono ,karty
ewidencyjne wyposazenia odziezy i obuwia roboczego oraz srodkéw ochrony indywidualne;j”,
ktére prowadzone sg odrebnie dla kazdego pracownika, tj. dla pomocy nauczyciela,
konserwatora, woznej, intendenta, kucharek, pomocy kuchennej, pomocy administracyjnej
oraz nauczycieli. Zgodnie z zestawieniem obrotow i sald konta 130 § 3020 Wydatki osobowe
niezaliczone do wynagrodzen w 2020 r. wydatkowano na swiadczenia rzeczowe, wynikajgce
z przepisow bhp kwote 3 230,66 z. Wyrywkowa kontrola ww. kartoteki wyposazenia
pracownikéw w konfrontacji z zapisami okreslajgcymi normy przydziatu odziezy i obuwia
roboczego oraz w odniesieniu do faktur zakupu, wykazata m.in.:

— ze z kart ewidencyjnych odziezy nie wynika, aby pracownicy na stanowisku:
nauczyciel, otrzymali przystugujgce im obuwie profilaktyczne zgodnie z tabelg norm
przydziaty odziezy i obuwia roboczego oraz srodkow ochrony indywidualnej dla
pracownikéw stanowigcej zatgcznik nr 3 do Regulaminu Pracy wprowadzonego
zarzagdzeniem nr 2/2020 Dyrektora Przedszkola nr 8 z dnia 30.01.2020 r. Zauwaza sie, ze
w tabeli norm wskazano, ze obuwie bedzie przydzielone w miare posiadanych srodkéw.

— ze z kart ewidencyjnych wynika, ze pracownik na stanowisku konserwator otrzymat
w 2020 r. przytbice, jednakze w tabeli norm przydziatu specjalistycznych srodkéw ochrony
osobistej w okresie wystepowania zagrozenia zachorowaniem na COVID-19 stanowigce;j
zatgcznik nr 1 z dnia 25.05.2020 r. do Regulaminu Pracy, nie wskazano tego zakresu
wyposazenia dla tego stanowiska. Natomiast pracownik na stanowisku pomoc
administracyjna nie otrzymat przytbicy pomimo, ze w tabeli norm przydziatu tych srodkow
wskazano przydziat w postaci 1 przytbicy. Ponadto zgodnie z ww. aneksem pracownicy na
stanowiskach nauczyciel, pomoc nauczyciela, wozna, intendent, pomoc administracyjna,

kucharka, pomoc kuchenna, dyrektor oraz wicedyrektor winni otrzyma¢ 2 maseczki
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bawetniane, a z kart wyposazenia ww. pracownikow wynika, ze otrzymali po 1 sztuce.
Dodatkowo trzech nauczycieli nie zostato wyposazonych w przyibice, ktére zgodnie
z aneksem winni otrzymac w ilosci 1 sztuki.

— niezgodnos¢ w ilosci zakupionych i przyznanych pracownikom przytbic. Z faktury nr
2639/G2 z dnia 15.05.2020 r. wynika, ze zakupiono 19 sztuk przyitbic w celu zachowania
bezpieczenstwa oraz higieny dla pracownikéw placéwki w okresie pandemii COVID-19,
a na kartach ewidencyjnych odziezy i obuwia oraz srodkéw (...) pracownicy potwierdzili
odbiér przytbic w ilosci 23 sztuk, tj. o 4 szt. wiecej. Do kontroli przediozono dodatkowa
ewidencje srodkow bezpieczehstwa wydanych pracownikom w okresie od 25.05.2020 r. do
25.05.2020 r. na ktorej odbiér przytbic zostat potwierdzony przez 19 pracownikéw, co
réwniez jest niezgodne z indywidualnymi kartami ewidenc;ji odziezy (...) pracownikow.

— niezgodnosc¢ w ilosci zakupionych i przyznanych pracownikom maseczek ochronnych.
Zgodnie z fakturg nr 116/2020 z dnia 15.05.2020 r. zakupiono 57 szt. maseczek
ochronnych, a z indywidualnych kart ewidencji odziezy i obuwia (...) wynika, ze
pracownikom przyznano 30 szt. maseczek bawetnianych.

— zgodnie z fakturg nr 43/2020 z dnia 19.05.2020 r. zakupiono 11 sztuk fartuchdéw
ochronnych, co pracownicy potwierdzili na indywidualnych kartach ewidencji odziezy
i obuwia (...) w zakresie otrzymania bluz bawetnianych, ktére zgodnie z wyjasnieniem
stanowity fartuchy ochronne. Stwierdzono jednak niezgodnosé w zakresie potwierdzenia
przez pracownikéw odbioru odziezy na indywidualnych kartach ewidencji odziezy (...)
Z przedtozonym do kontroli ,Wykazem odziezy i obuwia dla pracownikéw Przedszkola nr 8
w Tychach na rok 2020” na ktérym pracownicy réwniez potwierdzili odbiér zakupionych
w 2020 r. obuwia i fartuchéw bawetnianych. Niezgodno$¢ wynikata z braku na
indywidualnej karcie ewidencji pracownika na stanowisku pomoc kuchenna przydziatu dla
pracownika oraz odbioru przez niego fartucha, ktérego odbiér potwierdzit na ww. wykazie
oraz potwierdzenia, na indywidualnej karcie ewidencji odziezy, odbioru przyznanej bluzy
materiatowej przez pracownika na stanowisku intendent, a na ww. wykazie braku
wskazania dla niego takiego wyposazenia.

— zgodnie z fakturg nr 5 z 17.12.2020 r. zakupiono 13 szt. obuwia, a pracownicy potwierdzili
na indywidualnych kartach ewidencji odziezy i obuwia (...) odbiér 12 sztuk obuwia.
Niezgodnos¢ wynikata z braku wpisania i potwierdzenia odbioru obuwia przez pracownika na
stanowisku wozna oddziatowa, ktory to odbior pracownik potwierdzit na ww. wykazie.

— z karty przydziatu odziezy pracownikow np. na stanowisku kucharz i pomoc kuchenna
nie wynika, aby otrzymali przystugujgcg im, zgodnie z tabelg przydziatu odziezy i obuwia
obowigzujgcg w 2020 r., odziez np. fartuch ptdcienny, spodnie lub spddnica, fartuch ochronny

przedni ptécienny, fartuch przedni wodoodporny, z okresem uzywalno$ci ,do zuzycia”.
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4.6. Przestrzeganie stosowania Procedury MDR i przepiséw MDR

Podczas czynnosci kontrolnych weryfikacji poddano stosowania Procedury MDR
i przepisow MDR zgodnie z zarzgdzeniem nr 0050/418/19 Prezydenta Miasta Tychy z dnia
24 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury postepowania
w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych w jednostkach organizacyjnych Miasta Tychy i komodrkach
organizacyjnych Urzedu Miasta Tychy.Do kontroli przedtozono oswiadczenie (stanowigce
zatgcznik nr 6) ztozone przez dyrektora Przedszkola nr 8 i oraz pracownikow MCO, fj.
specjalisty realizujgcego zadania gtéwnego ksiegowego i specjalisty ds. ptac o: zapoznaniu
sie z Procedurg wewnetrzng w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych MDR obowigzujacg w Gminie Miasta
Tychy; zrozumieniupostanowien Procedury wewnetrznej MDR i zobowigzaniu sie do jej
przestrzegania w sytuacjach przewidzianych w Procedurze oraz w przepisach dotyczgcych
przekazywania informacji o schematach podatkowych oraz o znajomosci przepiséw prawa
w zakresie przekazywania informacji o schematach podatkowych i zasady zgtaszania
rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepiséow MDR i obowigzkéw wynikajgcych
z Procedury. Podczas czynnosci kontrolnych ustalono, iz do dnia kontroli w jednostce nie

dokonano uzgodnien mogacych stanowi¢ schemat podatkowy.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.

Protokot sktada sie z 32 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokdt podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informac;ji
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy z dnia 6 wrzesnia

2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176).

Protokot sporzgdzono w trzechjednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej
jednostce, tj. w Przedszkolu nr 8 ,Zielony Ogréd” z oddziatami integracyjnymi w Tychach,

drugi w Miejskim Centrum Os$wiaty w Tychach.
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5. Pouczenie:
Dyrektor Przedszkola nr 8 ,Zielony Ogrod” z oddziatami integracyjnymi w Tychach

mgr Janina Halama oraz Dyrektor Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach mgr Dorota
Gnacik zostaty poinformowane o prawie do ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania
niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnieh i uwag co do tresci protokotu do Wydziatu
Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 9.04.2021 r.

Protokot podpisaty nastepujace osoby:

Lp. |Imie i nazwisko, Stanowisko Podpis i pieczatka

Janina Halama — Dyrektor Przedszkola nr 8

LZielony Ogréd” z oddziatami integracyjnymi /- Janina Halama

w Tychach

2 Dorota Gnacik — Dyrektor Miejskiego Centrum |/, borota Gnacik

Oswiaty w Tychach

3 Kornelia Gzik-Lisiecka — Gtéwna Ksiegowa /-] Kornelia Gzik-Lisiecka

Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach

Gabriela Banaszczyk — specjalista realizujgcy
4 |zadania Gtéwnego Ksiegowego Przedszkola /-/ Gabriela Banaszczyk
nr 8 ,Zielony Ogréd” z oddziatami

integracyjnymi w Tychach

5. Agnieszka Szymanska — Gtéwny Specjalista I-/ Agnieszka Szymanska

Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy

6. |Agnieszka Kempa — Inspektor Wydziatu /-/ Agnieszka Kempa

Kontroli Urzedu Miasta Tychy
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