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WYMIANA PRAW JAZDY ,STAREGO TYPU” NA

DOKUMENTY ZGODNE Z OBOWIAZUJACYM WZOREM UALZA S LCL L L]

ul. Budowlanych 59, 43-100 Tychy
Godziny urzedowania:

od poniedziatku do czwartku. - 7:30 do 17:00, przyjecie wniosku do zarejestrowania pojazdu - do godz. 16:30,
inne sprawy - do godz. 17:00, pigtek - 7:30 do 12:00

Nadzér Komunikacyjny i Sprawy Ogoélne
od poniedziatku do $rody: 7:30 - 15:30, czwartek: 7:30 - 17:00, pigtek: 7:30 - 12:00

e prawa jazdy wydane przed 01.07.1999 r. (papierowe) stracity waznos¢ z dniem
30.06.2006 r. Dokumenty nie wymienione w wyznaczonym terminie podlegajg
wymianie w dowolnym czasie.

e osoby posiadajgce prawa jazdy wydane do dnia 18.01.2013 r. obowigzane sa
dokonac ich wymiany, na prawa jazdy zgodne z nowym wzorem, w okresie od
dnia 19.01 2028 r. do dnia 18.01.2033 r. lub w terminie wczesniejszym na
wniosek posiadacza prawa jazdy. podlegajgce wymianie prawa jazdy, wydane

OGOLNY OPIS na podstawie ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. - prawo o ruchu drogowym,
zachowujg wazno$¢ w okresie, na jaki zostaty wydane, nie dtuzej niz do
terminéw wymiany, pod rygorem utraty waznosci dokumentu.

e prawo jazdy wydaje, za optatg oraz po uiszczeniu optaty ewidencyjnej, starosta
(w miastach na prawach powiatu - prezydent miasta) wtasciwy ze wzgledu na
miejsce zamieszkania osoby ubiegajgce;j sie.

e w celu wymiany prawa jazdy nalezy zlozy¢ stosowny wniosek wraz
z wymaganymi dokumentami.

e kierowca moze posiadac tylko jedno wazne prawo jazdy.

e  wypelniony formularz wniosku

e dowdd wniesienia (uiszczenia) optaty

e dowadd osobisty, a w uzasadnionych przypadkach - inny dokument pozwalajacy
na ustalenie tozsamosci (do wgladu)

e w sytuacji skladania wniosku w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym,
dostarczenie dokumentu tozsamosci do wgladu nie jest wymagane

e  zdjecie powinno by¢:

—  kolorowe,

— aktualne ( fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed dniem ztozenia wniosku),

— wyrazne,

— ostre,

— wykonane na jednolitym jasnym tle,

— w wymiarach: 35 x 45 mm,

— powinno odwzorowywac naturalny kolor skory,

— powinno obejmowa¢ wizerunek od wierzchotka gtowy do gornej czesci
barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazywac¢ wyraznie
oczy, zwlaszcza zrenice, i przedstawiajgcg osobe w pozycji frontalnej, bez
nakrycia gtowy i okularbw z ciemnymi szktami, patrzgcg na wprost
z otwartymi oczami nieprzestonietymi wiosami, z naturalnym wyrazem
twarzy i zamknietymi ustami.

JAKIE DOKUMENTY

SA WYMAGANE?

Uwaga!

— jesli posiadasz wrodzone lub nabyte wady wzroku, mozesz zrobi¢ fotografie
w ciemnych okularach. dodatkowo do wniosku zatgcz orzeczenie o
niepetnosprawnosci (osoba do 16 roku zycia), lub orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci (osoba, ktéra ukofczyta 16 lat) z powodu wrodzonej
lub nabytej wady narzgdu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (dz. u. z 2011 r. nr 127, poz. 721, z
pozn. zm.).

— jesli nosisz nakrycie gtowy zgodnie z religia, ktdrg wyznajesz - mozesz je
mie¢ na zdjeciu, jesli twarz bedzie nadal widoczna. dodatkowo do wniosku
zalgcz zaswiadczenie o przynaleznosci do wspodlnoty wyznaniowej
zarejestrowanej w rzeczypospolitej polskiej.

e parametry wymagane dla zdjecia dostarczonego na ptycie cd:
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— format jpeg z nagtdwkiem exif w wersji 2.1 lub nowszej,

— plik nie moze by¢ wigkszy niz 100 kb,

— przestrzeh barw: srgb,

— szeroko$¢ zdjecia musi by¢ réwna 260 piksel,

— wysokos¢ zdjecia musi by¢ réwna 337 pikseli,

— gtebia koloréw jest rowna 24 bity na piksel,

— zdjecie nie moze by¢ starsze niz 180 dni.

— orzeczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazan zdrowotnych do
kierowania pojazdami - o ile jest wymagane (oryginat)

— orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazan psychologicznych do
kierowania pojazdami - o ile jest wymagane (oryginat)

— kserokopia posiadanego prawa jazdy - dwustronna

— cudzoziemiec ubiegajacy sie o otrzymanie polskiego prawa jazdy dotgcza
do wniosku kserokopie karty pobytu, wizy pobytowej lub innego dokumentu
potwierdzajgcego posiadanie prawa pobytu na terytorium rzeczypospolitej
polskiej.

— skan podpisu - w przypadku skfadania wniosku w postaci elektronicznej

e dodatkowe parametry zatgcznikow w przypadku skiadania wniosku w postaci
dokumentu elektronicznego:

— plik jpeg z nagtowkiem exif w wersji 2.1 lub nowszej zawierajgcy date
wykonania zdjecia. zalecane jest takze umieszczenie w nagtowku exif
nazwy idanych adresowych zaktadu fotograficznego, w ktorym zostato
wykonane zdjecie

— przestrzen barw: srgb

— gtebia kolorow: 24 bity

— rozdzielczos¢ zdjecia: 480x615 pikseli

— rozmiar pliku nie wigkszy niz 100kb

— kompresja: poziom jakosci jpeg nie mniejszy niz 80/100

e parametry wymagane dla skanu podpisu interesanta (zatgczonego do wniosku
elektronicznego):

— skan w formacie jpeg wykonany na jednolitym jasnym tle (biate),
pozbawiony zabrudzen, ramek, linii utatwiajgcych pisanie, itp. podpis do
skanowania musi by¢ ztozony czarnym dtugopisem lub piérem

— przestrzenh barw : greyscale (skala odcieni szarosci)

— rozdzielczos$¢ skanu w pikselach [szer. x wys.]: min 300 x 111 pikseli

— kompresja: poziom jakosci jpeg nie mniejszy niz 80/100

e parametry wymagane dla pozostatych zatgcznikéw (zatgczonych do wniosku
elektronicznego):

— skan w formacie jpeg.

— przestrzen barw : greyscale lub srgb.

— rozdzielczos$¢ skanu w pikselach [szer. x wys.]: max 2500 x 3500 pikseli.

— rozmiar pliku nie wiekszy niz 200 kb.

— kompresja: dla obrazéw jpeg poziom jakosci nie mniejszy niz 80/100

Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu na jeden z ponizszych

sposobow:

e przestaé pocztg tradycyjng (dla celow dowodowych zaleca sie przestanie listem
poleconym).

e ziozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.
Wydziat Komunikacji
ul. Budowlanych 59
43 - 100 Tychy

W JAKI SPOSOB stanowisko 9

ZL0ozyc e dokumenty, ktére majg by¢ dostarczone w oryginatach lub uwierzytelnionych

DOKUMENTY? kopiach nalezy ztozy¢ bezposrednio w urzedzie lub przesta¢ pocztg tradycyjng.

e w przypadku brakéw formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca
zostanie pisemnie wezwany do ich uzupetnienia w terminie nie krétszym niz 7
dni

e w przypadku ztozenia wniosku elektronicznego zawierajgcego braki
formalnoprawne lub nieodpowiadajgcego wymaganiom zamieszczonym
w Biuletynie Informacji Publicznej organ informuje za posrednictwem $rodkéow
komunikacji elektronicznej osobe skfadajgcg ten wniosek o koniecznosci
dokonania uzupetnien w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.
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e kwota optaty: 100,50 zt. (w tym 0,50 zt. optata ewidencyjna).
Woptata na konto: Miasto Tychy
Rachunek: 92 1240 2975 1111 0010 6077 5437
Bank Polska Kasa Opieki Spotka Akcyjna
e opfata skarbowa =za zlozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii: 17 z. od
kazdego stosunku petnomocnictwa.
e z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawcy jest podmiot zwolniony od
OPLATY opfaty skarbowe;j.
Whptata na konto: Miasto Tychy
Rachunek: 44 1240 6960 0693 9999 9999 9999
Bank Polska Kasa Opieki Spotka Akcyjna
e opftate w wymaganej wysokosci nalezy wptaci¢ na konto wtasciwego urzedu
przelewem, przekazem pocztowym lub bezposrednio w kasie urzedu.
Kasa Wydziatu czynna jest:
poniedziatek, wtorek, sroda, czwartek: 7:30 — 17:00
pigtek: 7:30 — 12:00
e termin wniesienia opfaty: najpdzniej w dniu sktadania wniosku

e w przypadku ztozenia kompletnego wniosku, prawo jazdy wydaje sie
niezwlocznie. W sprawach wymagajgcych postepowania wyjadniajgcego
w terminie do 30 dni. W sprawach szczegodlnie skomplikowanych do dwoch
miesigcy

e otrzymanie nowego prawa jazdy uzaleznione jest od zwrotu dotychczas
posiadanego dokumentu do kierowania pojazdami mechanicznymi.

e dokument moze by¢ odebrany przez Wnioskodawce:
— osobiscie w siedzibie urzedu
— poprzez poczte tradycyjng

e 0 formie odbioru decyduje Wnioskodawca w formularzu wniosku

TERMIN | SPOSOB
ZALATWIENIA
SPRAWY

e wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyskac¢ kontaktujac sie
z Wydziatem Komunikacji osobiscie
ul. Budowlanych 59
43 - 100 Tychy

¢ informacje mozna uzyska¢ réwniez telefonicznie
(32) 780 - 09 - 55

e na stronie internetowej https://info-car.pl/infocar/prawo-jazdy/sprawdz-
status.html -Status Spraw Interesanta

INFORMACJE NA
TEMAT PRZEBIEGU
SPRAWY

e odwotanie wnosi sie do samorzgdowego kolegium odwotawczego w terminie 14
dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia, za posrednictwem organu, ktéry to
rozstrzygniecie wydal. odwotanie nalezy zlozy¢ na jeden z ponizszych
sposobow:

— przesta¢ pocztg tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca sie przestanie
listem poleconym)
— bezposrednio w siedzibie urzedu w godzinach jego pracy

e 0 zachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwotania w urzedzie lub data
jego nadania w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego

e wniesienie odwotfania jest wolne od optat

e w trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa
do wniesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktéry wydat
decyzje

e z dniem doreczenia organowi administracji publicznej o$wiadczenia
0 zrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwotania przez ostatnia ze stron
postepowania, decyzja staje sie ostateczna i prawomocna, co oznacza, iz
decyzja podlega wykonaniu i brak jest mozliwosci zaskarzenia decyzji

CZY MOZNA SIE
ODWOLAC?

ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym

ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r.

PODSTAWA PRAWNA w sprawie wydawania dokumentéw stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania
pojazdami

e rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 29 kwietnia 2002 r. w sprawie
wymiany prawa jazdy
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W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych informuje — zgodnie
zart. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), zwanego dalej ,RODO”, iz:

I. ADMINISTRATOR DANYCH

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Tychy

z siedzibg w Urzedzie Miasta w Tychach, al. Niepodlegtosci 49, 43—100 Tychy.

II. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z kiérym moze sie Pani/Pan

skontaktowa¢ w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastepujgcy

sposéb:

1) pod adresem poczty elektronicznej: iod@umtychy.pl;

2) pisemnie na adres siedziby Administratora

Ill. PODSTAWA PRAWNA | CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Przetwarzanie Pani/Pana danych odbywa sie w zwigzku z realizacjg zadan
wiasnych bgdz zleconych okreslonych przepisami prawa, w szczegdlnosci w art.
7 i 8 ustawy o samorzadzie gminnym lub art. 4, 4a i 5 ustawy o samorzadzie
powiatowym, w celu realizacji przystugujagcych uprawnien, badz spetienia
przez Urzad Miasta Tychy obowigzkéw okreslonych tymi przepisami prawa albo
jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania wtadzy publicznej.

2. Przetwarzanie moze by¢ réwniez niezbedne w celu wykonania umowy, ktorej
Pan/Pani jest strong lub do podjecia dziatan, na Pani/Pana Zzadanie, przed
zawarciem umowy.

3. Moga réowniez wystapi¢ przypadki, w ktérych zostanie Pan/Pani poproszony/a
0 wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w okreslonym celu
i zakresie.

IV. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH

Dane nie bedg przekazywane innym podmiotom, z wyjagtkiem podmiotéw

uprawnionych do ich przetwarzania na podstawie przepisow prawa oraz podmiotow

PRZETWARZANIE Swiadczagcych asyste i wsparcie techniczne dla systeméw informatycznych

DANYCH i teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane Pani/Pana dane.

OSOBOWYCH V. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym
do spetnienia celu, dla ktérego zostaty zebrane lub w okresie wskazanym
przepisami prawa.

2. Po spetnieniu celu, dla ktérego Pani/Pana dane zostaty zebrane, mogg one by¢
przechowywane jedynie w celach archiwalnych, przez okres, ktéry wyznaczony
zostanie przede wszystkim na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych, chyba, Zze przepisy szczegdlne stanowig inacze;.

VI. PRAWA OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA, W TYM DOSTEPU DO DANYCH

OSOBOWYCH

Na zasadach okreslonych przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo do zgdania

od Administratora:

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych;

2) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

3) usuniecia swoich danych osobowych;

4) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych;

5) przenoszenia swoich danych osobowych, a ponadto, posiada Pani/Pan prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych.

VIl. PRAWO DO COFNIECIA ZGODY

1. Tam, gdzie do przetwarzania danych osobowych konieczne jest wyrazenie
zgody, zawsze ma Pan/Pani prawo nie wyrazi¢ zgody, a w przypadku jej
wczesniejszego wyrazenia, do cofniecia zgody.

2. Wycofanie zgody nie ma wplywu na przetwarzanie Pani/Pana danych do
momentu jej wycofania.

VIIl. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO

Gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza

przepisy o ochronie danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia

skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

IX. INFORMACJA O WYMOGU/DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH ORAZ

KONSEKWENCJACH NIE PODANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych moze byé wymogiem:
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ustawowym, umownym, lub warunkiem zawarcia umowy, do ktérych podania
bedzie Pani/Pan zobowigzanaly.

2. W przypadku, gdy bedzie istniat obowigzek ustawowy, a nie poda Pani/Pan
swoich danych, nie bedziemy mogli zrealizowa¢ zadania ustawowego, co moze
skutkowac konsekwencjami przewidzianymi przepisami prawa.

3. W przypadku, kiedy podanie danych bedzie warunkiem zawarcia umowy lub
gdy bedzie istniat wymog umowny, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie
bedziemy mogli zawrze¢ lub wykonaé takiej umowy.

X. ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, PROFILOWANIE

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie

bedg profilowane.
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