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URZAD MIASTA TYCHY

DOKONANIE ~ WPISU
WYKLADOWCOW |

OSOBY DO EWIDENCJI

WYDANIE ZASWIADCZENIA WYDZIAL KOMUNIKACJI

O WPISIE DO EWIDENCJI WYKLADOWCOW

Godziny urzedowania:

Ul. Budowlanych 59, 43-100 Tychy

od poniedziatku do czwartku. - 7:30 do 17:00 (przyjecie wniosku do zarejestrowania pojazdu - do godz. 16:30,
inne sprawy - do godz. 17:00), pigtek - 7:30 do 12:00

Nadzér Komunikacyjny i Sprawy Ogoélne
od poniedziatku do $rody: 7:30 - 15:30, czwartek: 7:30 - 17:00, pigtek: 7:30 - 12:00

OGOLNY OPIS

JAKIE DOKUMENTY
SA WYMAGANE?

W JAKI SPOSOB
zrozy¢
DOKUMENTY?

OPLATY *

Data wygenerowania dokumentu: 2024-04-27 5:02:01

Wyktadowcg jest osoba, ktora:

e ukonczyta z wynikiem pozytywnym kurs dla kandydatéw na wyktadowcow
i posiada zaswiadczenie o jego ukonczeniu - dotyczy wyktadowcow osob
ubiegajacych sie o uzyskanie uprawnienia do kierowania pojazdami
silnikowymi;

e ztozyta z wynikiem pozytywnym egzamin sprawdzajacy kwalifikacje przed
komisjg powotang przez wojewode;

e nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za:

— przestepstwo przeciwko bezpieczenstwu w komunikacji,

— przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowej lub
osobistej,

— przestepstwo przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw,

— prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu lub w stanie po
uzyciu innego podobnie dziatajgcego $rodka,

— przestepstwo umysine przeciwko zyciu i zdrowiu,

— przestepstwo przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci;

e jest wpisana do ewidencji wyktadowcow.

Po wpisaniu osoby do rejestru wyktadowcéw, wydaje sie zaswiadczenie

0 wpisie do ewidencji wyktadowcow

Wykiadowca jest obowigzany posiada¢é w czasie prowadzenia nauki

teoretycznej zaswiadczenie o wpisie do ewidencji wyktadowcéw oraz okazywaé

je na zadanie uprawnionego podmiotu

Organem wilasciwym do prowadzenia rejestru wykladowcow jest starosta

wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania osoby ubiegajgcej sie o wpis do

rejestru.

wypetniony formularz wniosku

dowdd wniesienia (uiszczenia) optaty po zdanym egzaminie

dowdd osobisty, a w uzasadnionych przypadkach - inny dokument pozwalajacy
na ustalenie tozsamosci (do wgladu)

zaswiadczenie o ukonczeniu kursu kwalifikacyjnego (oryginat)

zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego (oryginat)

wyrazna fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5 cm

petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnika (oryginat Ilub
urzedowo poswiadczony odpis) wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej

Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu na jeden z ponizszych
Sposobow:

przesta¢ pocztg tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca sie przestanie listem
poleconym)

ztozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy

Wydziat Komunikacji

ul. Budowlanych 59

43 - 100 Tychy

stanowisko nr 10

dokumenty, ktére majg by¢ dostarczone w oryginatach lub uwierzytelnionych
kopiach nalezy ztozy¢ bezposrednio w urzedzie lub przesta¢ pocztg tradycyjng
w przypadku brakéw formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca
zostanie pisemnie wezwany do ich uzupemienia w terminie nie krétszym niz
7 dni

optata za wpis do ewidencji wyktadowcow: 50 zt.
Whptata na konto: Miasto Tychy
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TERMIN | SPOSOB
ZALATWIENIA
SPRAWY

INFORMACJE NA
TEMAT PRZEBIEGU
SPRAWY

CZY MOZNA SIE

ODWOLAC?

Rachunek: 92 1240 2975 1111 0010 6077 5437
Bank Polska Kasa Opieki Spotka Akcyjna

e opftata skarbowa =za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii: 17 z. od
kazdego stosunku petnomocnictwa

e z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawcyg jest podmiot zwolniony od
optaty skarbowe;j
Whptata na konto: Miasto Tychy
Rachunek: 44 1240 6960 0693 9999 9999 9999
Bank Polska Kasa Opieki Spotka Akcyjna

e opfate w wymaganej wysokosci nalezy wptaci¢ na konto wtasciwego urzedu
przelewem, przekazem pocztowym lub bezposrednio w kasie urzedu.

e kasa Wydziatu czynna jest:
poniedziatek, wtorek, sroda, czwartek: 7:30 — 17:00
piatek: 7:30 — 12:00

e termin wniesienia optaty za wydanie decyzji: najpdzniej w dniu po zdanym
egzaminie przed komisjg powotang przez wojewode

e termin wniesienia optaty za petnomocnictwo: najpdzniej w dniu sktadania
whniosku

e w terminie do 1 miesigca od dnia zlozenia kompletnego wniosku nastepuje
wydanie decyzji administracyjnej o dokonaniu wpisu osoby do ewidencji
instruktorow i nadaniu jej numeru uprawnienia oraz wydanie legitymaciji
instruktora nauki jazdy.

e dokument moze by¢ odebrany przez wnioskodawce:

— poprzez poczte tradycyjng
— osobiscie w siedzibie urzedu

e w sytuacji odmowy wpisania osoby do rejestru instruktoréw w terminie do 1
miesigca do ztozenia kompletnego wniosku wydawana jest decyzja odmowna

e w sprawach szczegolnie skomplikowanych ww. terminy moga ulec wydtuzeniu
do 2 miesiecy

e 0o formie odbioru decyduje wnioskodawca w formularzu wniosku

Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyska¢ kontaktujac sie
z Wydziatem Komunikacji:
e osobiscie
Wydziat Komunikacji
ul. Budowlanych 59
43 - 100 Tychy
e telefonicznie
(32) 780 - 09 - 65

e odwotanie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w terminie
14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia, za posrednictwem organu, ktoéry to
rozstrzygniecie wydat. Odwotanie nalezy zlozy¢ na jeden z ponizszych
Sposobow:

— przestac pocztg tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca sie przestanie
listem poleconym).
— bezposrednio w siedzibie urzedu w godzinach jego pracy

e 0 zachowaniu terminu decyduje data ztoZzenia odwotania w Urzedzie lub data
jego nadania w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego

e wniesienie odwotania jest wolne od optat

e w ftrakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa
do wniesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktory wydat
decyzje

e z dniem doreczenia organowi administracji publicznej os$wiadczenia
0 zrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwotania przez ostatnig ze stron
postepowania, decyzja staje sie ostateczna i prawomocna, co oznacza, iz
decyzja podlega wykonaniu i brak jest mozliwosci zaskarzenia decyz;ji.
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e ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami

e rozporzgdzenie ministra infrastruktury z dnia 25 czerwca 2019 r. w sprawie
PODSTAWA PRAWNA uzyskiwania uprawnien przez instruktorow i wyktadowcdw, optat oraz wzorow
dokumentéw stosowanych w tych sprawach, a takze stawek wynagrodzenia
cztonkow komisji

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych informuje — zgodnie

zart. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych), zwanego dalej ,RODO”, iz:

I. ADMINISTRATOR DANYCH

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Tychy

z siedzibg w Urzedzie Miasta w Tychach, al. Niepodlegtosci 49, 43—100 Tychy.

II. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan

skontaktowaé w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastepujacy

sposob:

1) pod adresem poczty elektronicznej: iod@umtychy.pl;

2) pisemnie na adres siedziby Administratora

Ill. PODSTAWA PRAWNA | CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Przetwarzanie Pani/Pana danych odbywa sie w zwigzku z realizacjg zadan
wiasnych bgdz zleconych okreslonych przepisami prawa, w szczegdlnosci w art.
7 i 8 ustawy o samorzagdzie gminnym lub art. 4, 4a i 5 ustawy o samorzadzie
powiatowym, w celu realizacji przystugujgcych uprawnien, badz spetienia
przez Urzad Miasta Tychy obowigzkdw okreslonych tymi przepisami prawa albo
jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania wtadzy publicznej.

2. Przetwarzanie moze by¢ réwniez niezbedne w celu wykonania umowy, ktorej
Pan/Pani jest strong lub do podjecia dziatan, na Pani/Pana Zzgdanie, przed
zawarciem umowy.

3. Moga réowniez wystapi¢ przypadki, w ktérych zostanie Pan/Pani poproszony/a
0 wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w okreslonym celu

i zakresie.
PRZETWARZANIE IV. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH
DANYCH Dane nie bedg przekazywane innym podmiotom, z wyjatkiem podmiotéw
OSOBOWYCH uprawnionych do ich przetwarzania na podstawie przepiséw prawa oraz podmiotow

Swiadczacych asyste i wsparcie techniczne dla systeméw informatycznych

i teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane Pani/Pana dane.

V. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym
do spetnienia celu, dla ktérego zostaty zebrane lub w okresie wskazanym
przepisami prawa.

2. Po spetnieniu celu, dla ktérego Pani/Pana dane zostaty zebrane, mogg one byé
przechowywane jedynie w celach archiwalnych, przez okres, ktéry wyznaczony
zostanie przede wszystkim na podstawie rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych, chyba, Zze przepisy szczegdlne stanowig inaczej.

VI. PRAWA OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA, W TYM DOSTEPU DO DANYCH

OSOBOWYCH

Na zasadach okreslonych przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo do zadania

od Administratora:

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych;

2) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

3) usunigcia swoich danych osobowych;

4) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych;

5) przenoszenia swoich danych osobowych, a ponadto, posiada Pani/Pan prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych.

VIl. PRAWO DO COFNIECIA ZGODY

1. Tam, gdzie do przetwarzania danych osobowych konieczne jest wyrazenie
zgody, zawsze ma Pan/Pani prawo nie wyrazi¢ zgody, a w przypadku jej
wczesniejszego wyrazenia, do cofnigcia zgody.

2. Wycofanie zgody nie ma wpltywu na przetwarzanie Pani/Pana danych do
momentu jej wycofania.
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VIIl. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO

Gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza

przepisy o ochronie danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia

skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

IX. INFORMACJA O WYMOGU/DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH ORAZ

KONSEKWENCJACH NIE PODANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych moze by¢ wymogiem:
ustawowym, umownym, lub warunkiem zawarcia umowy, do ktérych podania
bedzie Pani/Pan zobowigzanaly.

2. W przypadku, gdy bedzie istniat obowigzek ustawowy, a nie poda Pani/Pan
swoich danych, nie bedziemy mogli zrealizowa¢ zadania ustawowego, co moze
skutkowac¢ konsekwencjami przewidzianymi przepisami prawa.

3. W przypadku, kiedy podanie danych bedzie warunkiem zawarcia umowy lub
gdy bedzie istniat wymog umowny, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie
bedziemy mogli zawrze¢ lub wykonaé takiej umowy.

X. ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, PROFILOWANIE

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie

beda profilowane.
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