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ZGLOSZENIE WYJAZDU POZA GRANICE RP NA

OKRES DLUZSZY NIZ 6 MIESIECY | ZGLOSZENIE
POWROTU Z POZA GRANICY

WYDZIAL SPRAW
OBYWATELSKICH

al. Niepodlegtosci 49, 43-100 Tychy

poniedziatek, wtorek, sroda 7:30 — 15:30, czwartek 7:30 — 17:30, pigtek 7:30 — 13:30

OGOLNY OPIS

JAKIE DOKUMENTY
SA WYMAGANE?

W JAKI SPOSOB
zLozyc
DOKUMENTY?

OPLATY

TERMIN | SPOSOB
ZALATWIENIA
SPRAWY

INFORMACJE NA
TEMAT PRZEBIEGU

SPRAWY

e obywatel polski, ktéry wyjezdza poza granice rzeczypospolitej polskiej na okres
diuzszy niz 6 miesiecy, jest obowigzany zgtosi¢ swoj wyjazd oraz powrot
wlasciwemu ze wzgledu na miejsce pobytu statego  organowi
(wojtowi/burmistrzowi/prezydentowi)

e zgloszenia wyjazdu dokonuje sie najpozniej w dniu opuszczenia
dotychczasowego miejsca pobytu, a zgtoszenia powrotu niezwtocznie

e w celu dokonania zgtoszenia wyjazdu nalezy wypetni¢ formularz: zgtoszenie
wyjazdu poza granice rzeczypospolitej polskiej. w przypadku powrotu nalezy
wypetni¢ formularz: zgtoszenie powrotu z wyjazdu poza granice rzeczypospolitej
polskiej trwajgcego diuzej niz 6 miesiecy
zgtoszenia nie trzeba dokonywacé osobiscie

e zgloszenia mozna dokona¢ przez petnomocnika, legitymujgcego sie
petnomocnictwem udzielonym na pismie, po okazaniu przez petnomocnika do
wglgdu jego dowodu osobistego lub paszportu

e wypetniony formularz zgtoszenia.

e dowadd osobisty lub paszport (do wgladu).

e w sytuacji skladania wniosku w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym,
dostarczenie dokumentu tozsamosci do wgladu nie jest wymagane.

e petnomocnictwo — w przypadku ustanowienia petnomocnika (oryginat lub
urzedowo poswiadczony odpis) do wglgdu.

¢ wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu

e w przypadku brakéw formalnych w dostarczonych dokumentach zgtaszajgcy
zostanie pisemnie wezwany do ich uzupetnienia w terminie nie krétszym niz 7
dni

Zgtoszenie jest wolne od optat.

e opfata skarbowa =za zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii: 17 zt.
Z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawcy jest podmiot zwolniony od
optaty skarbowe;.

e termin wniesienia optaty: najpdzniej w dniu sktadania petnomocnictwa.

e opfate w wymaganej wysokos$ci nalezy wpfaci¢ na konto urzedu przelewem,
przekazem pocztowym lub bezposrednio w kasie urzedu.
Whptata na konto: Miasto Tychy
Rachunek: 44 1240 6960 0693 9999 9999 9999
Bank Polska Kasa Opieki Spotka Akcyjna

Niezwlocznie, po zlozeniu zgtoszenia, dokonywana jest stosowna adnotacja
w rejestrze PESEL.

mozna uzyskac:
e telefonicznie pod numerem (32) 776 — 35 — 05, (32) 776 — 35— 35
e kontaktujgc sie z Wydziatem Spraw Obywatelskich osobiscie
Aleja Niepodlegtosci 49
43-100 Tychy
pokoj 505
Biuro Obstugi Klienta (parter) — Stanowisko nr 6 i 7

CZY MOZNA SIE Trvb odwot . tepUi
ODWOLAG? ryb odwotawczy nie wystepuje
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e ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidenc;ji ludnosci

PODSTAWA PRAWNA e rozporzgdzenie ministra spraw wewnetrznych i administracji z dnia 13 grudnia
2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego

ADMINISTRATORAMI SA:

e Minister Cyfryzacji, majgcy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul. Krélewskiej
27 — odpowiada za utrzymanie i rozwoj rejestru PESEL,

e  Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibe w Warszawie
(02-591) przy ul Stefana Batorego 5 — odpowiada za ksztattowanie jednolitej
polityki w zakresie realizacji obowigzkow okreslonych w ustawie.

e w zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach
danych prowadzonych przez organ ewidencji ludnosci administratorem jest:
Prezydent Miasta Tychoéw majagcy siedzibe w Tychach (43-100) przy al.
Niepodlegtosci 49

DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA

e 7z administratorem — Ministrem Cyfryzacji mozna sie skontaktowaé poprzez
adres email iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy pod adresem
https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na adres siedziby
administratora

ez administratorem — Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna sie
skontaktowa¢ pisemnie na adres siedziby administratora.

e 7z administratorem — Prezydentem miasta mozna sie skontaktowac poprzez
adres email poczta@umtchy.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

e Administrator — Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrona danych
z ktéorym moze sie Pani/ Pan skontaktowa¢ poprzez email iod@mc.gov.pl lub
pisemnie na adres siedziby administratora. Z inspektorem ochrony danych
mozna sie skontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem

danych
PRZETWARZANIE e Administrator — Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt
DANYCH inspektora ochrony danych z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ poprzez
OSOBOWYCH email: iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

e  Administrator — Wéjt/Burmistrz/Prezydent miasta wyznaczyt inspektora ochrony
danych, z ktéorym moze sie Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez adres email
poczta@umtchy.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych.

CELE PRZETWARZANIA | PODSTAWA PRAWNA

e rejestracji obowigzku meldunkowego polegajacego na:

— zameldowaniu sie¢ w miejscu pobytu statego lub czasowego,
— wymeldowaniu sie z miejsca pobytu statego lub czasowego,
— zgtoszeniu wyjazdu i powrotu z wyjazdu poza granice Polski

e uzyskanie przez Panig/ Pana zaswiadczenia o danych wilasnych
zgromadzonych w rejestrze PESEL

e usuniecia niezgodnosci w danych. Pani/ Pana dane bedg przetwarzane na
podstawie ustawy o ewidencji ludnosci

ODBIORCY DANYCH

Pani/Pana dane osobowe mogg byé udostepniane uprawnionym, zgodnie

Z przepisami ustawy o ewidencji ludnosci podmiotom:

e stuzbom;

organom administracji publicznej;

sgdom i prokuraturze;

komornikom sgdowym;

stuzbom;

organom administracji publicznej;

sagdom i prokuraturze;

komornikom sgdowym;
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e panstwowym i samorzgdowym jednostkom organizacyjnym oraz innym
podmiotom — w zakresie niezbednym do realizacji zadan publicznych;

e osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykaza w tym interes prawny;

e jednostkom organizacyjnym, w celach badawczych, statystycznych, badania
opinii publicznej, jezeli po wykorzystaniu dane te zostang poddane takiej
modyfikacji, ktéra nie pozwoli ustali¢ tozsamosci oséb, ktérych dane dotyczs;

e innym osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg interes prawny lub
faktyczny w otrzymaniu danych, pod warunkiem uzyskania zgody osdéb, ktorych
dane dotyczg okreslonych w odrebnych przepisach.

e odbiorcg danych jest takze Centrum Personalizacji Dokumentow MSWiA
w zakresie realizacji zadania udostepnienia Pani / Pana danych.

e panstwowym i samorzgdowym jednostkom organizacyjnym oraz innym
podmiotom — w zakresie niezbednym do realizacji zadan publicznych;

e osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykaza w tym interes prawny;

e jednostkom organizacyjnym, w celach badawczych, statystycznych, badania
opinii publicznej, jezeli po wykorzystaniu dane te zostang poddane takiej
modyfikacji, ktéra nie pozwoli ustali¢ tozsamosci oséb, ktérych dane dotyczs;

e innym osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg interes prawny lub
faktyczny w otrzymaniu danych, pod warunkiem uzyskania zgody osdéb, ktorych

PRZETWARZANIE dane dotyczg okreslonych w odrebnych przepisach.

DANYCH e odbiorcg danych jest takze Centrum Personalizacji Dokumentéw MSWiIA

OSOBOWYCH w zakresie realizacji zadania udostepnienia Pani / Pana danych.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Dane w rejestrze PESEL bedg przetwarzane bezterminowo.

PRAWA PODMIOTOW DANYCH

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zgdania ich

sprostowania, a takze danych oséb, nad ktérymi sprawowana jest prawna opieka,

np. danych dzieci.

PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

zajmujgcego sie ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani / Pana

zwyklego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia

Pani / Pana dane do rejestru PESEL wprowadzane sg przez nastepujgce organy:

e kierownik urzedu stanu cywilnego sporzgdzajgcy akt urodzenia, matzenstwa

i zgonu oraz wprowadzajgcy do tych aktdw zmiany, a takze wydajgcy decyzje

0 zmianie imienia lub nazwiska,

organ gminy dokonujacy rejestracji obowigzku meldunkowego,

organ gminy wydajgcy lub uniewazniajgcy dowdd osobisty,

wojewoda lub konsul RP wydajgcy lub uniewazniajgcy paszport,

wojewoda lub minister wtasciwy do spraw wewnetrznych dokonujgcy zmian

w zakresie nabycia lub utraty obywatelstwa polskiego
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