ZAMÓWIENIA PUBLICZNE URZĄD MIASTA TYCHY


Załącznik nr 1 do regulaminu

Schemat czynności i obiegu głównych dokumentów dotyczących zamówień publicznych o wartości szacunkowej powyżej 130 000 zł


















Załącznik nr 1 A do regulaminu

Schemat czynności i obiegu głównych dokumentów dotyczących zamówień publicznych o wartości szacunkowej od 6 000 euro do 130 000 złotych









ZAŁĄCZNIK NR 2 DO REGULAMINU
WNIOSEK

O WSZCZĘCIE POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO I POWOŁANIE KOMISJI PRZETARGOWEJ
TYCHY DNIA: …………….
	NAZWA WYDZIAŁU
	


	Postępowanie przeprowadza podmiot (pełnomocnik zamawiającego), któremu zamawiający powierzył/powierzyli przeprowadzenie postępowania*

	Informacje na temat podmiotu, któremu zamawiający powierzył/powierzyli prowadzenie postępowania z odniesieniem się do stosownego upoważnienia (pełnomocnictwa):
	


	Postępowanie jest przeprowadzane wspólnie przez zamawiających na podstawie porozumienia: *

	Wymienić zamawiających, którzy wspólnie przeprowadzają postępowanie oraz podać adresy ich siedzib, krajowe nr identyfikacyjne oraz osoby do kontaktów wraz z danymi do kontaktów oraz odniesienie się do stosownego porozumienia:
	


*wypełnić, jeśli dotyczy

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	NAZWA ZAMÓWIENIA
	

	TRYB POSTĘPOWANIA
	

	WARTOŚĆ SZACUNKOWA
	ZŁ NETTO
	
	EURO NETTO
	

	WARTOŚC SZACUNKOWA WRAZ Z ZAMÓWIENIAMI „UZUPEŁNIAJĄCYMI” 

(art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy PZP)
	ZŁ NETTO
	
	EURO NETTO
	

	KWOTA ZABEZPIECZONA W BUDŻECIE
w przypadku dopuszczenia składania ofert częściowych należy podać kwotę zabezpieczoną w budżecie dla poszczególnych części
	

	NUMER W BZP/ IDENTYFIKATOR POZYCJI PLANU POSTĘPOWAŃ
 jeżeli zamówienie publiczne/umowa ramowa było ujęte w planie postępowań o udzielenie zamówień
	


SKŁAD KOMISJI

	FUNKCJA
	IMIĘ I NAZWISKO

	PRZEWODNICZĄCY
	

	ZASTĘPCA PRZEWODNICZĄCEGO
	

	SEKRETARZ
	

	CZŁONEK KOMISJI
	


PODPIS WNIOSKODAWCY

	IMIĘ I NAZWISKO
	PODPIS

	
	


DECYZJA
	AKCEPTUJĘ**
Jednocześnie uprzedzam w/w osoby składające oświadczenia w niniejszym postępowaniu o odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia

	NIE AKCEPTUJĘ**

	DATA I PODPIS

	


**niepotrzebne skreślić
ZAŁĄCZNIK NR 3 DO REGULAMINU

WNIOSEK

DO WYDZIAŁU ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH O URUCHOMIENIE PROCEDURY ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
TYCHY DNIA: …………….

WYDZIAŁ WNIOSKUJĄCY

	NAZWA WYDZIAŁU
	

	PRACOWNIK ODPOWIEDZIALNY
	
	NR TEL.
	


PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	NAZWA ZAMÓWIENIA
	


	ROBOTA BUDOWLANA*
	DOSTAWA*
	USŁUGA*

	wykonanie
	TAK/NIE*
	jednorazowe
	TAK/NIE*
	jednorazowe
	TAK/NIE*

	zaprojektowanie

i wykonanie


	TAK/NIE*
	powtarzające się okresowo
	TAK/NIE*
	powtarzające się okresowo
	TAK/NIE*

	wykonanie za pomocą dowolnych środków
	TAK/NIE*
	podlegające wznowieniu
	TAK/NIE*
	podlegające wznowieniu
	TAK/NIE*

	MOŻLIWOŚĆ ZŁOŻENIA OFERTY CZĘŚCIOWEJ

	TAK*

	NIE* (jeśli nie, należy podać powody/uzasadnienie niedokonania podziału zamówienia na części)

	MOŻLIWOŚĆ ZŁOŻENIA OFERTY WARIANTOWEJ

	TAK* (jeśli tak, należy podać opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe)

	NIE*


REALIZACJA ZAMÓWIENIA

	ZAMÓWIENIE NA USŁUGI LUB ROBOTY BUDOWLANE MA BYĆ REALIZOWANE PRZEZ OSOBY ZATRUDNIONE NA UMOWĘ O PRACĘ

	TAK* (jeśli tak, należy wskazać czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli ich wykonanie polega na wykonaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy)


	NIE* 

	OBOWIĄZEK OSOBISTEGO WYKONANIA ZAMÓWIENIA PRZEZ WYKONAWCĘ

	TAK* (jeśli tak, należy wskazać kluczowe części zamówienia na roboty budowlane lub usługi, bądź prace związane z rozmieszczeniem i instalacją, w ramach zamówienia na dostawy)


	NIE* 

	WYMÓG DOSTĘPNOŚCI DLA OSÓB NIEPEŁNOSPRAWNYCH ORAZ PROJEKTOWANIA Z PRZEZNACZENIEM DLA WSZYSTKICH UŻYTKOWNIKÓW (dot. zamówień przeznaczonych do użytku osób fizycznych., w tym pracowników zamawiającego)

	TAK* 

Należy wskazać w opisie przedmiotu zamówienia wymagania w zakresie dostępności przedmiotowego zamówienia dla osób niepełnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich użytkowników ………………………………………..

W przypadku projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich użytkowników należy wskazać akt prawa Unii Europejskiej, o ile wprowadzone wymagania wynikają z takiego aktu ………………………………………..



	NIE* 


WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIEŃ
	GŁÓWNY PRZEDMIOT
	
	DODATKOWE PRZEDMIOTY
	


SZACUNKOWA WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA
	NETTO W ZŁ
	
	NETTO W EURO
	

	BRUTTO W ZŁ
	
	BRUTTO W EURO
	

	OSOBA DOKONUJĄCA OSZACOWANIA
	
	DATA DOKONANIA OSZACOWANIA
	

	PODSTAWA WYKONANIA OSZACOWANIA 
(wskazać odpowiedni dokument np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, rozeznanie rynku, program funkcjonalno-użytkowy)

	


MOŻLIWOŚĆ UDZIELENIA ZAMÓWIEŃ, O KTÓRYCH MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 7 LUB 8 USTAWY
	TAK*

(jeśli tak, należy podać wartość szacunkową zamówień uzupełniających oraz ewentualny zakres tych usług lub robót budowlanych, a także warunki na jakich zostaną one udzielone)
	NIE*

	WARTOŚĆ W %
	

	NETTO W ZŁ
	
	NETTO W EURO
	

	BRUTTO W ZŁ
	
	BRUTTO W EURO
	

	


SZACUNKOWA WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA PO UWZGLĘDNIENIU WARTOŚCI ZAMÓWIEŃ O KTÓRYCH MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 7 LUB 8 USTAWY
	NETTO W ZŁ
	
	NETTO W EURO
	

	BRUTTO W ZŁ
	
	BRUTTO W EURO
	


PRÓG POSTĘPOWNIA
	POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOŚCI RÓWNEJ LUB PRZEKRACZAJĄCEJ PROGI UNIJNE

· Roboty budowlane 5 350 000 euro netto (równowartość kwoty 22 840 755 zł netto) 
· Dostawy i usługi: 214 000 euro netto (równowartość kwoty 913 630 zł netto) 


	TAK* (jeśli tak należy do wniosku dołączyć załącznik nr 4 a do Regulaminu Analiza potrzeb i wymagań)

	NIE* 


TRYB PROCEDURY UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
	POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOŚCI NIE PRZEKRACZAJĄCEJ PROGÓW UNIJNYCH

	TRYB
	

	UZASADNIENIE WYBORU TRYBU INNEGO NIŻ TRYB PODSTAWOWY


	

	POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOŚCI RÓWNEJ LUB PRZEKRACZAJĄCEJ PROGI UNIJNE

	TRYB
	

	UZASADNIENIE WYBORU TRYBU INNEGO NIŻ PRZETARG NIEOGRANICZONY I PRZETARG OGRANICZONY


	


KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE

(W przypadku dopuszczenia składania ofert częściowych należy podać kryteria oceny ofert i ich znaczenie dla poszczególnych części)
	KRYTERIUM
	WAGA (w %)

	CENA/KOSZT*
	

	
	

	
	


PROPONOWANY SPOSÓB OBLICZENIA CENY

	


WADIUM

(W przypadku dopuszczenia składania ofert częściowych należy podać wymagania w zakresie wadium dla poszczególnych części)
	TAK*
	NIE*

	WARTOŚĆ W %
- do progów unijnych maks. 1,5% wartości zamówienia podstawowego
- powyżej progów unijnych maks. 3 % wartości zamówienia podstawowego
	
	WARTOŚĆ W ZŁ
	


ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

(W przypadku dopuszczenia składania ofert częściowych należy podać wymagania w zakresie zabezpieczenia należytego wykonania umowy dla poszczególnych części)
	TAK*
	NIE*

	WARTOŚĆ W %
Zabezpieczenie ustala się w wysokości nieprzekraczającej 5% ceny całkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania zamawiającego wynikającego z umowy.

Zabezpieczenie można ustalić w wysokości większej niż 5 %, nie większej jednak niż 10% ceny całkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania zamawiającego wynikającego z umowy, jeżeli jest to uzasadnione przedmiotem zamówienia lub wystąpieniem ryzyka związanego z realizacją zamówienia, co zamawiający opisał w SWZ lub innych dokumentach zamówienia
	


SKŁAD KOMISJI
	FUNKCJA
	IMIĘ I NAZWISKO

	PRZEWODNICZĄCY
	

	ZASTĘPCA PRZEWODNICZĄCEGO
	

	SEKRETARZ
	

	CZŁONEK KOMISJI
	


TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA

(W przypadku dopuszczenia składania ofert częściowych należy podać terminy wykonania zamówienia dla poszczególnych części)
	Należy podać planowany termin zakończenia usługi, dostawy lub robót budowlanych, oraz, w razie potrzeby, planowane terminy wykonania poszczególnych części usługi, dostawy lub roboty budowlanej, określone w dniach, tygodniach, miesiącach lub latach, chyba że wskazanie daty wykonania umowy jest uzasadnione obiektywną przyczyną; jeśli tak wskazać tą obiektywną przyczynę.



FINANSOWANIE I ZALICZKI

	NINIEJSZE ZAMÓWIENIE MA BYĆ FINANSOWANE ZE ŚRODKÓW POCHODZĄCYCH Z BUDŻETU UNII EUROPEJSKIEJ ORAZ NIEPODLEGAJĄCYCH ZWROTOWI ŚRODKÓW Z POMOCY UDZIELONEJ PRZEZ PAŃSTWA CZLONKOWSKIE EUROPEJSKIEGO POROZUMIENIA O WOLNYM HANDLU (EFTA)

	TAK*

(jeśli tak, należy podać nazwę programu/projektu)
	NIE*

	NAZWA PROJEKTU
	

	Zamawiający zamierza unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli środki publiczne, które zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane. 

	TAK/NIE*

	W NINIEJSZYM POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA, ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE UDZIELIĆ ZALICZEK NA POCZET WYKONANIA ZAMÓWIENIA

	TAK*
(jeśli tak, należy podać przewidywaną procentową wartość udzielonych zaliczek – w przypadku przekroczenia 20% wynagrodzenia wykonawcy obowiązkowe jest wniesienie zabezpieczenia zaliczki)
	NIE*

	WARTOŚĆ W %
	


PRZEWIDYWANA ZMIANA ISTOTNYCH POSTANOWIEŃ ZAWARTEJ UMOWY (art. 455 ustawy)

	TAK*
(jeśli tak, należy określić warunki tej zmiany)
	NIE*

	


INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

	TAK*
(jeśli tak, należy określić jakie dokumenty Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy zobowiązany będzie do przedłożenia)

	NIE*

	


PROPONOWANE WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCOM

	Proponowane warunki udziału w postępowaniu w zakresie zdolności do występowania w obrocie gospodarczym



	warunek 
	podmiotowy środek dowodowy

	
	


	Proponowane warunki udziału w postępowaniu w zakresie uprawień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów



	warunek 
	podmiotowy środek dowodowy

	
	


	Proponowane warunki udziału w postępowaniu w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej

	warunek 
	podmiotowy środek dowodowy

	
	


	Proponowane warunki udziału w postępowaniu w zakresie zdolności technicznej lub zawodowej 



	warunek 
	podmiotowy środek dowodowy

	
	


	Proponowane wymogi dotyczące oferowanego przedmiotu zamówienia oraz dokumentów składanych na ich potwierdzenie



	wymóg
	przedmiotowy środek dowodowy

	
	


ZAŁĄCZNIKI DO WNIOSKU
	1. Wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego i powołanie komisji przetargowej (Załącznik nr 2 do Regulaminu)
2. Dokument określający szacunkową wartość zamówienia
3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia ze szczególnym uwzględnieniem informacji czy w opisie przedmiotu zamówienia zamawiający wskazał znaki towarowe, patenty lub pochodzenie, źródła lub szczególny proces, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego wykonawcę
4. Zaakceptowane przez radcę prawnego bądź adwokata istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy
5. Wzór formularzy wymaganych od Wykonawcy np. Zbiorcze zestawienie kosztów



UWAGI
	


PODPIS WNIOSKODAWCY

	W ZAŁACZENIU PRZEDKŁADAM WERSJE ELEKTRONICZNE ZAŁĄCZNIKÓW WYMIENIONYCH WE WNIOSKU

	IMIĘ I NAZWISKO
	PODPIS

	
	


*niepotrzebne skreślić

ZAŁĄCZNIK NR 4 DO REGULAMINU
ANALIZA POTRZEB I WYMAGAŃ
TYCHY DNIA: …………….

	NAZWA WYDZIAŁU
	

	OZNACZENIE SPRAWY
	

	NAZWA ZAMÓWIENIA
	


	1. Opis potrzeby

	

	2. Czy możliwe jest zaspokojenie zidentyfikowanej potrzeby z wykorzystaniem zasobów własnych:

	

	3. Należy wskazać na alternatywne środki zaspokojenia potrzeb w ramach przeprowadzonego rozeznania rynku

	

	4. Należy wskazać możliwe warianty realizacji zamówienia lub wyłącznie jedną możliwość wykonania zamówienia w ramach rozeznania rynku

	

	5. Należy wskazać możliwe warianty realizacji zamówienia lub wyłącznie jedną możliwość wykonania zamówienia w ramach rozeznania rynku

	

	6. Przedmiot zamówienia

	

	7.  Orientacyjna wartość zamówienia (jeżeli w pkt. 4 wskazano warianty, orientacyjną wartość zamówienia należy podać w odniesieniu do każdego z wariantów

	

	8. Możliwość podziału zamówienia na części (w przypadku braku możliwości podziału zamówienia na części proszę podać uzasadnienie)

	

	9. Przewidywany tryb udzielenia zamówienia

	

	10. Możliwość uwzględnienia aspektów społecznych, środowiskowych lub innowacyjnych zamówieni

	

	11. Ryzyka związane z postępowaniem o udzieleniem zamówienia

	

	12. Informacje dodatkowe

	


PODPIS SPORZĄDZAJĄCEGO
	IMIĘ I NAZWISKO
	PODPIS

	
	


ZAŁĄCZNIK NR 5 DO REGULAMINU

WNIOSEK

O ROZSTRZYGNIĘCIE POSTĘPOWANIA

TYCHY DNIA: …………….

WYDZIAŁ

	NAZWA WYDZIAŁU
	

	OZNACZENIE SPRAWY
	

	NAZWA ZAMÓWIENIA
	


KOMISJA PRZETARGOWA PROPONUJE:

WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

	NR OFERTY/

ZADANIA*
	NAZWA WYKONAWCY, KTÓRY ZŁOŻYŁ NAJKORZYSTNIEJSZĄ OFERTĘ
	UZASADNIENIE FAKTYCZNE

	
	
	


WYBÓR OFERTY W TRYBIE Z WOLNEJ RĘKI

	NAZWA WYKONAWCY
	UZASADNIENIE FAKTYCZNE

	
	


ODRZUCENIE OFERTY

	NR OFERTY
	NAZWA WYKONAWCY, KTÓREGO OFERTĘ ODRZUCONO
	UZASADNIENIE PRAWNE
	UZASADNIENIE FAKTYCZNE

	
	
	
	


KOMISJA PRZETARGOWA WNIOSKUJE O UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA
	UZASADNIENIE PRAWNE
	UZASADNIENIE FAKTYCZNE

	
	


PODPIS WNIOSKODAWCY

	IMIĘ I NAZWISKO
	PODPIS

	
	


DECYZJA

	ZATWIERDZAM*
	NIE ZATWIERDZAM*

	DATA I PODPIS
	


*niepotrzebne skreślić

ZAŁĄCZNIK NR 6 DO REGULAMINU

INFORMACJE O DOKONANIU ZMIANY UMOWY
TYCHY DNIA: …………….

	NAZWA WYDZIAŁU
	

	OZNACZENIE SPRAWY
	

	NAZWA ZAMÓWIENIA
	


	1. Data zmiany umowy/umowy ramowej

	

	2. Informacja o podstawie prawnej uprawniającej do zmiany umowy/umowy ramowej

	

	3. Przyczyny dokonania zmian umowy/umowy ramowej

	

	4. Krótki opis zmiany umowy/umowy ramowej (wielkość, zakres, rodzaj i ilość dostaw, usług lub robót budowlanych)

	

	5. Wartość zmiany umowy, w tym informacja o wzroście ceny w związku ze zmianą umowy/umowy ramowej (jeżeli dotyczy)

	

	6. Informacja o wcześniejszych zmianach umowy/umowy ramowej obligujących do zamieszczenia ogłoszenia o zmianie umowy, w tym numer ogłoszenia o zmianie umowy (jeżeli dotyczy)

	

	7. Informacje dodatkowe

	


PODPIS SPORZĄDZAJĄCEGO

	IMIĘ I NAZWISKO
	PODPIS

	
	


ZAŁĄCZNIK NR 7 DO REGULAMINU
RAPORT Z REALIZACJI ZAMÓWIENIA
TYCHY DNIA: …………….

	NAZWA WYDZIAŁU
	

	OZNACZENIE SPRAWY
	

	NAZWA ZAMÓWIENIA
	


	1. Umowa zawarta w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na (nazwa zadania oraz numer referencyjny w rejestrze zamówień publicznych)

	

	2. Data udzielenia zamówienia (zawarcia umowy)

	

	3. Okres na jaki została zawarta umowa

	

	4. Nazwa i adres wykonawcy, z którym zawarto umowę, numer REGON lub NIP

	

	5. Kwota, którą wydatkowano na realizację zamówienia

	

	6. Kwota wynikająca z ustalenia wartości zamówienia

	

	7.  Cena całkowita, podana w ofercie (oferta Wykonawcy wybranego do realizacji zamówienia) albo maksymalna wartość nominalna zobowiązania zamawiającego wynikającą z umowy, jeżeli w ofercie podano cenę jednostkową lub ceny jednostkowe

	

	8. Czy na realizację zamówienia wydatkowano kwotę wyższą co najmniej o 10% od wartości ceny ofertowej? (Jeżeli tak, proszę opisać przyczyny jej wydatkowania)

	

	9. Czy na wykonawcę zostały nałożone kary umowne w wysokości co najmniej 10% wartości ceny ofertowej? (Jeżeli tak, proszę opisać przyczyny ich wystąpienia)

	

	10. Czy wystąpiły opóźnienia w realizacji umowy przekraczające:
a)
co najmniej 90 dni, w przypadku zamówień na roboty budowlane o wartości równej lub przekraczającej wyrażoną w złotych równowartość kwoty dla robót budowlanych – 20.000.000,00 euro, a dla dostaw lub usług – 10.000.000,00 euro;

b)
co najmniej 30 dni, w przypadku zamówień o wartości mniejszej niż wyrażona w złotych równowartość kwoty dla robót budowlanych – 20.000.000,00 euro, a dla dostaw lub usług – 10.000.000,00 euro;

(Jeżeli tak, proszę opisać przyczyny ich wystąpienia)



	

	11. Czy zamawiający lub wykonawca odstąpił od umowy w całości lub w części, albo dokonał jej wypowiedzenia w całości lub w części? (Jeżeli tak, proszę opisać przyczyny odstąpienia lub wypowiedzenia umowy)

	

	12. Ocena sposobu wykonania zamówienia, w tym jakości jego wykonania

	

	13. Wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przyszłych zamówień lub określenia przedmiotu zamówienia, z uwzględnieniem celowości, gospodarności i efektywności wydatkowania środków publicznych

	

	14. Data sporządzenia protokołu odbioru lub uznania umowy za wykonaną

	

	15. Data rozwiązania umowy w wyniku złożenia oświadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstąpieniu od niej

	


PODPIS SPORZĄDZAJĄCEGO
	IMIĘ I NAZWISKO
	PODPIS

	
	


ZAŁĄCZNIK NR 8 DO REGULAMINU

WNIOSEK

O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓREGO WARTOŚĆ SZACUNKOWA WYNOSI WYRAŻONĄ W ZŁOTYCH RÓWNOWARTOŚĆ KWOTY OD 6 000 EURO DO 130 000 ZŁOTYCH
TYCHY DNIA: …………….

	NAZWA WYDZIAŁU
	


PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	ROBOTA BUDOWLANA*
	DOSTAWA*
	USŁUGA*

	OZNACZENIE SPRAWY
	

	NAZWA ZAMÓWIENIA
	

	SZCZEGÓŁOWY OPIS
	

	TERMIN REALIZACJI
	


PLANOWANIE I SZACOWANIE WARTOŚCI ZAMÓWIENIA

	WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA
	ZŁ NETTO
	
	EURO NETTO
	

	DATA OSZACOWANIA
	

	OSOBA DOKONUJĄCA OSZACOWANIA
	

	PODSTAWA WYKONANIA OSZACOWANIA 
(załączyć odpowiedni dokument np. kosztorys inwestorski, rozeznanie rynku, program funkcjonalno-użytkowy)

	

	CZĘŚCI PLANU FINANSOWEGO, W KTÓRYM ZOSTAŁ ZAPLANOWANY PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

	

	KWOTA BRUTTO W BUDŻECIE/PLANIE FINANSOWYM PRZEZNACZONA NA REALIZACJĘ PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

	


WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCOM (WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU)

	WARUNEK
	DOKUMENT POTWIERDZAJĄCY

	
	

	
	


INNE DOKUMENTY WYMAGANE W OFERCIE

	


KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE

	KRYTERIUM
	WAGA (w %)

	CENA/KOSZT*
	

	
	

	
	


SKŁAD KOMISJI
	FUNKCJA
	IMIĘ I NAZWISKO

	PRZEWODNICZĄCY
	

	ZASTĘPCA PRZEWODNICZĄCEGO
	

	SEKRETARZ
	

	CZŁONEK KOMISJI
	


UWAGI

	


PODPIS WNIOSKODAWCY
	IMIĘ I NAZWISKO
	PODPIS

	
	


OPINIA WYDZIAŁU ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

	

	DATA I PODPIS
	


DECYZJA

	AKCEPTUJĘ*
	NIE AKCEPTUJĘ*

	DATA I PODPIS
	


*niepotrzebne skreślić

ZAŁĄCZNIK NR 8A DO REGULAMINU

WNIOSEK

O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓREGO WARTOŚĆ SZACUNKOWA WYNOSI WYRAŻONĄ W ZŁOTYCH RÓWNOWARTOŚĆ KWOTY OD 6 000 EURO DO 130 000 ZŁOTYCH – NEGOCJACJE TYLKO Z JEDNYM WYKONAWCĄ
TYCHY DNIA: …………….

	NAZWA WYDZIAŁU
	


PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	ROBOTA BUDOWLANA*
	DOSTAWA*
	USŁUGA*

	OZNACZENIE SPRAWY
	

	NAZWA ZAMÓWIENIA
	

	SZCZEGÓŁOWY OPIS
	

	TERMIN REALIZACJI
	


PLANOWANIE I SZACOWANIE WARTOŚCI ZAMÓWIENIA

	WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA
	ZŁ NETTO
	
	EURO NETTO
	

	DATA OSZACOWANIA
	

	OSOBA DOKONUJĄCA OSZACOWANIA
	

	PODSTAWA WYKONANIA OSZACOWANIA 
(załączyć odpowiedni dokument np. kosztorys inwestorski, rozeznanie rynku, program funkcjonalno-użytkowy)

	

	CZĘŚCI PLANU FINANSOWEGO, W KTÓRYM ZOSTAŁ ZAPLANOWANY PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

	

	KWOTA BRUTTO W BUDŻECIE/PLANIE FINANSOWYM PRZEZNACZONA NA REALIZACJĘ PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

	


WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY (WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU)

	WARUNEK
	DOKUMENT POTWIERDZAJĄCY SPEŁNIANIE WARUNKU

	
	

	
	


INNE DOKUMENTY WYMAGANE W OFERCIE

	


UZASADNIENIE PRZEPROWADZENIA NEGOCJACJI TYLKO Z JEDNYM WYKONAWCĄ

	


NAZWA I ADRES WYKONAWCY, Z KTÓRYM BĘDĄ PROWADZONE NEGOCJACJE

	


SKŁAD KOMISJI
	FUNKCJA
	IMIĘ I NAZWISKO

	PRZEWODNICZĄCY
	

	ZASTĘPCA PRZEWODNICZĄCEGO
	

	SEKRETARZ
	

	CZŁONEK KOMISJI
	


UWAGI

	


PODPIS WNIOSKODAWCY
	IMIĘ I NAZWISKO
	PODPIS

	
	


OPINIA WYDZIAŁU ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

	

	DATA I PODPIS
	


DECYZJA

	AKCEPTUJĘ*
	NIE AKCEPTUJĘ*

	DATA I PODPIS
	


*niepotrzebne skreślić

ZAŁĄCZNIK NR 9 DO REGULAMINU

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU 
KTÓREGO WARTOŚĆ SZACUNKOWA WYNOSI WYRAŻONĄ W ZŁOTYCH RÓWNOWARTOŚĆ KWOTY OD 6 000 EURO DO 130 000 ZŁOTYCH
ZAMAWIAJĄCY

	NAZWA I ADRES
	Prezydent Miasta Tychy, Al. Niepodległości 49, 43-100 Tychy, woj. śląskie
tel. 32 776-33-33, fax 32 776-33-44

	NAZWA WYDZIAŁU PROWADZĄCEGO POSTĘPOWANIE
	


PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	RODZAJ ZAMÓWIENIA
	

	NAZWA ZAMÓWIENIA
	

	OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ORAZ WIELKOŚCI LUB ZAKRESU ZAMÓWIENIA
	

	TERMIN WYKONANIA
	


WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCOM (WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU)
	WARUNEK
	DOKUMENT POTWIERDZAJĄCY SPEŁNIANIE WARUNKU

	
	

	
	

	
	


INNE DOKUMENTY WYMAGANE W OFERCIE
	


KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE
	KRYTERIUM
	WAGA (W %)

	CENA/KOSZT*
	

	
	


SPOSÓB OZNACZENIA OFERTY

	Urząd Miasta Tychy, Wydział …………… – pok. ……

Al. Niepodległości 49, 43-100 Tychy

oraz opisanych w następujący sposób:

Oferta na: ………………………………………………………………………
znak sprawy: ……………………
NIE OTWIERAĆ przed ……..-…….-…… godz. ……….
Na kopercie należy podać nazwę i adres wykonawcy, by umożliwić zwrot nie otwartej oferty w przypadku dostarczenia jej zamawiającemu po terminie



FORMA SKŁADANIA OFERTY 

	PAPIEROWA/ ELEKTRONICZNA
	


MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT
	MIEJSCE
	

	TERMIN
	DATA
	
	GODZINA
	


MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT

	MIEJSCE
	

	TERMIN
	DATA
	
	GODZINA
	


TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
	Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.


ZAŁĄCZNIKI DO OGŁOSZENIA
	


PODPIS NACZELNIK WYDZIAŁU
	IMIĘ I NAZWISKO
	DATA I PODPIS

	
	


*niepotrzebne skreślić


ZAŁĄCZNIK NR 10 DO REGULAMINU

PROTOKÓŁ 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓREGO WARTOŚĆ SZACUNKOWA WYNOSI WYRAŻONĄ W ZŁOTYCH RÓWNOWARTOŚĆ KWOTY OD 6 000 EURO DO 130 000 ZŁOTYCH
TYCHY DNIA: …………….

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	OZNACZENIE SPRAWY
	

	NAZWA ZAMÓWIENIA
	


OGŁOSZENIE
	WWW.BIP.UMTYCHY.PL
	OD DNIA
	
	DO DNIA
	

	POINFORMOWANI WYKONAWCY

(podać nazwę/firmę albo imię i nazwisko wykonawcy, adres siedziby lub miejsce zamieszkania)

	


MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT

	MIEJSCE
	

	TERMIN
	DATA
	
	GODZINA
	


MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT

	MIEJSCE
	

	TERMIN
	DATA
	
	GODZINA
	

	KWOTA NA SFINANSOWANIE ZAMÓWIENIA
	


ZESTAWIENIE OFERT

	NR OFERTY
	NAZWA (FIRMA), IMIĘ I NAZWISKO WYKONAWCY
	ADRES SIEDZIBY LUB MIEJSCE ZAMIESZKANIA
	CENA/KOSZT*
	INNE ELEMENTY PODLEGAJĄCE OCENIE

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


STRESZCZENIE OCENY I PORÓWNANIA ZŁOŻÓNYCH OFERT

	NR OFERTY
	LICZBA PUNKTÓW W KRYTERIUM CENA/KOSZT*
	LICZBA PUNKTÓW W KRYTERIUM …………
	RAZEM

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ODRZUCONE OFERTY
	ODRZUCONO OFERTY NASTĘPUJĄCYCH WYKONAWCÓW:

(podać nazwę/firmę lub imię i nazwisko wykonawcy oraz adres siedziby lub miejsce zamieszkania, a także powody odrzucenia) 

	


NAJKORZYSTNIEJSZA OFERTA

	JAKO NAJKORZYSTNIEJSZĄ WYBRANO OFERTĘ:

(podać nazwę/firmę lub imię i nazwisko wykonawcy oraz adres siedziby lub miejsce zamieszkania i cenę/koszt oraz inne elementy, które podlegały ocenie)

	

	UZASADNIENIE WYBORU
	


UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA

	UZASADNIENIE FAKTYCZNE
	


	ZAŁĄCZNIKI DO PROTOKOŁU
	1. ogłoszenie o zamówieniu wraz z dowodem jego zamieszczenia

2. oferty



	UWAGI DO PROTOKOŁU 
	


PODPISY CZŁONKÓW KOMISJI
	IMIĘ I NAZWISKO
	PODPIS

	
	

	
	

	
	


PROTOKÓŁ SPORZĄDZIŁ

	IMIĘ I NAZWISKO
	PODPIS

	
	


DECYZJA

	ZATWIERDZAM*
	NIE ZATWIERDZAM*

	DATA I PODPIS
	


*niepotrzebne skreślić

ZAŁĄCZNIK NR 10A DO REGULAMINU
PROTOKÓŁ 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓREGO WARTOŚĆ SZACUNKOWA WYNOSI WYRAŻONĄ W ZŁOTYCH RÓWNOWARTOŚĆ KWOTY OD 6 000 EURO DO 130 000 ZŁOTYCH - NEGOCJACJE TYLKO Z JEDNYM WYKONAWCĄ

TYCHY DNIA: …………….
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	OZNACZENIE SPRAWY
	

	NAZWA ZAMÓWIENIA
	


ZAPROSZENIE
	PRZESŁANO WYKONAWCY 
	W DNIU
	
	W SPOSÓB: FAX/E-MAIL/POCZTĄ*


SPOSÓB, MIEJSCE I TERMIN NEGOCJACJI
	SPOSÓB
	OSOBIŚCIE/DROGĄ ELEKTRONICZNĄ*

	MIEJSCE
	

	TERMIN
	DATA
	
	GODZINA
	

	KWOTA NA SFINANSOWANIE ZAMÓWIENIA
	


OFERTA WYKONAWCY
	NAZWA (FIRMA), IMIĘ I NAZWISKO WYKONAWCY
	ADRES SIEDZIBY LUB MIEJSCE ZAMIESZKANIA
	CENA/KOSZT*
	INNE ELEMENTY PODLEGAJĄCE OCENIE

	
	
	
	


OSTATECZNA OFERTA WYKONAWCY
	NAZWA (FIRMA), IMIĘ I NAZWISKO WYKONAWCY
	ADRES SIEDZIBY LUB MIEJSCE ZAMIESZKANIA
	CENA/KOSZT*
	INNE ELEMENTY PODLEGAJĄCE OCENIE

	
	
	
	


	UZASADNIENIE WYBORU
	


UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA

	UZASADNIENIE FAKTYCZNE
	


	ZAŁĄCZNIKI DO PROTOKOŁU

	1. zaproszenie do negocjacji
2. oferta
3. 

	UWAGI DO PROTOKOŁU
	


PODPISY CZŁONKÓW KOMISJI

	IMIĘ I NAZWISKO
	PODPIS

	
	

	
	

	
	


PROTOKÓŁ SPORZĄDZIŁ

	IMIĘ I NAZWISKO
	PODPIS

	
	


DECYZJA

	ZATWIERDZAM*
	NIE ZATWIERDZAM*

	DATA I PODPIS
	


*niepotrzebne skreślić
ZAŁĄCZNIK NR 11 DO REGULAMINU

OGŁOSZENIE WYNIKÓW POSTĘPOWANIA 
KTÓREGO WARTOŚĆ SZACUNKOWA WYNOSI WYRAŻONĄ W ZŁOTYCH RÓWNOWARTOŚĆ KWOTY OD 6 000 EURO DO 130 000 ZŁOTYCH
ZAMAWIAJĄCY

	NAZWA I ADRES
	Prezydent Miasta Tychy, Al. Niepodległości 49, 43-100 Tychy, woj. śląskie

tel. 32 776-33-33, fax 32 776-33-44

	NAZWA WYDZIAŁU PROWADZĄCEGO POSTĘPOWANIE
	


PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	NAZWA ZAMÓWIENIA
	


NAJKORZYSTNIEJSZA OFERTA

	

	UZASADNIENIE WYBORU
	


ODRZUCONE OFERTY

	NR OFERTY
	NAZWA I ADRES WYKONAWCY
	UZASADNIENIE FAKTYCZNE

	
	
	

	
	
	


STRESZCZENIE OCENY I PORÓWNANIA ZŁOŻÓNYCH OFERT

	NR OFERTY
	NAZWA I ADRES WYKONAWCY
	CENA/KOSZT* OFERTY
	INNE ELEMENTY PODLEGAJĄCE OCENIE

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA

	UZASADNIENIE FAKTYCZNE
	


PODPIS NACZELNIKA WYDZIAŁU

	IMIĘ I NAZWISKO
	DATA I PODPIS

	
	


*niepotrzebne skreślić

ZAŁĄCZNIK NR 12 DO REGULAMINU

…………………………………..

                            (miejscowość i data)

…………………………………………………..

…………………………………………………..

………………………………………………….

(imię i nazwisko lub nazwa oraz adres wnioskodawcy)

Gmina Tychy

Al. Niepodległości 49

43-100 Tychy

Wydział ………………………

WNIOSEK

w sprawie wydania poświadczenia

Zwracam się z prośbą o wydanie poświadczenia wykonania zamówienia publicznego na 
…………………………………………………………………………………………………………..………….. 

(nazwa zamówienia)

numer sprawy ……………………………………………….

Informuję, że w terminie od …….…………. do …….…………. firma nasza wykonywała następujące roboty budowlane/usługi/dostawy* polegające na:

1. ………………………………………………………………………………………..,
2. ………………………………………………………………………………………..,
3. …………………………………………………………………………………………

Odbiór poświadczenia - osobiście po telefonicznym uzgodnieniu terminu pod nr telefonu ………………………… (nr tel. wykonawcy) /za pośrednictwem poczty na adres* ………………………..
…………….…………………..

(podpis wnioskodawcy)

* wybrać odpowiednio
UWAGA: Poświadczenia wystawiane są w terminie do 10 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku
ZAŁĄCZNIK NR 13 DO REGULAMINU

…………………………………..

                            (miejscowość i data)

…………………………………………………..

…………………………………………………..

………………………………………………….

(imię i nazwisko lub nazwa oraz adres wnioskodawcy)

POŚWIADCZENIE Nr ………………………..

o wykonanym zamówieniu

Gmina Tychy informuje, że w wyniku przeprowadzonej procedury zgodnie z ustawą z dnia 19 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z późniejszymi zmianami) * – Firma ………………………………………………………... z siedzibą w……………………. została wyłoniona na wykonawcę roboty budowlanej/usługi/dostawy** prowadzonej pn.: …………………………………… numer sprawy …………………..  polegającej na:

1. ………………………………………………………………………………………..,
2. ………………………………………………………………………………………..,
3. …………………………………………………………………………………………

na łączną kwotę …………………….. zł brutto zgodnie z umową nr ………………...

Roboty budowlane/usługi/dostawy** wykonane zostały w terminie od …….…………. do …….………….
Wszystkie roboty budowlane/usługi/dostawy** zostały wykonane …...………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………..

(podać ocenę realizacji np.: wykonane należycie, zgodnie przepisami prawa budowlanego i prawidłowo ukończone, terminowo etc.**).

…………….…………………..

(podpis)
Sporządził: ……………………..

  * należy podać odpowiednią podstawę prawną 
** wybrać odpowiednio

ZAŁĄCZNIK NR 13A DO REGULAMINU


…………………………………..

                            (miejscowość i data)

…………………………………………………..

…………………………………………………..

………………………………………………….

(imię i nazwisko lub nazwa oraz adres wnioskodawcy)

POŚWIADCZENIE Nr ………………………..

o wykonywanym zamówieniu

Gmina Tychy informuje, że w wyniku przeprowadzonej procedury zgodnie z ustawą z dnia 19 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z późniejszymi zmianami) * – Firma ………………………………………………………... z siedzibą w……………………. została wyłoniona na wykonawcę usługi/dostawy** prowadzonej pn.: …………………………………… numer sprawy …………………..  polegającej na:

1. ………………………………………………………………………………………..,
2. ………………………………………………………………………………………..,
3. …………………………………………………………………………………………

na łączną kwotę …………………….. zł brutto zgodnie z umową nr ………………...

Usługi/dostawy** wykonywane są od dnia …………………..

Do dnia ………………….   zostały wykonane następujące usługi/dostawy**:

1. ………………………………………………………………………………………..,
2. ………………………………………………………………………………………..,
3. …………………………………………………………………………………………

Powyższe usługi/dostawy** zostały wykonane …………………………….…...………………………...

………………………………………………………………………………………………………………………..

(podać ocenę realizacji np.: należycie, terminowo etc.**)

na łączną wartość ……………….. zł brutto.

…………….…………………..

(podpis)
Sporządził: ……………………..

  * należy podać odpowiednią podstawę prawną 
** wybrać odpowiednio
wniosek o uruchomienie procedury zamówienia publicznego do Wydziału Zamówień Publicznych (Załącznik nr 3 do Regulaminu),


jeśli dotyczy - Analiza potrzeb i wymagań (Załącznik nr 4 Regulaminu)





zgoda Prezydenta, właściwych resortowo Zastępców Prezydenta lub Sekretarz Miasta i powołanie komisji przetargowej





wniosek do Prezydenta, właściwych resortowo Zastępców Prezydenta lub Sekretarz Miasta o 


wszczęcie postępowania i powołanie komisji przetargowej (Załącznik nr 2 do Regulaminu)














budżet





plan zamówień kierowany do Wydziału Zamówień Publicznych














zawiadomienie �o unieważnieniu postępowania





wniosek komisji do Prezydenta, właściwych resortowo Zastępców Prezydenta lub Sekretarz Miasta o rozstrzygnięcie postępowania (Załącznik nr 5 do Regulaminu)





zawiadomienie o wyborze, odrzuceniu oferty





prowadzenie postępowania





podpisanie umowy





realizacja zamówienia





decyzja Prezydenta, właściwych resortowo Zastępców Prezydenta lub Sekretarz Miasta





środki ochrony prawnej (art. 505 ustawy) 





zatwierdzenie SWZ/IWZ przez Prezydenta, właściwych resortowo Zastępców Prezydenta lub Sekretarz Miasta





czynności w trakcie i po wykonaniu zamówienia (Załącznik nr 6 i 7 do Regulaminu)





budżet





wystąpienie do Wydziału Zamówień Publicznych o opinię w sprawie wniosku o wszczęcie postępowania (Załącznik nr 8 lub 8 a do Regulaminu)





w przypadku wyboru oferty: podpisanie umowy 


i realizacja zamówienia





decyzja Prezydenta, właściwych resortowo Zastępców Prezydenta lub Sekretarz Miasta





ogłoszenie o zamówieniu (Załącznik nr 9 do Regulaminu) /negocjacje z jednym wykonawcą 





zgoda Prezydenta, właściwych resortowo Zastępców Prezydenta lub Sekretarz Miasta





przeprowadzenie postępowania zakończone sporządzeniem protokołu (Załącznik nr 10 lub 10 a do Regulaminu)





rozstrzygnięcie postępowania i ogłoszenie wyników postępowania             (Załącznik nr 11 do Regulaminu) 








należy sporządzić na aktualnym papierze firmowym








należy sporządzić na aktualnym papierze firmowym











