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ZARZADZENIE NR 0050/295/20
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 6 pazdziernika 2020 r.

w sprawie okreslenia form i trybu przekazywania sprawozdan budzetowych
oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzgdzie gminnym (Dz. U.
z 2020 r. poz. 713), Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansoéw z dnia 9 stycznia 2018 r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2020 r. poz. 1564), Rozporzgdzenia Ministra
Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U.z 2014 r. poz. 1773)

zarzadza sie co nastepuje:

§1
llekro¢c w Zarzadzeniu jest mowa o ,Rozporzadzeniach” rozumie sie przez to
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2020 r. poz. 1564) oraz Rozporzgdzenie Ministra
Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U.z 2014 r. poz. 1773).

§2
1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Tychy albo kierownicy jednostek
obstugujgcych jednostki organizacyjne Gminy Tychy sporzadzaja:
1) sprawozdania budzetowe w formie pisemnej lub elektronicznej.
Sprawozdania sporzadzone:
a) w formie pisemnej - przekazywane sg do Wydziatu Budzetu Urzedu Miasta
Tychy,
b) w formie elektronicznej - przekazywane sa:
- za posrednictwem aplikacji wskazanej przez Ministerstwo Finanséw po
opatrzeniu kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
- na elektroniczng skrzynke podawczg po opatrzeniu kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP lub
- na adres mailowy wskazany w ust. 4 pkt 1) po opatrzeniu kwalifikowanym
podpisem elektronicznym
2) sprawozdania w zakresie operacji finansowych w formie pisemnej oraz elektroniczne;j.
Sprawozdania sporzgdzone w formie pisemnej przekazywane sg do Wydziatu
Budzetu Urzedu Miasta Tychy. Dopuszcza sie przekazanie przez jednostki podlegte
sprawozdan wytgcznie w formie elektronicznej tylko wtedy, gdy zostang one opatrzone
bezpiecznym podpisem elektronicznym i przekazane za posrednictwem aplikacji
wskazanej przez Ministerstwo Finanséw lub podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym ePUAP i przekazanych na elektroniczng skrzynke podawczg
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie Rozporzgdzeniami.

2. Do sprawozdan, o ktérych mowa w ust.1, nalezy dotgczy¢ plik elektroniczny umozliwiajgcy
wczytanie danych ze sprawozdania do programu ,Budzet”. W przypadku braku
mozliwosci technicznych wygenerowania takiego pliku, dane ze sprawozdania nalezy
wprowadzi¢ do programu ,Portal Finansowo-Budzetowy”. Dane w pliku elektronicznym
muszg by¢ zgodne z danymi wykazanymi w przekazanych sprawozdaniach.

3. Dla celow kontrolnych w plikach elektronicznych dotyczgcych sprawozdania budzetowego
RB-28S za miesigce niekwartalne wypetnia sie dodatkowo kolumne ,Zaangazowanie”.

4. Pliki elektroniczne, o ktérych mowa w ust.2, przesytane sg na nastepujgce adresy:

1) budzet@umtychy.pl,,
2) ewelina.mlodzieniak@umtychy.pl,
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3) beata.majewska@umtychy.pl.

§3
1. Kierownicy komodrek organizacyjnych Urzedu Miasta Tychy sporzadzajg sprawozdania
czgstkowe w nastepujgcych zakresach:
a) podatki i opfaty - Naczelnik Wydzialu Podatkéw i Opftat (Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-N,
Rb-ZN);
b) optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi - Naczelnik Wydziatu
Komunalnego, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa (Rb-27S, Rb-N);
¢) dochody i rozliczenia organu finansowego - Naczelnik Wydziatu Budzetu (Rb-27S,
Rb-N, Rb-Z, Rb-ZN);
d) dochody jednostki Urzad Miasta — Naczelnik Wydziatu Ksiegowo$ci.
2. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1, sporzgdzane sg w formie pisemne;j.
3. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1 pkt a)-c), przekazywane sg do Wydziatu
Ksiegowosci w terminie wynikajgcym z Rozporzgdzen skroconym o 2 dni.

§4
Nadzér nad przestrzeganiem postanowien zarzgdzenia sprawuje Naczelnik Wydziatu
Budzetu i Naczelnik Wydziatu Ksieggowosci.

§5
Traci moc Zarzgdzenie Nr 0050/236/18 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 10 lipca 2018 r.
w sprawie okre$lenia form i trybu przekazywania sprawozdan budzetowych
oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Tychy

/-/ mgr inz. Andrzej Dziuba
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