	URZĄD MIASTA TYCHY

Wydział Spraw Obywatelskich

Adres: Al. Niepodległości 49, 43 – 100 TYCHY

godziny urzędowania: poniedziałek 730 – 1530, wtorek 730 – 1530, środa 730 – 1530, czwartek 730 – 1730, piątek 730 – 1330

	I. Sprawa
	Potwierdzenie profilu zaufanego

	II. Podstawa prawna
	· ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2019 r., poz. 700 z późniejszymi zmianami)

· rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 10 września 2018 r. 
w sprawie profilu zaufanego i podpisu zaufanego (Dz. U. z 2018 r., poz. 1760 z późniejszymi zmianami)

	III. Procedura
	1. Wymagane wnioski:
· brak.

2. Wymagane dokumenty:

· dowód osobisty lub paszport.
3. Wymagane załączniki:

· brak.

4. Miejsce załatwienia sprawy:

· Biuro Obsługi Klienta – parter stanowisko numer 8,

telefony: (32) 776-35-12, (32) 776-35-14 lub (32) 776-33-33 wew. 3512 
i 3514.

5. Sposób załatwienia sprawy:

· potwierdzenie profilu zaufanego.

6. Odbiór dokumentu:

· na miejscu.

7. Termin załatwienia sprawy:

· bez zbędnej zwłoki.

8. Tryb odwoławczy:

· brak.

	IV. Opłaty
	· brak

	V. Uwagi
	· Przed zgłoszeniem się do Urzędu należy złożyć w postaci elektronicznej wniosek o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP na stronie: www.epuap.gov.pl. Następnie poczekać na otrzymanie na adres poczty elektronicznej potwierdzenia przyjęcia wniosku. Po otrzymaniu potwierdzenia można zgłosić się do Urzędu.
· Jeżeli w terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku, osoba wnioskująca 
nie zgłosi się do punktu potwierdzającego w celu potwierdzenia profilu zaufanego ePUAP, wniosek ten jest usuwany z systemu, w którym wydawany jest profil.

· Profil zaufany ePUAP potwierdza się na okres trzech lat.



