
ZARZĄDZENIE NR 0050/ 255 /12 

PREZYDENTA MIASTA TYCHY 

z dnia 10 września 2012 r. 

 

w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczeństwem narodowym 

 

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 20 i art. 92 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.  
o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1592 z późn. zm.), art. 33 ust.2 
ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1591  
z późn. zm.), § 11 ust. 1 pkt 6 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 27 kwietnia 2004r.  
w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczeństwem narodowym (Dz. U. z 2004r. 
Nr 98, poz.978), Zarządzenia Nr 542/10 Wojewody Śląskiego z dnia 5 listopada 2010r.  
w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczeństwem narodowym  
w województwie śląskim oraz § 24 ust.1 pkt. 24 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta 
Tychy stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 0152/1/06 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 
30 listopada 2006r. w sprawie ustanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta 
Tychy 
 

zarządzam, co następuje: 
 

§ 1 
Wprowadzam strukturę organizacyjną systemu kierowania bezpieczeństwem narodowym  
w mieście Tychy określoną w „Schemacie blokowym organizacji systemu kierowania 
bezpieczeństwem narodowym w mieście Tychy” stanowiącym załącznik Nr 1 do 
zarządzenia. 
 

§ 2 
Terminy realizacji przedsięwzięć związanych z organizacją systemu kierowania określa 
„Harmonogram przygotowania elementów systemu kierowania bezpieczeństwem 
narodowym w mieście Tychy” stanowiący załącznik Nr 2 do zarządzenia. 
 

§ 3 
Wykaz obsady stanowisk elementów organizacyjnych systemu kierowania bezpieczeństwem 
narodowym w mieście Tychy stanowi załącznik Nr 3 do zarządzenia. 
 

§ 4 
1. Koordynację przedsięwzięć związanych z przygotowaniem Głównego Stanowiska 

Kierowania Prezydenta Miasta Tychy powierzam Naczelnikowi Wydziału Zarządzania 
Kryzysowego, Ochrony Ludności, Spraw Obronnych i Pionu Ochrony Urzędu Miasta 
Tychy. 

2. Przygotowanie Głównego Stanowiska Kierowania Prezydenta Miasta Tychy obejmuje: 
1) Wykonanie i zatwierdzenie „Regulaminu organizacyjnego Głównego Stanowiska 

Kierowania Prezydenta Miasta Tychy” oraz innej dokumentacji zgodnie z ww. 
Zarządzeniem Wojewody; 

2) Wydzielenie i zabezpieczenie odpowiedniej ilości sprzętu łączności i informatyki  
w celu zapewnienia ciągłej i niezakłóconej pracy organu; 

3) Wydzielenie odpowiedniej ilości sprzętu kwaterunkowego, biurowego oraz logistyki  
w celu zapewnienia niezakłóconego pracy głównego stanowiska kierowania; 

4) Wyposażenie w urządzenia techniczne, zapewniające autonomiczność stanowiska 
kierowania; 

5) Prowadzenie szkoleń dla pracowników wyznaczonych do pełnienia obowiązków  
w ramach stanowiska kierowania, 

6) Zawieranie umów i porozumień z innymi podmiotami, niezbędnymi do zabezpieczenia 
funkcjonowania stanowiska kierowania. 
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§ 5 

Traci moc Zarządzenie Nr 0151/69/07 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 21 marca 2007  
w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczeństwem narodowym w mieście 
Tychy 

 
§ 6 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania 
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Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 0050/ 255/12  
Prezydenta Miasta Tychy z dnia 10 września 2012r. 

 
SCHEMAT BLOKOWY ORGANIZACJI SYSTEMU KIEROWANIA BEZPIECZEŃSTWEM NARODOWYM W MIESCIE TYCHY 

 

Główne Stanowisko 
Kierowania Wojewody 

Śląskiego  

Główne Stanowisko 
Kierowania 
Prezydenta Miasta 

Tychy 

Zespół Kierowania  
i Planowania: 

 Sekcja Analiz  
i Monitorowania 

 Sekcja Planowania 

 Sekcja Wsparcia 
Działań 

 Sekcja Łącznikowa 

 Sekcja Stałego 
Dyżuru 

Główne Stanowisko 
Kierowania 
Prezydenta Miasta  
w Zapasowym 
Miejscu Pracy 

Główne Stanowisko 
Kierowania 
Powiatowej 
Administracji 
Niezespolonej 

Główne Stanowisko 
Kierowania 
Powiatowej 
Administracji 
Zespolonej 

 

Sekcje Stałego 
Dyżuru 
Wyznaczonych 
Jednostek 
Organizacyjnych 
Podległych 
Prezydentowi Miasta 

Węzeł łączności: 

 Stanowisko 
Koordynujące 

 Stanowisko ds. 
Łączności 
 i Alarmowania 

 Stanowisko ds. 
Informatyki 

Grupy zabezpieczenia: 

 Szef Grupy Zabezpieczenia 

 Stanowisko Koordynujące 

 Stanowisko ds. Transportu 

 Stanowisko Zabezpieczenia 
Medycznego 

 Stanowisko Zaopatrzenia 
Żywnościowego  
i Kwaterunkowego 

 Stanowisko Wymiany 
Przesyłek Pocztowych 

 Stanowisko Obiegu 
Dokumentów oraz Ochrony 
Informacji Niejawnych 

 Stanowisko Ochrony GSK 
oraz Przemieszczania do 
Zapasowego Miejsca Pracy  

Zespoły Specjalistyczno 
Zadaniowe: 

 Szef Zespołów 
Specjalistyczno Zadaniowych 

 Zespół Zabezpieczenia  
i Zaopatrzenia Ludności 

 Zespół ds. Realizacji Zadań 
na Rzecz Sił Zbrojnych 

 Zespół ds. Zabezpieczenia 
Infrastruktury i Mediów 

 Zespół ds. Reglamentacji  
i Usług 

 Zespół ds. Obrony Cywilnej 

 Zespół ds. Ewidencji i Spraw 
Obywatelskich 

 Zespół ds. Funkcjonowania 
Służby Zdrowia i Pomocy 
Humanitarnej 

Legenda: 
Kierowanie 
z GSK 
Wojewody  
Śląskiego 
 
Kierowanie  
z GSK  
Prezydenta 
 Miasta 
 

Współdziałanie  
 
Kierowanie  
z GSK 
Prezydenta  
Miasta w  
Zapasowym 

Miejscu Pracy 
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Załącznik Nr 2 do Zarządzenia Nr 0050/ 255/12  

Prezydenta Miasta Tychy z dnia 10 września 2012r. 

  HARMONOGRAM 

PRZYGOTOWANIA ELEMENTÓW SYSTEMU KIEROWANIA BEZPIECZEŃSTWEM NARODOWYM W MIEŚCIE TYCHY 

Lp. PRZEDSIĘWZIĘCIE WYKONAWCA WSPÓŁWYKONAWCA TERMIN REALIZACJI UWAGI 

I. ZADANIA OGÓLNE 

1 

Wydanie Zarządzenia Prezydenta Miasta 

Tychy w sprawie przygotowania systemu 

kierowania bezpieczeństwem narodowym 

Naczelnik Wydziału Zarządzania 

Kryzysowego, Ochrony Ludności, 

Spraw Obronnych i Pionu Ochrony 

Inspektor Wydziału 

Zarządzania Kryzysowego, 

Ochrony Ludności, Spraw 

Obronnych i Pionu 

Ochrony 

do 15 września 2012r.  

2 

Koordynacja procesu utworzenia systemu 

kierowania bezpieczeństwem narodowym  

w mieście Tychy 

Naczelnik Wydziału Zarządzania 

Kryzysowego, Ochrony Ludności, 

Spraw Obronnych i Pionu Ochrony 

Naczelnik Wydziału 

Administracyjnego 

Naczelnik Wydziału 

Informatyki 

proces ciągły  

3 

Nadzór nad systemem kierowania 

bezpieczeństwem narodowym w mieście 

Tychy 

Naczelnik Wydziału Zarządzania 

Kryzysowego, Ochrony Ludności, 

Spraw Obronnych i Pionu Ochrony 

Naczelnik Wydziału 

Administracyjnego 

Naczelnik Wydziału 

Informatyki 

proces ciągły  

4 

Wykonywanie zadań nałożonych przez 

Koordynatora – Naczelnika Wydziału 

Zarządzania Kryzysowego, Ochrony 

Ludności, Spraw Obronnych i Pionu Ochrony 

wg decyzji koordynatora  w nakazanych terminach  

5 

Organizacja szkoleń obronnych dla obsady 

etatowej poszczególnych elementów 

organizacyjnych Głównego Stanowiska 

Kierowania Prezydenta Miasta Tychy 

Naczelnik Wydziału Zarządzania 

Kryzysowego, Ochrony Ludności, 

Spraw Obronnych i Pionu Ochrony 

Inspektor Wydziału 

Zarządzania Kryzysowego, 

Ochrony Ludności, Spraw 

Obronnych i Pionu 

Ochrony 

wg odrębnych planów 

szkolenia obronnego 
 

6 

Udział  w szkoleniach obronnych obsady 

etatowej Głównego Stanowiska Kierowania 

Prezydenta Miasta Tychy 

Obsada etatowa GSK  
wg odrębnych planów 

szkolenia 
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II. ZADANIA W ZAKRESIE PRZYGOTOWANIA STANOWISKA KIEROWANIA PREZYDENTA MIASTA TYCHY 

1 

Realizacja przedsięwzięć związanych  

z przygotowaniem infrastruktury logistyczno – 

technicznej GSK Prezydenta Miasta Tychy  

w zakresie wydzielania: 

 odpowiedniej ilości pomieszczeń, 

 sprzętu kwaterunkowego, 

 sprzętu biurowego oraz logistyki 

 wyposażenia w urządzenia 

techniczne zapewniające 

autonomiczność stanowiska 

Naczelnik Wydziału 

Administracyjnego 

Kierownicy 

poszczególnych 

elementów struktury 

organizacyjnej GSK 

6 godzin od uruchomienia 

stałych dyżurów 
 

2 

Realizacja przedsięwzięć związanych  

z przygotowaniem infrastruktury technicznej 

węzła łączności a w szczególności: 

 przystąpienie do realizacji „Planu 

łączności GSK”, 

 wydzielenie odpowiedniej ilości sprzętu 

łączności i informatyki, 

 wydzielenie innego sprzętu technicznego 

zapewniającego ciągłą i niezakłóconą 

pracę, 

 zapewnienie niezbędnej ilości 

pracowników do obsady stanowisk 

Naczelnik Wydziału Informatyki 

Pracownicy Wydziału 

Administracyjnego: 

 obsługa centrali, 

 konserwator 

6 godzin od uruchomienia 

stałych dyżurów 
 

3 
Opracowanie i przedłożenie do zatwierdzenia 

regulaminu organizacyjnego GSK 

Naczelnik Wydziału Zarządzania 

Kryzysowego, Ochrony Ludności, 

Spraw Obronnych i Pionu 

Ochrony 

Inspektor Wydziału 

Zarządzania Kryzysowego, 

Ochrony Ludności, Spraw 

Obronnych i Pionu 

Ochrony 

do 30 września 2012r  

4 

Aktualizacja i przekazywania do Dyrektora 

Wydziału Bezpieczeństwa i Zarządzania 

Kryzysowego Śląskiego Urzędu 

Wojewódzkiego kart opisu GSK oraz danych 

teleadresowych i teleinformatycznych 

Naczelnik Wydziału Zarządzania 

Kryzysowego, Ochrony Ludności, 

Spraw Obronnych i Pionu 

Ochrony 

Inspektor Wydziału 

Zarządzania Kryzysowego, 

Ochrony Ludności, Spraw 

Obronnych i Pionu 

Ochrony 

proces ciągły  
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Załącznik Nr 3 do Zarządzenia Nr 0050/ 255/2012 

Prezydenta Miasta Tychy z dnia 10 września 2012r. 

WYKAZ OBSADY STANOWISK ELEMENTÓW ORGANIZACYJNYCH SYSTEMU 

KIEROWANIA BEZPIECZEŃSTWEM NARODOWYM W MIEŚCIE TYCHY 

 

Lp. Stanowisko GSK Stanowisko Służbowe 

I. ZESPÓŁ KIEROWANIA I PLANOWANIA 

1. Szef Zespołu  Prezydent Miasta Tychy 

2 Z-ca Szefa Zespołu Z-ca Prezydenta ds. Infrastruktury 

3 Koordynator Zespołu Naczelnik Wydziału Zarządzania Kryzysowego, 

Ochrony Ludności, Spraw Obronnych i Pionu 

Ochrony 

4 Sekcja Analiz i Monitorowania 

a Kierownik Pracownik ds. Ochrony Ludności Wydziału 

Zarządzania Kryzysowego, Ochrony Ludności, Spraw 

Obronnych i Pionu Ochrony 

b Członek Pracownik ds. Informacji o Terenie Wydziału 

Geodezji 

c Członek Pracownik ds. Informacji o Terenie Wydziału 

Geodezji 

5 Sekcja Planowania 

a Kierownik Naczelnik Wydziału Rozwoju Miasta i Funduszy 

Europejskich 

b Członek Pracownik ds. Mapy Zasadniczej Wydziału Geodezji 

c Członek Kierownik Referatu Projektów Społecznych  

i Funduszy Krajowych Wydziału Rozwoju Miasta  

i Funduszy Europejskich 

6 Sekcja Wsparcia Działań 

a Kierownik Naczelnik Wydziału Gospodarki Lokalowej 

b Członek Pracownik ds. Lokali Użytkowych Wydziału 

Gospodarki Lokalowej 

c Członek Pracownik ds. Wspólnot Mieszkaniowych Wydziału 

Gospodarki Lokalowej 

7 Sekcja Łącznikowa 

a Kierownik Naczelnik Wydziału Geodezji 
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b Łącznik Pracownik ds. Mapy Zasadniczej Wydziału Geodezji 

c Kierowca / Łącznik Kierowca 

8 Sekcja Stałego Dyżuru 

a Kierownik I zmiany Naczelnik Wydziału Podatków i Opłat 

b Dyżurny Pracownik ds. Egzekucji Administracyjnej Wydziału 

Podatków i Opłat 

c Dyżurny Pracownik ds. Księgowania i Windykacji Podatków  

i Opłat Wydziału Podatków i Opłat 

d Kierownik II zmiany Naczelnik Wydziału Budżetu i Księgowości 

e Dyżurny Pracownik ds. Ewidencji Wydatków 

Wydziału Budżetu i Księgowości 

f Dyżurny Pracownik ds. Ewidencji Wydatków 

Wydziału Budżetu i Księgowości 

g Kierownik III zmiany Naczelnik Wydziału Gospodarki Nieruchomościami 

h Dyżurny Główny Specjalista Wydziału Gospodarki 

Nieruchomościami 

i Dyżurny Kierownik Referatu Regulacji Stanów Prawnych 

Nieruchomości Wydziału Gospodarki 

Nieruchomościami 

II. ZESPOŁY SPECJALISTYCZNO – ZADANIOWE 

1 Szef Zespołów Specjalistyczno – 

Zadaniowych 

Z-ca Prezydenta ds. Infrastruktury 

2 Zespół Zabezpieczenia i Zaopatrzenia Ludności 

a Kierownik Naczelnik Wydziału Komunalnego, Ochrony 

Środowiska i Rolnictwa 

b Członek Pracownik ds. Energooszczędnych Wydziału 

Komunalnego, Ochrony Środowiska i Rolnictwa 

c Członek Kierownik Referatu Ochrony Środowiska Wydziału 

Komunalnego, Ochrony Środowiska i Rolnictwa 

3 Zespół ds. Realizacji Zadań na Rzecz Sił Zbrojnych 

a Kierownik Naczelnik Wydziału Spraw Obywatelskich 

b Członek Pracownik ds. Stowarzyszeń i Innych Spraw 

Obywatelskich Wydziału Spraw Obywatelskich 

c Członek Pracownik ds. Wojskowych Wydziału Spraw 

Obywatelskich 
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4 Zespół ds. Zabezpieczenia Infrastruktury i Mediów 

a Kierownik Naczelnik Wydziału Przygotowania i Realizacji 

Inwestycji 

b Członek Pracownik ds. Przygotowania i Realizacji Remontów i 

Inwestycji Wydziału Przygotowania i Realizacji 

Inwestycji 

c Członek Pracownik ds. Przygotowania i Realizacji Remontów i 

Inwestycji Wydziału Przygotowania i Realizacji 

Inwestycji 

5 Zespół ds. Reglamentacji i Usług 

a Kierownik Naczelnik Wydziału Działalności Gospodarczej 

b Członek Pracownik ds. Zezwoleń na Sprzedaż Napojów 

Alkoholowych  Wydziału Działalności Gospodarczej 

c Członek Pracownik ds. Targowisk, Transportu Drogowego  

i Reklam Wydziału Działalności Gospodarczej 

6 Zespół ds. Obrony Cywilnej 

a Kierownik Pracownik ds. Ochrony ludności Wydziału 

Zarządzania Kryzysowego, Ochrony Ludności, Spraw 

Obronnych i Pionu Ochrony 

b Członek Pracownik ds. Ochrony ludności Wydziału 

Zarządzania Kryzysowego, Ochrony Ludności, Spraw 

Obronnych i Pionu Ochrony 

c Członek Pracownik ds. Obronnych Urzędu Miasta Wydziału 

Zarządzania Kryzysowego, Ochrony Ludności, Spraw 

Obronnych i Pionu Ochrony 

7 Zespół ds. Ewidencji i Spraw Obywatelskich 

a Kierownik Kierownik Referatu Ewidencji Ludności Wydziału 

Spraw Obywatelskich 

b Członek Pracownik ds. Ewidencji Ludności Wydziału Spraw 

Obywatelskich 

c Członek Pracownik ds. Dowodów Osobistych Wydziału Spraw 

Obywatelskich 

8 Zespół ds. Funkcjonowania Służby Zdrowia i Pomocy Humanitarnej 

a Kierownik Naczelnik Wydziału Spraw Społecznych i Zdrowia 

b Członek Pracownik ds. Promocji Zdrowia Wydziału Spraw 

Społecznych i Zdrowia 

c Członek Dyrektor MOPS 
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III. GRUPA ZABEZPIECZENIA 

1 Szef Grupy Zabezpieczenia Sekretarz Miasta 

2 Stanowisko Koordynujące Naczelnik Wydziału Administracyjnego 

3 Stanowisko ds. Transportu Naczelnik Wydziału Komunikacji 

4 Stanowisko Zabezpieczenia 

Medycznego 

Pracownik ds. Polityki Zdrowotnej Wydziału Spraw 

Społecznych i Zdrowia 

5 Stanowisko Zaopatrzenia 

Żywnościowego i Kwaterunkowego 

Pracownik ds. Administracyjnych Wydziału 

Administracyjnego 

6 Stanowisko Wymiany Przesyłek 

Pocztowych 

Pracownik ds. Elektronicznego Obiegu Dokumentów 

Wydziału Administracyjnego 

7 Stanowisko Obiegu Dokumentów 

oraz Ochrony Informacji Niejawnych 

Kierownik Kancelarii Niejawnej 

8 Stanowisko Ochrony GSK oraz Przemieszczania do Zapasowego Miejsca Pracy 

a Kierownik Stanowiska Naczelnik Wydziału Zamówień Publicznych 

b Komendant Ochrony Zastępca Komendanta Straży Miejskiej 

c Wartownik Starszy Inspektor Straży Miejskiej 

d Wartownik Starszy Inspektor Straży Miejskiej 

e Wartownik Robotnik Gospodarczy Wydziału Administracyjnego 

IV. WĘZEŁ ŁĄCZNOŚCI 

1 Stanowisko Koordynatora Naczelnik Wydziału Informatyki 

2 Stanowisko ds. Łączności i 

Alarmowania 

Główny Specjalista Wydziału Informatyki 

3 Stanowisko ds. Infrastruktury Główny Specjalista Wydziału Informatyki  
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