
ZARZĄDZENIE NR 120/25/19 
PREZYDENTA MIASTA TYCHY  

 

z dnia 28 marca 2019 r. 
 

w sprawie szczegółowego regulaminu organizacyjnego  
Wydziału Zamówień Publicznych 

 
Na podstawie § 22 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Tychy nadanego 

Zarządzeniem Nr 120/36/18 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie Regulaminu 
Organizacyjnego Urzędu Miasta Tychy opublikowanego w Biuletynie Informacji Publicznej z późn. zm. 

 
zarządzam, co następuje: 

 
§ 1 

1. Zakres działania Wydziału Zamówień Publicznych określają postanowienia § 32 Regulaminu 
organizacyjnego Urzędu Miasta Tychy. 

2. Wydział realizuje zadania w ramach obowiązujących aktualnie przepisów prawnych. 
3. Wydziałem kieruje Naczelnik, którego w przypadku nieobecności zastępuje wyznaczony 

pracownik działający w ramach udzielonych mu pełnomocnictw. 
4. Wewnętrzną strukturę organizacyjną oraz ilość etatów Wydziału Zamówień Publicznych określa 

schemat graficzny stanowiący załącznik do niniejszego zarządzenia. 
 

§ 2 
1. Do zadań Wydziału należy: 

1) w zakresie planowania w komórkach organizacyjnych (JRWA 0632): 
a) zbieranie informacji cząstkowych, 
b) sporządzanie planu postępowań o udzielenie zamówień, 
c) publikacja na stronie internetowej; 

2) w zakresie sprawozdawczości z działalności komórek organizacyjnych (JRWA 0643): 
a) zbieranie informacji cząstkowych, 
b) sporządzanie rocznych sprawozdań dotyczących udzielonych przez Urząd Miasta 

zamówień publicznych, 
c) przekazywanie przyjętego przez Prezydenta rocznego sprawozdania o udzielonych 

zamówieniach Prezesowi Urzędu Zamówień Publicznych w ustawowym terminie; 
3) w zakresie wyjaśnień, interpretacji, opinii, aktów prawnych dotyczących zagadnień z zakresu 

zamówień publicznych (JRWA 270): 
a) prowadzenie i koordynowanie spraw z zakresu zamówień publicznych, 
b) doradztwo jednostkom organizacyjnym Urzędu oraz jednostkom organizacyjnym Miasta 

w sprawach zamówień publicznych; 
4) w zakresie dokumentacji zamówień publicznych (JRWA 271): 

a) prowadzenie  i ewidencjonowanie postępowań o wartości szacunkowej powyżej 30 000 
euro, w tym prowadzenie rejestru postępowań zamówień publicznych, 

b) przekazywanie do publikacji ogłoszeń dotyczących zamówień o wartości szacunkowej 
powyżej 30 000 euro, 

c) sprawdzanie zgodności z przepisami ustawy o zamówieniach publicznych dokumentów 
postępowań przetargowych przedkładanych do Wydziału przez komisje przetargowe lub 
osobę upoważnioną gdy nie powołano komisji, przed zatwierdzeniem ich treści przez 
Prezydenta, 

d) opiniowanie wniosków o udzielenie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej od 
6 000 do 30 000 euro, 

e) udział w pracach komisji przetargowych powoływanych do przeprowadzania postępowań 
o udzielenie zamówienia publicznego, 

f) informowanie pracowników Urzędu o zmianach w przepisach dotyczących zamówień 
publicznych, 

g) prowadzenie analityki z zakresu zamówień publicznych, 
h) współpraca z Urzędem Zamówień Publicznych i Regionalną Izbą Obrachunkową, 
i) prowadzenie rejestru referencji (poświadczeń). 

2. Ponadto do zadań Wydziału należy: 
1) prowadzenie bieżących spraw w zakresie: korespondencji, zaopatrzenia materiałowego, 

sprawozdawczości, archiwizowania akt; 
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2) realizacja zapisów ustaw „o ochronie danych osobowych”, „o ochronie informacji niejawnych” 
i „o dostępie do informacji publicznej”; 

3) realizowanie zadań obronnych oraz przedsięwzięć wynikających z potrzeb obrony cywilnej 
i powszechnej samoobrony; 

4) podejmowanie działań zmierzających do jak najlepszej realizacji zadań Wydziału; 
5) przyjmowanie, rozpatrywanie i przekazywanie skarg i wniosków. 

 
§ 3 

Wydział Zamówień Publicznych podlega Prezydentowi Miasta i posługuje się skrótem organizacyjnym 
(symbol akt) "PZP". 
 

§ 4 
Wykonanie zarządzenia powierza się Naczelnikowi Wydziału Zamówień Publicznych. 

 
§ 5 

Traci moc Zarządzenie Nr 120/46/13 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30 sierpnia 2013 roku w sprawie 

szczegółowego regulaminu organizacyjnego Wydziału Zamówień Publicznych. 
 

§ 6 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji 
Publicznej 
 

 
Prezydent Miasta Tychy 

 
/-/ mgr inż. Andrzej Dziuba 
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  Załącznik do Zarządzenia Nr 120/25/19 
Prezydenta Miasta Tychy 
z dnia 28 marca 2019 r. 

 

 
 

Struktura organizacyjna 
 

WYDZIAŁ ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 
 

 

 

 

 NACZELNIK 1  

     

        

GŁÓWNY SPECJALISTA 
DS. ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 

2 

 

WIELOOSOBOWE STANOWISKO 
DS. ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 

2 
 

     
 

 

 
 

 

 

 

 

http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=451641

Data wygenerowania dokumentu: 2024-11-21 17:54:14

http://www.tcpdf.org

