ZARZADZENIE NR 0152/ 29 /04
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 6 maja 2004 r.

w sprawie szczegbétowego regulaminu organizacyjnego Wydziatu Informatyki

Na podstawie § 10 i § 22 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy nadanego
Zarzgdzeniem Nr 0152/01/02 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 19 listopada 2002 roku w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy opublikowanego w Dzienniku Urzedowym Miasta
Tychy ,Diariusz Tyski”

zarzadza sie , co nastepuje:

§1

1. Zakres dziatania Wydziatu Informatyki okres$lajg postanowienia § 46 Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Tychy.

2. Wydziat realizuje zadania w ramach aktualnie obowigzujacych przepiséw prawnych.

3. Wydziatem kieruje Naczelnik, ktérego w przypadku nieobecnosci zastepuje wyznaczony pracownik,
dziatajgcy w ramach udzielonych mu petnomocnictw.

4. Wewnetrzng strukture organizacyjng zawierajgca ilos¢ etatow Wydziatu okresla schemat graficzny
stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Do zadan Wydziatu Informatyki nalezy:
w zakresie opieki had wdrozonymi systemami :
1. wstepne szkolenie nowych pracownikow w zakresie oprogramowania pracujgcego w Urzedzie,
2. kontakt z dostawcami oprogramowania w celu eliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci
i wprowadzenia niezbednych modyfikacji,
3. dokonywanie okresowych przegladéw i konserwacji i sprzetu,
4. zlecanie wykonawcom zewnetrznym napraw niemozliwych do wykonania we wiasnym zakresie,
5. dostosowanie struktury sieci komputerowej do zmieniajacych sie potrzeb Urzedu,
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. zaopatrzenie w niezbedne czesci zamienne,
zakresie koordynowania przedsiewzieé¢ w zakresie komputeryzaciji :

przygotowywanie propozycji doboru srodkdéw technicznych i oprogramowania dla realizacji howych
systemow,

2. prowadzenie akcji ofertowe;,

3. nadzér nad realizacjg zawartych umow,

4. Scista wspoipraca z zewnetrznym dostawcg na wszystkich etapach realizacji umowy,

w zakresie ochrony danych osobowych i informaciji niejawnych:

prowadzenie Ewidencji Uzytkownikéw Systemow Informatycznych |

przydzielanie uzytkownikom identyfikatorow, haset oraz uprawnien do zasobdw sieci,

regularne tworzenie i odpowiednie przechowywanie kopii bezpieczehnstwa danych,

prowadzenie profilaktyki antywirusowej,

dokonywanie przegladéw i konserwacji systemow,

wyjasnianie przypadkéw naruszenia bezpieczenstwa danych,

zapewnienie bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w systemach informatycznych Urzedu,

w zakreS|e administrowania siecia komputerowa :

1. obstuga, nadzér i utrzymanie techniczne sieci Net Were oraz Windows,

2. prowadzenie dokumentacji eksploatowanych systemow i sprzetu,

3. zapewnienie sprawnego funkcjonowania sieci,

w zakresie aktualizacji koncepcji komputeryzaciji Urzedu:

proponowanie kierunkow modernizacji eksploatowanych systemow,

przedstawianie propozycji komputeryzacji Wydziatéw, ktére nie zostaty nig objete,

Sledzenie kierunkéw rozwoju eksploatowanych systeméw i wdrazanie najnowszych generacji,

Scista wspoipraca z instytucjami samorzadowymi i rzedowymi w zakresie tworzenia Systemu

Informacji o Terenie,

ponadto do zadan Wydziatu nalezy:

1. prowadzenie biezacych spraw w zakresie: Kkorespondencji, zaopatrzenia materiatowego,
sprawozdawczosci, archiwizowania akt,

2. udzielanie zaméwienia na roboty, dostawy lub ustugi w trybie ustawy prawo zamdéwien publicznych,
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3. przestrzeganie ustaw ,0 ochronie danych osobowych”, ,0 ochronie informacji niejawnych”
i ,0 dostepie do informacji publicznej”,

4. realizowanie zadan obronnych oraz przedsiewzie¢ wynikajgcych z potrzeb obrony cywilnej
i powszechnej samoobrony,
5. opracowywanie rocznych planéw finansowych i sprawozdan z ich realizacji w zakresie zadan Zespotu,
6. realizacja wydatkéw budzetowych zgodnie z opracowanym harmonogramem,
7. podejmowanie dziatan zmierzajacych do jak najlepszej realizacji celow Zespotu ,
8. utrzymywanie i ciggte doskonalenie systemu zarzadzania jakoscig opartego na wymogach normy PN-
EN ISO 9001 : 2001.
§3
Wydziat Informatyki podlega Sekretarzowi Miasta i postuguje sie skrétem organizacyjnym (symbol akt)
,DUI".
§4
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.
§5

Traci moc Zarzgdzenie Nr 0152/54/03 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 4 kwietnia 2003r. w sprawie
szczegotowego regulaminu organizacyjnego Wydziatu Informatyki.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.



Schemat graficzny

WYDZIAL INFORMATYKI

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 0152/ 29 /04
Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 6 maja 2004 r.
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