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ZARZADZENIE NR 0050/29/19
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 28 stycznia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia procedury przeprowadzania konsultacji spotecznych z
mieszkancami miasta Tychy oraz wzoru wnioskéw o przeprowadzenie konsultacji
spotecznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2018.994 z pdzn. zm.) w zwigzku Uchwatg nr 111/42/18 Rady Miasta Tychy z dnia
20 grudnia 2018 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania konsultacji z mieszkancami
miasta Tychy

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam:

1. Procedure przeprowadzania konsultacji spotecznych z mieszkancami miasta Tychy przez
wydziaty Urzedu Miasta oraz jednostki organizacyjne miasta Tychy.

2. Wzory wnioskow o przeprowadzenie konsultacji spotecznych.

§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Prezydenta ds. Spotecznych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Tychy

/-I mgr inz. Andrzej Dziuba
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Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 0050/29/19
z dnia 28 stycznia 2019 r.

Procedura przeprowadzania konsultacji spotecznych z mieszkancami miasta Tychy
przez wydziaty Urzedu Miasta oraz jednostki organizacyjne miasta Tychy

§1
Postanowienia ogdlne

1. llekro¢ w procedurze jest mowa o:

1) Miescie — nalezy przez to rozumie¢ miasto Tychy,

2) Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Tychy,

3) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Tychy,

4) Jednostce — nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng miasta Tychy,

5) Wydziat koordynujgcy — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Spraw Spotecznych i
Zdrowia Urzedu Miasta Tychy,

6) Platformie — nalezy przez to rozumie¢ strone razemtychy.pl,

7) BIP — nalezy przez to rozumieé Biuletyn Informacji Publicznej urzedu,

8) Realizatorze konsultacji — nalezy przez to rozumie¢ wydziat lub jednostke
prowadzgcg konsultacje spoteczne wtasciwg ze wzgledu na przedmiot konsultacji,

9) Konsultacjach — nalezy przez to rozumie¢ konsultacje spoteczne z mieszkancami
miasta.

10) Uchwale — nalezy przez to rozumie¢ uchwate nr 111/42/18 Rady Miasta Tychy z dnia
20 grudnia 2018 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania konsultacji z
mieszkancami miasta Tychy.

11)Whniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przeprowadzenie konsultacji
spotecznych.

2. Konsultacje moga by¢ przeprowadzone z inicjatywy:

1) Prezydenta Miasta Tychy,

2) Rady Miasta Tychy,

3) komisji Rady Miasta Tychy wiasciwej rzeczowo w sprawie przedmiotu konsultaciji,
4) jednostki pomocniczej Miasta Tychy,

5) Tyskiej Rady Senioréw,

6) Mtodziezowej Rady Miasta Tychy,

7) grupy co najmniej 5 organizacji pozarzadowych,

8) grupy co najmniej 150 mieszkancow.

3. Komorkg odpowiedzialng za koordynacje dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem
konsultacji spotecznych z mieszkancami miasta Tychy jest wydziat koordynujgcy.

4. Wydziat koordynujgcy prowadzi platforme, a takze wspiera wydzialy oraz jednostki
organizacyjne w prowadzeniu konsultacji.

5. Konsultacje prowadzg realizatorzy konsultacji wiasciwi w zakresie objetym tematykag
konsultaciji.

6. Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
administratorem danych osobowych zebranych podczas konsultacji jest Prezydent
Miasta Tychy.
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§2

Planowanie i finansowanie konsultacji

1. Koszty planowania, akcji informacyjnej i przeprowadzania konsultacji spotecznych sg
finansowane ze srodkéw bedgcych w dyspozycji realizatoréw konsultacii.

2. Realizator konsultacji wyznacza osobe odpowiedzialng za:

1)
2)
3)
4)
5)

przeprowadzenie konsultaciji,

dokonywanie uzgodnien z wydziatem koordynujgcym,

przygotowanie merytoryczne konsultaciji,

przekazywanie materiatow i informacji merytorycznych dotyczgcych konsultaciji,
prowadzenie akcji informacyjnej.

3. Woydziat koordynujgcy wspotpracuje i pomaga realizatorowi konsultacji w przygotowaniu
konsultaciji.

§ 3

Prowadzenie konsultacji

Konsultacje prowadzi realizator konsultacji przy wspotpracy z wydziatem koordynujgcym.

2. Do zadan realizatora konsultacji nalezy:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

okreslenie podstaw prawnych konsultaciji,

okreslenie celu, przedmiotu oraz form i zasiegu ich przeprowadzenia oraz kwestii
proponowanych do poddania pod dyskusje z mieszkancami,

przygotowanie i przekazanie w formie elektronicznej do wydziatu koordynujgcego
materiatow i informacji dotyczacych planowanych konsultacji celem zamieszczenia
ich na platformie, nie pozniej niz 5 dni przed planowanym ich ogtoszeniem,
zamieszczenie ogtoszenia stanowigcego zatgcznik do uchwaty w BIP oraz w siedzibie
swojej jednostki w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogtoszen,

prowadzenia spotkan konsultacyjnych z mieszkancami, informowanie ich o
przedmiocie konsultaciji,

udzielanie pisemnych odpowiedzi na uwagi, pomysty i zapytania mieszkancow
kierowane elektronicznie, ustnie lub w wersji papierowej,

przekazywanie w wersji elektronicznej do wydziatu koordynujgcego odpowiedzi, o
ktorych mowa w ppkt 6) celem umieszczenia ich na platformie,

prowadzenie akcji informacyjnej na temat przedmiotu konsultacji oraz szczegétow
planowanych dziatan konsultacyjnych,

przygotowywanie merytorycznej czesci raportu koncowego z konsultac;ji.

3. Do zadan wydziatu koordynujgcego nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

wspoétpraca i wspieranie realizatora konsultacji przy przygotowaniu i przeprowadzaniu
konsultaciji,

prowadzenie platformy,

pomaoc przy wyborze form konsultacji,

zamieszczanie na platformie informacji, materiatéw, odpowiedzi przekazanych przez
realizatora konsultacji oraz raportu koncowego z konsultaciji,

pomoc w wyborze kanatéw informacji przy akcji informacyjne;j,

prowadzenie akcji informacyjnej na platformie, stronie umtychy.pl oraz przekazywanie
informacji do rzecznika prasowego urzedu,

przygotowanie raportu koncowego z konsultacji po otrzymaniu czesci merytorycznej
od realizatora konsultacji.
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§4

Skladanie wnioskéw o przeprowadzenie konsultacji do prezydenta

1. Do prezydenta z inicjatywg o przeprowadzenie konsultacji mogg wystgpi¢ podmioty, o
ktérych mowa w § 1 pkt 2, ppkt 2) - 8).

2. Rada Miasta Tychy, wiasciwa rzeczowo komisja Rady Miasta Tychy, jednostka
pomocnicza Miasta Tychy, Tyska Rada Senioréw, Mtodziezowa Rada Miasta Tychy w
celu zainicjowania konsultacji sklada do prezydenta wniosek o przeprowadzenie
konsultacji stanowiacy zatgcznik nr 1 do procedury.

3. Grupa co najmniej 5 organizacji pozarzgdowych sktada do prezydenta wniosek o
przeprowadzenie konsultacji stanowigcy zatgcznik nr 2 do procedury.

4. Grupa co najmniej 150 mieszkancow sktada do prezydenta wniosek o przeprowadzenie
konsultacji stanowigcy zatgcznik nr 3 do procedury.

5. Whniosek o przeprowadzenie konsultacji moze byé uwzgledniony w catosci, w czesci lub
tez rozpatrzony odmownie.

6. Realizator konsultacji lub wiasciwa jednostka bez zbednej zwloki przygotowuje
informacje o rozpatrzeniu wniosku i przedktada jg do akceptacji prezydenta. Po
uzyskaniu akceptacji prezydenta, informuje wnioskodawcow na piSmie o sposobie
rozpatrzenia wniosku, wraz z uzasadnieniem.

7. Informacje, o ktérych mowa w pkt 6 przekazywane sg réwniez do wydziatu
koordynujgcego celem zamieszczenia na platformie.

8. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku realizator konsultacji przystepuje do
przygotowania konsultacji.
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Zatgcznik nr 1 do procedury

Whniosek o przeprowadzenie konsultacji
(Rada Miasta Tychy, wtasciwa rzeczowo komisja Rady Miasta Tychy, jednostka pomocnicza Miasta Tychy, Tyska
Rada Senioréw, Mtodziezowa Rada Miasta Tychy)

1. Opis przedmiotu konsultacji

. Imie i nazwisko osoby Podpis osoby upowaznionej
Nazwa podmiotu - d d .
wystepujacego z wnioskiem upowaznionej do 0 reprezentowania
reprezentowania podmiotu podmiotu
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Whniosek o przeprowadzenie konsultacji
(grupa co najmniej 5 organizacji pozarzgdowych)

1. Opis przedmiotu konsultacji

Zatgcznik nr 2 do procedury

Organizacja pozarzadowa
reprezentujgca wnioskodawcow

Dane kontaktowe

Imie i nazwisko

L o 0s6b/osoby Podpisy osob/osoby
N L Siedziba organizacji . e
azwa organizaciji ozarzadowej upowaznionych do upowaznionych do
pozarzadowej P nr KRS ' reprezentowania reprezentowania
organizacji organizacji pozarzagdowej
pozarzadowej
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Zatgcznik nr 3 do procedury

Whniosek o przeprowadzenie konsultacji
(grupa co najmniej 150 mieszkancow)

1. Opis przedmiotu konsultaciji

2 Zasieg konsultacji

3 Propozycja form konsultaciji

4 Uzasadnienie przeprowadzenia konsultacji

6 Podpisy
Lp. Imie i nazwisko zam'?:srzelfania Podpis
Osoby wybrane do reprezentowania grupy mieszkancéw
1. |
Osoby popierajgce wniosek
3.
4.
5.
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