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PREZYDENTA MIASTA TYCHY 

z dnia 2 stycznia 2004 r. 

 
w sprawie rozbudowy jednolitego rzeczowego wykazu akt . 
 
 

�� ������� �	 
 �� �
� � � ��� �� ������ ��� ������� ���� � �� �� �!" � � ��� ## $ �%� ���
1999 r. w sprawie instrukcji kancelary

& '(& ) *+ , -.+'/0 . 1 2' 2 30 243 5/0 1 26789: ; <==9>?
@AB C D C B EFFF GC HG EEI J KLB C EM EF B KNO P Q R S TUPUS TV

 
 WX YWZ[\]^ _

 
 

§ 1  
 ̀ ab cdeaf gh ibjkbaf l f l mgb g mn coepqr stuvqs wxy xz { |} ~}s �} ~sv|sz wxt �~zsz�t �t|r
� �� ��� ��� � � ��� �� �� ��� ���� �� � � �� ���� ����� ��� �� ������ ��� � ����� �� ���� ����� �
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Symbole klasyfikacy jne  Kateg. archw. 
III 

stopnia ÅÆÇÈ ÉÊËÌ 

IV 
stopnia ÅÆÇÈ ÉÊËÌ 

V 
stopnia  
podziaË Ì 

ÍÎÏÐÎ Ñ ÒÎÏÓÔ ÕÑÎÖÓ× ØÙ
 

W kom. 
macierzy- 

stej 

W innych 
kom. 

  01130 ÚÛÜÝ Þß àáâ àáã äå æ çäãæ ãàáã äâèçéê á ãä ë áà áìí îãèçê àçèï B-5 Bc 
  01131 ðñåæ ãò óôõ óôö ÷øùõ ÷øúû öüùöóôö ýúóþ øú ÿô B-5 Bc 
  01132 �÷úû ö� óôõ óôö ôóóõ  B-5 Bc 
 0115  ��������	 � � �� 
��� �
� �������   
  01150 ��� ���������  �! "#$%& ' ()*+,-. / 0('1,*'+#) /

1)2#34567 489:;<9=>? @ A9 B89>? 8:? @ A B? 8C= DB? @
kierowników jednostek organizacyjnych miasta, osób 
:? 8:E<:?F EGHGI J GKLMNOPQ M RSTNPQ KT RKUVKTW UGHGI
SX JNNU MYMZU [RTQ NU \ MYPZ Q HVTW UGHGI V]GHKW]
administracyjne w imieniu prezydenta  

B-6 Bc 

  01151 ^_` abcdefgaf h ijh` bcefgak ijefe ijbdh` galbmbnh jeoch` fph ce abqb rghsd a phmihcb jdeft  
B-6 Bc 

  01152 us` abcdefgaf h ihctvd ak rkw en abgaf dxb jblyf jkijh` bcehgft ijefe ijbdh` galb mbnh jeoch` fph
ce abqb rghsd a phmihcb jdzej 

B-6 Bc 

  01153 us` abcdefgab h ce abqb rghsd a phmihcb jdeft ijh` bcehgftijefe nbqzhgl{` | ` myv ig}dx | emyv ig}dx h jbe
jhcef~��� � ������� � ���������� � ����� ����
prezydenta, sekretarza, skarbnika, kierowników � �� ����� � � ���������� ���� � ����� � ���� �� ������� ���ch 
� �������� ������� �� ������� ����� �� ���� ��������� �� � ���� � ���� ����� ������� ��� �� ��� ����� �� �
imieniu prezydenta 

B-6 Bc 

  01154 ��� ��������� � ���� ��� ��� �������� ���� ��� � ���������� ��������� � � ��� ����� � ���� ����� � ���
�����~��� � ������� � ���������� � ����� ����
prezydenta, sekretarza, skarbnika, kierowników � �� ����� � � ���������� ���� � ����� � ���� �� ������� �����
� �������� ������� �� ������� ����� �� ���� ��������� �� � ���� � ���� ����� ������� ��� �� ��� ����� �� �
imieniu prezydenta 

B-6 Bc 

  01155 Informacje o zatrudnieniu oraz zmianie stanowiska 
����� ��������� � � ��� ����� � ���� ����� � ��������~��� � ������� � ���������� � ����� ����

B-6 Bc 
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prezydenta, sekretarza, skarbnika, kierowników � ��  ¡¢£� ¤ ¡ ¥¦§ ¨©§ª«�  «ª¬ ­ ¨§¢£§ ® ¡¢¯° ©§ ¥©±�©§� ±ª«ª¬¨ ª©²¡ ¤¯³ ¡¥¦§ ¯³ ©§ ¥©±�©§� ±ª«ª¬ ¦­ ¨  ± ¡¢¡°±´¥§³  ± ® ¡¢¯° ³ «�§� ±ª«ª¬ ��ª«©�� §�­ ¨  ¨¢£ ¥§ª«�  � ³
imieniu prezydenta 

 0183  µ¶·¸¹¸º»¼ ½ ¾¿ ·ÀÁÂ¸º»¼ » ¶ÃÄÅÃº¸ Æ¼ º »¼ ÄÁÄ¿¼Â¾À¸ ·ÀÇ¶À¸º»¸ È ¸ ÅÃÉÊ »Ç B-5 Bc 

  01830 ËÌ ÍÎÏÐ Ñ Ð ÒÓÔÕ Í B-5 Bc 

  01831 Procesy B-5 Bc 

  01832 Procedury B-5 Bc 

  01833 Ö×ØÙ ÚÛÜÝÞß àáØÙâ àáã ä×åä æá àÚáÝßæÛÚ B-5 Bc 

019   çèéêë ì íî ïðñî òóôõö ï ì÷øùïõú ðûö    

 0190  üýþýÿ� � � ���ÿ��� � �	�ÿ�
 ��
� � 
� 
��� ����� 
 ��� �
�� ��� B-50 Bc 

 0191  ��� ��� ��� ��
� � �
��� � � �!���" ��
�� 
� 
��� ����� 

publicznej 

B-5 Bc 

 0192  Biuletyn Informacji Publicznej B-5 Bc 
 0193  #$%&'()*+, -& .)/)'0 12 3& 1(456 + B-5 Bc 
  08710 Poczta kurierska B-3 Bc 
  10250 #,57 +,-6()*+, 7 4-,7 ,*) 7 0 1,86 +) 0 17 ,*+, '0&'2*82

pracy 
B-5 Bc 

  10251 #,57 +,-6()*+, 7 4-,7 ,*) 9& 2'0,* +2 '0&'2*82 91,64 B-5 Bc 
 1115  Zw& :* +)* +, ( &;&7 +<( 82 57 +,-6()*+, 91,64 B-5 Bc 
 1116  =-91,7 4 9+) * +>? *) B-5 Bc 
 1124  Przeszeregowania, zmiana wynagrodzenia B-2 Bc 
 1125  Dodatkowe wynagrodzenia roczne B-2 Bc 
 1126  Dodatki specjalne B-2 Bc 
 1143  Okresowe oceny kwalifikacyjne pracowników B- 5 Bc 
  12270 Umowy dot. podnoszenia kwalifikacji B-3 Bc 
 1326  Urlopy wychowawcze B - 3 Bc 
 1327  Urlopy szkolne B - 3 Bc 
 1333  Nagany B - 5 Bc 
  14100 @ABCDE FG H GIJE FKLGAM I B-3 Bc 
  14250 NOGI FK LKP OQKDAM LGFKH G A QKE DERALFKH G GDS QAPE GL B-3 Bc 
  14440 Wycieczki B-3 Bc 
 1513  Odprawy emerytalne i rentowe B - 5 Bc 
 2019  Reklamy B - 3 Bc 
  20190 TIUIJV Q WHXM A QI FYKHZ B - 3 Bc 
  20191 [\]^_ ` ab `cde `cf^ gc g\] ]^ h\i\ jgekf hl `b mj\aen l B - 3 Bc 
  23270 obpbqd ` ^n e jg hb r ^ esi\dc s\ `mhgten bp B-5 Bc 
  33320 u\ `dc ^\q hi men b B-50 Bc 
 3410  vj\gen \ghb ^\a_n hb r swxjhf^ gcfy  BE-5 Bc 
 3411  z{|}~ ���}��} � �}��~ �� � {������ ����  BE-5 Bc 
 4226  ����� � ��� � ���� ������� ���� � ���� �����  � �¡ ¢

biwakowych 
B - 5 Bc 

  42260 £¤ ¥¦§¨©ª « ¬­®§¦¯ ¥° ± ¥² ­©³¤ ¬­²¤ «¦®´©µ©¶ ¤ µ ¨«ª§·
¬²¸² ¥ ¹²º© ¥¨¨µ©¶ 

B - 5 Bc 

  42261 £¤ ¥¦§¨©ª « ¬­®§¦¯ ¥° ± ¥² ­©³¤ ¬­²¤ «¦®´©µ©¶ ¬² »«
biwakowe 

B - 5 Bc 

  41240 £¤ ¥¦§¨©ª « ¯¼²¤ « ­®µ¯®§½ ¸¾»¼¾­µ ¿ ¥®µ©® ¨§ª ¨ ¥§
¬­²¤ «¦®´©µ©¶ ¦® ¥«À« »¨²º© ¥ ¹²¯¬²¦« ­©®§ª  

A Bc 

 5012  Á² ­§¯¬²¨¦§¨©ª « ¦²¼ Â ¯¼²¤ « ­®µ¯®§½ A Bc 
  50230 Ã«¦®³ ­ ¥ ¦§©µ®ª§ ¤ ¯¬­«¤ «©¶ ®¹ ­²·«¦®§½ BE-5 Bc 
  50231 Nadzór i decyzje w sprawach imprez masowych  BE-5 Bc 
  50300 Ä­®µª ·²¤ «¨¥§ ®«¤ ¥«¦²· ¥§½ ² ¨«±µ© ¥¾ »¾± ¾¼ ­«© ¥§ B-5 Bc 
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obywatelstwa polskiego 
  51100 ÅÆ ÇÈÉ ÊË ÌËÍÎ ÏÐÑÒ ËÓ ÑÔÕÒ ËÖÎ ÏÇ ×Ø ÙË ÚÑÔÕÖ czasowy ÛÜ Ý Þ ßàá ßâãä

 
B-50 Bc 

  51101 åá ßæç èé êéÞà ëÛÜì éí ÜîãÜèïéð Üì ãñì òé óÜîäô ãêéáÜì äÛÜ Ý Þ ßàá ßâãä
 

B-50 Bc 

  51102 õîëßãêàòßé ö ì ä èéêä áóÜ ïêæÛêéòà òé óßáàÞòä ì òßÜáà è
 B-50 Bc 

  51130 ÷øùÜáêàòßé ÛÜô ú êéÞà ëÛÜì éí òé óÜîäô áôéùä Üáñî áóÜêé
gminy 

B-5 Bc 

  51131 ÷øùÜáêàòßé ÛÜô ú óïêàÞà ëÛÜì éí ûüý þÿ�� ������ ��ÿ�	
�
� 	� ��
 �� �� ����

 
B-5 Bc 

  51132 ���������� ��
 � � ��� ���� � � !�"�
# �
�����
 B-5 Bc 

  51133 ���������� ��
 � ���� ���� � �� !�"�
 $����� � �� ��� ���� � � !�"�
# $����� ��� !���� % � ��� �&$�
 

B-5 Bc 

  51134 Odpisy aktów stanu cywilnego dot. urodzenia B-5 Bc 
  51135 Odpisy aktów stanu cywilnego dot. zgonu B-5 Bc 
  51155 Aktualizacja rejestru wyborców B-5 Bc 
  51156 ��'� ���$����� � ��(��
 �# � � "� �$)�

 B-5 Bc 
  51182 ��'� ���$����� � ���� ��� � �*
 �� ����$( � �#� ��'$ �

 B-5 Bc 
  51190 Zawiadomienia WKU miejscowego o ruchu osób !�� ����( &$�$+ �"�� �&� *�� � � �( � *�� ��#

 
B-5 Bc 

  51190 Zawiadomienia WKU zamiejscowego o ruchu osób !�� ����( &$�$+ �"�� �&� *�� � � �( � *�� ��#
 

B-5 Bc 

  51192 Zawiadomienia Referatu Wojskowego o ruchu !�"� ��� �$+ , *
) ��� � �� �
�� ��� � �- ( ���$�� �� !�"� �#
 

B-5 Bc 

  51193 Zawiadomienia RCI PESEL o ruchu meldunkowym w 
ramach pobytu czasowego  

B-5 Bc 

  51194 Nadawanie/ zmiana numerów PESEL B-5 Bc 
  51195 Odpisy aktów stanu cywilnego dot. zmiany stanu 

cywilnego 
B-5 Bc 

  51196 Modyfikacja danych osobowych dot. zmian imion, ���� �� * , �"�� �
� ��
� � � ��� �� ��� � � ��*�( &$�$+ �
decyzji administracyjnych 

B-5 Bc 

  51197 ��� ����� ����� � ����# �� ��� � ��'$ �� �( �� � �� �-�# ��� ��( �$� !�"�
# �
����� ���"� , � ���� ���� ��
iu na !�"�
 $����� � 
 �� �( &$� !���� % � ��� �&$�

 

B-5 Bc 

  51200 Rejestr wydanych dowodów osobistych B-50 Bc 
  51201 Rejestr utraconych dowodów osobistych B-50 Bc 
 5128  Rejestr osób poszukiwanych  B-10 Bc 
  51310 ���� � �� � �� �� ��� � �$ �� ���.� �
� � !���� #!��� ��� ��� �&$�

 
A Bc 

  51370 Orzekanie w sprawach zmian imion i nazwisk B-50 Bc 
  52140 /012340 5 67895 :0 ;3 <9<:9 7=>= 8=5 21? @7=5 =A9<21?B= 3969B<:1304 6A;C >2 5 =4 6 D=5 04 E 4 04 F= 8G 396HI 71321?J= 893 C=A< :0 832 39 7=6 :9B94 K121? <9 5 2AK13 <2G;H 832G9<:; 13A=<DLw rodziny 

B-5 Bc 

 5237  M0406H 8 5 <:=6DL5 = ;D9 89< :0 D:0 8=5 9<21? B= NKB; B-5 Bc 

  52310 O1?8=<9 7= 83KBD; 5 G :04 6191? 7;>P:13 <21? - handel B-5 Bc 
  52311 O1?8=<9 7= 83KBD; 5 G :04 6191? 7;>P:13 <21? - 

administracje, parki, ulice 
B-5 Bc 

  52312 Zabezpieczenie imprez B-5 Bc 
 5514  Wydawanie karty parkingowej dla osób <:0 70A<=67895 <21? 

B-3 Bc 

 6067  Q9R5 :9B130<:9 3 39D806; ;6H95 2 = ;6H 8=4 ; 8= P<2G B-5 Bc 
  60720 SH2 P:3914 9 35 :0 83KH 79BA21?  B-3 Bc 
  61340 Zezwolenia na utrzymanie psa rasy uznanej za 9T 80625 <K 

B-5 Bc 

  61341 M0406H 8 35 :0 83KH 7=B P0T94 K121? =1?8=< :0 B-5 Bc 
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  64310 Licencje na wykonywanie krajowego transportu 
drogowego 

B-10 Bc 

  64311 UVWX YVZ[\]^YV ^V _`\]X a\b Z `acaX ] ^V _ad `\] ebX fVg^] 
B-10 Bc 

  64350 hZiaXb XbZV^YV \]\X a j] ^ YV ^V g_`\]ZVk V jloholu B-3 Bc 
  64351 mnop qrs qt utuv n wtp qx px yz{ut|x} u x w~n�n w� B-3 Bc 
 7017  �u�x|pqxp qt z{n�t ~��v px ��|nv r ~xpx��v

deszczowych, cieków otwartych, kolizji z innymi �{u�|utpqx� q� v �v qx|� �{xp}nv t � 
(dotychczas: Wydawanie warunków i uzgadnianie 
dokumentacji technicznej na odprowadzenie wód 
opadowych) 

B-5 Bc 

 7018  Konserwacja i utrzymanie potoków B-5 Bc 
 7019  Konserwacja i utrzymanie zbiorników otwartych (stawy, 

jezioro) 
B-5 Bc 

 7037  �tuv n wt p qx px u�qn {nv t uxnzx� {ut pqt v v n|r qn|z{nv x|uxpqt �s qt ~�v  
B-5 Bc 

  70620 �� {u��xpqt su�y�n�s q px �t {t pxs� n� {n|�v |u qx�~nv �s�  B-5 Bc 

  70630 Selektywna zbiórka odpadów komunalnych B-5 Bc 

  70631 Selektywna zbiórka odpadów niebezpiecznych u px�| �� �s�s� y qr v n|zx|xs� ~n��px wp�s� 
B-5 Bc 

  70632 Selektywna zbiórka odpadów opakowanych  B-5 Bc 

  70633 Skup surowców wtórnych  B-5 Bc 

  70640 Usuwanie i likwidacja wraków pojazdów 
samochodowych  

B-10 Bc 

  70641 �ny�r znv xpqt v yz{xv qt v �|xpqx |ts�u� q px~xu�� �s�s�zny qx|xsunv q n|zx|�v �y�pqrs qx n|zx|�v u � qt� ys p qt
prutupxsunp�s� |n qs� y~�x|nv xpqx w��
magazynowania 

B-10 Bc 

  71413 � pqny~q n z{u�|u qx� � qtyu ~xpqx B-5 Bc 

  71414 ��v qt {|uxpqt �z{xv pqt� zn u�npqt px�t�s� B-5 Bc 

  71415 �{ut ~v x wqo q~nv xpqt wn~x w� zt�pny�xp|x {�nv t�n px wn~x w
socjalny 

B-5 Bc 

  71416 Realizxs� x ������ z{xv pt�n |n wn~x w� zn v � z{nv x|utpq�y qr v yz���x�}np~x 
B-5 Bc 

  71417 �x�v qx|sutpqx v �|xv xpt v yz{xv xs� wn ~x wnv �s�  B-5 Bc 

  71450 �z{ut|x} wn ~x wq � qtyu ~xpqnv �s� px {utsu px�t�s�v  B-25 Bc 
  71451 �z{ut|x} wn ~x wq �}��~nv �s� px {utsu px�t�s�v  B-25 Bc 
  72214 �t��wxs�t z{xv pt v ~y qr�xs� v qtsu�y��s� B-25 Bc 
  72247 ��s q�}xpqt p qt {�s�n�n�s q z{xv x� q {utsunv �� q B-25 Bc 
  72280 Zlecanie prac dla komunalizacji mienia A Bc 
  73270 Opinie urbanistyczne o przeznaczeniu terenu w yz{xv xs� zn|u qx�� �t {t pu 

B-10 Bc 

  73530 �nuv n wt p qx px ��|nv r – interwencje B-10 Bc 
  73531 �nuv n wt p qx px ��|nv r � z{ut ��|nv r q {nu ��|nv r

obiektów budowlanych (kubaturowych ) 
B-10 Bc 

  73532 �nuv n wt p qx px u� qxpr yznyn�� �}��~nv xpqx n�qt ~��v��|nv wxp�s� w�� qs� sur�s q  B-10 Bc 

  73533 �nuv n wt p qx px ��|nv r � z{ut ��|nv r q {nu ��|nv r
infrastruktury technicznej 

B-10 Bc 

  73534 �nuv n wt p qx px ��|nv r � z{ut ��|nv r q {nu ��|nv rv tv pr� {u pt� qpy�x wxs� q �xunv t� B-10 Bc 

  73535 Rejestracja dzienników budowy B-10 Bc 
  74100 Zlecenia robót   Bc 
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  74101 ���� ��������� � ��  ¡ ¢£� A Bc 
  74102 Sprawy dot. ewidencji gruntów i budynków A Bc 
  74103 ¤£ ¢� ¥£�����¦ � � §¨��© � A Bc 
  74104 Wykaz gruntów -  ¥¢�� £���� ��£�ª A Bc 
  74105 Informacje dla rzeczoznawców A Bc 
  74106 Informacja danych osobowych  A Bc 
  74300 «¬­®¯°±²³´µ ³ ¶·³¸ ±³ ¹¬ ­º »¼½ ¸ »°´¾¿º²¿´À A Bc 
  74301 Á¬¹¾ »³Â¿ ± »° ·®´À¬¯¬Ã´ » A Bc 
  74302 Rozgraniczenia A Bc 
  76370 Ä¶Â³²¿ ¾³ ½¬º¶¬¹³ ·´¾° ­¬ ·¾¿º²³± »° ¾° Ã ·¬¹¬¸ »º ­³ – za 

odprowadzanie wód opadowych  
B-10 Bc 

  76600 ¶¬º²Å ¶¬¸ ³±»° ¸ º¶·awie wydania zezwolenia na ¸¿²¸ ³ ·¾³±»° ¬¹¶³¹Æ¸ Ç ­²Æ ·° ¶¬¸ º²³µ ¼ ¸ ¾¸ »¼¾ ­® ¾°­º¶È¬³²³´µ ¼ »±º²³ È³´µ » 
BE-5 Bc 

  76601 Á¬º²Å ¶¬¸ ³±»° ¸ º¶·³¸ »° ¸ ¿¹³±»³ ¹°´¿¾µ »¾³²¸ »° ·¹¾³µ ¼´°µ ¶·¬½ ·³¯ ½¬º¶¬¹³ ·­» ¬¹¶³¹³¯ »
niebezpiecznymi 

BE-5 Bc 

  76602 Azbest, PCB BE-5 Bc 
  76610 Informacje o wytwarzanych odpadach oraz sposobach 

gospodarowania wytworzonymi odpadami 
B-5 Bc 

 
 

§ 2 

 ÉÊËÌÍ ÎÏÊÐ ÎÑ ÒÓÔÕ ÐÑ Í ÔÖÌÓÑÓ ÎÏ ×Ñ ØÐÙÊÐÏÓÎÑ ÚÐÔÓÎÛ ÜÝÞßÝàá ßâ ã äáåàá æ
 

 
 

§ 3 
 ç èéêë ìíê î

 ï ðñòóôõö÷øù÷ ú û ü ýþÿ � ÿ � ÿüü ý � û÷ö�õ÷ø�� � ù���� ���	� ö õø ù� ÿ �
tycznia 2001 r.         

w sprawie rozbudowy jednolitego rzeczowego wykazu akt . 
 �� ûö�
����� �� � ��� � �� � ���� �����
���� � �� �� !�"#� � 
 ��� $� % �&
��� ���� �'

w sprawie rozbudowy jednolitego rzeczowego wykazu akt . 
 

§ 4 

 
(� ��)
����� * "#+
� � * ,-. /0

z dniem 2 stycznia 2004 r. 
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