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PREZYDENT MIASTA TYCHY

ogtasza otwarty konkurs ofert
na realizacje zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktéw nieodptatnej pomocy
prawnej oraz swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
w miescie Tychy w 2019 roku

I. Cel konkursu

Konkurs ma na celu wytonienie jednej badz kilku organizacji pozarzadowych prowadzgcych
dziatalnos¢ pozytku publicznego, ktére bedg prowadzity w miescie Tychy punkty nieodptatnej pomocy
prawnej oraz nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

Il. Rodzaj zadania

1. Powierzenie prowadzenia w terminie od 1 stycznia do 31 grudnia 2019 r. jednego punktu
nieodptatnej pomocy prawnej oraz nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego usytuowanego
w Tychach przy ul. Barona 30 (punkt nr 3) oraz dwéch punktéw usytuowanych przy Placu $w.
Anny 4 lokal uzytkowy 120 (punkt 4 i punkt nr 5).

2. W ramach prowadzenia punktu organizacja pozarzadowa zobowigzana jest do:

1) udzielania nieodptatnej pomocy prawnej obejmujacej:

a) poinformowanie osoby fizycznej o obowigzujgcym stanie prawnym oraz o przystugujgcych
jej uprawnieniach lub spoczywajgcych na niej obowigzkach, w tym w zwigzku z toczacym
sie postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sgdowym lub
sgdowoadministracyjnym lub,

b) wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego lub,

C) sporzadzenie projektu pisma w sprawach w sprawach, o ktérych mowa w lit. a i b,
Z wytgczeniem pism procesowych w toczgcym sie postepowaniu przygotowawczym lub
sgdowym i pism w toczacym sie postepowaniu sgdowoadministracyjnym lub,

d) sporzadzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztow sgdowych lub ustanowienie
petnomocnika z urzedu w postepowaniu sgdowym lub ustanowienie adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego Iub rzecznika patentowego w postepowaniu
sgdowoadministracyjnym oraz poinformowanie o kosztach postgpowania i ryzyku
finansowym zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge sgdowa;

2) sSwiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego  obejmujgcego  dziatania
dostosowane do indywidualnej sytuacji osoby prawnej, zmierzajagce do podniesienia
Swiadomosci tej osoby o przystugujgcych jej uprawnieniach lub spoczywajgcych na niej
obowigzkach oraz wsparcia w samodzielnym rozwigzywaniu problemu, w tym w razie
potrzeby, sporzgdzenie wspdlnie z osobg uprawniong planu dziatania i pomoc w jego
realizacji. Nieodptatne poradnictwo obywatelskie obejmuje w szczegolnosci porady dla oséb
zadtuzonych i porady z zakresu spraw mieszkaniowych oraz zabezpieczenia spotecznego.

3. Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego odbywaé sie bedzie w ramach dyzuréw
dotyczacych udzielania nieodptatnej pomocy prawne;j.

4. W ramach umowy, organizacji pozarzgdowej powierza sie jednoczesnie zadania z zakresu
edukacji prawnej, realizowane w zwigzku z problemami zgtaszanymi w trakcie udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej lub sSwiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
w wymiarze co najmniej jednego zadania na rok na kazdy punkt, w szczegdlnosci w formach,
o ktérych mowa w art. 3b ust. 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej
w brzmieniu obowigzujgcym od dnia 1 stycznia 2019 r. W umowie Prezydent moze okresli¢
preferowane formy realizacji zadah z zakresu edukacji prawnej.

5. Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej powinno odbywac¢ sie na zasadach okreslonych w art.5
ust.2, art.7 oraz art.8 ust. 2 i 3 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej i edukacji prawne;.

6. Nieodptatna pomoc prawna zgodnie z ustawg o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej powinna by¢ udzielana w punkcie pomocy prawnej w przecietnym wymiarze 5 dni
w tygodniu podczas dyzuru trwajgcego co najmniej 4 godziny dziennie™.

7. W przypadku, gdy liczba os6b uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodptatna pomoc
prawna lub $wiadczone nieodpfatne poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia sprawne umawianie
terminéw wizyt w punktach na terenie miasta Tychy, czas trwania dyzuru moze ulec wydtuzeniu
do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich punktach na terenie miasta.

' z wytgczeniem dni, o ktdrych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy
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8. Woydluzenie czasu trwania dyzuru nastepuje na zadanie Prezydenta. Mozliwos¢ wydtuzenia czasu
trwania dyzuru w trakcie roku okresla sie jako jeden z warunkéw otwartego konkursu ofert,
0 ktérym mowa w ustawie®.

9. Woydluzenie czasu trwania dyzuru nie powoduje zwiekszenia Ssrodkdéw przeznaczonych na
realizacje zadania w danym roku.

10. Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchowa, ktére nie mogg stawi¢ sie w punkcie
osobiscie oraz osobom doswiadczajgcym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktérych mowa
w ustawie®, moze by¢ udzielana nieodptatna pomoc prawna lub $wiadczone nieodptatne
poradnictwo obywatelskie, z wylgczeniem nieodptatnej mediacji, takze poza punktem albo za
posrednictwem $rodkéw porozumiewania sie na odlegtosé.

11. Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej Ilub $Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego w sytuacji, o ktérej mowa w punkcie 10, nie powoduje zwigkszenia $rodkéw
przeznaczonych na realizacje zadania w danym roku.

lll Podmioty uprawnione do ztozenia oferty

O powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej moze ubiegaé sie organizacja
pozarzadowa4 ktéra spetnia nastepujgce warunki:

1) w przypadku przeznaczenia punktu na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej:

a) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sie
z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych lub $wiadczeniem nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego,

b) posiada umowe zawartg z adwokatem, radcg prawnym, doradcg podatkowym lub osoba,
o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy® w brzmieniu obowigzujgcym od dnia 1 stycznia
2019r.,

c) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegoélnosci w zakresie zapewnienia:

— poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej dokumentowaniem,

— profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,

— przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej, w szczegolnosci
w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw,

d) opracowata i stosuje standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci udzielanej
nieodptatnej pomocy prawnej,

2) w przypadku przeznaczenia punktu na swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego:

a) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzgcych sie ze
Swiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie pieciu lat bezposrednio
poprzedzajgcych ztozenie oferty lub co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu
zadan wigzacych sie z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub $wiadczeniem
poradnictwa obywatelskiego,

b) posiada umowe zawartg z osobg, o ktérej mowa w art. 11 ust.3a ustawy6 w brzmieniu
obowigzujgcym od dnia 1 stycznia 2019 r.,

c) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania w szczegdlnosci w zakresie zapewnienia:

— poufnosci w zwigzku ze Swiadczeniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego i jego
dokumentowania,

— profesjonalnego i rzetelnego swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

— przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
w szczegolnosci, gdy zachodzi konflikt interesow,

d) opracowata i stosuje standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jako$ci swiadczonego
nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego,

3) o powierzenie prowadzenia w 2019 roku punktu nie moze sie ubiega¢ organizacja pozarzadowa,
ktéra w okresie dwdch lat poprzedzajgcych przystgpienie do otwartego konkursu ofert nie

2 ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2018 r. poz. 450
z pézn. zm.)

* ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania sig (Dz.U. z 2017 r. poz.
1824)

* Prowadzgca dziatalno$é pozytku publicznego w zakresie, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1 pkt 1b) lub 22a ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2018 r. poz. 450 z p6zn.

zm.)

® ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2017 r. poz.
2030

® ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2018 r. poz. 450
z pbézn. zm.)
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rozliczyta sie z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub wykorzystata dotacje
niezgodnie z celem jej przyznania jak rowniez organizacja pozarzgdowa z ktérg starosta rozwigzat
umowe. Termin dwodch lat biegnie odpowiednio od dnia rozliczenia sie z dotacji i zwrotu
nienaleznych srodkéw wraz z odsetkami albo rozwigzania umowy.

IV. Wysokosé srodkéw przeznaczonych na realizacje zadania

Na realizacje zadania przeznacza si¢ w formie miesiecznej dotacji kwote 5.005,- zt na wynagrodzenia
z tytutu uméw z ,doradcg” o ktérym mowa w art. 11 ust. 3a pkt 1 — 3 ustawy7 oraz koszty zwigzane
z realizacjg edukacji prawnej w wysokosci 3.300,-zt. Rocznie planuje sie przeznaczy¢ dotacje w
wysokosci 63 360 brutto na jeden punkt nieodptatnej pomocy prawne;j.

V. Termin i sposéb skiadania ofert

1.
2.

10.

11.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 23 listopada 2018 r.
Oferty nalezy skfada¢ w Kancelarii Urzedu Miasta Tychy al. Niepodlegtosci 49, pokéj 109
w godzinach urzedowania lub przesytka listowg na adres: Urzad Miasta Tychy, al. Niepodlegtosci
49, 43-100 Tychy, Wydziat Organizacyjny, Kadr i Szkolenia. Nie bedg przyjmowane wnioski
przestane drogg elektroniczng. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do Urzedu.
Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych i opisanych kopertach — PROWADZENIE PUNKTU
NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ ORAZ NIEODPLATNEGO PORADNICTWA
OBYWATELSKIEGO W MIESCIE TYCHY W ROKU 2019” (wraz ze wskazaniem ktérego punktu
oferta dotyczy (punkt nr 3, 4 lub 5), a takze nazwg organizacji sktadajgcej oferte.
Oferta musi byé zgodna ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umédw
dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz.U. z 2016 r. poz. 1300).
Do oferty nalezy dotgczyé nastepujgce zataczniki:
1) Kkopie aktualnego odpisu z rejestru (KRS);
2) odpowiednio wycigg z ewidencji lub inny dokument potwierdzajgcy status prawny oferenta
i umocowanie 0s6b go reprezentujgcych;
3) kopie statutu organizacji pozarzagdowej lub inny dokument regulujgcy dziatalnos¢ organizaciji;
4) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotu skfadajgcego oferte niz
wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wilasciwego rejestru — dokument
potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta;
5) zawarte umowy Ilub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcg prawnym, doradcg
podatkowym lub osobg, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej
i edukacji prawnej;
6) pisemne zobowigzania:
a) zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej
dokumentowaniem, zatgcznik nr 1 do ogtoszenia,
b) zapewnienia profesjonalnego irzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,
zatgcznik nr 2 do ogtoszenia.
Oswiadczenie oferenta o braku przestanek wykluczajagcych mozliwos¢ ubiegania sie
0 powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej, zatgcznik nr 3 do ogtoszenia.
Dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunku posiadania co najmniej dwuletniego
dos$wiadczenia w wykonywaniu zadan wigzacych sie z udzielaniem porad prawnych lub informaciji
prawnych.
Kopie wymaganych zatgcznikbw powinny by¢ potwierdzone przez oferenta za zgodnosé
z oryginatem. Oferta zlozona bez wymaganych zatgcznikéw jest niekompletna i zostanie
odrzucona z przyczyn formalnych.
Rozpatrywane bedg wylgcznie oferty kompletne i prawidtowe, ztozone wedtug obowigzujgcego
wzoru, w terminie okreslonym w ogtoszeniu konkursowym.
Z organizacjg wyloniong w konkursie zostanie podpisana umowa, w ktérej zostang okreslone
szczegotowe warunki prowadzenia zadania oraz sposéb finansowania irozliczenia sie
z przyznanej dotacji.
Nie bedg rozpatrywane z powodoéw formalnych oferty:
1) ztozone przez podmioty nieuprawnione;
2) zilozone na innym druku niz okreslony w niniejszym ogtoszeniu;

7 ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpfatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2017 r. poz.
2030)
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12.

3) zlozone po terminie;

4) niekompletne;

5) dotyczace zadania nieujetego w niniejszym ogtoszeniu konkursowym.

Zlozenie oferty nie jest réwnoznaczne z przyznaniem dotacji. Dotacje na realizacje zadania
publicznego otrzyma podmiot, ktérego oferta zostanie wybrana w postepowaniu konkursowym.

VI. Termin, kryteria i tryb wyboru ofert

1. Konkurs rozstrzyga Prezydent Miasta Tychy po zapoznaniu si¢ z opinig komisji konkursowej,
dokonujgc wyboru ofert najlepiej stuzgcych realizacji zadania.

2. Rozstrzygniecie konkursu podaje sie do publicznej wiadomosci na tablicy ogtoszenh oraz na stronie
internetowej Biuletynu Informaciji Publicznej Urzedu Miasta Tychy.

3. Skfad komisji oraz zasady jej pracy okresla zarzgdzenie Prezydenta Miasta Tychy.

4. Ostateczne rozstrzygniecie konkursu nastgpi w terminie do 7 grudnia 2018 r.

5. Wybdr ofert stanowigcych forme realizacji zadania nastgpi w oparciu o nastepujgce:

Lp. Kryterium Skala punktowa

1) jakos¢ przygotowanej oferty, jej przejrzystos¢ i ocena mozliwosci 0—5
realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzgdowa,
ocena wktadu rzeczowego, osobowego oraz kwalifikacji oséb przy

2) . . . . ! 0-5
udziale, ktérych zadanie bedzie realizowane

3) dotychczasowe doswiadczenie organizacji w wykonywaniu zadan 0_5
wigzacych sie z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych

6. Organizacja zobowigzana jest do wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej srodkéw otrzymanych na
realizacje zadania.

7. W trakcie realizacji zadania dopuszcza sie dokonywanie zmian w harmonogramie w zakresie np.
terminéw $wiadczenia porad, po uprzednim powiadomieniu o tym fakcie Prezydenta Miasta
Tychy, na podstawie pisemnego uzasadnienia koniecznosci wprowadzanych zmian, zgody
Prezydenta Miasta Tychy i po podpisaniu aneksu do umowy.

VII. Warunki realizacji zadania

1. Podstawg do podpisania umowy z wyloniong w konkursie organizacjg bedzie akceptacja
Prezydenta Miasta Tychy, zatwierdzajgca opinie komisji konkursowe;.

2. Umowy o powierzenie realizacji zadania podpisane zostang bez zbednej zwioki po ogtoszeniu
wynikéw otwartego konkursu ofert.

3. Zleceniobiorca zobowigzany jest m. in. do:

1) prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej przez 5 dni w tygodniu przez co najmniej
4 godziny dziennie,

2) udzielania nieodptatnej pomocy prawnej na zasadach okre$lonych w art. 5 ust. 2, art. 7 oraz
art. 8 ust. 2 i 3 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej,

3) zlozenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego wedtug wzoru okreslonego
w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 roku w sprawie
wzoru oferty iramowego wzoru umowy dotyczgcych realizacji zadania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania w terminie 30 dni od zakonczenia realizaciji
zadania.

4) opracowania i wydruku:

a) dwdch informatoréw w formacie co najmniej A4 (po jednym w | i Il pétroczu) — naktad
200 egzemplarzy,

b) jednego poradnika w formacie nie mniejszym niz A5 — naktad 400 egzemplarzy,

¢) ulotek informacyjnych w formacie nie mniejszym niz A6 — nakifad 700 sztuk,

d) przeprowadzenie dwoch wykfadéw/warsztatéw (po jednym w | i Il potroczu).

VIIl. Informacje kohcowe

1. Dotacja nie moze byé wykorzystana na zobowigzania powstate przed datg podpisania umowy
z Prezydentem Miasta Tychy na realizacje zadania.

2. W sprawach nieuregulowanych powyzszym ogtoszeniem majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

3. Wszelkie informacje dotyczgce otwartego konkursu ofert, mozna uzyska¢ pod numerem telefonu
32776 -32-11.

4. Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
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kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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(ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych), Administratorem danych osobowych, zawartych
w przestanych ofertach jest Prezydent Miasta Tychy.

5. Dane osobowe zostang wykorzystane na potrzeby przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na
realizacje zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej oraz
Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w miesci Tychy.

PREZYDENT MIASTA TYCHY

9.11.2018 . (-) mgr inz. Andrzej Dziuba
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