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ZARZADZENIE NR 120/29/18
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 27 kwietnia 2018 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 120/78/16 Prezydenta Miasta Tychy z dnia
3 listopada 2016 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2017 r. poz. 1875 z pézn. zm.), art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z p6zn. zm.)

zarzadza sie co nastepuje:

§1
W zatgczniku do Zarzadzenia Nr 120/78/16 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 3 listopada
2016 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) w § 7 w ust. 3 dodaje sie ppkt 14):
,14) ,ecoSanit” od dnia 01.05.2018 r.”
2) w § 14 ust. 8 otrzymuje brzmienie:

,8. Ewidencje szczegotowg kosztow inwestycji w sposob zabezpieczajgcy prawidtowe
ustalenie wartosci poszczegdinych srodkéw trwatych wedtug Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych prowadzi wydziat Urzedu Miasta Tychy realizujgcy inwestycje celem
sporzadzenia dowodu OT po zakonczeniu realizacji inwestycji.

Na kazdej fakturze umieszcza sie informacje zawierajgcg okreslenie rodzaju kosztu:

1) koszt bezposredni, zwigzany z wytworzeniem lub nabyciem $rodka trwatego,
w odniesieniu do poszczegdlnych obiektow Srodkdw trwatych;

2) koszt posredni (wspdlny dla wszystkich obiektow);

3) wyposazenie (pozostate srodki trwate);

4) urzgdzenie zieleni oraz inne koszty nie stanowigce wartosci poczatkowej srodka
trwatego.

Na podstawie powyzszej informacji pracownik Wydziatu Ksiegowosci prowadzi

analityke do konta 080 -,Srodki trwate w budowie” (inwestycje).”

3) § 15 ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) W budynku Urzedu Miasta oraz w innych budynkach zajmowanych przez Wydziaty
Urzedu Miasta jest Wydziat Administracyjny w zakresie:
a) wyposazenia (np. mebli biurowych),
b) sprzetu komputerowego z oprogramowaniem oraz centrali telefonicznej wraz
z wewnetrzng instalacjg telefoniczna.
Organem opiniodawczym i doradczym w zakresie srodkéw trwatych wymienionych
w pkt b) jest Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy.”
4) § 16 otrzymuje brzmienie:

»§ 16

Pozostate srodki trwate

1. Do pozostatych $rodkéw trwatych zalicza sie wszelkie pozostate Srodki trwate

o wartosci przekraczajgcej 2.500,00 zt do 10.000,00 zt wtgcznie.
Pozostate Srodki trwate kwalifikowane w $wietle przepiséw obowigzujacych do konca
2017 r. pozostajg w dotychczasowej ewidenciji.

2. Odpisy amortyzacyjne dokonywane sg w 100% ich warto$ci w miesigcu oddania

do uzytkowania.
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3.

Ewidencje szczego6towg pozostatych srodkéw trwatych prowadzg uzytkownicy gtowni

zgodnie z § 15 ust. 2 oraz w oparciu o regulamin organizacyjny wydziatu.

Ewidencje pozostatych srodkéw trwatych stanowia:

1) ksigzka inwentarzowa prowadzona przez uzytkownikdw gtéwnych w systemie
,Pozostate srodki trwate”;

2) ksigzka inwentarzowa prowadzona w Wydziale Spraw Spotecznych i Zdrowia
obejmujgca analityczng ewidencje ilodciowo — wartosciowg w zakresie wyposazenia
uzyczonego placéwkom opieki spoteczne;j;

3) karty mundurowe okreslajgce sort mundurowy kazdego funkcjonariusza wraz
z przynaleznym okresem uzytkowania prowadzone przez Straz Miejska;

4) dodatkowa ksigzka inwentarzowa prowadzona w Centrum Ustug Wspodlnych Miasta
Tychy obejmujgca analityczng ewidencje ilosciowo — wartosciowg sprzetu
komputerowego.

Podstawg dokonania zmian w ewidencji pozostatych srodkow trwatych sg dokumenty

ksiegowe okreslone w Rozdziale 2 w § 15 ust 3 (wystawione w formie papierowej).

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji srodkéw trwatych i pozostatych $srodkéw

trwatych okresla instrukcja inwentaryzacyjna.

W kazdym pomieszczeniu w widocznym miejscu umieszcza sie spis srodkéw trwatych

i pozostatych $rodkow trwatych, podpisany przez uzytkownika gtéwnego

i co najmniej pracownika zajmujgcego to pomieszczenie wyznaczonego przez

Naczelnika danego Wydziatu Urzedu Miasta. Gtéwny uzytkownik prowadzi karty

pracownikéw Urzedu Miasta rejestrujgce pobrane pozostate srodki trwate.”

5) § 16a otrzymuje brzmienie:
.8 16a
Likwidacja srodkéw trwatych oraz pozostatych srodkéw trwalych

1.

2.

Uzytkownik gtéwny Srodkéw trwatych lub pozostatych srodkéw trwatych sporzadza

wykaz srodkéw przeznaczonych do likwidacji, z zastrzezeniem ust. 2.

Dla srodkéw trwatych, ktérych likwidacje przeprowadza Wydziat Administracyjny

sporzgdza sie wykaz srodkow trwatych przeznaczonych do likwidacji odrebnie dla:

a) Srodkéw trwatych,

b) pozostatych srodkéw trwatych,

c) pozostatych srodkéw trwatych objetych ewidencjg iloSciowa.

Wykaz powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

a) nazwg srodka trwatego,

b) ilos¢,

C) numer inwentarzowy,

d) rok zakupu,

e) wartos¢ (w przypadku srodkdw objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowg),

f) okreslenie stanu zuzycia s$rodka. Jezeli jest to konieczne, nalezy przediozy¢

réwniez oryginat opinii serwisanta, rzeczoznawcy.

Wykaz przedktada sie Komisji Kasacyjnej powotanej Zarzadzeniem Prezydenta

Miasta, celem dokonania analizy przedstawionych dokumentéw.

Komisja na podstawie dokonanych ustaleh moze:

a) uznac¢ wniosek o likwidacje jako zasadny i kompletny — wowczas sporzgdza
protokot zuzycia,

b) uzna¢ wniosek za bezzasadny lub niekompletny — wéwczas Komisja dokonuje
zwrotu wniosku do uzytkownika gtéwnego z prosbg o uzupetnienie lub informacjg
okreslajgca powdd zwrotu.

Komisja kieruje catos¢ dokumentacji do Prezydenta Miasta lub jego zastepcy

do akceptac;ji.

Po uzyskaniu zgody Prezydenta lub jego zastepcy Komisja Kasacyjna sporzgdza

dowdd LT zgodnie z zasadami okreslonymi § 15 ust. 3 pkt 3 oraz § 16 ust. 7 oraz

przeprowadza fizyczng likwidacje srodkéw zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
regulacjami.
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8. Z czynnosci zniszczenia Komisja sporzadza protokdt kasacji zawierajgcy co najmniej
nastepujgce dane:

a) date zniszczenia,

b) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujgce oraz wartosé $rodka,

C) przyczyne zniszczenia,

d) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw Komisiji.

9. Kserokopie dokumentacji zniszczenia srodka trwatego Komisja pozostawia w swojej
kartotece oraz przekazuje:

a) oryginat dokumentacji do Wydziatu Ksiegowosci oraz kserokopie wnioskodawcy
tj. uzytkownikowi gtéwnemu - w przypadku likwidacji srodkoéw trwatych objetych
ewidencjg ilosciowo-wartosciowa,

b) oryginat dokumentacji wnioskodawcy tj. uzytkownikowi gtéwnemu - w przypadku
likwidacji srodkéw trwatych objetych ewidencja ilosciowa.”

6) w § 17 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
,9. Umorzenie nalicza sie metoda liniowg, a odpisow umorzeniowych (amortyzacyjnych)
dokonuije sie:

1) na koniec kazdego miesigca dla wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
stopniowo,

2) w miesigcu przyjecia ich do wuzywania dla wartosci niematerialnych
i prawnych umarzanych jednorazowo.”

7) w § 28 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
»1. Wysokos¢ pogotowia kasowego wynosi:

Wydziat Urzedu Miasta

Kwota pogotowia kasowego Punkt kasowy odpowiedzialny za prowadzenie kasy

Budynek Urzedu Miasta
al. Niepodlegtosci 49
Budynek Urzedu Miasta

10.000,00 zt

2.500,00 zt al. Niepodlegtosci 49 - Wydziat Ksiegowosci
optatomat

Budynek Wydziatu

2.000,00 z Komunikacji
ul. Budowlanych 59

4.000,00 z

w okresie od 01.01 do 31.01, | Budynek Urzedu Miasta
od 01.04 do 31.12 al. Niepodlegtosci 49
9.000,00 zt Wydziat Podatkéw i Optat

w okresie od 01.02 do 31.03

Budynek Urzedu Miasta

2.500,00 z al. Niepodlegtosci 49 -
optatomat
1.000.00 zt Punkt obstugi TEGO Wydziat Komunalny, Ochrony
T ul. Budowlanych 67 Srodowiska i Rolnictwa”
§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 r., z wyjatkiem pkt 7 obowigzujacego
od dnia 1 maja 2018 r.

Prezydent Miasta Tychy

/-/ mgr inz. Andrzej Dziuba
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