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PREZYDENT MIASTA TYCHY
ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze:

KIEROWNIK REFERATU GOSPODARKI ODPADAMI KOMUNALNYMI
w Wydziale Komunalnym Ochrony Srodowiska i Rolnictwa

w wymiarze - 1 etat

Wymagania konieczne:

wyksztatcenie: wyzsze magisterskie ekonomiczne (preferowane kierunki i specjalizacje: ekonomia,
finanse, rachunkowos¢)
4 letni staz pracy, doswiadczenie na podobnym stanowisku i/lub udokumentowany co najmniej roczny
staz pracy w administracji publicznej
znajomos¢ przepisOw z zakresu:

—  Ordynacji podatkowej

— Ustawy o rachunkowosci

— Ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracii

— Ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach

— Ustawy o odpadach

— Kodeksu postepowania administracyjnego
znajomos ¢ obstugi komputera (Microsoft Office — Power Point, Exel, Word) oraz urzgdzen biurowych
niepos zlakowana opinia
posiadanie petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
obywatelstwo polskie lub obywatelstwo Unii Europejskiej oraz innych panstw, ktérym na podstawie
umoéw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium RP
dla obywateli z innych panstw wymagana jest znajomos¢ jezyka polskiego potwierdzona stosownym
dokumentem

Wymagania dodatkowe:

umiejetno$ ¢ samodzielnego podejmowania decyzji
wysoka kultura osobista

komunikatywnosé

pracowitos¢ i rzetelnos¢

dyspozycyjno$¢

umiejetno$ ¢ precyzowania wnioskéw

umiejetnos$ ¢ pracy zklientem oraz pracy w zespole
umiejetnos$ ¢ pracy pod presjg czasu

prawo jazdy kat. B bedzie dodatkowym atutem

Gléwne obowiagzki:

Nadzor nad prawidtowo$cig pobierania, naliczania i ksiggowania optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi oraz sprawozdawczosci finansowej w zakresie optaty

Kontrola poprawnosci prowadzonych postepowan na podstawie Ordynacji podatkowej zakresie:
wydawania decyzji okreslajgcej wysokos¢ optaty, decyzi o zalegtoSciach z tytutu optaty, decyzi
w zakresie okreslenia nadpfaty w opfacie, prowadzonych postepowan w zakresie ulg i umorzen
w optacie oraz prowadzenia windykacji optaty

Prowadzenie biezacej analizy finansowej wptywow i zaleglosci dotyczgcych optaty

Prowadzenie analizy i kalkulacji kosztéw funkcjonowania systemu gospodarki odpadami komunalnymi
Kontrola realizacji ustugi odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych i prowadzenia selektywnej
zbiérki odpadéw komunalnych w miescie

Kontrola prawidiowo$ci gospodarowania odpadami komunalnymi w miescie, w tym prowadzenie kontroli
przedsigebiorcéw zakresie poprawnosci naliczenia opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
Przygotowywanie postgepowan przetargowych na odbieranie lub odbieranie i zagospodarowanie
odpadow komunalnych

Koordynowanie dziatan infomacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidlowego gospodarowania
odpadami komunalnymi

Nadzor i kontrola nad teminowoscig i prawidtowosScig zadan wykonywanych przez podlegtych
pracownikow

Wspdipraca zjednostkami organizacyjnymi urzedu i miasta w zakresie realizacji zadan

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca w budynku Urzedu na 8 pietrze. Bezpieczne warunki pracy. Budynek wyposazony w winde

przystosowang do przewozu osob niepetnosprawnych. Korytarze umoZziwiajgce poruszanie sie wozkiem
inwalidzkim. W budynku na parterze znajduje sie toaleta przystosowana do potrzeb os6b niepetnosprawnych.
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Stanowisko zwigzane z praca przy komputerze, praca pod presjg czasu.
Wskaznik zatrudnienia os6b niepeinosprawnych:

W miesigcu marcu 2018 roku wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Tychy,
W rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepeinosprawnych, by
nizszy niz6%.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
e podpisane odrecznie cvi listmotywacyjny
e kopie dokumentéw potwierdzajgcych
— wyksztatcenie
— stazpracy
— dodatkowe kwalifikacje
— posiadane uprawnienia
e oswiadczenia kandydata o:
— korzystaniu w petni z praw cywilnych i obywatelskich
— wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdw rekrutacii
petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu w petni zpraw publicznych
— tym, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe
e kopia dokumentu potwierdzajgcego niepeinosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktéry zamierza
skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. 22016 r., poz. 902 z p6zn. zm.)

Okreslenie terminu i miejsca skfadania dokumentéw

Dokumenty nalezy zozy¢ w terminie do dnia 20 kwietnia 2018 r.

Oferty sktada sie :
droga elektroniczng poprzez wypetnienie fomularza dostepnego na stronie intemetowej
http://bip.umtychy.pl/oferty-pracy-urzad-miasta (nieprawidtowe wypetnienie formularza moze uniemoZiwic
Zozenie oferty) Skany wymaganych dokumentéw nalezy dotgczy¢ w formie zalagczonego pliku
w formie pisemnej w siedzibie Urzedu Miasta pok. 216 pietro Il lub poczta na adres Urzedu
z dopiskiem DUO.2110.12.2018 KIEROWNIK REFERATU GOSPODARKI ODPADAMI KOMUNALNYMI
w Wydziale Komunalnym, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa

Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy zozy¢ z tumaczeniem na jezyk polski.

Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu po terminie okreslonym w ogloszeniu o naborze nie beda
rozpatrywane.

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wptynety na w/w adres do dnia 20 kwietnia 2018 r.
Osoby spetniajace wymagania formalno — prawne podane w ogtoszeniu o naborze zostang zakwalifikowane do
dalszego etapu postepowania. Informacje o zakwalifikowaniu nalezy uzyska¢ pod nr tel. (32) 776 — 32 — 56
trzeciego dnia po zakonczeniu naboru ofert.

Miejsce i termin naboru zostang podane na stronie Biuletynu Informaciji Publicznej http:/bip.umtychy.pl/oferty-
pracy-urzad-miasta/termin-postepowania-konkursoweqo i na tablicy ogtoszen znajdujgcej sie na Il pietrze Urzedu
Miasta Tychy.

Przy naborze na wyzej wymienione stanowisko urzednicze obowigzuja techniki naboru:
- test
- rozmowa kwalifikacyjna

Uwaga:
Informacje o wynagrodzeniu na stanowisku Kierownik Referatu Gospodarki Odpadami Komunalnymi w Wydziale
Komunalnym, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa mozna uzyskaé pod numerem telefonu: (32) 776 — 32 — 56.

Kandy daci, ktorzy nie zostali wy brani mogg odebra¢ swoje dokumenty aplikacy jne w terminie 3 miesiecy od dnia zakonczenia procedury zgodnie
z Zarzadzeniem 120/16/17 Prezy denta Miasta Ty chy z dnia 1 marca 2017 r. w sprawie przechowy wania i niszczenia dokumentéw aplikacy jny ch

PREZYDENT MIASTA
Tychy, dnia 9 kwietnia 2018 r.

(-) mgrinz. Andrzej Dziuba
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