ZARZADZENIE NR 120/18/18
PREZYDENTA MIASTA TYCHY

z dnia 19 lutego 2017 r.

w sprawie szczegétowego regulaminu organizacyjnego
samodzielnego stanowiska Administratora Systemow Informatycznych

Na podstawie § 22 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy nadanego
Zarzadzeniem Nr 120/46/16 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 8 czerwca 2017 roku w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy opublikowanego w Biuletynie Informacji Publicznej
z pdzn. zm.

zarzagdzam, co nastepuje:

§1
1. Zakres dziatania Administratora Systemoéw Informatycznych okreslajg postanowienia § 49
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy.
2. Administrator Systemoéw Informatycznych realizuje zadania w ramach aktualnie obowigzujgcych
przepiséw prawnych.

§2
1. Do podstawowych zadan Administratora Systemoéw Informatycznych nalezy w szczegdélnosci :
1) realizowanie przedsiewzie¢ w zakresie:

a) nadawania i ewidencjonowania uprawnien do systemoéw informatycznych,

b) wyjasniania i dokumentowania, wspdlnie z Administratorem Bezpieczenstwa Informaciji,
przypadkow naruszenia zasad bezpieczenstwa systemow informatycznych,

c) prowadzenia opisu struktur zbioréw danych osobowych oraz schematu przeptywu danych
pomiedzy systemami informatycznymi,

d) dokonywania oceny zgodnosci programoéw z przepisami bezpieczenstwa przetwarzania
danych osobowych w systemach informatycznych,

e) kontrolowania, wspdlnie z Administratorem Bezpieczenstwa Informacji, pracownikow
Urzedu w zakresie przestrzegania zasad bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych
poprzez prowadzone sprawdzenia,

f) wspdtpraca przy przygotowaniu i wdrazaniu dokumentacji ochrony danych osobowych;

2) nadzorowanie:

a) przeptywu danych w systemach informatycznych,

b) zabezpieczen styku sieci,

c) sposobu udostepniania danych osobowych w systemach informatycznych,

d) naprawy oraz likwidacji urzadzerh komputerowych,

e) umoéw i procedur przekazywania podmiotowi zewnetrznemu przez Centrum Ustug
Wspodlnych Miasta Tychy dostepu do systemoéw informatycznych oraz elektronicznych
nosnikéw informaciji zawierajgcych dane w tym dane osobowe;

3) monitorowanie i prowadzenie rejestru incydentéow, zidentyfikowanych w systemach
informatycznych;

4) inicjowanie dziatah (rozwigzan) w celu unikniecia lub zminimalizowania wystepowania
incydentu;

5) weryfikowanie srodkdw technicznych i organizacyjnych w zakresie bezpieczenstwa systeméw
informatycznych z uwzglednieniem ochrony danych w fazie projektowania oraz stosowania
domyslnej ochrony danych;

6) opiniowanie przedsiewzie¢ zwigzanych ze zmiang, zakupem lub modyfikacjg systeméw
informatycznych z uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych;

7) klasyfikacja wspélnie z Administratorem Bezpieczenstwa Informac;ji i inwentaryzacja aktywow
informatycznych oraz ocena ryzyka zgodnie z Metodykg szacowania i zarzadzania ryzykiem
w Urzedzie.

2. Ponadto do zadan Administratora Systeméw Informatycznych nalezy:
1) prowadzenie biezgcych spraw w zakresie: korespondencji, zaopatrzenia materiatowego,
sprawozdawczosci, archiwizowania akt;
2) przestrzeganie ustaw ,0 ochronie danych osobowych” i ,0 ochronie informacji niejawnych”
i ,0 dostepie do informacji publicznej”;



3) podejmowanie dziatan zmierzajgcych do jak najlepszej realizacji zadan.

§3
1. Samodzielne stanowisko Administratora Systeméw Informatycznych podlega Sekretarzowi

Miasta.
2. Administrator Systeméw Informatycznych postuguje sie skrétem organizacyjnym (symbol akt)

,DSI”.
§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Administratorowi Systemoéw Informatycznych.

§5
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej.

Prezydent Miasta Tychy

/-/ mgr inz. Andrzej Dziuba



