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PREZYDENTA MIASTA TYCHY  

z dnia 12 grudnia 2002 r. 

 Z� VSUDZLH� V]F]HJyáRZHJR� UHJXODPLQX� RUJDQL]DF\MQHJR�:\G]LDáX� � ,QIRUPDFML� �� 3URPRFML� 
L�:VSyáSUDF\�]�=DJUDQLF��� 
 
 Na podstawie § 10 i § 22 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urz��� � ����� �	 
�	 �������
��������� ��� � � � �� !� �!� "���# ���$% & �%'$% (# )*# � �� �% �+ ,�'$-.%�%  �� �-/0 1 '.�%1 ��
2 345 678 9:5 ;<47: 9=7>?@ :34A B <=CDE F GHIJH KL MNL OPEQ RGSOT HUVWO T XYGVUU GSE Z [Y\DOTL] F GHIJH
Tychy „Diariusz Tyski”  

]DU]�G]D�VL
���FR�QDVW
Suje : 
 

§ 1 
1. =DNUHV� G]LDáDQLD� :\G]LDáX� ,QIRUPDFML� �� 3URPRFML� L� :VSyáSUDF\� ]� =DJUDQLF�� RNUH�OD� �� ���

5HJXODPLQX�2UJDQL]DF\MQHJR�8U]
GX�0LDVWD�7\FK\� 
2. :\G]LDá�UHDOL]XMH�]DGDQLD�Z�UDPDFK�RERZL�]XM�F\FK�DNWXDOQLH�SU]HSLVyZ�SUDZQ\FK� 
3. :\G]LDáHP� NLHUXMH� 1DF]HOQLN� �� NWyUHJR� Z� UD]LH� QLHREHFQR�FL� ]DVW
SXMH� Z\]QDF]RQ\�

SUDFRZQLN���G]LDáDM�F\�Z�UDPDFK�XG]LHORQ\FK�SHáQRPRFQLFWZ��� 
4. :HZQ
WU]Q�� VWUXNWXU
� RUJDQL]DF\MQ�� ]DZLHUDM�F�� WDN*H� LOR�ü� HWDWyZ� L� URG]DMH� VWDQRZLVN�

:\G]LDáX�RG]ZLHUFLHGOD�VFKHPDW�JUDILF]Q\�VWDQRZL�F\�]Dá�F]QLN�GR�QLQLHMV]HJR�]DU]�G]HQLD��� 
 

§ 2 
'R�]DGD��:\G]LDáX�,QIRUPDFML���3URPRFML�L�:VSyáSUDF\�]�=DJUDQLF��QDOH*\� 

w zakresie informacji: 
1. REVáXJD�LQIRUPDF\MQD�8U]
GX� 
2. SU]HND]\ZDQLH� ]JRGQLH� ]� 3UDZHP� 3UDVRZ\P� �URGNRP�PDVRZHJR� SU]HND]X� LQIRUPDFML� 

o pracy organach�0LDVWD���8U]
GX�L�PLHMVNLFK�MHGQRVWHN�RUJDQL]DF\MQ\FK� 
3. ZVSyáSUDFD� ]H� �URGNDPL� PDVRZHJR� SU]HND]X� �� RUJDQL]RZDQLH� NRQWDNWyZ� 

z przedstawicielami mediów, w tym organizowanie konferencji prasowych, 
4. opracowywanie notatek i informacji dla mediów oraz odpowiadanie na zapytania, 
5. monitorowanie mediów i przekazywanie organom Miasta i jednostkom organizacyjnym 

0LDVWD�LQIRUPDFML�L�UHNRPHQGDFML�Z\Sá\ZDM�F\FK�]�PRQLWRULQJX� 
6. prowadzenie listy adresowej mediów, 
7. REVáXJD�SUDVRZD�RUJDQyZ�0LDVWD� 
8. redagowanie miejskich wydawnictw informacyjnych, 
9. SURZDG]HQLH�REVáXJL�LQWHUQHWRZHM�8U]
GX� 

a. prowadzenie i aktualizacja strony internetowej, 
b. ]DPLHV]F]DQLH�Z�LQWHUQHFLH�LQIRUPDFML�Z�]DNUHVLH�Z\QLNDM�F\P�]�GHF\]ML�RUJDQyZ�

miasta Tychy oraz przepisów prawnych, 
c. SU]\MPRZDQLH� QDGHVáDQ\FK� GURJ�� HOHNWURQLF]Q�� ZQLRVNyZ� L� XZDJ� RUD]�

SU]HND]\ZDQLH�LFK�GR�.DQFHODULL�RJyOQHM�8U]
GX� 
10. PRQLWRURZDQLH� DQNLHW� L� VRQGD*\� SU]HSURZDG]DQ\FK� Z�UyG� PLHV]ND�FyZ� GRW��

IXQNFMRQRZDQLD�L�SUDF\�8U]
GX�� 
w zakresie promocji Miasta: 
1. SURZDG]HQLH�ZV]HONLHM�G]LDáDOQR�FL�SURPXM�FHM�0LDVWR��D�Z�V]F]HJyOQR�FL� 

a. LQLFMRZDQLH�L�NRRUG\QDFMD�VSRWND���SUH]HQWDFML�L�NRQIHUHQFML�� 
b. SURPRFMD� ]DGD�� NXOWXUDOQ\FK�� VSRUWRZ\FK� L� JRVSRGDUF]\FK� R� FKDUDNWHU]H�

wizerunkowym, 
c. inicjowanie imprez o charakterze promocyjnym, 
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d. RUJDQL]DFMD�XG]LDáX�Z�WDUJDFK�� 
e. QDZL�]\ZDQLH�� SRGWU]\P\ZDQLH� L� NRRUG\QDFMD� NRQWDNWyZ� ]� SRGPLRWDPL�

]HZQ
WU]Q\PL�� 
f. LQLFMRZDQLH�L�NRRUG\QRZDQLH�G]LDáDOQR�FL�Z\GDZQLF]HM� 
g. LQLFMRZDQLH�L�QDG]RURZDQLH�SURGXNFML�PDWHULDáyZ�SURPRF\MQ\FK� 
h. analizowanie i opiniowanie ofert reklamowych w wydawnictwach, 
i. SURZDG]HQLH�OLVW\�DGUHVRZHM�SU]\MDFLyá�0LDVWD� 

2. RUJDQL]RZDQLH�L�REVáXJD�RILFMDOQ\FK�ZL]\W�L�]DSURV]RQ\FK�JR�FL� 
a. VSRU]�G]DQLH�SURJUDPyZ�ZL]\W� 
b. SU]HGNáDGDQLH�VSUDZR]GD��� 

3. RUJDQL]RZDQLH� L� REVáXJD� RILFMDOQ\FK� Z\MD]GyZ� ZáDG]� VDPRU]�GRZ\FK� L� SUDFRZQLNyZ�
samor]�GRZ\FK� 

w zakresie analiz i prognoz : 
1. RUJDQL]RZDQLH�L�SURZDG]HQLH�ED]\�GDQ\FK�R�0LH�FLH�- monitoring,  
2. RUJDQL]RZDQLH�L�SURZDG]HQLH�SUDF�DQDOLW\F]Q\FK�GRW\F]�F\FK�IXQNFMRQRZDQLD�0LDVWD� 
3.  opracowywanie programów rozwoju lokalnego, 
4. opracowywanie i publikowaQLH�LQIRUPDFML�R�VWUXNWXU]H�VSRáHF]QR�– gospodarczej Miasta , 

kierunkach jego rozwoju , potrzebach inwestycyjnych itp. i upowszechniania ich w kraju  
L�]D�JUDQLF�� 

5. SR]\VNLZDQLH�LQIRUPDFML�QD�WHPDW�XZDUXQNRZD��VSRáHF]Q\FK�UR]ZRMX�0LDVWD� 
6. NRRUG\QDFMD�G]LDáD��]ZL�]DQ\FK�]�SUREOHPDW\N��LQWHJUDFML�HXURSHMVNLHM� 
Z�]DNUHVLH�ZVSyáSUDF\�]�]DJUDQLF�� 
1. RSUDFRZ\ZDQLH� NRPSOHNVRZ\FK� SURJUDPyZ� HXURSHMVNLFK� GR� ZVSyáILQDQVRZDQLD�

SU]HGVL
Z]L
ü�SR]DLQZHVW\F\MQ\FK� 
2. QDZL�]\ZDQLH�L�NRRUG\QDFMD�NRQWDNWyZ�]�SRGPLRWDPL�]HZQ
WU]Q\PL�, w tym kontaktów 

PL
G]\QDURGRZ\FK� 
3. UHDOL]RZDQLH� ZVSyáSUDF\� ]� ]DJUDQLF�� SRSU]H]� SU]\JRWRZDQLH� SURMHNWyZ� � SRUR]XPLH�� 

L�PHU\WRU\F]Q\FK�]DNUHVyZ�ZVSyáSUDF\�]�ZáDG]DPL�PLDVW�L�LQVW\WXFMDPL�]DJUDQLF]Q\PL� 
4. UHDOL]RZDQLH�NRPSOHNVRZHM�REVáXJL�GHOHJDFML�]DJUDQLF]Q\ch, 

 
SRQDGWR�GR�]DGD��:\G]LDáX�QDOH*\� 

1. SURZDG]HQLH� ELH*�F\FK� VSUDZ�Z� ]DNUHVLH�� NRUHVSRQGHQFML�� ]DRSDWU]HQLD�PDWHULDáRZHJR��
VSUDZR]GDZF]R�FL��DUFKLZL]RZDQLD�DNW�� 

2. XG]LHODQLH� ]DPyZLHQLD� QD� URERW\�� GRVWDZ\� OXE� XVáXJL�Z� WU\ELH� XVWDZ\�R� ]DPyZLHQLDFK�
publicznych, 

3. przestrzeganie ustaw „o ochronie danych osobowych” i „o ochronie informacji 
QLHMDZQ\FK´�L�ÄR�GRVW
SLH�GR�LQIRUPDFML�SXEOLF]QHM´¶� 

4. UHDOL]RZDQLH� ]DGD�� REURQQ\FK� RUD]� SU]HGVL
Z]L
ü� Z\QLNDM�F\FK� ]� SRWU]HE� REURQ\�
cywilnej i powszechnej samoobrony, 

5. opracowywanLH� URF]Q\FK�SODQyZ� ILQDQVRZ\FK� L� VSUDZR]GD�� ]� LFK� UHDOL]DFML�Z�]DNUHVLH�
]DGD��:\G]LDáX� 

6. UHDOL]DFMD�Z\GDWNyZ�EXG*HWRZ\FK�]JRGQLH�]�RSUDFRZDQ\P�KDUPRQRJUDPHP� 
7. SRGHMPRZDQLH�G]LDáD��]PLHU]DM�F\FK�GR�MDN�QDMOHSV]HM�UHDOL]DFML�FHOyZ�:\G]LDáX� 
8. przyjmowanie , rozpatrywanie i przekazywanie skarg i wniosków, 
9. XWU]\P\ZDQLH�L�FL�JáH�GRVNRQDOHQLH�V\VWHPX�]DU]�G]DQLD�MDNR�FL��RSDUWHJR�QD�Z\PRJDFK�

normy PN-EN ISO 9001 : 2001. 
 

§ 3 
:\G]LDá� ,QIRUPDFML� �� 3URPRFML� L� :VSyáSUDF\� ]� =DJUDQLF�� SRGOHJD� 3UH]\GHQWRZL� 0LDVWD� 
L�SRVáXJXMH�VL
�VNUyWHP�RUJDQL]DF\MQ\P��V\PERO�DNW���33:´� 
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§ 4 
:\NRQDQLH�]DU]�G]HQLD�SRZLHU]D�VL
�3UH]\GHQWRZL�0LDVWD� 

 
§ 5 

7UDFL�PRF�]DU]�G]HQLH�3UH]\GHQWD�0LDVWD QU��������������]�GQLD���ZU]H�QLD������U�� 
 

§ 6 
=DU]�G]HQLH� ZFKRG]L� Z� *\FLH� ]� GQLHP� �� JUXGQLD� ����� U. i podlega publikacji w Dzienniku 
8U]
GRZ\P�Ä'LDULXV]�7\VNL´� 
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