ZARZADZENIE NR 0152/ 72 /03

PREZYDENTA MIASTATYCHY

zdnia 28 kwietnia 2003 r.

w sprawie zasad podpisywania pism i innych dokumentéw oraz upowaznien do zalatwiania w formie
decyzji indywidualnych spraw z zakresu administracji publiczng.

Na podstawie § 22 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Urzgedu Miasta Tychy
zarzadza si¢ , co nastgpuje:

§1
Prezydent podpsuje:
1) zarzadzenia, pisma okdlne regulaminy , instrukcje , polecenia stuzbowe ,
2) pisma zwigzane z reprezentowaniem Miasta na zewnatrz,
3) pisma zawierajace o$wiadczenia woli w zakresie biezacej dziatalno$ci Miasta,
4) odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace jednostek organizacyjnych Urzedu,
5) degyzje z z&resu administradi publiczng,
6) petnomocnictwa i upowaznienia do dziatania w jego imieniu, w tym pisma wyznaczajace osoby
uprawnione do podejmowania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Urzedu,
7) pisma zawierajace oswiadczenia woli Urzedu jako pracodawcy,
8) petmomocnictwa do reprezentowania Miasta przed sadami i organami administracji,
9) odpowviedzi nawnioski, zapytaniai interpelage radnych,

10) inne pisma, jesli ich podpisywanie Prezydent zastrzegt dla siebie.

§2
1. Zastgpca Prezydenta podpisuje polecenia stuzbowe , pisma i dokumenty w sprawach bezposrednio
przezniego redzorowanych i koordynowanych, z wyjatkiem zastrzezonych do podpisu Prezydenta.
Zastgpca Prezydenta w ramach udzielonych mu upowaznien podpisuje z upowaznienia Prezydenta .
Zastgpca Prezydenta udziela odpowiedzi na skargi i wnioski , zapytania i interpelacje radnych
Z z&resu spraw bezposrednio przez niego nadzorowanych i koordynowanych.

§3
Sekretarz i Skarbnik podpisuja polecenia stuzbowe i pisma dotyczace spraw powierzonych przez
Prezydenta z jego upowaznienia lub w sprawach z zakresu ich dziatania zwigzanych z obowigzkami
stuzbowymi.

wn

§4
Kierownicy jednostek organizacyjnych Urzedu podpisuja:
1) decyzje administracyjne w ramach udzielonych upowaznien przez Prezydenta Miasta, oraz biezaca
korespondencj¢ wynikajaca z zakresu dziatania ,
2) wewnetrzna korespondencje .
85
1. Dokumenty przedktadane do podpisu powinny zawiera¢ adnotacje umieszczona na dole pisma po
lewej stronie, zawierajacq nazwisko i imi¢ pracownika prowadzacego sprawe.
2. Kopie pism przedktadanych do podpisu kierownictwu Urzedu, musza byé parafowane przez
Kierownikdw jednostek organizacyjnych Urzedu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2003 r.



