ZARZADZENIE NR 120/60/17
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 15 listopada 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji sktadnikéw majatku
w Urzedzie Miasta Tychy

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pézn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 120/54/13 Prezydenta Miasta
Tychy z dnia 18 pazdziernika 2013 r. w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Tychy z pézn. zm.

Zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacje skfadnikow majgtku Urzedu Miasta Tychy na ostatni

dzien roku obrotowego 2017 w drodze spisu z natury:
1) w okresie od 7 do 30 listopada 2017 r.:

a) place zabaw,

b) boiska,

¢) srodki transportu,

d) budynki komunalne,

e) dobra kultury,

f) punkty alarmowania na terenie miasta,

g) punkty systemu monitoringu wizyjnego,

h) zestawy komputerowe,

i) infokioski,

j) hotspoty,

k) sktadniki majgtku bedace wtasnoscig innych jednostek.
2) w dniu 29 grudnia 2017 r.:

a) materiaty biurowe w magazynie Urzedu Miasta,

b) $rodki pieniezne w gotdéwce, czeki, arkusze spisu z natury, inne walory kasowe.

2. Wyniki inwentaryzacji nalezy przedtozy¢ Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej
najpozniej do 3 dni od daty zakonczenia spisu.

3. Po sprawdzeniu arkuszy spisu pod wzgledem formalnym Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej przekaze arkusze w terminie do 5 dni od daty ich otrzymania
do Wydzialu Ksiegowosci w celu dokonania wyceny sktadnikow majgtku. Wyceny
Srodkéw trwatych o wartosci powyzej 3.500,00 zt dokonajg pracownicy Wydziatu
Ksiegowosci, natomiast srodki trwate niskocenne oraz materiaty biurowe w magazynie
zostang wycenione przez Wydziat Administracyjny.

4. Wydziat Ksiegowosci przekaze wycenione arkusze Przewodniczgcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej do 14 dni od daty ich otrzymania.

§2
1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje zestawow komputerowych uzyczonych beneficjentom
ostatecznym w ramach projektéw ,Da¢ szanse Tyszanom” i ,Tychy w sieci mozliwosci”
w formie zdalnej w okresie od 7 listopada do 22 grudnia 2017 r.
2. Wyniki inwentaryzacji nalezy przedtozy¢ w Wydziale Ksiegowos$ci najpdzniej do dnia
28 grudnia 2017 r.



3.

n

Po sprawdzeniu wynikow inwentaryzacji ze stanem wynikajagcym z ewidencji ksiegowej
Wydziatu Ksiegowosci przekaze je Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej do dnia
5 stycznia 2018 r.

§3

. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacje skfadnikéw majatku Urzedu Miasta Tychy na dzien

30 listopada 2017 r. w drodze uzyskania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia sald:
1) nieruchomosci powierzonych innym podmiotom,
2) skfadnikow majgtku powierzonych innym podmiotom,
3) naleznosci z wyjatkiem:

a) naleznosci spornych,

b) naleznosci watpliwych,

c) naleznosci od oséb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,

d) naleznosci publiczno-prawnych,
4) zaciggnietych kredytow i pozyczek.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 1 do 15 grudnia 2017 r.
Wyniki inwentaryzacji nalezy przedtozy¢ w Wydziale Ksiegowosci najpézniej do dnia
25 grudnia 2017 r.
Po sprawdzeniu wynikdw inwentaryzacji ze stanem wynikajgcym z ewidencji ksiegowej
Wydziatu Ksiegowosci przekaze je Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej do dnia
8 stycznia 2018 r.

§4
Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacje sSrodkéw zgromadzonych na rachunkach
bankowych na dzieh 31 grudnia 2017 r. w drodze uzyskania od kontrahentéw pisemnego
potwierdzenia sald.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 2 do 12 stycznia 2018 r.
Wyniki inwentaryzacji nalezy przedtozy¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
do dnia 15 stycznia 2018 r.

§5
Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacje sktadnikow majatku Urzedu Miasta Tychy na ostatni
dzien roku obrotowego 2017 w drodze weryfikacji stanow wynikajgcych z ksigg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami:
a) nieruchomosci gruntowych, w tym prawa wieczystego uzytkowania gruntow,
b) srodkdéw trwatych w budowie (inwestycji rozpoczetych),
¢) naleznosci spornych,
d) naleznosci watpliwych,
e) naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow,
f) naleznosci publiczno — prawnych,
g) rozliczen miedzyokresowych przychoddw,
h) funduszu jednostki,
i) funduszy specjalnych,
j) aktywow i pasywow ewidencjonowanych pozabilansowo,
k) udziatow i akcji w spotkach.

. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 2 do 12 stycznia
2018r.
Wyniki inwentaryzacji nalezy przedtozy¢ w Wydziale Ksiegowosci najpozniej do dnia

15 stycznia 2018 r.



4. Po sprawdzeniu wynikéw inwentaryzacji ze stanem wynikajacym z ewidencji ksiegowej
Wydziatu Ksiegowosci przekaze je Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej do dnia
19 stycznia 2018 r.

§6

1. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacje wartosci niematerialnych i prawnych na dzien
30 listopada 2017 r. w drodze weryfikacji stanoéw wynikajacych z ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 1 do 8 grudnia 2017 r.

3. Wyniki inwentaryzacji nalezy przedtozy¢ w Wydziale Ksiegowosci najpdzniej do dnia
11 grudnia 2017 r.

4. Przeprowadzi¢ ponowng weryfikacje wartosci niematerialnych i prawnych na dzieh 31
grudnia 2017 r. w terminie 2 do 9 stycznia 2018 r.

5. Wyniki inwentaryzacji Wydziat Ksiegowosci przekaze Przewodniczgcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej do dnia 10 stycznia 2018 r.

§7
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Przewodniczagca - Alina Czerwonka,
2. Zastepca Przewodniczgcej — Anita Krosny,
3. Cztonkowie — zgodnie z zatgcznikiem do zarzadzenia.

§8
Koncowy protokét z wynikdéw inwentaryzacji sktadnikdw majagtku Urzedu Miasta Tychy
Przewodniczgcy Komisji Inwetaryzacyjnej przedtozy Prezydentowi Miasta Tychy w terminie
do dnia 31 stycznia 2018 r.

§9
Ewentualne réznice ustalone w wyniku inwentaryzacji nalezy wyjasnic i rozliczy¢ w ksiegach
rachunkowych 2017 r.

§ 10
W trakcie przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji nalezy stosowac ustalenia okreslone
w Zarzadzeniu Nr 120/54/13 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 18 pazdziernika 2013 r.
w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Tychy
z pézn. zm.

§11

Traci moc zarzgdzenie Nr 120/56/2017 z dnia 2 listopada 2017 r. w sprawie przeprowadzenia
rocznej inwentaryzacji sktadnikéw majatku w Urzedzie Miasta Tychy.

§ 12
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Tychy

/-I mgr inz. Andrzej Dziuba



