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ZARZADZENIE NR 0152/ 45/ 2002
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
zdnia 30 grudnia 2002r.

w sprawie rozbudowy jednolitego r zeczowego wykazu akt .

Na podstawie §13 ust 7 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia

1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin i zwiazkéw migdzygminnych.
(Dz. U.z 1999 r. Nr 112, poz. 1319 ) oraz § 10 ust.1 pkt 2a Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miasta Tychy wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 0152/01/02 Prezydenta Miasta Tychy z dnia
19listopada 2002r.

zarzadzam:

§1

Rozbudowac¢ jednolity rzeczowy wykaz akt o nastgpujace numery:

Symbal | Symbal | Symbal HASLO Kategoria
1" v \% arch.
0152 Zarzadzenia kierownika urz¢du A
01520 | Pisma okolne kierownika urzedu A
01530 | Polecenia stuzbowe B-10
019 Dostep do informacji publicznej
0190 Rejestr wnioskow o udostepnienie informacji publiczne;j B-50
0191 Rozpatrywanie wnioskéw o udostgpnienie informacji publicznej B-5
00580 | Rozpatrywanie wnioskéw i interpelagi radnych B-5
0183 Wdrazanie, utrzymanie i doskonalenie systemu zarzadzania B.5
jakoscia
01830 | Ksigga jakosci B-5
01831 | Procesy B-5
01832 | Procedury B-5
01833 | Instrukcje postgpowania do procedur B-5
0719 Porozumienia BE-5
1116 Odszkodowanie za skrécony okres wypowiedzenia B-5
1514 Kapitat poczatkowy B-3
33320 |Karty zasitkowe B-50
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Dokumentacja wynagrodzen za umowy zlecenia i umowy o

3341 diclo B-50
3344 Ustalenie 1 odprowadzenie sktadek ubezpieczenia spotecznego B.50
pracownikéw
52100 | Dziatalno$¢ komisji poborowe; B-5
52101 | Dziatalno$¢ komisji lekarskiej B-5
52130 | Stuzba zastgpcza B-5
52131 | Sprawowanie opieki nad cztonkami rodziny B-5
5236 Whnioski o ukaranie kierowane do Sadow B-5
52313 | Usuwanie wrakow pojazddow B-5
5242 Zbiory danych asobowych B-5
5514 Wydawanie karty parkingowej dla 0sob niepetnosprawnych B-3
64310 | Licencje nawykonywanie krajowego transportu drogowego B-10
64311 | Zaswiadczenia na przewozy drogowe na potrzeby wtasne B-10
70930 | Optata cmentarna B-50
646 Ochrona konsumentow
6460 Przepisy dat. ochrony konsumentéw B-10
6461 Przepisy ogdlne, szkolenia B-5
6462 Indywidual ne sprawy konsumentow B-5
71413 | wnioski mieszkaniowe B-5
71414 | Przepisywanie tytutu prawnego po zgonie najemcy B-5
71415 | Przekwalifikowanie lokalu petnostandartowego na lokal socjalny B-5
21430 Regulacja tytulu prawnego do lokalu mieszkaniowego po B.5
wyprowadzeniu si¢ wspotmatzonka
71433 | Dodatki mieszkaniowe B-5
71434 | Wspdnoty mieszkaniowe B-5

§2

Odpowiedzialnym za wykonanie Zarzadzenia sa Kierownicy jednostek organizacyjnych Urzgdu

Miasta.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2003 r.
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