ZARZADZENIE NR 0050/73/12
PREZYDENTA MIASTA TYCHY

z dnia 1 marca 2012 r.

w sprawie przyjecia procedury prowadzenia spraw w ramach inicjatyw lokalnych,
wzoru wniosku oraz karty oceny wniosku o realizacje zadania publicznego w ramach
inicjatywy lokalnej

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust.2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.)
w zwigzku z Uchwatg Nr 0150/XLV/1022/10 Rady Miasta Tychy z dnia 24 czerwca 2010 r.
w sprawie okreslenia trybu i szczegdtowych kryteridw oceny wnioskéw o realizacje zadania
publicznego w ramach inicjatywy lokalnej,

zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Przyjmuje sie do stosowania procedure prowadzenia spraw w ramach inicjatyw lokalnych,
stanowigcg zatgcznik do niniejszego do zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Rozwoju Miasta i Funduszy
Europejskich.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 0151/799/10 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 6 sierpnia 2010 r.

§4
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2012 r. i podlega publikacji w Biuletynie
Informacji Publiczne;j.



Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 0050/73/12
Prezydenta Miasta Tychy

z dnia 1 marca 2012 r.

PROCEDURA
PROWADZENIA SPRAW W RAMACH INICJATYW LOKALNYCH

§1

Postanowienia ogdine

1. Procedura ustala zasady i metodologie postepowania w ramach inicjatywy lokalnej, od
momentu ztoZzenia wniosku przez Inicjatora do zakohczenia i rozliczenia koricowego zadania
oraz przekazania go do eksploatacji (jezeli specyfika zadania tego wymaga).

2,

Inicjatorem mogg by¢ mieszkahcy Miasta Tychy, ktérzy bezposrednio lub za

posrednictwem:

1)
2)

3)

organizacji pozarzgdowych,

oséb prawnych i jednostek organizacyjnych dziatajacych na podstawie przepiséow
o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych kosciotow i zwigzkdw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci
sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnoSci
pozytku publicznego,

stowarzyszenh jednostek samorzadu terytorialnego,

spotek akcyjnych, spotek z ograniczong odpowiedzialnoscig, kluboéw sportowych
bedacych spétkami dziatajgcymi na podstawie przepiséow ustawy z dnia 18 stycznia
1996 r. o kulturze fizycznej (Dz. U. z 2007 r. nr 1675, z pdzn. zm.), ktoére nie dziatajg w
celu osiggniecia zysku oraz przeznaczajg cato$¢ dochodu na realizacje celéw
statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich czionkéw,
udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikéw,

ztozg wniosek o realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalne;j.

3. Miasto Tychy w ramach inicjatyw lokalnych realizuje zadania w zakresie:

1)
2)

3)
4)

nauki, szkolnictwa wyzszego, edukacji, odwiaty i wychowania,

dziatalnoéci wspomagajacej rozwdj wspolnot i spotecznosci lokalnych, obejmujgcej
w szczegoélnosci budowe, rozbudowe lub remont drdg, kanalizacji, sieci wodociggowe;j,
budynkdéw oraz obiektéw architektury,

kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego,

podtrzymania i upowszechniania tradycji narodowej, pielegnowania polskosci oraz
rozwoju swiadomoséci narodowej, obywatelskiej i kulturowej,

dziatalnoéci na rzecz mniejszosci narodowych i etnicznych oraz jezyka regionalnego,
wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu,

turystyki i krajoznawstwa,

ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego,

porzadku i bezpieczenstwa publicznego,

10) dziatalno$ci charytatywnej,

11) promociji i organizacji wolontariatu.
Przy czym obszary okre$lone w punktach 1) i 2) przyjmuje sie za priorytetowe dla Miasta
Tychy.

4. Przez udziat Miasta Tychy oraz Inicjatora w realizacji zadania publicznego w ramach
inicjatywy lokalnej rozumie sie:



1) ze strony Miasta Tychy:
a) srodki pieniezne,
b) $wiadczenia rzeczowe,
2) ze strony Inicjatora:
a) srodki pieniezne,
b) $wiadczenia rzeczowe,
c) $wiadczenie pracy spoteczne;.

5. Wysokos¢ udziatu finansowego Inicjatora stanowi¢ bedzie zwiekszenie majatku Miasta
Tychy.

Powstate w trakcie realizacji zadania w ramach inicjatywy lokalnej srodki trwate stanowig
wiasnosé Miasta Tychy.

Uczestnictwo w realizacji zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej nie rodzi po
stronie Inicjatora zadnych roszczen o zwrot nakladéw po jego wykonaniu.

6. Sprawy w zakresie inicjatyw lokalnych prowadzi Wydziat Rozwoju Miasta i Funduszy
Europejskich jako Wydziat Koordynujacy, wspotdziatajac w tym zakresie z Wydziatem
Budzetu i Ksiegowosci, Wydziatem Przygotowania i Realizacji Inwestycji, Wydziatem
Informacji, Promocji i Wspdtpracy z Zagranica, Wydziatem Spraw Spotecznych i Zdrowia,
Wydziatem  Architektury, Woydziatem Gospodarki Nieruchomosciami, Wydziatem
Komunalnym Ochrony Srodowiska i Rolnictwa, Wydziatem Komunikaciji, Miejskim Zarzadem
Ulic i Mostow, Miejskim Centrum Kultury, Miejskim Osrodkiem Sportu i Rekreacji lub inng
wiasciwg jednostkg Miasta Tychy.

7. Wydziat Koordynujacy proponuje wysokos¢ srodkéw finansowych niezbednych do
realizacji zadan publicznych w ramach inicjatyw lokalnych do uwzglednienia w projekcie
budzetu miasta.

8. Srodki finansowe zabezpieczone w budzecie miasta w danym roku budzetowym na
realizacje zadan publicznych w ramach inicjatyw lokalnych dzieli sie na dwie rowne czesci, w
celu zapewnienia finansowania wnioskom sktadanym w dwéch naborach.

9. Niewykorzystane $rodki finansowe pozostajace na ogdlnym koncie inicjatyw lokalnych
przeznaczane bedg w danym roku budzetowym na kolejne zadania z zestawienia wnioskow
o realizacje zadah publicznych w ramach inicjatyw lokalnych, po uzyskaniu akceptacji
Prezydenta Miasta Tychy.

§2

Przyjmowanie i weryfikacja wnioskéw

1. W celu rozpoczecia procedury inicjatywy lokalnej, zainteresowany podmiot (Inicjator)
sktada wniosek o realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej w Wydziale
Koordynujacym. Whnioski mozna skladaé¢ dwa razy w roku (wzér wniosku przedstawia
zatgcznik nr 1 do Procedury).

2. Przyjmowanie i weryfikacja wnioskdw przez Wydziat Koordynujgcy odbywa sie
w nastepujgcych terminach:

1) | nabér wnioskow
a) przyjmowanie i rejestracja wnioskéw o realizacje zadania publicznego w ramach
inicjatywy lokalnej w terminie do 31 marca kazdego roku,



b) wstepna ocena i weryfikacja pod katem terminowosci ztozenia, prawidtowosci
wypetnienia i legitymacji czynnej wnioskodawcy oraz informacja o nadaniu sprawie
dalszego biegu w terminie miesigca od dnia przyjecia wniosku,

c) wstepna ocena wnioskéw pod wzgledem merytorycznym w terminie do 31 maja
kazdego roku,

d) narada koordynujagca z wiasciwymi Wydzialami Urzedu Miasta Tychy oraz
jednostkami organizacyjnymi Miasta, w celu hierarchizacji wnioskéw w ramach
inicjatyw lokalnych na podstawie kryteriow zawartych w Uchwale Nr
0150/XLV/1022/10 Rady Miasta Tychy z dnia 24.06.2010 r. w sprawie okreslenia
trybu i szczegétowych kryteriow oceny wnioskéw o realizacje zadania publicznego w
ramach inicjatywy lokalnej, w terminie do 15 czerwca kazdego roku.

2) Il nabér wnioskéw

a) przyjmowanie i rejestracja wnioskdéw o realizacje zadania publicznego w ramach
inicjatywy lokalnej w terminie do 30 wrzesnia kazdego roku,

b) wstepna ocena i weryfikacja pod katem terminowosci ztozenia, prawidtowosci
wypetnienia i legitymacji czynnej wnioskodawcy oraz informacja o nadaniu sprawie
dalszego biegu w terminie miesigca od dnia przyjecia wniosku,

¢) wstepna ocena wnioskow pod wzgledem merytorycznym w terminie do 30 listopada
kazdego roku,

d) narada koordynujagca z wiasciwymi Wydziatami Urzedu Miasta Tychy oraz
jednostkami organizacyjnymi Miasta, w celu hierarchizacji wnioskéw w ramach
inicjatyw lokalnych na podstawie kryteriow zawartych w Uchwale Nr
0150/XLV/1022/10 Rady Miasta Tychy z dnia 24.06.2010 r. w sprawie okre$lenia
trybu i szczegétowych kryteriow oceny wnioskéw o realizacje zadania publicznego w
ramach inicjatywy lokalnej, w terminie do 15 grudnia kazdego roku.

3. Hierarchizacji dokonuje Wydziat Koordynujacy we wspoipracy z wydziatami Urzedu Miasta
oraz jednostkami organizacyjnymi Miasta, a w szczegdlnosci z Wydziatem Przygotowania
i Realizacji Inwestycji, Wydziatem Informacji, Promoc;ji i Wspotpracy z Zagranica, Wydziatem
Spraw Spotecznych i Zdrowia, Wydziatem Architektury, Wydzialem Gospodarki
Nieruchomos$ciami, Wydziatem Komunalnym Ochrony Srodowiska i Rolnictwa, Wydziatem
Komunikacji, Miejskim Zarzgdem Ulic i Mostow, Miejskim Centrum Kultury, Miejskim
Osrodkiem Sportu i Rekreacii.

4. Oceny zgtoszonych wnioskéw dokonuje sie na naradach koordynujacych, zgodnie z kartg
oceny wniosku o realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej, poprzez
pozyskanie w obrebie kazdego kryterium odpowiednigj ilosci punktow. Otrzymang w obrebie
kazdego kryterium ilo$¢ punktow mnozy sie przez wage kryterium. Nastepnie sumuje sie
punkty otrzymane przez dane zadanie w obrebie wszystkich kryteriow. Powyzsze stanowi
podstawe do ustalenia kolejnosci realizacji zadah wedtug sumy uzyskanych punktow.

Wzér karty oceny wniosku o realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej
przedstawia zatgcznik nr 2 do Procedury.

5. Wydziat Koordynujacy po dokonaniu hierarchizacji przesyta zestawienie wnioskow
o realizacje zadan w ramach inicjatyw lokalnych do Prezydenta Miasta Tychy w celu
dokonania ich oceny.



6. Prezydent Miasta Tychy dokonuje ostatecznej oceny wnioskdw o realizacje zadan
w ramach inicjatyw lokalnych przy uwzglednieniu liczby uzyskanych punktow oraz celowosci
zadania z punktu widzenia potrzeb spotecznosci lokalnej.

§3

Realizacja wnioskéw w ramach inicjatyw lokalnych

1. Po ostatecznej ocenie, Wydziat Koordynujacy informuje Inicjatoréw o zaklasyfikowaniu
badz niezaklasyfikowaniu ztozonych przez nich wnioskéw do realizacji w ramach inicjatyw
lokalnych.

2. Wydziat Koordynujgcy ustala z Inicjatorem zakres dokumentacji niezbednej do
zrealizowania wnioskowanego zadania publicznego (w zalezno$ci od rodzaju zadania np.:
dokumentaciji projektowej, kosztoryséw inwestorskich, przedmiaréw, wniosku o pozwolenie
na budowe, wniosku zgtoszenia zamiaru budowy, harmonogramu rzeczowo-czasowego,
szczegotowego budzetu zadania, itd.).

Wydziat Koordynujacy wspdlnie z Inicjatorem opracowuje dokumenty niezbedne do
przeprowadzenia inicjatywy lokalne;j.

W przypadku koniecznoséci opracowania dokumentacji wymagajacej naktadéw finansowych
ze strony Miasta Tychy, Inicjator zobowigzany jest wskazac¢ i uja¢ we wniosku koszty
opracowania przedmiotowej dokumentac;ji.

3. Miasto Tychy moze odstgpi¢ od realizacji zadania jezeli na etapie przygotowania zadania
wystapig okoliczno$ci niezalezne od Miasta Tychy, uniemozliwiajgce jego realizacje.

4. Wydziat Koordynujacy moze przekaza¢ dokumenty oraz oswiadczenia wiasciwemu
merytorycznie wydziatowi Urzedu Miasta lub jednostce organizacyjnej Miasta w celu ich
weryfikacji. Wydziat lub jednostka, ktérej zostaly przekazane dokumenty, zgtasza do
Wydziatu Koordynujgcego w ciggu 14 dni wszelkie uwagi i zastrzezenia do przekazanych
dokumentéw.

5. Po skompletowaniu wszelkich niezbednych do zrealizowania wniosku dokumentéw oraz
po ostatecznym okresleniu kosztow zadania, Wydziat Koordynujgcy dokonuje przesuniecia
Srodkow finansowych z ogdélnego konta inicjatyw lokalnych na realizacje zadania.

6. Po zabezpieczeniu odpowiednich $rodkéw finansowych w budzecie, Wydziat
Koordynujacy sporzadza projekt umowy cywilnoprawnej o realizacje zadania publicznego
w ramach inicjatywy lokalnej, ktora okresla prawa i obowigzki stron. Stronami umowy sg
Miasto Tychy i Inicjator.

7. Po podpisaniu umowy Wydziat Koordynujacy przekazuje dokumenty niezbedne do
zrealizowania zadania, wtasciwemu wydziatowi Urzedu Miasta lub jednostce organizacyjne;j
Miasta, odpowiedzialnym za realizacje danego zadania.

Po otrzymaniu dokumentéw wydziat badz jednostka odpowiedzialna za realizacje zadania
przystepuje do procedury udzielenia zamowienia publicznego.

8. Nadzér nad realizacjg zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej prowadzi
wyznaczony wilasciwy wydziat Urzedu Miasta lub jednostka organizacyjna Miasta.



Wydziat lub jednostka realizujgca zadanie publiczne w ramach inicjatywy lokalnej we
wlasnym zakresie zatatwia sprawy powstate na etapie realizacji zadania (np. w ramach
nadzoru autorskiego).

9. Wszelkie sprawy terenowo-prawne zwigzane z realizacjg zadan publicznych w ramach
inicjatyw lokalnych zatatwia Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami.

10. Wydziat lub jednostka realizujaca zadanie publiczne w ramach inicjatywy lokalnej we
wlasnym zakresie przekazuje zrealizowane zadanie do eksploatacji jezeli specyfika zadania
tego wymaga.

11. Wydziat lub jednostka realizujaca zadanie publiczne w ramach inicjatywy lokalnej po jego
zakonczeniu przedstawia pisemne rozliczenie zadania Wydziatowi Koordynujgcemu
w terminie 7 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania. Rozliczenie powinno zawierac,
w zaleznosci od rodzaju zadania, w szczegdlnosci: koszt zrealizowanego zadania,
zestawienie faktur wraz z ich kserokopiami, protokdt odbioru koncowego oraz inne
dokumenty niezbedne do rozliczenia zadania z Inicjatorem.

12. Po zakonczeniu zadania Wydziat Koordynujacy w porozumieniu z wydziatem lub
jednostkg organizacyjng odpowiedzialng za realizacje zadania oraz Wydziatem Budzetu
i Ksiegowosci dokonuje koncowego rozliczenia zadania z Inicjatorem, jezeli w umowie,
o ktérej mowa w ust. 6 zaktadano wspéifinansowanie przez Miasto Tychy i Inicjatora,
zachowujgc proporcje podziatu kosztow zadania zgodnie z zapisami umowy.

Wydziat Budzetu i Ksiegowos$ci potwierdza terminy dokonanych przez Inicjatora wptat oraz
terminy pfatnosci faktur w celu naliczenia odsetek. Nastepnie dokonuje zwrotu
niewykorzystanych srodkéw finansowych Inicjatora oraz odsetek naliczanych przez Wydziat
Koordynujacy przy udziale Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci, w wysokosci ustalonej w
umowie zawartej pomiedzy Miastem Tychy a bankiem, na bankowg obstuge budzetu miasta.
Srodki finansowe wnoszone przez Inicjatora w celu realizacji zadania w ramach inicjatyw
lokalnych, Miasto Tychy potwierdza na pisemny wniosek Inicjatora notg ksiegowg po
zakonczeniu i rozliczeniu zadania.



Zatgcznik nr 1
do Procedury

Imie, nazwisko lub nazwa Inicjatora Tychy, dnia.....ooooiiiiiiiee

Urzad Miasta Tychy
Wydziat Rozwoju Miasta
i Funduszy Europejskich

al. Niepodlegtosci 49

43-100 Tychy

WNIOSEK
O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO W RAMACH INICJATYWY LOKALNEJ

1. Proponowana nazwa zadania:

2. Opis zadania wraz z okresleniem zakresu rzeczowego, rezultatéw oraz jego

racjonalnosci i efektywnosci:



3. Lokalizacja zadania wraz z podaniem wilasnosci terenu (np.: plan sytuacyjny z

zaznaczonym przebiegiem lub lokalizacjg zadania, numery dziatek, itp.):

4. Koszt zadania:
4.1. Calkowity koszt zadania (z}): (taczna suma udziatdw Miasta Tychy i Inicjatora, fj.
finansowego, rzeczowego, wkiadu wiasnego w formie pracy spotecznej)
4.2. Udzial finansowy:
udziat finansowy Miasta Tychy (zt) ..o
udziat finansowy Inicjatora (zt) ..o
4.3. Udziat rzeczowy:
udziat rzeczowy Miasta Tychy (zt)  ..ooeieieii

(1L A7 PSPPSR

(1L A7 PP PSPPSR

4.4. Wkiad wilasny Inicjatora w formie pracy spotecznej (opis prac spotecznych
proponowanych do wykonania przez Inicjatora):

koszt prac spotecznych (z)



5. Doswiadczenie Inicjatora w realizacji podobnych zadan:

6. Stan przygotowania zadania do realizacji (np.: dokumentacja projektowa, harmonogram

rzeczowo-czasowy, budzet zadania, itp.):

8. Dane do przelewu ewentualnych niewykorzystanych srodkéw oraz odsetek (nazwa

wiasciciela konta, nr konta bankowego):

9. Zataczniki (np.: dokumentacja projektowa, harmonogram rzeczowo-czasowy, budzet
zadania, itp.):

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w trakcie prowadzenia
w Urzedzie Miasta Tychy spraw w zakresie inicjatywy lokalnej, zgodnie z ustawg o ochronie
danych osobowych. (Dz. U. z 2002 nr 101 poz. 926 z p6zn. zm.).

Podpis Inicjatora



Zatgcznik nr 2
do Procedury

KARTA OCENY WNIOSKU O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO
W RAMACH INICJATYWY LOKALNEJ

Maksymalna
Kryteria oceny liczba Waga
punktéow

Liczba Otrzymane
punktéow punkty

Kryterium I OBSZAR WNIOSKOWANYCH DZIALAN

- dzialalnos¢ w obszarze nauki, szkolnictwa 6
wyzszego, edukacji, oswiaty i wychowania

- dziatalno$¢ wspomagajaca rozwoj wspolnot i
spotecznosci lokalnych, obejmujaca w
szczegblnosci budowe, rozbudowg lub 5
remont drég, kanalizacji, sieci
wodociagowej, budynkéw oraz obiektow
architektury

- dziatalno$¢ w obszarze kultury, sztuki,
ochrony dobr kultury i dziedzictwa
narodowego, podtrzymywania i
upowszechniania tradycji narodowej,
pielggnowania polskosci oraz rozwoju 4
$wiadomosci narodowej, obywatelskiej i 2
kulturowej;

- dziatalnosci na rzecz mniejszosci
narodowych i etnicznych oraz jgzyka
regionalnego

- dziatalno$¢ w obszarze wspierania i

upowszechniania kultury fizycznej i sportu; 3
- turystyki i krajoznawstwa
- dziatalno$¢ w obszarze ekologii i ochrony b

zwierzat oraz dziedzictwa przyrodniczego

- dziatalno$¢ w obszarze porzadku i
bezpieczenstwa publicznego; 1

- dziatalnosci charytatywnej;

- promocji i organizacji wolontariatu

Kryterium II

ZGODNOSC WNIOSKU Z DOKUMENTAMI
STRATEGICZNYMI I PLANAMI
INWESTYCYJNYMI MIASTA TYCHY

0-1 2

Kryterium III
DOSWIADCZENIE W REALIZACJI ZADAN 0-2 1
OBJETYCH WNIOSKIEM

Kryterium IV
RACJONALNOSC I EFEKTYWNOSC 0-3 1
WYDATKOW




Kryterium V UDZIAL FINANSOWY WNIOSKODAWCY W REALIZACJI ZADANIA

- 0% wartosci zadania 0

- do 20% warto$ci zadania

- od 21% do 40% wartosci zadania

- od 41% do 60% wartosci zadania

W (N | —

- od 61% do 80% wartosci zadania

- powyzej 81% wartosci zadania 5

Kryterium VI UDZIAE RZECZOWY WNIOSKODAWCY W REALIZACJI ZADANIA

- 0% wartosci zadania 0

- do 20% warto$ci zadania

- od 21% do 40% wartosci zadania

- od 61% do 80% wartosci zadania

1
2
- 0d 41% do 60% warto$ci zadania 3
4
5

- powyzej 81% warto$ci zadania

Kryterium VII
WKEAD WEASNY WNIOSKODAWCY W FORMIE 0-6 4
PRACY SPOLECZNEJ

Kryterium VIII STAN PRZYGOTOWANIA ZADANIA (DOSTARCZENIE PONIZSZYCH ZALACZNIKOW)

- dla zadan inwestycyjnych:
dokumentacja projektowa z przedmiarem i
kosztorysem inwestorskim oraz
przygotowanym wnioskiem o pozwolenie na
budowg lub zgloszeniem zamiaru budowy; 3

- dla zadan nieinwestycyjnych:
harmonogram rzeczowo-czasowy,
wstepny szczegdtowy budzet zadania
(metodologia obliczenia)

- dla zadan inwestycyjnych: 2
dokumentacja projektowa bez przedmiaru i
kosztorysu inwestorskiego; 2

- dla zadan nieinwestycyjnych:
wstepny budzet zadania

- dla zadan inwestycyjnych:
koncepcja okreslajaca szczegélowy zakres
rzeczowy i szacunkowy koszt zadania; 1
- dla zadan nieinwestycyjnych:
szacunkowy koszt zadania

Kryterium IX ZAANGAZOWANIE SRODKOW BUDZETOWYCH

- do 20 000 zt 10

- 21000zt —50000 zt

- 51000zt —-100 000 zt

- 101 000 zt —200 000 zt

- 201000 zt—300 000 zt

- 301000 zt — 400 000 zt

- 401 000 zt — 500 000 zt

- 501000 zt— 600 000 zt

- 601000 zt—700 000 zt
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- powyzej 700 000 zt
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