ZALACZNIK NR 1 DO REGULAMINU

Schemat czynnosci i obiegu gtéwnych dokumentéw dotyczacych zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej powyzej14 000 euro.

plan rzeczowo-finansowy

—

plan zamoéwien kierowany do
wydziatu DUZ

—

wniosek do Prezydenta o
wszczecie postepowania i
powotanie komisji przetargowe;j
(wg zat. nr 2 do Regulaminu)

zawiadomienie
0 uniewaznieniu postepowania

f

zawiadomienie o wyborze,

wykluczeniu wykonawcy z

postepowania, odrzuceniu
oferty

—

zgoda Prezydenta i
powotanie komisji
przetargowej

—

decyzja Prezydenta

wniosek komisji do
Prezydenta o
rozstrzygniecie
postepowania (wg zat. nr
4 do Regulaminu)

J

podpisanie umowy

f

informacja (art. 181)
/odwotanie

J

o1

realizacja

prowadzenie
postepowania

wniosek o
uruchomienie
procedury
zamowienia
publicznego do DUZ
(wg zat. nr 3 do

Regulaminu)

zatwierdzenie SIWZ
przez Prezydenta

_—




ZALACZNIK NR 1 A DO REGULAMINU

Schemat czynnosci i obiegu gtéwnych dokumentéw dotyczacych zamoéwien
publicznych o wartosci szacunkowej od 6 000 do 14 000 euro.

plan rzeczowo finansowy

J

wystapienie do wydziatu DUZ o opinie w sprawie wniosku
0 wszczecie postepowania (wg zat. nr 5 lub 5a do
Regulaminu)

J

zgoda Prezydenta

J

ogtoszenie o zamoéwieniu (wg zat. nr 6 do Regulaminu)/
negocjacje z jednym wykonawcag

J

przeprowadzenie postepowania (streszczenie oceny i
poréownywania ofert wg zatgcznika nr 8 do Regulaminu)
zakonczone sporzgdzeniem protokotu (wg zatacznika nr 7
do Regulaminu)

ll

decyzja Prezydenta

J

rozstrzygniecie postepowania i ogtoszenie wynikow
postepowania (wg zat. nr 9 do Regulaminu)

J

w przypadku wyboru oferty podpisanie umowy
i realizacja zaméwienia




ZALACZNIK NR 2 DO REGULAMINU

Whniosek

O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO | POWOLANIE KOMISJI
PRZETARGOWEJ

TYCHY DNIA:
WYDZIAL:

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

NAZWA POSTEPOWANIA

TRYB POSTEPOWANIA

& A W Zt W EURO
WARTOSC SZACUNKOWA NETTO NETTO
KWOTA ZABEZPIECZONA
W BUDZECIE

SKEAD KOMISJI
FUNKCJA IMIE | NAZWISKO

PRZEWODNICZACY
ZASTEPCA PRZEWODNICZACEGO
SEKRETARZ

CZLONEK KOMISJI

PODPIS WNIOSKODAWCY

IMIE | NAZWISKO PODPIS

DECYZJA

AKCEPTUJE? NIE AKCEPTUJE?

DATA | PODPIS

% niepotrzebne skresli¢



Whiosek

ZALACZNIK NR 3 DO REGULAMINU

DO WYDZIALU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O URUCHOMIENIE PROCEDURY ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Z DNIA:

ZAMAWIAJACY

NAZWA WYDZIALU

PRACOWNIK ODPOWIEDZIALNY

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

NR
TEL.

ROBOTA BUDOWLANA* DOSTAWA*

MOZLIWOSE ZtOZENIA OFERTY CZESCIOWEJ*

NAZWA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN

USLUGA*

MOZLIWOSC ZLOZENIA OFERTY WARIANTOWEJ*

GLOWNY PRZEDMIOT

SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA

DODATKOWE
PRZEDMIOTY

NETTO W Zt

BRUTTO W Zt

OSOBA DOKONUJACA OSZACOWANIA

PODSTAWA WYKONANIA OSZACOWANIA

NETTO W EURO

BRUTTO W EURO

OSZACOWANIA
DOKONANO W DNIU

(WSKAZAC ODPOWIEDNI DOKUMENT, ROZEZNANIE RYNKU, KOSZTORYS, PROGRAM FUNKCJONALNO-UZYTKOWY):

MOZLIWOSC UDZIELENIA ZAMOWIEN UZUPEENIAJACYCH (ART. 67 UST. 1 PKT 6 LUB 7 USTAWY)

TAK*

(JESLI TAK, NALEZY PODAC WARTOSC SZACUNKOWA, PO UWZGLEDNIENIU WARTOSCI NIE*

ZAMOWIEN UZUPEENIAJACYCH)

NETTO W ZL

BRUTTO W ZL

KRYTERIA OCENY OFERT | ICH ZNACZENIE

NETTO W EURO

BRUTTO W EURO

KRYTERIUM

Cena

PROPONOWANY SPOSOB OBLICZANIA CENY

WAGA (W %)

TRYB PROCEDURY UDZIELENIA ZAMOWIENIA

RODZAJ DOSTAWY/USLUGI

JEDNORAZOWE*

POWTARZAJACE SIE OKRESOWO*



PRZEWIDUJE SIE WNIESIENIE WADIUM

TAK* NIE*

WARTOSC W % WARTOSC W Zt

PRZEWIDUJE SIE WNIESIENIE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

TAK* NIE*

WARTOSC W %

SKLAD KOMISJI

FUNKCJA IMIE | NAZWISKO
PRZEWODNICZACY

ZASTEPCA PRZEWODNICZACEGO

SEKRETARZ

CZLONEK KOMISJI

CZLONEK KOMISJI

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

FINANSOWANIE | ZALICZKI

NINIEJSZE ZAMOWIENIE MA BYC FINANSOWANE ZE SRODKOW POCHODZACYCH z BUDZETU UNII EUROPEJSKIEJ ORAZ
NIEPODLEGAJACYCH ZWROTOWI SRODKOW Z POMOCY UDZIELONEJ PRZEZ PANSTWA CZLONKOWSKIE EUROPEJSKIEGO
POROZUMIENIA O WOLNYM HANDLU (EFTA)

TAK* ) NIE*
(JEZELI TAK, NALEZY PODAC NAZWE PROGRAMU/PROJEKTU)

NAZWA PROJEKTU

Art. 93 ust.1 a ustawy — zamdwienie ma by¢ uniewaznione w sytuaciji
nie przyznania Zamawiajacemu $rodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi $rodkéw z pomocy
udzielonej przez panstwa czionkowskie Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA), Tak/ Nie

W NINIEJSZYM POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE UDZIELIC ZALICZEK NA POCZET
WYKONANIA ZAMOWIENIA

TAK*

(JESLI TAK NALEZY PODAC PRZEWIDYWANA PROCENTOWA WARTOSC

UDZIELANYCH ZALICZEK (W PRZYPADKU PRZEKROCZENIA 20% NIE*
WYNAGRODZENIA WYKONAWCY OBOWIAZKOWE JEST WNIESIENIE

ZABEZPIECZENIA ZALICZKI))

WARTOSC W %

PRZEWIDYWANA ZMIANA ISTOTNYCH POSTANOWIEN ZAWARTEJ UMOWY (ART. 144 USTAWY)

TAK* NIE*

JEZELI TAK, NALEZY OKRESLIC
WARUNKI TEJ ZMIANY

ZAr ACZNIKI DO WNIOSKU

1. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia

2. Proponowane wymagania stawiane wykonawcom

3. Zaakceptowany przez radce prawnego badz adwokata wzér umowy
4.

UWAGI

PODPIS WNIOSKODAWCY

W ZALACZENIU PRZEDKLADAM WERSJE ELEKTRONICZNE ZALACZNIKOW WYMIENIONYCH WE WNIOSKU

IMIE | NAZWISKO PODPIS

* niepotrzebne skresli¢



ZALACZNIK NR 4 DO REGULAMINU

Whniosek

O ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA
Z DNIA:

ZAMAWIAJACY

NAZWA WYDZIALU

OZNACZENIE SPRAWY

KOMISJA PRZETARGOWA WNIOSKUJE O:
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

NR OFERTY/ NAZWA WYKONAWCY KTORY ZLOZYt OFERTE

ZADANIA* NAJKORZYSTNIEJSZA DB (RS (SN ez =

WYBOR OFERTY W TRYBIE Z WOLNEJ REKI

NAZWA WYKONAWCY UZASADNIENIE FAKTYCZNE

WYKLUCZENIE WYKONAWCY

LP* NAZWA WYKONAWCY WYKLUCZONEGO UZASADNIENIE PRAWNE UZASADNIENIE FAKTYCZNE

ODRZUCENIE OFERTY

NAZWA WYKONAWCY KTOREGO OFERTE

*
ol ODRZUCONO

UZASADNIENIE PRAWNE UZASADNIENIE FAKTYCZNE

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

UZASADNIENIE PRAWNE UZASADNIENIE FAKTYCZNE

PODPIS WNIOSKODAWCY

IMIE | NAZWISKO PODPIS

DECYZJA

ZATWIERDZAM* NIE ZATWIERDZAM*

DATA | PODPIS

* niepotrzebne skresli¢



ZALACZNIK NR 5 DO REGULAMINU

Whniosek o wszczecie postepowania

O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTOREGO WARTOSC SZACUNKOWA WYNOSI WYRAZONA
W ZLOTYCH ROWNOWARTOSC KWOTY OD 6 000 DO 14 000 EURO

Z DNIA:
WYDZIAL:

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

ROBOTA BUDOWLANA* DOSTAWA* USLUGA*
OZNACZENIE SPRAWY

NAZWA POSTEPOWANIA

SZCZEGOLOWY OPIS

TERMIN REALIZACIJI

PLANOWANIE | SZACOWANIE WARTOSCI

W ZL W EURO

WARTOSC ZAMOWIENIA NETTO NETTO

DATA OSZACOWANIA

OSOBA DOKONUJACA
OSZACOWANIA

PODSTAWA WYKONANIA OSZACOWANIA
(ZALACZYC ODPOWIEDNI DOKUMENT, NP.: ROZEZNANIE RYNKU, KOSZTORYS, PROGRAM FUNKCJONALNO-UZYTKOWY):

CZESCI PLANU FINANSOWEGO, W KTORYM ZOSTAL ZAPLANOWANY PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

KWOTA BRUTTO W PLANIE FINANSOWYM PRZEZNACZONA NA REALIZACJE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCOM (WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU)

WARUNEK DOKUMENT POTWIERDZAJACY

INNE DOKUMENTY WYMAGANE W OFERCIE

KRYTERIA OCENY OFERT | ICH ZNACZENIE

KRYTERIUM WAGA (W %)

Cena

SKLAD KOMISJI

FUNKCJA IMIE | NAZWISKO
PRZEWODNICZACY

ZASTEPCA PRZEWODNICZACEGO



SEKRETARZ

CZLONEK KOMISJI

PODPIS WNIOSKODAWCY

IMIE | NAZWISKO

PODPIS

OPINIA WYDZIALU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

DATA | PODPIS

DECYZJA

AKCEPTUJE*

NIE AKCEPTUJE*

DATA | PODPIS

* niepotrzebne skresli¢




ZALACZNIK NR 5 A DO REGULAMINU

Whniosek o wszczecie postepowania

O UDZIELENIE ’ZAMOWIENIA' PUBLICZNEGO, KTOREGO WARTOSC SZACUNKOWA WYNOSI WYRAZONA
W ZLOTYCH ROWNOWARTOSC KWOTY OD 6000 DO 14000 EURO - NEGOCJACJE TYLKO Z JEDNYM

WYKONAWCA
Z DNIA:

WYDZIAL:
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

ROBOTA BUDOWLANA* DOSTAWA* USLUGA*
OZNACZENIE SPRAWY

NAZWA POSTEPOWANIA

SZCZEGOLOWY OPIS

TERMIN REALIZACIJI

PLANOWANIE | SZACOWANIE WARTOSCI

W ZL W EURO

WARTOSC ZAMOWIENIA NETTO NETTO

DATA OSZACOWANIA

OSOBA DOKONUJACA
OSZACOWANIA

PODSTAWA WYKONANIA OSZACOWANIA
(ZALACZYC ODPOWIEDNI DOKUMENT, NP.: ROZEZNANIE RYNKU, KOSZTORYS, PROGRAM FUNKCJONALNO-UZYTKOWY):

CZESCI PLANU FINANSOWEGO, W KTORYM ZOSTAL ZAPLANOWANY PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

KWOTA BRUTTO W PLANIE FINANSOWYM PRZEZNACZONA NA REALIZACJE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCOM (WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU)

WARUNEK DOKUMENT POTWIERDZAJACY

INNE DOKUMENTY WYMAGANE W OFERCIE

SKLAD KOMISJI

FUNKCJA IMIE | NAZWISKO

PRZEWODNICZACY

ZASTEPCA PRZEWODNICZACEGO

SEKRETARZ

CZLONEK KOMISJI

PODPIS WNIOSKODAWCY

IMIE | NAZWISKO PODPIS



OPINIA WYDZIALU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

DATA | PODPIS

DECYZJA

AKCEPTUJE*

NIE AKCEPTUJE*

DATA | PODPIS

* niepotrzebne skresli¢




ZALACZNIK NR 6 DO REGULAMINU

Ogtoszenie o zamowieniu

KTOREGO WARTOSC SZACUNKOWA WYNOSI WYRAZONA W ZLOTYCH ROWNOWARTOSC KWOTY OD 6 000 DO
14 000 EURO

ZAMAWIAJACY

Prezydent Miasta Tychy, Al. Niepodlegtosci 49, 43-100 Tychy, woj. $laskie, tel. (032) 776-33-
NAZWATADRES 33, fax (032) 776-33-44
NAZWA WYDZIALU
PROWADZACEGO
POSTEPOWANIE tel. (032) 776-3..-...., fax (032) 776-3..-....

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

RODZAJ ZAMOWIENIA

NAZWA ZAMOWIENIA
OKRESLENIE
PRZEDMIOTU ORAZ
WIELKOSCI LUB
ZAKRESU ZAMOWIENIA

TERMIN WYKONANIA

WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCOM (WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU)

WARUNEK DOKUMENT POTWIERDZAJACY SPELNIANIE WARUNKU

INNE DOKUMENTY WYMAGANE W OFERCIE

KRYTERIA OCENY OFERT | ICH ZNACZENIE

KRYTERIUM WAGA (W %)

Cena

MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

MIEJSCE

TERMIN DATA GODZINA

MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

MIEJSCE

TERMIN DATA GODZINA

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

ZALACZNIKI DO OGLOSZENIA

PODPIS NACZELNIKA WYDZIALU

IMIE | NAZWISKO DATA | PODPIS



ZALACZNIK NR 7 DO REGULAMINU

Protokot

ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTOREGO WARTOSC SZACUNKOWA WYNOSI WYRAZONA W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSC KWOTY OD 6 000 DO 14 000 EURO

Z DNIA:

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

OZNACZENIE SPRAWY

NAZWA POSTEPOWANIA

OGLOSZENIE

WWW.BIP.UMTYCHY.PL OD DNIA DO DNIA

POINFORMOWANI WYKONAWCY
(PODAC NAZWE/FIRME ALBO IMIE | NAZWISKO WYKONAWCY, ADRES SIEDZIBY LUB MIEJSCA ZAMIESZKANIA):

MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

MIEJSCE

TERMIN DATA GODZINA

MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

MIEJSCE

TERMIN DATA GODZINA

KWOTA NA SFINANSO-
WANIE ZAMOWIENIA

ZESTAWIENIE OFERT

NAZWA (FIRMA), IMIE ADRES SIEDZIBY LUB MIEJSCA CENA INNE ELEMENTY
I NAZWISKO WYKONAWCY ZAMIESZKANIA PODLEGAJACE OCENIE

ODRZUCONE OFERTY

ODRZUCONO OFERTY NASTEPUJACYCH WYKONAWCOW:
(PODAG NAZWE/FIRME LUB IMIE | NAZWISKO WYKONAWCY ORAZ POWODY ODRZUCENIA):

NAJKORZYSTNIEJSZA OFERTA

JAKO NAJKORZYSTNIEJSZA WYBRANO OFERTE:
(PODAC NAZWE/FIRME LUB IMIE | NAZWISKO WYKONAWCY ORAZ ADRES SIEDZIBY LUB MIEJSCA ZAMIESZKANIA | CENE BRUTTO):

UZASADNIENIE WYBORU

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

UZASADNIENIE

FAKTYCZNE

1. ogtoszenie o zamoéwieniu wraz z dowodem jego zamieszczenia
ZALACZNIKI DO 2. oferty
PROTOKOLU 3.

UWAGI DO PROTOKOLU



PODPISY CZLONKOW KOMISJI

IMIE | NAZWISKO PODPIS
PROTOKOL SPORZADZIE
IMIE | NAZWISKO PODPIS

DECYZJA

ZATWIERDZAM*

NIE ZATWIERDZAM*

DATA | PODPIS

*niepotrzebne skresli¢




ZALACZNIK NR 8 DO REGULAMINU

Streszczenie oceny i poréwnania ofert

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

OZNACZENIE SPRAWY

NAZWA POSTEPOWANIA
STRESZCZENIE OCENY | POROWNANIA Zt OZONYCH OFERT

NR

OFERTY LICZBA PUNKTOW W KRYTERIUM CENY LICZBA PUNKTOW W KRYTERIUM ......... RAZEM

PODPIS CZLONKOW KOMISJI

IMIE | NAZWISKO PODPIS



ZALACZNIK NR 9 DO REGULAMINU

Ogtoszenie wynikow postepowania

KTOREGO WARTOSC SZACUNKOWA WYNOSI WYRAZONA W ZLOTYCH ROWNOWARTOSC KWOTY OD 6 000 DO
14 000 EURO

ZAMAWIAJACY

Prezydent Miasta Tychy, Al. Niepodlegtosci 49, 43-100 Tychy, woj. $laskie, tel. (032) 776-33-

NAZWATADRES 33, fax (032) 776-33-44

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
NAZWA ZAMOWIENIA

NAJKORZYSTNIEJSZA OFERTA

UZASADNIENIE WYBORU

STRESZCZENIE OCENY | POROWNANIA ZtOZONYCH OFERT

NR INNE ELEMENTY
OFERTY NAZWA | ADRES WYKONAWCY CENA OFERTY PODLEGAJACE OCENIE

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

UZASADNIENIE FAKTYCZNE

PODPIS NACZELNIKA WYDZIALU

IMIE | NAZWISKO DATA | PODPIS



