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ZARZADZENIE NR 0050 / 57/12
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 17 lutego 2012 .

w sprawie zasad i terminéw przekazywania srodkéw budzetowych na wydatki
jednostek organizacyjnych gminy.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r., Nr 142 poz. 1591 z pdézn. zm.) w zwigzku z art. 247
ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 157,
poz. 1240 z pézn. zm.).

zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Jednostki budzetowe pokrywaja swoje wydatki ze $rodkéw budzetu miasta,
a pobrane dochody odprowadzajg do budzetu miasta.
2. Niedopuszczalne jest finansowanie wydatkéw jednostek budzetowych z pobranych przez
te jednostki dochodéw budzetowych.

§2

1. Przekazanie $rodkéw budzetowych na wydatki jednostek budzetowych dokonuje sie
w formie elektronicznego przelewu bankowego na rachunek podstawowy jednostki
otwarty w banku prowadzacym obstuge bankowg Miasta Tychy.

2. Przekazanie srodkdéw nastepuje na pisemny wniosek jednostki budzetowej. Jako forme
pisemng wniosku uznaje sie rowniez e-mail.

3. We wniosku o przekazanie srodkéw budzetowych na wydatki, jednostki wykazujg kwote
zapotrzebowania na $rodki, termin przekazania srodkéw budzetowych oraz numer
rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokonaé przelewu srodkéw budzetowych.

4. Whniosek o przekazanie $rodkéw budzetowych na wydatki jednostki nalezy ztozy¢ do
Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci:

a) co najmniej na 3 dni — przed dniem przelania srodkéw — przy przekazaniu srodkéw
do 1 min z,

b) co najmniej na 7 dni — przed dniem przelania srodkéw - przy przekazaniu $rodkéw
od 1 min zt do 3 min z,

€) co najmniej na 14 dni — przed dniem przelania srodkéw - przy przekazaniu $rodkéw
powyzej 3 min zt.

5. Whiosek powinien by¢ podpisany przez Dyrektora jednostki organizacyjnej lub Gtéwnego
Ksiegowego jednostki.

W przypadku formy e-mail wniosek winien by¢ przestany przez Dyrektora jednostki
organizacyjnej lub Gtéwnego Ksiegowego jednostki.

6. Pracownik Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci dokonuje sprawdzenia wniosku jednostki
o przekazanie $rodkéw budzetowych.

7. Sprawdzajgc wniosek jednostki o przekazanie Srodkéw na wydatki budzetowe nalezy
zwréciC szczegodlng uwage na podpis osoby wnioskujacej oraz na podany numer
rachunku bankowego.

8. Przed przekazaniem S$rodkéw budzetowych na wydatki danej jednostki pracownik
Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci dokonuje analizy limitow Srodkow dostepnych dla danej
jednostki w ten sposob, ze od aktualnej kwoty planowanych wydatkow ogotem danej
jednostki (plan finansowy jednostki) odejmuje sie dotychczasowe otwarcie srodkéw.

9. Whniosek zawierajacy btedy formalne lub merytoryczne podlega zwrotowi do jednostki.
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10.

11.

12.

13.

Po dokonaniu czynnosci sprawdzajacych, o ktérych mowa w ust. 7 i 8 niniejszego
zarzadzenia i stwierdzeniu poprawnosci wniosku, upowazniony pracownik Wydziatu
Budzetu i Ksiegowosci dokonuje elektronicznego przelewu Srodkow budzetowych na
wiasciwe rachunki bankowe jednostek budzetowych.

Suma wydatkéw poniesionych przez jednostke wykazana w sprawozdaniu Rb-28S
w poszczegoblnych okresach sprawozdawczych nie moze by¢ wyzsza niz suma srodkow
przekazanych z budzetu miasta na wydatki budzetowe w tym okresie.

Czynnosci sprawdzajagcych w zakresie, o ktérm mowa w ust. 11 niniejszego zarzadzenia
poprzez analize konta 223-xxx prowadzonego dla danej jednostki budzetowej dokonuje
pracownik Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci.

Procedury okreslone w ust. 2 — 12 nie dotyczg placéwek oswiatowych dla ktérych tryb
przekazywania srodkéw reguluje Zarzadzenie Nr 0151/215/07 Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 27 grudnia 2007 r. w sprawie ustalenia kompetencji i odpowiedzialno$ci w zakresie
przekazywania i rozliczania srodkéw finansowych dla placéwek oswiatowych gminy.

§3

Kwoty dotacji celowych z budzetu panstwa na zadania zlecone nalezy przekazywac
jednostkom realizujacym zadania zlecone niezwlocznie po ich otrzymaniu na rachunek
budzetu miasta.

§4
Srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej ( art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy
o finansach publicznych) nalezy przekazywaé jednostkom realizujgcym projekt
niezwtocznie po ich otrzymaniu od podmiotu dotujgcego po ewentualnym odliczeniu
kwoty refundowanej z budzetu miasta.
W przypadku opd6znienia wptywu srodkow zewnetrznych na realizacje projektow unijnych,
w uzasadnionych przypadkach, na wniosek jednostki bedacej Beneficjentem
ostatecznym, dokonuje sie przelewu srodkéw z budzetu miasta.
W momencie otrzymania Srodkéw od podmiotu dotujgcego, dokonuje sie zwrotu
odpowiedniej kwoty na rachunek budzetu miasta.
W przypadku finansowania projektu w postaci wktadu wlasnego pracownik Wydziatu
Budzetu i Ksiegowosci przekazuje srodki na pisemny wniosek jednostki realizujgcej
projekt po dokonaniu sprawdzenia z planem wydatkow.

§5

Przekazanie dotacji z budzetu miasta dla zakladéw budzetowych oraz dotacji podmiotowej
dla instytucji kultury odbywa sie w sposob okreslony w § 2 ust. 2-10.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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