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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia2/2009

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO INSPEKTORATU NADZORU
BUDOWLANEGO W TYCHACH

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
w Tychach, zwany dalej ,,Regulaminem” okresla wewngtrzng strukture
oraz zasady organizacji pracy Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego dla miasta Tychy.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Nadzoru
Budowlanego w Tychach,

2) Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego w Tychach.

§2

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Tychach dziata na podstawie
art. 86 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane (tekst jednolity Dz. U. z
2006r. nr 156 poz.1118 z poéZniejszymi zmianami).

Powiatowy Inspektor, przy pomocy Inspektoratu jako aparatu pomocniczego,

wykonuje zadania z zakresu nadzoru budowlanego dziatajac na podstawie :

1. ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku -Prawo budowlane (tekst jednolity Dz. U. z
2006r. nr 156, poz.1118 z pdzniejszymi zmianami),

2. ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(tekst jednolity: Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z pdzniejszymi zmianami),

3. ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji (tekst jednolity: Dz. U. z 2005r. Nr229, poz. 1954 z
pOZniejszymi zmianami),

4. ustawy z dnia 3 wrzes$nia 2000r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2000r. Nr
86,poz. 960),

5. niniejszego regulaminu.
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§3

[S—

. Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego jest jednostkg budzetowa i
wchodzi w sktad zespolonej administracji powiatowe;.
Inspektorat stanowi aparat pomocniczy Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego.
Inspektorat realizuje zadania nadzoru budowlanego na obszarze miasta
Tychy (powiat grodzki).
4. Siedziba Inspektoratu miesci si¢ w Tychach przy ul. Grota Roweckiego 42.
. Inspektorat jest czynny od poniedziatku do piatku w godzinach od 7.30 do
15.30.
. Powiatowy Inspektor przyjmuje interesantow w kazdy pigtek w godzinach
od 12.00 do 14.00, po wczesniejszym uzgodnieniu terminu 1 godziny.

o
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II. ZASADY KIEROWANIA POWIATOWYM
INSPEKTORATEM NADZORU BUDOWLANEGO

§4

1. Powiatowy Inspektor jako kierownik Inspektoratu wykonuje czynnosci
pracodawcy z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw
Inspektoratu.

2. Powiatowy Inspektor sprawuje nadzér nad:

1) dziatalnosciga inspekcyjng, polegajaca na wykonywaniu inspekcji
terenowe] w zakresie prawidtowos$ci przebiegu procesu budowlanego i
utrzymania obiektow budowlanych,

2) postepowaniami administracyjnymi,

3) postepowaniami egzekucyjnymi w administracji,

4) postepowaniami wyjasniajagcymi w sprawach przyczyn katastrof
budowlanych,

5) prawidlowym wspoldziataniem z organami administracji
architektoniczno- budowlanej 1 organami kontroli panstwowe;j,

6) obsluga prawng Inspektoratu,

7) kontrola wewnetrzng w Inspektoracie,

8) zapewnieniem przestrzegania przepisOw o tajemnicy panstwowej 1
stuzbowej oraz dotyczacych ochrony danych osobowych,

9) przestrzeganiem przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy,

10) gospodarowaniem mieniem Inspektoratu,

11) dokonywaniem operacji finansowych.
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§5

1. Do wylacznej kompetencji Powiatowego Inspektora nalezy:

1) zatwierdzanie planéw kontroli,

2) podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli doraznej,

3) udzielania imiennych upowaznien do wykonywania inspekcji terenowej,

4) wylaczanie kontrolera z postgpowania kontrolnego,

5) udzielanie imiennych upowaznien pracownikom Inspektoratu do
podpisywania decyzji administracyjnych 1 postanowien, podczas
nieobecnosci w pracy Powiatowego Inspektora,

6) udzielanie upowaznien do reprezentowania Powiatowego Inspektora w
postepowaniu przed sgdami powszechnymi 1 innymi organami

7) wystepowanie do wlasciwego organu samorzadu zawodowego =z
wnioskiem o wszczgcie postegpowania w sprawie odpowiedzialnosci
zawodowej w budownictwie,

8) zawieranie 1 rozwigzywanie umow o prace¢ z pracownikami Inspektoratu,
dokonywanie przeszeregowan 1 awanséw pracownikdéw, ustalanie
wysokos$ci dodatkow 1 nagrod.

2. Powiatowy Inspektor moze powotywac¢ w ramach swoich kompetencji state
lub dorazne zespoty opiniodawcze i1 doradcze, okreslajac cel ich powotania,
sktad osobowy oraz zakres i tryb dziatania.

3. Podczas nieobecnosci w pracy Powiatowego Inspektora zastepuje go
wskazany pracownik Inspektoratu, z wylaczeniem kompetencji, o ktorych
mowa w § 5 pkt 5, 6,8.

§6

1. Powiatowy Inspektor w szczegolnosci podpisuje:
1) decyzje administracyjne i postanowienia,
2) akty prawa wewngtrznego,
3) wystgpienia i sprawozdania kierowane do organdéw nadrzednych:
Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego, Gléwnego Inspektora
Nadzoru Budowlanego
4) wystapienia kierowane do innych organow administracji publicznej 1
organdow kontrolnych
5) odpowiedzi na skargi i wnioski,
6) sprawozdania i plany budzetowe.
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III. STRUKTURA ORGANIZACYJNA POWIATOWEGO
INSPEKTORATU NADZORU BUDOWLANEGO

§7

1. W Inspektoracie nie wydziela si¢ komorek organizacyjnych.
2. Struktur¢ organizacyjng Powiatowego Inspektoratu tworza pracownicy
zatrudnieni na nastepujacych stanowiskach:
1) Stanowiska ds. inspekcji 1 orzecznictwa,
2) Stanowiska ds. organizacyjno-administracyjnych,
3) Stanowisko ds. finansowo-ksiggowo-kadrowych (Gléwny ksiggowy).

§8

1. Do zakresu dziatan na stanowiskach ds. inspekcji 1 orzecznictwa nalezy:
- prowadzenie dzialalnosci inspekcyjne; 1 kontrolnej w zakresie
prawidlowosci przebiegu procesu budowlanego i1 utrzymania obiektow
budowlanych,
- prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie wlasciwosci
Powiatowego Inspektora,
- prowadzenie postgpowan egzekucyjnych w administracji,
- prowadzenie postepowan wyjasniajacych przyczyny 1 okolicznoS$ci
powstania katastrof budowlanych,
- przygotowanie okresowych sprawozdan z dzialalno$ci Powiatowego
Inspektora,
- wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§9

1. Do zakresu dziatan na stanowiskach ds. organizacyjno-administracyjnych
nalezy:

- obsluga organizacyjno-administracyjna Inspektoratu,

- obstluga sekretariatu,

- prowadzenie kancelarii 1 archiwum zaktadowego,

- zapewnienie wlasciwego obiegu dokumentow,

- prowadzenie rejestrow okreslonych w instrukcji kancelaryjnej 1 innych

instrukcjach funkcjonujacych w Inspektoracie,

- wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.
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§ 10

1. Do zakresu dziatanh na stanowisku ds. finansowo- ksiggowo-kadrowych
(Gtownego ksiegowego) nalezy:
- obstuga finansowo-ksiggowa Inspektoratu,
- opracowanie materiatéw do projektu budzetu Inspektoratu,
- sporzadzanie dokumentéw oraz planow sprawozdan budzetowych i
finansowych z dziatalnosci Inspektoratu,
- prowadzenie spraw kadrowych Inspektoratu,
- kompleksowa obstuga ptacowa Inspektoratu,
-prowadzenie ewidencji skladnikow majatkowych, ich inwentaryzacji i
rozliczen,
- wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§11

1. Do pracownikéw Inspektoratu majg zastosowanie przepisy:

1) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy (tekst jednolity: Dz.
U. z 1998 roku, nr 21, poz. 94 z pdzniejszymi zmianami),

2) Ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 roku o pracownikach urzedow
panstwowych (Dz. U. z 2001 roku, nr 86, poz. 953 z poOzniejszymi
Zmianami),

3) Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. nr 227, poz.
1505),

4) Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 pazdziernika 1999 r.
w sprawie okreslenia stanowisk urzedniczych... (Dz. U. z 1999r. nr 89,
poz. 996).

IV. ORGANIZACJA PRACY POWIATOWEGO
INSPEKTORATU NADZORU BUDOWLANEGO

§ 12

1. W Inspektoracie funkcjonujg nastgpujace wewngtrzne akty normatywne
Zwigzane z organizacja pracy Inspektoratu :
1) zarzadzenia,
2) polecenia stuzbowe,
3) instrukcje
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Zarzadzeniem reguluje si¢ sprawy majace charakter ogolny.

. Poleceniami stuzbowymi na pismie reguluje si¢ sprawy dorazne wymagajace

uregulowania lub podje¢cia ustalen na czas okreslony.
Instrukcje okreslaja sposdb postgpowania w danej sprawie.

§13

. Projekt sporzadzonego wewng¢trznego aktu normatywnego zatwierdza

Powiatowy Inspektor.

Kazdy wewnetrzny akt normatywny powinien zawiera¢ nastgpujgce dane:
1) rodzaj aktu,

2) dat¢ wydania,

3) kolejny numer, dwie ostatnie cyfry roku kalendarzowego,

4) okreslenie sprawy jaka reguluje,

5) tre$¢ merytoryczng podzielong wg problemow,

6) terminy realizacji,

7) wykonawce 1 odpowiedzialnego za wykonanie,

8) klauzule o anulowaniu poprzednich aktoéw dotyczacych danej sprawy,
9) termin wejScia w zycie,

10) podpis osoby upowaznionej do wydania aktu,

11) wykaz os6b zobowigzanych do zapoznania si¢ z trescig aktu.

§ 14

Ewidencje wszystkich aktow wewnetrznych prowadzi Gtowny ksiegowy .

. Wewngtrzne akty normatywne wydaja:

1) zarzadzenia- Powiatowy Inspektor
2) polecenia stuzbowe— Powiatowy Inspektor,
3) instrukcje- Powiatowy Inspektor, Gtowny ksiggowy,

§ 15

. Dokumentacje finansowo-ksiggowa zatwierdza Powiatowy Inspektor przy

kontrasygnacie Gtownego ksiegowego.
Pisma wychodzace z Inspektoratu podpisuje Powiatowy Inspektor lub inna
przez niego upowazniona osoba.
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§16

1. Zasady obiegu korespondencji w Inspektoracie oraz rzeczowy wykaz akt
reguluje instrukcja kancelaryjna.

2. Zasady archiwizowania i1 zabezpieczania dokumentéw okreslaja odrebne
instrukcje.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

§17

1. Obowiagzki 1 odpowiedzialno$¢ poszczegdlnych pracownikéw Inspektoratu
zawierajg zakresy czynnos$ci umieszczone w aktach osobowych.

2. Na okres nieobecnosci pracownika w pracy, ewentualne zastgpstwo
wyznacza Powiatowy Inspektor.

3. Przy zmianach personalnych pracownikow Inspektoratu obowigzuje
protokolarne przekazywanie zakresu pracy i obowigzkow.

§18

Traci moc Regulamin z dnia 20.04.1999 rok 1 Zarzadzenie 4/2007 z dnia
20.06.2007 r.

Powiatowy Inspektor
Nadzoru Budowlanego
w Tychach

mgr inz. Mariusz Wegrzyn
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