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ZARZADZENIE NR 0050/ 45 /17
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 10 lutego 2017 r.

w sprawie zasad i terminéw przekazywania srodkéw budzetowych na wydatki
jednostek budzetowych miasta oraz dokonywania zmian w budzecie miasta dla
wszystkich dysponentéw srodkow.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z p6zn. zm.), w zwigzku z art. 247 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016r. poz. 1870 z pézn. zm.),

10.

11.

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Jednostki budzetowe pokrywajg swoje wydatki ze srodkdéw budzetu miasta, a pobrane
dochody odprowadzajg do budzetu miasta.
Niedopuszczalne jest finansowanie wydatkow jednostek budzetowych z pobranych przez
te jednostki dochodéw budzetowych.

§2
Przekazanie srodkéw budzetowych na wydatki jednostek budzetowych dokonuje sie
w formie elektronicznego przelewu bankowego na rachunek podstawowy jednostki
otwarty w banku prowadzgcym obstuge bankowg Miasta Tychy.
Przekazanie srodkéw nastepuje na pisemny wniosek jednostki budzetowej. Jako forme
pisemng wniosku uznaje sie rowniez e-mail.
We wniosku o przekazanie $rodkéw budzetowych na wydatki, jednostki wykazujg kwote
zapotrzebowania na s$rodki, termin przekazania srodkéw budzetowych oraz numer
rachunku bankowego, na ktory nalezy dokonac przelewu srodkow budzetowych.
Whniosek o przekazanie srodkdéw budzetowych na wydatki jednostki nalezy ztozy¢ do
Wydziatu Budzetu:
a) co najmniej na 3 dni przed dniem przelania srodkéw — przy przekazaniu srodkéw do
0,5 min z;
b) co najmniej na 14 dni przed dniem przelania srodkéw — przy przekazaniu srodkéw
powyzej 0,5 min zt do 1,0 min zf;
c) co najmniej na 20 dni przed dniem przelania sSrodkéw — przy przekazywaniu srodkéw
powyzej 1,0 min zt.
Whiosek powinien by¢ podpisany przez Dyrektora lub Gtéwnego Ksiegowego jednostki.
W przypadku formy e-mail wniosek winien by¢ przestany przez Dyrektora jednostki,
Gtéwnego Ksiegowego jednostki lub osoby sprawujgce zastepstwo.
Pracownik Wydziatu Budzetu dokonuje sprawdzenia wniosku jednostki o przekazanie
Srodkow budzetowych.
Sprawdzajgc wniosek jednostki o przekazanie srodkéw na wydatki budzetowe nalezy
zwroci¢ szczegllng uwage na podpis osoby wnioskujgcej oraz na podany numer
rachunku bankowego.
Przed przekazaniem srodkéw budzetowych na wydatki danej jednostki pracownik
Wydziatu Budzetu dokonuje analizy limitow Srodkow dostepnych dla danej jednostki w
ten sposdb, ze od aktualnej kwoty planowanych wydatkéw ogdtem danej jednostki (plan
finansowy jednostki) odejmuje sie dotychczasowe otwarcie srodkow.
Whniosek zawierajgcy btedy formalne lub merytoryczne podlega zwrotowi do jednostki.
Po dokonaniu czynnosci sprawdzajgcych, o ktérych mowa w ust. 7 i 8 niniejszego
zarzgdzenia i stwierdzeniu poprawnosci wniosku, upowazniony pracownik Wydziatu
Ksiegowosci dokonuje elektronicznego przelewu Srodkow budzetowych na wiasciwe
rachunki bankowe jednostek budzetowych.
Suma wydatkéow poniesionych przez jednostke wykazana w sprawozdaniu Rb-28S
w poszczegolnych okresach sprawozdawczych nie moze byé wyzsza niz suma $rodkow
przekazanych z budzetu miasta na wydatki budzetowe w tym okresie.
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12. Czynnosci sprawdzajacych w zakresie, o ktérym mowa w ust. 11 niniejszego zarzadzenia
poprzez analize konta 223-xxx prowadzonego dla danej jednostki budzetowej dokonuje
pracownik Wydziatu Budzetu.

13. Procedury okreslone w ust. 2 — 12 nie dotyczg placowek oswiatowych, dla ktorych tryb
przekazywania srodkéw reguluje odrebne Zarzadzenie Prezydenta Miasta Tychy w
sprawie ustalenia kompetencji i odpowiedzialnosci w zakresie przekazywania i
rozliczania srodkéw finansowych dla placéwek oswiatowych miasta.

§3
Kwoty dotacji celowych z budzetu panstwa na zadania zlecone nalezy przekazywac
jednostkom realizujgcym zadania zlecone niezwtocznie po ich otrzymaniu na rachunek
budzetu miasta.

§4

1. Srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej (art.5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach
publicznych) nalezy przekazywac¢ jednostkom realizujgcym projekt niezwtocznie po ich
otrzymaniu od podmiotu dotujgcego po ewentualnym odliczeniu kwoty refundowanej
z budzetu miasta.

2. W przypadku op6znienia wptywu srodkéw zewnetrznych na realizacje projektéw unijnych
w uzasadnionych przypadkach, na wniosek jednostki bedgcej Beneficjentem
ostatecznym, dokonuje sie przelewu $srodkow z budzetu miasta.

3. W momencie otrzymania $rodkéw od podmiotu dotujgcego, dokonuje sie zwrotu
odpowiedniej kwoty na rachunek budzetu miasta.

4. W przypadku finansowania projektu w postaci wkiadu wlasnego stosuje sie procedury
okreslone w § 2 ust. 2 — 12.

§5

1. W przypadku braku w planie finansowym $rodkéw na realizacje wydatkow nalezy
zawnioskowac¢ o dokonanie stosownych zmian w budzecie miasta.

2. Whnioski, o ktéorych mowa w ust. 1, nalezy sktada¢ do Skarbnika Miasta z odpowiednim
wyprzedzeniem pozwalajgcym na terminowe przygotowanie uchwat Rady Miasta lub
zarzgdzen Prezydenta Miasta {j.:

1) w przypadku dokonywania zmian nalezacych do wytgcznej kompetencji Rady Miasta
— najpézniej w 16 dniu poprzedzajgcym termin posiedzenia Rady Miasta (po
wczesniejszym uzgodnieniu z Prezydentem Resortowym);

2) w przypadku zmian, ktére mogg by¢ dokonane zarzgdzeniem Prezydenta Miasta na
podstawie uprawnien Rady Miasta przekazanych Prezydentowi Miasta w uchwale
budzetowej na dany rok — najpdzniej 2 dni przed terminem sporzgdzenia zarzgdzenia
Prezydenta Miasta.

Powyzsze zarzgdzenia sporzgdzane sg dwa razy w miesigcu w terminach:
- 15 dnia kazdego miesigca (w przypadku dnia wolnego od pracy w kolejnym dniu
roboczym);
- ostatniego dnia roboczego kazdego miesigca.
3. Whnioski ztozone po terminach okreslonych w ust. 2 rozpatrywane beda dopiero przy
sporzadzeniu kolejnych uchwat Rady Miasta lub zarzgdzen Prezydenta Miasta.

Wyjatek od tej reguty stanowig wytgcznie wnioski wynikajgce z zaistnienia okolicznosci,

ktéorych nie mozna bylo przewidzie¢ w wyznaczonym terminie, szczegdétowo

uzasadnione.

4. Terminy, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 1 obowigzujg réwniez przy skfadaniu wnioskéw
dotyczgcych zmian w Wieloletniej Prognozie Finansowe;j.

§6
Tracg moc zarzadzenia Nr 0050/314/15 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 11 wrzesnia 2015 r.
w sprawie zasad i termindw przekazywania srodkow budzetowych na wydatki jednostek
organizacyjnych gminy oraz dokonywania zmian w budzecie miasta dla wszystkich
dysponentow srodkow oraz Nr 0050/410/16 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 28 listopada
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2016 r. w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 0050/314/15 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 11
wrzesnia 2015 r. w sprawie zasad i termindw przekazywania $rodkéw budzetowych na
wydatki jednostek organizacyjnych gminy oraz dokonywania zmian w budzecie miasta dla
wszystkich dysponentow srodkow.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Tychy

/-/ mgr inz. Andrzej Dziuba
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